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załącznik nr 3 do Zaproszenia 

 

WWK.ZKW.273.240.2024 

 

UMOWA Nr .......................... (wzór) 

 

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia o wartości poniżej 

130.000,00 zł, wskazanej w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.),  w dniu …..…... 2024 r. w Poznaniu 

zawarta została umowa o udzieleniu zamówienia, zwana dalej „Umową” lub „niniejszą 

Umową” pomiędzy: 

Wielkopolską Wojewódzką Komendą OHP w Poznaniu z siedzibą przy ul. 28 Czerwca 1956 

r., nr 211, 61-485 Poznań, NIP: 778-11-72-922, REGON: 001036945 

reprezentowaną przez: 

Panią Agnieszkę Kotewicz – Wojnowską - Wielkopolskiego Wojewódzkiego Komendanta 

OHP 

zwaną dalej „Zamawiającym” lub „WWK OHP” 

a 

…………………………………………………… z siedzibą w …………………………….., 

wpisanym/ą w rejestrze przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonym przez 

Sąd ………………………………………….. pod numerem KRS ……………o kapitale 

zakładowym ………………….., NIP ………………… REGON …………….. 

lub 

Panem/nią………prowadzącym/ą działalność gospodarcza pod firmą ……… z siedzibą w 

……………………………..,  wpisanym/ą w centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej NIP ………………………. REGON ……………………… 

zwanym/ą dalej „Wykonawcą” 

łącznie zwanymi „Stronami” i każda z osobna „Stroną” 

o następującej treści : 

 



 

 
WIELKOPOLSKA WOJEWÓDZKA KOMENDA 
OCHOTNICZYCH HUFCÓW PRACY W POZNANIU 
61-485 Poznań, ul. 28 Czerwca 1956r. 

tel. 61 8312405,  

e-mail: wielkopolska@ohp.pl 

www.ohp.pl 

 

 

§1 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie diagnozy psychologiczno-pedagogicznej 

dla nowoprzyjętych uczestników WWK OHP w części stacjonarnej w – stanowiących 

jednostki organizacyjne Zamawiającego - Ośrodkach Szkolenia i Wychowania ( dalej 

zwanych także „OSiW”) w Szamocinie, Niechanowie, Chraplewie, Próchnowie (dalej 

jako „przedmiot Umowy” lub „przedmiot niniejszej Umowy”). 

2. Szczegółowy opis przedmiotu niniejszej Umowy, określono w Opisie przedmiotu 

zamówienia, w tym w jego załącznikach, (zwanym dalej także „OPZ”), stanowiącym 

Załącznik Nr 1 do Umowy. 

3. Przedmiot niniejszej Umowy należy wykonać zgodnie z OPZ (w tym z jego 

załącznikami) i ofertą Wykonawcy, która stanowi Załącznik Nr 2 do Umowy. 

4. Wszystkie załączniki do Umowy stanowią jej integralną część i obowiązują łącznie z 

Umową. 

5. Wykonawca zobowiązuje się względem Zamawiającego do wykonania przedmiotu 

Umowy, o którym mowa w ust. 1 – 3 powyżej. 

 

§2 

Termin realizacji Umowy 

1. Niniejsza Umowa realizowana będzie od dnia podpisania Umowy do dnia 10.12.2024 r.  

2. Przedmiot niniejszej Umowy należy wykonać zgodnie Umową, w tym zgodnie z OPZ (wraz 

z załącznikami) i ofertą Wykonawcy, która stanowi Załącznik Nr 2 do Umowy. 

 

§3 

Zobowiązania i oświadczenia Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z OPZ i nie wnosi do niego zastrzeżeń. 

2. Wykonawca oświadcza, że wykona Umowę zgodnie z jej treścią, zapisami ogłoszenia, 

szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (OPZ) i zgodnie z przedłożoną ofertą. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania Planu diagnozy zgodnie z zaoferowanym przez 

siebie kształtem.  
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4. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca przeprowadzi badanie oraz sporządzi wnioski 

do pracy wychowawczej dla każdego uczestnika OSiW wskazanych w części stacjonarnej 

wskazanego przez Zamawiającego. W ramach wykonania przedmiotu Umowy Wykonawca 

przeprowadzi badanie oraz sporządzi wnioski do pracy wychowawczej dla każdego 

wskazanego Wykonawcy przez Zamawiającego uczestnika WWK OHP w OSiW-ach 

wymienionych w  § 1 ust. 1. Obowiązki, o których mowa w zdaniu poprzednim zostaną 

wykonane przez Wykonawcę w odniesieniu do każdego uczestnika do dnia 31.11.2024 r.  

5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, umiejętności oraz  

doświadczenie do wykonywania przedmiotu Umowy. 

6. Wykonawca oświadcza,  że przedmiot niniejszej Umowy wykona z zachowaniem należytej 

staranności i poufności. 

7. Wykonawca zapewnia, że ma stosowne dla należytego wykonania Umowy wykształcenie 

oraz uprawnienia do realizacji działań diagnostycznych i terapeutycznych oraz 

doświadczenie w pracy z młodzieżą. 

8. Z tytułu niniejszej Umowy Wykonawca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych. 

9. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji wykonywanej w ramach 

niniejszej Umowy diagnozy. 

 

§4 

Wynagrodzenie i zasady rozliczeń 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za należyte wykonanie przedmiotu Umowy. Strony ustalają 

jako wynagrodzenie maksymalne w wysokości netto …………….. złotych, co 

powiększone o podatek VAT według obowiązującej stawki daje wynagrodzenie 

maksymalne  brutto w wysokości ……………….. złotych (słownie: 

……………………………………. złotych …………./100). 

2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w zdaniu poprzednim, wynagrodzenie za 

diagnozę psychologiczno-pedagogiczną 1 osoby wynosi netto ………..złotych, co 

powiększone o podatek VAT według obowiązującej stawki daje wynagrodzenie brutto 

………. złotych (słownie: 

………………………………………………………………………..zł 00/100) 
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3. Do rozliczeń Strony przyjmować będą wynagrodzenie obliczone wg zasady: faktyczna 

liczba osób poddanych diagnozie x cena netto za diagnozę jednej osoby zaoferowaną w 

złożonej ofercie – powiększone o obowiązujący podatek od towarów i usług VAT. 

4. Niewykonanie całego wolumenu maksymalnego zamówienia określonego w OPZ nie 

upoważnia Wykonawcy do żądania wynagrodzenia przekraczającego wynagrodzenie 

obliczone według zasad określonych w zdaniu poprzednim.  

5. Faktura VAT wystawiona zostanie przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi na dzień 

wystawienia przepisami prawa, na podstawie załączonego do faktury podpisanego przez 

obie Strony protokołu stwierdzającego należyte wykonanie przedmiotu Umowy, w tym 

liczbę uczestników poddanych diagnozie i łączną kwotę należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia. 

6. W przypadku ustawowej zmiany wysokości podatku VAT w stosunku do stawek 

obowiązujących w dacie podpisania Umowy, Wykonawca ma prawo zmiany stawki VAT 

do wysokości obowiązującej w dniu wystawienia faktury, wyłącznie dla płatności 

powstałych po wejściu w życie przepisów ustawowych zmieniających wysokość podatku 

VAT. 

7. Wierzytelności z tytułu wynagrodzenia za zrealizowanie przedmiotu Umowy nie mogą być 

przenoszone na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego. 

8. Zapłata wynagrodzenia za należyte wykonanie przedmiotu Umowy nastąpi przelewem na 

konto Wykonawcy, wskazane w prawidłowo wystawionej przez wykonawcę fakturze VAT, 

w terminie 30 dni od doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej przez 

Wykonawcę faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie 

podpisany przez przedstawicieli Stron protokół, stwierdzający należyte wykonanie 

przedmiotu Umowy, w tym liczbę uczestników poddanych diagnozie i łączną kwotę 

należnego Wykonawcy wynagrodzenia.   

9. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

10. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem i podatnikiem podatku VAT. 

11. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem i podatnikiem podatku VAT. 

12.  Poza wynagrodzeniem określonym w ust. 2 powyżej Wykonawcy nie przysługuje od 

Zamawiającego jakiekolwiek inne wynagrodzenie lub zwrot kosztów. 
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13.  Strony ustalają, że skierowanie do przeprowadzenia diagnozy mniejszej liczby 

uczestników niż została wskazana w Załączniku Nr 1 do Umowy oznacza, że Zamawiający 

nie jest zobowiązany do uiszczenia kwoty wynagrodzenia za nie zamówione usługi (nie 

przeprowadzone diagnozy), a Wykonawca nie będzie podnosił wobec Zamawiającego 

roszczeń o zapłatę tej różnicy ani przed upływem obowiązywania Umowy ani po tym 

terminie. 

14.  Zapłata wynagrodzenia następuje na rachunek Wykonawcy zgłoszony do Urzędu 

Skarbowego (rachunek bankowy znajdujący się na tzw. białej liście). W przypadku, gdy 

Wykonawca poda Zamawiającemu numer rachunku bankowego, który nie został zgłoszony 

do Urzędu Skarbowego, Zamawiający jest uprawniony do dokonania zapłaty na inny 

rachunek Wykonawcy zgłoszony do Urzędu Skarbowego (o ile Wykonawca w ogóle 

posiada inny rachunek bankowy znajdujący się na tzw. białej liście). 

15.  W przypadku, gdy Zamawiający będzie zmuszony do dokonania zapłaty na rachunek nie 

znajdujący się na tzw. białej liście, to informuje o tym fakcie właściwy Urząd Skarbowy. 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za nieterminową zapłatę w sytuacji, gdy opóźnienie 

wynika z powodów leżących po jego stronie, w szczególności gdy Wykonawca podał 

rachunek nie znajdujący się na tzw. białej liście lub rachunek z tzw. białej listy został 

zamknięty z przyczyn leżących po jego stronie. 

16. Fakturę należy wystawić do dnia 10.12.2024 r. na Wielkopolską Wojewódzką Komendę 

Ochotnicze Hufce Pracy, ul. 28 Czerwca 1956 r. nr 211, 61-485 Poznań, NIP 778-11-72-

922, Regon: 001036945. 

 

§5 

Uprawnienia Zamawiającego 

Zamawiający w każdym czasie ma prawo do dokonywania kontroli wykonywania przedmiotu 

Umowy przez Wykonawcę. 
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§6 

Przedstawiciele stron, adresy do korespondencji 

1. Przedstawicielem Zamawiającego upoważnionym do kontaktów z Wykonawcą w zakresie 

realizacji niniejszej Umowy, w tym do podpisania protokołu wykonania Umowy jest Pan 

Sławomir Zaprzałka tel. 618312415 e-mail s.zaprzalka@wielkopolska.ohp.pl   

2.  Przedstawicielem Wykonawcy  upoważnionym do kontaktów z Zamawiającym  w zakresie 

realizacji niniejszej Umowy, w tym do podpisania protokołu wykonania Umowy oraz 

podpisywania miesięcznych sprawozdań jest Pan/i …………………. Tel. nr 

.………………… e-mail ………………. 

3. Wszelka korespondencja związana z wykonywaniem przedmiotu niniejszej Umowy będzie 

sporządzana w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej i dostarczana każdej ze 

stron Umowy osobiście, listem poleconym, pocztą kurierską, lub pocztą elektroniczną 

(mailową) na następujące adresy: 

1.1. Dla Zamawiającego: Wielkopolska Wojewódzka Komenda OHP w 

Poznaniu z siedzibą przy ul. 28 Czerwca 1956 r., nr 211, 61-485 Poznań, , adres 

poczty elektronicznej: sekretariat@wielkopolska.ohp.pl  

1.2. Dla Wykonawcy:……, ………… ……, ul. ……, Nr fax ……….adres e-mail: 

……@...... 

4. Strony mają obowiązek informowania się nawzajem o wszelkich zmianach osoby 

upoważnionej do kontaktu, adresu siedziby, adresów mailowych oraz numerów telefonu 

i faksu. 

5. W przypadku niewypełnienia zobowiązania, o którym mowa w ust. 4 powyżej, pisma 

wysłane pod adres wskazany w Umowie uważa się za doręczone skutecznie,                                      

a czynności dokonane przez lub wobec dotychczasowego przedstawiciela za skuteczne. 

§7 

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od niniejszej Umowy w terminie 14 dni od każdorazowego 

zaistnienia następujących okoliczności: 

mailto:s.zaprzalka@wielkopolska.ohp.pl
mailto:sekretariat@wielkopolska.ohp.pl
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1.1. Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje swoje zobowiązania 

umowne, a w szczególności nie stosuje do postanowień OPZ; 

1.2. zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 

leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia niniejszej Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić 

podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 

publicznemu. 

2. W przypadku odstąpienia przez którąkolwiek ze Stron od niniejszej Umowy, Wykonawcy 

przysługuje wyłącznie wynagrodzenie za prawidłowo zrealizowane zamówienia 

Zamawiającego do dnia odstąpienia od niniejszej Umowy. 

 

§8 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

1.1. za każdorazowe nieterminowe, tj. po upływie terminu określonego w § 3 ust. 4 

zdanie 2 Umowy, wykonanie przez Wykonawcę obowiązków, o których mowa 

w § 3 ust. 4 zdanie 1 Umowy, w tym na skutek zgłoszonych przez 

Zamawiającego wad - w wysokości 0,5% wynagrodzenia maksymalnego brutto 

określonego w § 4 ust. 1 zdanie 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień 

opóźnienia; 

1.2. za rozwiązanie lub odstąpienie od niniejszej Umowy przez Zamawiającego z 

przyczyny leżącej po stronie Wykonawcy - w wysokości 20% wynagrodzenia 

maksymalnego brutto określonego w § 4 ust. 1 zdanie 1 Umowy; 

1.3. za odstąpienie od niniejszej Umowy przez Wykonawcę z przyczyny leżącej po 

stronie Wykonawcy- w wysokości 20% wynagrodzenia maksymalnego brutto 

określonego w § 4 ust. 1 zdanie 1 Umowy. 

2. Rozliczenie naliczonych Wykonawcy kwot kar umownych może być zrealizowane poprzez 

potrącenie odpowiedniej kwoty z jakiejkolwiek płatności należnej Wykonawcy. W 

przypadku braku możliwości potrącenia, kary umowne będą płatne przez Wykonawcę w 

terminie 7 dni od daty wezwania do zapłaty lub poinformowania o naliczeniu kary. 



 

 
WIELKOPOLSKA WOJEWÓDZKA KOMENDA 
OCHOTNICZYCH HUFCÓW PRACY W POZNANIU 
61-485 Poznań, ul. 28 Czerwca 1956r. 

tel. 61 8312405,  

e-mail: wielkopolska@ohp.pl 

www.ohp.pl 

 

 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

§9 

Zmiany treści umowy 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian treści zawartej Umowy, w 

szczególności w przypadkach przewidzianych w ustawie Prawo zamówień publicznych dla 

umów w sprawie zamówień publicznych. 

2. Wszelkie  zmiany treści niniejszej Umowy wymagają  zgodnej woli Stron i zachowania 

formy pisemnej, zastrzeżonej pod rygorem nieważności. 

3. W przypadku wystąpienia okoliczności nadzwyczajnych(w tym epidemia, pandemia, 

powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii 

elektrycznej) takich jak np. pandemia COVID-19 spowodowana koronawirusem SARS-

CoV-2 Zamawiający przewiduje możliwość ograniczenia lub zawieszenia świadczenia 

usługi będącej przedmiotem niniejszej Umowy, a nawet rezygnacji z jej wykonania. Dotyczy 

to w szczególności czasowego zamknięcia OSiW lub konieczności ograniczenia liczby osób 

objętych diagnozami. 

 

§10 

Tajemnica przedsiębiorstwa 

1. Wszelkie uzyskane przez Wykonawcę przy okazji wykonywania Umowy, w formie ustnej, 

pisemnej, zakodowanej, graficznej lub innej formie rzeczowej łącznie z formą elektroniczną 

lub magnetyczną, informacje programowe, techniczne, handlowe, finansowe i organizacyjne 

lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą dotyczące Zamawiającego stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego. 

2. W czasie trwania Umowy, a także bezterminowo po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu, 

Wykonawca zobowiązuje się zachować informacje, o których mowa w ust. 1 niniejszego 

paragrafu, w ścisłej tajemnicy i nie wykorzystywać ich do własnych celów, a w 

szczególności nie kopiować lub w jakikolwiek sposób powielać tych informacji lub 

zezwalać osobom trzecim na kopiowanie lub powielanie, z wyjątkiem użycia zgodnego 
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z interesem Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest również niezwłocznie 

powiadomić Zamawiającego o odkryciu jakiejkolwiek straty, ujawnieniu lub powieleniu 

informacji, naruszeniu poufności lub sprzeniewierzeniu informacji, o której poweźmie 

wiadomość. 

3. Ujawnienie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego możliwe 

jest wyłącznie w przypadku, gdy są to informacje dostępne publicznie lub też ich ujawnienie 

będzie wymagane przez przepisy prawa. 

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wskazanych w niniejszym 

paragrafie Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 

5.000,00 zł (słownie: pięć tysięcy złotych) za każde naruszenie. W przypadku poniesienia 

przez Zamawiającego szkody przewyższającej wysokość zastrzeżonej kary umownej, 

Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 

określonych w Kodeksie cywilnym. 

 

§11 

Postanowienia końcowe 

1. Strony zgodnie oświadczają, że dołożą wszelkich starań aby ewentualne spory, jakie mogą 

powstać przy realizacji niniejszej Umowy były rozwiązywane polubownie w drodze 

bezpośrednich negocjacji prowadzonych w dobrej wierze. 

2. W wypadku, gdy polubowne rozwiązanie sporu nie będzie możliwe, spory będzie rozstrzygał 

sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Wszelkie oświadczenia, powiadomienia, protokoły lub polecenia Zamawiającego, które mają 

być składane Wykonawcy w czasie wykonywania niniejszej Umowy i z niej wynikające będą 

również uznane za doręczone z chwilą wręczenia ich Przedstawicielowi Wykonawcy  

upoważnionemu do kontaktów z Zamawiającym. 

5. Z chwilą podpisania niniejszej Umowy tracą moc wszelkie ustne lub pisemne uzgodnienia, 

oferty, zlecenia odnoszące się do zakresu uregulowanego niniejszą Umową dokonane pomiędzy 

Wykonawcą a Zamawiającym przed jej podpisaniem, o ile nie stały się jej częścią. 

6. Niniejszą Umowę sporządzono w 3-ch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden 
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egzemplarz  dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego 

7. Integralną część umowy stanowią Załączniki: 

7.1 Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) – Załącznik Nr 2; 

7.2 Oferta Wykonawcy – Załącznik Nr 1; 

7.3 Oświadczenie Wykonawcy w trybie 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1. 

 

 

 

 

……………………………     ……………………………… 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 

                                                           
1

Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 

praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
 


