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Kańczuga, 23.11.2023 r.
Zn.spr.: SA.270.1.28.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Zakup energii elektrycznej na potrzeby obiektów zlokalizowanych na terenie 
Nadleśnictwa Kańczuga – Taryfa C11                                                                                              

Postępowanie o wartości nieprzekraczającej 130 000zł. [Zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych  z 
dnia 11 września 2019 roku (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) ustawy PZP nie stosuje się].

ZATWIERDZAM:

Tadeusz Ogonowski
Nadleśniczy



1.  ZAMAWIAJĄCY:

Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe – Nadleśnictwo Kańczuga z siedzibą 
w Kańczudze 37 - 220  Kańczuga ul. Węgierska 32
NIP   794-000-31- 62,  REGON: 650016822, 
tel. 16 640 25 60,      fax.   16 640 25 81
e-mail: kanczuga@krosno.lasy.gov.pl,  http://www.krosno.lasy.gov.pl/kanczuga
reprezentowane przez Tadeusza Ogonowskiego – Nadleśniczego Nadleśnictwa Kańczuga

2.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Postępowanie o wartości nieprzekraczającej 130 000zł. [Zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych  z dnia 11 września 2019 roku (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 
z późn. zm.) ustawy PZP nie stosuje się].

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

3.1 Przedmiotem zamówienia jest: dostawa energii elektrycznej, obejmująca sprzedaż energii 
elektrycznej dla punktów poboru energii wskazanych w Załączniku nr 1 do SOPZ w okresie 12 
miesięcy począwszy od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

3.2 Szczegółowy zakres rzeczowy zadań  przedstawiony jest w opisie przedmiotu zamówienia -
SOPZ.

3.3 Nazwy  i  kody  dotyczące  przedmiotu  zamówienia  określone  we  Wspólnym  Słowniku 
Zamówień:  
CPV:09310000-5 elektryczność
Określona w SOPZ oraz formularzu ofertowym (załącznik nr 3 do SOPZ) ilość energii 
elektrycznej stanowi jedynie przybliżoną wartość. Faktyczne zużycie energii elektrycznej 
uzależnione będzie wyłącznie od rzeczywistych potrzeb poszczególnych PPE Zamawiającego, z 
tym że niezależnie od wielkości zużycia Wykonawca zobowiązany jest w każdym przypadku 
stosować zaoferowaną w ofercie jednostkową cenę energii.

4.  OFERTY  WARIANTOWE  I  CZĘŚCIOWE
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i częściowych.
Rozwiązania wariantowe nie będą rozpatrywane. 

5.  INFORMACJA  O  PRZEWIDYWANYCH  ZAMÓWIENIACH       
UZUPEŁNIAJĄCYCH 

Zamawiający informuje, iż nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

6.  TERMIN  REALIZACJI  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA:

Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się na okres od 01.01.2024 do 31.12.2024, z tym że 
rozpoczęcie dostaw energii elektrycznej do poszczególnych punktów poboru energii elektrycznej 
nastąpi nie wcześniej jednak niż po pozytywnej weryfikacji punktów poboru energii dokonanej przez 
operatora systemu dystrybucyjnego. W przypadku, gdy realizacja dostaw energii elektrycznej z 
przyczyn proceduralnych rozpocznie się po 01.01.2024 r. umowa nadal będzie obowiązywać do 
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31.12.2024 r., a Wykonawca pobierze opłaty za dostawy energii elektrycznej za realny okres 
realizacji.

7.  OPIS  WARUNKÓW  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ 
OBOWIĄZKÓW  WYKONAWCY

7.1 W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu:

a) Wykonawca musi posiadać koncesję na obrót energią elektryczną wydaną przez Prezesa URE 
ważną w okresie realizacji dostaw.

b) Wykonawca posiada zawartą ważną generalną umowę dystrybucyjną z OSD do sieci których 
przyłączone są PPE Zamawiającego lub złoży oświadczenie, o zawarciu takiej umowy, nie później 
niż do dnia rozpoczęcia świadczenia usługi sprzedaży energii elektrycznej.

c) Wykonawca zobowiązany będzie do złożenia w OSD w imieniu Zamawiającego, zgłoszenia o 
zawarciu umowy na sprzedaż energii elektrycznej.

d) Wykonawca zobowiązany będzie również do pełnienia funkcji podmiotu odpowiedzialnego za 
bilansowanie handlowe dla energii elektrycznej sprzedanej w ramach umowy. Wykonawca 
dokonywać będzie bilansowania handlowego energii zakupionej przez Zamawiającego na 
podstawie standardowego profilu zużycia o mocy umownej określonej w załączniku nr 1 do SOPZ. 
Koszty wynikające z dokonania bilansowania uwzględnione są w cenie energii elektrycznej. 
Zamawiający oświadcza, że wszystkie prawa i obowiązki związane z bilansowaniem handlowym z 
umowy, w tym zgłaszanie grafików handlowych do OSD, przechodzą na Wykonawcę.

e) Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić Zamawiającemu standardy jakościowe obsługi w 
zakresie przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami Prawa energetycznego oraz 
zgodnie z obowiązującymi rozporządzeniami w zakresie zachowania standardów jakościowych.

f) Pozostałe istotne informacje dotyczące zamówienia zawarte są w SOPZ.

8.  SPOSÓB  POROZUMIEWANIA  SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO
 Z WYKONAWCAMI:

8.1 Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
8.2 Oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  Zamawiający  oraz  Wykonawcy 

przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, 
zawiadomień oraz informacji przekazanych faksem lub drogą elektroniczną każda ze stron 
potwierdzi niezwłocznie na żądanie drugiej.

8.3 Korespondencję  związaną  z  niniejszym  postępowaniem  (wyłącznie  w  formie  pisemnej, 
faksem lub drogą elektroniczną) należy kierować na adres:

Nadleśnictwo Kańczuga, 
ul. Węgierska 32,  37-220 Kańczuga
fax: (16) 640 25 81,  e-mail: kanczuga@krosno.lasy.gov.pl

mailto:kanczuga@krosno.lasy.gov.pl


8.4 Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
Ewelina Dudzińska, w dniach roboczych od poniedziałku do piątku w godzinach 800 – 1400

9.  OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI ZAPYTANIA 
OFERTOWEGO

9.1 Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienia dotyczące 
wszelkich wątpliwości związanych z ZAPYTANIEM OFERTOWYM, sposobem przygotowania 
i złożenia oferty.

9.2 Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym 
postępowaniem, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod 
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści ZAPYTANIA OFERTOWEGO wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert.

9.3 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy 
pobrali Zapytanie ofertowe bezpośrednio u Zamawiającego, bez wskazania źródła zapytania oraz 
umieszczona zostanie na stronie internetowej Zamawiającego - https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga

9.4 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie ZAPYTANIA OFERTOWEGO wpłynął po upływie terminu 
składania wniosku, o którym mowa w pkt. 9.2, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania.

9.5 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 
mowa w pkt. 9.2.

9.6 W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może 
zmodyfikować treść ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

9.7 Dokonaną modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym 
przekazano Zapytanie ofertowe oraz umieści na swojej stronie internetowej - 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga

9.8 Jeżeli w wyniku zmiany treści ZAPYTANIA OFERTOWEGO nieprowadzącej do zmiany treści 
ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, 
którym przekazano ZAPYTANIE OFERTOWE oraz umieści na swojej stronie internetowej.

10.  WADIUM:

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

11.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:

11.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
11.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

12.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na załączonym formularzu ofertowym (Załącznik 
nr 3 do SOPZ).

12.2 Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
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12.3 Oferta musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszego 
ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

12.4 Oferta musi być sporządzona w języku polskim w formie elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.

12.5 Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy. 

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:

13.1 Ofertę należy złożyć na platformie zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga.

13.2 Ofertę należy złożyć do dnia 08.12.2023 r. do godz. 10.00.

13.3 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.12.2023 r. o godz. 10.05.

13.4 Wykonawca może przed upływem składania ofert dokonać zmian w ofercie lub wycofać złożoną 
ofertę.

13.5 Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

14.1 Zamawiający przyjął następującą  stawkę podatku VAT: 23 %.
14.2 Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 

świadczenia umownego. 
14.3 Cena oferty winna być przedstawiona w następujący sposób:
 Wykonawca określi cenę jednostkową netto energii elektrycznej oraz łączną cenę energii 

elektrycznej netto, która stanowi iloczyn szacunkowego zużycia energii elektrycznej oraz ceny 
jednostkowej netto;

 od łącznej ceny energii elektrycznej netto należy naliczyć podatek VAT;
 suma łącznej ceny energii elektrycznej netto  + wartości podatku VAT stanowić będzie łączną 

cenę brutto tj. cenę oferty.
14.4 Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszą być 

liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
14.5 Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostaną 

złożone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium jest cena, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 
ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga


14.6 Rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.

15. KRYTERIA ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT:

15.1 Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1 Cena (koszt) 100 %

15.2 Punkty przyznawane za podane w pkt. 15.1 kryteria będą liczone według następujących
wzorów:

Nr kryterium: Wzór:
1 Cena (koszt)

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * 100%
gdzie:
- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
- 100 - wskaźnik stały
- 100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

15.3 Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.
15.4 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest  prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą 
negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 15.5, dokonywanie 
jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

15.5 Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń 
i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub, którzy złożyli 
dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że pomimo 
ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne będzie unieważnienie 
postępowania. 

15.6 Zamawiający poprawia w ofercie:
 oczywiste omyłki pisarskie,
 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,
 inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty,
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

15.7 Ocena ofert odbywa się na podstawie kryteriów oraz założeń opisanych w zapytaniu ofertowym z 
uwzględnieniem zastosowania poniższych zasad:

 wyjaśniania treści ofert z Wykonawcami, w przypadku gdy oferty są niejednoznaczne, niejasne 
lub budzą wątpliwości;

 uzupełniania ofert w przypadku stwierdzenia braków, które można uzupełnić;
 poprawienia omyłek rachunkowych;
 odrzucenia ofert złożonych po wyznaczonym terminie;
 odrzucenia ofert niezgodnych z założeniami zapytania ofertowego;
 odrzucenia ofert obliczonych według błędnej stawki podatku VAT.
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16.  UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:

16.1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w niniejszej ZAPYTANIA OFERTOWEGO i została oceniona 
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w pkt. 15.1 kryterium wyboru.

16.2 Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli zajdzie którakolwiek z następujących okoliczności:
a) w postępowaniu nie wpłynęła żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na 

sfinansowanie zamówienia;
c) udzielenie Zamówienia lub zawarcie umowy na warunkach określonych w najkorzystniejszej ze 

złożonych ofert nie leży w interesie Zamawiającego.
16.3 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o 

wyborze oferty na własnej stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga 
16.4 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania.

17.  ISTOTNE  POSTANOWIENIA  UMOWY

17.1  Istotne postanowienia umowy określa wzór umowy stanowiący załącznik nr 2 do SOPZ.

18.  POZOSTAŁE INFORMACJE

18.1 Do spraw nieuregulowanych w niniejszym ZO mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

19.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH:

19.1 Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 
2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, że administratorem danych osobowych jest 
Nadleśnictwo Kańczuga, 37-220 Kańczuga, ul. Węgierska 32, zwane dalej Administratorem. Dane 
osobowe pozyskane w prowadzonym postępowaniu będą przetwarzane w celu realizacji obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) Ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych (RODO), w związku z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – przetwarzanie jest 
niezbędne do wykonania umowy, lub do podjęcia działań przed zawarciem umowy. Więcej 
informacji na temat przetwarzania danych osobowych przez Administratora oraz opis 
przysługujących praw z tego tytułu, są dostępne na stronie internetowej 



kanczuga@krosno.lasy.gov.pl lub na tablicy informacyjnej w siedzibie Administratora. 
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się 
z wyznaczonym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail iod@comp-net.pl lub telefonicznie 
pod numerem 796 400 911. 

20. PODSTAWY WYKLUCZENIA
20.1 W oparciu o art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835), w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji 
Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych 
na listę, o której mowa w art. 2 tej ustawy albo zamieszczonych w wykazach określonych 
w rozporządzeniu nr 765/2006 dotyczącym środków ograniczających w związku z sytuacją 
na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 
z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) lub rozporządzeniu nr 269/2014 w sprawie środków 
ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność 
i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), 
stosuje się sankcje polegające na tym, że z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
wyklucza się Wykonawcę:

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu wykluczenia z postępowania;

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu wykluczenia z postępowania;

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 
r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu wykluczenia 
z postępowania.

20.2 Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 20.1.
20.3 W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie 20.1 Zamawiający odrzuca ofertę takiego 

Wykonawcy.

21. INFORMACJE  O ŚRODKACH  KOMUNIKACJI  ELEKTRONICZNEJ,  PRZY UŻYCIU  
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE  KOMUNIKOWAŁ  SIĘ  Z WYKONAWCAMI  
ORAZ  INFORMACJE  O  WYMAGANIACH  TECHNICZNYCH  I 
ORGANIZACYJNYCH  SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  I  ODBIERANIA 
KORESPONDENCJI  ELEKTRONICZNEJ
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21.1 Komunikacja w niniejszym postępowaniu, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 
przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, odbywa się 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

21.2  Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami w niniejszym postępowaniu odbywa się 
przy użyciu platformy zakupowej Open Nexus - platformazakupowa.pl (dalej: „Platforma”): 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga  lub przy użyciu poczty elektronicznej: 
kanczuga@krosno.lasy.gov.pl, z zastrzeżeniem, że złożenie oferty, a także innych oświadczeń 
lub dokumentów składanych wraz z ofertą następuje wyłącznie przy użyciu Platformy.

21.3 Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące w szczególności logowania, składania ofert, 
składania wniosków o wyjaśnienie treści SOZP, wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz innych informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Instrukcji korzystania z Platformy 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” oraz 
w Regulaminie korzystania z Platformy, dostępnym pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.

21.4 Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie 
internetowej pod wskazanym wyżej linkiem, w zakładce „Regulamin” oraz uznaje go za wiążący, 
a ponadto powinien zapoznać się z Instrukcją składania ofert/wniosków dostępną pod wskazanym 
wyżej linkiem i stosować do niej.

21.5 Limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty, oświadczenia 
o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, a także innych 
oświadczeń lub dokumentów składanych wraz z ofertą wynosi 10 plików lub spakowanych 
folderów (pliki można skompresować zgodnie z ust. 9), przy maksymalnej wielkości 
pojedynczego pliku 150 MB. Podczas komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

21.6  Za datę złożenia oferty a także innych oświadczeń lub dokumentów składanych wraz z ofertą 
przyjmuje się datę ich złożenia na Platformie https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga  Za 
datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów, oświadczeń lub ich kopii 
oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na adres poczty elektronicznej 
Zamawiającego wskazany w pkt 3 lub złożenia na Platformie 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga.

21.7 Zamawiający, zgodnie z § 11 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), niniejszym określa 
wymagania techniczne umożliwiające korzystanie z udostępnianej przez Zamawiającego 
Platformy https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga, tj.:

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,
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2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os x 
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 
wersja 10.0.,

4) włączona obsługa JavaScript,
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,
6) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej – kodowanie UTF8,
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar.

21.8 Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.

21.9 Oferta, a także inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą powinny być sporządzone 
z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych określonych w rozporządzeniu Rady 
Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247). 
Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie jednego z formatów: .zip, .7Z. 

21.10Do oferty należy dołączyć inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą, a następnie 
wraz z innymi plikami skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). Wszelkie informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, 
powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi 
jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 
części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.

21.11 Wykonawca składa ofertę,  a także inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą na 
Platformie - za pośrednictwem Formularza do składania oferty lub wniosku dostępnego na 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga , poprzez dołączenie załącznika. 
Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w ZO dokumenty. Po wypełnieniu Formularza 
składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk 
„Przejdź do podsumowania”. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformy 
Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumencie przesłanym za pośrednictwem 
Platformy. Złożenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter 
nieobowiązkowy, jednak pozwala zweryfikować ważność podpisu przed złożeniem oferty. Za datę 
przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”. 

21.12 W Formularzu oferty oraz w stosownym miejscu Formularza składania oferty lub wniosku na 
Platformie (w trakcie składania oferty), Wykonawca zobowiązany jest podać adres e-mail, 
z wykorzystaniem którego prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_kanczuga
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Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o zmianie podanego w ofercie 
adresu poczty elektronicznej.
Ofertę, a także inne oświadczenia lub dokumenty składane wraz z ofertą należy przygotować z 
należytą starannością i zaleca się złożyć odpowiednio wcześnie (nawet na kilka godzin) przed 
upływem terminu składania ofert.

21.13 Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert 
zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców 
dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty.

21.14 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią 
oferty przed upływem terminu składania ofert z powodu złożenia przez Wykonawcę oferty w 
zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”.

21.15 Zamawiający zaleca:
a) zapisywanie plików tekstowych do formatu PDF i podpisywanie formatem podpisu PAdES;
b) scalanie plików tego samego formatu w 1 plik (np. 3 pdf w 1) i podpisywanie pliku 
wynikowego, z uwzględnieniem maksymalnego rozmiaru pliku;
c) skanowanie papierowych dokumentów do formatu pdf (nie jpg) w rozdzielczości ok. 150 dpi;
d) stosowanie znacznika czasu – wariant podpisu T (nie BES);
e) wypełnianie dokumentów elektronicznie w komputerze, nie pismem odręcznym;
f) nie stosowanie podpisu zewnętrznego Xades (2 pliki);
g) Wykonawca ma obowiązek śledzić komunikaty generowane przez Platformę. Podstawowym 
źródłem informacji jest platforma, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocą poczty e-mail 
obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów pocztowych na których 
działanie Zamawiający nie ma wpływu.
Uwaga! Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli nie została sporządzona lub przekazana w sposób 
zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez Zamawiającego. 

22. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Załącznikiem do niniejszego dokumentu jest:
1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 
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