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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamowienia:

Swiadczenie ustug wydawniczych dla czasopisma naukowego Fisheries and Aquatic Life w jezyku angielskim.

Olsztyn, dn. 31.01.2022 r.
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Instytut Rybactwa Srédlagdowego im. Stanistawa Sakowicza 10-719 Olsztyn; ul. Oczapowskiego 10;
e-mail: irs@infish.com.pl



ZAMAWIAJACY:
Instytut Rybactwa Srédlagdowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie
ul. Michata Oczapowskiego 10, 10-719 Olsztyn
NIP 739-020-20-79, REGON 000080192
Adres strony internetowej Zamawiajacego: http://www.infish.com.pl/
Adres platformy zakupowej Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/infish

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego Art. 2 ust. 1 pkt. 1) Ustawy z dnia 11 wrzesien
2019 r. — Prawo zamodwier publicznych (tekst jednolity Dz. U.z2021r. poz.1129 ze zm.) — postepowanie
ponizej kwoty 130.000,00 PLN netto.

Przeprowadzenie niniejszego postepowania oraz wybor oferty nastapi z petnym poszanowaniem zasad
uczciwej konkurencji, rownego traktowania, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci oraz przy dotozeniu
wszelkich staran w celu zapewnienia bezstronnosci i obiektywnosci wyboru.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug wydawniczych, w tym produkcyjnych, redakcyjnych,
marketingowych, dystrybucyjnych, konsultingowych oraz obstugi redakcji dla czasopisma naukowego
Fisheries and Aquatic Life w jezyku angielskim.

Kazdy rocznik czasopisma sktada sie z czterech numerdw, w kazdym numerze jest przynajmniej sze$¢
artykutow.

Zamawiajgcy dostarcza artykuty po recenzji, korekcie i sktadzie w formacie PDF, zgodnie z
harmonogramem uzgodnionym z Wykonawca.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiony zostat w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania.

Kod CPV:

79553000-5 — Komputerowe ustugi wydawnicze

79552000-8 — Ustugi przetwarzania tekstu

79970000-4 — Ustugi publikacji

Miejsce dla ktérego ustuga musi by¢ wykonana: Instytut Rybactwa Srédladowego im. Stanistawa
Sakowicza w Olsztynie ul. Michata Oczapowskiego 10, 10-719 Olsztyn.

WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM :

O udzielenie zamodwienia moze sie ubiegac wytgcznie Wykonawca ktoéry:

1.1. powinien wydawaé min. 500 czasopism anglojezycznych indeksowanych w Scopus i Clarivate
Analytics.

1.2. Wykonawca powinien posiada¢ profesjonalng platforme wydawniczg zapewniajgcg m.in.
dystrybucje metadanych do CrossRef.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany bedzie
ztozy¢ adekwatne do tresci warunku oswiadczenie, w formularzu ofertowym wg Zatgcznika nr 2 do
niniejszego zapytania oraz wykaz co najmniej 500 tytutéw wydawanych w jezyku angielskim, sporzadzony
wedtug wtasnego wzoru.

TERMIN WYKONANIA UStUGI:

Zamawiajgcy wymaga wykonywania ustugi przez okres okoto 3 lat tj. od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2024 r.



VI.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH DOTYCZACYCH SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNEJ.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Anna Adamkiewicz.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/infish

Komunikacja miedzy zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem

platformazakupowa.pl iformularza , Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” w zakresie:

3.1. przesytania Zamawiajacemu pytan do tresci zapytania ofertowego;

3.2. przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zfozenia/poprawienia/uzupetnienia, innych

dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w zapytaniu;

3.3. przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dot. tresci oferty;

3.4. przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy.

Za datg przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date

ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,Wyslij wiadomos¢

do zamawiajgcego” po ktoérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres

poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:

zamowienia.publiczne@infish.com.pl

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy z wnioskiem o wyjasnienie

tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnieri niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni

przed uptywem terminu sktadania ofert (udostepniajgc je na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania (Platformie), pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci ZAPYTANIA wptynat do

Zamawiajgcego nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy

wniosek o wyjasnienie treéci zapytania nie wptynie w terminie, Zamawiajgcy nie ma obowiazku udzielania

wyjasnien oraz przedtuzenia terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie treci zapytania.

Tres¢ pytan (bez ujawniania zrédta zapytania) wraz z wyjasnieniami bad? informacje o dokonaniu

modyfikacji zapytania, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia

ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci

bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomieri

moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020

r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz srodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potaczenia,
formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za
posrednictwem platformazakupowa.pl, tj.:

9.1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

9.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,

9.3. zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

9.4. wiaczona obstuga JavaScript,

9.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,




10.

11.

12.

VII.

VIIl.

9.6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTF8,

9.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowq stanowi date oraz dokfadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtownego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego akceptuje

warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie

internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy oraz zapoznat i stosuje sie
do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sig z trescia

oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony

w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci

logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci ZAPYTANIA, sktadania ofert oraz innych czynnosci

podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce

»Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Wynagrodzenie odpowiadajgce zakresowi robét przedstawionemu w opisie przedmiotu zamdwienia
oraz szczeg6towych specyfikacjach technicznych jest wynagrodzeniem ryczattowym w rozumieniu art.
632 Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca okresli cene zamdwienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac nalezny podatek
VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy rowniez wszelkich obliczern w
ramach oferty.

Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie podatki, cta, optaty manipulacyjne, koszty
rozbiérki, dostarczenia i zamontowania niezbednych elementéw, wywozu i utylizacji przedmiotu
zamdwienia, uzyskania niezbednych zezwolen oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.
Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy inie beda
podlegaty zmianom.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania wtiasciwej stawki VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami (Ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11.03.2004 r. Dz. U. z 2021 r. poz. 685, 694,
802).

KRYTERIA OCENY OFERT:
W ramach przedmiotowego zapytania, w celu wyboru oferty najkorzystniejszej, przyjmuje sie
nastepujace kryteria oceny ofert, tj.:

Cena brutto (PLN): 100%

Kryterium | : Cena—100 %

Maksymalng liczbe punktéw (100 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg catkowitg cene
brutto za realizacje przedmiotowego zamdwienia , natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio
mniejszg liczbe punktow.



W ramach kryterium ,Cena brutto (PLN)” przyjmuje sie nastepujgcy wzér do obliczenia punktowego, tj.:

C=CN/COBx 100
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium , Cena brutto”
CN - najnizsza zaoferowana cena brutto oferty niepodlegajacej odrzuceniu
COB - cena brutto zaoferowana w ofercie badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryterium, zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat wytacznie zasady i
kryteria okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane elektronicznie musza
zostac podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym podpisem zaufanym
lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych $rodkéw
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub
elektronicznym podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

3.1. sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszego zapytania w jezyku polskim,

3.2. ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcdw do podpisywania wszelkich plikdw muszg
spetniac¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 -
od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
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Wykonawca, za po$rednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowac
zamoéwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w
zapytaniu ofertowym dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentdw sporzadzonych w
innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii
pos$wiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamoOwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcéw muszg by¢ zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do
“Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen:
.zip lub .72

Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry
wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5MB.

W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

18.1. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow skfadajacych sie na oferte na
rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES;

18.2. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem
podpisywanym.

18.3. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowa¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i kwalifilkowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.

Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia przyjmowania
ofert/wnioskdw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.




23. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikdw.

24. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowaine bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty.

25. W przypadku podpisywania dokumentdw przez osobe posiadajgca pethomocnictwo do dziatania w
imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ PEENOMOCNICTWO, ktdre powinno by¢ przedstawione
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

X. INFORMACIJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH JAKIE MAJA Zt0ZYC WYKONAWCY W RAMACH
OFERTY:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce
dokumenty, tj.:

1.1. Wypetniony i podpisany formularz opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy jednoczes$nie
formularz cenowy wg Zatgcznika nr 1 do niniejszego zaproszenia;

1.2. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony wg Zatacznika nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

1.3. W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu — wykaz co najmniej 500 tytutow
wydawanych w jezyku angielskim, sporzadzony wedtug wtasnego wzoru.

1.4. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. Wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniona w dokumencie rejestrowym do
reprezentacji Wykonawcy. W przypadku podpisywania dokumentéw przez osobe posiadajaca
petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ PEENOMOCNICTWO,
ktore powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnosc z
oryginatem.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Termin zwigzania ztozong ofertg wynosi 30 dni .

2. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta o czas oznaczony, nie dtuzszy jednak
niz 30 dni.

3. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie jednokrotnie z wnioskiem do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

XIl. TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/infish do dnia 04.02.2022 r. do godziny 10:00.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty wymienione w rozdziale VII pkt. 1.

3. Powypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotagczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl , Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl




5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania
oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, Zze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje si¢ na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

XIll. Otwarcie ofert:

1. Otwarcie ofert nastgpi po uptywie terminu sktadania ofert tj. w dniu 04.02.2022 r. o godz. 11:00 za
posrednictwem Platformy poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty otwarte;
4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
5. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji

,, Komunikaty” .

XIV. POPRAWIENIE OMYLEK PISARSKICH | RACHUNKOWYCH ORAZ WEZWANIE DO ZLOZENIA DOKUMENTOW
| WYJASNIEN DO ZtOZONEJ OFERTY :

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe i inne niepowodujgce zmiany
tresci oferty.

2. W przypadku gdy ztozone przez Wykonawce dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
watpliwosci np. w zakresie ceny, Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce do ich ponownego ztozenia w
wyznaczonym przez siebie terminie.

XV. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERT ORAZ UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jesli:

1.1. jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

1.2. jesli zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym;
1.3. jesli zostata ztozona w sposéb sprzeczny z wymaganiami Zamawiajgcego;

1.4. ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia oferty, Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy przesytajac na
adres wskazany w ofercie.
3. Zamawiajgcy uniewazni przedmiotowe postepowanie w przypadku gdy:
3.1. nie ztozono zadnej oferty;
3.2, cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

3.3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
3.4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.



4. Zuwagi na fakt, iz postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawe Prawo zamoéwier publicznych,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
prowadzonego postepowania i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny, a
takze pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania. W przypadku
zaistnienia powyiszych okolicznosci Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego oraz zastosowanie srodkdw odwotawczych okreslonych w tej ustawie.

5. O uniewaznieniu postepowania ofertowego Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:

— ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert;

—  ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

XVI. INNE ISTOTNE INFORMACIJE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyja$nieri w zakresie razgco
niskiej ceny.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

3. Oferta Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjaénier potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niska cenge w stosunku do przedmiotu zamdwienia, nie bedzie dalej rozpatrywana.

4. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia, ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez pytania
Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescia niniejszego zapytania i bedg wigzace przy
sktadaniu oferta takze przestane elektronicznie w formie skanu na e-mail Wykonawcy biorgcego udziat w
przedmiotowym zapytaniu ofertowym.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

XVIl. INFORMACJE NA TEMAT WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty, zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy za posrednictwem
platformazakupowa.pl

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub odstgpi od podpisania
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny.

XVIII. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty, podpisze z wybranym Wykonawcg umowe, na wzorze

udostepnionym przez Wykonawce.

2. Zamawiajgcy uprawniony jest do odstgpienia od umowy w nastepujgcych przypadkach:
a) niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy w terminie okreslonym w umowie;
b) opdinienia w wykonywaniu przez Wykonawce przedmiotu umowy, w takim zakresie iz nie bedzie

mozliwe wykonanie niniejszej umowy w terminie okreslonym w umowie.

3. Oswiadczenie Zamawiajacego o odstgpieniu winno nastgpi¢ w terminie 3 dni od dnia zaistnienia
przestanki, z zachowaniem formy pisemne;.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej w postaci
aneksu.



XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

1. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.) — dalej: RODO — tym samym dane
osobowe podane przez Wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami
krajowymi.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Rybactwa Srédladowego im. Stanistawa
Sakowicza, ul. Michata Oczapowskiego 10, 10-719 Olsztyn, NIP 739-020-20-79.

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

4. Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy Pzp, a takze
art. 6 Ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg przechowywane przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, znajduje sie w formularzu ofertowym wg
Zatgcznika nr 2 do zapytania.

7. Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niz cel okreslony w
pkt. 3 powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w
ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okreslony w pkt. 3 powyzej), przed takim dalszym
przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich
innych stosownych informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

8. Woykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalnoprawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Nalezg do nich obowigzki informacyjne z:

- art.13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat i przekazat Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na
zadanie Zamawiajgcego,

- art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane Wykonawca pozyskat w sposdb posredni, a ktére
to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie
Zamawiajgcego.

9. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w zwigzku z udziatem w
postepowaniu, Wykonawca sktada oswiadczenie o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres$¢ oswiadczenia zostata zawarta w zatgczniku nr 2.

10. Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokéw skazujgcych i czynéw zabronionych), w celu umozliwienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej, o ktérych mowa w dziale IX Ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatgcznikdw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniajacych
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe,
przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez Zamawiajgcego, z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania
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od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem
Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem
wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia.

- Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO
(z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow.

- W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia tego
postepowania.

- W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzgdzenia 2016/679.

YREKTOR NSTY ITU

rfuueg. : &?—;M/(

dr inz. Anna Wishiewska

podpis osoby upowaznionej

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz opis przedmiotu zamdwienia.
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy.
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