
 

 
 

Akceptuję pod względem formalno – prawnym 

Radca prawny Anna Walter 

 

Umowa o zachowaniu poufności 

 

zawarta w Łodzi pomiędzy: 

 

Uniwersytetem Medycznym w Łodzi z siedzibą przy Al. Kościuszki 4, 90-419 Łódź, NIP 725-184-37-39, 

REGON 473073308i, reprezentowanym przez: 

1. Kwestora-Głównego Księgowego Uniwersytetu Medycznego mgr Lidię Solecką 

2. Kanclerza Uniwersytetu Medycznego dr n. med. Jacka Grabowskiego 

zwanym „Zamawiającym” 

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym „Wykonawcą” 

zaś łącznie nazywane „Stronami”, a każda ze Stron indywidualnie „Stroną” 

 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego na 

podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. ……….) w trybie ……………………., Strony zgodnie 

postanawiają, co następuje: 

 

Preambuła 

Celem niniejszej umowy (dalej „Umowa”) jest ochrona danych technicznych, handlowych, finansowych 

i marketingowych stanowiących tajemnicę, jak również innych danych o charakterze poufnym, 

przekazywanych między Stronami w związku z umożliwieniem wglądu Wykonawcy do posiadanego 

przez Zamawiającego systemu oraz aplikacji procesowych objętych postępowaniem przetargowym. 

Niniejsza umowa ma również zastosowanie w przypadku, gdy Wykonawca nie złoży oferty w 

przedmiotowym postępowaniu lub w wyniku postępowania nie zostanie z nim podpisana umowa, 

a przed jej rozpoczęciem zostały udostępnione jakiekolwiek informacje wymienione powyżej. 

 

§1 

1. Na mocy niniejszej Umowy każda ze Stron zobowiązuje się do: 

a) zachowania w tajemnicy; 

b) wykorzystania wyłącznie w celu realizacji współpracy; 



 

 
 

wszelkich materiałów, dokumentów oraz informacji, w szczególności know-how, opracowań, 

informacji finansowych, wszelkich informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych, 

dotyczących Stron i ich pracowników, współpracowników i partnerów, otrzymanych lub uzyskanych w 

sposób zamierzony lub przypadkowy, w formie listów, faksów, notatek, porozumień, umów, analiz, 

raportów, protokołów, dokumentów, instrukcji, opracowań lub formuł, poczty elektronicznej, 

ujawnionych w formie ustnej lub w innej formie, bez względu na rodzaj nośnika, na jakim zostały 

utrwalone, które będą wymieniane między Stronami w ramach możliwości wglądu oraz wszelkich 

innych form współpracy (dalej „Informacje Poufne”). 

2. Ponadto Strony zobowiązują się do: 

a) nieprzekazywania ani nieujawniania, bez każdorazowej uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony, 

żadnej osobie z wyjątkiem:  

• pracowników Strony wyznaczonych do realizacji współpracy, którzy potrzebują takich informacji 

w związku z jej realizacją;  

• biegłych rewidentów Strony, jak również wszelkich innych osób lub organów uprawnionych lub 

zobowiązanych do posiadania dostępu do Informacji Poufnych w związku z działalnością Strony;  

• przypadków, w których Strona jest zobowiązana do takiego ujawnienia przez sąd lub w przypadku 

ustawowego obowiązku takiego ujawnienia, z zastrzeżeniem, że Strona dołoży właściwych starań 

w celu uprzedniego pisemnego poinformowania drugiej Strony przed dokonaniem takiego 

ujawnienia; 

b) zapewnić (przed ujawnieniem Informacji Poufnych), by wszelkie osoby i organy, o których mowa 

w ust. 2 lit. a), były świadome poufnego charakteru informacji danej Strony oraz nałożyć na nie 

obowiązek zachowania poufności na warunkach niniejszej umowy; 

c) nie wykorzystywać i nie rozpowszechniać Informacji Poufnych w ramach swojej działalności, z 

wyjątkiem wykorzystywania i/lub rozpowszechniania wyłącznie w zakresie koniecznym dla 

realizacji celów współpracy;  

d) dołożyć odpowiednich starań w celu zapewnienia i utrzymania odpowiednich środków 

zabezpieczających ochronę Informacji Poufnych przed dostępem i bezprawnym wykorzystaniem 

przez osoby nieuprawnione, 

e) chronić Informacje Poufne przed kradzieżą lub nieuprawnionym dostępem. 

3. W przypadku wystąpienia jakichkolwiek wątpliwości, czy dana informacja lub wiadomość jest 

Informacją Poufną, Strony zobowiązane są do wspólnego wyjaśnienia wątpliwości w tym zakresie. 

4. Obowiązek określony w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje w szczególności informacje, które Strony 

otrzymały bezpośrednio od siebie, a także za pośrednictwem osób działających w ich imieniu. 

5. Zakwalifikowanie informacji jako Informacji Poufnej w rozumieniu niniejszej umowy nie wymaga 

oznaczenia jej klauzulą „informacja poufna” ani jakimkolwiek innym symbolem lub znakiem, jak 



 

 
 

również nie wymaga zastrzeżenia jej poufności lub podjęcia jakichkolwiek środków zmierzających do 

jej ochrony przez Zamawiającego. 

 

§2 

1. Strony zobowiązują się do poinformowania o obowiązkach wynikających z niniejszej Umowy wszystkie 

osoby, które w ramach realizacji współpracy będą miały dostęp do Informacji Poufnych. Strony 

ponoszą odpowiedzialność za wszelkie naruszenia obowiązków wynikające z niniejszej Umowy przez 

osoby wyżej wskazane – jak za działania własne. 

2. Wykonawca przyjmuje na siebie pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody spowodowane 

dokonanymi przez siebie działaniami lub zaniechaniami, stanowiącymi naruszenie niniejszej umowy o 

zachowaniu poufności.  

3. Wykonawca będzie ponosić odpowiedzialność jak za własne działania, za działania swoich 

współpracowników, podwykonawców oraz innych osób, które uzyskają od niego informacje 

wymienione w § 1 niniejszej umowy na warunkach w nim określonych. 

4. Wykonawca dopełni wszelkich formalności, aby postanowienia niniejszej umowy znalazły 

zastosowanie wobec osób wskazanych w ust. 2 powyżej. W szczególności Wykonawca, przed 

przekazaniem informacji, o których mowa w § 1, zobowiązany jest do odebrania od tych osób 

pisemnych oświadczeń zawierających zobowiązanie do zachowania poufności Informacji Poufnych na 

warunkach niniejszej umowy. 

 

§3 

1. Strony zobowiązują się do bezwzględnego przestrzegania tajemnicy wszelkich Informacji Poufnych 

uzyskanych w czasie współpracy oraz ich nieujawnianie stronom trzecim, o ile nie uzyskają na to zgody 

drugiej Strony, wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

2. Informacjami Poufnymi są dane, informacje pisemne jak i graficzne stanowiące istotę zlecenia 

dotyczące w szczególności:  

a) Infrastruktury; 

b) Cech użytkowo-funkcjonalnych; 

c) Możliwości usługowych; 

d) Uwarunkowań formalno-prawnych; 

e) Struktury organizacyjnej; 

f) Posiadanych składnikach majątkowych; 

g) Kontrahentów wewnętrznych i zewnętrznych; 

h) Projektów badawczych zakończonych, realizowanych i planowanych; 

i) Dostawców towarów i usług; 



 

 
 

j) Danych osobowych pracowników; 

k) Szczegółów merytorycznych i finansowych przyjmowanych oraz realizowanych zleceń; 

l) Danych dostępowych do systemów IT Uniwersytetu Medycznego w Łodzi; 

m) Informacji na temat architektury aplikacji, konfiguracji, połączeń i przepływu danych pomiędzt 

systemami IT Uniwersytetu Medycznego w Łodzi.  

3. Strony oświadczają, że posiadają i zastosują środki niezbędne w celu zachowania tajemnicy Informacji 

Poufnych. 

4. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 

wykorzystywane przez nie do odbioru, przekazywania oraz przechowywania Informacji Poufnych 

gwarantowały zabezpieczenie tychże Informacji Poufnych przed dostępem osób trzecich, 

nieupoważnionych do zapoznania się z nimi. 

5. Strony zobowiązują się ujawniać Informacje Poufne przekazane przez druga Stronę wyłącznie tym 

swoim pracownikom, dla których dostęp do tych informacji jest niezbędny i wyłącznie w niezbędnym 

zakresie. 

6. Strony zobowiązują się uzgodnić i stosować bezpieczny sposób przesyłania między sobą Informacji 

Poufnych w formie dokumentów papierowych lub w formie elektronicznej. 

7. Strony uzgadniają, że po podpisaniu Umowy każda przesyłka zawierająca Informacje Poufne musi 

zawierać podpisany list zawierający wykaz przekazywanych dokumentów. 

8. Każda ze Stron na pisemne wezwanie wystosowane przez druga Stronę, zobowiązuje się do 

niezwłocznego zwrotu wszystkich Informacji Poufnych oraz ich kopii. 

9. Postanowienia o poufności nie dotyczą informacji, które są ogólnie dostępne lub ich ujawnienia 

wymagają powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

10. Zobowiązania w zakresie poufności obowiązują Strony w okresie trwania Umowy oraz po jej 

rozwiązaniu lub wygaśnięciu, zgodnie z § 5 ust. 1 poniżej. 

 

§4 

1. W przypadku ujawnienia lub użycia do własnej działalności informacji, o których mowa w niniejszej 

umowie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50 000PLN netto (słownie: 

pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100 netto) za każde naruszenie. 

2.  Zapłata kary umownej nie pozbawia strony prawa do dochodzenia odszkodowania, na zasadach 

ogólnych. 

 

§5 

1. Strony zobowiązują się nie przekazywać ani nie ujawniać, bez każdorazowej uprzedniej pisemnej zgody 

drugiej Strony Informacji Poufnych, z zastrzeżeniem ust. 2. 



 

 
 

2. W przypadku żądania udostępnienia Informacji Poufnych, o którym mowa w § 1 ust. 1, przez organ lub 

inny podmiot do tego uprawniony na mocy obowiązujących przepisów prawa lub stosownego 

porozumienia z organem, Strona do której żądanie zostanie skierowane jest zobowiązana:  

a) niezwłocznie zawiadomić drugą Stronę o takim wymogu, o ile będzie to dozwolone przez 

prawo, przed ujawnieniem Informacji Poufnych; 

b) współpracy z drugą Stroną w kwestii treści takiego ujawnienia lub działań, jakie mogą być 

racjonalnie podjęte w celu zakwestionowania ważności takiego wymogu bądź zmniejszenia 

jego zakresu; 

c) jeżeli ujawnienie Informacji Poufnych jest konieczne bądź zostanie uznane za celowe - 

dołożenia - wszelkich starań dla uzyskania wiarygodnego zapewnienia, że Informacje Poufne 

nie będą dalej ujawniane.  

3. Powiadomienie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu powinno zostać dokonane przed 

udzieleniem informacji uprawnionemu organowi lub innemu podmiotowi oraz wskazywać zakres 

żądanych Informacji Poufnych, chyba, że przekazanie takich Informacji jest zabronione na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa lub decyzji podmiotów żądającego udostępnienie Informacji. 

 

§6 

1. Obowiązek zachowania poufności na mocy niniejszej umowy jest bezterminowy i trwa zarówno w 

czasie trwania umowy nr ZP/………… lub współpracy Stron, jak również po ich ustaniu lub zakończeniu. 

1. Wygaśnięcie lub rozwiązanie niniejszej umowy nie zwalnia Stron z obowiązków w niej określonych w 

stosunku do Informacji Poufnych, które otrzymał w okresie obowiązywania umowy. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W przypadku sporu sądem właściwym do jego rozwiązania jest sąd powszechny właściwy miejscowo 

dla Zamawiającego.  

4. W zakresie nieuregulowanym postanowieniami niniejszej Umowy znajdują zastosowanie odpowiednie 

przepisy prawa powszechnie obowiązującego oraz Kodeksu cywilnego. 

5. Niniejszą Umowę sporządzono w dwóch  egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

6. Umowa wchodzi w życie z dniem złożenia ostatniego podpisu przez Stronę umowy. 

  

………………………………………     ………………………………………….. 

Zamawiający                                                                Wykonawca 
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