POWIATOWY ZARZAD DROG
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JEDNOSTKA ORGANIZACYIJNA POWIATU NOWOTARSKIEGO

Nowy Targ, 17 listopada 2021 r.

PZD-ZP.263.94.2021

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

Powiatowy Zarzad Drég w Nowym Targu (Zamawiajacy) zaprasza do zlozenia oferty na

realizacje zamowienia pn. Zakup ustug pocztowych w roku 2022

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Oferentéw w niniejszym postgpowaniu
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity tekst
jednolity Dz.U. z 2020 r., poz.1740 ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postgpowania w czesci lub w catosci oraz prawo
do odwotania lub zmiany warunkow postgpowania bez podania przyczyn.

1.

2.

3.

Dane Zamawiajacego:

Powiatowy Zarzad Drog w Nowym Targu (Zamawiajacy)

34-400 Nowy Targ, ul. Szpitalna 14

Jednostka Organizacyjna Powiatu Nowotarskiego

Nr telefonu: 18 26 628 88

Adres strony internetowej postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pzd_nowotarski
Godziny urzgdowania: poniedziatek — piatek 7:30 — 15:30

Dane dotyczace zamowienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie dla Zamawiajacego ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznhym w rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe w zakresie
przyjmowania i dorgczenia przesylek pocztowych, ich zwrotow oraz odbioru z siedziby
Zamawiajacego $wiadczonych przez 5 dni w tygodniu, tj. od poniedziatku do piatku, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobét.

2) Przewidywana ilo$¢ z podziatlem na rodzaje przesylek wskazana jest w tabeli stanowiacej
zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3) Okreslone rodzaje i liczba przesylek w ramach §wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga
ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Oferent wyraza zgode¢ 1 nie
bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
zamoOwienia.

4) Oferent zobowigzany jest do dorgczania przesytek z zachowaniem wskaznikéw
terminowos$ci dorgczen przesylek w obrocie krajowym okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkoéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z 2020 r., poz.
1026).

Termin wykonania zadania:
Termin wykonania zadania: od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

Istotne postanowienia, ktore ma zawiera¢ umowa

1) Umowa zostanie zawarta z wybranym oferentem na czas okre$lony, tj. 12 miesiecy
wskazany w pkt 3 i nie bedzie przeksztalcac¢ si¢ w umowe na czas nieokreslony.

2) Naleznos¢ za ustugi pocztowe bedzie ptatna przelewem na konto wskazane na fakturze.

3) Sposob dorgczenia faktur — wersja papierowa.

4) Wylacza si¢ stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

5) Doreczanie przesylek bedzie $wiadczone z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci
doreczen przesylek w obrocie krajowym okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
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Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz.U. z 2020r., poz. 1026).

6) Zapewnienie przez Oferenta odpowiedniego zabezpieczenia przesylek z uwzglednieniem
ochrony danych osobowych znajdujacych si¢ na przesytkach i dokumentach nadawczych,
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom postronnym.

7) Faktury beda wystawiane na:

a) Nabywca: Powiat Nowotarski, ul. Bolestawa Wstydliwego 14, 34-400 Nowy Targ
NIP: 735-217-50-44,

b) Odbiorca: Powiatowy Zarzad Drég w Nowym Targu, ul. Szpitalna 14, 34-400 Nowy
Targ.

8) Termin platnosci faktur nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od daty ich wystawienia i
jednoczes$nie nie krotszy niz 7 dni od daty wptywu faktury do Zamawiajacego.

9) Rozliczenia za wustugi pocztowe dokonywane bedg w miesiecznych okresach
rozliczeniowych na podstawie rzeczywistej ilosci przesylek.

Sposob obliczenia ceny do celow klasyfikacji:

1) Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamowienia, w szczegolnosci
przyjmowanie i doreczanie przesytek pocztowych, ich zwroty oraz odbior z siedziby
Zamawiajacego.

2) Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Oferenta, z zastrzezeniem iz
zastosowana stawka VAT jest stawka obowigzujaca na dzien sktadania ofert.

3) Ceng oferty nalezy obliczy¢ w tabeli jako sume¢ wartosci brutto danej pozycji tabeli, przy
czym wynagrodzenie brutto dla danej pozycji jest sumg iloczynu oferowanej dla tej pozycji
ceny jednostkowej netto oraz odpowiadajacej tej pozycji przewidywanej ilosci sztuk |
naleznego podatku VAT, jesli wystepuje.

4) Cena oferty powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z realizacja
zaméwienia (W tym podatek VAT) wynikajace bezposrednio z niniejszego zaproszenia oraz
wszelkie inne koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia a nie wymienione
wprost w dokumentach, ktérych wykonanie jest konieczne dla prawidlowego i
kompleksowego wykonania przedmiotu zamowienia oraz zgodnie z warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego.

5) Wszystkie warto$ci, w tym cen¢ nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku, przy
czym koncowke ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowke 0,5 grosza 1 wyzsza zaokragla
si¢ do 1 grosza.

6) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

7) W przypadku pominigcia ktorejkolwiek z pozycji (braku wyceny), oferta nie zostanie
przyjeta, jako sprzeczna z niniejszym zaproszeniem.

8) Cena oferty nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta). — cena bedzie
obowigzywa¢ caty rok

6. Miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferty nalezy umiesci¢ na internetowe;j stronie postgpowania pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pzd_nowotarski

2) Oferent wraz z ofertg sktada: wzor umowy uwzgledniajagcy postanowienia niniejszego
zaproszenia.

3) Termin sktadania ofert:

do dnia 24 listopada 2021 r. do godz. 10:00
4) Oferta ztozona po terminie nie zostanie przyjeta.
5) Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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7. Kryterium oceny ofert:

1) Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena.

2) Znaczenie kryterium wyboru Oferenta:
Cena - 100 %.

3) Cena oferty jest ceng brutto.

4) W kryterium, o ktorym mowa w pkt 2 oferty b¢edg oceniane w odniesieniu do najnizszej
ceny sposrod ztozonych i przyjetych przez Zamawiajgcego ofert.

5) Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu 0 przedstawione w pkt 2 kryterium z
uwzglednieniem zapisow pkt 4 i 6-7.

6) Ocena punktowa kryterium zostanie dokonana z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku, przy czym koncoéwke ponizej 0,005 punktu pomija si¢, a koncowke 0,005 punktu
1 wyzszg zaokragla si¢ do 0,01 punktu.

7) Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

WQg kryterium cena:

Najnizsza cena sposrod przyjetych ofert
[08C pUNKtOW = ======mmmmmmmmmmem oo x 100 pkt
Cena oferty badanej

8) Jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza bedzie si¢ uchylal
przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ Oferenta, ktory zlozyl oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert. Przepis pkt 10 ppkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Tok badania i oceny ofert:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Oferenta, ktorego oferta zostata poprawiona.

2) Jezeli Oferent w terminie do 3 dni od dnia wystania przez Zamawiajacego, poinformuje
Zamawiajacego o braku zgody na poprawe omylki o ktdrej mowa w ppkt 1, Zamawiajacy
nie przyjmie takiej oferty.

3) W przypadku gdy Oferent nie przedtozy wzoru umowy, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie
go w terminie przez siebie wskazanym do uzupehienia. Jezeli Oferent w terminie, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim, nie przedlozy wzoru umowy Zamawiajacy nie przyjmie oferty
jako sprzecznej z Zaproszeniem.

4) W przypadku gdy przedtozony wraz z oferta wzor umowy bedzie zawieral postanowienia
niezgodne z niniejszym zaproszeniem, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Oferenta w
terminie przez siebie wskazanym do zmiany tych zapisow. Jezeli Oferent w terminie, o
ktérym mowa w zdaniu poprzednim, nie dostosuje postanowien do niniejszego zaproszenia,
Zamawiajacy nie przyjmie oferty jako sprzecznej z Zaproszeniem

5) Zamawiajacy informuje niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich
Oferentow, ktérzy ztozyli oferty o:

a) Oferentach, ktorych oferty nie zostaly przyjete jako sprzeczne z niniejszym
zaproszeniem,

b) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Oferenta,
ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci Oferentow, ktorzy
zlozyli przyjete oferty, a takze ceng i punktacj¢ przyznang poszczeg6lnym ofertom,

€) zamknigciu postepowania bez wyboru oferty,

— podajac uzasadnienie faktyczne.
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6) Informacje o ktorych mowa w pkt 1 lit b i ¢ zamieszcza si¢ na internetowej stronie

postepowania w sekcji ,,Komunikaty”

9. Informacje dot. danych osobowych Pani/Pana w zwiazku z wejSciem w Zycie

rozporzadzenia w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (RODO)

Zgodnie z art.13 ust.1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zarzad Drog w Nowym

Targu (Zamawiajacy);

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego mozliwy jest pod

adresem: iod@nowotarski.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit.c RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres, ktory wyznaczony zostanie

przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
dzialania archiwoéw zaktadowych, chyba Ze przepisy szczegolne stanowig inaczej;

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art.22 RODO;

6) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie
moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow),

C) na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.18 ust.2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Pani/Pani uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy
RODO;

7) nie przystuguje Pani/Panu:

10.

a) wzwigzku z art.17 ust.3 lit.b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art.20 RODO;

C) na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit.c
RODO.

Zamkniecie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postepowania w uzasadnionych
przypadkach, w szczeg6lnosci gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty;
2) zadna ze ztozonych w terminie ofert nie zostala przyjeta;
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oferta z najnizsza ceng lub cena oferty wybranej przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do najnizszej ceny;

wybrany Oferent odmowit podpisania umowy;

wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

Zawarcie umowy i data zawarcia umowy:

Wybranie oferty w niniejszym postepowaniu przez Zamawiajacego nie stanowi zawarcia
umowy z wybranym Oferentem. Data zawarcia umowy pomiedzy wybranym Oferentem
a Zamawiajagcym jest data podpisania umowy. Podpisanie (zawarcie) umowy nastapi w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. W przypadku uchylania si¢ Oferenta, ktorego
oferta zostala wybrana, od zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, oferta tego Oferenta przestaje wigza¢ Zamawiajacego po bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu.

Co najmniej 1 dzien przed zawarciem umowy, Oferent zobowigzany jest
do poinformowania Zamawiajagcego o osobie/osobach, ktora bedzie w imieniu Oferenta
podpisywata umowe. W przypadku gdy umocowanie osoby zawierajagcej umowe nie bedzie
wynikato z aktu rejestrowego oraz przepisow prawa do powyzszej informacji nalezy
dotaczy¢ skan pelnomocnictwa/upowaznienia. W takim wypadku petnomocnictwo/
upowaznienie (w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii) bedzie stanowito zalacznik

do umowy.

Zalaczniki stanowiace integralng cze$¢ zaproszenia:
Tabela 1- Przewidywana ilo$¢ poszczegolnych przesytek

Dyrektor
Powiatowego Zarzadu Drog w Nowym Targu
mgr inz. Tomasz Moskalik
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