Zatgcznik nr 1

Specyfikacje istotnych warunkdéw zaméwienia. _

1. Wykonawca przeprowadzi zajecia z jezyka angielskiego w Centrum Szkolenia

Artylerii i Uzbrojenia im. gen. Jézefa Bema w Toruniu:

s« w dwoch grupach szkoleniowych kursu stacjonarnego na poziomie
podstawowym zgodnie z natowskim Porozumieniem Standaryzacyjnym
STANAG 6001 oraz ramowym i szczegdtowym programem nauczania jezyka
angielskiego w jednostkach wojskowych podleglych Dowédey Generalnemu
Rodzajow Sit Zbrojnych - poziom podstawowy SPJ 1111 wg STANAG 6001-
Warszawa 2016 { sygn. Dow. Gen. wewn 45/2016) w terminie 01.09.2020 r. -
27.01.2021 r. w wymiarze 546 godzin lekcyjnych w Osrodku Doskonalenia
Znajomosci Jezykdw Obcych CSAIU Torun.

+ igcznie 1092 godzin lekcyinych.

2. Liczba uczestnikow kursu w kazdej grupie - maksymailnie 14 oséb.
3. Zajecia prowadzone bedg od godziny 8.00 do 13.10 i / lub do 14.00,
tj. po 6 i/ lub 7 godzin lekeyjnych, kazda po 45 minut, od poniedziatku do piatku,

a w razie potrzeby rowniez w soboty. Zajecia prowadzone bedg w tzw. blokach

lekcyjnych, po 90 i 45 minut, ktdre w skali dnia odpowiadaja 6 Iub 7 tradycyjnym

godzinom lekcyjnym.

Zajecia w kazdej grupie szkoleniowej prowadzone bedg codmenme przez dwéch

lektorow:

- po 3 godziny dziennie przez kazdego z nich w przypadku realizacji zajec

w danym dniu szkoleniowym w wymiarze 6 godzin lekcyjnych;

- przez 3 lub 4 godziny dziennie przez pierwszego lektora i 4 lub 3 godziny

dziennie przez drugiego lektcra w przypadku realizacji zaje¢ w danym dniu

szkoleniowym w wymiarze 7 godzin lekcyjnych;

Prowadzenie zaje¢ odbywaé sie bedzie zgodnie z ,Planem kursu jezyka

angielskiego poziomu 17,

|ektorzy zobowigzani sg przyby¢ do ODZJO CSAIU  minimum na 10 minut

przed rozpoczeciem zaje¢ i przestrzega¢ porzadku dnia obowigzujgcego

w ODZJO CSAIU.

Do realizacji powyzszych zadan Wykonawca skieruje lektordw jezyka

angielskiego zgodnie z wymogami opisanymi w dalszej czgsci dokumentu.

4. Wymagania wobec lektoréw:

4.1. Lektor wiodgcy:

a) dyplom magistra filologii angieiskiej lub filologii dwoch iezykdw (wiodgca

filologia angielska), (potwierdzone oryginatlem albo kserokopia potwierdzong

JZa zgodnosé z oryginatem’™),

by kwalifikacje pedagogiczne, tzn. wyksztatcenie, jak wyzej, ze specjainoécig

nauczycielskg lub ukoticzony Kurs pedagogiczny {potwierdzone stosownym

dyplomem albo zaswiadczeniem),

skt 176



¢) minimalne dwuletnie doswiadczenie w pracy Swiadczonej na stanowisku

lektora/nauczyciela  jezyka  angielskiego  (potwierdzone  $wiadectwem/

za$wiadczeniem pracy); o

d) doswiadczenie w prowadzeniu kurséw na poziomie | - wedlug wymogow

Porozumienia STANAG 6001- dla jednosiek organizacyjnych resortu obrony

narodowej w ilosci minimum dwéch kursdw semestralnych { 5 miesigcznychy)

przeprowadzonych w latach 2014 - 2020 podczas realizacji, ktoryeh
przeprowadzit osobiécie minimalnie 260 godz. lekcyjnych na kazdym z  kursow

(potwierdzone stosownym dokumentem wystawionym przez jednostke

organizacyjng Resortu Obrony Narodowej w kidrej prowadzony byt kurs),

zatgczone kserokopie dokumentdw na kazdej stronie muszg byC opatrzone
klauzula ,za zgodno$¢ z oryginatem” | podpisane przez osobe uprawniong

(sktadajacg podpis na ofercie).

4.2. Lektor pomocniczy:

a) dyplom magistra filologii angielskiej lub filologii dwoch jezykow (wiodgca

filologia angielska) albo dyplom licencjata filologii angielskiej (potwierdzone

oryginatem albo kserokopig potwierdzong ,za zgodno$c z oryginatem”);

b) kwalifikacje pedagogiczne, izn. wyksztakcenie, jak wyzej, ze specjalnoscig

nauczycielskg lub ukonczony kurs pedagogiczny (pﬂtwierdzone stosownym

dyplomem albo zaswiadczeniem); -

c) minimalne dwu letnie doswiadczenie w pracy swxadczonej w latach 2014-

2020 r. na stanowisku lektora/nauczyciela jezyka angielskiego (potwierdzone

swiadectwem/ zaswiadczeniem pracy),

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginahi lub notarialnie poswiadczonej

kopii dokumentu wtedy, gdy zlozona kopia jest nieczytelna jub budzi watpliwosci

co do jej autentycznosci.

Obowigzki lektorow:

5.1.0bowigzki lektora wiodgcego:

a) odpowiada osobiscie za organizacje | przeprowadzenie zajgé w przydzielone
grupie, prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, dyscypling oraz oslagane
wyniki nauczania,

b) osobiscie wykonuje plany konspekty do prowadzenia przez siebie zajec;

¢) odpowiada za koordynacje szkolenia w przydzielonej grupie oraz nadzoruje
prace podporzgdkowanego lektora pomocniczego;

d) prowadzi dokumentacje szkoleniowa w przydzielonej grupie;

e) przygotowuje ,Okresowg Opisowg Ocene Postgpow Stuchacza” w dwoch
egzemplarzach, kazda na prawach oryginaiu, na kazdego stuchacza
w swojej grupie szkoleniowej. Po kazdym tescie weryfikacyinym przekazuje
jeden egzemplarz stuchaczowi, drugi Kierownikowi ODZJO w terminie do 7 dni
od dnia przeprowadzenia testu weryfikacyjnego. Wykonuje rowniez
sprawozdanie z przeprowadzonych sprawdzianow weryfikacyjnych
i egzaminu probnego, ktore przekazuje Kierownikowi ODZJO w terminie do 3
dni od dnia przeprowadzenia testu weryfikacyjnego i egzaminu probnego.
Za niedostarczenie powyzszych dokumentéw w wymaganym terminie
Wykonawca zaptaci 50 zt kary za kazdy kalendarzowy dzien zwtoki.
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5.2.Obowigzki lektora pomocniczego: -
a) podlega bezposrednio lektorowi wiodgcemu do wspo&pracy z ktdrym zostat
przydzielony,
b) osobiscie wykonuje plany konspekty do prowadzenia przez siebie zajec,
c) realizuje zadania zlecone przez lektora wiodgcego w tym:
- szkolenie w przydzielong; grupie;
- utrzymanie wiasciwej dyscypliny w grupie;
- osiaganie zatozonych wynikéw nauczania;
- wspétuczestniczy w przygotowaniu okresowej oceny postepéw stuchaczy.

6. Lektorzy, prowadzi¢ bedg nastepujaca dokumentacie:

o plany konspekty do zaje¢ zgodnie z "Instrukcjg o dziatalnosci szkcleniowo
metodycznej * MON, Sztab Gen. Szkol.816/2009, Warszawa 2009,

» dziennik lekcyjny szkol-sz/8 zgodnie z instrukejg prowadzenia dziennika,

o dziennik wykorzystania bazy szkoleniowej.

7. Kazdy lektor przedstawi Kierownikowi ODZJO  plany konspekty
do przeprowadzenia realizowanych przez siebie zajg¢ do zatwierdzenia
najpbzniej w przeddzien rozpoczecia zajed.

8. Lektorzy przeprowadza:

- po zrealizowaniu 120 i 240 godzin zajed lekcyjnych zgodme Z planem kursu
sprawdziany weryfikacyjne skladajgce sie z czesci pisemnej i ustnegj w celu
wykluczenia stuchaczy , ktorzy nie uzyskali minimum programowego;

- w razie potrzeby przeprowadza testy poprawkowe po testach weryfikacyjnych
nr 12 po siedmiu dniach od daty ogloszenia wynikdw testu weryfikacyjnego.
Czas ten nie wlicza sie do ilosci godzin lekeyjnych wymienionych w punkcie 1.
Nie nalezy sie zaptata za godziny lekcyjne poSwiecone na testy poprawkowe,

- egzamin prabny po zrealizowaniu wszystkich blokow tematycznych zgodnie
z planem kursu.

9. Wykonawca wyznaczy rowniez do kazde] grupy tzw. .lektora awaryjnego’,
ktory w razie nieobecnosci lektora zasadniczego® poprowadzi zajecia w jego
rastepstwie. Whv lektor awaryjny” musi speinia¢ wymagania zastepowanego
lektora zawarte w pkt. 4.1,4.2. Wykaz lektoréw zostanie dofgczony do umowy
jako zatgcznik.

10. Jakakolwviek zmiana lektora moze nastapi¢ tylko i wyfgcznie za zgoda
Zamawiajgcego z zachowaniem formy pisemne].

11. Wykonawca zobowigzuje sig do zmiany lektora w terminie 7: dni kalendarzowych
od ofrzymania jego negatywnej oceny przez Kierownika- ODZJO CSAIU
potwierdzonej zadaniem Zarmawiajacego (w dowolnej formie pisemne], w tym
droga elektroniczng). Zmieniony lektor musi posiadaé kwalifikacje nie nizsze,
niz lektor zastepowany i uzyskal akceptacje Kierownika ODZJO CSAIU.

Za kazdy kalendarzowy dzien zwioki w wykonaniu zadania Zamawiajgcego,
Wykonawca zaptaci karg umowng w wysoko$ci 300 zi oraz zostanie
mu pomniejszone wynagrodzenie o koszt nieprzeprowadzonych zajec.
Niewykonanie zadania Zamawiajacego, dotyczacego zmiany lektora w ciggu 14
dni kalendarzowych, stanowi podstawe wypowiedzenia umowy;
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12.7a nieobecno$é lektora, powodujaca  koniecznosé odwolania zajed

lub skierowania stuchaczy do innych grup szkoleniowych, Wykonawca nie bgdzie
domagat sie wynagrodzenia, a ponadto zaplaci karg umowng w wysokoSci
100 zt. za kazdg niezrealizowang godzing lekcyjna.

Wykonawca zaptaci rowniez 50 zt kary za kazde spdznione rozpoczgcie zajeé
z winy lektora jak rowniez 50 zt kary za nieprzybycie lektora do pracy minimum
10 minut przed rozpoczeciem zaje¢. Kazda nieusprawiedliwiona niecbecnosc
lektora skutkuje jego wykluczeniem z realizacji zamdwienia, utrata
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za okres nieobecnosci i zapiata kary
umowne] potrgcang przy optacie faktury. Zalegle zajecia natorniast, bedg
odpracowane w innym terminie, wskazanym przez Kierownika 0DZJO.

13.W razie zaistnienia sytuacji epidemicznej, zgednie z  decyzjg wyzszych

przetozonych zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé zawieszenia, odwotania
kursu lub odbywania zaje¢ w formie zdalnej poprzez aplikacje przeznaczone do
zdalnego nauczania w trybie wideokonferencji. Zajgcia muszg byc prowadzone
osobiscie  przez  dwoch  lektoréw  wg  ustalonego  harmonogramu
z wykorzystaniem kamery oraz mikrofonu w trybie wideokonferencji w czasie
rzeczywistym. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzema szkolenia
dotyczgcego obstugi programu lub aplikacji dla wszystkich stuchaczy oraz
koordynateréw szkolenia w ustalonym terminie przed rozpoczeciem takich zajec.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ nadzoru nad takim szkoleniem kazdemu
koordynatorowi szkolenia z ramienia jednostki wojskowej oraz zapewni
przesytanie cotygodniowych raportow dotyczgcych obecnosci  stuchaczy.
Wykonawca gwarantuje niecdptatne przejscie na tryb nauczania zdalnego.

14.Lektorzy wyznaczeni do prowadzenia zajec obowigzkowo wezmg udziat

w instruktazu dotyczacym realizacji kursu jezykowego, ktory odbedzie sie w dniu
26.08.2020 . w godz. od 09.00 do 12.00 w Osérodku Doskonalenia Znajomosci
Jezykow Obcych CSAIU Torun.

15. Podczas realizacji zajeé obowigzuje lektorow stroj formainy lub pétformalny.
16. Kryteria wyboru szkoty jezykowej — kryterium cenowe.
17.0dbiorca ustugi zapewnia sale wykladowe, pokd dla lektoréw z dostgpem

18.

do kserokopiarki.

Wykonawca zobowigzuje sig do nalezyte dbatoéci o pomieszczenia i sprzet
powierzony przez Qdbiorce ustugi do uzytkowania w celu realizacji kursu,
a w przypadku ich uszkedzenia, zabrudzenia lub zniszczenia z wmy Wykonawcy,
zobowiazuje sig do pokrycia kosztdéw jego naprawy, renowagji - lub wymiany
na nowy w terminie do 14 dni od chwili powiadomienia o powstaniu
szkody/szkod. W przypadku niewywigzania si¢ Wykonawcy z tego zobowigzania
w podanym wyzej okresie Zamawiajgcy dokona usuniecia powstaltych szkod
i obcigzy Wykonawce ustugi poniesionymi kosztami.

19. Wykonawca zabezpieczy dla kazdej z grup szkoleniowych poziomu 1 odtwarzacz

CD oraz papier ,ksero” w ilosci niezbgdnej do realizacji przeprowadzenia
wszystkich zaje¢ podczas realizacji kursu, niemniej niz 500 sztuk kart formatu A4
dla kazdego stuchacza oraz dostarczy je do ODZJO do czasu rozpoczecia kursu
tj. do dnia 01.09.2020 r. Wykonawca zaptaci 100 zt kary za kazdy kalendarzowy
dzieri zwioki w przypadku niewykonania powyzszego zobowigzania.
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20.Wykonawca zabezpieczy nowe, oryginalne podreczniki English File I edition
dla kazdego stuchacza kursu poziomu 1, ktére przejdg na whasno$¢ stuchacza
z chwila ich otrzymania i dostarczy je do ODZJO do czasu rozpoczecia kursu
tj. do dnia 01.08.2020 r. Wykonawca zapfaci 100 z! kary za kazdy kalendarzowy
dzien zwloki w przypadku niewykonania powyzszego zobowigzania.

21.Moze ulec zmniejszeniu ilosé grup szkoleniowych i/ lub ilo$¢ godzin lekeyjnych.

22 Moze ulec zmianie termin realizacji kursu.

23 Moze ulec zmianie poziom zaawansowania grup szkoleniowych kursu.

24.Moze nastapi¢ catkowite odwotanie jednej lub dwdch grup szkoleniowych.

25.7a zmiany zawarte w punktach 13,21,22,23,24 Zamawigjgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci, a Wykonawca nie moze domagac sie wynagrodzenia ani
zadnej rekompensaty.

26.Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci i dbatosci
o wykonanie warunkow umowy. Zaniedbanie tego obowigzku moze skutkowat
rozwigzaniem umowy przez Zamawiajacego.

27. W przypadku nienalezytego wykonywania zobowiazan zawartych w niniejszej
umowie przez Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo rozwiazaé niniejszg umowe
z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
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