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RI271,1.1.2022 Debrzno, 22.04.2022 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Debrzno Powiat cztuchowski
reprezentowana przez: Wojewddztwo pomorskie
Pan Wojciech Kallas — tel. 59 83 35 351
Burmistrz Debrzna e-mail: urzad@debrzno.pl
ul. Traugutta 2 NIP: 843-15-30-511
77-310 Debrzno REGON: 770979654

Do udzielenia zamowienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku- Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 1129 z pézn. zm.)

Procedura zaméwienia realizowana zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w
Urzgdzie Miejskim w Debrznie o wartosci ponizej 130 000 zlotych netto stanowigcym zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr 252.553.2020 Burmistrza Debrzna z dnia 30 grudnia 2020 r.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Swiadczenie ustugi bankowosci elektronicznej $wiadczonej dla klientow instytucjonalnych oraz
obstugi kasowej w okresie od dnia 25.05.2022 r. do 30.04.2024 r.

Zakres zamowienia dla Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego i Urzedu Miejskiego w
Debrznie jako jednostki budzetowej oraz jednostek organizacyjnych Gminy obejmuje:

1. Otwarcie, likwidacje i prowadzenie rachunkow podstawowych i pomocniczych dla Gminy jako
Jednostki samorzadu tervtorialnego i Urzedu Miejskieso w Debrznie jako jednostki budzetowej

oraz jednostek organizacyjnych Gminy w tym:
L.1. mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w trakcie

zwigzania zaméwieniem, na warunkach zadeklarowania w ofercie, likwidacje rachunkow
bankowych na pisemny wniosek,

1.2. potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

1.3. zaktadanie depozytow,

1.4. oprocentowanie srodkéw na rachunkach, liczone jako dzienna stawka WIBID 1M ustalana
z ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesiac, za ktory bedzie naliczane
oprocentowanie i wspolczynnika okreslajgcego w ztozonej ofercie, przy czym Kkapitalizacja
odsetek nastgpowa¢ bedzie raz na koniec kazdego miesiaca . w ostatnim dniu
kalendarzowym. Wspélczynnik staly w okresie obowiazywania umowy. W przypadku
likwidacji stawki WIBID 1M, stawka ta zostanie zmieniona na stawke, ktora ja zastapi,
albo na stawke najbardziej zblizona swoja wielkoscia i charakterem (do stawki WIBID
1M).

1.5. wydawanie promesy kredytowej lub listu intencyjnego na wniosek Urzgdu Miejskiego w
Debrznie.

1.6. dyspozycje przelewu SORBNET i sporadycznie dewizowe.
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2. Wplaty i wyplaty gotéwkowe, w tym:
2.1. dokonywanie wplat i wyptat gotowkowych przez osoby upowaznione, dzialajace w imieniu
posiadaczy rachunkdw,
2.2. mozliwo$¢ wyplaty gotowki wedlug nominatow okreslonych kazdorazowo przez
posiadaczy rachunkéw, za pomoca czekéw elektronicznych. W przypadku braku dostepu do
systemu bankowosci elektronicznej za pomocg czekdéw papierowych.
2.3. mozliwo$¢ wymiany gotéwki na nominaly o mniejszej warto$ci, tj. na banknoty jak i
bilony,
2.4. przyjmowanie wplat gotowkowych od oséb trzecich (soltysi i inkasenci) na rachunki
Zamawiajacego. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca nie obcigzat platnikow prowizjami od
wplat podatkéw, optat i innych naleznosci na rzecz Gminy Debrzno i jednostek
organizacyjnych.

3. Realizacja przelewow przekazywanych w formie elektroniczne] jak i papierowej, na

nastepujacych zasadach:
3.1. przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej musza by¢

realizowane w czasie rzeczywistym,

3.2. realizowanie przelewéw zltozonych w formie papierowej w dniu ich zlozenia lub w dniu
wskazanym do dyspozycji jako data do realizacji,

3.3. przelewy w formie elektronicznej powinny by¢ realizowane w tym samym dniu. W
przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej przelewy zlozone w formie
papierowej do godz. 14:00 powinny by¢ realizowane w tym samym dniu.

4. Wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej do obslugi rachunkéw bankowych dla dowolnej
ilosci stanowisk w dowolnej ilosci jednostek (Gmina, jednostki organizacyine). w formie internet

banking w tym:

4.1. Zainstalowanie systemow bankowos$ci elektronicznej, w tym systemu zarzadzania
depozytami obcymi (kaucje, wadia, zabezpieczenia umow).

4.2. Serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awaril w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia powinna

nastgpi¢ w ciggu 3 godzin.
4.3. Przeszkolenie pracownikéw, w zaleznosci od zgloszonych potrzeb.

5. System bankowosci elektronicznej winien zapewnia¢ co najmniej:
5.1. dostep do ustug przez 24 godziny w kazdym dniu roboczym,

5.2. mozliwo$¢ dokonywania przelewéw bankowych,

5.3. generowanie(wydruk) wyciggdéw bankowych,

5.4. pelng informacj¢ o dacie i godzinie operacji,

5.5. mozliwos¢ dokonywania operacji rownoczesnie tj. w tym samym czasie z roznych

rachunkow bankowych,

5.6. przechowywanie przelewow i wyciggéw w archiwum systemu,

5.7. nadawanie nowych badZz zmiana istniejacych uprawnien uzytkownikow systemu w
dowolnym momencie obowigzywania umowy, na podstawie pisemnej dyspozycji,

5.8. umozliwienie uzytkownikowi autoryzowania zlecen platniczych za pomoca elektronicznego
klucza.
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6. Na prosbe zamawiajacego sporzadzanie wyciggdéw bankowych w wersji papierowej z
potwierdzeniem operacii bankowvch dla kazdego rachunku bankowego.

Wyciggi muszq byé sporzqdzone za dni, w ktorych na rachunku bankowym wystgpily obroty z
kompletem dokumentéw Zrodtowych, bedgcych podstawq zapisu w wyciggach bankowych oraz
udostgpnié je w formie elektronicznej (poprzez system elektronicznej obslugi bankowej) w
nastepnym dniu roboczym po dokonaniu operacji do godziny 8:30, gdy przypada dzienr wolny, w
pierwszym dniu roboczym po dokonaniu operaciji.
6.1. wyciag bankowy musi zawiera¢ pelng nazwe rachunku, numeru rachunku, walutg rachunku,
pelna nazwe posiadacza rachunku,
6.2. wycigg bankowy musi zawiera¢ informacje o wszystkich operacjach pienigznych
uznajacych i obcigzajagcych rachunek z dyspozycji wlasciciela konta lub dyspozycji roznych
kontrahentoéw, ksiegowania odsetek i prowizji, a takze informacje¢ o saldzie poczatkowym i
koncowym rachunku.
6.3. wyciag bankowy musi zapewni¢ mozliwos¢ identyfikacji zrédet przychodoéw, poprzez
okreslenie nazwy kontrahenta, tytutu ptatnosci (wszystkie informacje jakie zastaly umieszczone
przez kontrahentow w opisie platnosci) daty obciazenia rachunku kontrahenta badz tez daty
dokonania wplaty, kwoty wplaty lub innych parametrow uzgodnionych pomig¢dzy
Zamawiajacym lub Bankiem.

7. Wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.

8. Mozliwo$¢ deponowania wolnych srodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunku biezacym
budzetu Gminy na lokatach terminowych automatycznych (typu OVERNIGHT i weekendowych).
pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez Zamawiajacego, automatycznie tj. bez
dodatkowych formalnosei, na koniec dnia.

Powrot Srodkow pienigznych z lokaty wraz z naleznymi odsetkami nastgpi nastepnego dnia
roboczego nie pozniej niz do godziny 8:15 i bedzie to pierwsza operacja na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z tej ustugi w dowolnym czasie obowigzywania
umowy.  Uruchomienie jak rowniez rezygnacja z tej opcji odbedzie si¢ na pisemny wniosek
Zamawiajgcego bez zadnych prowizji i oplat.

Oprocentowanie liczone jako dzienna stawka WIBID ON i wspotczynnika okreslonego w zlozonej
ofercie. Wspolczynnik staly w okresie obowigzywania umowy. W przypadku likwidacji stawki
WIBID ON, stawka ta zostanie zmieniona na stawke, kiéra jg zastgpi, albo na stawke najbardziej
zblizong swojq wielkoSciq i charakterem.

9. Mozliwo$¢ deponowania wolnych $rodkéw pienieznych na lokatach terminowych
jednomiesiecznych lub trzymiesiecznych, pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez
Zamawiajacego na pisemny wniosek.

Powrét srodkéw pienigznych wraz z naleznymi odsetkami na konto bankowe, z ktérego utworzono
lokate terminowq. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z tej ustugi w dowolnym czasie
obowigzywania umowy. Uruchomienie jak rowniez rezygnacja z tej opcji odbedzie si¢ pisemny
wniosek Zamawiajgcego bez zadnych prowizji i oplat.

Oprocentowanie liczone jako dzienna stawka WIBID 1M ustalana z ostatniego dnia roboczego
miesigca poprzedzajgcego miesige, za ktory bedzie naliczane oprocentowanie i wspolczynnika
okreslonego w zlozonej ofercie. Wspolczynnik staly w okresie obowigzywania umowy. W przypadku
likwidacji stawki WIBID 1M, stawka ta zostanie zmieniona na stawke, kitora jq zastgpi, albo na
stawke najbardziej zblizong swojg wielkosciq i charakterem (do stawki WIBID IM).
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10. Mozliwos¢ udzielenia na rachunku biezacym budzetu Gminy, w kazdym roku budzetowym,
kredytu krotkoterminowego.

W rachunku biezgcym na pokrycie wstgpujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego,
do wysokosci okreslonej w kazdym roku przez Rade Miejskqg w uchwale budzetowej.

Szczegolowe warunki kredytu okresli odrgbna umowa.

11. Masowe przelewy, w tym:
11.1. obstluga rachunku,

11.2. wplaty,
11.3. abonament miesieczny.

12. Dokonywanie wplat z druku dowodu wplaty na podstawie QR. w tym:
12.1. posiadanie stosownego skanera

13. Obshuga kasowa polegajaca na wyplatach gotéwkowych $wiadczen pienieznych zwigzanych z
zobowigzaniami publiczno-prawnymi Gminy i jej jednostek organizacyinych na rzecz o0sbéb
trzecich.

III. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia:

a) Termin wykonania zamowienia od 25.05.2022 r. do 30.04.2024 r.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany liczby jednostek gminy jak réwniez ich formy
organizacyjnej w okresie obowigzywania umowy.

¢) W przypadku zwigkszenia liczby jednostek organizacyjnych, badz zmiany ich formy
organizacyjnej, nowe jednostki zawra umowy na warunkach wynikajacych z
przeprowadzonego postgpowania.

d) Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczna;

e) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem badz pocztg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

IV. Sposéb uzyskania dokumentacji lub dodatkowej informacji dotyczacej przedmiotu
zamowienia: Zast¢pca Skarbnika Gminy Jolanta Cienciala - tel.: 59 83 35351 w.37, e-mail:
j.cienciala@debrzno.pl

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow
a) O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja zezwolenie

uprawniajace do wykonania czynno$ci bankowych wydanego zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 z p6zn. zm.)

b) posiadajg wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

¢) Ocena spelnienia warunkéw zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o
spelnieniu warunkéw udziatu.

d) Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. c¢) nalezy ztozy¢ w dniu skladania oferty, w formie
oryginalow lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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VL. Kryteria oceny ofert:
a) zamawiajacy uzna oferty za spelniajgce wymagania i przyjmie do szczegolnego
rozpatrywania, jezeli:
- oferta spelnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym,
- oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie i w okreslony Sposob,
- Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami i opisem przedmiotu
zamoOwienia Zamawiajacego

VIL. Do oferty nalezy dolaczy¢:
a) Wypehiony zalgcznik nr 1- oswiadczenie o spefnieniu wymagan przedstawionych w
zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w V. pkt. ¢)
b) Wypelniony zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VIII.  Oferte nalezy zlozy¢ za pomocy platformy zakupowej Open Nexus do dnia 04.05.2022 r.
do godz. 10:00.

BUR

Wo}c(z' Ch
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str.
1), zwanego dalej ,RODO” informuje, ze:

2. Administratorem zbieranych i przetwarzanych przez Urzad Miejski w Debrznie danych
osobowych wykonawcodw jest Burmistrz Debrzna , adres Urzedu Miejskiego w Debrznie:
ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno tel. 59 83 35 351 .

3. Funkcje Inspektora Ochrony Danych pelni Pani Bernadeta Kope¢ tel. 59 83 35 351 wew.
51.

4. Dane osobowe klientow zbierane i przetwarzane sg w celu mozliwosci wykonywania przez
Urzad Miejski w Debrznie ustawowych zadan publicznych, okreslonych min. w ustawie z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz w innych regulacjach.

5. Pozyskane od klientéw dane osobowe nie begda udostgpniane podmiotom innym, niz
upowaznione na podstawie przepisow prawa.

6. Dane osobowe od momentu pozyskania bedg przechowywane przez okres wynikajacy z
regulacji prawnych (kategorii archiwalnej dokumentacji, okres§lonej w jednolitym
rzeczowym wykazie akt dla organow gmin i1 zwigzkéw miedzygminnych; umowy o
dofinansowanie zawartej miedzy beneficjentem a okreslona instytucjg; trwalosci danego
projektu i koniecznosci zachowania dokumentacji projektu do celéw kontrolnych itp.).
Kryteria okresu przechowywania ustala si¢ w oparciu o klasyfikacj¢ i1 kwalifikacje
dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

7. Klienci Urzedu majg prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz mozliwos¢ ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania.

8. Jezeli przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody na przetwarzanie, klienci majg
prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w dowolnym momencie,
bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem.

9. Klienci maja prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

10. W wigkszosci przypadkéw przetwarzanie danych osobowych wynika z przepisoOw prawa, a
ich podawanie przez klienta jest obowigzkowe. W niektérych sprawach podawanie danych
osobowych moze by¢ dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celow, o ktorych mowa w
ust. 3. W sytuacji dobrowolnosci podawania danych osobowych klienci zostana o tym fakcie
poinformowani. Niepodanie lub podanie niepeilnych danych osobowych moze skutkowac
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
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