@ Kujawsko-Pomorski Zatacznik nr 1 do SWz
Fundusz Pozyczkowy

1. Informacja o Zamawiajacym
Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy Sp. z o.0. (K-PFP, Spotka) to spétka samorzagdu wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, ktéra powstata w 2004 r. Siedziba Spétki miesci sie w Toruniu, a biura zamiejscowe
znajdujg sie w Bydgoszczy, Grudzigdzu i Wtoctawku.
Zadaniem K-PFP jest wspieranie rozwoju przedsiebiorczo$ci w wojewddztwie kujawsko-pomorskim. Zadanie
to K-PFP realizuje poprzez:
— udzielanie pozyczek dla firm (dziatalnos¢ flagowa; udzielono ponad 4500 pozyczek na tgczng kwote
800 min zt)
— prowadzenie Regionalnych Inkubatoréw Przedsiebiorczosci (RIP) — wynajem przestrzeni biurowych
dla firm w Bydgoszczy, Toruniu i Wioctawku
— udzielania udzielanie wsparcia bezzwrotnego (granty, dotacje, przede wszystkim zwigzane z
dziatalnoscig badawczo-rozwojowg)
— realizacja innych projektdw dla przedsiebiorcéw (np. partnerstwo w projekcie ,Regionalny Fundusz
Szkoleniowy 11”7, w ktorym firmy moga dosta¢ dofinansowanie szkolen, kurséw, studiow)

Dziatania K-PFP sg finansowane z funduszy unijnych.

2. Szczegoétowe wymogi dot. realizacji zamdwienia
. Ustugi graficzne i video
a. Dopracowanie key visualu dla Spoétki.
Spotka korzysta z konkretnych elementéw graficznych, koloréw i krojow pisma, widocznych
na materiatach graficznych i stronie www. Zadaniem Zamawiajgcego bedzie odswiezenie,
dopracowanie key visual bazujgcego na elementach juz uzywanych przez Spétke.

Przyktadowe materiaty zostang udostepnione Wykonawcy.
Jako ,dopracowanie key visualu” dla Spétki rozumie sie:

i. Od$wiezenie logotypu Spotki wraz z opracowaniem ksiegi znaku — logotyp w wersji
petnej (Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy) i skrétowiec (K-PFP). Logotyp
powinien zachowaé dotychczasowa kolorystyke, i powinien zosta¢ dopasowany
stylistycznie do designu materiatéw graficznych i strony www. Nowa wersja
logotypu moze zawierac elementy wskazujgce na rézne pola dziatalnosci K-PFP
(ppkt. ii). Termin realizacji zamdwienia: 5 lipca 2024 .

ii.Zaprojektowanie logotypodw i identyfikacji wizualnej dla poszczegdlnych pdl

dziatalnosci K-PFP:
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e  Pozyczki Unijne dla firm z woj. kujawsko-pomorskiego (logotyp moze
nawigzywac do sygnetu z dotychczasowego logo K-PFP — dwie strzatki)

e Regionalnych Inkubatoréw Przedsiebiorczosci (marka wspodlna dla RIP w
Bydgoszczy, Toruniu i Wtoctawku) wraz z ksiegg znaku — tak, aby logotyp
nawigzywat do key visualu i logotypu gtéwnego K-PFP.

e Granty. Logotyp powinien nawigzywac do logotypu projektu ,,Fundusz
Badan i Wdrozen 3.0” wraz z rozréznieniem (np. warianty kolorystyczne)
dla 3 modutow:

o Modut 1, Fundusz Badan i Wdrozen”
o Modut 2 ,Fundusz Badan i Wdrozen — Voucher Badawczy”
o Modut 3 ,Bon na patent +”

e Projekty szkoleniowe

Termin realizacji zaméwienia: 5 lipca 2024 r.

Zamawiajacy zaktada, ze w przysztosci moga by¢ potrzebne kolejne elementy,

ktérych wykonanie przez Wykonawce mogtoby by¢ przedmiotem dodatkowych

umoéw dotyczgcych wspdtpracy.
=  QOpracowanie kluczowych elementéw graficznych do stosowania w formatach
reklamowych i promocyjnych:

e grafika na Facebook,

e motyw prezentacji Power Point,

e banery reklamowe w réznych ksztattach: 750x100 px, 750x200 px, 300x600
px, inne).

Elementy te muszg by¢ dostarczone w wersji edytowalnej — pliki otwarte (np. w

formacie pdf). Kazdorazowo przed zleceniem produkcji, projekt musi by¢

uzgodniony z Zamawiajgcym, i by¢ zgodny z opracowanym key visualem (punkt

2., 1,a).

Termin realizacji zamowienia: 5 lipca 2024 r.

b. Przygotowanie projektow i produkcja materiatéw wymienionych ponizej. Kazdorazowo przed
zleceniem produkcji, projekt musi byé uzgodniony z Zamawiajacym, i by¢ zgodny z opracowanym
key visualem (punkt 2., I, a). Materialy reklamowe muszg by¢ opatrzone logotypami
dotyczacymi finansowania ze srodkéw UE, przez program regionalny Fundusze Europejskie dla

Kujaw i Pomorza 2021-2027 (K-PFP przekaze Wykonawcy wymagany zestaw logotypdw).

i. Rollupy (rollup jednostronny, 100x200 cm) wraz z projektem w wersji otwartej, edytowalnej

(np. w formacie pdf) - 10 szt. Termin realizacji zamoéwienia: 15 lipca 2024 r.
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ii. Teczka mieszczgca A4, dwubigowa, papier matowy 350 g, kolor jednostronnie 1000 szt., wraz
z projektem w wersji otwartej, edytowalnej (np. w formacie pdf). Termin realizacji zaméwienia:

22 lipca 2024 r.

iii. Torba prezentowa (papierowa, format mieszczacy A4 lub inny format, w zaleznosci od
wielkosci zaproponowanych gadzetéw z pkt. Il b. 5.) — tak, by gadzety zmiescity sie do torby -

500 szt.) Termin realizacji zamowienia: 22 lipca 2024 r.

iv. Projekt ulotki (ogdlny projekt wykonany tak, by mozliwe bylo wykorzystanie go do
poszczegdlnych ustug z oferty K-PFP — pozyczki, granty, po uzupetnieniu tresci). Ulotka A5,
obustronna, w pionie, lub 2DL sktadane do DL w pionie. Projekt w wersji otwartej, edytowalne;j

(np. w formacie pdf). Termin realizacji zamodwienia: 15 lipca 2024 r.

v. Projekt wizytéwki w formacie 90x50 mm dla pracownikéw K-PFP — projekt w wersji otwartej,

edytowalnej. Termin realizacji zamdwienia: 5 lipca 2024 r.
vi. Naklejki informujgce o dofinansowaniu.

Naklejka musi zawieraé: znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, barwy
Rzeczypospolitej Polskiej, znak Unii Europejskiej oraz tekst ,Zakup wspodtfinansowany ze
srodkdw Unii Europejskiej”, jesli projekt jest czesciowo wspétfinansowany z Funduszy
Europejskich. Minimalny rozmiar 14x8 cm. 400 szt. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
zmniejszenia lub zwiekszenia wymiaréw naklejki m.in. ze wzgledu na rodzaj i charakter
przedmiotu, sprzetu na ktédrym naklejka ma zosta¢ naklejona, przy zachowaniu wszystkich
elementow i proporcji wzoru (fonty oraz elementy muszg by¢ proporcjonalnie zeskalone). Wzér
naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/usuwac znakéw. (K-PFP
przekaze Wykonawcy obowigzkowy wzor naklejki).

Termin realizacji zamowienia: 5 lipca 2024 r.

c. Opracowanie i wyprodukowanie animacji video nowego logotypu. Animacja powinna miec
dtugos¢ pomiedzy 15 s. a 30 s., przygotowana w formacie mp4 lub innym popularnym

formacie video. Termin realizacji zamdwienia: 31 lipca 2024 r.

d. Opracowanie koncepcji, scenariusza i produkcja krétkich materiatow video (do 10 min.).
Video w formie animacji lub filmu z elementami animacji z wystepujgcymi osobami (aktorzy,
eksperci K-PFP, klienci i innych instytucji). Filmy przygotowane w formacie mp4 lub innym
popularnym formacie video. W ofercie Zamawiajgcy poda koszt realizacji materiatu video z
wyszczegolnieniem na film animowany oraz film z 1 aktorem. Termin realizacji zamdwienia:

20 wrzesnia 2024 r.

Przyktadowe planowane filmy (kazdy dtugosci do 10 minut)
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1. Video wizerunkowe dotyczgce catoksztattu dziatalnosci Spotki (nakrecone w
kilku lokalizacjach — biurach K-PFP, wypowiedzi pracownikéw / ekspertow,

gtos z offu, rozmowy z klientami)
2. Video ogdlne dotyczace oferty Spotki (animacja)
3. Video dotyczace sktadania wnioskéw pozyczkowych (animacja)
4. Video dotyczace sktadania wnioskéw grantowych (animacja)

5. Przygotowanie 15 reelséw (video w formie pionowej, do wykorzystania na
Facebooku i Instagramie, na podstawie pozostatych form video, do 45 s.

kazdy)

W ofercie Zamawiajgcy poda koszt wykonania wszystkich elementéw zawartych w pkt. 2. ppkt . Mozliwe
podanie szczegdtéw dotyczacych planowanych realizacji poszczegdlnych elementow. W trakcie realizacji
zamoéwienia Zamawiajgcy okresli sposéb oznaczenia przez Wykonawce materiatéw informacyjno-

promocyjnych (obowigzkowe logotypy zwigzane z finansowaniem projektu z Funduszy Unijnych).

1l Kampania reklamowa.

Kampania promocyjna w 2024 r. dotyczy¢ bedzie dwdéch aspektéw dziatalnosci K-PFP: pozyczek oraz
grantéw/dotacji na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa. Podstawowy opis oferty, jakiej dotyczy¢ ma kampania,

znajduje sie w Zatgczniku.

Rozktad srodkéw finansowych: Wykonawca przedstawi proponowany harmonogram realizacji zlecenia przy
zatozeniu, ze rozpoczecie dziatan nastgpi od dnia podpisania umowy, od realizacji ustug opisanych w pkt 2,1

(ustugi graficzne i video), a najwiecej dziatan reklamowych odbedzie sie we wrzesniu i pazdzierniku.

Zasieg kampanii: Kampania musi obejmowal caty obszar wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
Zamawiajgcemu zalezy, aby dotrze¢ do mieszkancéw nie tylko duzych miast (Bydgoszcz, Torun, Wtoctawek,
Grudziadz), ale takze mniejszych osrodkow miejskich (np. za posrednictwem srodkéw kampanii outdoorowej

lub internetowych portali lokalnych).

Wykonawca wskaze w koncepcji do jakich miejscowosci/obszaréw dotrze z kampanig za pomoca kazdego
kanatu/narzedzia, wykorzystywanego w kampanii (np. w formie wykazu poszczegdlnych miejscowosci z

przypisaniem konkretnych kanatéw/narzedzi).
Elementy opracowania i realizacji kampanii reklamowej:

a. Opracowanie koncepcji kreatywnej kampanii
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Materiaty przygotowane na cele kampanii muszg by¢ zgodne z opracowanym key visual
(punkt 2., I, a). Wykonawca moze zaproponowa¢ nowe hasto reklamowe dla pozyczek oraz
projektéw grantowych lub postugiwac sie hastami juz uzywanymi przez Spétke (,Unijne
pozyczki dla Twojej firmy”; ,,Z nami rozwiniesz swdj biznes”). Koncepcja kreatywna kampanii

musi zawiera¢ nowatorskie podejscie.
b. Opracowanie koncepcji strategicznej kampanii

Wykonawca w ofercie opisze sposéb wykorzystania kazdego z ponizszych obligatoryjnych

elementdw, tgcznie z orientacyjnym harmonogramem publikacji tresci.

i. Internet — obligatoryjnie: kampania informacyjno-promocyjna za posrednictwem mediéw
internetowych (portale regionalne i lokalne, lub inne — ogélnopolskie lub specjalistyczne, z
targetowaniem na teren woj. kujawsko-pomorskiego lub mieszkancéw woj. kujawsko-

pomorskiego);

- fakultatywnie: kampania za posrednictwem reklam w serwisie Facebook i wyszukiwarce

Google.

Przeprowadzenie kampanii odstonowej gwarantujgcej dotarcie do minimum 50 000 unikalnych

uzytkownikow.

ii. Radio — kampania informacyjno-promocyjna za posrednictwem rozgtosni regionalnych i
lokalnych lub radia internetowego z targetowaniem na teren woj. kujawsko-pomorskiego lub

mieszkancow woj. kujawsko-pomorskiego.

Produkcja 2 spotéw zachecajgcych do wejscia na wskazang przez zleceniodawce strone. Spot
dtugosci 30 sekund, z jednym lektorem. Emisja spotéw (min. 100) z mozliwoscig

zaplanowania emisji o okreslonej godzinie. Czas: 21 dni.

iii. Prasa — publikacje prasowe w prasie regionalnej i lokalnej, graficzne, tekstowe lub tekstowo-
graficzne. Dotarcie do minimum 50 000 odbiorcéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim.
Wydanie pigtkowe - 1 strona.

iv. Outdoor — wykorzystanie nosnikow takich jak: billboardy, citylighty, plakaty w przestrzeni
publicznej lub inne, zaproponowane przez Wykonawce.

Przygotowanie materiatéw graficznych do wszystkich dziatan outdoorowych. Zamawiajgcemu
zalezy na min. 10 réznych lokalizacjach w miastach prezydenckich regionu Bydgoszcz, Torun,

Grudzigdz, Inowroctaw). Ekspozycja 1 miesigc.

v. Gadzety promocyjne
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Wymyslenie koncepcji i zrealizowanie zamdéwienia dwdch rodzajow gadzetdw promocyjnych. Ze
wzgledu na wskazania wynikajgce z realizacji przez Zamawiajacego projektéw unijnych,
gadzety moga by¢ to tylko produkty eko, z recyklingu lub ze zréwnowazonej produkgcji
lokalnej. Gadzety muszg by¢ wyprodukowane w taki sposdb, aby byto mozliwe umieszczenie
na nich logotypdw dot. finansowania ze srodkéw UE (K-PFP przekaze Wykonawcy wymagany

zestaw logotypow).

- gadzet o cenie do 4 zt netto za sztuke (1000 szt.)
- gadzet o cenie do 15 zt netto za sztuke (400 szt.)

- gadzet o cenie do 49 zt netto za sztuke (100 szt.)
c. Realizacja kampanii wg koncepcji z pkt.aib

d. Przedstawienie sprawozdania z kampanii wraz z podsumowaniem dotyczgcym efektywnosci

kampanii reklamowej.
Oferta musi zawierac:

— koncepcje kampanii reklamowej, z wyszczegdlnieniem sposobu wykorzystania obligatoryjnych
elementéw dotarcia do odbiorcow (pkt. Il b, i-iv), wraz z orientacyjnym harmonogramem
publikacji tresci w mediach / Internecie / ekspozycji materiatéw reklamy outdoorowej

— opis proponowanych gadzetédw reklamowych zgodnie z pkt. Il b, v; mozliwo$¢ dotgczenia grafik,
zdjeé obrazujgcych propozycje gadzetow

— opis w jaki sposéb osiggniete zostang zatozenia dot. zasiegu kampanii;

— portfolio dostarczone w wersji elektronicznej (w formacie PDF)— jako Zatgcznik, wraz z linkami do
materiatow video lub materiatami video dostarczonymi na nosniku USB; portfolio musi
prezentowaé dotychczasowe realizacje Wykonawcy, takie jak hasto reklamowe oraz elementy
zawarte w punkcie 2, I.

— catosciowa cene wykonania zamdwienia.

Dodatkowo, oferta moze zawiera¢ opis zaproponowanych przez Wykonawce innych,

niewymienionych w SOPZ sposobdw dotarcia do odbiorcéw, oraz uzycie kampanii za posrednictwem

reklam w serwisie Facebook i wyszukiwarce Google.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy okresli sposdb oznaczenia przez Wykonawce materiatow
informacyjno-promocyjnych (obowigzkowe logotypy zwigzane z finansowaniem projektu z Funduszy

Unijnych).
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1. Czas realizacji zamoéwienia

Realizacja zaméwienia rozpoczyna sie z dniem podpisania umowy na realizacje zamdwienia, a
konczy 15 grudnia 2024 r. Zamawiajgcy zastrzega prawo do zmiany terminu realizacji
zamowienia.
Zamawiajgcy przewiduje, ze kampania reklamowa (pkt. 2., 1l.) bedzie trwa¢ od dnia podpisania
umowy do 30 listopada 2024 r., natomiast do 15 grudnia 2024 r. wykonawca przedstawi
ostateczng, zaakceptowang przez Zamawiajgcego wersje sprawozdania koncowego (lub
ostatniego sprawozdania cze$ciowego) z przeprowadzonych dziatarn w ramach zamdwienia,
zawierajgca takie elementy jak:

e Spis zrealizowanych ustug graficznych i video wraz z terminem dostarczenia do

Zamawiajgcego (zgodnych z pkt 2)
e Opis przeprowadzonej kampanii reklamowej (rozktad srodkéw oraz zasieg kampanii

wraz z harmonogramem)

IV. Przekazanie praw autorskich

Wykonawca w ramach przedmiotu umowy przekaze Zamawiajgcemu majgtkowe prawa
autorskie, prawa pokrewne oraz zalezne do catej koncepcji strategicznej kampanii oraz catej
koncepcji kreatywnej kampanii, w tym wszelkiego rodzaju projektéw graficznych (m.in. grafik,
zdje¢ oraz wszelkich materiatdow powstatych na potrzeby spotéw radiowych, telewizyjnych,
reklamy w prasie i Internecie, itp.), do wszelkich utworéw powstatych na potrzeby kampanii,
takich jak spoty telewizyjne i radiowe oraz ich koncepcje, artykuty prasowe, wszelkie tresci

zamieszczone w Internecie, itp.
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