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DAZ-7.272.9.2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZWANA DALE) SWZ

l. ZAMAWIAJACY: WOJEWODZTWO POMORSKIE
80-810 Gdarnsk ul. Okopowa 21/27
Adres e-mail: zamowienia@pomorskie.eu
Numer tel.: +48 58 3268758

zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) [zwanej
dalej takze ,ustawg pzp”] na:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z zakresu ksiegowosci komputerowe;j
z elementami kadr i ptac dla uczniéw szkét zawodowych — uczestnikéw projektu ,,Programy
motywacyjne dla uczniéw pomorskich szkét zawodowych”

Zamawiajacy, zgodnie z art. 139 ustawy pzp, przewiduje odwrdcong kolejnosé czynnosci, tj. moze
najpierw dokonac badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowej wykonawcy,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z art. 359 ustawy Pzp przy udzielaniu zamdéwien na ustugi spoteczne stosuje sie przepisy
ustawy witasciwe dla zamdwien klasycznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne - jezeli
wartos$é¢ zamodwienia wyrazona w ztotych jest réwna lub przekracza rdwnowartosé kwoty 750 000
euro, z mozliwoscig wytgczenia stosowania wybranych przepiséw ustawy pzp, o ktérych mowa w art.
360 tejze ustawy.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego;
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego;

Integralna czesc¢ niniejszej SWZ stanowig wzory nastepujacych dokumentéw:

1) zatgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia;

2) zatacznik nr 2: Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej;

4) zatgcznik nr 4: Formularz oferty;

5) zatgcznik nr 5: Wzér umowy;

6) zatgcznik nr 6: Wzor wykazu nalezycie wykonanych ustug.
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Il. Adres strony internetowej, na ktdérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia

Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie, dalej zwana rowniez Platforma lub Platformga

zakupowa. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostepniane bedg zmiany

i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z niniejszym

postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2019, poz. 2019 ze zm.) - dalej ustawa
Pzp. Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na . Zorganizowaniu i
przeprowadzenie kursu z zakresu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac dla
uczniow szkot zawodowych — uczestnikow projektu ,,Programy motywacyjne dla uczniéw
pomorskich szkét zawodowych”, przy czym:

1) Zamawiajgcy dokonat podziatu zamdwienia na czesci. Zamdwienie zostato podzielone na 8
(osiem) czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng/ne cze$é/czesci zamdwienia.

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia (w tym opis czesci zamdwienia) zostat okreslony
w zatgczniku nr 1 do SWZ oraz we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 5 do SWZ.

3) Wykonawca, ktdry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego.
W takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz z
jego opisem lub normami.

2. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie wytgcznie przez Wykonawcéw,
o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

3. Podwykonawstwo:

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

2) W zwigzku z realizacjg zamoéwienia zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego
wykonania kluczowych zadan zamoéwienia.

3) Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcom,
wykonawca wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podat (jezeli sg juz znani) nazwy tych podwykonawcoéw.

4) Powierzenie czesci podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosSci za nalezyte
wykonanie umowy.

4. Zamawiajgcy, dziatajac na podstawie art. 95 ust. 1 i 2 ustawy informuje, iz wymaga zatrudnienia
przez Wykonawce i podwykonawce/éw na podstawie umowy o prace oséb, wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, polegajgcych na wykonywaniu pracy w sposdb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (t.j.: Dz.U. 2020 poz.
1320 ze zm.). Czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia, ktére Zamawiajacy
wskazuje jako wymagajace zatrudnienia na podstawie umowy o prace, sg to czynnosci
wymagajgce nadzoru ze strony Wykonawecy, z wyjgtkiem:

— czynnosci wykonywanych przez projektantow,

— czynnosci ktére wymagaja prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j,

— czynnosci, ktére sg wykonywane bezposrednio i wytgcznie przez Wykonawce.

1) Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zaméwienia, ktérych dotyczag wymagania zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy przez Wykonawece lub podwykonawce oséb wykonujgcych
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czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia: czynnosci administracyjno-biurowe (szczegétowo
opisane w § 1 ust. 5 wzoru umowy).

2) Sposéb weryfikacji zatrudnienia oséb o ktérym mowa pkt 1: oswiadczenia o zatrudnieniu
osoby lub oséb, ktére Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w terminie 7 dni od zawarcia
umowy.

3) Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb na podstawie
stosunku pracy: powiadomienia wtasciwego inspektoratu pracy i zwrdcenia sie o
przeprowadzenie przez niego kontroli.

5. Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia
przez wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u
zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamdwienia niz okreslony w
niniejszej SWZ.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i ustanowienia dynamicznego systemu
zakupodw oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty w postaci katalogdw elektronicznych ani dofgczania
katalogdw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zamdwienia prowadzone
jest w PLN.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

V. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych.
Zamawiajgcy nie zada ztozenia przez wykonawce przedmiotowych srodkéw dowodowych.

VI. Termin wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie zostato wykonane w terminie 24 tygodni od dnia
zawarcia umowy.

VIl. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg sie ubiegaé wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie okolicznosci
wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, ktére wystgpity w odpowiednim okresie wskazanym w
art. 111 ustawy Pzp, Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktdrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
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cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji,

w szczegdblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktdry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

3. Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby
zamawiajgcy zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

4. W przypadku wspodlnego ubiegania sie wykonawcdéw o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zbada,
czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcow.

5. Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1,215
ustawy Pzp, jesli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie przestanki wskazane w art. 110 ust.
2 ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci o ktérych mowa w art. 110 ust. 2
ustawy Pzp sg wystarczajgc do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdélne
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie sg wystarczajgce do
wykazania rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.
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VIII. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
1. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg sie ubiegaé wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego.
2. Zamawiajgcy wymaga spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej, tj.:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat liczac wstecz od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, przeprowadzit
nalezycie co najmniej:
— dwa kursy/szkolenia/zajecia z zakresu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac
dla grupy kursantdéw liczacej co najmniej 10 oséb, przy czym czas trwania kursu wynosit
co najmniej 40 godzin.
— przy czym Zamawiajacy informuje, iz pod pojeciem godziny rozumie godzine lekcyjng trwajgca
45 minut.
— Zamawiajacy, na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu dla czesci nr 1-8 dopuszcza
wskazanie tych samych ustug dla wszystkich czesci zamowienia, na ktdre Wykonawca ztozy
oferte.

3. Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowg, zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
wykonawece sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacje zamdwienia.

4. Odnosnie wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia mogg oni polegaé na
zdolnosciach tych z wykonawcdéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktdrych te zdolnosSci s wymagane.

5. W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem (podmiot trzeci),
wykonawcy mogg polegad na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci s3 wymagane.

IX. Dokumenty sktadane razem z oferta

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w ogdlnie dostepnych formatach danych, w
szczegolnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim. Do przygotowania oferty zaleca sie skorzystanie z Formularza oferty, stanowigcego
zatacznik nr 4 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawieraé wszystkie istotne informacje
wymagane we wzorze.

2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

1) Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu (zatacznik nr 2 do SW2):

a) Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie
wskazanym w rozdziale VIl ust. 2 SWZ oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie wskazanym w rozdziale VIII ust. 2 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd
potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe
$rodki dowodowe, wskazane w rozdziale X SWZ.

b) Oswiadczenie sktadajg odrebnie:
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— kazdy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu;

— podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkdéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Wymagana forma:
Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2) Petnomocnictwo, w przypadku:

a) Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
wykonawca, ktdry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczyé
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do
ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

b) W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa,
z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia tych wykonawcéw albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego nalezy zatgczy¢ do oferty.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

W przypadku gdy zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajgce zgodnos$é cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieé
dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescia i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktdre kazdego z nich dotyczg lub
notariusz.

3) Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

a) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, sposrdd ktérych tylko
jeden spetnia warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

b) w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg
polegac na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg
zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
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Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcdéw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie. W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzgdzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajagcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamdwienia lub notariusz.

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego - zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub
inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze stosunek tgczacy wykonawce z
podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz
okreslajacy w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia lub notariusz.

5) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz
wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

X. Dokumenty sktadane na wezwanie, podmiotowe srodki dowodowe
1. Zamawiajacy zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, tym samym:

1) Zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie kréotszym niz 10 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia,
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:
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a) wykaz nalezycie wykonanych ustug (zatacznik nr 6 do SWZ) obejmujacych 2
kursy/szkolenia/zajecia z zakresu ksieggowosci komputerowej z elementami kadr i ptac dla
grupy kursantow liczgcej co najmniej 10 oséb przy czym czas trwania kursu wynosit
co najmniej 40 godzin zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem nazwy, zakresu, liczby
uczestnikdw, liczby godzin kurséw/szkolen/zajeé, dat ich wykonania i podmiotow, na rzecz
ktdrych ustugi zostaty wykonane oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi
zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a
jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentdw - o$wiadczenie wykonawcy. Wskazany 3-letni okres, o ktdrym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, nalezy liczy¢ wstecz od dnia, w ktorym uptywa (uptynat) termin sktadania
ofert w niniejszym postepowaniu;

UWAGA:

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lit a), dotyczy tylko
tych ustug, w ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

b) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy pzp o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (zatacznik nr 3 do SWZ) w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz.
U.z 2021 r. poz. 275), zinnym wykonawca ktéry ztozyt odrebng oferte albo oSwiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do
tej samej grupy kapitatowej.

2) Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac wykonawece lub
wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

3) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.), o ile
wykonawca wskazat w oswiadczeniu wstepnym dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

2. Podmiotowe srodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, jakich moze zgda¢
Zamawiajgcy od Wykonawcy, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r., sktadane sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia
wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp.

Xl. Wymagania dotyczgce wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia w niniejszym postepowaniu wadium.

XIl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej.

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej.
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2. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny by¢ za posrednictwem Platformy
zakupowej za pomocg formularza , Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

3. Zadate przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku
,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata
wystana do zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
k.zdobylak@pomorskie.eu.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje elektronicznie za posrednictwem
Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - zamawiajacy bedzie
zamieszczat na Platformie zakupowej. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana elektronicznie za
posrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na Platformie zakupowej przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajgcy wskazuje niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na
Platformie zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

6) Platforma zakupowa dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowe]j okreslone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem w zaktadce ,Regulamin”
oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z Platformy zakupowej w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,, Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczace w
szczegblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej
znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje Pozostate informacje zawarte na Platformie,
a nie dotyczace technicznego z niej korzystania, nie s3 wigzace dla Wykonawcow.
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11. Zgodnie z art. 135 ustawy Pzp, Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o
wyjasnienie tresci SWZ.

12. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 14 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

13. Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnie w terminie, o ktérym mowa w ust. 12, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

14. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktdrym mowa w ust.
12, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

15. Przedtuzenie terminu skfadania ofert, o ktérych mowa w ust. 13, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

16. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na Platformie zakupowej, w zaktadce prowadzonego postepowania.

17. W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszg SWZ obowigzujg przepisy ustawy Pzp oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452).

XIil. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69.

Zamawiajgcy nie przewiduje komunikowania sie w inny sposéb, niz przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

XIV. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej, za posrednictwem Platformy zakupowe].

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z wykonawcami s3:

1. Kinga Zdobylak — pracownik Departamentu Zamoéwien Publicznych i Administracji Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku;

2. Anna Katuza — pracownik Departamentu Edukacji i Sportu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku.

XV. Termin zwigzania oferta.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 90 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia
03.08.2021 .

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferty, o ktdorym mowa ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty.
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1. Oferta wraz z zatgcznikami musi zostaé sporzgdzona w jezyku polskim, ztozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem
niewaznosci. Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania sie i zalogowania na
Platformie zakupowej zamawiajgcego.

Wykonawca po raz pierwszy korzystajacy z Platformy zakupowej, na ktdrej Zamawiajacy
prowadzi niniejsze postepowanie winien odpowiednio wczesniej rozpoczg¢ proces sktadania
oferty. Nalezy wzig¢ pod uwage czas ztozenia oferty (nawet ze wzgledu na zapoznanie sie

z warunkami technicznymi platformy, czy réznymi innymi trudnosciami technicznymi), tak aby
mie¢ mozliwos¢ ztozenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zamdwienia. Oferty wykonawcy,
ktory przedtozy wiecej niz jedng oferte na tg sama cze$¢ zamdwienia, zostang odrzucone. Jezeli
Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte na te samg czes¢ zamdwienia, wéwczas oferty te
zostang odrzucone.

3.  Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w
rozdziale IX ust. 1i 2 SWZ.

4. W przypadku zatgczania do oferty dokumentdéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku obcym
nalezy je ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Do uptywu terminu skfadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte. Sposéb postepowania w
przypadku oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji korzystania z Platformy.

XVII. Sposdéb oraz termin sktadania ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy, ktérych to reprezentacja wynika z przepiséw prawa, z danych
ujawnionych we wtasciwym rejestrze lub z innego upowaznienia.

4. Jezeli wimieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentow rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego wtasciwego rejestru), wykonawca
dotacza do oferty petnomocnictwo, na zasadach okreslonych w Rozdziale IX ust. 2 pkt 2 SWZ.

5. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy zakupowej.

6. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16.4.1993 r.
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac przekazane w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych
jako tajemnica przedsiebiorstwa wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2
ustawy z 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne, ze wzgledu na zaniechanie przez wykonawce podjecia, przy dotozeniu nalezytej
starannosci, dziatan w celu utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18
ust. 3 ustawy Pzp.

7. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.05.2021 r., o godz. 9:30. Decyduje data oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

8. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest rGwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentdéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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9. W przypadku, gdy plik przekazany w formacie poddajgcym dane kompresji zawiera dokumenty,
ktdrych oryginat zostat sporzadzony, jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wtasnorecznym podpisem, opatrzenie przez wykonawce pliku zawierajacego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z poswiadczeniem
przez wykonawce za zgodnosc z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw
odwzorowanych cyfrowo zawartych w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio
przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

10. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

11. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé oferte w
sposéb wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.

12. Wykonawca nie moze skutecznie wycofac oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po
uptywie terminu skfadania ofert.

XVIII. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. w dniu 06.05.2021
r. godz. 10:00.

2. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

3. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), ktéra powoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX. Sposéb obliczenia ceny

1. Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidfowa
jego realizacja.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SWZ oraz obejmowac wszystkie koszty jakie poniesie
wykonaweca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

3. Cene nalezy podac¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy,
uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktédrych Wykonawca
zamierza udzielic.

4. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe
wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za pomoca
wielko$ci mniejszych niz 1 grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do
obliczenia ceny oferty, muszg by¢ podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
oferta bedzie zawierata cene i/lub ceny jednostkowe wyrazone jako wielko$ci matematyczne
znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. Zaokraglenia nalezy wykonywa¢é zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale
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0-4 obowigzuje zaokraglenie w dét, a jesli sie miesci w przedziale 5-9 obowigzuje zaokraglenie w
gore) i na kazdym etapie obliczen.

5. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. W przypadku, gdy o udzielenie zamdwienia ubiegad sie bedg podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajacy dla
poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do
ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na
mocy odrebnych przepisow.

8. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli wykonawca sktada oferte, ktérej wybdr prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celdow zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

9. W ztozonej ofercie, o ktérej mowa ust. 8, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposdb bedzie oceniat spetnienie

kryteridw:
Lp. | Opis kryterium oceny Waga (%)
1. |Cena 60%
2. | Doswiadczenie trenera/wyktadowcy 40%
Razem 100%

Oferty bedg oceniane przez komisje przetargowg metodg punktowa w skali 100-punktowej, przy
czym 1 %=1 pkt

1. Sposéb przyznawania punktow:

Liczba punktow danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym
z kryteriow, zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2

PO - liczba punktéw przyznanych ofercie
PK1 - liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”

PK2 - liczba punktéw dla kryterium ,,Doswiadczenie trenera/wyktadowcy”
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2. Dla kryterium cena brutto wykonania zamdéwienia

Cena oferty brutto (PK1) z wagg 60 % zostanie obliczona w nastepujgcy sposob:

najnizsza cena brutto
PK1 = x 60 % x 100
cena badanej oferty brutto

Przy czym 1 % = 1 pkt.
3. Dla kryterium doswiadczenie trenera/wyktadowcy

W kryterium ,, Doswiadczenie trenera/wyktadowcy”, Zamawiajacy przyzna punkty jezeli
osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdwienia i petnienia roli
trenera/wyktadowcy beda posiadaty doswiadczenie w przeprowadzaniu
kurséw/szkolen/zajec¢ z zakresu ksiegowosci komputerowe] z elementami kadr i ptac.

Jezeli Wykonawca w niniejszym kryterium chce uzyskaé dodatkowe punkty, wypetnia dla
kazdej z czesci zamowienia, na ktorg sktada swojg oferte, czes¢ C Formularza Ofertowego
(zatgcznik nr 4 do SWZ) dla potrzeb oceny oferty w ramach kryterium ,,Doswiadczenie
trenera/wyktadowcy”.

Niniejsze kryterium bedzie oceniane w nastepujacy sposob:

Liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie trenera/wyktadowcy” (PK2) bedzie
obliczana zgodnie z ponizszym wzorem:

Gbad — Gmin (1000 godzin)
PK2 = x 40 pkt
Gmax (5000 godzin) — Gmin (1000 godzin)

gdzie:

Gmin — minimalna liczba godzin przeprowadzonych kurséw/szkoler/zaje¢ okreslona przez
Zamawiajgcego wynoszgca 1000 godzin,

Gmax — maksymalna liczba godzin przeprowadzonych kurséw/szkolen/zaje¢ podlegajaca
ocenie okreslona przez Zamawiajgcego wynoszgca 5000 godzin,

Gbad - liczba godzin przeprowadzonych kurséw/szkolen/zaje¢ wskazane w badanej ofercie,

PK2 — liczba punktéw badanej oferty w kryterium , Doswiadczenie trenera/wyktadowcy”
(PK2) , przy czym 1 pkt odpowiada 1%.

UWAGA!
=  Maksymalna podlegajgca ocenie liczba godzin przeprowadzonych kurséw/szkolen/zajeé

wynosi 5000. Wskazanie wiekszego niz 5000 godzin doswiadczenia w postaci
przeprowadzonych przez trenera/wyktadowce kurséw/szkolen/zaje¢ spowoduje przyznanie
ofercie w przedmiotowym kryterium maksymalnej liczby 40 pkt, bez przeprowadzenia obliczen
wg podanego wyzej wzoru,

= W zakresie czesci nr 1-8 w ramach kryterium ,,Doswiadczenie trenera/wyktadowcy” ocenie
podlegac bedzie doswiadczenie jednego trenera/wyktadowcy w ramach danej czesci.
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* W celu uzyskania punktéw w kryterium ,Doswiadczenie trenera/wyktadowcy” w ramach
wiecej niz jednej czesci zamdéwienia Wykonawca musi wykazac innego
trenera/wyktadowce na kazdg cze$¢ zamoéwienia. W przypadku wykazania tego samego
trenera/wyktadowcy na wiecej niz jedng cze$é, Wykonawca otrzyma 0 punktéw za kazdg z
tych czesci.

= Jeieli Wykonawca w Formularzu Ofertowym nie wykaze dodatkowego doswiadczenia

trenera/wyktadowcy, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje minimalne/wymagane

w_opisie przedmiotu zamdéwienia dos$wiadczenie trenera/wyktadowcy tj. 1000 godzin i
otrzyma 0 punktow.

4. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

5. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu
wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktéw.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamadwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdéw, Zamawiajacy zgda od Wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych
czesci sktadowych.

9. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:
— wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed

wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1, 5i 10, Zamawiajacy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktdrych mowa w ust. 7, chyba ze rozbieznos¢ wynika
z okolicznosci oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasnienia;

— wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrécic
sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 7.

10. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o
najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze,
zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg cena.

11. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktdrym mowa w ust. 10, zamawiajgcy
wzywa wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt. Jezeli nie mozna
wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z
najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
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Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XXl.Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i
terminie zawarcia umowy.

2) Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdéw, w ktdrej m.in. zostanie
okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania
dokumentdéw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie
moze byc¢ krétszy niz termin realizacji zamdwienia.

XXIl. Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 5 do SWZ tj. wzér umowy.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

3. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisdw ustawy,
przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505 -
590).

XXIV. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r., str. 1), dalej ,RODO”, informuije,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, z
siedzibg ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel. 58 32 68 758 ; adres e-mail:
zamowienia@pomorskie.eu.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych (I0D): e-mail: iod@pomorskie.eu lub telefonicznie pod nr tel.
58 32 68 518.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania i
udzieleniu zamdwienia, prowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji
danych, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

1) ustawa z 11.9.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych;

2) ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO
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— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze.

5. Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: podmioty upowaznione na podstawie zawartych uméw
powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci
osoby lub podmioty, ktédrym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania na
podstawie art. 18 oraz art. 74-76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(szczegdlna kategoria danych).

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania oraz przez okres wynikajgcy z przepiséw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych, w szczegdlnosci zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp przez okres 4
lat od dnia zakornczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres obowigzywania
umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata — przez caty okres
obowigzywania umowy.

7. Posiada Pani/Pan prawo:

1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zadaé
od osoby, ktdrej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp
wykonanie tego obowigzku nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz
jego zatacznikow;

3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celow, w
ktdrych zostaty zebrane, lub w inny sposdb przetwarzane;

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 ustawy
Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenie postepowania o udzielenie zamdwienia.

8. Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym réwniez profilowaniu.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP,
zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z PZP.

12. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wyfaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
) WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 1 do SWZ
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (SOPZ)

. Opis wspdlny dla wszystkich czesci przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowosci komputerowe;j z
elementami kadr i ptac dla uczniow szkét zawodowych — uczestnikdw projektu ,,Programy
motywacyjne dla ucznidw pomorskich szkét zawodowych”.

2. Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

3. Zamoéwienie zostato podzielone na 8 (osiem) czesci.

4. Opis kazdej czesci zamdwienia okreslono w rozdziale Il.

5. Przedmiot zaméwienia:

5.1. Przedmiot zaméwienia
Zamawiajgcy wymaga kompleksowej realizacji zamdwienia, tj. organizacji oraz realizacji kursu
a w szczegolnosci:
a. opracowania programu kursu obejmujgcego zajecia teoretyczne i praktyczne oraz
szczegbtowego harmonogramu realizacji kursu,
b. przeprowadzenia kursu zgodnie z przyjetym przez Zamawiajgcego programem i
harmonogramem,
zapewnienia kadry dydaktycznej o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu,
zapewnienia odpowiednio wyposazonych sal do przeprowadzenia kursu,
ubezpieczenia uczestnikow kurséw od NNW,

-~ 0o o

opracowania materiatdw szkoleniowych zgodnie z programem kursu oraz przekazania ich

uczestnikom kursu,

g. zapewnienia wyzywienia podczas kursu (serwis kawowy),

h. monitorowania udziatu uczestnikdw oraz prowadzenia na biezgco dokumentacji kursu,

i. przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego przed komisjg egzaminacyjng powotang przez
organizatora szkolenia w zakresie, w jakim realizowany byt kurs,

j- przygotowania, wydruku zaswiadczen potwierdzajgcych ukoriczenie kursu oraz
przekazania ich uczestnikom kursu,

k. oznakowania kursu zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw

dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Pomorskiego na lata 2014-2020".

5.2. Cel kurséw

Celem kursu z zakresu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac jest zdobycie przez
uczestnikéw kursu wiedzy teoretycznej oraz praktycznej dotyczgcej samodzielnego prowadzenia
ksiegowosci komputerowej, obstugi co najmniej dwdch programoéw kadrowo-ptacowych z
uwzglednieniem zagadnien prawa pracy oraz uzyskania potwierdzenia nabytych umiejetnosci w
ramach egzaminu wewnetrznego.

5.3. Tematyka kursow i zagadnienia przeznaczone do oméwienia
Program kursu z zakresu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac powinien
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obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

a.

sl

5.4.

prawo pracy (przepisy ogdlne, regulaminy pracy i wynagradzania),
b. zaktadanie wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

c. dokumenty ksiegowe,

d.

e. ubezpieczenia spoteczne, w tym obowigzki pracodawcy i ptatnika wobec ZUS i Urzedu

wynagrodzenia, w tym urlopowe i za czas choroby,

Skarbowego,
ksiega podatkowa,

obstuge praktyczng co najmniej 2 programéw kadrowo-ptacowych.

Organizacja zamoéwienia

1) Przedmiot zamdwienia zostanie przeprowadzony nie pdzniej w terminie 24 tygodni od

popisania niniejszej umowy.

2) Kurs powinien by¢ przeprowadzony w oparciu o program, o ktérym mowa w ust. 5.3. oraz

zgodnie z harmonogramem ustalonym we wspdtpracy z Zamawiajgcym

i uczestnikami kursow.

Zajecia w ramach kurséw powinny odbywac sie w soboty lub w dni powszednie w godzinach

wolnych od zajec¢ lekcyjnych. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia zaje¢ w

niedziele, za zgodg uczestnikdw kursow. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji Kurséw w
ferie letnie.

Zajecia w ramach kursu powinny odbywac sie w formie stacjonarnej z zachowaniem zasad

rezimu sanitarnego, okreslonych w wytycznych Ministerstwa Zdrowia i Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu (najpierw pocztg

elektroniczng, a nastepnie tradycyjng) najpozniej 7 dni przed rozpoczeciem pierwszego z

Kurséw przewidzianych do realizacji w ramach danej czesci zamoéwienia:

a.

b.

C.

d.
6) Zamawiajacy w terminie do 7 dni od zawarcia umowy przekaze Wykonawcy wzory:

doktadnego/doktadnych adresu/adresow, w ktérym/ktérych zostanie przeprowadzony
kurs,

programu kursu,

kadry szkoleniowej, tj. wykazu oséb prowadzacych kurs,

oswiadczenia o ubezpieczeniu uczestnikow kurséw od NNW,

a. dziennika zajeg,
b.
C
d

listy obecnosci,

. zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie kursu,
. ,tabliczki informacyjnej” do oznakowania pomieszczen, w ktérych bedg obywaty sie

kursy (zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020").

5.5. Wytyczne dotyczace kurséw

1) Wykonawca opracuje program kursu z zakresu ksiegowosci komputerowe] z elementami

kadr i ptac.

2) Wymiar kursu: 60 godzin, w tym:

liczba godzin zajed teoretycznych wynosi 20,

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Eundus.zek. URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska
urope€jskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

/i

ii. liczba godzin zaje¢ praktycznych wynosi 40,

Jedna godzina zaje¢ teoretycznych i praktycznych liczona jest jako 45 minut. Po
przeprowadzonych 2 godzinach zaje¢, tj. 2 x 45 minut (90 minut), nalezy wprowadzi¢
minimum 10-cio minutowa przerwe.

3) Zajecia praktyczne obejmujg pokaz czynnosci wykonywanych przez instruktora — osobe
prowadzgcg zajecia oraz ¢wiczenia praktyczne wykonywane przez uczestnikéw kurséw pod
opieka osoby prowadzgcej — instruktora kursu.

4) Wykonawca jest zobowigzany przed rozpoczeciem kursu do poniesienia kosztow
ubezpieczenia od NNW uczestnikéw kursu zwigzanego z uczestnictwem w kursie — przy
czym minimalna kwota ubezpieczenia jednego uczestnika kursu winna wynosi¢ co najmniej
3 000 zt. Wykonawca w terminie do 7 dni od daty rozpoczecia pierwszych zaje¢ w ramach
kursu zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia o ubezpieczeniu
uczestnikéw kursu na wskazanych przez Zamawiajgcego warunkach. Obowigzek, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajacym, nie uchybia obowigzkowi ubezpieczenia uczestnikow
kurséw na caty okres trwania kursu.

5) Wykonawca po zrealizowaniu kursu/ow jest zobowigzany do przeprowadzenia egzaminu
wewnetrznego przed komisjg egzaminacyjng powotang przez organizatora szkolenia.

5.6. Kadra dydaktyczna
Wykonawca zapewni odpowiednig kadre do prowadzenia kurséw, tj. osoby posiadajace
minimum 1000 godzin doswiadczenia w przeprowadzaniu kursdw o tematyce objetej
przedmiotem zamdwienia.

5.7. Miejsce przeprowadzenia zamdwienia

1) Miejsca przeprowadzania kursdw zostaty okresSlone w rozdziale Il. Zajecia zaréwno
teoretyczne jak i praktyczne musza zostaé przeprowadzone w kazdej miejscowosci
wskazanej w poszczegolnych czesciach przedmiotu zamdwienia w rozdziale II.

2) Kurs powinien odbywaé sie w budynku pozbawionym barier architektonicznych i
zlokalizowanym w miejscu tatwo dostepnym dla oséb korzystajgcych ze Srodkow
komunikacji publiczne;j.

3) Sale, w ktorych odbeda sie zajecia teoretyczne w ramach kursu, muszg posiadac
nastepujacy standard:

a. spetnia¢ wszystkie wymogi BHP, sanitarne i przeciwpozarowe okreslone przepisami
prawa,
b. by¢ dostepne dla uczestnikow kursu na minimum 15 minut przed i po zajeciach,
c. posiadac:
i. zaplecze sanitarne, w tym dostep do WC,
ii. oswietlenie naturalne i sztuczne;
iii. odpowiednig temperature w zaleznosci od pory roku;
iv. wymiane powietrza,
v. zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnym i
nastonecznieniem,
d. by¢ oznakowane zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020", stanowigcymi zatgcznik nr 11 do ,Zasad wdrazania
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020” — dokumenty dostepne na stronie internetowej www.rpo.pomorskie.eu w
zaktadce ,Zapoznaj sie z prawem i dokumentami”).

4) Zajecia praktyczne w ramach kursu powinny odbywac sie w salach spetniajgcych standard,
o ktérym mowa w pkt. 3), a ponadto muszg by¢ wyposazone we wszystkie urzadzenia,
narzedzia niezbedne do prowadzenia zaje¢ praktycznych.

5) Kazdy uczestnik kursu powinien posiada¢ wtasne stanowisko do zaje¢ teoretycznych oraz
wtasne wydzielone stanowisko do zaje¢ praktycznych (w tym stanowisko komputerowe

itp).

5.8. Wyzywienie
1) Wykonawca zobowigzany jest do organizacji i zapewnienia serwiséw kawowych dla
uczestnikow kursow.
2) Serwis kawowy sktada sie z:
a. herbaty, kawy, mleczka do kawy, cukru (bez limitu),
b. wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej 250 ml na jednego uczestnika
kursu),
c. kanapek zawierajgcych co najmniej 4 sktadniki (4 sztuki kanapek na jednego uczestnika
kursu),
d. kruchych ciastek — rédzne smaki (4 sztuki ciastek na jednego uczestnika kursu).
3) Serwis kawowy musi by¢ zapewniony zgodnie z nastepujgcg zasada: 1 serwis kawowy na
kazde 4 godziny zaje¢ w ramach kursu.

5.9. Dokumentacja kurséw
1) Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji kursow,
a w szczegdlnosci:
a. list obecnosci,
b. dziennikdow zajeé,
c. zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kursu,
d. dokumentéw potwierdzajgcych:
i. odbior materiatéw szkoleniowych,
ii. ubezpieczenie od NNW.
2) Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu wpietg w segregator
kompletna i uporzagdkowang dokumentacje, tj.:
a. dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1) lita, bid,
b. kopie wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kurséw,
c. dokument potwierdzajgcy przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego z zakresu, w
jakim realizowany byt kurs,
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ww. dokumentacje niezwtocznie po ostatnich
zajeciach w ramach kursu jednak nie pézniej niz do 10 dni od daty ostatnich zaje¢.

5.10. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg
1) Wykonawca poda Zamawiajgcemu imiona i nazwiska dwdéch oséb wyznaczonych do
kontaktéw roboczych zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamédwienia.
2) Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu biezgcej informacji o
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nieobecnosci zgtoszonych na kursy uczestnikow.

3) Wykonawca bedzie zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu kontroli realizacji

kurséow.

Il — Opis poszczegdlnych czesci przedmiotu zamdwienia

Czesc 1
Miejscowos¢ llos¢
uczestnikow
Bytow 20
Koscierzyna 10
Czesc 2
Miejscowosc llos¢
uczestnikéw
Chojnice 19
Cztuchéw 25
Czesc¢ 3
Miejscowosc llos¢
uczestnikow
Gdanisk 31
Czesc 4
Miejscowosc llos¢
uczestnikéw
Kwidzyn 27
Prabuty (powiat kwidzynski) 10
Czesc¢ 5
Miejscowosc llos¢
uczestnikow
Lebork 15
Stupsk 10
Czesc 6
Miejscowosc llos¢
uczestnikéw
Skorcz (powiat starogardzki) 10
Starogard Gdanski 20
Czesc7
Miejscowosc llos¢
uczestnikow
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Barlewiczki (powiat sztumski) 10
Malbork 10
Tczew 10
Czesc 8
Miejscowosc llos¢

uczestnikow

Wejherowo

10

Zukowo

10
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Zatacznik nr 2 do SWZ
DAZ-Z.272.9.2021

OSWIADCZENIE
skfadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.) — zwane dalej: ustawg Pzp,

Wykonawca / Podmiot udostepniajacy zasoby

(petna nazwa/imie i nazwisko/ adres/ w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

DOTYCZACE NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu z zakresu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac dla uczniéw szkét zawodowych
— uczestnikow projektu ,Programy motywacyjne dla uczniow pomorskich szkét zawodowych”
prowadzonego przez Wojewddztwo Pomorskie oswiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze podlegam/ nie podlegam 2 wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ustawy Pzp;

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ........
ustawy Pzp (podac majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt.
1, 2i5). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy

Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

3. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej,

okreslone przez Zamawiajacego w rozdziale VIl ust. 2 SWZ.

DANE UMOZLIWIAJACE DOSTEP DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Informuje, ze nastepujace srodki dowodowe:

Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/Podmiotu
udostepniajgcego zasoby

! Niepotrzebne skresli¢.
2 Niepotrzebne skreslié.
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DAZ-Z.272.9.2021
Zatacznik nr 3 do SWZ

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE! -
sktadane w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej: ustawa Pzp)

Wykonawca:

(petna nazwa/imie i nazwisko/ adres/ w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu z zakresu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac dla uczniéw szkét zawodowych
— uczestnikow projektu ,,Programy motywacyjne dla uczniéw pomorskich szkét zawodowych”
prowadzonego przez Wojewddztwo Pomorskie oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

przedktadam informacje, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy PZP o tym, ze na dzien skfadania ofert:
[J nie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp *

[J naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp * - odrebng oferte
W niniejszym postepowaniu ztozyt/li nastepujgcy wykonawca/cy:

(petna nazwa podmiotu)

z ktéorym/mi naleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentoéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275).

W zataczeniu — dowody, ze powigzania z innym/i wykonawcg/mi nie prowadzg do zaktécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

* Odpowiednie zaznaczy¢

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Eundus.zek. ' URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | »"*
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

/i

Zatacznik nr 4 do SWzZ
DAZ-Z.272.9.2021
FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy
WOJEWODZTWO POMORSKIE
ul. Okopowa 21/27

80-810 GDANSK

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych na: Zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu z zakresu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac dla uczniéw szkét zawodowych —
uczestnikéw projektu ,,Programy motywacyjne dla uczniéw pomorskich szkét zawodowych”

A. DANE WYKONAWCY:
MIKRO/ MALY / SREDNI PRZEDSIEBIORCA*
* niepotrzebne skresli¢

B Oferuje/oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z ponizszg tabelg za cene:
Czesc 1
CENA BRUTTO
s CENA OGOLEM ZA
MIEJSCOWOSC, tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA KURSU DLA CALoSCl
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO A
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
kurs z zakresu .
. . . Bytow
ksiegowosci
komputerowej 30
z elementami Koscierzyna
kadr i ptac
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Czes$c 2

Czes$c¢ 3

Czeéc 4

Cze

(7))

O

CENA BRUTTO
> CENA OGOLEM ZA
MIIEJSCOWOSC, . tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA . KURSU DLA CALOSC
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO <
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
kurs z zakresu Chojnice
ksiegowosci
. 44
komputerowej
z elementami Cztuchéw
kadr i ptac
CENA BRUTTO
> CENA OGOLEM ZA
MII’EJSCOWOSC, ) tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA ) KURSU DLA CALoSCl
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO A
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
kurs z zakresu
ksiegowosci
komputerowej Gdansk 31
z elementami
kadr i ptac
CENA BRUTTO
,, CENA OGOLEM ZA
MI!EJSCOWOSC, ) tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA ) KURSU DLA CALOSC
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO A
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
kurs z zakresu .
ksiegowosci Kwidzyn
komputerowej 37
z elementami Prabuty (powiat
kadr i ptac kwidzyriski)
5
CENA BRUTTO
> CENA OGOLEM ZA
MI!EJSCOWOSC, ) tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA ) KURSU DLA CALOSC
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO .
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
kurs z zakresu
ksiegowosci Lebork
komputerowej 25
z elementami Stupsk
kadr i ptac
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Czes$c 6
CENA BRUTTO
> CENA OGOLEM ZA
MIIEJSCOWOSC, ) tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA . KURSU DLA cAtoSCl
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO a
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
kurs z zakresu Skorcz (powiat
ksiegowosci starogardzki)
komputerowej 30
z elementami Starogard Gd.
kadr i ptac
Czesc 7
CENA BRUTTO
,, CENA OGOLEM ZA
MII’EJSCOWOSC, ) tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA ) KURSU DLA CALOSCI
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO ,
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
Barlewiczki (powiat
kurs z zakresu sztumski)
ksiegowosci
komputerowej Malbork 30
z elementami
kadr i ptac Tczew
Czes$c 8
CENA BRUTTO
> CENA OGOLEM ZA
MII’EJSCOWOSC, ) tACZNA BRUTTO WYKONANIE
RODZAJ KURSU W KTOREJ MA ODBYC LICZBA ) KURSU DLA cAtoscl
SIE KURS UCZESTNIKOW JEDNEGO A
UCZESTNIKA ZAMOWIENIA
[kolumna 3x4]
1 2 3 4 5
kurs z zakresu .
ksiegowosci Wejherowo
komputerowej 20
z elementami Zukowo
kadr i ptac
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C.

DOSWIADCZENIE WYKLADOWCY/TRENERA:
Doswiadczenie polegajace na
przeprowadzeniu
kurséw/szkolen/zajeé z
. Imie i Nazwisko zakresu ksiegowosci Numer
= Trenera/Wyktadowcy komputerowej z elementami czesci
kadr i ptac
Nalezy poda¢ liczbe godzin.

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

OSWIADCZAM/-Y*, ZE:

wskazana cena w Formularzu Ofertowym obejmuje caty zakres przedmiotu zamodwienia wskazanego przez
Zamawiajgcego w SWZ, uwzglednia wszystkie wymagane opfaty i koszty niezbedne do zrealizowania catosci
przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i Zrédta ich powstania.

akceptuje/-emy* warunki wskazane w SWZ wraz z wzorem umowy

zapoznatem/-lismy* sie ze SWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyliémy konieczne informacje do
przygotowania oferty.

jestem/-esmy* zwigzani ztozong ofertg przez okres 90 dni - bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

akceptuje/-emy* przedstawione w SWZ postanowienia umowy i we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie
zobowigzuje/-emy* sie do podpisania umowy, na okreslonych w SWZ warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

zapoznatem/-lismy* sie ze wszystkimi warunkami zamodwienia oraz dokumentami dotyczagcymi przedmiotu
zamowienia

i akceptujemy je bez zastrzezen.

w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego Swiadczenia
umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

zostatem/-lismy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujac, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one udostepnione
innym uczestnikom postepowania.

zostatem/zostalismy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji jednoczesnie wykazujac, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one udostepnione.
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10. Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/-lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[1] wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

*W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada. Wowczas nalezy usung¢ tres¢ powyzszego oswiadczenia poprzez jego przekreslenie

* niepotrzebne skresli¢

E. PODWYKONAWCY (wypetnic, jezeli dotyczy)*
Czesci zaméwienia Nazwa firmy podwykonawcy
1.
2.
3

* W przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, nalezy podac nazwy firm podwykonawcdw (o ile sq
znane)

F. SPIS TRESCI:
Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:
1)

3)

Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do SWZ
Umowa o swiadczenie ustug Nr ........occeeeeeeeernncceecencnnns
zawarta W dniu ......coceeeeeeeeecciieeeenns w Gdanisku
pomiedzy:

Wojewddztwem Pomorskim,
- zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

w imieniu ktérego dziataja:

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk,
NIP 583-31-63-786

- zwanym dalej ,Wykonawca”

Zgodnie z ustawq z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, zwang dalej ,,ustawg pzp”,
po rozstrzygnieciu postepowania przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 132 ustawy (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze. zm.), na zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu ksiegowosci komputerowej z elementami kadr i ptac zwanego dalej ,,Kursem” dla uczniéw szkét
i placéwek ksztatcenia zawodowego z obszaru wojewddztwa pomorskiego — uczestnikéw projektu
pozakonkursowego pn.: ,Programy motywacyjne dla uczniéw pomorskich szkét zawodowych”,
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej "Projektem", znak
sprawy DAZ-Z.272.9.2021 - Strony zawierajg niniejsza umowe, zwang dalej ,Umowa”, o tresci

nastepujacej:
§1.
Przedmiot Umowy
1. Umowa dotyczy czesci nr 3 przedmiotu zamdwienia.

2. Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z:
1) ofertg Wykonawcy,
2) szczegotowym opisem przedmiotu zamdwienia, zwanym dalej ,,SOPZ”,
- ktére stanowig zataczniki do Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy w terminie 24 tygodni od popisania
niniejszej umowy.

4. Zlecenie wykonania czesci przedmiotu Umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy od
odpowiedzialnosci i zobowigzann wobec Zamawiajgcego wynikajgcych z warunkéw Umowy.
Wykonawca jest w petni odpowiedzialny za wszelkie dziatania, uchybienia lub zaniedbania
podwykonawcédw w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania
Wykonawcy.

3 W miejscu, gdzie widnieje kreska, wymieniony zostanie numer jednej czesci przedmiotu zamdwienia, ktérej dotyczy Umowa..
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5.

=

Na podstawie art. 95 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, Zamawiajagcy wymaga, aby przez Wykonawce lub
podwykonawce byty zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r Kodeks Pracy osoby wykonujgce czynnosci administracyjno-biurowe, tj. miedzy
innymi czynnosci zwigzane z:

1) zapewnieniem sal i miejsc, w ktérych bedg realizowane kursy;
2) zapewnieniem materiatéw niezbednych do przeprowadzenia kurséw;
3) monitorowaniem udziatu uczniéw w kursach;

4) zapewnieniem ubezpieczenia uczniéw;

5) organizacjg wyzywienia;

6) przygotowywaniem dokumentacji z przebiegu kursu;

7) biezacym kontaktem z przedstawicielem Zamawiajagcego w zakresie dot. realizacji

przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od dnia zawarcia
Umowy oswiadczenia o zatrudnieniu osoby lub oséb, o ktérych mowa w ust. 5. O$wiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.
Jezeli czynnosci wskazane w ust. 5 pkt 1) spetniajgce przestanki art. 22 § 1 Kodeksu Pracy
Wykonawca bedzie Wykonywat samodzielnie (jako wtasciciel/wspdtwtasciciel) Zamawiajgcy uzna
to za spetnienie warunku zatrudnienia na umowe o prace oséb wykonujgcych czynnosci zwigzane
z realizacjg zamédwienia.
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych
zatrudnienia osoby/osdb, o ktérych mowa w ust. 5.
Zamawiajgcy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwosci odnosnie zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci na podstawie umowy o prace,
uprawniony jest do powiadomienia wfasciwego inspektoratu pracy i zwrdcenia sie
o przeprowadzenie przez niego kontroli.

§2.
Wyktadowcy/trenerzy

W celu realizacji przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1, Wykonawca zapewnia
wyktadowcow/treneréw (z doswiadczeniem zgodnym z tym wykazanym w formularzu
ofertowym).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wskazanych w ofercie wyktadowcéw/treneréw, pod
warunkiem, ze nowy wyktadowca/trener do realizacji przedmiotu zamédwienia bedzie miat/a
doswiadczenie nie mniejsze od wskazanej w ofercie - ilo$¢ punktéw za doswiadczenie nowego
wyktadowcy nie moze byé mniejsza niz uzyskana w ofercie.

Wykonawca niezwtocznie powiadomi Zamawiajgcego na piSmie o zamiarze zmiany
wyktadowcy/trenera, ze wskazaniem imienia i nazwiska zastepcy, jego doswiadczenia
zawodowego oraz uzasadnienia zmiany.

Zmiana o ktérej mowa w ust. 2 wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem
niewaznosci, w formie aneksu do umowy.

§3.
Odbiory

Program Kursu, zwany dalej ,,Programem”, uwaza sie za odebrany bez zastrzezen pod warunkiem
podpisania przez Strony protokotu odbioru programu, zwanego dalej ,,POP”, ktéry w imieniu Stron
podpisujg odpowiednie osoby, o ktérych mowa w § 11 ust. 4.
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2. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze Program nie spetniajg warunkéw, o ktérych mowa w Umowie,
odmawia on podpisania POP. W takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢
Zamawiajgcemu poprawione Programy w terminie 3 dni roboczych (pojecie ,dzief roboczy” nie
obejmuje dni wolnych od pracy, sobét i niedziel) od dnia poinformowania Wykonawcy o odmowie
podpisania POP. W przypadku dostarczenia poprawionych Programodw stosuje sie postanowienie
ust. 1.

3. Odbidr przeprowadzenia przez Wykonawce zaje¢ dla danej czesci nastgpi, pod warunkiem
zrealizowania tej czesci przez Wykonawce, w terminie do 10 dni, liczac od dnia przeprowadzenia
egzaminu wewnetrznego, w drodze podpisania przez Strony Protokotu Odbioru Zajeé, zwanego
dalej,,POZ”. Egzamin musi zosta¢ przeprowadzony po realizacji wszystkich przewidzianych Umowa
godzin zaje¢ w ramach danego Kursu,

4. POZ podpisujg w imieniu Stron odpowiednie osoby, o ktédrych mowa w § 11 ust. 4.

5. POZ zostanie sporzadzony na podstawie kompletnej dokumentacji Kurséw, zwanej dalej
,Dokumentacjg” i zawiera¢ bedzie miedzy innymi liczbe godzin przeprowadzonych zajeé
w ramach Kursow z wyszczegdlnieniem liczby uczniéw — uczestnikdw Kursow.

§4.
Rozliczenia

1. Strony ustalajg stawke za przeprowadzenie Kursu ksiegowosci komputerowej z elementami
kadr i ptac dla jednego uczestnika Kursu w nastepujacej wysokosci: (stownie:

) ztotych brutto.

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania przez niego wszystkich
zobowigzan wynikajgcych z Umowy nie przekroczy tacznie kwoty (stownie: )
ztotych brutto. Kwota okreslona powyzej oznacza gérng granice, do jakiej Zamawiajacy
zobowigzany jest do zaptaty Wykonawcy za swiadczenia objete Umowa.

3. Lliczby ucznidow - uczestnikbw Kurséw, o ktérych mowa w SOPZ, zwanych dalej
W niniejszym ustepie "Uczniami", sg liczbami maksymalnymi i ulegaja zmniejszeniu, jezeli
Dyrektor (Dyrektorzy) szkoty (szkot), z ktorej(-ych) zostali wytypowani Uczniowie do
odbywania Kursu, poinformuje (poinformujg) Strony, ze uczen, ktdry zostat wczesniej
wskazany do odbycia Kursu, nie ma mozliwosci przystapienia do Kursu i Dyrektor szkoty nie ma
mozliwosci wskazania zamiast niego innego Ucznia. Jezeli liczby Ucznidw ulegajg zmniejszeniu,
Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci uwzgledniajgcej zmniejszenie
liczby Ucznidw, ktére jednak nie bedzie nizsze niz 30% wartosci brutto wynagrodzenia
okreslonego w ust. 2. Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia od Zamawiajacego
jakichkolwiek roszczen, w tym roszczen odszkodowawczych, z tytutu powstania rdznicy
pomiedzy maksymalnymi kwotami wynagrodzenia, o ktédrych mowa w ust. 2, a kwota
wynagrodzenia Wykonawcy uwzgledniajacg zmniejszenie liczby Ucznidw.

4. Woypftata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 2 zostanie dokonana:

1) po nalezytym zrealizowaniu przedmiotu Umowy,

2) na podstawie POZ podpisanego bez zastrzezen przez Strony,

3) po dostarczeniu prawidtowo wystawionego/wystawionej przez Wykonawce pod
wzgledem formalno-rachunkowym rachunku/faktury, na adres Zamawiajgcego wskazany
w komparycji Umowy.

5. Ptatnos$¢ wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionych dokumentdow, o ktorych mowa ust. 4 pkt 2 i 3. Pfatno$¢é nastgpi
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze.

Dniem zaptaty wynagrodzenia bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Zapfata wynagrodzenia stanowi catos¢ swiadczenia wzajemnego Zamawiajgcego naleznego na
rzecz Wykonawcy z tytutu wykonania przez Wykonawce wszystkich zobowigzan wynikajgcych
z Umowy. Zobowigzanie Zamawiajgcego zostanie zatem wykonane z chwilg zapfaty catosci
wynagrodzenia, a Wykonawca nie otrzyma zadnych dodatkowych $wiadczen od
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Zamawiajgcego tytutem wynagrodzenia, zwrotu kosztéw, wydatkéw lub naktaddéw.

8. Wykonawca oswiadcza, ze jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT. Ptatnosc
przekazana zostanie na rachunek bankowy Wykonawcy, ktéry zgtoszony jest do
elektronicznego wykazu podmiotdw VAT (biatej listy).

9. Umowa jest wspoétfinansowana z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

§5.

Kontrola wykonywania Umowy

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizytacji zaje¢ prowadzonych na
podstawie Umowy przez Wykonawce, takze bez wczesniejszego powiadomienia Wykonawcy
o terminie wizytacji. Przedmiotem wizytacji bedzie kontrola nalezytego wykonywania Umowy
przez Wykonawce.
2. W ramach prawa kontroli prawidtowosci wykonywania Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do:
1) wyrazania opinii na temat wykonywania Umowy,
2) zadania dostarczenia przez Wykonawce informacji dotyczacych wykonywania Umowy,
3) zadania od Wykonawcy usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli
prawidtowosci wykonywania Umowy.

§ 6.

Zmiana Umowy

1. Istotne zmiany Umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca wnioskujgcy o zmiane Umowy przedktada Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

3. Istotne zmiany postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, mogg dotyczy¢:

1) ktéregokolwiek z termindw, o ktérych mowa w Umowie lub

2) warunkow ptatnosci wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy lub

3) wyktadowcow/trenerdw, o ktérych mowa w § 2.

4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3, moga nastgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:

1) w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1 - w przypadku przedtuzenia lub przedtuzania sie
terminu zakoriczenia postepowania o udzielenie niniejszego zamdéwienia lub w przypadku
niemozliwosci przeprowadzenia Kurséw - spowodowanych sytuacjg pandemiczng - wynikajacej
z obowigzujgcych w danym czasie obostrzen lub niedostepnoscig ucznidw przebywajgcych na
zwolnieniach lekarskich lub kwarantannie,

2) w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 - w przypadku zmian w trakcie wykonywania Umowy
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa — z zastrzezeniem, ze cena oferty brutto
ustalona jest na caty okres obowigzywania Umowy i nie podlega podwyzszeniu nawet w sytuacji
zmiany przepisdw dotyczgcych zmiany stawki podatku VAT,

3) w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3 na warunkach opisanych w § 2 ust. 2 i 3.

4) w zakresie, o ktdrym mowa w ust. 3 - w przypadku wystgpienia sity wyzszej, przez ktérg rozumie
sie zdarzenia, ktore tacznie spetniajg trzy przestanki: majg charakter zewnetrzny, sg niemozliwe
do przewidzenia i s3 niemozliwe do zapobiezenia.

§7.

Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach i wysokosci:
1) Wykonawca nie dostarcza Zamawiajgcemu Programu najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem
pierwszego z Kurséw przewidzianych do realizacji w ramach danej czesci zamdwienia,
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— w wysokosci stanowigcej iloczyn obliczony wedtug wzoru:
0,2% wynagrodzenia x (razy) A,
gdzie:
wynagrodzenie = wynagrodzenie, o ktdrym mowa w § 4 ust. 2,
A = liczba dni zwtoki,
lub
2) Wykonawca nie dotrzymuje terminu wykonania Zamowienia - tj. 24 tygodni od dnia zawarcia
umowy - w wysokosci 0,2% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 za kazdy dzien zwtoki,
lub
3) Wykonawca lub podwykonawca naruszyt obowigzek o ktdrym mowa w § 1 ust. 5
— w wysokosci 100 zt (stownie: sto ztotych) za kazdy przypadek naruszenia
lub
4) Zamawiajgcy wypowiedziat Umowe z przyczyn, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 lub odstgpit od
Umowy - w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2

2. Jezeli wysoko$é szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w nastepstwie niewykonania albo
nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce bytaby wyzsza, anizeli suma przystugujacych
mu z tego tytutu kar umownych, Zamawiajagcy moze na zasadach ogdlnych dochodzié¢ od
Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

3. Strony ustalajg, ze Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia wierzytelnosci
Zamawiajgcego z tytutu zaptaty kar umownych z wierzytelnoscig Wykonawcy z tytutu zaptaty
wynagrodzenia okreslonego w fakturze (rachunku) wystawionej (wystawionym) przez
Wykonawce.

4. W przypadku braku mozliwosci dokonania potracenia, o ktérym mowa w ust. 3, kara umowna
zostanie zaptacona w terminie do 14 dni od dnia doreczenia pisemnego wezwania do zaptaty na
wskazany w komparycji Umowy adres Wykonawcy.

5. taczna wysokos¢ naliczanych kar ze wszystkich tytutéw okreslonych w Umowie nie przekroczy 30%
wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2.

§8.
Wypowiedzenie Umowy

1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe z waznych powodoéw, przy czym za wazny powdd
Strony uznajg miedzy innymi sytuacje, w ktérej Wykonawca:
1) zaprzestat wykonywania Umowy, lub
2) nienalezycie wykonuje Umowe.
2. W rozumieniu ust. 1 pkt 2 Wykonawca wykonuje Umowe nienalezycie miedzy innymi, gdy:
1) naruszenie zobowigzania nastgpito wskutek winy umysinej lub razacego niedbalstwa
Wykonawcy, lub
2) naruszenie zobowigzania daje Zamawiajgcemu uzasadnione podstawy, aby nie poktadac
zaufania w dalszym wykonywaniu Umowy przez Wykonawce, lub
3) Wykonawca nie dostarcza Zamawiajgcemu Programu najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem
pierwszego z Kurséw przewidzianych do realizacji w ramach danej czesci zamdwienia lub
4) Wykonawca nie przekazuje Zamawiajgcemu Dokumentacji w terminie do 10 dni od daty
przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego konczgcego realizacje kursu.
2. Wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy moze dotyczy¢ catej Umowy lub czesci
Umowy jeszcze niewykonanej przez Wykonawce.

§9.
Prawa wtasnosci intelektualnej

1. Wykonawca, bez potrzeby ztozenia dodatkowego oswiadczenia woli przez ktérgkolwiek ze Stron,
przenosi na Zamawiajgcego, wszelkie autorskie prawa majagtkowe wraz z prawem decydowania
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o wykonywaniu autorskich praw zaleznych do objetego(-ych) podpisanym(-ymi) programami
praktyk zawodowych i stazy zawodowych, regulaminu konkursu zawodowego zwanych dalej
W niniejszym paragrafie ,Utworem”, na polach eksploatacji wymienionych w ust. 2, na czas
nieokreslony, bez ograniczen co do liczby egzemplarzy Utworu oraz miejsca korzystania z Utworu.

2. Przeniesienie praw, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje nastepujgce pola eksploatacji:

1) utrwalanie dowolng technikg znang w dniu zawarcia Umowy, na wszelkiego rodzaju
nosnikach, w szczegdlnosci: drukiem w dowolnej formie (w tym: w twardej i miekkiej
oprawie, wydaniach broszurowych, pismem Braille’a) i dowolnej technice (w tym:
reprograficznej, cyfrowej, elektronicznej, audiowizualnej), na nosnikach fonicznych -
audiobooki i na nosnikach informatycznych (w tym w formie e-bookoéwy);

2) zwielokrotnianie dowolng technika znang w dniu zawarcia Umowy, na wszelkiego rodzaju
nosnikach, w szczegdlnosci: drukiem w dowolnej formie (w tym: w twardej i miekkiej
oprawie, wydaniach broszurowych, pismem Braille’a) i dowolnej technice (w tym:
reprograficznej, cyfrowej, elektronicznej, audiowizualnej, na nos$nikach fonicznych —
audiobooki) i na nosnikach informatycznych (w tym w formie e-bookdw).

3) wprowadzanie do obrotu oryginatu i wytworzonych egzemplarzy,

4) wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystywanie w sieci Internet,

5) publicznie wykonywanie i publicznie prezentowanie,

6) wystawianie,

7) wyswietlanie,

8) wypozyczanie i wynajmowanie oryginatu i wytworzonych egzemplarzy,

9) wykorzystywanie do reklamy i promocji dziatan prowadzonych przez Zamawiajgcego,

10) wielokrotne wykorzystanie, w tym w kolejnych dodrukach w nieograniczonej liczbie
egzemplarzy w tym takze w wersjach obcojezycznych,

11) udostepnianie do wykorzystania instytucjom oraz osobom trzecim w ramach potrzeb
Zamawiajacego,

12) wykorzystanie we wszelkiego rodzaju mediach.

Powyzsze przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje takze wszelkie pdzniejsze zmiany
w Utworze dokonywane przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na decydowanie o wykonywaniu autorskich praw zaleznych
bez konieczno$ci uzyskania dalszej zgody Wykonawcy, jego pracownikéw lub podwykonawcow.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 4, obejmuje takze wynagrodzenie za:

1) przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Utworu na polach eksploatacji, o ktérych
mowa w ust. 2,

2) upowaznienie do korzystania z Utworu w zakresie okreslonym postanowieniami Umowy,

3) przeniesienie prawa decydowania o wykonywaniu autorskich praw zaleznych do Utworu,

4) przeniesienie wtasnosci nosnika(-6w), na ktérych Utwér utrwalono.

5. Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze wykonany Utwdr bedzie wynikiem jego indywidualnej
dziatalnosci twérczej i nie bedzie naruszac¢ praw autorskich ani jakichkolwiek innych praw oséb
trzecich. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne
Utworu, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce z naruszenia praw
wiasnosci intelektualnej. W przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec
Zamawiajgcego wynikajgcymi z ewentualnych naruszen praw wifasnosci intelektualnej
i powstatymi w wyniku korzystania przez Zamawiajgcego z Utworu, Wykonawca zobowigzuje sie
do podjecia na swoj koszt wszelkich krokdow prawnych zapewniajgcych Zamawiajgcemu nalezytg
ochrone przed takimi roszczeniami, a w szczegdlnosci zobowigzuje sie wstgpi¢ w miejsce
Zamawiajgcego, lub w przypadku braku takiej mozliwosci - przystgpic¢ po stronie Zamawiajgcego,
do wszelkich postepowan toczgcych sie przeciwko Zamawiajgcemu. Wykonawca zobowigzany jest
zwrdci¢ Zamawiajgcemu zasgdzone od Zamawiajgcego i wyptacone przez Zamawiajacego kwoty
odszkodowan wynikajgce z ewentualnych naruszen praw wtasnosci intelektualnej osdb trzecich,
powstatych w wyniku korzystania przez Zamawiajgcego z Utworu, wraz z wszelkimi zwigzanymi
z tym wydatkami i optatami, wiaczajac w to koszty procesu i obstugi prawnej - pod warunkiem, ze
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10.

11.

Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi Wykonawce o zgtoszonych roszczeniach. Wykonawca
zobowigzany jest do zwrotu Zamawiajacemu kwot, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
w terminie do 30 dni od dnia doreczenia przez Zamawiajgcego pisemnego zgdania ich zwrotu.

W celu wykonania Umowy, Zamawiajacy udziela niniejszym Wykonawcy na okres wykonywania
Umowy niewytgcznej, obowigzujacej na terytorium Polski i nieodptatnej licencji na korzystanie
z autorskich praw majatkowych do Utworu na polach eksploatacji, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 10.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych na podstawie Umowy odbywac sie bedzie w zgodzie i w oparciu
0 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,,RODO”.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych konczy sie z uptywem 5 lat, liczgc od poczgtku roku
nastepnego po roku, w ktérym Wykonawca zrealizowat ustuge objetg Umowa.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie na
zasadach i w celu przewidzianym w Umowie. Celem przetwarzania danych osobowych jest
realizacja zadan okreslonych w Umowie. Wykonawca bedzie przetwarzat dane zwykte, pozyskane
od Zamawiajgcego jako administratora, dotyczgce uczniéw: nazwisko i imiona, pteé, wiek, miejsce
urodzenia, PESEL, wyksztatcenie i dane kontaktowe - tj.: adres (ulica, numer domu, kod pocztowy,
miejscowos¢, gmina, powiat, wojewddztwo), telefon stacjonarny, telefon komdrkowy i adres e-
mail.

Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie sie wszelkie operacje wykonywane na danych
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO, innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.
Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce bedzie odbywaé sie wytgcznie na
udokumentowane polecenie Zamawiajgcego. Za udokumentowane polecenie uznaje sie zadania
zlecone Wykonawcy Umowa.

Wykonawca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza. Dotyczy to takze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu Wykonawca podlega. Jesli obowigzek takiego dziatania naktada na
Wykonawce prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, przed rozpoczeciem przetwarzania
Wykonaweca informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym na pismie, chyba ze prawo
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Wykonawca zobowigzuje sie podejmowac wszelkie $rodki techniczne i organizacyjne, aby
zapewni¢ odpowiedni stopien bezpieczenstwa, w tym srodki o ktérych mowa w art. 32 RODO.
Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni pracownicy Wykonawcy, posiadajacy
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, wydane przez Wykonawce.
Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do powierzenia przetwarzania danych osobowych
wytgcznie podmiotom wykonujgcym zadanie zwigzane z realizacja Umowy, pod warunkiem, ze
Wykonawca zawrze na pismie z kazdym z podmiotéw umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych zgodnie z celem, zakresem i warunkami opisanymi w niniejszym paragrafie.
Podwykonawca winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Wykonawce w Umowie.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié, aby osoby upowaznione przez niego do przetwarzania
danych osobowych, w celu realizacji Umowy, zachowaty w tajemnicy przetwarzane dane oraz
sposoby ich zabezpieczenia, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego
ustaniu.
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16.

17.

18.

19.

20.
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Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 i art.

14 RODO.

Wykonawca, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, zobowigzuje sie, w miare mozliwosci

pomagaé Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzywac

sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w art. 12 - 22 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek

zadaniu otrzymanym bezposrednio od oséb, ktérych dane dotycza. Wykonawca przesyta

Zamawiajgcemu projekt udzielenia odpowiedzi na to zadanie. Jezeli Zamawiajacy nie wniesie

uwag do przygotowanej odpowiedzi w terminie 7 dni od daty jej otrzymania, Wykonawca bedzie

uprawniony do wystfania odpowiedzi do osoby, ktorej dane dotyczg, z zachowaniem termindw,
okreslonych w art. 12 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu

informacje, pomaga¢ Zamawiajgcemu wywigzywac sie z obowigzkdédw administratora okreslonych

przepisami prawa, o ktédrych mowa w art. 32-36 RODO. W szczegdblnosci zobowigzuje sie przekazac

Zamawiajgcemu:

1) na jego zadanie, informacje o stosowanych $rodkach zabezpieczenia danych osobowych,
bedacych przedmiotem powierzenia,

2) nie pdzniej niz w terminie 24 godzin, informacje o przypadkach naruszenia ochrony danych
osobowych, po stwierdzeniu naruszenia oraz zawiadamiac o tym osoby, ktérych dane osobowe
dotycza, oraz

3) na jego zadanie, oceny skutkéw swoich dziatan dla ochrony danych oraz przeprowadzac
uprzednie konsultacje z Zamawiajgcym i wdrazaé jego zalecenia.

Wykonawca po uptywie 5 lat, liczac od poczatku roku nastepnego po roku, w ktérym Wykonawca
zrealizowat ustuge objetg Umowa, usuwa nieodwracalnie wszelkie dane osobowe w terminie 14
dni oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo polskie zezwalajg na
dalsze przetwarzanie przez niego tych danych osobowych, a takze sktada pisemne oswiadczenie
potwierdzajgce dokonanie przedmiotowych czynnosci lub wskazanie zakresu dalszego
przetwarzania danych osobowych ze wskazaniem jego prawnego uzasadnienia.
Wykonawca zobowigzuje sie udostepni¢ Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w Umowie, RODO oraz innych przepisach prawa
w zakresie zgodnosci z ochrong danych oraz umozliwi Zamawiajagcemu lub osobie lub podmiotowi
upowaznionemu przez niego przeprowadzenie audytow lub inspekciji.
Wykonawca, w zakresie w jakim jest to niezbedne do spetnienia wymagan okreslonych przepisami
prawa i postanowieniami niniejszego paragrafu, zobowigzuje sie zastosowaé do zalecen
sformutowanych w wyniku audytdéw, inspekcji dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczen oraz
sposobu przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o wszelkich
czynnosciach z wifasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszego paragrafu, prowadzonych
w szczegoélnosci przed organem nadzorczym w zakresie danych osobowych, sgdami, urzedami
panstwowymi, policjg lub innymi organami Scigania.
Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzenia audytow, kontroli, czy $rodki zastosowane przez
Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu danych osobowych spetniajg postanowienia
niniejszego paragrafu.
Zamawiajgcy realizowa¢ bedzie prawo audytu, kontroli w godzinach pracy Wykonawcy
i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego
informacji o razgcym naruszeniu przez Wykonawce zobowigzan wynikajgcych z przepiséw RODO
lub postanowien niniejszego paragrafu Zamawiajgcemu przystuguje prawo przeprowadzenia
kontroli bez uprzedzenia.
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Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci, przez czas nieokreslony,
wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg Umowy
i zobowigzuje sie nie wykorzystywac tych informacji i danych do jakichkolwiek innych celéw bez
zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec Zamawiajgcego, za
szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO i przepiséw wykonawczych oraz za
przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z Umowg”.

§ 10a
Klauzula informacyjna RODO*

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO Zamawiajgcy informuje a Wykonawca przyjmuje do wiadomosci,

ze:

1.

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego -
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk; des@pomorskie.eu lub tel. 58 326 88 50,
dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@pomorskie.eu lub tel. 58 32 68 518.

. dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu:

a. realizacji Umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO,

b. rozliczen finansowo-ksiegowych i w celach archiwizacyjnych, na podstawie art. 6 ust.1 lit c)
RODO.

dane osobowe Wykonawcy bedg przekazywane innym podmiotom, ktérym zlecane sg ustugi

zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci podmiotom wspierajgcym systemy

informatyczne, realizujgcym obstuge prawng, podmiotom kontrolujgcym lub audytowym w celu

weryfikacji prawidtowej realizacji Umowy. Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie

umowy z Zamawiajgcym i tylko zgodnie z poleceniami Zamawiajagcego. Ponadto w zakresie

stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka

informacjg lub publikowane w BIP.

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane do czasu zakoriczenia obowigzujgcego

Zamawiajgcego okresu archiwizacji.

Wykonawca posiada prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych oraz ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest warunkiem zawarcia Umowy. Wykonawca jest

zobowigzany do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci

zawarcia i realizacji Umowy.

§11.
Postanowienia rozne

. Zuwagi na fakt, ze Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Wykonawca — na wezwanie podmiotu uprawnionego do przeprowadzania kontroli prawidtowosci
realizacji Projektu — zobowigzany jest do udostepnienia temu podmiotowi dokumentéw, w tym
finansowych, zwigzanych z wykonaniem przedmiotu Umowy.

4 Postanowienia § 10a zostang wprowadzone do umowy z osobg fizyczng prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza.
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. Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia wszelkiej dokumentacji, zwigzanej z realizacjag Umowy,

zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020".

. Strony w zwigzku z wykonywaniem Umowy beda kontaktowac sie w pierwszej kolejnosci

z Osobami do Kontaktéw, a z innymi osobami o tyle tylko, o ile w ich ocenie bedzie to uzasadnione
okolicznosciami, przy czym:
1) dane Osoby do Kontaktéw ze strony Zamawiajgcego sg nastepujace:
Pan(-i) Anna Katuza, tel.: 58 32 68 428 e-mail: a.kaluza@pomorskie.eu,
Pan(-i) Beata Widera, tel.: 58 32 68 421 e-mail: b.widera@pomorskie.eu,
2) Dane osoby do Kontaktéw ze strony Wykonawcy sg nastepujace:
Pan(-i) .ccccoeevenee. tel: vrieieees €@ MAIL e

. Osobami odpowiedzialnymi za wykonywanie Umowy s3:

1) ze strony Zamawiajgcego: Dyrektor DES UMWP lub jego Zastepca,
2) ze strony Wykonawcy: osoby wskazane po stronie Wykonawcy w komparycji Umowy lub
................... tel.: e e-mails e,

. Strony zobowigzuja sie do bezzwtocznego, wzajemnego informowania sie na pismie o kazdej

zmianie 0séb, o ktérych mowach w ust. 3 lub 4 lub ich danych.

. Adresem do doreczen sg adresy Stron wskazane w komparycji Umowy. Strony zobowigzujg sie do

bezzwtocznego, wzajemnego informowania sie na piSmie o zmianie danych adresowych - pod
rygorem uznania za doreczong korespondencji przestanej na ostatnio wskazany przez Strone adres.
Jezeli jedna ze Stron odmawia przyjecia korespondencji na podany drugiej Stronie adres, uznaje sie,
ze korespondencja zostata skutecznie doreczona Stronie w dniu odmowy jej przyjecia przez Strone
odmawiajgcy przyjecia korespondencji. Jezeli korespondencja wystana na podany adres zostata
dwukrotnie awizowana, uznaje sie, ze korespondencja zostata skutecznie doreczona w terminie
7 dni, liczac od dnia jej drugiej awizacji.

Kazda ze Stron moze poddac sprawy sporne pod rozstrzygniecie Sadu powszechnego, wtasciwego
miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w Umowie majg zastosowanie w szczegélnosci przepisy

Kodeksu cywilnego, ustawy pzp, ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1231), u.o.d.o. i RODO.
Zataczniki do Umowy stanowig integralng cze$¢ Umowy.

10.Tytuty paragrafow zostaty nadane jedynie dla wiekszej przejrzystosci Umowy i nie maja

rozstrzygajacego znaczenia przy wyktadni Umowy.

11.Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego

i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:
1) sorz,
2) oferta Wykonawcy.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



mailto:b.widera@pomorskie.eu
mailto:kamila@inzynieria.org
mailto:radek@inzynieria.org

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

DAZ-7.272.9.2021

Dziatajgc w imieniu:

Zatacznik nr 6 do SWz

Adres/siedziba

WYKAZ WYKONANYCH UStUG DLA POTRZEB SPEtNIENIA WARUNKU UDZIALU

W POSTEPOWANIU pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z zakresu ksiegowosci

komputerowej z elementami kadr i ptac dla uczniéw szkét zawodowych — uczestnikéw
projektu ,,Programy motywacyjne dla uczniow pomorskich szkét zawodowych”

w okresie ostatnich trzech lat (liczac od uptywu terminu sktadania ofert), a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie. OSWIADCZAM(Y), ZE: wykonatem (wykonali$my)
nastepujgce ustugi:

Dtugos¢ trwania
kursu
szkolenia/zaje¢ w
godzinach.
. . . o Data
Opis ustugi Liczba Nalezy poda¢ liczbe wykonania
przeprowadzonego uczestnikéw godzin. Podmiot, na rzecz
Lp. kursu/szkolenia/zajeé KOSt Pray czym Od.....do..... ktérego ustuga
wg zakresu wskazanego szkolenia/zaje¢ Zamawiajacy [dzier- zostata wykonana
w rozdz. VIII ust.2) informuje, i pod T
pojeciem godziny
rozumie godzine
lekcyjna trwajaca 45
minut.
Kurs/szkolenie/zajecia z
1 zakresu ksiegowosci
) komputerowej
z elementami kadr i ptac
Kurs/szkolenie/zajecia z
’ zakresu ksiegowosci
) komputerowej
z elementami kadr i ptac
UWAGA:

e Do wykazu nalezy zatgczy¢ dowody dotyczgce kazdej z wymienionych powyzej ustug okreslajace, czy ustugi te
zostaty wykonywane w sposéb nalezyty.
e Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspélnie z innymi wykonawcami,
wykaz winien dotyczy¢ ustug, w ktérych wykonaniu wykonawca bezposrednio uczestniczyt.

Kwalifikowany podpis elektroniczny osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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