Zatgcznik Nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest: ,Ochrona fizyczna osdb i mienia poprzez bezposrednig ochrone fizyczng
obiektéw Pannstwowej Akademii Nauk Stosowanych we Wtoctawku wraz z obstugg szatni”.

Ochrona o0séb i mienia.

Realizacja poprzez petnienie dyzuréw przez pracownikdw Wykonawcy na obszarze chronionym
obejmujgcym obiekty i teren przy ul. 3 Maja 17, ul. Obrofncdéw Wisty 1920 roku 21/25, ul. Mechanikéow 3,
ul. Energetykéw 30.

Ochrona obiektow, osdb i mienia Zamawiajgcego, winna by¢ realizowana na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0séb i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995) oraz zgodnie
z art. 50 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742).
Wykonawca bedzie posiadat aktualng koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
ochrony osob i mienia realizowanych w formie bezposredniej ochrony fizycznej oraz zabezpieczenia
technicznego.

Obstuga sezonowa szatni.

Realizacja poprzez petnienie dyzuréw przez pracownikéw Wykonawcy w budynkach przy ul. Mechanikdow 3,
ul. Energetykdéw 30 i ul. Obroricéw Wisty 1920 roku 21/25.

1. Obiekty przy ul. 3 Maja 17 we Wioctawku:
e Budynek Rektoratu: 3 kondygnacyjny o powierzchni catkowitej ok. 1.500 m?
e Budynek Dydaktyczny: 2 kondygnacyjny o powierzchni catkowitej ok. 1.200 m?

Ochrona obiektu:

Posterunek jednoosobowy mieszczgcy sie w budynku Rektoratu, zmiana dzienna od godz. 6.00 do godz.
18.00, przez 5 dni w tygodniu (poniedziatek-pigtek) z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W Budynku Dydaktycznym pracownik ochrony ma obowigzek wykonania obchodu polegajgcy m.in. na:
otwarciu i zamknieciu budynku, uruchomieniu systemu sygnalizacji wtamania i napadu, sprawdzeniu
wytaczenia i zamkniecia instalacji wodnej oraz elektrycznej, sprawdzeniu zamkniecia okien.

W_dni _robocze w godz. 18.00 — 6.00, w _soboty i niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy —
monitorowanie sygnatéw z systemu sygnalizacji wtamania i napadu.

2. Obiekty przy ul. Obroricow Wisty 1920 r. 21/25 we Wtoctawku:
e Budynek Domu Studenta z kompleksem sportowo-dydaktycznym i salg gimnastyczna:
3 kondygnacyjny o powierzchni catkowitej ok. 2.700 m?
e Budynek Dydaktyczny z tacznikiem: 3 kondygnacyjny o powierzchni catkowitej ok. 1.180 m?

Ochrona obiektu:

Posterunek jednoosobowy mieszczacy sie w budynku Domu Studenta, zmiana dzienna i nocna,
catodobowa, przez 7 dni w tygodniu.

Obstuga szatni:

Dodatkowy posterunek od 1 pazdziernika 2024 r. do 30 kwietnia 2025 r. od godziny 7.30 do godziny 19.30
przez 5 dni w tygodniu (poniedziatek-pigtek), z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Obiekt przy ul. Mechanikow 3 we Wioctawku:
e Budynek Dydaktyczno-Administracyjny: 6 kondygnacyjny o powierzchni catkowitej ok. 5.550 m?

Ochrona obiektu z jednoczesng obstuga szatni:

Posterunek jednoosobowy, zmiana dzienna i nocna, catodobowa, przez 7 dni w tygodniu oraz dodatkowy
posterunek od 1 pazdziernika 2024 r. do 30 czerwca 2025 r. od godziny 7.30 do godziny 19.30 przez 7 dni w
tygodniu, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

4. Obiekt przy ul. Energetykow 30 we Wioctawku:
e Budynek Dydaktyczno-Administracyjny: 3 kondygnacyjny o powierzchni catkowitej ok. 3.900 m?



Ochrona obiektu z jednoczesng obstugg szatni:

Posterunek jednoosobowy, zmiana dzienna od godz. 6.00 do godz. 22.00, przez 7 dni w tygodniu
z wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Codziennie w godz. 22.00 — 6.00 oraz catodobowo w dni ustawowo wolne od pracy — monitorowanie
sygnatéw z systemu sygnalizacji wtamania i napadu.

UWAGA:

1) Pod pojeciem ,dni ustawowo wolne pracy” nalezy rozumieé $wieta np. Nowy Rok, Swieta Wielkanocne,
Swieta Bozego Narodzenia, itp.

2) Budynki przy ul. 3 Maja 17 i ul. Energetykdw 30 zamykane i otwierane przez pracownikéw Grupy
interwencyjne;j.

5. Dodatkowo, na wniosek Zamawiajgcego w ramach przewidywanego prawa opcji, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zwiekszenia liczby godzin Swiadczonych ustug w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego miejscu i czasie w celu tzw. ,zwiekszenia”. Zamawiajacy poinformuje o koniecznosci
zwiekszenia zakresu $wiadczonych ustug co najmniej 7 dni przed koniecznoscig ,,zwiekszenia” podajac
miejsce, date i godzine rozpoczecia i zakoriczenia. Czas zwiekszenia zakresu ochrony, w trakcie trwania
umowy, nie przekroczy 350 roboczogodzin. W ramach limitu ,zwiekszenia” Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ dodatkowej ochrony posterunku, wydtuzenia liczby godzin ochrony, obstugi organizowanych
lub wspdtorganizowanych imprez.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE:

1. Obiekty nie podlegajg obowigzkowej ochronie w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o ochronie 0séb i mienia (tj. Dz.U.2021 r. poz. 1995).

2. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ odpowiednig liczbe osdb do swiadczenia ustugi w zakresie
ochrony fizycznej oséb i mienia gwarantujaca nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia (minimum
5 o0sdb wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, zgodnie z przepisami
wykonawczymi do ustawy o ochronie oséb i mienia — nie dotyczy pracownikow grupy interwencyinej).

3.  Wymodg posiadania uprawnien, o ktérych mowa w punkcie 2 dotyczy rowniez pracownikéw, ktorzy
beda kierowac organizacjg ochrony obiektéw, opracowywac procedury zasad ochrony fizyczne;j.

4. Wykonawca wyposazy pracownikédw ochrony petnigcych stuzbe w telefon, z ktérego beda mogli
korzysta¢ w przypadku koniecznosci taczenia sie z Policjg, Strazg Miejskg, Pogotowiem Ratunkowym,
Strazg Pozarng i Zamawiajgcym.

5. Wymagane jest noszenie przez pracownikdéw ochrony jednolitego umundurowania oraz imiennych
identyfikatorow.

6. W przypadku zaistnienia warunkéw szczegdlnych, Wykonawca dostosuje prace pracownikéw ochrony
do tych warunkéw oraz zapewni Srodki ochrony osobiste;.

7. Pracownicy ochrony powinni zna¢ ogélne zasady udzielania pierwszej pomocy oraz zasad zwigzanych z
ochrong p.poz.

8. Wykonawca na wtasny koszt wyposazy budynki przy ul. Mechanikéw 3 oraz ul. Obroincéow Wisty
1920r. 21/25 w punkty systemu kontroli pracy pracownikéw ochrony pozwalajgce na kontrolowanie
obchodu. Dla wymienionych obiektow min. 20 szt. punktéw. Doktadne miejsca usytuowania punktow
kontrolnych oraz czestotliwos¢ obchodéw zostanie uzgodniona miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
po podpisaniu umowy. Wykonawca zapewni ciggte dziatanie systemu, w przypadku jego awarii, usterki
itp. usunie jg w ciggu 3 dni roboczych. Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi w celach
kontrolnych wydruk z obchodoéw.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do zatozenia na kazdym ochranianym obiekcie , Ksigzki stuzby”.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i RODO oraz ustawy z dnia 05 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742). Ponadto zobowigzany bedzie do
wykonywania czynnosci wynikajacych ze szczegdtowych instrukcji i zarzadzed m.in. p.poz., instrukgcji
postepowania w przypadku zagrozenia dziataniem terrorystycznym obowigzujgcych na terenie
chronionych obiektéw PUZ we Wtoctawku.

11. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji umowy zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu
imienng liste oséb zatrudnionych do ochrony fizycznej oraz obstugi szatni w obiektach Zamawiajacego
oraz informowac pisemnie o kazdorazowych zmianach w zatrudnieniu.




12.

13.

14.
15.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie udostepni¢ Wykonawcy wykonujgcemu ustuge wszystkie niezbedne
szczegdtowe instrukcje i zarzadzenia obowigzujgce na terenie chronionych obiektéw PANS we
Wtoctawku. Pracownicy ochrony zobowigzani bedg do zfozenia oswiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w toku realizowania ustugi, zwfaszcza informacji
dotyczacych systemu zabezpieczen obiektdw PANS we Wtoctawku.

Oznakowania terenu widocznymi i czytelnymi tabliczkami informujgcymi o nazwie firmy realizujgcej
ochrone.

Utrzymanie tadu i porzgdku na stanowisku pracy pracownika ochrony.

Monitorowanie sygnatéw z systemu sygnalizacji wtamania i napadu. Wykonawca zobowigzuje sie do
bezposredniej ochrony fizycznej, polegajacej na statym dozorze sygnatdw przesytanych do centrum
monitorowania Wykonawcy oraz bezposredniej ochrony realizowanej przez Grupe Interwencyjna.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

Ochrona oséb

1) Podejmowanie dziatan majgcych na celu zapewnienie bezpieczenstwa zycia, zdrowia
i nietykalnosci osobistej osdb przebywajgcych w chronionych budynkach.

2) Zapobieganie czynom chuligafiskim i innym czynom sprzecznym z obowigzujagcym porzadkiem
prawnym skierowanym przeciwko pracownikom Zamawiajgcego oraz osobom przebywajgcym na
terenie chronionych obiektéw.

3) Podjecie interwencji w stosunku do oséb agresywnych, awanturujgcych sie, nietrzezwych,
ublizajgcych pracownikom i studentom.

4) Wspoétdziatanie w zakresie zapewnienia ochrony oséb i mienia z witasciwymi terytorialnie
jednostkami Policji, Strazy Miejskiej, Strazy Pozarnej oraz innymi wtasciwymi stuzbami.

Ochrona mienia

1) Dozér obiektu przed wtamaniem i kradziezg mienia znajdujgcego sie w nim.

2) Dozér dzienny poprzez otwieranie i zamykanie bram wjazdowych na parkingi wewnetrzne
obiektow.

3) Egzekwowanie zakazu parkowania przez osoby nieupowaznione w miejscach postoju na
dziedzincach wewnetrznych budynkéw i w obrebie chronionych obiektéw.

4) Sprawdzenie stanu bram wjazdowych i wejsciowych oraz oswietlenia.

5) Nadzorowanie (kontrolowanie) ruchu osobowego pracownikéw, studentow i gosci, zapewnienie
tadu i porzadku w budynkach.

6) Ustalanie uprawnien oséb do przebywania na obiektach oraz w miare potrzeb legitymowanie
0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci.

7) Wzywanie oséb do opuszczenia obiektéw po godzinach pracy Uczelni w przypadku stwierdzenia
braku uprawnien do przebywania na terenie obiektu albo stwierdzenia zaktécenia porzadku.

8) Sprawdzenie prawidtowosci zamkniecia drzwi i okien po opuszczeniu chronionych obiektow przez
pracownikéw Uczelni.

9) Zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich brakdw lub naruszen odnosnie stanu zabezpieczenia mienia
w ochranianym obiekcie.

10) Ciagta i aktywna kontrola ochranianych obiektdw poprzez niedopuszczenie do przemieszczania sie
0s6b nieuprawnionych do pomieszczen biurowych i dydaktycznych.

11) Ujawnianie sprawcéw przestepstw i wykroczen, zgtaszanie zdarzen kradziezy, uszkodzenia
i dewastacji sktadnikow majgtkowych w ochranianych budynkach do odpowiednich stuzb
oraz podejmowanie dziatan zmierzajgcych do zatrzymania sprawcéw celem niezwtocznego
przekazania ich wiasciwym stuzbom porzadkowym

12) Zabezpieczenia ewentualnych czynow okreslonych powyzej do czasu przybycia odpowiednich
stuzb.

13) W razie zagrozenia pozarowego natychmiastowe powiadomienie Strazy Pozarnej, a nastepnie
swojg jednostke macierzystg, Kierownika Dziatu Gospodarczego PANS oraz podjecie akcji gasniczej
przy pomocy dostepnego sprzetu przeciwpozarowego znajdujgcego sie na terenie chronionego
obiektu.

14) Prawidtowe reagowanie na moggace wystgpic sytuacje nagte i awaryjne zwigzane z instalacjami:

- p.poz.



15)

16)

17)
18)

- antywtamaniowymi,

- elektrycznymi,

- c.o0., wod.-kan.,

- komputerowymi.

Dozér (obserwacja) obiektu i mienia znajdujgcego sie w nim w sytuacji zagrozenia kleskami
zywiotfowymi, w tym dozér nad bezpieczenstwem technicznym (zywioty, awarie, itp.) oraz
zgtaszanie Kierownikowi Dziatu Gospodarczego PANS Zamawiajgcego sytuacji zagrozenia
w budynkach.

W przypadku prowadzenia ewakuacji w godzinach popotudniowych wymagane jest wzmocnienie
obiektu dodatkowym patrolem.

Obstuga systemu monitoréw potgczonych z kamerami zainstalowanymi w budynkach Uczelni.
Monitorowanie lokalnego systemu alarmowego przy ul. 3 Maja 17, ul. Obroncéw Wisty 1920 r.
21/25, ul. Mechanikdéw 3 oraz ul. Energetykdw 30.

Obstuga szatni

1) Przyjmowanie i wydawanie odziezy pozostawionej przez studentéw, pracownikéw uczelni oraz
gosci.

2) Utrzymanie fadu, porzadku i czystosci w obszarze przestrzeni wydzielonej na szatnie.

3) Zgtaszanie administratorowi obiektu wszelkich usterek stwierdzonych w szatni.

4) Przestrzeganie obowigzujgcych w Uczelni przepisow porzadkowych, w tym bhp i p.poz.

5) W przypadku zagubienia identyfikatora szatniowego (numerka) sporzadzanie na te okolicznosé
stosownego Oswiadczenia.

6) Zachowanie petnej kultury osobistej oraz profesjonalnej obstugi.

Swiadczenie ustug ochroniarskich polegajacych na obstudze portierni i petnieniu funkdji

informacyjnej. Do podstawowych obowigzkéw pracownika ochrony naleze¢ bedzie:

1) Bezwzgledne kodowanie i rozkodowywanie systemow alarmowych w budynkach po godzinach
pracy Uczelni.

2) Prowadzenie ewidencji wydawania i przyjmowania kluczy do pomieszczen osobom
upowaznionym potwierdzone wpisem w ,Ksigzce wydawania kluczy” oraz sprawdzenie czy
wszystkie klucze zostaty zdane.

3) Wydawanie kluczy do pomieszczen szczegdlnie chronionych (serwerownie, kancelaria tajna)
odbywa sie za pokwitowaniem w ,Ksigzce wypozyczen” i tylko osobom wskazanym w wykazach
podpisanych przez kierownika komarki organizacyjnej.

4) Dokonanie wpisu do , Ksigzki wydawania kluczy” przy kazdorazowym wydaniu i przyjeciu kluczy do
pomieszczen stuzbowych osobom sprzatajgcym pomieszczenia w obiektach.

5) Przechowywanie i kontrola odpowiednio oznakowanych kluczy do pomieszczen w przeznaczonych
na ten cel gablotach (tablicach).

6) Wykonywanie czynnosci wynikajacych ze szczegdtowych instrukcji i zarzadzen obowigzujacych na
terenie PANS we Wtoctawku.

7) Sprawowanie kontroli nad legalnoscia wynoszenia z budynkdéw sprzetu i materiatéw bedacych
wtasnoscig PANS we Wioctawku.

8) Znajomos¢ rozmieszczenia i obstugi w podstawowym zakresie wytgcznikéw gtéwnych pradu,
wytacznikéw p.poz, gtéwnych zaworéw wodnych.

9) Egzekwowanie przestrzegania przez osoby przebywajgce w budynkach postanowien instrukcji
przeciwpozarowej, w szczegdlnosci dotyczgcych zakazu palenia tytoniu, uzywania otwartego ognia
itp.

10) Otwieranie i zamykanie drzwi wejsciowych gtéwnych do budynku, dokonywanie obchodu
korytarzy i budynku z zewnatrz i wewnatrz, toalet i piwnic, sprawdzenie zamknie¢ wszystkich
okien w pomieszczeniach i na korytarzach, sprawdzenie wytgczen urzadzen wodno -
kanalizacyjnych, sprawdzenie czy z pomieszczen nie wydobywajg sie podejrzane zapachy typu
swad spalenizny lub dym.

11) Reagowanie w przypadku zauwazenia awarii - w miare mozliwosci zabezpieczenie miejsca awarii

i zawiadomienie osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego, jednoczesnie odnotowanie
zauwazonych usterek w ,Zeszycie usterek”.



12)

13)

14)

15)

16)

Postepowanie wg przyjetych zasad ujetych w procedurach jak w przypadku zagrozenia
(powiadomienie oséb odpowiedzialnych) w sytuacji stwierdzenia naruszenia plomb Ilub
zabezpieczen zewnetrznych pomieszczen plombowanych oraz zabezpieczanych zewnetrznie.
Obowigzkowe wpisywanie w ksigzki dyzuréw (znajdujgcych sie na portierniach) uwag
stwierdzonych w trakcie petnienia stuzby.

W soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy odsniezanie wejs¢ do budynkow (schody,
podjazdy) przy ul. Mechanikéw 3 i ul. Obroficéow Wisty 1920 r. 21/25. Przy ul. Energetykéw 30 nie
dotyczy dni ustawowo wolnych od pracy.

Obstuga imprez organizowanych lub wspdtorganizowanych przez Zamawiajgcego odbywajgcych
sie na terenie uczelni, nie majgcych charakteru imprezy masowej.

Pomoc pracownikom Dziatu Gospodarczego Zamawiajgcego przy wydawaniu i odbieraniu
rowerdw od studentédw wypozyczajgcych rowery do przemieszczania sie miedzy obiektami.

W przypadku, gdy w efekcie niewywigzania sie pracownika ochrony z zadan wymienionych w pkt 2 i 3
zaginie klucz od pomieszczenr, Wykonawca jest zobowigzany do wymiany wkfadek do drzwi w tym
pomieszczeniu na wktadki tej samej klasy na koszt wtasny w czasie nie dtuzszym niz 2 dni od chwili
zgtoszenia problemu przez Zamawiajgcego (nowe klucze przekazac niezwtocznie w ilosci 3 szt.).

5. Mon
1)

2)

3)

4)

5)

itoring systemoéw alarmowych.

Przez ,Grupe interwencyjng” nalezy rozumiec grupe sktadajaca sie z co najmniej 2 (dwdch) osdéb
bedacych kwalifikowanymi pracownikami ochrony fizycznej i wyposazonymi w srodki przymusu
bezposredniego, petnigcych stuzbe w oznakowanym firmowo samochodzie patrolowym.

Dojazd grupy interwencyjnej na miejsce zdarzenia (do ochranianego obiektu) nastgpi w czasie:

- max. 7 minut w godz. 22.00 - 6.00

- max. 10 minut w godz. 6.00 — 22.00

od przekazania informacji o zagrozeniu przez osobe petnigcg stuzbe ochrony obiektu lub
koordynatora Zamawiajgcego wymienionego w § 16 ust. 1 pkt. 1 umowy badz przekazania sygnatu
przez system alarmowy Zamawiajgcego do centrum monitorowania Wykonawcy.

Catodobowe przyjmowanie przez Wykonawce w centrum monitorowania sygnatéw pochodzacych
z systemu sygnalizacji wtamania i napadu bedgcego na wyposazeniu obiektu Zamawiajgcego i ich
ciagtej rejestracji.

Przekazywanie sygnatdw realizowane bedzie przez urzadzenia transmisji sygnatow bedace na
wyposazeniu Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolnego wezwania grupy interwencyjnej nie wiecej niz
1 raz na trzy miesigce w czasie trwania umowy.

Wzor protokotu wykonania:

Nazwa firmy Nazwa Zamawiajgcego

PROTOKOt WYKONANIA

Czynnosci objete umowg ochrony i obstugi szatni w obiektach Parstwowej Akademii Nauk Stosowanych

we Wioctawku w miesigcu .......ceeveveueneen. 20......r. zostaty / nie zostaty* wykonane nalezycie.

W przypadku nienalezytego wykonania opisa¢ zdarzenie(a)



Ogdlna kwota obnizenia wynagrodzenia z tytutu nienalezytego wykonania ustugi za miesigc ......cceeeeune....
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