
Załącznik Nr 4b do SWZ 
                                                                                    w postępowaniu znak: DZP/181/ZP-16/24 

(nie należy składać do oferty) 
 
 

Umowa nr ………… powierzenia przetwarzania danych osobowych 

zawarta dnia ………… 2024 r. pomiędzy: 

 

Państwową Akademią Nauk Stosowanych w Krośnie, z siedzibą w 38-400 Krosno, Rynek 1, NIP 684-
21-75-051 
zwaną w dalszej części umowy „Administratorem danych”, 
reprezentowana przez: dr hab. Zbigniewa Barabasza prof. PANS -  Rektora  
 
oraz 
………………………………………… 

zwaną dalej „Podmiotem Przetwarzającym”, 

zaś wspólnie dalej zwanymi „Stronami”. 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

 
1. W związku z zawarciem przez Strony umowy nr ……………….. r. (dalej: „umowy głównej”) 

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych)  (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016) (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane 
osobowe do przetwarzania, na zasadach  i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 
niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 
Rozporządzenia.  

§ 2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Powierzenie danych osobowych związane jest z realizacją usługi polegającej na przeprowadzeniu 
usług szkoleniowych, w oparciu o Specyfikację Warunków Zamówienia oraz ofertę Wykonawcy 
złożoną do postępowania znak DZP/181/ZP-16/24 pn. ,, ŚWIADCZENIE USŁUG SZKOLENIOWYCH 
studentów i pracowników dydaktycznych PANS w Krośnie” W związku z powyższym przewiduje 
się udostępnienie pracownikom Podmiotu przetwarzającego danych osobowych osób 
uczestniczących w szkoleniu w postaci: imienia i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, rodzaju 
stanowiska pracy oraz adresów mailowych, będących w dyspozycji Administratora, w celu 
przeprowadzenia szkoleń, oraz wydania odpowiednich zaświadczeń, lub certyfikatów. 



2. Celem niniejszej umowy jest zapewnienie należytego zabezpieczenia danych osobowych przed 
utratą, zniszczeniem lub dostępem osób nieuprawnionych, w trakcie obowiązywania umowy 
głównej. 

3. Powierzenie danych osobowych przez Administratora danych odbywa się wyłącznie w celu 
wskazanym w ust. 1. 

4. Administrator, realizując obowiązek wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - RODO, przekazuje Podmiotowi przetwarzającemu klauzulę 
informacyjną, dotyczącą zasad postępowania z danymi osobowymi osób – przedstawicieli, 
pracowników i podwykonawców Podmiotu przetwarzającego (załącznik nr 1), których dane będzie 
przetwarzał w związku z realizacją umowy głównej. 

 

§ 3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zabezpieczenia powierzonych danych poprzez 
stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny 
stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, 
o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 
niniejszej umowy, w szczególności osobom prowadzącym szkolenia i odpowiedzialnymi za prace 
wdrożeniowe, mającymi bezpośredni dostęp do zasobów informatycznych Administratora.  

4. Podmiot przetwarzający, na żądanie Administratora, zobowiązuje się przekazać mu wykaz osób 
dopuszczonych do przetwarzania powierzonych mu danych. 

5. Podmiot przetwarzający zapewni, że zobowiąże pracowników dopuszczonych do przetwarzania 
powierzonych danych osobowych do zachowania tych danych w tajemnicy (o której mowa w art. 
28 ust 3 b Rozporządzenia), zarówno w trakcie zatrudnienia przez  Podmiot przetwarzający, jak i 
po jego ustaniu. 

6. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych  
z przetwarzaniem zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie 
ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 
przechowywanie danych osobowych. 

7. Na żądanie Administratora danych Podmiot przetwarzający zobowiązany jest przedstawić 
informację dotyczącą sposobu postępowania z przetwarzanymi danymi po upływie tego terminu. 

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania 
osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywać się z obowiązków określonych w art. 32-36 
Rozporządzenia. Podmiot przetwarzający o ww. czynnościach informuje Administratora danych. 

9. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych danych w ciągu 24 
godzin ma obowiązek zawiadomić pisemnie o tym incydencie Administratora danych.   

10. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przedstawić osobom dopuszczonym przez niego do 
realizacji umowy głównej, klauzuli informacyjnej, stanowiącej załącznik do niniejszej umowy. 

 

§ 4 

Prawo kontroli 



1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 h Rozporządzenia ma prawo do kontroli, czy środki 
zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 
danych osobowych spełniają postanowienia umowy oraz czy są one zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa.  

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 
przetwarzającego. Równocześnie Administrator danych zobowiązuje się poinformować Podmiot 
przetwarzający o terminie kontroli z 7-dniowym wyprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 14 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  
 

§ 5 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, po uzyskaniu uprzedniej 
pisemnej zgody Administratora danych.   

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 
polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający 
prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W 
takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje 
Administratora danych, o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej 
informacji  z uwagi na ważny interes publiczny. 

3. Podmiot przetwarzający w przypadku powierzenia danych innym podmiotom zobowiązany jest 
do zawarcia umowy powierzania danych z ww. podmiotem oraz zapewnienia warunków dalszego 
przetwarzania danych określonych w art. 28 rozporządzania.  

4. Podmiot przetwarzający kopię zawartej umowy przekazuje Administratorowi danych. 
5. Podwykonawca, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy winien spełniać te same gwarancje 

i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie.  
6. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora danych za nie 

wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 6 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 
osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym oraz za naruszenie obowiązujących 
przepisów dotyczących ochrony danych osobowych.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 
danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 
dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w 
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych,  o ile są 
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie 
przetwarzającym tych danych osobowych,  w szczególności prowadzonych przez inspektorów 



upoważnionych przez organ właściwy do spraw nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony 
danych osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez 
Administratora danych.  

§ 7 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas wykonywania przez Podmiot przetwarzający czynności 
określonych w §2 ust.1. 

2. Po zakończeniu obowiązywania niniejszej umowy strony są zobowiązane do zachowania 
odpowiednich procedur związanych z ochroną danych osobowych. Dotyczy to zwłaszcza 
archiwizacji oraz usuwania danych przez Podmiot przetwarzający. 
 

§ 8 

Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy 
Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie 
usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych, 

§ 9 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 
danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i 
od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony 
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.  

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 
danych nie będą one wykorzystywane, kopiowane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej 
zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność 
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

 

§ 10  

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
stron. 

2. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

3. Strony oświadczają iż w przypadku, gdy którekolwiek z postanowień niniejszej umowy z mocy 
prawa lub z mocy orzeczenia właściwego organu administracyjnego lub sądu okaże się nieważne 
lub nieskuteczne, pozostałe postanowienia umowy pozostają w mocy. 



4. Postanowienia niniejszej umowy uznane za nieważne lub bezskuteczne zostaną zastąpione 
postanowieniami ważnymi w świetle prawa i w pełni skutecznymi, w taki sposób aby zapewnić 
właściwe przetwarzanie powierzonych danych osobowych.  

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 
obowiązujące przepisy dotyczące ochrony danych osobowych 

6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie Sąd Okręgowy 
w Krośnie. 
 

 

_______________________                                                           ____________________ 

Administrator danych                Podmiot przetwarzający 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Klauzula informacyjna dla przedstawicieli Podmiotu przetwarzającego  

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016) informuję, że: 

 

1. Administratorem danych osobowych jest Państwowa Akademia Nauk Stosowanych w 
Krośnie, Rynek 1, 38-400 Krosno, tel. 13 43 755 00. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się 
mailowo: ochrona.danych@pans.krosno.pl lub pod numerem telefonu 13 43 755 14. 

3. Dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonania postanowień umowy zawartej z 
Administratorem danych oraz do kontaktu w celach związanych z zawarciem i realizacją 
umowy głównej.  

4. Zakres danych podlegający przetwarzaniu, zawarty w umowie: imię, nazwisko, dane 
kontaktowe osób wskazanych do reprezentacji Podmiotu przetwarzającego oraz  
pracowników, podwykonawców Podmiotu przetwarzającego, którzy będą prowadzić zajęcia w 
ramach „umowy głównej”. 

5. Podstawą do przetwarzania danych osobowych dla celów określonych w ust. 3 jest art. 6 ust. 
1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, 
której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 
zawarciem umowy. 

6. Dane osobowe nie będą przekazywane innym podmiotom.  

7. Dane osobowe przetwarzane będą przez okres wykonywania czynności określonych w ust. 3, 
a następnie przechowywane zgodnie z obowiązującą u Administratora instrukcją kancelaryjną 
i przepisami o archiwizacji dokumentów przez okres 5 lat, licząc od daty zakończenia umowy. 

8. Przysługuje Pani/Panu dostęp do swoich danych osobowych, a także prawo do ich 
sprostowania, wniesienia sprzeciwu oraz żądania od Administratora ograniczenia 
przetwarzania oraz ich usunięcia.  

9. W przypadku żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania należy liczyć się z niemożnością 
wykonania przez Administratora czynności określonych w ust. 3, co w konsekwencji może 
skutkować niemożnością realizacji umowy. 

10. Kontakt z Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2. 

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbędne do realizacji przez Administratora 
czynności określonej w ust. 3.  

12. Dane osobowe nie podlegają profilowaniu. Administrator nie prowadzi zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji w związku z przetwarzaniem danych osobowych. 

 


