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Zatgcznik nr 1 do umowy nr SA.271. ...... .2024
na $wiadczenie ustug kompleksowego sprzgtania
pomieszczen biurowych oraz innych obiektow
Nadlesnictwa Supra$!

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) - Pakiet |

I. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania
pomieszczen biurowych Nadlesnictwa Suprasl potozonych w dwdch lokalizacjach,
tj.:

1. budynek biurowy Nadlesnictwa Suprasl, w Supraslu przy ulicy Podsuprasl 8
(numer inwentarzowy 105/314/76), w zakresie:
— parter budynku o powierzchni uzytkowej okoto 266 m?,
— pietro budynku o powierzchni uzytkowej okoto 260 m?,
— piwnica budynku o powierzchni uzytkowej okoto 155 m?,
— poddasze budynku o powierzchni uzytkowej okoto 69 m?,

tj. taczna powierzchnia wynosi okoto 750 m?.

2. budynek kancelarii lesnictw: Sokofda, Zacisze, Surazkowo, Podsuprasl,
w Supraslu przy ulicy Podsuprasl 8/1 (numer inwentarzowy 163/16/37), ktérego
tgczna powierzchnia wynosi okoto 180 m2.

3. na wezwanie zamawiajgcego przygotowywanie sal i innych wyznaczonych
miejsc na narady, szkolenia, konferencje, spotkania stuzbowe, edukacyjne i inne
imprezy oraz przywrécenie czystosci i porzgdku po zakonczeniu wydarzenia.

Il. Zasady ogdlne

1. Przedmiot zaméwienia zostanie wykonany zgodnie z umowg i dokumentacjg
stanowigcg zatgczniki do umowy oraz zasadami wiedzy technicznej
i obowigzujgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za osoby uczestniczgce w wykonaniu

zamowienia i przestrzeganie przez nie zasad bhp, ppoz. oraz zakazu wnoszenia
i spozywania alkoholu na terenie obiektéw, w ktorych swiadczone beda ustugi.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé wszystkie czynnosci niezbedne do
nalezytej realizacji ustugi.
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. Wykonawca zapewnia odpowiednie zasoby techniczne oraz personel

posiadajgcy zdolnosci, doswiadczenie, wiedze oraz wymagane uprawnienia,
w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ umowe z dochowaniem zasad

nalezytej starannosci z uwzglednieniem zawodowego charakteru swej
dziatalnosci przy czym czynnosci w ramach umowy bedg faktycznie wykonywane
przez osoby posiadajgce stosowne uprawnienia i kwalifikacje, o ile sg one
wymagane odrebnymi przepisami.

. Po zakonczonej pracy wykonawca zobowigzany jest do zgaszenia oswietlenia

oraz wiasciwego zabezpieczenia sprzgtanych pomieszczen (budynkéw) poprzez
ich zamkniecie i wigczenie systemu alarmowego.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach ogolnych za szkody

zwigzane z realizacjg umowy, w szczegolnosci za utrate débr materialnych,
uszkodzenie ciata lub $mieré osob oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za wybrane
metody dziatan i bezpieczenstwo na terenie wykonywania ustugi.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody i inne

zdarzenia powstate w zwigzku z wykonywaniem ustugi bedgcej przedmiotem
umowy, chyba ze odpowiedzialnym za powstate szkody jest zamawiajgcy lub
osoba trzecia, za ktdrg zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$c¢.

. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialnoS¢ za mienie zamawiajgcego

i zapewnia naprawienie wszystkich ewentualnych szkdéd wyniklych wskutek
dziatan lub zaniechan wykonawcy lub jego personelu.

Jezeli wykonawca uchyla sie od zaspokojenia wyrzgdzonych szkdd zamawiajgcy
moze zaspokoic je z naleznego wynagrodzenia wykonawcy.

W trakcie trwania umowy, a takze po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, wykonawca
zobowigzuje sie do zachowania petnej tajemnicy w odniesieniu do materiatéw,
dokumentow oraz informaciji otrzymanych lub uzyskanych w sposéb zamierzony
lub przypadkowy od zamawiajgcego w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;,
w zwigzku z realizacjg umowy lub jej zawarciem.

Narzedzia i maszyny wykorzystywane do prawidtowego wykonania ustugi, na
witasny koszt i we wilasnym zakresie zapewnia wykonawca. Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia sprzetu w ilosciach niezbednych do wykonania
zamowienia.

Papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto do rgk w ptynie, Srodki do
dezynfekcji ragk, ptyny do mycia naczyn, $rodki myjace do zmywarek
i odkamieniajgce do czajnikéw, ekspreséw i zmywarek — zapewnia zamawiajgcy
zgodnie ze zgtoszonym przez wykonawce zapotrzebowaniem, przekazanym z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. (Zaleca sie stosowanie Srodkéw
przyjaznych srodowisku.)

Srodki czystoéci zuzywane podczas sprzatania, $rodki zapachowe (kostki
toaletowe, odswiezacze powietrza), srodki konserwujgce, worki na smieci
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0 pojemnosciach dostosowanych do koszy na $mieci zamawiajgcego oraz inne
materiaty niezbedne do nalezytego wykonywania zamowienia — zapewnia
wykonawca. (Zaleca sie stosowanie srodkéw przyjaznych srodowisku.)

Stosowane srodki chemiczne do mycia, czyszczenia, pielegnacji i konserwacji,
muszg byC¢ dopuszczone do stosowania w Polsce, posiadac obowigzujgce
i aktualnie wymagane atesty, certyfikaty, swiadectwa w tym z Panstwowego
Zaktadu Higieny. Na zgdanie zamawiajgcego wykonawca zobowigzuje sie do
przedstawienia atestow i Swiadectwa PZH uzywanych srodkéw czystosci.

Uzywane materiaty, srodki czyszczgce i dezynfekujgce muszg by¢ odpowiednie
do konkretnego rodzaju sprzagtanej powierzchni i stosowane przed uptywem
terminu przydatnosci do uzycia okreslonej przez producenta.

Zamawiajgcy nieodpfatnie udostepni wykonawcy pomieszczenie gospodarcze do
przechowywania sprzetu oraz materiatéw i sSrodkéw chemicznych niezbednych
do realizacji ustugi. Wykonawca jest zobowigzany utrzymywac w nim porzadek
oraz wiasciwe warunki sanitarno-higieniczne. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli czystosci tego pomieszczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadzoru nad wykonywaniem ustugi.

Przynajmniej raz na kwartat zamawiajgcy bedzie przeprowadzac
niezapowiedziang kontrole jakosci wykonanych prac, co zostanie kazdorazowo
potwierdzone stosownym protokotem.

W przypadku, gdy zamawiajgcy stwierdzi nienalezyte wykonanie umowy
zarowno w jakosci bgdz w terminach wezwie wykonawce do nalezytego
wykonania ustugi. Wykonawca ma obowigzek wykonac dang ustuge w przeciggu
24 godzin od wezwania w dni robocze.

Utrzymanie w czystosci i porzadku oznacza biezgce monitorowanie stanu
czystosci i porzgdku przedmiotu umowy i natychmiastowe usuwanie wszelkich
zanieczyszczen i nieporzadku przez wykonawce.

Wedtug potrzeb — oznacza, ze ustuga ma by¢ wykonana, jezeli pojawia sie
okolicznos¢, ktéra generuje potrzebe wykonania ustugi w celu zapewnienia
czystos$ci i porzadku oraz prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca powinien posiadaé ubezpieczenie OC w wysokosci 100 000,00 zt.



Wykaz czynnosci wykonywanych w ramach umowy

Codziennie w dni robocze
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W czasie godzin pracy biura, pomiedzy godzing 10% a 11°° utrzymanie czystosci
podidég ciggdw komunikacyjnych (korytarze, klatki schodowe) poprzez ich
jednorazowe zamiatanie.

. Utrzymanie w czystosci i porzadku wszystkich pomieszczen w budynkach

objetych umowa, tj. pomieszczenh administracyjnych / biurowych,
tazienek / toalet, pomieszczen socjalnych i gospodarczych, ciggow
komunikacyjnych (korytarze, klatki schodowe), itd.

. Sprzatanie pomieszczenia kasy w obecnosci pracownika, po wczesniejszym

uzgodnieniu z nim godziny (w godzinach 8%-15%),

. Sprzatanie pomieszczenia posterunku Strazy Lesnej w obecnos$ci pracownika,

po wczesniejszym uzgodnieniu z nim godziny (w godzinach 89°-15%),

. Zmywanie i utrzymanie w czystosci i porzadku pomieszczenia socjalnego

(kuchni) i jej wyposazenia, w tym blatow, szaf, stotéw i krzeset oraz sprzetu AGD
(kuchenka, lodéwka, zmywarka, ekspres do kawy, czajnik, itd.), z uzyciem
odpowiednich srodkdw.

. Wktadanie do zmywarki brudnych naczyn zgromadzonych w pomieszczeniu

socjalnym (kuchni) i wigczanie urzadzenia oraz wyjmowanie czystych naczyn
i odktadanie ich do szafek.

. Utrzymanie w czystosci podtdg, tj. odkurzanie i mycie podtdg z uzyciem srodkéw

odpowiednich do sprzatanej powierzchni.

. Wycieranie na mokro i na sucho kurzu oraz usuwanie zabrudzen z powierzchni

biurek, stolikow, szaf, szafek, regatéow, potek, wieszakéw i innego rodzaju
niewymienionych elementéw wyposazenia wnetrz (mebli), a takze z parapetow,
przeznaczonymi do konkretnego rodzaju sprzatanej powierzchni srodkami
pielegnacyjnymi.

. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci sprzetu komputerowego, elektrycznego

i elektronicznego, w tym RTV i AGD wraz z okablowaniem, z uzyciem
dedykowanych srodkow.

Mycie i dezynfekcja powierzchni dotykowych takich jak klamki, wtgczniki Swiatta,
porecze, itp.

Utrzymanie w czystosci kontaktow i kabli.

Czyszczenie i utrzymanie w czystosci sprzetu biurowego w tym organizeréw
biurowych, zszywaczy, dziurkaczy, itp.

Mycie, dezynfekcja i utrzymanie w czystosci tazienek, tj. podtdg, scian (w razie
stwierdzenia zabrudzen), luster, sanitariatdw wraz ze wszystkimi urzgdzeniami
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i wyposazeniem, z uzyciem $rodkéw odpowiednich do sprzgtanej powierzchni
(w tym srodkéw dezynfekujgcych).

Mycie i dezynfekcja pojemnikow na srodki higieny osobistej (pojemniki na mydto
w ptynie, papier toaletowy i reczniki jednorazowe), z uzyciem odpowiednich
srodkéw dezynfekujgcych.

Uzupetnianie w fazienkach papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta
do rgk w plynie, srodkéw zapachowych (kostek toaletowych), odswiezaczy
powietrza, itp.

Oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci, pojemnikdéw niszczarek i wynoszenie
ich zawartosci we wskazane przez zamawiajgcego miejsce oraz wymienianie
workdw w koszach na smieci.

Oproznianie pojemnikéw na fusy w ekspresach do kawy.
Biezgce usuwanie pajeczyn.

Zamiatanie i mycie i schodow wewnetrznych oraz utrzymanie w czystosci drzwi
wejsciowych do budynkéw i poszczegdlnych pomieszczen.

Sprzatanie przestrzeni wejsciowej do budynkdéw, a w szczegdlnosci schodéw
wejsciowych.

Po skonczonej pracy, wykonawca ma obowigzek sprawdzenia czy pozakrecane
sg krany i pogaszone oswietlenie, pozamykane okna, drzwi, bramy, czy nie
zaprészono ognia oraz po upewnieniu sie ze nikt nie pozostat w biurze
zamkniecie budynku i wigczenie systemu alarmowego.

Raz w tygodniu w dniu roboczym

1.

Czyszczenie i utrzymanie w czystosci zaluzji, rolet oraz lameli, listew $ciennych,
kaloryferéw, oston grzejnikowych, balustrad, drzwi i o$cieznic.

. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci zrédet oswietlenia wewnatrz budynkow

objetych umowa.

. Czyszczenie wentylatorow i kratek wentylacyjnych.

. Czyszczenie i utrzymanie w czystosci paneli i pozostatych powierzchni tego typu,

z uzyciem odpowiednich srodkow.

. Czyszczenie, konserwacja i utrzymanie w czystosci pozostatych elementéw

wystroju, takich jak gabloty, witryny, sztuczne kwiaty, obrazy, dekoracje, poroza,
gadzety, itp.

. Pielegnacja i utrzymanie w czystosci kwiatéw zywych w tym ich podlewanie.

. Uzupetnianie wody w syfonach i odptywach.



Raz w miesigcu w dniu roboczym

1.

Sprzatanie magazynu broni (wytarcie kurzu z mebli, umycie podtogi), w obecnosci
pracownika Strazy LesSnej, po wczesniejszym uzgodnieniu z nim godziny
(w godzinach 8%0-15%),

. Sprzatanie serwerowni (wytarcie kurzu z regatow i urzadzen, umycie podtogi),

w obecnosci administratora, po wczesniejszym uzgodnieniu z nim godziny
(w godzinach 8%0-15%),

Sprzatanie sktadnicy akt nadlesnictwa (wytarcie kurzu z regatéw, umycie podtog),
po uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem.

Mycie powierzchni $cian (greséw) w tazienkach.

Wedlug ustaloneqgo harmonogqramu

1.

Mycie okien we wszystkich pomieszczeniach budynkoéw objetych umowa
w terminach: 01.04-15.04, 01.07-15.07, 01.10-15.10.

. Pranie tapicerek krzeset

w terminach: 11.04-20.04, 11.07-20.07, 11.10-20.10, 11.12-20.12.

. Mycie mechaniczne podtdg gresowych z uzyciem specjalistycznego urzgdzenia

w terminach: 21.04-30.04, 21.07-30.07, 21.10-30.10, 21.12-30.12.

Na wezwanie zamawiajaceqo w miare biezacych potrzeb

1.

Przygotowywanie sal i innych wyznaczonych miejsc w budynkach objetych
umowa na narady, szkolenia, konferencje, spotkania stuzbowe, edukacyjne iinne
imprezy, w tym ustawianie stotobw wraz z ich nakryciem oraz przywrdcenie
czystosci i porzadku po imprezie wraz ze zmyciem naczyn oraz rozstawieniem
sprzetu, mebli i pozostatego wyposazenia na miejsce dla nich przeznaczone.

. Pranie i prasowanie obruséw zgodnie z potrzebg zamawiajgcego.

. Sprzatanie w pozostatych pomieszczeniach magazynowych, gospodarczych,

kottowniach i hydroforniach, w budynkach objetych umowa.

. Wszystkie czynnosci wymienione w niniejszym wykazie na dodatkowe wezwanie

Zamawiajgcego.

. Inne prace nie wymienione powyzej, a wynikajgce z biezgcych potrzeb

zamawiajgcego w zakresie utrzymania czystosci budynkoéw objetych umowa.



