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Zatacznik nr 4 do SWZ

Projektowane postanowienia umowy
zawarta w dniu 2024 r. w Toruniu, pomigdzy:

Wojewoddztwem Kujawsko-Pomorskim, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 9561969536 —
Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Toruniu, ul. Bartkiewiczowny 93,
87-100 Torun, zwanym dalej Zamawiajacym,

reprezentowanym przez Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu —

Adama Szponke,
a

o nastepujgcej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie konferencji
inaugurujgcej projekt partnerski pn. ,Rodzina w centrum Etap |I” w ramach Kujawsko -
Pomorskich Dni Rodzicielstwa Zastepczego, zwanej dalej konferencjg. Konferencja jest
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach w ramach Osi
Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i
spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach RPO WKP 2014-
2020, szczegétowo opisanych w zatgczniku nr 1 do umowy.
2. Stanowiaca przedmiot umowy konferencja skierowana jest do przedstawicieli:
1) instytucji wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej
2) pomocy i integracji spotecznej wojewddztwa,
3) szkot
4) policji
5) saddéw i kuratorow sgdowych
6) samorzadow.
3. Stanowigca przedmiot umowy konferencja zostanie zrealizowana w ............... i e ssaea ]
4. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) zrealizowania konferencji, zgodnie z zakresem wynikajacym z tresci zatacznika nr 1
do umowy oraz ztozonej oferty;
2) zapewnienia prelegentow/ekspertow spetniajgcych wymagania Zamawiajacego
okreslone w zatgczniku nr 1 do umowy;
3) wydrukowania dokumentéw powstatych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug,
o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie z zatacznikiem nr 1;
4) dystrybucji wszystkim uczestnikom konferencji, materiatow dydaktycznych,
okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy;
5) przygotowania i przekazania Zamawiajacemu sprawozdania ze zrealizowanych
ustug;
6) zapewnienia ustug gastronomicznych zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
okreslonymi w zatgczniku nr 1;
7) przeprowadzenia ustug stanowigcych przedmiot umowy w salach, spetniajacych
warunki okreslone w zatgczniku nr 1 do umowy.
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5. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz z nalezyta starannoscig i czuwania nad prawidiowa
realizacjg zawartej umowy.

6. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie zrealizowany w dniu
28 maja 2024 r.

8. Ustuga, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie $wiadczona w godzinach ustalonych
z Zamawiajacym, zgodnie z programem konferencji, stanowigcym zatacznik nr 2 do
umowy.

§2
1. Zamawiajacy jest uprawniony w szczegélnosci do:

1) sprawowania nadzoru nad catoscig prac zwigzanych z realizacja umowy zgodnie
z oferta Wykonawcy;

2) wspétpracy z Wykonawca ustug podczas monitorowania i nadzorowania
prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy;

3) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawce ustug;

4) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidiowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.1;

5) zapewnienia rekrutacji uczestnikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;

6) weryfikowania prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy;

7) sporzadzania list obecnosci, potwierdzajacych korzystanie z wyzywienia;

8) odbioru i weryfikowania prawidiowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdar, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 1 do umowy;

9) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidiowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze dokonaé zmian w programie konferencji,
w porozumieniu z Wykonawca, nie péZniej niz trzy dni robocze przed terminem konferencji.

§3

1. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym
profesjonalnym poziomie, zgodnie z wszystkimi obowigzujgcymi przepisami prawa
i zgodnie z interesami Zamawiajacego oraz dotozy wszelkich starai do efektywnego
wdrazania zakresu i przedmiotu umowy.

2. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za prawidiowa realizacje zawartej umowy.

3. Wykonawca zobowiazuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapoznac sig z trescig
i stosowa¢ zasady wynikajace z Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027, MFiPR/2021-2027/9(1), dostepne na stronie internetowej Funduszy
Europejskich:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci

2021 2027.pdf.

§4
Informacja i promocja
1.  Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami:
1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021,
ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz

Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,

a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,

Migracji ilIntegracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego ilnstrumentu Wsparcia

Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej, (link do strony: https://eur-

lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32021R1060)

2) Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji (link do strony:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze- 2021—
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/) -

3) zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Obowiazkach informacyjnych i
promocyjnych wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich dla Kujaw | Pomorza na
lata 2021-2027, do umowy, w tym w szczegdlnosci do:

a) umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w wersji petno kolorowej) i znaku Unii Europejskiej oraz
herbu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na:

— wszystkich  prowadzonych dziataniach  informacyjnych i promocyjnych
dotyczgcych projektu,

— wszystkich dokumentach i materiatach drukowanych lub cyfrowych podawanych
do wiadomosci publicznej zwigzanych z realizacjg umowy,

— wszystkich dokumentach i materiatach dla uczestnikéw projektu,

— oznaczania wszystkich dokumentow i materiatow powstatych wramach
realizowanej umowy;

b) umieszczenie w miejscu realizacji projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajacej
fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,

c) umieszczenie w widocznym miejscu realizacji projektu przynajmniej jednego trwatego
plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego
wyswietlacza, podkreslajacego fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,

Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni z
Zamawiajacym.

Warianty logotypdw oraz Obowigzki informacyjne beneficjenta dostepne s3 na stronie
internetowej:https://mojregion.eu/rpo/obowiazki-informacyjne-i-promocyjne-wnioskodawcy-i-
beneficjenta-funduszy-europejskich-dla-kujaw-i-pomorza-na-lata-2021-2027/

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu materiaty dla uczestnikéw do akceptacji co najmniej
tydzien przed planowanym szkoleniem/warsztatem.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego wszelkich
informacji i wyjasniert zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w terminie okredlonym przez
Zamawiajacego.

§5
Osobg odpowiedzialng po stronie Zamawiajacego za kontakty z Wykonawca jest Pani:

Osobg odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za kontakty z Zamawiajgcym jest
Pani/Pan: .cooccocevvinneeininneninnnns

§6
Ptatnosci _
Ogodlny koszt ustugi, o ktérej mowa w § 1, zwany dalej wynagrodzeniem, zgodnie z oferta
Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: zt (stownie: ), w tym koszty
zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: zt (stownie: ). Koszt
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ogdlny ustugi organizacji konferencji obejmuje koszty state zwigzane z organizacja
przedmiotu umowy oraz koszty zmienne (koszty wyzywienia).
Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkéw poswiadczonych przez uczestnikéw podpisem na liscie
potwierdzajgcej korzystanie z positkow.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu konferencji na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze w terminie
do 30 dni od daty wptywu faktury do siedziby Zamawiajacego.
Warunkiem zaptaty za zrealizowang ustuge bedzie przekazana Zamawiajgcemu faktura za
wykonany przedmiot umowy dostarczona po zatwierdzeniu sprawozdania z realizacji
konferencji zgodnie z umowg; wzOr sprawozdania stanowi zatacznik nr 4 oraz
specyfikacja poniesionych wydatkéw, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
Sprawozdanie z konferencji powinno byé podpisane przez Wykonawce i dostarczone
Zamawiajacemu najpdézniej 2 dni robocze po realizacji przedmiotu umowy.
Do sprawozdania, nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty: oryginaty podpisanych list
obecnoéci, liste potwierdzajaca odbiér materiatdw szkoleniowych, liste potwierdzajaca
korzystanie z wyzywienia, specyfikacje poniesionych wydatkéw, zrealizowany program
konferencji.
Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 5 bedzie
dostepno$é érodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu partnerskiego, pn.
,Rodzina w centrum Etap I” w ramach Osi Priorytetowej 08 Fundusze Europejskie na
wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wiaczenia spotecznego, Dziatanie FEKP.08.25
Ustugi wsparcia rodziny i pieczy zastepczej, Program Regionalny: Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.
Za dzierh dokonania zapfaty strony uznaja dzieri, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Zamawiajacego.
Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba: Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

ptatnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

siedziba: ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun

§7
Ochrona danych osobowych

Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwiazku z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
o ktérym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zasad,
zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,
zwanym dalej RODO oraz w krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane osobowe
uczestnikéw projektu na zasadach okreslonych w odrebnej umowie zawartej pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu.
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Dokumentacja

Za dokumentacje zwigzang z realizacja umowy uznaje sie¢ wszelka dokumentacje
wytworzong w zwiazku z realizacjg umowy oraz dokumentacje finansowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowana umowa, w tym dokumentdéw finansowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacja umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdéw, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakorczonego Projektu. Zamawiajacy, po uzyskaniu informacji od
Instytucji Zarzadzajacej Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza na lata 2021-2027, powiadomi Wykonawce o dacie rozpoczecia okresu,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajacy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem tego terminu.

Strony przechowujg dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo.

Wykonawca jest zobowiazany do poinformowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji
catej dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktorym mowa w ust. 3,
Wykonawca zobowiazuje sie niezwltocznie na pismie poinformowaé Zamawiajgcego
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa.

§9
Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstapienia od umowy w catosci przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto (ogdlnego
kosztu ustugi brutto) wskazanego w § 6 ust. 1 umowy;

2) odstapienia od czesci umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn leigcych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto (ogdlnego kosztu
ustugi brutto) czeéci umowy, co do ktdrej nastepuje odstapienie;

3) za zwloke w rozpoczeciu $wiadczenia ustug, z przyczyn leigcych po stronie
Wykonawcy — w wysokoéci 1 % wynagrodzenia brutto (ogélnego kosztu ustugi brutto)
wskazanego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki;

4) za realizacje ustugi niezgodnie z programem konferencji, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 8 bez zgody Zamawiajgcego — w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto
(ogdlnego kosztu ustugi brutto) okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
niezgodnego wykonania ustugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedbarn w realizacji przedmiotu umowy, w tym
w szczeg6lnosci w przypadku powtérzenia sig nieprawidtowosci w swiadczeniu ustug
— wwysokoéci 10 % wynagrodzenia brutto (ogdélnego kosztu ustugi brutto)
wskazanego w § 6 ust., 1 umowy.

6) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niewykorzystania przy realizacji
przedmiotu umowy kawy i herbaty posiadajacej certyfikat Fair Trade lub
réwnowaznego, pomimo zdeklarowania przez Wykonawce jej wykorzystania -
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w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto (ogdlnego kosztu ustugi brutto) okreslonego
w § 6 ust. 1 umowy.

7) w przypadku niezapewnienia kadry merytorycznej zgodnie z wymaganiami zawartymi
w zatgczniku nr 1 do umowy i bez uzgodnienia tego faktu uprzednio z Zamawiajacym
- w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto (ogdélnego kosztu ustugi brutto) za kazdego
prelegenta/eksperta nie spetniajgcego wymogu Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy moze potracié naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec
Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy Wykonawca wyraza zgode .

3. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowiazuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku nieprzystapienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym
w umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rowniez zaprzestania
wykonania umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usunigcia
nieprawidtowosci. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kwoty w wysokosci stanowigcej réwnowartos¢ 30% kwoty brutto
(ogdlnego kosztu ustugi brutto) okreslonej w § 6 ust. 1 tytutem kary umownej.

5. W przypadku nieprawidtowoéci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacje na
zasadach w niej okreslonych, Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 4.

6. Zapfata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 4 lub 5 winna nastapi¢ w terminie
14 dni od daty odstgpienia od umowy.

7. Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajgcych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sa niezalezne od niego
i na zaistnienie ktérych nie ma wptywu.

9. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.

§10
Zamawiajacy moze rozwiazaé niniejsza umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca:
1) ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania zaptaty za wykonana ustuge w ramach niniejszej umowy;
2) stat sie niewyptacalny;
3) nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym
w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje ja w sposob niezgodny z
niniejszg umowa.

§11
W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wytacznie
w wysokosci odpowiadajacej prawidtowo zrealizowanej czesci umowy, potracone o
ewentualne kary umowne.
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§12
Postanowienia koricowe

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

2. Dopuszcza sie mozliwoéé dokonania zmian niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
jedynie w zakresie:

1) terminu wykonania przedmiotu umowy;

2) zmian przepiséw prawnych dotyczacych prowadzenia konferencji bedacego
przedmiotem umowy;

3) sktadu osobowego prelegentéw/oséb prowadzacych konferencje — wskazanych
przez Zamawiajgcego i zapewnionych przez Wykonawce.

3. Warunkiem wprowadzenia zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy jest
wystapienie okolicznosci niezaleznych od stron umowy, uniemozliwiajacych wykonanie
umowy w terminie pierwotnym. Obowiazek udokumentowania wystapienia okolicznosci
uzasadniajacych zmianeg terminu wykonania przedmiotu umowy cigzy na stronie umowy
wnioskujacej o wprowadzenie zmiany. Za okolicznosci uniemozliwiajace wykonanie
przedmiotu umowy w terminie uznaje sie w szczegélnosci dziatanie sity wyisze;.

§13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wiasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.
3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

....................................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Aemieszka \\"“? wikka-Celmer
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST KOMPLEKSOWA ORGANIZACIJA | PRZEPROWADZENIE
KONFERENCJI INAUGURACYJNEJ PROJEKT RODZINA W CENTRUM ETAP |

Spotkanie organizowane jest w ramach projektu partnerskiego ,Rodzina w centrum Etap I”
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, 0$
Priorytetowa 08 Fundusze Europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i
wtaczenia spotecznego, Dziatanie FEKP.08.25 Ustugi wsparcia rodziny i pieczy zastepczej.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem  zamodwienia jest kompleksowa  organizacja
i przeprowadzenie konferencji inaugurujacej projekt ,Rodzina w
centrum Etap |”, ktéra bedzie realizowana w dniu 28 maja 2024 r.
w ramach Kujawsko-Pomorskich Dni Rodzicielstwa Zastgpczego.
Spotkanie realizowane jest w ramach projektu partnerskiego pn.:
,Rodzina w centrum Etap |”;

ODBIORCY SPOTKANIA

Przedstawiciele powiatowych centréow pomocy rodzinie, osrodkéw
pomocy spotecznej, koordynatorzy pieczy zastepczej, przedstawiciele
sadéw rodzinnych, kuratoréw sadowych, placéwek opiekuriczo-

wychowawczych.
ILOSC OSOB 0k.200
MINIMALNA LICZBA GODZIN min. 5 godzin zegarowych
LICZBA DNI 1-dniowe

HARMONOGRAM ZAJEC

Godz. 10.00 - 15.00

TERMIN SPOTKANIA

28 maja 2024 r.

CEL SPOTKANIA

Celem konferencji inauguracyjnej projekt partnerski ,Rodzina w
centrum Etap I” jest podjecie dialogu o zaletach wspéipracy roznych
$rodowisk realizujgcych zadania w zakresie wspierania rozwoju
dziecka i pomocy rodzinom oraz przedstawienie oferty ustug
wspierania rodziny realizowanych w ramach projektu.

RAMOWY PROGRAM/
PRELEGENCI

Ramowy program spotkania:
Tytut spotkania: ,,Rodzina w centrum Etap | - budowanie
wspétpracy na rzecz wspierania rodzin”

Moderator: zadaniem moderatora jest prowadzenie konferencji
zgodnie z programem, pilnowanie ustalonych ram czasowych,
podsumowanie - Zamawiajacy wskaze moderatora, koszt ponosi
Wykonawca;

CZESC OFICJALNA wystapienia gosci
e wystapienie przedstawiciela ROPS - bezkosztowo
* wystapienia gosci

‘CZESC PLENARNA

e  Obszar tematyczny 1:
Rodzina w centrum Etap | — przedstawienie zatozen projektu
— przedstawiciel zamawiajgcego - bezkosztowo
e Obszar tematyczny 2:
o "Start w dorostosé. Sytuacja mtodych dorostych po
doswiadczeniu zycia w instytucjonalnej pieczy
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zastepczej” - raport z badarn - przedstawiciel Fundacja
Dobrych Inicjatyw w Warsaawie

© wnioski i rekomendacje dziafan na rzecz
usamodzielnianych wychowankow w woj. kujawsko-
pomorskim - przedstawiciel — Ogdinopolskie
Stowarzyszenie ,,Dla naszych dzieci”

® Obszar tematyczny 3:

Wspétpraca miernikiem efektywnych dziatan

o przedstawiciel CUS Poznarn

O Prezeska Stowarzyszenia Sedziéw Rodzinnych
w Polsce

Zamawiajgcy wskaze prelegenta, koszt ponosi Wykonawca.

ZAKONCZENIE (podsumowanie i wnioski )

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
/koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca, zgodnie z
powyzszym opisem/

Harmonogram spotkania, w tym szczegblowy zakres tematyczny,
moze ulec zmianie. Ostateczny harmonogram Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy.

PRELEGENCI/
MODERATOR

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié:

1) prelegentéw, wyktadowcdw/ekspertédw/ zgodnie z opisem
w ramowym programie spotkania

2) osobe prowadzaca/moderatora/konferansjera konferenciji —
osobe posiadajgcg min. 2-letnie praktyczne doswiadczenie w
moderacji i wystgpieniach.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
i moderatora, jaka zostanie wskazana przez Zamawiajacego
po podpisaniu umowy. /koszt kadry merytorycznej i moderatora
pokrywa Wykonawca, zgodnie z powyzszym opisem/

Wykonawca w cenie oferty musi uwzglednié¢ wynagrodzenie kadry
merytorycznej i moderatora, ktérg zobowigzany jest zapewnié
podczas spotkania. Koszt wynagrodzenia, jaki nalezy zatozyé
w ofercie do 7.000,00 zi.

MIEJSCE SPOTKANIA

TORUN, obiekt potozony w centrum miasta z dogodnym dojazdem
samochodem oraz $rodkami komunikacji miejskiej, z salg na min.
200 0s6b i bezptatnym parkingiem;

METODY DYDAKTYCZNE

o wykiad,
e prelekcja

MATERIALY DYDAKTYCZNE

W ramach organizowanego spotkania Wykonawca zobowigzany jest

do zapewnienia kompletu materiatéw dydaktycznych dla kazdego

uczestnika ok. 210 szt. (10 sztuk z przeznaczeniem dla oficjalnych

gosci).

Komplet materiatéw dydaktycznych bedzie zawierat:

* notes w formacie zblizonym do A5,sztywna okladka

wykonana z tworzywa, wytrzymata i pozwalajaca na
diugotrwate uzywanie produktu. Zamykany elastyczna
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opaska. min. 80 kartek, kolor niebieski [ub inny-do
uzgodnienia z Zamawiajagcym, notesy bedg opatrzone petno
kolorowym nadrukiem np. w formie etykiety. Projekt nadruku
przekaze Zamawiajgcy

e dlugopis metalowy automatyczny

e program spotkania

e inne materialy przekazane przez Zamawiajgcego.

Do zadan Wykonawcy nalezy prawidtowe oznakowanie

skompletowanie i dystrybucja materiatéw dydaktycznych itp.

DZIAtANIA PROMOCYJNE

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia, muszg w jasny sposob podkreslac role
Unii Europejskiej we wspotfinansowaniu projektu ,Rodzina w
centrum Etap I”. Wykonawca obowigzany jest postepowac

zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i

promocji Funduszy Europejskich na lata 2021 - 2027 oraz

Podrecznikiem  wnioskodawcy i  beneficjenta  Funduszy

Europejskich na lata 2021 — 2027 w zakresie informacji i

promocji, w szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w wersji petnokolorowej) i znakiem
Funduszy Europejskich oraz herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane 1z realizacjg
Projektu, podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla osdb i
podmiotéw uczestniczacych w Projekcie;

2) umieéci¢é w miejscu realizacji poradnictwa/ szkoleri/
warsztatow/spotkarn  itp.  plakat powierzony  przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w
Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji
poradnictwa/szkoleri/warsztatow/spotkan itp. utatwiajgca
uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie
sie odbywag;

5) udokumentowac spotkanie:

a) fotograficznie aparatem cyfrowym - minimum 50 zdjec
bardzo dobrej jakosci;

b) filmowo kamerg cyfrowa: film — materiat filmowy/reportaz
podsumowujacy catoéé¢ konferencji - powinien zawierad
krétkie wypowiedzi uczestnikow, prelegentow/ekspertéow;
po montazu ok. 5 min. w formacie umozliwiajacym
wykorzystanie podczas péZniejszych spotkan/wydarzen
oraz zamieszczenie na stronie internetowej. Materiat
filmowy powinien zawiera¢ plansze odpowiednio
ologowang oraz by¢ opatrzony napisami.

6) Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
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niezwtocznie po zakoriczeniu konferencji drogg elektroniczng
lub zip do pobrania online lub na noéniku pendriv
w przeciggu 3 dni po zakonczeniu konferencji, oraz do

umieszczenia w mediach spotecznosciowych — w dniu
konferencji.

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne

z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy

Europejskich na lata 2021 - 2027 w zakresie informacji i promocji
Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

WARUNKI LOKALOWE

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania ustugi w obiekcie
potozonym w centrum Torunia, z dogodnym dojazdem samochodem
oraz Srodkami komunikacji miejskiej, z mozliwo$cig zapewnienia
ustugi gastronomicznej oraz sal klimatyzowanych dla ok. 200 0séb,
wyposazony w:

e peine zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw;

e bezptatne szatnie, toalety, parking;

* miejsce na prowadzenie recepcji, przeznaczone do rejestracji

uczestnikdw, wydawania materiatéw, wraz z wyposazeniem.

Zamawiajgcy wypetniajgc obowigzek wynikajacy z ustawy o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami z dnia
159.07.2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 1696 z pdzn. zm.), wymaga od
Wykonawcy w zakresie dostepnosci architektonicznej dostosowania
warunkow lokalowych do potrzeb oséb niepetnosprawnych tj.
zapewnienia infrastruktury, (np. winda, podjazdy).

SALA KONFERENCYJNA

Sala konferencyjna na min. 200 oséb, spetniajgca warunki:
klimatyzowana, bez filaréw z mozliwoscig indywidualnej aranzacji,
obiekt musi dysponowac infrastrukturg (np. winda, podjazdy);
dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych; wyposazong w:

¢ mownice;

e stof prezydialny z krzestami dla prelegentow;

* miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikdw spotkania,

¢ dostep do bezprzewodowego Internetu,

* sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

* laptop,

¢ nagtosnienie,

¢ minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.

Wykonawca sktada deklaracje o umozliwieniu Zamawiajgcemu
przeprowadzenia wizji lokalnej w miejscu przeprowadzenia spotkania
z udostgpnieniem mozliwosci obejrzenia sali konferencyjne;j i
pozostatych pomieszczen, w ktorych realizowane bedg poszczegdine
elementy zaméwienia przed dokonaniem ostatecznego wyboru
oferty.

Wykonawca oswiadcza, iz ze sala konferencyjna bedzie
pomieszczeniem typowo konferencyjnym, jednocze$nie Zamawiajacy
wyklucza mozliwos$¢ adaptacji innego pomieszczenia na potrzeby
przeprowadzenia spotkania (np. sala restauracyjna, gcznik, patio,
sala gimnastyczna, korytarz,
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UStUGA GASTRONOMICZNA

1.

Zatgcznik nr 1 do umowy
Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla wszystkich uczestnikow
spotkania, w tym:

serwisu kawowego przed rozpoczeciem spotkania
kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktdrych mowa ponizej,
wrzatek w termosach,
o

herbata /réine rodzaje — w tym czarna i owocowa/ oraz

woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,

cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow
wraz ze stosowng zastawa, z wylaczeniem
jednorazowego uzytku.
2.
obejmujacy:
[ ]

naczyn
serwisu kawowego (dla wszystkich uczestnikéw spotkania),
kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
herbata czarna oraz wrzgtek w termosach,
woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,
soki — dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
cukier, $mietanka do kawy, cytryna
uczestnikow,

dla wszystkich
dwa rodzaje ciasta — po dwa kawalki na osobe np. ptysie
(1 kawalek 150 gram) wraz ze stosowng zastawa,
z wyltgczeniem naczyn jednorazowego uzytku,
* owoce
3. obiad,

w formie bufetu
uczestnikow, obejmujacy np.:
[ ]

szwedzkiego dla

wszystkich
zupe 300 ml kazda porcja, np.: rosét, gulaszowa, zurek,
grzybowa - 2 rodzaje zup do wyboruy,
e mieso i ryba na ciepto — dwa rodzaje mies do wyboru,

dwie porcje miesa i jedna porcja ryby na osobe, 150
gram kazda porcja, np. dorsz pieczony, ryba po grecku,
schab, karkowka, devolay;

zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw — 150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
napoje, soki, woda mineralna

do dania gléwnego podane zostang dodatki (ziemniaki,
kasza, ryz) — 200g;
L]

deser, w tym: kawa, herbata, np.: ciasto lub lody, satatka
owocowa — porcja 200g;

Positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
powinien Swieze

oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw
stosowac

produkty

spozywcze.
urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.

Zasada
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,

zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
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menu. Uzgodnienie menu miedzy stronami nastapi najpézniej na
5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem spotkania.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylgczeniem naczyn
i sztuCcOw jednorazowego uzytku. Positki muszg byé serwowane na
terenie obiektu w formie bufetu szwedzkiego.

Wykonawca zapewnia wyposazenie niezbedne do obstugi
gastronomicznej, tj. obrusy, serwetki, zastawe stotowa, serwis do
kawy i herbaty, podgrzewacze do dari cieplych, ekspres do kawy,
podgrzewacze i warniki, termosy, itp.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego
i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
cateringowej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po
zakonczeniu spotkania.

SPRAWOZDANIE

Wykonawca sporzadzi sprawozdanie ze spotkania i przekaze
Zamawiajgcemu po jego przeprowadzeniu.
Wzdr sprawozdania stanowi zatacznik do umowy.
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PROGRAM

IH

konferencji inaugurujgcej projekt ,Rodzina w centrum Etap
w ramach Kujawsko Pomorskich Dni Rodzicielstwa Zastepczego, pn.:
»,RODZINA W CENTRUM ETAP | - BUDOWANIE WSPOEPRACY NA RZECZ WSPIERANIA RODZIN”;

organizowanej

Lp. Program Grupa odbiorcow
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Zatacznik nr 3 do umowy.

Specyfikacja poniesionych wydatkéw podczas konferencji inaugurujacej projekt ,Rodzina
w centrum Etap I” organizowanej w ramach Kujawsko Pomorskich Dni Rodzicielstwa Zastepczego,

pn.: ,,Rodzina w centrum Etap | - budowanie wspotpracy na rzecz wspierania rodzin”;

WARTOSC
NA;%";:(;ENTR’"N RODZA) UStUGI OGOLEM
BRUTTO
Koszty zmienne na :
catering
osobe
koszty state Pozostate ustugi
OGOLEM:
Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy
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z realizacji konferencji inaugurujacej projekt ,,Rodzina w centrum Etap I” pn.:
,RODZINA W CENTRUM ETAP | - BUDOWANIE WSPOLPRACY NA RZECZ WSPIERANIA RODZIN”;
organizowanej w ramach Kujawsko Pomorskich Dni Rodzicielstwa Zastepczego.

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOWg Nl....ccvvvivirniiininnsiiicnnineeees e V.10 0] - ORISR

1; Nazwa wykonawcy:

2. Nazwa zrealizowanej ustugi:

3, Termin realizacji ustugi:

4, Liczba godzin:

Liczba uczestnikow
ogdtem:

5; w tym:
kobiet:
mezczyzn:

6. Miejsce realizacji ustugi:
Dane osoby sporzadzajgcej
sprawozdanie:

7. Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej:

Czy zaistnialy jakie$ problemy podczas realizacji ustug?

Ak [ ]

NE [ ]

Jezeli TAK, nalezy opisac problem oraz podjete srodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikow konferencji/forum

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................
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ZGODA
na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spofecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i $wiadomie w celu:

Oéwiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawda, a takze,
7e zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych

osobowych.

(podpis osoby, ktérej dane dotycza)
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Zatgcznik nr 7
INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek

Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu;

inspektor ochrony danych osobowych w Regionalnym O$rodku Polityki Spotecznej, mail

iodo@rops.torun.pl, tel. 56 657 14 66;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu

zwigzanym z realizacja niniejszej umowy;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania

informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowienl zawartej umowy

o dofinansowanie pomigdzy Zamawiajacym a wiasciwym organem;

obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio ZamaWiajqcemu jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy W zakresie

niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong oferta oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania W odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwuy, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska | " "
Europejski Fundusz Spoteczny Tl

Zatgcznik nr 3 do umowy

Specyfikacja poniesionych wydatkow podczas konferencji inaugurujacej projekt ,Rodzina

w centrum Etap |I” organizowanej w ramach Kujawsko Pomorskich Dni Rodzicielstwa Zastgpczego,

pn.: ,,Rodzina w centrum Etap | - budowanie wspétpracy na rzecz wspierania rodzin”;

NAZWA | TERMIN
SPOTKANIA

RODZAJ UStUGI

WARTOSC
OGOLEM
BRUTTO

Koszty zmienne na
osohe

catering

koszty state

Pozostate ustugi

OGOLEM:

Miejscowosc i data

Podpis Wykonawcy



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
Unie Europejska

dla Kujaw i Pomorza

SPRAWOZDANIE

3

2iik2,| Samorzad Wojewddztwa
kg Kujawsko-Pomorskiego

7

Zatacznik nr 4 do umowy

z realizacji konferencji inaugurujgcej projekt ,,Rodzina w centrum Etap 1" pn.:
»RODZINA W CENTRUM ETAP | - BUDOWANIE WSPOLPRACY NA RZECZ WSPIERANIA RODZIN”;
organizowanej w ramach Kujawsko Pomorskich Dni Rodzicielstwa Zastgpczego.

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa nr

1. Nazwa wykonawcy:

2 Nazwa zrealizowanej ustugi:

3. Termin realizacji ustugi:

4. Liczba godzin:

Liczba uczestnikow
ogotem:

5. w tym:
kobiet:
mezczyzn:

6. Miejsce realizacji ustugi:
Dane osoby sporzadzajacej
sprawozdanie:

7. Imie i nazwisko:

Numer telefonu:
Adres poczty elektronicznej:

Czy zaistniaty jakie$ problemy podczas realizacji ustug?

TAK [ ]

NE [ ]

Jezeli TAK, nalezy opisa¢ problem oraz podjete $rodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikéw konferencji/forum



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unle Europejska ke, Kulawsko-Pomorskicgo

OBOWIAZKI INFORMACYJNE | PROMOCYJNE WNIOSKODAWCY | BENEFICJENTA
FUNDUSZY EUROPEJSKICH DLA KUJAW | POMORZA NA LATA 2021-2027

1. Jakie masz obowigzki informacyjne i promocyjne realizujac projekt z funduszy europejskich?
Obowiazki informacyjne to:

e umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w wersji petno kolorowej) i znaku Unii Europejskiej oraz herbu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na:

1. wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu,

2. wszystkich dokumentach i materiatach drukowanych lub cyfrowych podawanych do
wiadomosci publicznej,

3. wszystkich dokumentach i materiatach dla uczestnikéw projektu,

o umieszczenie w miejscu realizacji projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajacej fakt
otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,

e umieszczenie w widocznym miejscu realizacji projektu przynajmniej jednego trwatego
plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajacego fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,

o umieszczenie krétkiego opisu projektu na oficjalnej stronie internetowej, jesli ja posiadasz,
« umieszczenie krétkiego opisu projektu na stronach mediéw spotecznosciowych,

« zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np. konferencja
prasowa, wydarzenie promujace projekt, prezentacja projektu na targach branzowych) w
waznym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakoriczenie projektu lub
jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp. Do
udziatlu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-
tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej i instytucji przyznajacej
dofinansowanie za posrednictwem poczty elektronicznej. Adresy mail wymienione sg w
umowie o dofinansowanie. Lista kontrolna dla beneficjentéw organizujgcych wydarzenia
pomoze Ci sprawdzi¢, czy zadbate$ o wszystkie niezbedne elementy zwigzane z wtasciwym
oznakowaniem i komunikacja.

2. Jak oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz umieszczad znaki graficzne na dziataniach informacyjnych
i promocyjnych, dokumentach i materiatach zwigzanych z realizacja projektu, ktére
podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw projektow.

Wyjatkiem sa dokumenty, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac
i ingerowad w ich wzory, np. z powodu obowigzujacego prawa (dokumenty ksiggowe,
certyfikaty etc.).

Uwaga! Jedli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki dodatkowe (logo), to nie
moga by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej.



2.1. Jakie znaki graficzne nalezy umieécié?

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027, oznaczenie projektu musi zawieraé nastepujace znaki:

Znak programu
regionalnego
Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza
2021-2027

Znak barw
Rzeczypospolitej
Polskiej

ztozony z barw RP oraz
nazwy Rzeczpospolita

Znak Unii Europejskiej

ztozony z flagi UE i
napisu
»Dofinansowane przez
Unie Europejska”

Herb Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
oraz

sformutowanie

ztozony z symbolu Polska »Samorzad
graficznego i nazwy Wojewddztwa Kujawsko-
Fundusze Europejskie Pomorskiego”
oraz nazwy programu
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wolewédztwa
ﬂ dla KuJaw | Pomorza - Polska Unle Europejskq - ‘ & Kujawsko-Pomorskiego

Logotypy — pliki do pobrania

Znak barw RP wystepuje wytacznie w wersji petnokolorowej. Dlatego zestawienie znakéw
FE, znaku barw RP i znaku UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej. Jesli
wykorzystujesz achromatyczng wersje zestawienia znakéw, nie umieszczaj znaku barw RP.

Zastosuj wtedy zestawienie trzech znakéw: FE, UE i herb wojewddztwa w wersji

achromatycznej.

Znak programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027

ztozony z symbolu graficznego i
nazwy Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu

Znak Unii Europejskiej

ztozony z flagi UE i napisu

»Dofinansowane przez Unie

Europejska”

Herb Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego

Oraz sformutowanie ,Samorzad

Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego”

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Z

Dofinansowane przez | """+
Unle Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Logotypy achromat — link do pobrania

Pamigtaj, ze wersje achromatyczng znakdw mozna stosowac tylko w okreslonych
sytuacjach, o ktérych przeczytasz w Poradniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promociji. (Zasady komunikaciji
marki Fundusze Europejskie 2021-2027 — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej)

Wszystkie dostepne wersje logotypéw do pobrania: logotypy




2.2,

3.1

Liczba znakow w zestawieniu

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczac czterech[1], facznie
ze znakiem FE, znakiem barw RP i znakiem UE oraz z herbem wojewddztwa. Zasada ta nie
dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ zmieniane.

Nie mozna w zestawieniu umieszczaé znakéw wykonawcdw, ktérzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli s potrzebne, mozna
umieécié poza zestawieniem — linig znakdw: FE, barw RP, UE, herb wojewddztwa (z
wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory nie moga by¢ modyfikowane).

Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju
projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, musza znajdowac
sie w miejscu dobrze widocznym.

Tablice informacyjne

o Jak powinna wygladac tablica informacyjna?

Tablica zawiera:

3.1.2.

3.1.3

« znak programu regionalnego FE, znak UE oraz herb wojewddztwa,
« nazwe beneficjenta,
o tytut projektu (maksymalnie 150 znakdéw),

e adres portalu mapadotacji.gov.pl.

Mozliwe s3 jedynie odstepstwa zwigzane np. z umieszczeniem tablic na zabytkach,
w miejscach kultu lub pamieci, gdzie (za zgoda instytucji przyznajacej dofinansowanie)
mozna stosowac tablice monochromatyczne, np. z przezroczystej pleksi, szkta lub z brazu.

Gdzie umiescié tablice informacyjng?

Tablice informacyjnag umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza liczba osob bedzie
miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna
znajdowac sie na lub przed siedziba beneficjenta.

Jedli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.)
umie$é przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym i konncowym.
Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Kiedy umiescié tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiescié¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli
projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanac
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pdZniej
niz dwa miesigce od tej daty).



3.14

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w
okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreélony w umowie o
dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki
atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié¢ lub odnowié.

Co zrobic, jedli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktdre musisz oznaczyé tablicami lub
jesli w péZniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz
umiescic¢ jedna, wspdlna tablice informacyjng. Wyglad wspélnej tablicy musi byé zgodny z
zasadami okreslonymi w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027,

Wzor tablicy dla kilku projektow realizowanych w tym samym miejscu:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tu realizujemy projekty dofinansowane z
Funduszy Europejskich

%

" 7 " Samorzad Wojewodztwa
WJednym lub dwéch wierszach] Kujawsko-Pomorskiego

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia

www.mapadotacji.gov.pl

Wzor tablicy dla kilku projektéw pobierzesz klikajac link:
Tablica dla kilku projektow

Wzor wspolnej tablicy jest obowigzkowy, tzn.: nie mozna go modyfikowaé, zmieniaé ani
dodawac znakéw. Tekst , Tu realizujemy projekty dofinansowane z Funduszy Europejskich”
jest elementem obowigzkowym i nie mozna go zmieniaé. Nalezy jedynie uzupetnié tresé¢ w
polu ,Nazwa beneficjenta do uzupetnienia (...)".

3.2 Plakaty informujgce o projekcie

3.2.1

Jak powinien wygladac¢ plakat?

Plakatem moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru o minimalnym
rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm, w orientacji poziomej). Plakat moze by¢
tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub mieé forme elektronicznego wyswietlacza.

Plakat zawiera:

» znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, znak UE oraz herb
wojewoddztwa,

e nazwe beneficjenta,

e tytut projektu (maksymalnie 150 znakdw),



e wysoko$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

e adres portalu mapadotacii.gov.pl

3.2.2 Gdzie umiescic plakat?

3.2.3

Plakat umieé¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej
jeden plakat, a jeéli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty
umieé¢ w kazdej z nich (np. jesli organizujesz spotkania lub szkolenia w kilku salach, plakat
musi znalez¢ sie w kazdej z nich).

Kiedy umiescié plakat i na jak diugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescié
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania, czyli podpisania
umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu.

4, Jak oznaczyé sprzet i wyposazenie zakupione lub powstate w projekcie?

4.1.1.

Jak wyglada naklejka?

Jako beneficjent, jeste$ zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i
érodkach transportu, powstatych lub zakupionych w projekcie dofinansowanym z Funduszy
Europejskich. Naklejki powinny znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka zawiera: znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, barwy
Rzeczypospolitej Polskiej, znak Unii Europejskiej oraz

« tekst ,Zakup finansowany ze srodkow Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
finansowany w 100 procentach z Funduszy Europejskich,

lub

o tekst ,Zakup wspéifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
czesciowo wspéifinansowany z Funduszy Europejskich.

Wzory naklejek dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027:

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie ] Rzeczpospolita Dofinansowane przez |
dla Kujaw | Pomorza - Polska Unlg Europejsky |

Wzér naklejek mozesz pobrac klikajac link:

naklejki



UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé,
dodawad/usuwaé znakéw.

Naklejki nalezy umiescié na:

* sprzgtach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny i urzadzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki),

 srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

» aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych).

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na ktérym
zostanie umieszczona, tak by wszystkie znaki byty odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne.
Jesli wielkos¢ powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to ok.14x8 cm.

Zmniejszanie lub zwigkszanie wymiaréw naklejki jest dopuszczalne m.in. ze wzgledu na rodzaj i
charakter przedmiotu, sprzetu itp., przy zachowaniu wszystkich elementéw i proporcji wzoru
(fonty oraz elementy zeskaluj proporcjonalnie).

5. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalne] stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jedli posiadasz oficjalng strone internetowa, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktéry
zawiera:

 tytut projektu lub jego skrécona nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

+ podkreélenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza, znak barw Rzeczpospolitej Polskiej i znak
Unii Europejskiej,

» zadania, dzialania, ktdre beda realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

o grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
o cellub cele projektu,

» efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatari nie zawiera opisu efektéw,
rezultatow),

» wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu),
» wysokos¢ wkiadu Funduszy Europejskich,

o hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu, prezentujacego jego gitdwne etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (pkt 1-9) musisz takze umiesci¢ na profilu
w mediach spotecznosciowych.

Jeieli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozyé

(przynajmniej jeden profil).



Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktdrej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamietaj, e oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwagal! Jezeli tworzysz nowa strone internetowa, ktorg finansujesz z projektu,
oznaczenia graficzne musza znaleié sie na samej gérze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w Podreczniku). Takg strone musisz utrzymywac do korica okresu trwatosci
projektu.

6. Jakie sg konsekwencje niewypetnienia obowigzkéw informacyjnych?

Niespetnienie obowigzkéw informacyjnych moze spowodowac pomniejszenie o nawet 3%
kwoty dofinansowania projektu z funduszy europejskich. Ponizsza tabela zawiera wszystkie
uchybienia i okresla procentowa warto$¢ pomniejszenia za niespetnienie kazdego z nich.

Tabela pomniejszen

Powyzsze informacje opracowalismy na podstawie dokumentéw:

« Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnegtrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,
(linkuje do strony https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32021R1060)

o Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji (linkuje do strony
https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikaciji-fe/)

[1] Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktorych wzory nie moga by¢ zmieniane
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Zatacznik nr 6 do umowy
ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktdorej dane dotyczg

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oéwiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane s3 zgodne z prawda, a takze,
ze zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych
osobowych.

(podpis osoby, ktdrej dane dotycza)
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Zatacznik nr 7
INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu;

inspektor ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spofecznej, mail
iodo@rops.torun.pl, tel. 56 657 14 66;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu
zwigzanym z realizacjg niniejszej umowy;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona-
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania
informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy
o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy: s

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawecy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy



