
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest Dzierżawa 11 szt. kserokopiarek dla Urzędu Miasta Puck na okres 
01.01.2024 r.- 31.12.2025 r. 
 
1.1 Miejsca dostawy i montażu urządzeń: 
a) 11 szt. kserokopiarek 

• Kolorowe A3 – 5 szt. 

• Czarno-białe A3 – szt. 2 

• Czarno-białe A4 – szt. 4 
2. Opis kserokopiarek 
2.1.Kserokopiarki muszą posiadać następujące funkcje: 
Dla urządzeń A3: 
      -     kopiowanie 

– kopiowanie dwustronne 

– drukowanie sieciowe 

– skanowanie w kolorze 

– opcja osobistej skrzynki 

– wydruk poufny z pin- kodem i autoryzacją użytkowników 
Dla urządzeń A4: 

– kopiowanie  

– kopiowanie dwustronne 

– drukowanie sieciowe 

– skanowanie w kolorze 

2.2. Parametry techniczne kserokopiarek 

A3 kolorowe: 

- prędkość drukowania A4/min   powyżej 30 str. 
- prędkość drukowania A3/min powyżej 15 str. 
- maksymalny format oryginału  A3 
- pojemność podajnika na papier 4 x 500 arkuszy 
- podajnik boczny    80 arkuszy 
- jednorazowa ilość kopii   od 1 do 999 arkuszy 
- czas uzyskania 1 kopii w czerni poniżej 6 sek. 
- czas uzyskania 1 kopii w kolorze poniżej 8 sek. 
- Zoom    50 – 400 % 
- dupleks    standard 
- standardowe interfejsy  10-Base-T/100-Base-T/1000-Base-T Ethernet; USB 2.0 
- protokoły sieciowe   TCP/IP (IPv4 / IPv6); IPX/SPX; NetBEUI; AppleTalk 
(EtherTalk); SMB; LPD; IPP; SNMP; http 
 

A3 czarno-białe: 

- prędkość drukowania A4/min   powyżej 30 str. 
- prędkość drukowania A3/min powyżej 15 str. 
- maksymalny format oryginału  A3 
- pojemność podajnika na papier 4 x 500 arkuszy 
- podajnik boczny    80 arkuszy 



- jednorazowa ilość kopii   od 1 do 999 arkuszy 
- czas uzyskania 1 kopii w czerni poniżej 6 sek. 
- czas uzyskania 1 kopii w kolorze poniżej 8 sek. 
- Zoom    50 – 400 % 
- dupleks    standard 
- standardowe interfejsy  10-Base-T/100-Base-T/1000-Base-T Ethernet; USB 2.0 
- protokoły sieciowe   TCP/IP (IPv4 / IPv6); IPX/SPX; NetBEUI; AppleTalk 
(EtherTalk); SMB; LPD; IPP; SNMP; http 

A4 czarno-białe: 
- prędkość drukowania A4/min   minimum 20 str. 
- maksymalny format oryginału  A4 
- pojemność podajnika na papier 1x 250 arkuszy 
- podajnik boczny    50 arkuszy 
- jednorazowa ilość kopii   od 1 do 999 arkuszy 
- czas uzyskania 1 kopii w czerni poniżej 10 sek. 
- Zoom    50 – 200 % 
- dupleks    standard 
- standardowe interfejsy  10-Base-T/100-Base-T/1000-Base-T Ethernet; USB 2.0 
- protokoły sieciowe   TCP/IP (IPv4 / IPv6); IPX/SPX; NetBEUI; AppleTalk 
(EtherTalk); SMB; LPD; IPP; SNMP; http 

 
3. Dzierżawca wymaga, aby miesięczny koszt dzierżawy był rozliczeniem za ilość wykonanych kopii i 
wydruków w formacie A4. 
Cena wykonanej kopii i druku musi zawierać koszty takie jak: 
- serwis urządzenia 
- tonery 
- wszystkie potrzebne części i materiały eksploatacyjne 
Szacunkowa ilość wydruków: 

• B/W – 37588 str./rok 

• Kolor – 207180 str./rok 
Uwaga, liczba wydruków i kopii jest podana wyłącznie orientacyjnie i zależeć będzie od potrzeb 
Zamawiającego. 
4. Wydzierżawiający zobowiązany jest do wykonania następujących czynności na swój koszt: 
- dostawa i montaż urządzeń w miejscu wskazanym przez Zamawiającego 
- dołączenie instrukcji obsługi do każdego urządzenia 
- przeszkolenie pracowników wskazanych przez Zamawiającego 
- odbioru zużytych materiałów eksploatacyjnych (np. tonerów) 
 
5. Wydzierżawiający zobowiązuje się posiadać system automatycznego odczytu liczników oraz 
materiałów eksploatacyjnych z drukarek. System musi posiadać możliwość pokazywanie alarmów 
SNMP urządzenia oraz aktualnego stanu materiałów eksploatacyjnych. System musi spełniać 
wymagania: 
- Logowanie do panelu zarządzania poprzez stronę www zabezpieczoną certyfikatem ssl 
- Możliwość tworzenia dostępu dla użytkowników administracyjnych z różnymi uprawnieniami w 
systemie 
- Generowanie raportów ilości wydruków w różnych przedziałach czasowych z podziałem na marka, 
model, numer seryjny 
 
6. Wydzierżawiający co miesiąc razem z fakturą przekaże szczegółowy raport dotyczący każdego 



urządzenia. Raport musi zawierać:  
- Marka i Model urządzenia 
- Numer seryjny 
- Stan z poprzedniego miesiąca 
- Stan bieżący 
- Ilość wydrukowanych stron BW i Kolor (jeśli dotyczy) 
- Cena netto za wydruk BW i Kolor (jeśli dotyczy) 
- Wartość netto 
 
7. Zapewnienia, aby maksymalny czas przyjazdu serwisu Wykonawcy do niesprawnego urządzenia 
liczony od momentu zgłoszenia awarii przez Zamawiającego nie przekraczał 4 godzin roboczych, 
przez co należy rozumieć godziny pracy od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-16:00. Czas 
przejazdu serwisu liczony będzie w godzinach i będzie przechodził proporcjonalnie na następny 
dzień roboczy. 
 
8. Wydzierżawiający dostarczy w ramach umowy oprogramowanie zabezpieczające wydruki speł-
niające wymagania: 
 
Architektura systemu: 

• Zarządzanie użytkownikami i drukarkami przez portal www dostępny przez przeglądarkę in-
ternetową. 

• Portal www w języku polskim. 
• Portal musi posiadać zabezpieczenia (lub być hostowany) odpowiadające co najmniej Mi-

crosoft Azure. 
• Panel użytkownika i administratora w języku polskim. 
• Możliwość przeglądania dziennika zdarzeń systemu z poziomu panelu administracyjnego. 

System musi pokazywać logowanie do panelu administratora osób zapewniających wspar-
cie producenta. 

Licencjonowanie:  

• System licencjonowany per poszczególny użytkownik. Dostarczona licencja musi zapewnić 
możliwość drukowania dla 60 użytkowników. 

• Dostarczona licencja nie może ograniczać liczby drukarek. 

• Licencja ma zapewnić wsparcie producenta przez okres 24miesięcy. 

 
Obsługa użytkowników: 

• Importowanie użytkowników z usługa katalogowych MS Azure AD, Google Workspace, MS 
Active Directory (dopuszczony jest agent/program umożliwiający eksport danych z MS Ac-
tive Directory do platformy chmurowej, o ile zapewni możliwość wyboru katalogu AD, z któ-
rego będą pobierani użytkownicy oraz co najmniej zaimportowanie do platformy takich da-
nych jak PIN, Departament i alias dla SSO ze wskazanych pól AD). 

• Możliwość użycia pomocniczego importu użytkowników z pliku .csv ze wskazaniem separa-
torów pól (przecinek, średnik, tabulator) 

• Platforma musi umożliwić tworzenie grup użytkowników. 
• Przypisanie użytkowników do departamentów.  
• System musi zapewnić możliwość tworzenia drukarek (z adresacją IP obowiązującą w danej 

lokalizacji/oddziale) i przypisania ich danej grupie i departamentowi użytkowników. 
• System musi zapewnić automatyczne tworzenie przypisanych użytkownikowi drukarek (do-

puszczalna jest instalacja agenta/klienta na stacji roboczej użytkownika; w przypadku korzy-



stania z takiego rozwiązania, konieczne jest zapewnienie dwuskładnikowego uwierzytelnia-
nia – np. unikalny e-mail użytkownika i przesłany jednorazowy kod bezpieczeństwa)  



 
Obsługa urządzeń: 

• Obsługa jak największej gamy drukarek sieciowych (wymagane Xerox, HP, Canon, Lexmark, 
Konica Minolta, Ricoh, Kyocera). 
 

 
Obsługa drukowania: 

• Automatyczne tworzenie kolejek drukarek na stacjach roboczych. 
• Automatyczne pobieranie wybranego przez administratora sterownika, jeżeli nie występuje 

na komputerze. 
• Obsługa wydruków z systemów MS Windows i macOS. 
• Oferent musi zapewnić możliwość dodania na platformę dodatkowych sterowników wska-

zanych przez Zamawiającego. 

 
  

 9. Wydzierżawiający dostarczy urządzenia zastępcze w przypadku niemożliwości usunięcia awarii w 
miejscu instalacji urządzenia: 
 

a. Urządzenia A4 – 24 godziny od zgłoszenia awarii,  

b. Urządzenia A3 –3 dni od zgłoszenia awarii;  
 


