
 

 

Projekt umowy  

na obsługę mediów społecznościowych Budżetu Obywatelskiego Mazowsza w latach 

2024-2025 wraz z usługą fotograficzną 

zawarta w Warszawie, pomiędzy: 

Województwem Mazowieckim z siedzibą przy ul. Jagiellońskiej 26, 03-719 Warszawa, 

o numerze NIP 1132453940 oraz REGON 015528910, zwanym dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez:  

[do uzupełnienia]  

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”. 

a  

[do uzupełnienia]  

NIP: [do uzupełnienia], REGON: [do uzupełnienia] 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”,  

zwanymi łącznie dalej „Stronami”. 

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z późn. zm.) do niniejszej umowy nie stosuje 

się przepisów tej ustawy. 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy (dalej jako: „przedmiot umowy”) jest obsługa mediów 

społecznościowych Budżetu Obywatelskiego Mazowsza (dalej jako: „BOM”), w tym 

realizacja kampanii promującej nabór, głosowanie w dwóch edycjach BOM, bieżącą 

dokumentację zdjęciową i wideo oraz promocja realizacji projektów w BOM na 

platformie reklamowej Meta/Facebook wraz z usługą fotograficzną – zgodnie 

z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej jako: „OPZ”) stanowiącym załącznik nr 1 

do umowy, oraz Ofertą Wykonawcy z dnia [do uzupełnienia], stanowiącą załącznik 

nr 2 do umowy, w tym:  

1) Kampania promująca nabór i głosowanie w dwóch edycjach BOM: 

a) Etap 1: głosowanie na projekty w 5. edycji BOM (2024 rok) - kampania 

promująca głosowanie w BOM na platformie reklamowej Meta/Facebook, 

b) Etap 2: nabór projektów do 6. edycji BOM (przełom 2024/2025 roku)- kampania 

promująca nabór do BOM na platformie reklamowej Meta/Facebook, 

c) Etap 3: głosowanie na projekty w 6. edycji BOM (2025 rok) - kampania 

promująca głosowanie w BOM na platformie reklamowej Meta/Facebook; 
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2) Usługa fotograficzna obejmująca wykonanie 40 sesji zdjęciowych projektów 

(dalej jako: „sesje”) realizowanych z BOM wraz z przeniesieniem majątkowych 

praw autorskich do wykonanych w ramach usługi zdjęć.  

2. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy: 

1) W zakresie realizacji kampanii, o której mowa w ust. 1 pkt 1, na platformie 

Meta/Facebook Zamawiający poinformuje Wykonawcę o dokładnym terminie 

realizacji poszczególnych etapów drogą elektroniczną na adres e-mail 

[do uzupełnienia], nie później jednak niż na 21 dni przed planowanym 

rozpoczęciem danego etapu - przy czym konsultacje z Zamawiającym opisane 

w OPZ dla każdego z etapów z osobna, powinny odbyć się co najmniej na 14 dni 

przed rozpoczęciem danego etapu; 

2) W zakresie realizacji usługi fotograficznej, o której mowa w ust. 1 pkt 2, 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o dokładnym terminie (data i godzina 

rozpoczęcia sesji) oraz miejscu sesji,, na co najmniej 7 dni przed terminem 

realizacji  danej sesji. W przypadku zmiany terminu i miejsca sesji, Zamawiający 

niezwłocznie poinformuje o tym Wykonawcę. Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę o terminie oraz miejscu realizacji danej sesji drogą elektroniczną 

na adres e-mail: [do uzupełnienia]. 

3. Umowa będzie realizowana w terminie od dnia podpisania do dnia protokolarnego 

przyjęcia przedmiotu umowy bez zastrzeżeń, zgodnie z § 2 ust. 9, oraz zapłaty 

wynagrodzenia za realizację 3 etapu kampanii promującej, o którym mowa w § 1 ust. 

1 pkt 1 lit. a, jednak nie później niż do 19 grudnia 2025 r. 

§ 2. 

1. Wykonawca oświadcza, że wykonanie przedmiotu umowy leży w granicach jego 

możliwości i nie istnieją żadne przeszkody natury merytorycznej, technicznej 

i organizacyjnej dla profesjonalnego wykonania przedmiotu umowy oraz bieżącej, 

niezakłóconej realizacji powierzonych czynności przez cały okres obowiązywania 

umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędny sprzęt techniczny, umiejętności 

i wiedzę potrzebną do realizacji przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do rzetelnego wykonania przedmiotu umowy zgodnie 

ze wskazówkami, uwagami i wytycznymi Zamawiającego. 

4. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, za pomocą których 

wykonuje umowę, jak za własne. 

5. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i obowiązków wynikających 

z umowy na rzecz osób trzecich bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, 

z zastrzeżeniem ust. 6. 
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6. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie będzie w stanie zrealizować sesji, o której mowa 

w § 1 ust. 1 pkt 2)  w terminie wskazanym przez Zamawiającego, zobowiązany jest 

zgłosić Zamawiającemu ten fakt niezwłocznie, uzgadniając jednocześnie 

z Zamawiającym osobę, która zastępczo zrealizuje przedmiot umowy w ramach 

danej sesji, przy czym za przekazanie przedmiotu umowy odpowiada Wykonawca. 

Wskazanie osoby zastępującej Wykonawcę odbywa się mailowo na adres: 

bom@mazovia.pl i wymaga akceptacji ze strony Zamawiającego. 

7. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień ust. 3-6 Zamawiającemu 

przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 7 dni od uzyskania informacji 

o tym fakcie i naliczenia kary umownej, o której mowa w § 5 ust. 1 pkt 3. 

8. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy zobowiązuje się w 

szczególności zapewnić spełnienie wymagań określonych w ustawie z dnia 

4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych 

podmiotów publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 82). 

9. Stwierdzenie wykonania każdego z elementów przedmiotu umowy, określonych 

w § 1 pkt 1 i 2 nastąpi każdorazowo na podstawie protokołu odbioru, którego wzór 

stanowi załącznik nr 3 do umowy, podpisanego przez upoważnionych 

przedstawicieli Stron.  

10. Do podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w ust. 8, wyznacza się: 

1) ze strony Zamawiającego: [do uzupełnienia]; 

2) ze strony Wykonawcy:[do uzupełnienia]. 

§ 3. 

1. Wynagrodzenie łączne za realizację przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 

pkt 1 i 2 w okresie obowiązywania umowy nie może przekroczyć kwoty brutto 

w wysokości ………………………….. (słownie: ………………………..). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie w następujący sposób: 

1)  za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 pkt 1 Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie brutto (z VAT) w wysokości ….. (słownie: ……….) 

płatne po jego zakończeniu i po podpisaniu protokołu odbioru, o którym 

mowa w § 2 ust. 9, w tym: 

a) w przypadku etapu 1, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. a w wysokości 

[do uzupełnienia] (słownie: [do uzupełnienia] złotych 00/100); 

b) w przypadku etapu 2, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b, w wysokości 

[do uzupełnienia] (słownie: [do uzupełnienia] złotych 00/100); 

c) w przypadku etapu 3, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. c,  w 

wysokości [do uzupełnienia] (słownie: [do uzupełnienia] złotych 00/100); 

2) za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 pkt 2, polegające 

na realizacji wszystkich sesji w okresie obowiązywania umowy, Wykonawcy 
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przysługuje wynagrodzenie do kwoty brutto [do uzupełnienia](słownie: 

………………………..),  w tym za wykonanie jednej sesji związanej z realizacją 

projektów z BOM Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości 

[do uzupełnienia] zł brutto (słownie:………………..). Wynagrodzenie płatne 

będzie miesięcznie w wysokości odpowiadającej liczbie wykonanych sesji 

w danym miesiącu pomnożonych przez wartość jednej sesji, po podpisaniu 

protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 9. 

 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uwzględnia wszystkie koszty Wykonawcy 

związane z realizacją przedmiotu umowy. 

4. Podstawą do wystawienia faktury za wykonanie danego etapu w ramach kampanii 

promującej BOM lub usługi fotograficznej określonych odpowiednio w § 1 ust. 1 

pkt 1 i  2 jest podpisany przez Strony protokół odbioru. 

5. Zapłata wynagrodzenia zostanie dokonana po wykonaniu przedmiotu umowy, 

potwierdzonym i podpisanym przez Strony protokołem odbioru, przelewem na 

konto Wykonawcy na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT na: Nabywca: 

Województwo Mazowieckie ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, NIP: 

1132453940; Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego 

w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa. 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie płatne w terminie 14 dni od daty 

dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem 

na następujący rachunek bankowy Wykonawcy  [do uzupełnienia]. 

7. Zmiana numeru rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 6 nie stanowi zmiany 

Umowy, a wymaga jedynie poinformowania o tym fakcie drugiej Strony w formie 

pisemnej lub w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym). 

8. Za datę dokonania płatności Strony będą uważały datę przekazania przez 

Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek. 

9. Wykonawca zamieści numer umowy na wystawionych przez niego fakturach VAT. 

10. Jeżeli faktura VAT będzie przekazywana drogą elektroniczną, to należy wysłać 

ją na adres e-mail: organizacyjny@mazovia.pl. 

§ 4. 

1. Jeżeli w trakcie realizacji umowy powstaną jakiekolwiek utwory w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509), których autorem jest Wykonawca, będą 

miały zastosowanie poniższe postanowienia. 

2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca 

bez dodatkowego oświadczenia przenosi na Zamawiającego: 

mailto:organizacyjny@mazovia.pl
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1) majątkowe prawa autorskie do wszystkich materiałów powstałych w związku 

z wykonaniem przedmiotu umowy, mających charakter utworu w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych, do wszystkich materiałów przygotowanych przez Wykonawcę 

zarówno wykorzystanych, jak i niewykorzystanych przez Strony. Przeniesienie 

majątkowych praw autorskich następuje z chwilą podpisania protokołu odbioru 

przedmiotu umowy, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby 

egzemplarzy, w zakresie pól eksploatacji: 

a) utrwalanie przedmiotu umowy dowolną techniką na jakichkolwiek nośnikach, 

b) wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy przedmiotu umowy, 

w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz 

techniką cyfrową, 

c) łączenia z innymi utworami, 

d) trwałe lub czasowe zwielokrotnianie przedmiotu umowy, w całości 

lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, każdą znaną 

techniką, 

e) publiczne wykorzystanie utworu (wykonanie, wystawienie, odtworzenie, 

wyświetlenie), przy pomocy znanych w momencie podpisywanie umowy 

pól eksploatacji (z wyłączeniem bloków reklamowych w telewizji), 

w szczególności poprzez udostępnienie utworu i jego części wszystkim 

zainteresowanym, 

f) wypożyczania lub udostępniania zwielokrotnionych egzemplarzy oraz 

wprowadzenie do obrotu, 

g) wprowadzania do pamięci komputera, 

h) wprowadzania w całości lub w części do sieci Internet w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika 

łącznie z utrwalaniem materiałów w pamięci; 

2) prawo do zezwolenia na wykonywanie praw zależnych do materiałów 

powstałych w związku z wykonaniem przedmiotu umowy, w zakresie 

pól eksploatacji określonych w ust. 2 pkt 1. 

3. W wyniku przeniesienia praw, o których mowa w ust. 2, Zamawiający nabywa 

wyłączne prawa do korzystania z materiałów powstałych w związku z wykonaniem 

przedmiotu umowy, a także z wszystkich materiałów przygotowanych przez 

Wykonawcę, zarówno wykorzystanych, jak i niewykorzystanych przez Strony 

w pełnym zakresie i w jakikolwiek sposób, bez ograniczeń, na polach eksploatacji 

wymienionych w ust. 2, w ramach całej struktury organizacyjnej, a także wyłączne 

prawa do rozporządzania oraz innych form udostępniania wyników prac na rzecz 

osób trzecich, zarówno w toku obecnie prowadzonej jak i przyszłej działalności. 
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4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw 

autorskich i pokrewnych oraz dóbr osobistych osób trzecich. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wyników prac 

w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich. 

6. Wykonawca zwalnia Zamawiającego od uzasadnionych roszczeń osób trzecich 

odnośnie naruszenia ich praw, w szczególności autorskich i dóbr osobistych, 

w czasie lub w związku z realizacją przedmiotu umowy. 

7. Zamawiający zezwala na prezentowanie przez Wykonawcę przedmiotu umowy 

w portfolio Wykonawcy wraz z informacją, że przedmiot umowy został wykonany 

na rzecz Zamawiającego na stronie internetowej Wykonawcy, profilu Wykonawcy 

na portalu społecznościowym Facebook oraz na kanale własnym Wykonawcy 

w serwisie vimeo.com lub youtube.com. 

§ 5. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 pkt 1, 

polegające, m.in. na zaniechaniu działań promocyjnych w ramach kampanii, , 

niedostarczenie animacji reklamowych stanowiących treść kampanii, 

zamieszczenie animacji bez akceptacji Zamawiającego, nieprzygotowanie min. 

60 formatów grafiki do regionalnych portali informacyjnych, niedostarczenie 

w ciągu 14 dni od zakończenia kampanii raportu z wynikami – w wysokości 2 % 

kwoty wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1; 

2) za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 pkt 2, 

polegające m.in. na: nieprzystąpieniu do realizacji danego wydarzenia 

w umówionym terminie i miejscu, w tym niezapewnienie wykonania 

zastępczego, o którym mowa w § 2 ust. 6, za zwłokę w dostarczeniu zdjęć 

i wideo powyżej 2 dni licząc od następnego dnia po wykonaniu sesji 

fotograficznej – w wysokości 1 % kwoty wynagrodzenia brutto określonego w § 

3 ust. 1;  

3) za odstąpienie od umowy, przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy - w wysokości 25% kwoty wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 ust. 1; 

4) za naruszenie obowiązku, o którym mowa w § 6  – w wysokości 10 % kwoty 

wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1.  

2. Zastrzega się, że łączna wysokość kar umownych należnych w związku z niniejszą 

umową nie może przekroczyć 50 % wynagrodzenia brutto, określonego 

w § 3 ust. 1. 
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3. Zamawiający zastrzega możliwość dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych, o których mowa 

w postanowieniach umowy. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnego mu wynagrodzenia 

naliczonych przez Zamawiającego kar umownych. 

5. Odpowiedzialność Stron z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania 

umowy wyłączają jedynie zdarzenia siły wyższej, których nie można było 

przewidzieć i którym nie można było zapobiec przy zachowaniu nawet najwyższej 

staranności, a w szczególności okoliczności wskazane w ust. 6. 

6. Termin „siła wyższa” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane 

i niewypowiedziane, blokady, powstania, zamieszki, epidemie, osunięcia gruntu, 

trzęsienia ziemi, powodzie, wybuchy i inne podobne nieprzewidywalne zdarzenia 

poza kontrolą którejkolwiek ze Stron i którym żadna ze Stron nie mogła zapobiec. 

7. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodujących, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 

7 dni od powzięcia wiadomości o zaistnieniu tych okoliczności. W takim przypadku 

Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania 

części umowy do momentu otrzymania od Zamawiającego zawiadomienia 

o odstąpieniu od umowy z ww. powodu. 

8. Osobami do kontaktów ze strony Zamawiającego w sprawach związanych 

z realizacją przedmiotu umowy są: [do uzupełnienia], telefon: [do uzupełnienia],  

e-mail: [do uzupełnienia]. 

9. Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Wykonawcy w sprawach związanych 

z realizacją niniejszej umowy jest [do uzupełnienia], telefon: [do uzupełnienia],  

e-mail: [do uzupełnienia]. 

§ 6. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności i do niewykorzystywania 

w innym celu niż określony w niniejszej umowie wszelkich informacji uzyskanych 

od Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej umowy, z wyjątkiem: 

1) informacji publicznie dostępnych, 

2) informacji, w których posiadanie Wykonawca wszedł, bez naruszenia prawa, 

z innych źródeł, 

3) informacji, co do których Województwo Mazowieckie pisemnie zezwoliło 

na ich ujawnienie lub wykorzystanie w innym celu. 

2. Wykonawca oświadcza, iż zobowiąże swoich pracowników oraz osoby działające 

na jego zlecenie do zachowania w poufności i do niewykorzystywania w innym celu 

niż określony w niniejszej umowie informacji, o których mowa w ust. 1. 
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3. Obowiązek zachowania informacji w poufności nie dotyczy sytuacji, w których 

Wykonawca zobowiązany jest do przekazania posiadanych informacji podmiotom 

uprawnionym na podstawie przepisów prawa do żądania udzielenia takich 

informacji w związku z prowadzonym postępowaniem. 

§ 7. 

Wykonawca oświadcza, że wiadome mu jest, iż treść niniejszej umowy jest informacją 

publiczną, która podlega udostępnieniu na warunkach określonych w ustawie z dnia 

6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902), na co 

niniejszym Wykonawca wyraża zgodę. 

§ 8. 

1. Umowa niniejsza sporządzona została w ……………………………… . 

2. Datą zawarcia umowy jest data złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu przez 

ostatnią ze Stron. 

3. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają zachowania formy pisemnej lub 

formy elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), 

pod rygorem nieważności. 

4. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeks 

cywilny oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące. 

5. W przypadku zaistnienia między Stronami sporu wynikającego z niniejszej umowy, 

sądem właściwym dla jego rozstrzygnięcia będzie sąd właściwy miejscowo 

dla siedziby Zamawiającego. 

6. Integralną część umowy stanowią: załącznik nr 1–opis przedmiotu zamówienia, 

załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy z dnia …, załącznik nr 3 – protokół odbioru, 

załącznik nr 4 – klauzula informacyjna RODO. 

Zamawiający                                                                                           Wykonawca  
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Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy z dnia … 

Załącznik nr 3 – wzór protokołu odbioru 

Załącznik nr 4 – klauzula RODO 

Informujemy, iż Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie funkcjonuje w oparciu o Zintegrowany System 
Zarządzania zgodny z normami:  

• PN-EN ISO 9001:2015-10 – System Zarządzania Jakością, 

• PN-EN ISO 14001:2015-09 – System Zarządzania Środowiskowego, 

• PN-ISO/IEC 27001:2017-06 – System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, 

• PN-ISO 45001:2018-06 – System Zarządzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy, 

• PN-ISO 37001:2017-05 – System Zarządzania Działaniami Antykorupcyjnymi, 

• PN-ISO 26000 – System Społecznej Odpowiedzialności. 

Dział:750, rozdział: 75095, paragraf: 4300. Zadanie: 16.7.24 – Działania Informacyjno-Promocyjne BOM. Kwota: …… zł brutto. 


