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SPZP.271.39.2024
Załącznik nr 3 do SWZ

UMOWA RAMOWA NR …./2024/UZ
NA ŚWIADCZENIE USŁUG CATERINGOWYCH
zwana dalej „Umową”

zawarta we Wrocławiu (dniem zawarcia Umowy jest dzień złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron)
Siecią Badawczą ŁUKASIEWICZ – PORT Polskim Ośrodkiem Rozwoju Technologii z siedzibą we Wrocławiu, przy ul. Stabłowickiej 147, 54-066 Wrocław, państwową osobą prawną działającą w formie instytutu wchodzącego w skład Sieci Badawczej Łukasiewicz, posiadającą osobowość prawną, działającą na podstawie wpisu w Krajowym Rejestrze Sądowym 
o numerze 0000850580, NIP: 894-314-05-23, REGON: 386585168, 
reprezentowanym przez: 
………………………………………………..
zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”,
a
Pełna nazwa firmy, z siedzibą, adres, kod pocztowy, NIP, REGON , KRS,
reprezentowaną przez:
XXX,
zwaną w dalszej części Umowy „Wykonawcą”,

zwanymi w dalszej części Umowy łącznie „Stronami” lub pojedynczo „Stroną”

o następującej treści:
PREAMBUŁA
[bookmark: _Hlk160452650]1.	Niniejsza Umowa zostaje zawarta przez Strony w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne pn. „Świadczenie usług cateringowych na podstawie umowy ramowej na potrzeby Ogrodów Doświadczeń” przeprowadzonego w trybie podstawowym z możliwością przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert, o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych, na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych. 
2.	Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług cateringowych w zamian za wynagrodzenie w maksymalnej kwocie ……………. zł netto (słownie:…………….).
3.	Umowa zostaje zawarta od dnia zawarcia do dnia 31.12.2024 albo do wyczerpania środków, o których mowa w  ust. 2 niniejszego paragrafu, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej, z tym zastrzeżeniem, że Zamawiający ma prawo do składania Zamówień do końca okresu obowiązywania Umowy (nawet jeśli termin ich realizacji oraz termin zapłaty przypadnie po jej zakończeniu).
4.	Niniejsza Preambuła nie ma charakteru normatywnego.

§ 1.
Definicje
W treści niniejszej Umowy i Załącznikach do niej następujące słowa i określenia należy rozumieć jak podano poniżej.
a)	Usługa Cateringowa – usługa polegająca na przygotowaniu i dostarczaniu żywności i napojów do siedziby Zamawiającego wraz z odpowiednim wyposażeniem i obsługą cateringową podczas wydarzenia organizowanego przez Zamawiającego, zgodnie ze złożonym Zleceniem, w granicach określonych Asortymentem Cateringowym;
b)	Asortyment Cateringowy – wyszczególnione w Załączniku nr 1 do Umowy - Opisie Przedmiotu Zamówienia oraz w Załączniku nr 3 do Umowy – Formularzu wyceny rodzaje żywności i napojów, a także wyposażenie (meble i wyposażenie wystawiennicze) oraz obsługa cateringowa, które mogą być wskazane w Zleceniu, a których cena znajduje się w Załączniku nr 3 do Umowy;
c)	Zlecenie (wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do  Umowy) – wiążące Wykonawcę zamówienie składane przez osoby odpowiedzialne za realizację Umowy po stronie Zamawiającego, o których mowa w § 8, które stanowi podstawę realizacji i wykonania Usługi Cateringowej, ograniczone Asortymentem Cateringowym. W Zleceniu szczegółowo określony zostaje przedmiot Usługi Cateringowej poprzez wskazanie co najmniej: pozycji Asortymentu Cateringowego, ceny, terminu wykonania Usługi Cateringowej, dokładnego miejsca jej wykonania, liczby uczestników uroczystości, krótkiego opisu uroczystości – zgodnie z OPZ.

§ 2.
Przedmiot Umowy
1.	Na podstawie niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiązuje się wykonać za wynagrodzeniem Usługę Cateringową, zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy i Zleceniem. 
2.	Zamawiający będzie udzielał Zleceń w miarę swoich potrzeb. Zamawiający jest zobowiązany do udzielenia co najmniej jednego Zlecenia w ramach niniejszej Umowy. 
3.	Usługa Cateringowa świadczona będzie w siedzibie Zamawiającego we Wrocławiu przy ul. Stabłowickiej 147. 
4.	Wykonawca jest zobowiązany do dokonania wizji lokalnej miejsca świadczenia Usługi Cateringowej na minimum 2 dni przed terminem realizacji Usługi Cateringowej wskazanym w Zleceniu.

§ 3.
Oświadczenia i obowiązki Wykonawcy

1.	Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i kwalifikacje do wykonania przedmiotu Umowy i zobowiązuje się do jego wykonania z należytą starannością. W przypadku posługiwania się przez Wykonawcę w trakcie wykonywania niniejszej Umowy podwykonawcami, Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za działania i zaniechania własne.
2.	Wykonawca oświadcza, że dysponuje wyposażeniem w rodzaju i ilości wskazanym w Asortymencie Cateringowym i będzie je udostępniał Zamawiającemu w rodzaju i ilości wskazanym w Zleceniu.
3.	Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne uprawnienia do wykonania przedmiotu Umowy, w tym:
a)	spełnia wymagania dotyczące jakości zdrowotnej żywności, przestrzegania zasad higieny oraz warunków produkcji i obrotu żywnością, zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia oraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy,
b)	posiada wszelkie niezbędne zgody i pozwolenia, wydane przez Główny Inspektorat Sanitarny, 
c)	posiada odpowiednio przystosowany, zgodnie z obowiązującym prawem, środek transportu do przewozu żywności,
d)	posiada odpowiednio przystosowane, zgodnie z obowiązującym prawem, pojemniki do przewozu żywności,
e)	posiada odpowiednio przeszkolony i doświadczony zespół ludzi do obsługi cateringowej, którzy legitymują się aktualnymi uprawnieniami do wykonywania pracy objętej przedmiotem Umowy.
4.	Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia przy wykonywaniu Usługi Cateringowej prawidłowej obsługi cateringowej, przez co Zamawiający rozumie bezwzględne stosowanie się przez Wykonawcę do obowiązków wskazanych w Umowie, a w szczególności w pkt 2 Opisu Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy. 
5.	Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za zachowanie należytych standardów w zachowaniu swego personelu oraz za wszelkie dokonane przez swój personel zniszczenia pomieszczeń, sprzętu, mebli lub innych przedmiotów w związku z wykonywaniem Usługi Cateringowej.
6.	Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu oraz osobom trzecim na skutek nienależytego wykonania niniejszej Umowy, w tym za szkody w postaci problemów zdrowotnych powstałych po spożyciu dostarczonej przez Wykonawcę żywności oraz napojów. 
7.	Wykonawca jest zobowiązany do przechowania próbek dostarczonej w związku z wykonywaniem Usługi Cateringowej żywności przez okres 72 godzin od momentu zakończenia Wydarzenia. W przypadku nieudostępnienia na żądanie Zamawiającego próbek żywności, o których mowa powyżej, uznaje się, że dana żywność w chwili jej dostarczenia w ramach Usługi Cateringowej była nieświeża lub nie nadawała się do spożycia.

8.	Wykonawca oświadcza, że osoby wykonujące czynności określone w ust. 9 zatrudnione są na podstawie umowy o pracę. 
9.	Wykonawca najpóźniej w dniu zawarcia Umowy przedstawi Zamawiającemu oświadczenie wystawione przez Wykonawcę lub podwykonawcę o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób, które będą wykonywały czynności w zakresie przygotowywania posiłków.
10.	W trakcie realizacji Umowy, na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 9 czynności w trakcie realizacji Umowy:
1)	oświadczenia zatrudnionego pracownika;
2)	oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;
3)	poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej jako „RODO”), (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków powinny być możliwe do zidentyfikowania;
4)	zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;
5)	poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności RODO.
11.	W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
12.	Wykonawca niniejszym oświadcza, że na moment zawarcia Umowy nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie trwania Umowy Wykonawca będzie podlegał Wykluczeniu, w oparciu o którąkolwiek z wyżej wymienionych podstaw, Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym. Wykonawca zobowiązuje się bezzwłocznie powiadomić Zamawiającego o powstaniu okoliczności powodujących jego Wykluczenie.
13.	Przy realizacji Umowy Wykonawca nie może posłużyć się podwykonawcami, dostawcami lub podmiotami, na których zdolności polega, co do których występują przesłanki wskazane ww. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% wartości niniejszej Umowy. W razie zaistnienia okoliczności, o których mowa w zdaniu poprzednim, na jakimkolwiek etapie wykonania Umowy, Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania Umowy z winy Wykonawcy, w trybie natychmiastowym.

§ 4.
Oświadczenia i obowiązki Zamawiającego
1.	Zamawiający oświadcza, że dysponuje pomieszczeniami w swojej siedzibie we Wrocławiu przy ul. Stabłowickiej 147.
2.	Zamawiający oświadcza, że umożliwi Wykonawcy dostęp do prądu i bieżącej wody oraz dodatkowych pomieszczeń technicznych, którymi dysponuje lub będzie dysponował, na wyraźne żądania Wykonawcy wg złożonego przez Wykonawcę zapotrzebowania i wg możliwości Zamawiającego.
3.	Zamawiający zobowiązuje się do:
a)	udostępnienia Wykonawcy miejsca realizacji Usługi Cateringowej, nie później niż na 3 godziny przed terminem realizacji Usługi, w dniu jej realizacji,
b)	przesłania Zlecenia na Usługę Cateringową nie później niż w terminie wskazanym w § 5 ust. 2 Umowy realizacji;
c)	współpracy z Wykonawcą przy rozwiązywaniu ewentualnych problemów technicznych. 
4.	Szczegółowy zakres Usługi Cateringowej Zamawiający określi w Zleceniu.
5.	Przez dni robocze Strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 5.
Zasady współpracy
1.	Na podstawie art. 313 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych Zamawiający udzieli Zleceń na Usługi Cateringowe objęte niniejszą Umową Wykonawcy, z którym zawarł Umowę ramową, zgodnie z warunkami niniejszej Umowy ramowej, bez przeprowadzania postępowania o udzielenie zamówienia (bez ponownego zwracania się o składanie ofert). 
2.	Warunki udzielenia Zlecenia:
a)	w razie stwierdzenia zapotrzebowania na Usługi Cateringowe opisane w Formularzu wyceny, Zamawiający sporządzi Zlecenie;
b)	Zamawiający składa Wykonawcy Zlecenie, przesyłając je na adres Wykonawcy …………………………. Zlecenie musi zostać podpisane przez osobę umocowaną do działania w imieniu Wykonawcy i odesłane na adres Zamawiającego ………………………………….. w terminie do dwóch dni roboczych od jego otrzymania; 
c)	Zamawiający i Wykonawca podpisują Zlecenie w formie pisemnej lub za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Obustronne podpisanie Zlecenia jest równoznaczne z zawarciem umowy wykonawczej i udzieleniem Zlecenia.
3.	Zlecenie zawierać będzie szczegółowe informacje dotyczące:
1)	wybranych elementów Asortymentu Cateringowego składających się na Usługę Cateringową,
2)	wybranych elementów Asortymentu Cateringowego, które mogą – opcjonalnie – składać się na  Usługę Cateringową,
3)	dokładnego terminu i miejsca wykonania Usługi Cateringowej,
4)	liczby uczestników -wydarzenia,
5)	krótkiego opisu wydarzenia, pozwalającego określić Wykonawcy jej rangę,
6)	zbiorczej kwoty, na którą opiewać będzie wynagrodzenie Wykonawcy za należytą realizację całości Zlecenia,
7)	innych elementów Zlecenia (uwagi).
4.	Zamawiający zastrzega sobie prawo zgłaszania pisemnie lub pocztą elektroniczną wszelkich uwag na temat wykonanej Usługi Cateringowej w terminie 5 dni roboczych po terminie realizacji Usługi Cateringowej.

§ 6.
Termin realizacji Przedmiotu Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2024 lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 7 ust. 1, w zależności która z tych okoliczności wystąpi najpierw.
2. W przypadku, gdy Zlecenie zostało złożone w okresie obowiązywania Umowy, ale termin na jego wykonanie upływa po terminie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Wykonawca jest zobowiązany do jego realizacji na zasadach i warunkach określonej w niniejszej Umowie, chyba że Zamawiający postanowi inaczej. 

§ 7.
Wynagrodzenie
1.	Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonywania niniejszej Umowy nie może przekroczyć kwoty ……….. zł (słownie: ……………) netto wraz z należnym podatkiem VAT, co daje łącznie ………… zł (słownie: ………………….. /100) brutto.
2.	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia oraz załącznik nr 3 – Formularz wyceny. Zamawiający jest uprawniony do składania zamówień według swoich potrzeb. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego, w przypadku, gdy Zamawiający nie skorzysta lub skorzysta jedynie w części z maksymalnego wynagrodzenia przeznaczonego na to zamówienie. 
3.	Strony zgodnie ustalają, że za zrealizowaną Usługę Cateringową na podstawie Zlecenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie ustalonej według cen jednostkowych podanych w Załączniku nr 3 do Umowy – Formularzu Wyceny.
4.	Ceny jednostkowe brutto podane w Formularzu Wyceny są niezmienne przez cały okres obowiązywania Umowy.
5.	Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy płatne będzie na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT,  przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze, w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie podpisany przez upoważnionych reprezentantów Stron Protokół Odbioru Usługi Cateringowej stanowiący załącznik nr 5 do Umowy.
6.	Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny NIP 894-314-05-23 oraz upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.
7.	Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny NIP ………………./ nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT. 
8.	Za dzień zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
9.	Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania z wynagrodzenia naliczonego zgodnie z niniejszym paragrafem kar umownych należnych Zamawiającemu od Wykonawcy na podstawie postanowień Umowy, szczegółowo opisanych w § 10 Umowy, na co Wykonawca wyraża niniejszym zgodę.
10.	Poza wynagrodzeniem, o którym mowa w niniejszym paragrafie, Zamawiający nie jest zobowiązany do zapłaty jakichkolwiek kwot na rzecz Wykonawcy, w tym zwłaszcza kwot związanych z pokryciem poniesionych przez Wykonawcę wydatków, strat, kosztów, utraconych zysków lub roszczeń.
11.	Wynagrodzenie zostanie przekazane Wykonawcy pod warunkiem, że rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT będzie zarejestrowany w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. biała lista podatników VAT) (dalej jako „Biała Lista VAT”). W przypadku, gdy rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT nie znajduje się na Białej Liście VAT, Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia do czasu wystawienia faktury VAT zawierającej rachunek bankowy znajdujący się na Białej Liście VAT, chyba że Wykonawca wykaże, że nie powinien być wpisany na Białej Liście VAT (np. z uwagi na to, że nie jest czynnym podatnikiem VAT).
12.	W sytuacji, gdy wynagrodzenie powinno być płatne z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze VAT wyrazów "mechanizm podzielonej płatności".
13.	W przypadku, gdy zgodnie z przepisami prawa wynagrodzenie powinno być płatne z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, a Wykonawca w fakturze VAT nie zawarł dopisku, o którym mowa w punkcie powyżej, Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania się z zapłatą wynagrodzenia do czasu prawidłowego wystawienia faktury VAT. W przypadku, gdy zgodnie z przepisami prawa wynagrodzenie powinno być płatne z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, Zamawiający może również dokonać zapłaty wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, niezależnie od umieszczenia przez Wykonawcę na fakturze VAT dopisku, o którym mowa w ustępie powyżej.
14.	Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych 
15.	Wykonawca oświadcza, że posiada status mikro przedsiębiorcy / małego przedsiębiorcy / średniego przedsiębiorcy / dużego przedsiębiorcy  w rozumieniu ustawy dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych.





§ 8.
Nadzór
1.	Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy jest 
1.1.	………………(adres e-mail …………………..).
1.2.	……………………………………………………………..
2.	Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za określenie konkretnego terminu i miejsca wykonania przedmiotu Umowy, złożenie Zlecenia, w tym złożenie zamówienia w zakresie prawa opcji, zgłaszanie uwag i akceptację prawidłowości wykonania Usługi Cateringowej, ujętych w Zleceniu oraz innych roboczych czynności w zakresie przedmiotu Umowy jest 
2.1.	…………… (adres e-mail:….)
2.2.	…………………………………………………
3.	Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 wymaga jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony, bez potrzeby zawierania odrębnego aneksu.

§ 9.
Ochrona Ubezpieczeniowa
1.	Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony przez cały okres obowiązywania niniejszej Umowy od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie odpowiednim dla  świadczenia Usług Cateringowych, w związku z czym na potwierdzenie powyższej okoliczności przedkłada potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię polisy ubezpieczeniowej, która stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.
2.	Wykonawca zobowiązuje się do kontynuacji ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1, nieprzerwanie w okresie trwania niniejszej Umowy w wysokości, o której mowa w ust. 3. Dowody ubezpieczenia oraz opłacenia składek (w tym rat) Wykonawca doręczy Zamawiającemu w terminie 7 dni od jego dokonania, przekazując Zamawiającemu kopie polisy potwierdzone za zgodność z oryginałem przez odpowiedniego pośrednika ubezpieczeniowego bądź towarzystwo ubezpieczeniowe wraz z dowodem opłaty składki (w tym rat) za przedmiotowe polisy.
3.	Wykonawca zobowiązuje się, iż suma ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1 i 2, nie będzie niższa niż 120% wysokości maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1 Umowy. 
§ 10.
Rozwiązanie Umowy i kary umowne
1.	Niezależnie od uprawnienia do naliczania kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:
a)	rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej Umowy - niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym niewykonania Zlecenia w terminie określonym  w Zleceniu,
b)	odmowy Wykonawcy zastosowania się do uzasadnionych wskazówek Zamawiającego dotyczących wykonywania i zakresu złożonego Zlecenia,
c)	w przypadku dostarczenia przez Wykonawcę nieświeżych i nienadających się do konsumpcji produktów (lub jednego z nich), co zostanie stwierdzone przez Zamawiającego.
2.	Zamawiający może skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w ust. 1, nie później niż w terminie 45 dni od momentu powzięcia wiedzy o danym naruszeniu.
3.	Strony są uprawnione do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie działania siły wyższej mającej wpływ na termin wykonania Umowy, o której mowa w § 11 ust. 2 lit. b), w razie jeżeli stan siły wyższej będzie się utrzymywał przez okres dłuższy niż 30 dni od momentu planowanego terminu wydarzenia, o którym mowa w § 6 Umowy. W razie powstania siły wyższej żadna ze Stron nie będzie ponosić kosztów związanych z realizacją Umowy poniesionych przez drugą Stronę (koszty będą ponoszone we własnych zakresie).
4.	Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następującej wysokości i w następujących przypadkach:
1)	20 % maksymalnego wynagrodzenia Umowy brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, za rozwiązanie Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w tym przyczyn wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu;
2)	10 % wynagrodzenia wynikającego ze zlecenia brutto dotyczącego zamówienia podstawowego Usługi Cateringowej, za nienależyte wykonanie Zlecenia przez Wykonawcę, a w szczególności za dostarczenie żywności nieświeżej lub nienadającej się do spożycia; 
3)	1 % maksymalnego wynagrodzenia Umowy brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, za każde zachowanie się personelu Wykonawcy naruszające standardy profesjonalnego wykonania Usługi Cateringowej,
4)	w sytuacji niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w § 3 ust. 10 czynności, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umową w wysokości 3.000 zł za każdy przypadek naruszenia (za niespełnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w § 3 ust. 10 czynności, będzie uznawana sytuacja nieprzekazania Zamawiającemu w terminie dowodów wskazanych w § 3 ust. 11 pkt. 1 – 5).
5.	Maksymalna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 20% maksymalnej wartości Umowy brutto, o której mowa w § 7 ust. 1.
6.	W sytuacji, gdy wysokość naliczonych kar umownych nie wyrówna rzeczywistej szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych do pełnej wysokości poniesionej szkody.
§ 11.
Zmiana Umowy
1.	Wszystkie zmiany lub uzupełnienia postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z tym zastrzeżeniem, że zakazuje się istotnych zmian postanowień Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 
2.	Zakazuje się wprowadzania istotnych zmian postanowień Umowy  w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:
a)	jeżeli konieczność wprowadzenia takiej zmiany jest skutkiem zmiany bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa w takiej sytuacji zmiana Umowy polegać będzie na dostosowaniu jej treści do tych regulacji,
b)	nastąpi działanie siły wyższej mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonania Umowy, w takim wypadku możliwa jest zmiana terminu jej realizacji maksymalnie o czas jej występowania oraz 60 kolejnych dni potrzebnych na ponowną organizację wydarzenia, której dotyczy Usługa Cateringowa. Strony zgodnie postanawiają, że przez siłę wyższą rozumieją także okoliczności związane z niemożnością pełnej organizacji wydarzenia jak np. niemożność przyjazdu gości niezależna od Zamawiającego i Wykonawcy; stosowne wytyczne organu administracji publicznej wskazujące na negatywną rekomendację co do organizacji wydarzeń takich jak konferencja, której dotyczy Usługa Cateringowa, zmiana przepisów prawa mająca wpływ na termin wykonania Umowy lub organizacji konferencji, której dotyczy Usługa Cateringowa itp., 
c)	zmiany w strukturze organizacyjnej Wykonawcy lub Zamawiającego dotyczące określonych w Umowie nazw lub adresów (Strony niezwłocznie poinformują się pisemnie o tych zmianach), 
d)	zmiany osób reprezentujących strony w czynnościach objętych Umową (Strony niezwłocznie poinformują się pisemnie o tych zmianach).
3.	Zamawiający przewiduje dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy każdorazowo w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT, mającej zastosowanie w czasie realizacji niniejszej Umowy, przy czym zmianie ulegnie kwota podatku VAT i kwota wynagrodzenia brutto Wykonawcy za część przedmiotu Umowy wykonywaną po tym terminie, natomiast wartość wynagrodzenia netto pozostanie bez zmian.
4.	W celu dokonania zmiany, o której mowa w ust. 3, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
5.	Strony, mając na uwadze art. 439 i nast. Ustawy, przewidują możliwość wprowadzenia zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na zasadach określonych poniżej:
a.	minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający Strony Umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 15% w stosunku do cen lub kosztów z kwartału lub miesiąca, w którym Wykonawca złożył ofertę Wykonawcy,
b.	w sytuacji zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy o więcej niż 15%, Strona jest uprawniona złożyć drugiej Stronie pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności wynikających (lub mających wyniknąć) z faktur wystawionych po zmianie ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia. Wniosek winien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne, wskazanie podstaw prawnych oraz powinien zawierać dokumenty potwierdzające treść uzasadnienia znajdującego się we wniosku, wykazujące w szczególności rzeczywiste zastosowanie poszczególnych materiałów / poniesienie poszczególnych kosztów w ramach niniejszej Umowy oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy. Nie jest wystarczające powołanie się na ogólny wzrost cen. Wnioskodawca musi udowodnić faktyczną zmianę ceny materiałów lub kosztu,
c.	poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie odpowiedniego wskaźnika ogłoszonego w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, na podstawie odpowiedniego (według branży) wskaźnika cen producentów usług związanych z obsługą działalności gospodarczej za dany kwartał i wynosi połowę wartości tego wskaźnika (Strony ponoszą konsekwencje po połowie; sposób określenia wpływu zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszty wykonania zamówienia).  W przypadku, gdyby ww. wskaźnik przestał być dostępny, zastosowanie znajdzie inny, najbardziej zbliżony wskaźnik publikowany przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego,
d.	wniosek o zmianę wynagrodzenia na podstawie niniejszego ustępu można złożyć nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia Umowy; wniosek należy złożyć najdalej do dnia wykonania Umowy, 
e.	maksymalna wartość zmian wynagrodzenia, jaka może zostać dokonana w efekcie zastosowania postanowień niniejszego ustępu, nie może łącznie przekroczyć wynagrodzenia przewidzianego przez Wykonawcę w ofercie o więcej niż 5%,
f.	zmiana wynagrodzenia wymaga zawarcia przez Stron aneksu. Aneks powinien zostać zawarty w ciągu miesiąca od dnia otrzymania kompletnego i uzasadnionego wniosku o zawarcie stosownego aneksu przez drugą Stronę; taki aneks stosuje się od dnia złożenia kompletnego i uzasadnionego wniosku o zmianę wynagrodzenia,
g.	jeżeli wynagrodzenie Wykonawcy zostało zwiększone na podstawie postanowień niniejszego ustępu, Wykonawca jest zobowiązany do dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, jeżeli spełnione są przesłanki wskazane w art. 439 ust. 5 Ustawy tj. okres obowiązywania umowy z podwykonawcą przekracza 6 miesięcy a przedmiotem umowy z podwykonawcą są roboty budowlane, dostawy lub usługi,
h.	Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umową w wysokości 20% kwoty o jaką powinno ulec zwiększeniu wynagrodzenie przysługujące podwykonawcy, zgodnie z pkt. g) powyżej, w przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w punktach powyżej (por. art. 436 pkt 4 lit. a) Ustawy). Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kar umownej. Do kary umownej, o której mowa w niniejszym ustępie stosuje się przewidziany Umową górny łączny limit kar umownych,
i.	Strony zgodnie postanawiają, że procedowanie, analizowanie, odmowa, spory itd. dotyczące zmiany wynagrodzenia na podstawie postanowień niniejszego ustępu nie będą stanowić podstawy do wstrzymania wykonywania zobowiązań Stron z Umowy, a wszelkie spory dot. zmiany wynagrodzenia w oparciu o postanowienia niniejszego ustępu pozostaną bez negatywnego wpływu na wykonywanie i gotowość Stron do wykonywania Umowy.
§ 12.
Podwykonawstwo
1.	W przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zgłosić ten fakt Zamawiającemu w formie pisemnej na każdym etapie realizacji Umowy, z uwzględnieniem postanowień wskazanych w Specyfikacji Warunków Zamówienia do postępowania objętego niniejszą Umową.
2.	W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca zobowiązuje się do koordynacji prac wykonywanych przez te podmioty i ponosi przed Zamawiającym odpowiedzialność za należyte wykonanie przedmiotu Umowy.
3.	W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o realizowaniu zamówienia przez podwykonawców niezgłoszonych Zamawiającemu przez Wykonawcę, Zamawiający może nakazać przerwanie realizacji Umowy do momentu wyjaśnienia sprawy lub odstąpić od Umowy. Przerwanie realizacji Umowy z tego tytułu nie stanowi podstawy do żądania przez Wykonawcę wydłużenia terminu realizacji Umowy.
4.	Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami niniejszej Umowy. 

§ 13.
Ochrona danych osobowych
Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego, o którym mowa art. 14 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), w stosunku do pracowników/współpracowników Wykonawcy, którzy w imieniu Wykonawcy uczestniczą w realizacji niniejszej Umowy i których dane w związku z realizacją niniejszej Umowy przetwarza Zamawiający, w szczególności osób wskazanych w § 8 ust. 1. Formularz informacyjny w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego stanowi załącznik nr 6 do Umowy.
§ 14.
Źródła finansowania
Wydatki związane z postępowaniem o udzielnie zamówienia publicznego będą ponoszone między innymi ze środków projektowych następujących źródeł finansowania: 
Projekt dofinansowany ze środków budżetu państwa, przyznanych przez Ministra Edukacji i Nauki w ramach Programu „Społeczna odpowiedzialność nauki II”, na podstawie umowy nr. POPUL/SN/0336/2023/01.
§ 15.
Postanowienia końcowe
1.	Wszelkie informacje techniczne, handlowe, organizacyjne, inne informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa i informacje ze zbioru danych osobowych Zamawiającego uzyskane w jakikolwiek sposób przez Wykonawcę w trakcie realizacji Umowy (w tym także przez osoby, o których mowa w § 3 ust. 3 pkt. e), nie mogą zostać ujawnione osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Informacje, o których mowa w zdaniu poprzednim, nie będą powielane lub wykorzystywane w inny sposób niż w celu wykonania Umowy. Obowiązek zachowania poufności nie znajduje zastosowania jeżeli ujawnienie ww. informacji jest wymagane przez powszechnie obowiązujące przepisy prawa. Obowiązek zachowania poufności trwa przez okres 5 lat od momentu zakończenia obowiązywania Umowy.
2.	W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową mają zastosowanie postanowienia ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
3.	Osoby podpisujące Umowę oświadczają, że są umocowane do podpisywania i składania oświadczeń woli w imieniu Strony, którą reprezentują i że umocowanie to nie wygasło w dniu zawarcia Umowy.
4.	Jakiekolwiek przeniesienie przez Wykonawcę wierzytelności z niniejszej Umowy na osoby trzecie jest dopuszczalne wyłącznie za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego.
5.	Wszelkie spory wynikłe na tle wykonania Umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
6.	Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.
7.	Następujące załączniki stanowią integralną część niniejszej Umowy:
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 
Załącznik nr 2 – Wzór Zlecenia, 
Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy/ Formularz wyceny,
Załącznik nr 4 – Kopia polisy ubezpieczeniowej,
Załącznik nr 5 – Wzór Protokołu Odbioru Usługi Cateringowej,
Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna dotycząca zasad przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego.
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Sieć Badawcza Łukasiewicz – PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii
54-066 Wrocław, ul. Stabłowicka 147, Tel: +48 71 734 77 77, 
E-mail: biuro@port.lukasiewicz.gov.pl | NIP: 894 314 05 23, REGON: 386585168
Sąd Rejonowy dla Wrocławia – Fabrycznej we Wrocławiu, VI Wydział Gospodarczy KRS, 
Nr KRS: 0000850580

Załącznik nr 1 do Umowy nr …/UZ


Opis przedmiotu Zamówienia



1. Przedmiot Zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie Usług Cateringowych („Usługi”) w ramach umowy ramowej na potrzeby Ogrodów Doświadczeń, w tym z obsługą, przy zapewnieniu asortymentu cateringowego, szczegółowo opisanego w tabeli  stanowiącej załącznik nr 2.1  do SWZ tj. Formularzu wyceny (składającym się z 3 arkuszy).

Usługi  świadczone będą w siedzibie Zamawiającego we Wrocławiu przy 
ul. Stabłowickiej 147. Dokładna lokalizacja (budynek, pokój, sala, biuro) oraz data wskazywana będzie każdorazowo przez Zamawiającego w Zleceniu wykonawczym do zawartej z Zamawiającym umowy ramowej. Data Usługi każdorazowo zostanie podana 14 dni przed świadczeniem Usługi w ww. Zleceniu wykonawczym. 

Termin realizacji umowy ramowej:  od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia brutto z uwzględnieniem postanowień wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ.

W czasie realizacji Umowy ramowej Zamawiający przewiduje ok.:
1) 1 spotkanie w 2024 r. dla 50-70 osób obejmujące przerwę kawową, finger food oraz desery;
2) 1 spotkanie w 2024 r.  dla50-70 osób obejmujące przerwę kawową, finger food oraz desery;
3) 1 szkolenie w 2024 r.  dla15 osób obejmujące przerwę kawową + ciasto + finger food (dostępne przez cały czas trwania szkolenia) + lunch (w przerwie szkolenia);
4) 1 szkolenie w 2024 r.  dla 15 osób obejmujące przerwę kawową + ciasto + finger food (dostępne przez cały czas trwania szkolenia) + lunch (w przerwie szkolenia).

Powyższe punkty zostały szczegółowo opisane w załączniku nr 3 do SWZ tj. Formularzu wyceny
Jest to szacunkowa liczba organizowanych spotkań, która może różnić się od tej rzeczywistej zrealizowanej przez Zamawiającego. 
Zamawiający będzie udzielał Zleceń w miarę swoich potrzeb. Zamawiający jest zobowiązany do udzielenia co najmniej jednego Zlecenia w ramach niniejszej Umowy. 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że przedstawiona wyżej liczba ma jedynie charakter orientacyjny i przysługuje mu roszczenie o zapłatę wynagrodzenia tylko w zakresie udzielonych Zleceń.


2. Obowiązki Wykonawcy:

a) Szczegółowy zakres usługi obejmuje:
· Przygotowanie, dostarczenie i wydanie potraw i napojów we wskazanym przez Zamawiającego miejscu.
· Zapewnienie odpowiedniej temperatury ciepłych potraw i napojów: 85°C (termosy, podgrzewacze, bemary) oraz napojów zimnych.
· Zapewnienie, rozstawienie i sprzątnięcie stołów bufetowych oraz stołów koktajlowych w liczbie wystarczającej do wygodnego spożycia posiłków przez wskazaną przez Zamawiającego liczbę osób.
· Dbałość o estetykę oraz obsługa bufetu, stołów bankietowych, stolików koktajlowych.
· Aranżacja bufetów, stołów: jednokolorowe pokrowce streczowe, niewielkie dekoracje sezonowe, dwujęzyczne opisy menu oraz napoi (PL-ENG) z oznaczeniem dań wegetariańskich i/lub innych wg specjalnej diety.
· Zapewnienie zastawy stołowej (szklanej, porcelanowej) w ilości odpowiedniej do ilości osób uczestniczących w wydarzeniu (szklanki, filiżanki, zastawa, sztućce ze stali nierdzewnej, serwetki materiałowe i papierowe).
· Zapewnienie obsługi kelnerskiej cateringu w ilości niezbędnej do płynnego, ciągłego uzupełniania/sprzątania stołów, odpowiedniego ubioru Pracowników Wykonawcy (estetyczne, jednolite stroje) oraz ich odpowiedniego zachowania. Zamawiający wymaga, aby w żadnym momencie świadczenia usługi nie tworzyły się kolejki, a estetyka stołów i bufetów była zawsze na odpowiednim poziomie.
· Obsługę zaplecza.
· Usuwanie i utylizację odpadów i śmieci.
· Reagowanie na wszystkie wytyczne i potrzeby Zamawiającego.
· Zebranie Asortymentu Cateringowego oraz wyposażenia, a tym samym pozostawienie miejsca świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego w niezmienionym stanie, w jakim zostało ono zastane.






b) Dodatkowe informacje:
· Zamawiający wymaga, aby część dań była przyrządzana m.in. wg diety wegetariańskiej oraz wegańskiej.
· Zamawiający zastrzega sobie zawsze prawo do ostatecznego wyboru menu spośród propozycji przedstawionych przez Wykonawcę.
· Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej współpracy z Zamawiającym. Tym samym Wykonawca zobowiązany jest uwzględniać wszelkie uwagi Zamawiającego.
· Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za utrzymanie należytych standardów w zachowaniu swego personelu oraz za ewentualne zniszczenia pomieszczeń, sprzętu, mebli lub innych przedmiotów stanowiących własność Zamawiającego.
· Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia Usług  wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy wysokiej jakości i estetyki produktów, przez co Zamawiający rozumie:
- produkty świeże, przyrządzone w dniu realizacji Zlecenia wykonawczego;
- wysoką jakość wędlin;
- brak produktów typu instant.
· Wykonawca zobowiązany jest do pozostawienia Zamawiającemu nieotwartych napojów butelkowanych oraz produktów niezużytych o długim terminie przydatności do spożycia (np. soki, paczki ciastek, mleko).
· Wykonawca zobowiązany jest do pozostawienia posiłków, które zostały po wykonaniu Usługi.
· Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia posiłków na miejsce świadczenia Usługi najpóźniej na 30 minut przed ustalonym terminem rozpoczęcia realizacji Usługi oraz zebrania naczyń i resztek pokonsumpcyjnych najpóźniej na 1 godzinę po zakończeniu realizacji Usługi, przy czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia tego terminu, w zależności od okoliczności.

3. Wymagania dotyczące wyposażenia:
· Stoliki koktajlowe – wszystkie powinny mieć taką samą wysokość os 110-120 cm.
· Pokrowce na stoliki koktajlowe – zakrywające cały stolik wraz z nogami w następującej kolorystyce: biały, szary lub czarny. Pokrowce powinny być wykonane z materiału typu strecz.
· Pokrowce na stoły cateringowe – zakrywające cały stół wraz z nogami w następującej kolorystyce: biały, szary lub czarny. Pokrowce powinny być wykonane z materiału typu strecz.
· Kolor i rodzaj zastawy stołowej – biel, porcelana lub szkło bezbarwne.
· Ozdoby stołów cateringowych – naturalne, niewielkie, bez świeczek.
· Sztućce - wykonane ze stali nierdzewnej, w tym samym rodzaju dla każdej osoby.

Załącznik 2 do Umowy nr XXX/2024/UZ


ZLECENIE
	

DATA:
	…………………….. r.

	ZAMAWIAJĄCY:
	
Sieć Badawcza Łukasiewicz – 
PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii 

	
	ul. Stabłowicka 147,  54-066 Wrocław

	
	Tel. 71 720 16 01 Fax: 71 720 16 00 

	
	NIP: 894 314 05 23 



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.: „Świadczenie usług cateringowych na podstawie umowy ramowej na potrzeby Ogrodów Doświadczeń”

	Lp.
	Zamówienie
	Opis

	1. 
	Podstawowy Asortyment Cateringowy
	

	2. 
	Opcjonalny Asortyment Cateringowy
	

	3. 
	Asortyment Cateringowy (meble, produkty wystawiennicze)
	

	4. 
	Termin Wykonania Usługi Cateringowej
	

	5. 
	liczba dni świadczenia Usługi Cateringowej
	

	6. 
	Miejsce wykonywania Usługi Cateringowej
	

	7. 
	Liczba uczestników 
	

	8. 
	Krótki opis wydarzenia
	

	9. 
	Wartość brutto Zlecenia
	

	10. 
	Inne (uwagi)
	



UWAGI:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Podpis osoby odpowiedzialnej za zamówienia przesłanie Zlecenia: ………………………………………………………………………………………………

Podpis osoby odpowiedzialnej za przyjęcie Zlecenia: ……………………………………………………………………
Załącznik nr 5 do Umowy nr XXX/2024/UZ


PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUGI CATERINGOWEJ

Data: ………………………………………………………………………………………………………………………………
Zakres wykonanych czynności (np. przedmiot zlecenia, ilość osób): 
………………………………………………………………………………………………………………………………
Ocena realizacji zamówienia:
1. posiłki zostały przygotowane i punktualnie podane we wskazanym przez Zlecającego miejscu:
· TAK 
· NIE
2. rodzaj posiłków oraz ich ilość i jakość były zgodne z wymaganiami Zlecającego:
· TAK 
· NIE
3. zastawa stołowa została przygotowana zgodnie z wymaganiami Zlecającego:
· TAK 
· NIE
4. obsługa kelnerska była dostępna przez cały czas trwania spotkania, co najmniej w proporcji określonej w postanowieniach umowy (jeśli dotyczy):
· TAK 
· NIE
5. dekoracja stołów i miejsc serwowania posiłków była zgodna z wymaganiami Zlecającego (jeśli dotyczy):
· TAK 
· NIE
Zastrzeżenia:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Podpis                                                       Podpis
Przedstawiciela Wykonawcy                  Przedstawiciela Zamawiającego


	Załącznik nr 6 do Umowy nr XXX/2024/UZ




KLAUZULA INFORMACYJNA 
DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ  ZAMAWIAJĄCEGO NA POTRZEBY POSTĘPOWAŃ PROWADZONYCH W OPARCIU O PRZEPISY USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH I ZAWIERANIA UMÓW O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Dot. ZAMÓWIENIA PN. 
„Świadczenie usług cateringowych na podstawie umowy ramowej na potrzeby Ogrodów Doświadczeń”

nr sprawy SPZP.271.39.2024

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogólne rozporządzenie o ochronie danych) ("RODO”), oraz art. 19 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający (Administrator) informuje, że:
1. [bookmark: _Hlk54079290]Administratorem danych osobowych przekazywanych Zamawiającemu w ramach niniejszego postępowania jest (dane kontaktowe): Sieć Badawcza Łukasiewicz - PORT Polski Ośrodek Rozwoju Technologii z siedzibą we Wrocławiu, ul. Stabłowicka 147, 54-066 Wrocław, KRS: 0000850580; NIP:8943140523; biuro@port.lukasiewicz.gov.pl („Administrator”). 
2. [bookmark: _Hlk54079300]Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych („IOD”). Kontakt z IOD: iod@port.lukasiewicz.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora wskazany w pkt 1 powyżej. Zapraszamy do kontaktu we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Państwa danych.
3. Informacje specyficzne dot. przetwarzania danych w Państwa przypadku:

	Kogo dotyczy przetwarzanie
	Sposób pozyskania danych osobowych (źródło pozyskania danych)
	Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
	Przetwarzane dane osobowe (kategorie danych)
	Cel przetwarzania danych osobowych
	Okres przetwarzania danych osobowych

	Wykonawcy (uczestnika postępowania), osób go reprezentujących, jego pełnomocników i reprezentantów poprzez których działa w postępowaniu, organów nadzoru etc. i innych osób wskazanych przez Wykonawcę (uczestnika postępowania) w ofercie i innej dokumentacji składanej Zamawiającemu
	od Państwa (to Państwo przekazujecie Zamawiającemu swoje dane osobowe; może się zdarzyć, że otrzymujemy Państwa dane od Państwa pracodawcy lub kontrahenta w ramach jego oferty lub wniosku w postępowaniu), 
	art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych (w przypadku danych o wyrokach skazujących – w zw. z art. 10 RODO)
posiłkowo: art. 6 ust. 1 lit. b RODO – dane są wymagane do wykonania Państwa żądania rozpatrzenia oferty / wniosku przez Zamawiającego, a Państwo dążycie do uzyskania pozytywnego dla Państwa rozstrzygnięcia postępowania oraz zawarcia i realizacji umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z PZP, w szczególności niepodanie danych uniemożliwia  Państwa udział w postępowaniu.
	wszelkie dane osobowe jakie Państwo podacie w trakcie niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub innego tego postępowania na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych. Mogą to być w szczególności: imię, nazwisko, PESEL, NIP, REGON, data i miejsce urodzenia, informacje o doświadczeniu i zawodzie, uprawnieniach, wyrokach skazujących, adresy zamieszkania, dane kontaktowe
	przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (lub innego odpowiedniego postępowania) w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, konkretnie wskazanego w dokumentacji, do której załączona jest niniejsza klauzula informacyjna
	co do zasady - 4 (cztery) lata od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, nie krócej jednak niż przez okres obowiązywania umowy zawartej w wyniku tego postępowania zgodnie z jej treścią oraz przepisami prawa lub postanowieniami umowy dotyczącej dofinansowania zamówienia m.in. w zakresie realizacji projektów finansowych ze środków zewnętrznych (art. 78 ustawy Prawo zamówień publicznych). 

	Osób zawierających umowę w wyniku udzielenia zamówienia publicznego (w tym Wykonawcy) i których danych zostały wskazane w takiej umowie ze strony wybranego wykonawcy
	j.w. W zakresie danych niezbędnych do uzupełnienia w umowie także z rejestrów publicznych jak CEIDG lub KRS (wprowadzenia aktualnych 
	j.w.
	imię, nazwisko, adresy kontaktowe, stanowisko, numer telefonu, adres email, numer rachunku bankowego do rozliczenia z Wykonawcą; możliwe także: NIP, REGON, PESEL.
	zawarcie i wykonywanie umowy w wyniku udzielenia zamówienia publicznego
	j.w. jednak nie krócej niż do czasu przedawnienia wszelkich roszczeń z tytułu danej umowy i rozstrzygnięcia roszczeń dochodzonych (ewentualnie: rozliczenia otrzymanego dofinansowania lub będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 5 lat od końca roku kalendarzowego dla celów podatkowych, w zależności który z tych okresów jest dłuższy).

	Osób niewskazanych wyraźnie w Umowie, ale wykonujących Umowę w imieniu Wykonawcy (np. osoby faktycznie dokonujące prac instalacji zakupionego sprzętu na terenie Administratora) lub osób wskazanych w Umowie i realizujących Umowę w imieniu Wykonawcy
	od Państwa bezpośrednio albo od Państwa pracodawcy (zatrudniającego) lub kontrahenta (świadczenie usług cywilnoprawnych)
	Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – Administrator ma uzasadniony interes, żeby wiedzieć z kim w relacji umownej się kontaktuje, kto wchodzi na jego teren, w jakiej roli działa ta druga osoba, kto realizuje Umowę etc.
	imię, nazwisko, adresy kontaktowe, stanowisko, numer telefonu, adres email; jeśli wykonujecie Państwo prace na terenie Administratora: wizerunek (w ramach monitoringu, o którym jesteście Państwo informowani w razie jego zastosowania na miejscu)
	wykonywanie umowy w wyniku udzielenia zamówienia publicznego
	j.w. jednak nie krócej niż do czasu przedawnienia wszelkich roszczeń z tytułu danej umowy i rozstrzygnięcia roszczeń dochodzonych (ewentualnie: rozliczenia otrzymanego dofinansowania)



4. Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane również – na podstawie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit f) RODO) dla celów rozliczeń podatkowych, finansowych, rozliczenia dofinansowania, dotacji, subwencji etc. oraz dla postępowań związanych z roszczeniami Administratora lub wobec Administratora. Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane również – po wyczerpaniu innych podstaw prawnych – dla celów archiwalnych, co jest prawnie uzasadnionym interesem państwowej osoby prawnej wykonującej ze środków publicznych zadania publiczne przydane ustawą, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit f) RODO, w takim wypadku dalszy okres archiwizacji nie będzie dłuższy niż dalsze 5 lat. Jeśli środki wydatkowane przez Zamawiającego w tym postępowaniu pochodzą ze źródeł innych niż Zamawiający, możliwe jest, że okres przetwarzania danych będzie uzależniony od regulacji określających zasady rozliczenia takich środków z osobą trzecią (instytucją finansującą).
5. Jeśli przepisy prawa w jakimkolwiek zakresie przewidują dłuższy okres przetwarzania danych, stosuje się ten dłuższy okres.
6. [bookmark: _Hlk64633513]Administrator może zgodnie z przepisami prawa przekazywać Państwa dane dalej, 
do innych odbiorców. Jest to możliwość. Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być w szczególności: 
a) [bookmark: _Hlk64633462]należycie upoważnieni współpracownicy Administratora lub jego usługodawcy, 
w zakresie w jakim to niezbędne i uzasadnione, w tym np. dostawcy usług informatycznych, software’owych, prawnych, księgowych, podatkowych, hostingowych, ubezpieczeniowych;
b) podmioty uprawnione do ustawowej lub umownej kontroli lub nadzoru nad Administratorem, w szczególności Centrum Łukasiewicz i Prezes Centrum Łukasiewicz, także właściwy minister;
c) inne podmioty uprawnione ustawowo do nadzoru i kontroli oraz inne podmioty uprawnione przepisami prawa;
d) w przypadku powiązania Państwa relacji z Administratorem dla celów dotowanych projektów naukowych lub komercjalizacji – instytucji dotującej, pośredniczącej, fundujące etc., w szczególności NCBiR lub NCN;
e) podmioty zapewniające utrzymanie lub wsparcie systemów informatycznych używanych przez Administratora, podmiotu świadczące usługi hostingowe etc.;
f) firmy kurierskie, pocztowe etc.;
g) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania 
w oparciu o przepisy prawa, w tym o art. 18 PZP oraz art. 74 ust. 1 i 2 PZP – dla uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
7. Państwa dane osobowe mogą być też potencjalnie ujawniane w trybie dostępu 
do informacji publicznej na wniosek każdego zainteresowanego. Może to spowodować przekazanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
8. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do krajów trzecich lub organizacji międzynarodowych, z zastrzeżeniem poniższego. Nie dotyczy to jednak przekazywania dla celów realizacji i rozliczania dotacji, grantów, programów naukowych etc. fundowanych z budżetu Unii Europejskiej, której to organizacji międzynarodowej dane mogą być przekazywane przez Administratora w zakresie niezbędnym do realizacji zobowiązań i prawidłowego wydatkowania środków publicznych.
Administrator korzysta z Microsoft 365, co może spowodować przekazanie Państwa danych osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online w zakresie Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa dokumentacja Microsoft, w tym w szczególności:
1) oświadczenie o ochronie prywatności - https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement;
2) umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) - https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.
W ramach usług Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 będą przetwarzane 
i przechowywane w określonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnością usług Microsoft w dostępnym panelu administracyjnym w „Profilu Organizacji”, wskazano iż dane przetwarzane są na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowiązuje się do przestrzegania przepisów prawa dotyczących świadczenia Usług Online, które dotyczą ogółu dostawców informatycznych.
Microsoft realizuje coroczne audyty Usług Online, obejmujące audyty zabezpieczeń komputerów, środowiska informatycznego i fizycznych Centrów Danych, nadzorowany 
i upoważnione przez niego firmy trzecie, łącznie z prawem których szczegóły można znaleźć pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.
9. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany. Nie będzie też mieć miejsce profilowanie na ich podstawie.
10. Dla realizacja Państwa praw prosimy o kontakt mailowy z Administratorem na ww. dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych. Posiadają Państwo prawo do:
a) dostępu do przekazanych danych osobowych. Zgodnie z art. 75 PZP w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. ;
b) co do zasady - sprostowania lub uzupełnienia przekazanych danych osobowych. Informujemy dodatkowo, że: skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia swoich danych osobowych, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych (art. 19 ust. 2 tej ustawy). Skorzystanie z tego prawa nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników (art. 76 PZP;
c) co do zasady - żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Informujemy dodatkowo, że: w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia tego postępowania (art. 19 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych);
d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych przez Administratora (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt);
e) co do zasady - usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym). Informujemy jednak, że prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym), w zakresie wyznaczonym przez art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przysługuje Państwu tak długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (jest ograniczone z tego względu, że jest to przetwarzanie dla celów wynikających z przepisów prawa – Zamawiający musi przetwarzać te dane zgodnie z prawem);
f) co do zasady - przenoszenia danych osobowych. Informujemy jednak, że: prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, które jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym i doznaje ograniczenia w tym postępowaniu (art. 20 ust. 3 RODO);
g) co do zasady - sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. Informujemy dodatkowo, że: tak długo, jak podstawą przetwarzania Państwa danych jest art. 6 ust. 1 lit. c (lub posiłkowo: lit. b) RODO, tak długo niestety nie macie Państwa prawa do tego sprzeciwu (art. 21 ust. 1 RODO);
h) cofnięcia swojej dobrowolnie wyrażonej zgody na przetwarzanie w każdym czasie – jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody. Cofnięcie tej zgody nie wpływa na dotychczasowe przetwarzanie na tej podstawie, przed jej cofnięciem. 
Co do zasady w niniejszym postępowaniu Państwa dane nie będą przetwarzane 
na podstawie zgody, więc prawo to co do zasady nie ma zastosowania.
Wskazujemy, że z przepisów prawa i istoty postępowań prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych mogą wynikać, w konkretnych przypadkach dalsze ograniczenia dla Państwa praw. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Zamawiającego.
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