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ZAKLAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SWZ”

Ww postepowaniu o udzielenie zamowienia na:

Sukcesywne swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym z podziatem na dwie czesci:

CZESC 1. Sukcesywne swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby
Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA oraz jego zespolow terenowych
zlokalizowanych na terenie Polski;

CZESC 2. Sukcesywne $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby
komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych

zlokalizowanych na terenie Polski.

Nr sprawy: ZER-ZP-1/2021

Zatwierdzil(a):

Warszawa, dnia ..................... Lo e

(podpis i pieczec)
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
1 Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajacym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa;

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130;

Strona internetowa: http://bip.zer.mswia.gov.pl;

Strona internetowa, na ktorej udostepniona bedzie SWZ, zmiany 1 wyjasnienia tre§ci SWZ oraz
inne dokumenty zamowienia zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/zer_mswia;

Adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.

Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towardéw 1 ustug (VAT).
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w_trybie podstawowym bez
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 (ustugi spoteczne) ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawa Pzp”.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp oraz
jest mniejsza niz rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych, o ktorych mowa w art. 281
ust. 2 pkt 4 1 5 ustawy Pzp. Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ zar6wno na pojedyncza cz¢s¢, jak
i na kilka czesci lub na calos¢ przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktorych mowa w art.
281 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wylacznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wylacznie przez
Wykonawcow, ktorzy spelniajg warunki okreslone w art. 361 ustawy Pzp — ustlugi spoteczne.
Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie cze$ci zamowienia Podwykonawcy lub
Podwykonawcom. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia
Podwykonawcy(om), Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcy(om) oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy
(firmy) Podwykonawcy(6w).

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czgsci zamowienia.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy zawarte sg we Wzorze umowy, stanowiacym Zalgcznik nr 3
do SWZ.
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INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE 1 ORGANIZACYJNE PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Ilekro¢ w dalszej czesci SWZ jest mowa o ,,platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumiec
narzedzie umozliwiajace realizacj¢ procesu zwigzanego z udzieleniem zamdwien publicznych
w formie elektronicznej, stuzace w szczegolnosci do sktadania ofert oraz przekazywania
dokumentow lub o§wiadczen.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zer mswia.

Oferte, o$wiadczenia, podmiotowe S$rodki dowodowe oraz przedmiotowe $rodki dowodowe
(jesli byly wymagane) sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, opatrzone;j

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej

ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne — podpis

elektroniczny, spetniajagcy wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016

r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173 z pdzn. zm.)

lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja

migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie dokumenty, o§wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformy zakupowej

1 formularza Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego.

4.4.1. Komunikacja poprzez formularz Wys$lij wiadomo$¢ do zamawiajacego umozliwia
dodanie do treSci wysytanej wiadomosci plikow lub spakowanego katalogu
(zalacznikow). Wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderow do ilosci 10
plikéw lub spakowanych folderow przy maksymalnej wielkosci 500 MB;

4.4.2. Dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sktadane sg przez

Wykonawce za posrednictwem formularza Wyslij wiadomos$é do zamawiajacego, jako
zalaczniki;
4.43. Za date przekazania (wptywu) dokumentow, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz

informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej
poprzez kliknigcie w Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego, po ktdrym pojawi si¢
komunikat, ze wiadomos$¢ zostala wystana do Zamawiajacego;

4.4.4. Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace wysyltania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw 1 o$wiadczen oraz informacji

przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w aktualnym Regulaminie Internetowe;j
Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z 0. o. dla Uzytkownikéw (Wykonawcow)
dostgpnym pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/l-regulamin;

4.4.5. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczace
w szczegolnosci logowania, skladania wnioskow o wyjasnienie treSci SWZ, skladania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformy zakupowej znajduja si¢ w zakladce Instrukcje dla Wykonawcdw na stronie
internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje;

4.4.6. Zamawiajacy w zakresie pytan technicznych zwigzanych z dzialaniem platformy
zakupowej prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod
numerem telefonu: 22/ 10-10-202, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem platformy
zakupowej. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu
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sktadania 1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal w sekcji ,,Komunikaty”.

Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny

Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy zakupowej do konkretnego

Wykonawcy.

4.6. We wszelkiej korespondencji elektronicznej Zamawiajacy 1 Wykonawcy postuguja si¢ nr
sprawy — nadanym przez Zamawiajacego lub nazwg przedmiotu zamowienia.

4.7. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), podaje informacje na temat specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz
szyfrowania i1 oznaczania czasu przekazania i odbioru danych, umozliwiajace prace na
platformie zakupowe;j, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB RAM,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0.,

d) wilaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) platforma zakupowa dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi dat¢ oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gltownego Urzedu Miar.

4.8. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig
oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. je$li nastgpilo ztozenie oferty za

posrednictwem formularza Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego). Taka oferta zostanie uznana
przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postgpowaniu poniewaz nie zostat spelniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

4.9. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacj¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

4.10. Osobag uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Anna Piekut i Pani Aleksandra
Lesniewska.

UWAGA: Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postgpowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp
komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu
do informacji, ktore nie sq istotne.

5. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

6.1. Przedmiotem zamoOwienia sg sukcesywne S$wiadczenie powszechnych uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym z podzialem na dwie czesci.

6.2. Zamawiajacy powierza Wykonawcy do wykonania usluge polegajaca na przyjeciu, przesytek
pocztowych, w kraju i zagranica, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z po6zn. zm.). Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

7.1.

7.2.

9.1.

9.2.

pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci ustawy
zdnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe wraz z wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi oraz mi¢dzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Wykaz czg$ci bedacych przedmiotem zamowienia:

— CZESC 1. Sukcesywne $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA oraz jego zespoldw terenowych zlokalizowanych na
terenie Polski;

— CZESC 2. Sukcesywne $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby komisji
lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych zlokalizowanych na
terenie Polski.

Szczegdtowy opis oraz sposob realizacji zamowienia dla CZESCI 1 zawiera Opis przedmiotu

zamoéwienia (OPZ), stanowiacy Zalgcznik nr la do SWZ.

Szczegbtowy opis oraz sposob realizacji zamowienia dla CZESCI 2 zawiera Opis przedmiotu

zamowienia (OPZ), stanowiacy Zalgcznik nr 1b do SWZ.

Kody ze Wspolnego Slownika Zamowien CPV: 64110000-0 — Ustugi pocztowe, 64112000-4

— Ushugi pocztowe dotyczace listow, 64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Przed ztozeniem oferty Zamawiajgcy nie wymaga, aby Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamowienia przeprowadzili wizje lokalng.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji umowy

w CZESCI 1 i/lub CZESCI 2 zatrudniak(li) osoby wykonujace czynnosci zwigzane

z przyjmowaniem przesytek pocztowych, na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), jezeli

wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1

Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje fakt poprzez ztozenie dokumentéw, o ktorych

mowa w Zalgczniku nr 2 do OPZ - Zalgcznik nr la/lb do SWZ, na kazde zadanie

Zamawiajacego. Szczegdlowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace zostaly okreslone we Wzorze umowy dla CZESCI 1

i/lub CZESCI 2, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob, o ktorych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowiazany jest zrealizowaé przedmiot zaméwienia w CZESCI 1 lub/i w CZESCI
2 w terminie 12 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy, nie wezesniej niz od dnia 29.06.2021 roku.
Szczegdlowe zagadnienia dotyczace terminu wykonania umowy uregulowane sg we Wzorze
umowy dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do SWZ.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

Szczegdlowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do SWZ.
SPOSOB OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2a do SWZ dla CZESCI 1 i/lub w Formularzu
oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2b do SWZ dla CZESCI 2, nalezy podaé cene netto (bez
podatku VAT) za wykonanie przedmiotu zamowienia, do ktorej na potrzeby oceny ofert nalezy
doda¢ kwote podatku VAT, obliczong wedlug wlasciwej stawki, a nastgpnie poda¢ ceng brutto
(z podatkiem VAT) za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia w Tabeli nr 1
Formularza oferty dla CZESCI 1 i/lub dla CZESCI 2.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

10.

10.1.

10.2.

11.

Ceny jednostkowe netto podane w Tabeli nr 1 Formularza oferty dla CZESCI 1 i/lub w CZESCI

2 zawieraja wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, jakie ponosi

Zamawiajacy zlecajac Wykonawcy ustugi objete przedmiotem zamowienia, w tym wszelkie

koszty odbioru przesytek z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego, koszty transportu,

ubezpieczenia, koszty dodatkowego koniecznego zabezpieczenia przesylek, koszty materiatow

niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia oraz wszelkie nalezne cla

i podatki i nie beda podlegaly zwickszeniu w okresie realizacji umowy.

Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany

jest podaé wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr 1 Formularza oferty dla CZESCI 1 i/lub dla

CZESCI 2, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach

towarow 1ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), z dokltadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Wartosci zaokragla si¢ do petnego grosza w taki sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija

sie, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Wysokos¢ stawki podatku od towaréw 1 ustug (VAT) wynika z przepisow ustawy z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdzn. zm.).

Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z p6zn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny

Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwot¢ podatku od towardéw 1 ustug,

ktora mialby obowigzek rozliczyc¢.

W ofercie, o ktérej mowa w pkt 9.6. SWZ, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow 1 ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktoérego
zachodzi ktorakolwiek z okolicznos$ci wskazanych:

10.1.1. w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

10.1.2. w art. 109 — nie dotyczy.

Wykluczenie Wykonawcy nast¢puje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na

zasadach okreslonych w pkt 10 SWZ oraz spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu okreslone
przez Zamawiajacego, dotyczace:
11.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
11.1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow
O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktdry jest wpisany do rejestru
operatorow  pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
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Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.).

11.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

11.1.4. zdolnoSci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

11.2. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty

»spetnia/nie spetnia” na podstawie o$wiadczen i dokumentdéw zatagczonych do oferty.

12. OSWIADCZENIA LUB__DOKUMENTY _WYMAGANE _W__POSTEPOWANIU.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

12.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia:

12.1.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢, zgodnie z art. 273 ust. 2 ustawy Pzp,
aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do
Formularza oferty.

12.1.2. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢, zgodnie z art. 273 ust. 2 ustawy Pzp,
aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp, o spelianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do
Formularza oferty.

12.1.3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach Iub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawia,
wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 12.1.1.-12.1.2. SWZ, takze o§wiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

12.1.4. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 12.1.1.-12.1.3. SWZ,
stanowiag dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zast¢pujacy wymagane
przez Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.

12.1.5. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy, ktérego oferta zostala
najwyzej oceniona, obejmujg:
12.1.5.1. aktualny wpis do rejestru (wydruk z rejestru) operatorow pocztowych,

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
zart. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.).

12.1.6. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia

W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych

srodkow dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych.

12.1.7. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:
12.1.7.1. moze je uzyska¢ za pomocag bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych,

w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania
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12.2.

12.3.

13.

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

15.

15.1.

15.2.

publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow;
12.1.7.2. podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tresé
odpowiada zakresowi o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych §rodkéow dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé¢
1 aktualnos¢.
W  zakresie nieuregulowanym SWZ do o$wiadczen 1 dokumentow sktadanych przez
Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkow
komunikacji elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 1. poz. 2452).
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE — OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY
WYMAGANE W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.

INFORMACJA DLA  WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH _SIE
0O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, petnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

Os$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 12.1.1. SWZ, sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, celem wstepnego potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postgpowania.

Os$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 12.1.2. SWZ, sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, celem wstepnego potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamoéwienia wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku okreslenia przez Zamawiajacego warunkéw udzialu w postepowaniu, dotyczacych
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej lub
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia dolgczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi
wykonaja poszczegdlni Wykonawcy, zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do Formularza oferty.
Podmiotowe $rodki dowodowe wskazane w pkt 12.1.5.1. SWZ sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi obejmowac cato§¢ przedmiotu zamowienia oraz by¢ sporzadzona zgodnie z SWZ
dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej pod
rygorem niewaznosci w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .xIs, .xIsx, .jpg, ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf zgodnie z katalogiem formatéw wskazanych w zataczniku nr
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2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2247) i podpisana w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe(y) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub
umocowang(e) przez ta/te osobe(y) do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
petnomocnictwa.

15.3. Dokumenty 1 oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba
ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentdéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenie na jgzyk polski.

15.4. W procesie skladania oferty na platformie zakupowej kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis zaufany lub podpisem osobisty Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie
przestanym do platformy zakupowej (opcja rekomendowana) oraz dodatkowo dla catego pakietu
dokumentow w kroku 2 Formularza sktadania oferty (po kliknigciu w przycisk Przejdz do
podsumowania).

15.5. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw

podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi
maksymalnie 5 MB.

15.6. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip, .77Z.

15.7. Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2.

15.8. Pliki w formacie .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem kwalifikowanym PAdES, a pliki w innych
formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.

15.9. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewngtrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu
w formacie XAdES.

15.10. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie rdéznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

15.11. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Moze to
skutkowa¢ brakiem integralnosci plikow.

15.12. Oprogramowanie uzywane przez Wykonawce do sporzadzenia oferty musi by¢ legalne.

15.13. Zamawiajacy zaleca Wykonawcom zapoznanie si¢ z Instrukcjami dla Wykonawcow
(dotyczacymi skladania ofert w postgpowaniach i podstawowych funkcjonalnosci platformy
zakupowej) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

15.14. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, Jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, Ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz wykazal, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, zalaczajac stosowne wyjasnienia. Na platformie zakupowej w Formularzu
sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolgczenia czeSci oferty stanowiacej
tajemnice przedsigbiorstwa.

15.15. Postanowienia pkt 15.14. SWZ stosuje si¢ odpowiednio, w przypadku zastrzezenia przez

Wykonawce informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
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ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, na etapie sktadania
oferty, realizowania wezwania do uzupehlienia dokumentow albo wezwania do wyjasnienia
dokumentow albo wezwania do wyjasnienia treSci oferty albo wezwania do wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ cenys, itp.
15.16. Na oferte sktadaja sie:
1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 2a i/lub Zatgczniku
2b do SWZ,
2) aktualne na dzien skfadania ofert o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

z postepowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Formularza oferty,

3) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie o spetlianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Formularza oferty,

4) oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia —
zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Formularza oferty — jezeli dotyczy,

5) dokument stwierdzajacy prawo osoby/osob podpisujacej(ych) oferte do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamowienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu
lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej — petnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje pelnomocnik,

6) zobowigzanie (lub inny dokument) podmiotow trzecich do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia, w przypadku
polegania na zdolno$ciach lub sytuacji tych podmiotow — jezeli dotyczy.

15.17. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert dla
CZESCI 1 i/lub CZESCI 2 lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, ze taka
oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

15.18. Nie podlegajg zastrzezeniu informacje, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

16. SPOSOB SKEADANIA OFERTY

16.1. Oferte sktada sie:
16.1.1. Wraz z zatacznikami za posrednictwem Formularza sktadania oferty dostgpnego na
https://platformazakupowa.pl/pn/zer_ mswia w konkretnym postgpowaniu w sprawie

udzielenia zamowienia publicznego;

16.1.2. Zaleca si¢, aby przed rozpoczgciem wypetniania Formularza sktadania oferty
Wykonawca zalogowat si¢ do platformy zakupowej, a jezeli nie posiada konta, zalozyt
bezptatne konto. W przeciwnym wypadku Wykonawca bedzie mial ograniczone

funkcjonalnos$ci, np. brak widoku wiadomo$ci prywatnych od Zamawiajacego
w systemie lub wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta;

16.1.3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB. W przypadku
wigkszych plikow zaleca si¢ skorzysta¢ z Instrukcji pakowania plikéw pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje;

16.1.4. Za date przekazania oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w platformie zakupowej
poprzez kliknigcie przycisku Z16z oferte w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu,
ze oferta zostala zlozona. Platforma zakupowa zaszyfruje oferte, tak by ta byta
niedostepna dla Zamawiajacego do uptywu terminu otwarcia;

16.1.5. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofa¢ oferte za

posrednictwem Formularza sktadania oferty. Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest

zaszyfrowana, nie mozna jej edytowac. Przez zmiang oferty rozumie si¢ ztozenie nowej
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16.2
16.3

17.

17.1
17.2

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

18.

18.1.

18.2.

oferty 1wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uplywem terminu
zakonczenia sktadania ofert w postgpowaniu;

16.1.6. Ztozenie nowej oferty 1 wycofanie poprzedniej w postgpowaniu przed uptywem terminu
zakonczenia sktadania ofert w postgpowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio
zlozonej. Jesli Wykonawca skladajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to
wycofanie oferty nastgpuje od razu po ztozeniu nowej oferty;

16.1.7. Jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub
nieposiadajacy konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

a)  przez kliknigcie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktory musi by¢ zgodny
z adresem e-mail podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub
b)  zalogowanie i kliknigcie w przycisk Potwierdz oferte;

16.1.8. Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku, o ktorym mowa w pkt 16.1.7. SWZ, jest

data potwierdzenia akcji poprzez klikniecie w przycisk Wycofaj oferte;

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.
. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za niezachowanie ktéregokolwiek z powyzszych

Wymogow.

TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Termin skladania ofert uptywa w dniu: 16.06.2021 r. o godzinie 08:30.
. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu: 16.06.2021 r. o godzinie 09:00 poprzez odszyfrowanie

ofert za posrednictwem platformy zakupowe;.

Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie pdzniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert, wskazany w pkt 17.1. SWZ.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii

tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego w pkt 17.2. SWZ, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o:

17.6.1. nazwach albo imionach i1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

17.6.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na platformie zakupowej w sekcji ,,Komunikaty” na stronie

danego postepowania.

UWAGA: Zgodnie z ustawq Pzp Zamawiajgcy nie ma obowiqgzku przeprowadzania sesji

otwarcia ofert w sposob jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za

posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie art. 226
ust. 1 ustawy Pzp.

Oferty w CZESCI 1 oraz w CZESCI 2 oceniane beda na podstawie nastepujacych kryteriow
oceny ofert:

Numer sprawy ZER-ZP-1/2021 Sukcesywne $§wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym z podziatem na dwie

czesei

Strona 11



Nr Nazwa kryterium Waga Kkryterium*

1 | Oferowana Cena (C) 60%
2 | Ilos¢ placowek na terenie catego kraju (I) 40%
*1% =1 pkt

19.1

19.2.

19.3.

19.4.

20.

20.1.

. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:

19.1.1. w kryterium nr 1 ..Oferowana cena (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty
badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizszg ceng
otrzymuje 60 pkt, pozostate oferty sg punktowane wedtug wzoru:

C=(C,:Cpx60

gdzie:

C, — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
C, — cena brutto oferty badanej

19.1.2. w kryterium nr 2 ..Ilo$¢ placéwek na terenie calego kraju (I)” poprzez poréwnanie
ilos¢ placowek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca do najwigkszej ilosci
placowek pocztowych ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najwigksza iloscia
placowek na terenie catego kraju otrzymuje 40 pkt, pozostate oferty sg punktowane
wedtug wzoru:

I=(,:1,)x40

gdzie:

I, — ilosc¢ placowek pocztowych, ktoérymi dysponuje Wykonawca

I, — najwigksza ilo$¢ placowek pocztowych sposrod wszystkich waznych ofert
podlegajacych ocenie

Jezeli Wykonaweca nie okresli w ofercie ilosci placowek pocztowych, to otrzyma 0 pkt.

19.1.3. Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymacé
maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny tacznej zostanie obliczony jako
suma punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

S=C+1
gdzie:
S — warto$¢ punktowa oferty

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza w CZESCI 1 i/lub w CZESCI 2 na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w pkt 18.2. SWZ. Za najkorzystniejszg zostanie uznana
oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreslonym
w pkt 18.3.3. SWZ.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do petnego grosza w taki
sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla
si¢ do 1 grosza.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, to wybierze
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaly taka samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy
wybierze oferte z najnizszg ceng.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wskazane w SWZ
kryteria oceny ofert.
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20.2.

20.3.

20.4.

20.5.
20.6.

20.7.

19.8.

21.
21.1.

21.2.
21.3.

22.
22.1.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5

dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zostanie zawarta wedtug Wzoru umowy

dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2, stanowiacego Zalgcznik nr 3 do SWZ. Wykonawca akceptuje

tres¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg

dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie

bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

Przed podpisaniem umowy dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2 Wykonawca jest zobowigzany

dostarczy¢:

1)  Regulamin $wiadczenia uslug pocztowych;

2)  adres strony internetowej, pod ktérym jest dostepny Cennik ustug pocztowych;

3)  zestawienie lokalizacji Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA oraz odpowiadajacych
im placowek pocztowych Wykonawcy lub Podwykonawcy — przyjmujacych/
doreczajacych/wydajacych przesylki pocztowe 1 zwroty przesytek pocztowych
Zamawiajacemu w ramach realizacji Umowy (wzor zestawienia stanowi Zalgcznik nr 4 do
SWZ) —dla CZESCI 1;

4)  zestawienie lokalizacji komisji lekarskich podlegltych ministrowi wlasciwemu do spraw
wewnetrznych oraz odpowiadajacych im placowek pocztowych Wykonawcy lub
Podwykonawcy — przyjmujacych/doreczajacych/wydajacych przesytki pocztowe i zwroty
przesytek pocztowych Zamawiajacemu w ramach realizacji Umowy (wzér zestawienia
stanowi Zalgcznik nr 5 do SWZ) — dla CZESCI 2.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach

okreslonych we Wzorze umowy dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do

SWZ i w art. 455 ustawy Pzp.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia:
15.07.2021 r.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta wskazanego w pkt 20.1. SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta
zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta
wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

KLLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zamawiajacy jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pdzn. zm.), dalej ,,RODO” wzgledem
0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal. Dotyczy to w szczegdlnosci:

— Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

— Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,
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petnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajagcego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

22.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zakladu Emerytalno-
Rentowego MSWiA;

w Zakladzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iod@zer.mswia.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr ZER-ZP-1/2021
na Sukcesywne $wiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym z podziatlem na dwie czesci;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowys;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

22.3. Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, ze:

w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
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poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktéorych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowe] oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby niewspotmiernie duzego
wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w przypadku udostepniania
protokotu z postepowania juz zakonczonego wskazania dodatkowych informacji majacych
w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakofczonego postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego;

— wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

23. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
24, SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
24.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdéwienia

oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale X ustawy Pzp.

24.2. Srodkami ochrony prawnej, o ktorych mowa w pkt 23.1. SWZ sa:

24.2.1. Odwotanie;
24.2.2. Skarga do sadu.

24.3. Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sg w art. 513-578 ustawy Pzp.

24.4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa
wart. 519 ust. 1 ustawy Pzp stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu, ktora wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu
zamowien publicznych. Kwestie dotyczace skargi do sagdu regulowane sg w art. 579-589 ustawy
Pzp.

24.5. Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie przystuguje skarga
kasacyjna do Sadu Najwyzszego, zgodnie z art. 590 ustawy Pzp.

24.6. Zgodnie z art. 591 ust. 1 ustawy Pzp w sprawie majatkowej, w ktorej zawarcie ugody jest
dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w przypadku sporu wynikajacego z zamowienia, moze
ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie mediacji lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu
Polubownego przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora
albo osoby prowadzacej inne polubowne rozwigzanie sporu.

25. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cz¢s¢ SWZ stanowig zalaczniki:

1) Opis przedmiotu zaméwienia dla CZESCI 1 — Zatacznik nr 1a i dla CZESCI 2 — Zatacznik nr 1b
z zalacznikami,

2) Formularz oferty dla CZESCI 1 — Zatacznik nr 2a i dla CZESCI 2 — Zatacznik nr 2b
z zalacznikami,

3)  Wzér umowy dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2 — Zatacznik nr 3,

4) Zestawienie lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA oraz odpowiadajacych im
placowek pocztowych Wykonawcy lub Podwykonawcy — przyjmujacych/dorgczajacych/
wydajacych przesytki pocztowe i zwroty przesytek pocztowych Zamawiajgcemu w ramach
realizacji Umowy — Zalacznik nr 4 dla CZESCI 1;
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5) Zestawienie lokalizacji komisji lekarskich podlegtych ministrowi wlasciwemu do spraw

wewnetrznych oraz  odpowiadajacych im  placowek pocztowych Wykonawcy lub
podwykonawcy — przyjmujacych/doreczajacych/wydajacych przesylki pocztowe 1 zwroty
przesytek pocztowych Zamawiajacemu w ramach realizacji Umowy — Zalacznik nr 5 dla
CZESCI 2.
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Zalgcznik nr 1a do SWZ
(Zalgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2021 z dnia ............ 2021vr.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) dla CZESCI 1:
Sukcesywne $§wiadczenie powszechnych ushug pocztowych na potrzeby Zakladu Emerytalno-
Rentowego MSWIA oraz jego zespolow terenowych zlokalizowanych na terenie Polski

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne $wiadczenie powszechnych ushug pocztowych

w obrocie krajowym i1 zagranicznym w zakresie:

1) przyjmowania przesylek pocztowych 2z Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA
(ZER MSWiA) w Warszawie oraz zespotow terenowych zlokalizowanych na terenie Polski;

2) przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych do wskazanych na tych przesytkach
adresatow;

3) zwrotu przesytek niedorgczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi

przepisami prawa.

Zamawiajacy wymaga, aby uslugi pocztowe objete przedmiotem zamowienia $wiadczone byty

przez operatora pocztowego, posiadajacego wpis do rejestru operatorow pocztowych

prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z rozdzialem 2 ustawy

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na przyjeciu,

przesytek pocztowych, w kraju i zagranica, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe do 2000 g

1 paczki pocztowe do 10 kg:

1) zwykle - przesyiki listowe nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

2) zwykle priorytetowe - przesyiki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone - przesylki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

4) polecone priorytetowe - przesyiki listowe rejestrowane najszybszej kategorii;

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki listowe przyjete za

potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki listowe

najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru;

7) paczki pocztowe, ekonomiczne i priorytetowe do 10 kg.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzagdkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej

w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach

rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania dla Zamawiajacego danej partii

przesytek;

2) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii

sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony

bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania

dla Zamawiajacego danej partii przesylek.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na przesyltkach w sposob trwaly i czytelny

informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata 1 nadawcg¢ jednocze$nie okreslajac rodzaj
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

przesytek (polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru-ZPO), oraz umieszczenie
na stronie adresowe]j kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe
i adres Zamawiajgcego i oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplat za ushuge.

Przesylki przeznaczone do wysylki odbierane beda z ZER MSWiA w Warszawie oraz zespolow
terenowych 1 dostarczone do placowki nadawczej Wykonawcy kazdego dnia roboczego.
Nadanie przesylek nastepowac begdzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce, jesli nie bedzie
zastrzezen do dostarczonych przesylek. Informacja o zaistnialych zastrzezeniach przekazana
zostanie najpozniej nast¢pnego dnia roboczego do godziny 10:00.

Laczna maksymalna masa przekazywanych przesylek nie bgdzie przekraczata 100 kg przy jednym
odbiorze.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata zwrotne
potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Wykonawca bedzie dorgczat przesyltki adresowane do ZER MSWiA oraz zespotow terenowych
kazdego dnia roboczego w godzinach 9:00-13:00.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i1 kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Nadawane ilosci poszczegolnych przesylek pocztowych moga rézni¢ sie¢ w stosunku do ilosci
poszczegdlnych przesytek wskazanych w Formularzu oferty z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje
catosci przedmiotu zamowienia nie przekroczy kwoty ceny brutto.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda do kazdego miejsca w kraju
1 zagranice.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w Formularzu oferty podstawa
rozliczen bedg ceny z aktualnego Cennika ustug pocztowych. Cennik ustug pocztowych powinien
by¢ dostepny na stronie internetowej Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Faktury VAT z tytulu
naleznosci wynikajacych z realizacji umowy wystawiane beda w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego. Faktury beda wystawiane dla Nadawcy, odrebnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej na podstawie realizowanych ushug.

Platnosci z tytutu $wiadczenia uslug beda nastepowaly miesiecznie ,,z dolu” przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury. Faktura musi zawieraé
w swej tresci lub w zalgczniku wyszczegolnienie ustug (tj. dokument zawierajacy rodzaj i ilo$¢
przesytek). Wyszczegolnienie ustug podlega weryfikacji z ksigzka nadawcza.

Ksigzka nadawcza, o ktorej mowa w pkt 17, zawiera tabelaryczne dane dotyczace kazdej przesyiki,
tj. co najmniej: liczbe porzadkowa, dat¢ nadania, numer przesylki, okreslenie nadawcy 1 adresata,
wage, ceny okreslone w Umowie, w ofercie lub obowigzujacym Cenniku ustug pocztowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci zespotow terenowych MSWiA na wypadek
likwidacji lub utworzenia nowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian nazw, siedzib i adreséw zespotéw terenowych
MSWiA.
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Zalgcznik nr 1 do OPZ

Wykaz lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego oraz jego zespolow terenowych zlokalizowanych

na terenie Polski (nazwa, siedziba, adres):

Lokalizacje Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Lp. Nazwa SiedZib? (.kOd porcrztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowosc)
1 2 3 4
1. Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA 02-106 Warszawa Pawinskiego 17/21
2. Zespdt opolski w Opolu 45-087 Opole Powstancow Slaskich 20
3. Zespot dolnoslaski we Wroctawiu 50-040 Wroctaw Podwale 31-33
4. Zespot dolnoslaski w Jeleniej Gorze 58-500 Jelenia Gora Nowowiejska 43
5. Zespot slaski w Katowicach 40-038 Katowice Lompy 19
6. Zespot kujawsko-pomorski w Bydgoszczy 85-090 Bydgoszcz Powstancéw Wielkopolskich 7
7. Zespot lubuski w Gorzowie Wielkopolskim gg{:l(l)(?);(l);li?w Kwiatowa 10
8. Zesp6t 16dzki w Lodzi 91-048 Lodz Lutomierska 108/112
9. Zesp6t zachodniopomorski w Szczecinie 70-515 Szczecin Matopolska 47
10. | Zespo6t wielkopolski w Poznaniu 60-844 Poznan J. Kochanowskiego 2a
11. | Zespot wielkopolski w Lesznie 64-100 Leszno 17-go Stycznia 8
12. | Zespo6t podlaski w Biatymstoku 15-003 Biatystok H. Sienkiewicza 65
13. | Zespdt pomorski w Gdansku 80-819 Gdansk Okopowa 15
14. | Zespot swictokrzyski w Kielcach 25-366 Kielce Sniadeckich 14
15. | Zesp6t matopolski w Krakowie 31-571 Krakéw Mogilska 109
16. | Zespot lubelski w Lublinie 20-019 Lublin G. Narutowicza 73
17. | Zesp6t matopolski w Nowym Sgczu 33-300 Nowy Sacz ggilkhl;lsa t;gggﬁvg
18. | Zespot warminsko-mazurski w Olsztynie 10-542 Olsztyn Dabrowszczakow 41
19. | Zesp6t mazowiecki w Radomiu 26-616 Radom Limanowskiego 95
20. | Zespot podkarpacki w Rzeszowie 35-036 Rzeszow Dabrowskiego 30
21. | Zespot lubelski w Zamosciu 22-400 Zamos¢ Prymasa St. Wyszynskiego 2
22. | Zespot zachodniopomorski w Koszalinie 75-009 Koszalin J. Stowackiego 11
23. | Zespot §laski w Czestochowie 42-200 Czestochowa Ks. Jerzego Popietuszki 5
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Zalgcznik nr 1b do SWZ
(Zalgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2021 z dnia ............ 2021vr.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) dla CZESCI 2:
Sukcesywne $§wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby komisji lekarskich podleglych

ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych zlokalizowanych na terenie Polski

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne S$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych
w obrocie krajowym i1 zagranicznym w zakresie:

1) przyjmowania przesytek pocztowych na potrzeby komisji lekarskich podlegtych ministrowi
wiasciwemu do spraw wewnetrznych zlokalizowanych na terenie Polski;

2) przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych do wskazanych na tych przesytkach
adresatow;

3) zwrotu przesytek niedorgczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

2. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa.

3. Zamawiajacy wymaga, aby ustugi pocztowe objete przedmiotem zamowienia $wiadczone byly
przez operatora pocztowego, posiadajacego wpis do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z rozdzialem 2 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

4. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na przyjeciu,
przesytek pocztowych, w kraju i zagranica, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

5. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki listowe do 2000 g
1 paczki pocztowe do 10 kg:

1) zwykle - przesyiki listowe nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

2) zwykle priorytetowe - przesyiki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone - przesylki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

4) polecone priorytetowe - przesyiki listowe rejestrowane najszybszej kategorii;

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki listowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki listowe
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru;
7) paczki pocztowe, ekonomiczne i priorytetowe do 10 kg.

6. Zamawiajacy zobowigzany be¢dzie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania dla Zamawiajacego danej partii
przesytek;

2) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony
bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
dla Zamawiajacego danej partii przesylek.

7. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach w sposob trwaty i czytelny
informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata 1 nadawcg¢ jednocze$nie okreslajac rodzaj
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

przesytek (polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru-ZPO), oraz umieszczenie
na stronie adresowe]j kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe
i adres Zamawiajgcego i oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplat za ushuge.

Przesylki przeznaczone do wysytki odbierane bgda z komisji lekarskich podlegltych ministrowi
wlasciwemu do spraw wewngtrznych 1 dostarczone do placowki nadawczej Wykonawcy kazdego
dnia roboczego. Nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce, jesli
nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesylek. Informacja o zaistnialych zastrzezeniach
przekazana zostanie najp6zniej nastepnego dnia roboczego do godziny 10:00.

Laczna maksymalna masa przekazywanych przesylek nie bgdzie przekraczata 100 kg przy jednym
odbiorze.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata zwrotne
potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Wykonawca bedzie doreczal przesyltki adresowane do komisji lekarskich podleglych ministrowi
wlasciwemu do spraw wewnetrznych kazdego dnia roboczego w godzinach 9:00-13:00.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Nadawane ilosci poszczegolnych przesylek pocztowych moga rézni¢ sie¢ w stosunku do ilosci
poszczegblnych przesytek wskazanych w Formularzu oferty z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje
catosci przedmiotu zamowienia nie przekroczy kwoty ceny brutto.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda do kazdego miejsca w kraju
1 zagranice.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w Formularzu oferty podstawa
rozliczen bedg ceny z aktualnego Cennika ustug pocztowych. Cennik ustug pocztowych powinien
by¢ dostepny na stronie internetowej Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Faktury VAT z tytulu
naleznosci wynikajacych z realizacji umowy wystawiane beda w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego. Faktury beda wystawiane dla Nadawcy, odrebnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej na podstawie realizowanych ushug.

Platnosci z tytutu $wiadczenia uslug beda nastegpowaly miesiecznie ,,z dolu” przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury. Faktura musi zawieraé
w swej tresci lub w zalgczniku wyszczegolnienie ustug (tj. dokument zawierajacy rodzaj i ilo$¢
przesytek). Wyszczegolnienie ustug podlega weryfikacji z ksigzka nadawcza.

Ksigzka nadawcza, o ktorej mowa w pkt 17, zawiera tabelaryczne dane dotyczace kazdej przesyiki,
tj. co najmniej: liczbe porzadkowa, date nadania, numer przesyiki, okreslenie nadawcy 1 adresata,
wage, ceny okreslone w Umowie, w ofercie lub obowigzujacym Cenniku ustug pocztowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilo$ci komisji lekarskich podlegltych ministrowi
wlasciwemu do spraw wewnetrznych na wypadek likwidacji lub utworzenia nowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian nazw, siedzib i1 adresow komisji lekarskich
podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewngetrznych.
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Zalgcznik nr 1 do OPZ

Wykaz lokalizacji komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych

zlokalizowanych na terenie Polski (nazwa, siedziba, adres):

Lokalizacje - komisje lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych

L . . .
P Nazwa SledZIb? (.kOd porcrztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowos¢)
1 2 3 4

1. Ceptralna Kom1§ Ja Lekarska / Mazow1ec.ka 02-567 Warszawa Sandomierska 5/7
Rejonowa Komisja Lekarska w Warszawie

2. Dolnoslqska Rejonowa Komisja Lekarska we 53-501 Wroclaw Grabiszyfiska 35-39
Wroctawiu
Kujawsko-Pomorska Rejonowa Komisja .

3. Lekarska w Bydgoszezy 85-074 Bydgoszcz Kopernika 14

4 Lube}ska Rejonowa Komisja Lekarska w 20-074 Lublin Spokojna 3
Lublinie

5. | Lubuska Rejonowa Komisja Lekarska w 65-044 Zielona Géra Wazéw 42
Zielonej Gorze
L6dzka Rejonowa Komisja Lekarska w Lodzi/ .y ,

6. Centralna Komisja Lekarska Sktad Orzekajacy 91-425 Lodz Potnocna 42
Matopolska Rejonowa Komisja Lekarska w

7. Krakowie / 30-033 Krakow Pl. Inwalidow 3
Centralna Komisja Lekarska Sktad Orzekajacy

8. Opolska Rejonowa Komisja Lekarska w Opolu | 45-075 Opole Krakowska 44

9. Podkarpa.cka Rejonowa Komisja Lekarska w 35-111 Rzeszow Krakowska 16 H
Rzeszowie
Podlaska Rejonowa Komisja Lekarska w .

10. Biatymstoku 15-482 Biatystok Fabryczna 27
Pomorska Rejonowa Komisja Lekarska w

11. | Gdansku / Centralna Komisja Lekarska Sktad 80-104 Gdansk Kartuska 4/6
Orzekajacy

12. Slaska .Rejonowa Komisja Lekarska w 40-012 Katowice Sw. Jana 10
Katowicach

13. Swlqtokrzyska Rejonowa Komisja Lekarska w 25-375 Kielce Wojska Polskiego 51
Kielcach
Warminsko-Mazurska Rejonowa Komisja . .

14. Lekarska w Olsztynic 10-228 Olsztyn Al. Wojska Polskiego 37

15. Wlelkopolska Rejonowa Komisja Lekarska w 60-631 Poznah Dojazd 34
Poznaniu

16, |Zachodniopomorska Rejonowa Komisja 71-422 Szezecin Piotra Skargi 16

Lekarska w Szczecinie

Numer sprawy ZER-ZP-1/2021 Sukcesywne $§wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym z podziatem na dwie

czesei

Strona 22




Zalgcznik nr 2 do OPZ

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace:

l.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji umowy

zatrudnial(li) osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przyjmowaniem przesylek pocztowych, na

podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), jezeli wykonywanie tych czynno$ci polega na wykonywaniu pracy

w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje fakt poprzez ztozenie

dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4, na kazde zadanie Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktorych mowa w pkt 1, byly zatrudnione przez caty okres

realizacji umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) za wynagrodzeniem w wysokos$ci nie

mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za pracg, w przeliczeniu na pelny etat, ustalone na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace

(Dz. U. 22020 r. poz. 2207).

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci kontrolnych

wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) odnosnie spelniania przez Wykonawce lub

Podwykonawce(ow) warunkow szczegotowo opisanych w pkt 112, w szczegdlnosci do:

1) zadania o§wiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogow,
o ktorych mowa w pkt 11 2.

W trakcie realizacji umowy, na wezwanie Zamawiajacego nie czesciej niz dwa razy w roku,

Wykonawca lub Podwykonawca(y) przedtozy(a) Zamawiajacemu w celu potwierdzenia spetnienia

wymogow, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych, od dnia

przestania przez Zamawiajagcego wezwania pisemnie lub e-mailem, nizej wskazane dowody

w szczegolnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionych os6b wskazanych w pkt 1, ktéorych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego;

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu na podstawie umowy
o pracg oso6b wskazanych w pkt 1, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczeg6Olnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem czynnosSci
wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg¢ wraz ze wskazaniem liczby tych
0s0b, rodzaju umowy o prace oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow);

3) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu osdb wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1, za wynagrodzeniem w wysoko$ci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace w przeliczeniu na pelny etat;

4) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) kopie(e)
umowy(06w) o prace osOb wykonujacych w trakcie realizacji umowy czynnos$ci, ktorych
dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy. Kopie uméw powinny zostaé zanonimizowane
W sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, tj. w szczegolnosci bez
adresow i nr PESEL pracownikow. Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

5) zaswiadczenie wilasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
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podstawie umoéw o pracg za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownikoéw, ktorzy
kontynuujg zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w);

6) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) kopig
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikoéw, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781), imi¢ inazwisko pracownika nie podlega anonimizacji - dotyczy pracownikéw
nowozatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow).

5. Nieztozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce(o0w) w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, nie dluzszym niz 10 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajacego dowodéw, w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawc¢ lub Podwykonawce¢(6w) wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako niespelnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osoéb wykonujacych czynnosci wskazane w pkt 1
1 stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kar umownych.

6. W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strong¢ skladajaca os$wiadczenie
w tym zakresie) z osoba zatrudniong/osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
do wykonania czynno$ci, o ktérych mowa w pkt 1, przed zakonczeniem realizacji umowy,
Wykonawca lub Podwykonawca(y) zobowiazany(i) jest/sa do zatrudnienia na to miejsce innej(ych)
osoby/osob na podstawie umowy o prace w celu zagwarantowania realizacji przedmiotu umowy
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w Opisie przedmiotu zamowienia.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w), Zamawiajacy moze zwroci€ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

8. Za wszelkie dziatania i zaniechania os6b skierowanych przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w)
do realizacji przedmiotu Umowy odpowiada wytacznie Wykonawca.

I ——
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Zalgcznik nr 2a do SWZ
(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ......... /2021 7 dnia ............ 2021vr.)

FORMULARZ OFERTY

na Sukcesywne §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
z podzialem na czeSci
Czes$¢ 1: Sukcesywne Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWiA oraz jego zespolow terenowych zlokalizowanych na terenie
Polski

Nr sprawy: ZER-ZP-1/2021

piecze¢ Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT: | .

Adres POCZtOWY:

Telefon:

Adres e-mail:

*w przypadku oferty wspolnej naley podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow.

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

1. W odpowiedzi na ogloszenie o trybie podstawowym sktadam(y) niniejsza ofert¢ oswiadczajac, ze
oferuje(emy) wykonanie zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia (SWZ) za maksymalna:

cene netto (bez podatku VAT): c.cccccviiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnen. PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): ....ccovviniiiniiinicinicinens PLN
] (0307 1[N /100

zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem w Tabeli nr 1:
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Tabela nr 1:

Cena chzna Stawka Wartos¢ L%cma cena
Lp. Rodzaj praesylki Gabaryt/ Szac‘un,lfowa jednostkowa cena netto podatku VAT brutto
Format ilosé netto (w zb)* VAT (w zh* (w zb)*
(w zh)* (kol.4 x kol.5) (W %o)** (kol.6x kol.7) (kol.6 + kol.8)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Przesylki listowe krajowe nierejestrowane / ekonomiczne
1. | Ponad Og — 500g S 610.000
2. | 501g—1000g M 500
3. | 1001g—2000g L 100
Przesylki listowe krajowe nierejestrowane/ priorytet
4. | Ponad 0g—500g S 2.500
5. | 501g—1000g M 100
6. | 1001g-2000g L 50
Przesylki listowe krajowe polecone
7. | Ponad O0g — 500g S 12.000
8. | 501g—1000g M 200
9. | 1001g-2000g L 100
PrzesylKki listowe krajowe polecone/ zpo
10. | Ponad O0g — 500g S 15.000
11. | 501g—1000g M 200
12. | 1001g -2000g L 100
Przesylki listowe krajowe polecone/priorytet
13. | Ponad O0g — 500g S 4.000
14. | 501g—1000g M 200
15. | 1001g -2000g L 50
Przesylki listowe krajowe polecone priorytet/zpo
16. | Ponad O0g — 500g S 1000
17. | 501g—1000g M 100
18. | 1001g -2000g L 50
PrzesylKki listowe nierejestrowane priorytetowe Europa(lagcznie z Cyprem, calg Rosjg i Izraelem)
19. | Ponad Og — 50g 20
20. | 51g—100g 10
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe Ameryka Pélnocna, Afryka
21. | Ponad Og — 50g 20
22.| 51g—100g 10
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja
23. | Ponad Og — 50g 20
24. | 51g—100g 10
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe Australia i Oceania
25. | Ponad Og — 50g 20
26. | 51g—100g 10
PrzesylKki listowe polecone priorytetowe Europa (lacznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem)
27. | Ponad 0g — 50g 600
28. | 51g—100g 10
Przesylki listowe polecone priorytetowe Ameryka Polnocna, Afryka
29. | Ponad O0g — 50g 100
30. | 51g—100g 10
Przesylki listowe polecone priorytetowe Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja
31. | Ponad Og — 50g 50
32. | 51g—100g 10
Przesylki listowe polecone priorytetowe Australia, Oceania
33. | Ponad O0g — 50g 50
34. | 51g—100g 10
PrzesylKki listowe polecone priorytetowe zpo Europa (lacznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem)
35. | Ponad Og — 50g 500
36. | 51g—100g 20
Przesylki listowe polecone priorytetowe zpo Ameryka Pélnocna, Afryka
37. | Ponad O0g — 50g 200
38. | 51g—100g 10
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Przesylki listowe polecone priorytetowe zpo Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja

39. | Ponad Og — 50g 50
40. | 51g—100g 10
Przesylki listowe polecone priorytetowe zpo Australia i Oceania
41. | Ponad Og — 50g 50
42. | 51g—100g 10
Paczki pocztowe
43. | Ponad 2kg do 10kg | Gabaryt 100
A
44. | Ponad 2kg do 10kg | Gabaryt 50
B
Zwroty przesylek
45. | Przesytki krajowe | S 1
rejestrowane
46. | Przesylki krajowe | S 1
rejestrowane ZPO
RAZEM:
Uwaga!
* Ceny nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okreSlonymi w pkt 9.4.
SWZ,

** Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz
stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa
lub zwolnienia z podatku od towarow i ustug (VAT)** ... ...l (jesli dotyczy)

a) Ilos¢ placowek na terenie calego kraju (I): .............................

2.

Wykonawca wypelnia ponizszg cze$é zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp: (jesli dotyczy)
Informuje, ze wybor mojej/naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, w zwigzku z tym wskazuje:

1)
2)

3)

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bgda prowadzity do

powstania 0bowigzku podatkOWeEZO ........o.viuiinii i ,
kwote netto (bez podatku VAT) towaru lub uslugi objetego obowigzkiem podatkowym
ZAMAWIAJICEEO v vententent et et e et et e ettt e e e e et e e e e e et et et e e e et et e et e et e e aans ,

stawke podatku VAT, ktora zgodnie =z mojg/naszg wiedza, bedzie miala
ZASTOSOWRAIIC . ... .t ettt ettt et e et et et et e et e et et et ettt et e et et e e ettt e e e .

rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:

Zamowienie w zrealizuje(emy):
[ ]' BEZ udziatu Podwykonawcow;

|:|1

z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Lp. Firma Podwykonawcy Czese 'zam()w.ienia, ktérej wykonanie
zostanie powierzone Podwykonawcy

1.

2.

Ceny wskazane w pkt 1 obejmujg wszelkie koszty zwigzane z realizacja umowy.
Przedmiot zamoéwienia zrealizujg(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach

Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.
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10.

11.

12.

okreslonych w SWZ.

Przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) akceptuje(emy) warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/pn/zer mswia okreslone
w aktualnym Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z 0. o. dla
Uzytkownikow (Wykonawcow) dostepnym pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaj¢(emy) go za wigzacy,

b) zapoznatem(tam)(liSmy) z Instrukcjami dla Wykonawcow (dotyczacymi sktadania ofert
w postepowaniach 1 podstawowych funkcjonalnosci platformy zakupowej) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zapoznatem(tam)(lismy) si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czgscia SWZ

i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/ naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu
1 terminie przez niego wyznaczonym.

Oferta jest dla mnie/nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na zlozenie oferty do dnia
okreslonego w pkt 20.1 SWZ.

Oswiadczam(y), ze wypekitem(lisSmy) obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *

Oswiadczam(y), ze nie przekazuje(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skreslic w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych
lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.

** nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca wypetnit obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczam(y), ze:

[ 1? jestem($my) mikroprzedsiebiorstwem

[ ] jestem(§my) matym przedsiebiorstwem

[} jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem

[} jestem($my) jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza

[ ]* jestem(§my) osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

[} jestem($my) innym rodzajem

Informacje wymagane wylqcznie do celow statystycznych.

13. Do oferty zalagczam(y) nastepujace dokumenty:

1) e
D) e,

3) e,
) o,
) e,
) e,

Instrukcja podpisania:

1)

Formularz oferty nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja2016r. nr 119/1 z pézn. zm.).

3 . . . - . .
Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wiasciwg informacje.
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Zalgcznik nr 2b do SWZ
(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ......... /2021 z dnia ............ 2021vr.)

FORMULARZ OFERTY

na Sukcesywne §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
z podzialem na czeSci
Cze$¢ 2: Sukcesywne $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby komisji lekarskich
podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych zlokalizowanych na terenie Polski

Nr sprawy: ZER-ZP-1/2021

piecze¢ Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

NaAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT: |

Adres POCZtOWY:

Telefon:

Adres e-mail:

*w przypadku oferty wspolnej naleiy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow.

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

1. W odpowiedzi na ogloszenie o trybie podstawowym sktadam(y) niniejsza ofert¢ oswiadczajac, ze
oferuje(emy) wykonanie zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia (SWZ) za maksymalna:

cene netto (bez podatku VAT): cccvviviiniiiiniiiiiniiiinnnenns PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): .....cccevvviiiiiiniiiniinnnnee. PLN
SHOWIIE: . e e /100

zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem w Tabeli nr 1:
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Tabela nr 1:

Cena Laczna Stawka Wartosé Laczna cena
Lp. Rodzaj przesylki Gabaryt/ Szac.un,lfowa jednostkowa cena netto podatku VAT brutto
Format ilos¢é netto (w zh* VAT (w zh* (w zb)*
(w zh* (kol.4 x kol.5) W %)** (kol.6x kol.7) (kol.6 + kol.8)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Przesylki listowe krajowe nierejestrowane / ekonomiczne

1. | Ponad Og — 500g S 1.500

2. | 501g—1000g M 50

3. | 1001g—2000g L 1

Przesylki listowe krajowe nierejestrowane/ priorytet

4. | Ponad 0g—500g S 500

5. | 501g—1000g M 10

6. | 1001g-2000g L 1

PrzesylKki listowe krajowe polecone

7. | Ponad 0g — 500g S 15.000

8. | 501g—1000g M 100

9. | 1001g-2000g L 10

Przesylki listowe krajowe polecone/ zpo

10. | Ponad Og — 500g S 75.000

11. | 501g—1000g M 200

12. | 1001g -2000g L 100

Przesylki listowe krajowe polecone/priorytet

13. | Ponad Og — 500g S 500

14. | 501g—1000g M 20

15. | 1001g -2000g L 10

Przesylki listowe krajowe polecone priorytet/zpo

16. | Ponad Og — 500g S 1.000

17. | 501g—1000g M 10

18. | 1001g -2000g L 10

Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe Europa(lacznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem)

19. | Ponad O0g — 50g 1

20. | 51g—100g 1

Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe Ameryka Pélnocna, Afryka
21. | Ponad 0g — 50g 1
22. | 51g—100g 1
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja
23. | Ponad Og — 50g 1
24. | 51g—100g 1
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe Australia i Oceania
25. | Ponad O0g — 50g 1
26. | 51g—100g 1
PrzesylKki listowe polecone priorytetowe Europa (lacznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem
27. | Ponad Og — 50g 1
28. | 51g—100g 1
Przesylki listowe polecone priorytetowe Ameryka Pélnocna, Afryka
29. | Ponad Og — 50g 1
30. | 51g—100g 1
Przesylki listowe polecone priorytetowe Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja
31. | Ponad Og — 50g 1
32. | 51g—100g 1
Przesylki listowe polecone priorytetowe Australia, Oceania
33. | Ponad O0g — 50g 1
34. | 51g—100g 1
Przesylki listowe polecone priorytetowe zpo Europa (lacznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem)

35. | Ponad O0g — 50g 1

36. | 51g—100g 1

PrzesylKki listowe polecone priorytetowe zpo Ameryka Pélnocna, Afryka
37. | Ponad Og — 50g 1
38. | 51g—100g 1
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Przesylki listowe polecone priorytetowe zpo Ameryka Poludniowa, Srodkowa i Azja

39. | Ponad Og — 50g 1
40. | 51g—100g 1
Przesylki listowe polecone priorytetowe zpo Australia i Oceania
41. | Ponad Og — 50g 1
42. | 51g—100g 1
Paczki pocztowe
43. | Ponad 2kg do 10kg | Gabaryt 5
A
44. | Ponad 2kg do 10kg | Gabaryt 5
B
Zwroty przesylek
45. | Przesytki krajowe | S 1
rejestrowane
46. | Przesylki krajowe | S 1
rejestrowane ZPO
RAZEM:
Uwaga!
* Ceny nalezy poda¢ z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt 9.4.
SWZ,

** Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz
stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa
lub zwolnienia z podatku od towarow i ustug (VAT)** ...l (jesli dotyczy)

a) Ilo$¢ placowek na terenie calego kraju (I): .............................

2.

Wykonawca wypelnia ponizszg cze$¢ zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp: (jesli dotyczy)
Informuje, Ze wybor mojej/naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego

obowiazku podatkowego, w zwigzku z tym wskazuje:

1)

2)

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bgda prowadzily do
powstania obowigzku podatkOWEZO .......c.oviiiiiiii e
kwote netto (bez podatku VAT) towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
3 L AT L 1o o T ,
stawke podatku VAT, ktora zgodnie =z moja/naszg wiedza, bedzie miala
ZASTOSOWAIIC . .. ..t teett ettt et ettt et et et et e et e et e et e e et et et e e e et e e .

rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:

ZamoOwienie w zrealizuje(emy):
[ ]* BEZ udzialu Podwykonawcow;
[1* z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Lo e Czgsé ‘zam(')w.ienia, ktorej wykonanie
zostanie powierzone Podwykonawcy

1.

2.

Ceny wskazane w pkt 1 obejmuja wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy.

Przedmiot zamoéwienia zrealizujg(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach

Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.
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10.

11.

12.

okreslonych w SWZ.

Przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

c) akceptuje(emy) warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/pn/zer mswia okreslone
w aktualnym Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z 0. o. dla
Uzytkownikow (Wykonawcow) dostepnym pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaj¢(emy) go za wigzacy,

d) zapoznatlem(tam)(liSmy) z Instrukcjami dla Wykonawcow (dotyczacymi sktadania ofert
w postepowaniach 1 podstawowych funkcjonalnosci platformy zakupowej) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zapoznatem(tam)(lismy) si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czgscia SWZ

i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/ naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu
1 terminie przez niego wyznaczonym.

Oferta jest dla mnie/nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na zlozenie oferty do dnia
okreslonego w pkt 20.1 SWZ.

Oswiadczam(y), ze wypekitem(lisSmy) obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO’ wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *

Oswiadczam(y), ze nie przekazuje(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skreslic w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych
lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.

** nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca wypetnit obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczam(y), ze:

[1° jestem($my) mikroprzedsiebiorstwem

[ ] jestem(§my) matym przedsiebiorstwem

[1° jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem

[1° jestem($my) jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza

[1° jestem($my) osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

[1° jestem($my) innym rodzajem

Informacje wymagane wylqcznie do celow statystycznych.

13. Do oferty zalagczam(y) nastepujace dokumenty:

1) e,
D) e,

3) e,
) o,
) e,
) e,

Instrukcja podpisania:
1) Formularz oferty nalezy podpisaé¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja2016r. nr 119/1 z pézn. zm.).

6 . . . - . .
Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wiasciwg informacje.
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Zalgcznik nr 1 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: Sukcesywne $wiadczenie powszechnych ustug

pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym z podzialem na dwie czeSci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-1/2021
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT (NIP): ......................................................

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO
ZASAOBY/PODWYKONAWCY’

o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania/dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania’

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z pozn. zm.).

1. Oswiadczam(y), ze nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.’

(lub)

Oswiadczam(y), ze zachodza w stosunku do mnie(nas) podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ..................... ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (podaé
majgcg  zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp). Jednocze$nie
oswiadczam(y), ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ww. ustawy,
podjatem(elismy) nastgpujgce STodki NAPTAWCZE. .. .ouvvneieiii e

Instrukcja podpisania:
1)  Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. A
niepotrzebne skreslié.
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Zalgcznik nr 2 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: Sukcesywne $wiadczenie powszechnych ustug

pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym z podzialem na dwie czeSci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-1/2021
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT (NIP): | -coooorinii

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO
ZASAOBY/PODWYKONAWCY?

o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z pozn. zm.).

Ubiegajac si¢ o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego, o$wiadczam(y), ze spelniamy
warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w pkt 11 SWZ.

Instrukcja podpisania:
1)  Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8 . 1 n
niepotrzebne skreslié.
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Zalgcznik nr 3 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: Sukcesywne $wiadczenie powszechnych ustug

pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym z podzialem na dwie czeSci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-7ZP-1/2021
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyﬁkacji podatkowej VAT (NIP); ......................................................

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z pozn. zm.).

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcow:
TN , (nazwa podmiotu X)
) TN , (nazwa podmiotu Y)

o$wiadczamy, ze:
1) Wykonaweca ............... (X) zrealizuje nastepujace ustugi:

Instrukcja podpisania:
1)  Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

I ——
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Zalgcznik nr 3 do SWZ
Wzoru umowy dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2

Umowa Nr /2021
zawarta w dniu 2021 r. w Warszawie pomiedzy:
Zaktadem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewngetrznych 1 Administracji z siedzibg
w Warszawie, 02-106 Warszawa, przy ul. Pawinskiego 17/21, postugujacym si¢ numerami NIP:
526-10-42-106 oraz REGON: 011320130, zwanym dalej w tresci umowy ,Zamawiajagcym”,
reprezentowanym przez:

Pana/Panig
Pana/Pania
a
z  siedzibg ,  przy
, wpisang do rejestru przedsicbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad  Rejonowy dla , pod numerem
, posiadajaca numery: NIP: , REGON:
, 0 kapitale zaktadowym w wysokoSci: 7k,
zwang dalej w tresci umowy ,,Wykonawca”, reprezentowang przez:
Pana/Pania
Pana/Pania

Zamawiajacy 1 Wykonawca dalej zwani sg tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Wykonawca o$wiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy nie ulegly zmianie dane, ktore miatyby

wplyw na wazno$¢ niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznosc¢ jej

zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na uslugi spoleczne

i inne szczegolne ustugi nr ZER-ZP-1/2021, CZESC1/CZESC 2, z zastosowaniem trybu podstawowego,

bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”,

Strony zawierajg umowe, zwang dalej ,,Umow3a”, o nast¢pujacej tresci:

§1.
Podstawowe definicje

1. Uzyte w Umowie okreslenia oznaczaja:

1) adres - oznaczenie miejsca doreczenia przesytki pocztowej wskazanego przez nadawce albo
oznaczenie miejsca jej zwrotu do nadawcy;

2) adresat - podmiot wskazany przez nadawce jako odbiorca przesylki pocztowej;

3) Cennik uslug pocztowych - obowigzujacy cennik ustug, o ktorym mowa w art. 22 ust. 2 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.);

4) dni robocze - dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.
1920) oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych Zamawiajacy
powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem;

5) doreczenie - wydanie przesytki pocztowej adresatowi, a w przypadkach okreslonych prawem takze
innej osobie, lub przekazanie druku bezadresowego zgodnie z umowa o $wiadczenie ustugi
pocztowe;j;

6) nadanie - polecenie doreczenia przesytki pocztowej zgodnie z umowa o $wiadczenie ushlugi
pocztowe;j;
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7) naruszenie stanu przesylki - kazde obnizenie warto$ci przesylki spowodowane
nieprawidlowosciami lub zaniedbaniami w okresie od przyjecia jej do dorgczenia, az do jej
wydania odbiorcy;

8) nienalezyte wykonanie Umowy - ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie nie zostaje spetnione
w cato$ci lub gdy Swiadczenie zostato spetnione, ale interes Zamawiajacego nie zostat zaspokojony
w sposob odpowiadajacy tresci umowy;

9) niewykonanie Umowy - ma miejsce wtedy, gdy swiadczenie w ogole nie zostaje spetnione;

10) operator pocztowy - przedsigbiorcge uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z rozdziatem 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.);

11) operator wyznaczony - operatora pocztowego obowigzanego do swiadczenia uslug powszechnych;

12) optata ,,z dotu” - optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego bezgotowkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz nadanie przesylek 1 odbior przesytek zwrdconych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwos$ci ich doreczenia/wydania odbiorcy;

13) paczka pocztowa - przesylke rejestrowana, niebedaca przesylka listowa, o masie do 20 000 g
1 wymiarach:

a) z ktorych zaden nie moze przekroczy¢ 2000 mm albo
b) ktére nie mogg przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz dtugos¢;

14) placowka pocztowa - jednostke organizacyjng Wykonawcy lub podwykonawcy, w ktoérej mozna
zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej lub ktora dorgcza adresatowi przesytki pocztowe,
albo inne wyodrebnione i oznaczone przez Wykonawce miejsce, w ktérym mozna zawrze¢ umowe
o $wiadczenie ustugi pocztowej lub odebrac przesytke pocztows;

15) przemieszczanie - przewoz przesytek pocztowych, drukéw bezadresowych przy wykorzystaniu
dowolnych $rodkow transportu;

16) przesylka listowa - przesytke pocztowa z korespondencja lub druk;

17) przesytka pocztowa - opatrzone oznaczeniem adresata i adresem, przedlozone do przyjecia lub
przyjete przez Wykonawce w celu przemieszczenia i dorgczenia adresatowi, przesylki listowe do
2 000 g 1 paczki pocztowe do 10 kg:

a) zwykle - przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki listowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki listowe
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem
odbioru,

g) paczki pocztowe, ekonomiczne i priorytetowe do 10 kg;

18) przesytka polecona - przesytke listowa bedaca przesytka rejestrowang, przemieszczang 1 dorgczang
W Sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

19) przesylka rejestrowana - przesytke pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i dorgczang za
pokwitowaniem odbioru;

20) przesytka z korespondencja - przesytke pocztowa niebgdaca drukiem, zawierajaca informacje
utrwalong na dowolnym no$niku, w tym utrwalong pismem wypuktym;

21) Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych - regulamin $wiadczenia ushug, o ktorym mowa w art.
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21 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.),
stanowigcy Zatacznik nr 4 do Umowy;
22) rodzaje przesylek:

a)

b)

d)

format ,,S” — o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko§¢ 20 mm,
dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm;

format ,,M” — 0 wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko§¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm;

format ,,L.” — o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, maksimum — suma dhugosci, szeroko$ci 1 wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

gabaryt ,,A” — to paczka o wymiarach: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, maksimum — Zzaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm;

gabaryt ,,B” — to paczka o wymiarach: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600
mm lub szeroko$¢ 500 mm lub wysokos$¢ 300 mm, maksimum — suma dlugosci i najwigkszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos$¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar
nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

wszystkie ww. wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm;

23) sita wyzsza - zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia np.

wszelkie katastrofy i kataklizmy, strajki, blokady drog;

24) $ledzenie przesylki — $ledzenie potozenia przesytki od momentu nadania do momentu doreczenia
z pozycji przegladarki internetowej (on-line);

25) termin rozpatrzenia reklamacji - termin liczony od dnia ztozenia reklamacji przez Zamawiajacego
w placéwce pocztowe] Wykonawcy do dnia nadania odpowiedzi na reklamacje przez Wykonawce;

26) umowa o prac¢ - umowe¢ zawartg w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.).
2. llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy sa to dni robocze, nalezy przez te dni

rozumie¢ dni kalendarzowe

§2.

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywne §wiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym, w zakresie:

1)

2)

3)

przyjmowania przesylek pocztowych z Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA
(ZER MSWiA) w Warszawie oraz zespolow terenowych/komisji lekarskich podleglych
ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych zlokalizowanych na terenie Polski;
przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych do wskazanych na tych przesylkach
adresatow;

zwrotu przesytek niedorgczonych zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 poz. 1041 ze zm.).

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ §wiadczy¢ ustugi pocztowe, o ktorych mowa w ust. 1, na warunkach
okreslonych w Opisie przedmiotu zamowienia (OPZ), stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy oraz

w cenach jednostkowych okreslonych w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do

Umowy.
3. Okreslone w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy, ilosci i rodzaje przesytek

w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
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Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg¢ i nie bedzie roscit sobie prawa do dochodzenia
odszkodowania z tytutu zmian ilo$ci i rodzajow przesytek w trakcie realizacji Umowy.
Szczegdtowe zasady §wiadczenia przez Wykonawce ustug okresla obowigzujacym u Wykonawcy
Regulamin $wiadczenia ushug pocztowych, ktory bedzie obowigzywal w stosunku do kwestii
nieuregulowanych w tresci Umowy 1 jej zatgcznikéw. W sytuacji, w ktorej Regulamin $wiadczenia
ustug pocztowych pozostaje w sprzeczno$ci z postanowieniami Umowy, Strony beda zwigzane
Umowa.
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w Regulaminie §wiadczenia ushug pocztowych, jak réwniez do przesylania do Zamawiajacego
droga elektroniczng (e-mail) aktualnie obowigzujacego Regulaminu $wiadczenia ustug
pocztowych. Zmiana Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych nie wymaga aneksowania
Umowy.

§3.

Termin realizacji Umowy

Umowa bedzie realizowana przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje, o ktérey mowa w § 6 ust. 1 Umowy
(w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastapi wczesniej), z zastrzezeniem ust. 2 1 §15 ust. 4 pkt 4
Umowy.
Swiadczenie ushug pocztowych, o ktorych mowa w § 2 umowy, nastapi nie wczeéniej niz od dnia
29 czerwca 2021 r.

§4.

Warunki realizacji przedmiotu Umowy

Zamawiajacy wymaga, aby ustugi pocztowe objete przedmiotem Umowy §wiadczone byly przez
operatora pocztowego, posiadajagcego wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z rozdziatem 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).
Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi pocztowe objete przedmiotem Umowy zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w szczeg6élnosci ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.) wraz z wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi oraz mi¢dzynarodowymi przepisami pocztowymi.
Wszelkie terminy wystepujace w niniejszej Umowie, ktdre nie zostaly zdefiniowane, beda
rozumiane zgodnie z ich znaczeniem wynikajagcym z ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.), 1 innych wlasciwych przepisOw prawa majacych
zastosowanie do oceny praw i obowigzkow Stron przy wykonywaniu Umowy, a takze zgodnie ze
znaczeniem pojec przyjetych w branzy pocztowe.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylki listowej stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego. Zamawiajacy
zobowigzany jest do umieszczania na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji
jednoznacznie identyfikujacej adresata i1 nadawce jednocze$nie okreslajac rodzaj przesytek
(polecona, priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO), oraz umieszczenie na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres
Zamawiajacego i oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie oplat za ustuge.
Przesylki przeznaczone do wysylki bgda odbierane z Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie oraz jego zespotéw terenowych/komisji lekarskich podleglych ministrowi
wlasciwemu do spraw wewnetrznych 1 dostarczone do placoéwki nadawczej Wykonawcy kazdego
dnia roboczego. Nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawece, jesli
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11.

12.

13.

nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesytek. Informacja o =zaistnialych zastrzezeniach

przekazana zostanie najp6zniej nastepnego dnia roboczego do godziny 10:00.

Wykaz lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA/komisji lekarskich podleglych

ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych zawiera Zatacznik nr 1 do OPZ.

Laczna maksymalna masa przekazywanych przesylek nie bedzie przekracza¢ 100 kg przy jednym

odbiorze. Przekroczenie wskazanej masy przesylek Zamawiajacy dopuszcza w sporadycznych

przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawca.

Odbidr przesylek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez

Wykonawce pieczecia, podpisem i data w ksigzce nadawczej. Ksigzke nadawcza bedzie

przygotowywat Zamawiajacy. Ksigzka nadawcza bedzie sporzadzana w dwoch egzemplarzach, po

jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowywania i nadawania przesytek pocztowych

w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ begdzie potwierdzenie nadania przez Zamawiajacego danej
partii przesytek;

2) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegoélnych kategorii
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania przez Zamawiajacego danej partii przesytek;

3) umieszczanie na przesytkach listowych oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub Odcisku pieczgci o tresci:

»OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE — POLOGNE

Nadano w ...............
(nazwa placowki pocztowej, wskazanej w Zatqczniku nr 3 do Umowy)

W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych
(z wytaczeniem przesytek listowych z zadeklarowang wartos$cig w obrocie krajowym),

4) umieszczanie na nalepce adresowej do przesytek listowych z zadeklarowang warto$ciag w
obrocie krajowym informacji o wniesieniu optaty za przesytke w polu ,,Oplata” napisu
»UMOWA Nr ........... z dnia ............ ”,

Przesylki pocztowe przygotowane do nadania moga by¢ dostarczane przez Zamawiajacego do

placowek pocztowych nadawczych wskazanych w zestawieniu lokalizacji Zaktadu Emerytalno-

Rentowego MSWiA/komisji lekarskich podlegtych ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych

oraz odpowiadajacych im placowek pocztowych Wykonawcy lub Podwykonawcy - przyjmujacych

/doreczajacych/wydajacych przesylki pocztowe i zwroty przesytek pocztowych Zamawiajacemu

w ramach realizacji Umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do doreczania przesytek do adresatéw w oryginalnych opakowaniach

przekazanych przez Zamawiajagcego. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce

wlasnych opakowan na listy 1 przesyiki.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego doreczane bgda przez Wykonawce na kazdy wskazany

przez Zamawiajacego adres w kraju 1 zagranicg.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania wymogoéw ustawowych w odniesieniu do

dokumentow urzedowych w zakresie skutkoéw potwierdzania przyjecia przesytki (moc dokumentu
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urzedowego) na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22020 1. poz. 1041 ze zm.).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przewidziang w art. 35 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.), tj. nadawanie przesytek, o ktorych mowa
w ust. 13, przez inny podmiot w imieniu 1 na rzecz Zamawiajacego.
W przypadku wystgpienia sytuacji opisanej w ust. 14, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ sporzadzaé
odrebne wykazy przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania
w okreslony sposob - w celu wydzielenia 1 nadawania przez Wykonawce u operatora
wyznaczonego, w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby na
dowodach nadania figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.
Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania zwrotnego potwierdzania odbioru
(ZPO), stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki pocztowej na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22021 r. poz. 735).
Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacemu pokwitowany przez adresata druk zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.
Wykonawca bedzie dorgczat przesytki adresowane do Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie oraz jego zespolow terenowych/komisji lekarskich podleglych ministrowi
wiasciwemu do spraw wewnetrznych kazdego dnia roboczego w godzinach 9:00-13:00.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ mozliwo$¢ Sledzenia przesylek rejestrowanych droga
elektroniczng.
§5.
Wymog zatrudniania na podstawie umowy o prace
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca Iub Podwykonawca(y) w czasie realizacji Umowy
zatrudnial(li) osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem przesytek pocztowych, na
podstawie umowy o prac¢ w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), jezeli wykonywanie tych czynno$ci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje fakt poprzez ztozenie
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4, na kazde Zzadanie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktorych mowa w ust. 1, byly zatrudnione przez caty okres
realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) za wynagrodzeniem w wysokosci nie
mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za pracg, w przeliczeniu na peilny etat, ustalone na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. 22020 r. poz. 2207).
W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci kontrolnych
wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) odnosnie speliania przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w) warunkow szczegdtowo opisanych w ust. 112, w szczegolnosci do:
1) Zadania o$wiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogow,
o ktorych mowa w ust. 11 2.
W trakcie realizacji Umowy, na wezwanie Zamawiajacego nie czgsciej niz dwa razy w roku,
Wykonawca lub Podwykonawca(y) przedtozy(a) Zamawiajacemu w celu potwierdzenia spetnienia
wymogow, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych, od dnia
przestania przez Zamawiajagcego wezwania pisemnie lub e-mailem, nizej wskazane dowody
w szczegolnosci:
1) os$wiadczenia zatrudnionych o0s6b wskazanych w ust. 1, ktorych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego;

Numer sprawy ZER-ZP-1/2021 Sukcesywne $§wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym z podziatem na dwie
czesei

Strona 41



2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace osob wskazanych w ust. 1, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczeg6Olnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date zlozenia os$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ wraz ze wskazaniem liczby tych
0s0b, rodzaju umowy o prace oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow);

3) os$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu oséb wykonujacych
czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 .
o minimalnym wynagrodzeniu za prace w przeliczeniu na pelny etat;

4) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) kopie(e)
umowy(06w) o prace osOb wykonujacych w trakcie realizacji umowy czynno$ci, ktorych
dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy. Kopie uméw powinny zostaé zanonimizowane
W sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, tj. w szczegdlnosci bez
adresow 1 nr PESEL pracownikow. Imi¢ i1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

5) zaswiadczenie wihasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
podstawie umoéw o pracg za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownikoéw, ktorzy
kontynuuja zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w);

6) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) kopig
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikow, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781), imi¢ 1inazwisko pracownika nie podlega anonimizacji - dotyczy pracownikow
nowozatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow).

5. Nieztozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce(o6w) w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, nie dluzszym niz 10 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajacego dowoddéw, w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce¢(6w) wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako niespelnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynnosci wskazane w ust. 1
1 stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 11 ust. 2 Umowy.

6. W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strong¢ skladajaca os$wiadczenie
w tym zakresie) z osoba zatrudniong/osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
do wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przed zakonczeniem realizacji Umowy,
Wykonawca lub Podwykonawca(y) zobowiazany(i) jest/sa do zatrudnienia na to miejsce innej(ych)
osoby/os0b na podstawie umowy o prace w celu zagwarantowania realizacji przedmiotu umowy
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w OPZ.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w), Zamawiajacy moze zwroci€ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

8. Za wszelkie dziatania i zaniechania oséb skierowanych przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow)
do realizacji przedmiotu Umowy odpowiada wytacznie Wykonawca.
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§6.
Zasady rozliczen
Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia przyshugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
Umowy wynosi 7k netto (stownie: 00/100), tj. 7
brutto (slownie: 00/100), w tym warto$¢ podatku VAT zt (slownie:
00/100). Kwota ta bedzie wydatkowana sukcesywnie w miarg realizacji Umowy.

Wartos¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja
Umowy.

Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawcg wedlug cen jednostkowych netto powiekszonych
o nalezny podatek od towarow i ustug (VAT) za ustugi pocztowe, wskazanych w Formularzu
oferty, stanowigcym Zalacznik nr 2 do Umowy.

W przypadku korzystania przez Zamawiajacego z uslug, ktérych ceny jednostkowe netto nie
zostaty okre$lone w Formularzu oferty, stanowigcym Zalacznik nr 2 do Umowy, rozliczenie
nastgpowac bedzie zgodnie z obowigzujagcym u Wykonawcy Cennikiem ustug pocztowych. Cennik
ustug dostepny jest na stronie internetowej Wykonawcy: .
Oplata za przesylki zwrocone odpowiada cenie za nadawanie przesylek, zgodnie z ust. 3 lub
obowigzujacym Cennikiem ustug pocztowych.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiagc kalendarzowy. Miesigczne wynagrodzenie
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy stanowi sume iloczynoéw liczby faktycznie

nadanych (w tym réwniez zwroconych) przesylek w okresie rozliczeniowym i cen jednostkowych
netto, o ktorych mowa w ust. 3 lub okreslonych w Cenniku uslug pocztowych, w zakresie ustug
pozostatych, powigkszone o podatek VAT.

Faktury za ustugi $wiadczone na podstawie niniejszej Umowy beda wystawiane odrgbnie dla
kazdej lokalizacji Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA/komisji lekarskich podleglych
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

Faktury bgda wystawiane 1 przesytlane na adres Zamawiajacego wskazany do korespondencji
w §8 ust. 4 Umowy lub na inny adres badz adresy wskazane przez Zamawiajacego.

Zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur, okreslonych w ust. 7-8, nie wymaga aneksowania
Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

Platnosci z tytulu $wiadczenia uslug beda nastepowaly miesigcznie ,,z dotu” przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy nr , w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury. Faktura musi zawiera¢ w swej
tresci lub w zalaczniku wyszczegdlnienie ushug (tj. dokument zawierajacy rodzaj i ilo$¢ przesytek).
Wyszczegdlnienie ustug podlega weryfikacji z ksiagzka nadawcza.

Ksigzka nadawcza, o ktorej mowa w ust. 10, zawiera tabelaryczne dane dotyczace kazdej przesyiki,
tj. co najmniej: liczbe porzadkowa, date nadania i odbioru, numer przesytki, okreslenie nadawcy
i adresata, wagg, ceny okreslone w Umowie, w ofercie lub obowigzujagcym Cenniku ushug
pocztowych.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow w tym w stosunku do walut obcych.
Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w §11 ust. 9 Umowy, na co
Wykonawca wyraza zgode.
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§7.
Postepowanie reklamacyjne

1. Zamawiajacy ma prawo sktadania reklamacji z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustug pocztowych.

2. Wszelkie reklamacje winny by¢ zglaszane w formie pisemne;j lub elektroniczne;.

3.  Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania i rozpatrywania reklamacji z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych.

4. Szczegdlowe zasady 1 tryb skladania reklamacji z tytulu nienalezytego wykonania uslug
pocztowych, bedacych przedmiotem Umowy, reguluje Regulamin §wiadczenia ustug pocztowych.

§8.
Kontakty i zawiadomienia

1. Wykonawca wyznaczy opiekuna, z ktorym upowaznieni pracownicy Zamawiajacego beda
konsultowac¢ si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacja Umowy.

2. Wszelkie wnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwigzane z realizacja Umowy beda
przekazywane pisemnie, listem poleconym, faksem, poczta elektroniczng lub beda sktadane
bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru ztozonym przez upowazniong osobe.

3. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach
dotyczacych okreslonych w Umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do
Umowy. Korespondencj¢ dorgczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 4, kazda ze
Stron uzna za prawidlowo dorgczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

4. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastgpujace:

1) Zamawiajacy: Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA wul. Pawinskiego 17/21, 02-106
Warszawa, fax.: ;
2) Wykonawca: , , , fax.:

5. Osoby upowaznione do kontaktow:
1) Ze strony Zamawiajacego:
a) Pan/Pani - tel.: , e-mail: \
b) Pan/Pani - tel.: , e-mail: \
¢) lub inna osoba wskazana przez Naczelnika
2) Ze strony Wykonawcy:

a) Pan/Pani: - tel.: , e-mail: R
b) Pan/Pani: - tel.: , e-mail: .
6. Strona moze w kazdym czasie zmieni¢ osoby, o ktérych mowa w ust. 5, jak rowniez wskazane
powyzej dane kontaktowe, przy czym zmiana taka jest skuteczna wobec drugiej Strony z chwilg
pisemnego poinformowania Strony o zmianie. Zmiana osoby badZz oso6b upowaznionych do
kontaktow nie wymaga aneksu do Umowy.
7. Osoby, o ktérych mowa w ust. 5, nie s3 umocowane do zmian niniejszej Umowy, w tym zaciggania
zobowigzan finansowych.

§9.
Postanowienia dotyczace RODO
1. Strony Umowy zobowigzane sa do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. EU L z 4 maja 2016 r., nr 119/1 z pdzn. zm.), zwanego
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dalej ,,RODO”, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781) oraz jej aktéw wykonawczych.
Strony udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe w zakresie i1 celu zwigzanym z realizacja
Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze jako podmiot bedacy operatorem pocztowym w rozumieniu art. 3 pkt 12
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.), przetwarza
dane osobowe w celu prowadzenia dziatalnosci pocztowej oraz zbiera, utrwala i przechowuje,
opracowuje, zmienia, usuwa oraz udostgpnia informacje i dane objete tajemnicg pocztowa.
Wykonawca bedzie przetwarza¢ przekazane przez Zamawiajacego dane osobowe wylgcznie
w celach zwigzanych ze §wiadczeniem ustug pocztowych wskazanych w Umowie.
Wykonawca o$wiadcza, ze wypeknit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu
zawarcia Umowy.
§10.
Poufnosé informacji
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawarto$ci
przesytek przed nieuprawnionym ujawnieniem ich zawartosci.
Strony zgodnie oswiadczajg, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy beda
traktowane jako poufne, za$ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajacego na piSmie. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnosci
przez wszystkie osoby i podmioty angazowane do realizacji zlecen Zamawiajacego odnosnie
wszelkich informacji udzielonych i udostgpnionych przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca bgdzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowiazujacych przepisOw prawa, prawomocnego orzeczenia sagdowego lub polecenia urzgdowego
wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim
przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie
zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania jak rowniez po wygasnigciu
lub rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez
Podwykonawce(6w), Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(ow) zwigzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dzialania wlasne.
Za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajgcego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce ze zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysokosci
wyltacznie Wykonaweca.
§11.
Kary umowne
Z tytulu niedotrzymania terminu rozpoczecia $wiadczenia ustug i za kazdy dzien przerwy
w $wiadczeniu ushug, wynikajacych z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 500,00 zt brutto (stownie: pigcset ztotych 00/100) za kazdy dzien zwtoki
w rozpoczeciu $wiadczenia ustug i kazdy dzien przerwy w swiadczeniu ushug.
Z tytuhlu niespetienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0osob wykonujacych czynnosci, o ktorych mowa w §5 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci
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1.000,00 zt brutto (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100) za kazdy przypadek nieprzedstawienia

dowodow lub nieprzedstawienia dowodow w terminie.

Z tytulu nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy(om) z tytutu zmiany

wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w §17 wust. 5 Umowy, Wykonawca zaptaci

Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 500,00 zt brutto (stownie: pigéset ztotych 00/100) za

kazdy dzien zwtoki.

W przypadku odstgpienia od Umowy lub rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego, Wykonawca

zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto pozostatego do

wykorzystania na dzien odstgpienia od Umowy.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1-3, nie podlegaja sumowaniu z karg, o ktorej] mowa w ust.

4.

Laczna wysoko$¢ kar umownych ograniczona jest do 10% wysokosci maksymalnego

wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w §6 ust. 1 Umowy.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania odszkodowania i innych roszczen przewidzianych

w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przewyzszy wysokosc kar

umownych okreslonych w wust. 1-4, Zamawiajacemu przysluguje prawo do dochodzenia

odszkodowania uzupetniajacego do rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogolnych
okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem 1 przestaniem do

Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty

naliczonej kary umownej. W przypadku niezaptacenia naliczonej kary umownej przez Wykonawce

w terminie do 14 dni od otrzymania noty obcigzeniowej na konto Zamawiajacego nr ,

Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, bez uzyskiwania

jego zgody. Brak wptaty naliczonej kary umownej oraz brak mozliwosci potracenia naliczonej kary

umownej z faktury upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zaptaty.
§12.
Odstapienie od Umowy

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej Umowy w trybie natychmiastowym, gdy Wykonawca

bedzie pozostawat w zwloce w §wiadczeniu ustug dluzej niz 5 dni roboczych, z konsekwencjami

okreslonymi w §11 ust. 4 Umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomos$ci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznos$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozic¢
podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu;

2) jezeli wykonawca w chwili zawarcia Umowy podlegal wykluczeniu na podstawie art. 108
Ustawy.

Strony o$wiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstapienia przez Zamawiajacego, o ktorym

mowa w ust. 1-2, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo zwrotu naliczonych kar umownych,

przy czym w przypadku kumulacji kar umownych z tytulu odstgpienia od Umowy z karami
umownymi, o ktorych mowa w §11 ust 1-3, Zamawiajagcemu przyshugiwa¢ bedzie jedynie kara
umowna z tytutu odstgpienia od Umowy, o ktorej mowa w §11 ust. 4 Umowy.

Odstapienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci dochodzenia kar umownych oraz

odszkodowania, o ktorym mowa w §11 ust. 7-8 Umowy.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1-3, Wykonawca moze zada¢ wyltacznie wynagrodzenia

naleznego z tytulu wykonania czgsci Umowy.
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6. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga
okreslenia przyczyny odstgpienia. Odstgpienie od Umowy moze nastapi¢ w terminie okreslonym
w §3 ust. 1 Umowy.

§13.
Rozwigzanie Umowy

I. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej z obowigzkiem
dokonania platnosci za ustugi pocztowe wykonane na podstawie Umowy:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow Umowy, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania Umowy przepisow podatkowych i przepisow
prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepisow
uniemozliwi realizacj¢ Umowy,

2) w terminie natychmiastowym, w przypadku, gdy Wykonawca utraci uprawnienia do
wykonywania dzialalnosci pocztowej objetej przedmiotem Umowy - o$wiadczenie
o rozwigzaniu Umowy na tej podstawie bedzie skuteczne z dniem utraty uprawnien do
prowadzenia dziatalno$ci pocztowej przez Wykonawce,

3) w terminie natychmiastowym, wskutek wyczerpania kwoty stanowigcej maksymalng wartos¢
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorej mowa w §6 ust. 1 Umowy.

2. Rozwigzanie Umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na pismie 1 powinno zawiera¢
uzasadnienie. W przypadku, gdy rozwigzanie umowy nastapi z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu
przystuguje prawo do naliczenia kary umownej, o ktorej mowa w §11 ust. 4 Umowy.

§14.
Warunki wspélpracy miedzy Wykonawcg a Podwykonawcami

1. Zgodnie ze ztozong oferta Wykonawca wykona przedmiot Umowy w pelni wlasnymi sitami/
z udziatem nastgpujacego(ych) Podwykonawcy(ow): , W zakresie .

2. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji przedmiotu Umowy w trakcie jej realizacji
Podwykonawcy(om) Wykonawca jest zobowigzany uzyskaé pisemng zgode Zamawiajgcego,
podajac nazwe(y) Podwykonawcy(ow) oraz czes¢ przedmiotu Umowy, ktora bedzie przez
niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez niego(nich) zadan.

3. Powierzenie do realizacji przedmiotu Umowy dodatkowemu(ym) Podwykonawcy(om), zmiana
Podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych Podwykonawcy(om), od dnia zawarcia
Umowy, dopuszczalna jest wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(a) powierzal(li) wykonania catosci lub czes$ci powierzonych jemu(im) prac
dalszym Podwykonawcom, chyba, ze Wykonawca uzyska od Zamawiajagcego zgod¢ na takie
powierzenie.

5. W przypadku realizacji Umowy z udziatlem Podwykonawcy(ow), Wykonawca zobowigzuje si¢ do
koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawcy(6éw) oraz do przestrzegania powszechnie
obowiazujacych przepisow oraz postanowien Umowy w zakresie jej prawidtowej realizacji.

6. W kazdym przypadku korzystania ze swiadczen Podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy(ow), jak za wiasne dziatania lub
zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnosci Podwykonawcy(éw) wobec
Zamawiajacego.

§15.
Warunki zmiany Umowy

1. Zamawiajacy =zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian nazw, siedzib 1 adresow zespotow
terenowych/komisji lekarskich 1 swojej siedziby w Warszawie. Poinformowanie o zmianach
wymaga zachowania formy pisemnej, nie wymaga za$ aneksowania Umowy.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany ilosci zespolow terenowych/komisji lekarskich na
wypadek likwidacji lub utworzenia nowych.

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zmiany placowek pocztowych, okreslonych w tresci
Zatacznika nr 3.

4. Zmiany Umowy mogg nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) wystapienia wydarzenia nieprzewidywalnego, pozostajacego poza kontrolg Stron, ktore pojawi
si¢ po zawarciu Umowy i spowoduje niemozliwo$¢ wywigzania si¢ z Umowy w jej obecnym
brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacych wplyw na
realizacj¢ przedmiotu Umowy,

3) jesli wystgpi konieczno$¢ rezygnacji z realizacji czes$ci lub calosci Umowy, podyktowana
zaistnieniem sily wyzszej lub okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie
zawarcia Umowy,

4) przedtuzenia terminu realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w §3 ust. 1 Umowy, do
czasu wykorzystania petlnej wysokosci maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w §6 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem, ze nie dtuzej niz o 12 miesi¢cy.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej Umowy na zasadach
okreslonych w art. 455 Ustawy.

6. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4-5, moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub
Wykonawey 1 wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej do Umowy pod rygorem
niewaznosci.

7. Zmiany Umowy, o ktorych mowa w ust. 4, moga stanowi¢ podstawe do obnizenia wysokosSci
maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa
w §6 ust. 1 Umowy.

§16.
Warunki waloryzacji Umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, o ktorym mowa w §6 ust. | Umowy, w przypadku zmiany:

1) wysokosci stawki podatku od towarow i ustug (VAT) oraz podatku akcyzowego;

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracge albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy zdnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych plandéw kapitalowych, o ktérych

mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
(Dz. U. 22020 r. poz. 1342 z p6zn. zm.);

- jezeli zmiany te beda mialy wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

2. Zmiana wynagrodzenia, o ktéorej mowa w ust. 1, bedzie miala zastosowanie wylacznie
w odniesieniu do wynagrodzenia objetego fakturami wystawionymi po dacie wejscia w zycie
zmiany przepisow prawa w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia
wynagrodzenia, powickszonego o podatek od towaréw i ustlug (VAT) lub podatek akcyzowy
wedhug stawki podatku obowigzujacej dla tej czynnosci w momencie jej wykonania.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2-4, Wykonawca wystapi do Zamawiajacego
z wnioskiem o uwzglednienie zmian, zatgczajac do wniosku szczegdtowa kalkulacje wplywu tych
zmian na dotychczasowa wysoko$¢ wynagrodzenia i szczegdtowe wyliczenie proponowanej nowe;j
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wysokosci wynagrodzenia. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia dodatkowych
wyliczen idokumentow, jezeli przedstawione przez Wykonawce uzna za niewystarczajace.
W przypadku uwzglednienia zmian przez Zamawiajacego zmiana wysokosci wynagrodzenia,
o ktérym mowa w §6 ust. 1 Umowy, nastgpi w formie aneksu do Umowy, w terminie do 40 dni od
dnia otrzymania wniosku wraz z kompletem dokumentéw zadanych przez Zamawiajacego. Zmiana
wysokos$ci wynagrodzenia nastagpi od dnia wystgpienia zmiany, o ktoérej mowa w ust. 1,
z zastrzezeniem, ze Wykonawca wystawi fakture, obejmujaca zmienione wynagrodzenie, po dniu
zawarcia aneksu do Umowy.
W celu uniknigcia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze z zadaniem zmiany wynagrodzenia moze
wystapi¢ takze Zamawiajacy. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2-4, Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia niezwlocznie po otrzymaniu zadania Zamawiajacego,
szczegotowych kalkulacji, o ktorych mowa w ust. 4.
§17.
Warunki zmiany Umowy w przypadku zmiany ceny materialéw lub kosztéw zwiazanych
z realizacjg Umowy

Wykonawcy przystuguje prawo zmiany wysoko$ci cen jednostkowych netto za ustugi pocztowe,
wskazanych w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy, raz w roku, o warto$¢
sredniorocznego wskaznika cen towarow iustug konsumpcyjnych za rok ubiegly, oglaszanego
przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego, w drodze obwieszczen w Dzienniku Urzgdowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

Zmiana, o ktérej mowa w ust. 1, bedzie obowigzywac¢ od pierwszego dnia okresu rozliczeniowego
przypadajacego po otrzymaniu przez Zamawiajacego pisemnego powiadomienia listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru.

Zamawiajacy okresla maksymalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa
w§ 6 ust. 1 Umowy, jakg dopuszcza w efekcie zastosowania ww. postanowien o zasadach
wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia na poziomie do 5%.

Przez zmian¢ ceny materiatow lub kosztow rozumie si¢ wzrost odpowiednio cen lub kosztow, jak
1ich obnizenie, wzgledem ceny przyjetej w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego
w ofercie.

Wykonawca, ktorego wynagrodzenie zostalo zmienione zgodnie z ust. 1-3, zobowigzany jest do
zmiany wynagrodzenia przystugujacego Podwykonawcy, z ktorym zawarl umoweg, w zakresie
odpowiadajagcym zmianom cen materialdw lub  kosztow dotyczacych zobowigzania
Podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg nastepujace warunki:

1) przedmiotem umowy sg ustugi;

2) okres obowigzywania umowy przekracza 12 miesiecy.

§18.
Postanowienia koncowe

Zadna ze Stron nie moze przenie$é praw i obowiazkoéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawarte] Umowy na rzecz osob trzecich.

W razie ewentualnych sporéw mogacych wynikna¢ z niniejszej umowy Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia kazda ze Stron moze wystapic¢
z powddztwem do sadu powszechnego wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych Umowa bgda mialy zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.),

2) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685

Z pozn. zm.);
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3) ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920);

4) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.),

5) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.),

6) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

7) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. EU L z4 maja 2016 r., nr 119/1 z pdzn. zm.).

4. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.
§19.
Wykaz zalgcznikow
Integralng cze¢scia niniejszej Umowy stanowig nastgpujace zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Zalacznik nr 2 - Formularz oferty,

3) Zalacznik nr 3 - Zestawienie lokalizacji Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA/komisji
lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych oraz odpowiadajgcych
im placéwek pocztowych Wykonawcy lub Podwykonawcy przyjmujacych/dorgczajacych/
wydajacych przesytki pocztowe i zwroty przesytek pocztowych Zamawiajagcemu w ramach
realizacji Umowy,

4) Zalacznik nr 4 - Regulamin $§wiadczenia ustug pocztowych,

5) Zalgcznik nr 5 - Kopia upowaznienia nr udzielonego dnia r.,
6) Zalqcznik nr 6 - Kopia upowaznienia nr udzielonego dnia r.,
7)  Zaltqcznik nr 7 - Kopia petnomocnictwa nr udzielonego dnia r.,

8) Zalgcznik nr 8 - Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego [ub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bedzie finansowana ze srodkéw: Rozdziat 75301 § 4300 pozycja 430007 podpozycja 430007/4

Umowa bedzie finansowana ze srodkow: Rozdzial 75495 § 4300 pozycja 430007 podpozycja 430007/4

I ——
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Zalgcznik nr 4 do SWZ

(Zalgcznik nr 3 do Umowy nr ......... /2021 7 dnia ............ 2021vr.)

Zestawienie lokalizacji Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA oraz odpowiadajacych im placowek pocztowych Wykonawcy lub
Podwykonawcy — przyjmujacych/doreczajacych/wydajacych przesylki pocztowe i zwroty przesylek pocztowych Zamawiajacemu
w ramach realizacji Umowy

Lp.

Lokalizacje Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Placéwki pocztowe Wykonawcy lub Podwykonawcy — przyjmujace przesylki
pocztowe do obrotu pocztowego w ramach realizacji Umowy

S AL N DAY Siedziba (kod pocztow:
Nazwa Jednostki (kod pocztowy, Adres (ulica, nr) Nazwa Placowki A P iy ¥ Adres (ulica, nr)
miejscowosé) e

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1. Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA 02-106 Warszawa | Pawinskiego 17/21
2. Zespot opolski w Opolu 45-087 Opole Powstancow Slaskich 20
3. Zespot dolnoslaski we Wroctawiu 50-040 Wroctaw Podwale 31-33
4. Zesp6t dolnoslaski w Jeleniej Gorze é%faoo Jelenia Nowowiejska 43
5. Zesp6t §laski w Katowicach 40-038 Katowice | Lompy 19

1 . Powstancow
6. Zespot kujawsko-pomorski w Bydgoszczy 85-090 Bydgoszcz Wielkopolskich 7 | |

, . . . . 66-400 Gorzow .
7. Zespot lubuski w Gorzowie Wielkopolskim Wielkopolski Kwiatowa 10
8. Zespo6t todzki w Lodzi 91-048 Lodz Lutomierska 108/112
9. Zesp6t zachodniopomorski w Szczecinie 70-515 Szczecin Matopolska 47
10. | Zespot wielkopolski w Poznaniu 60-844 Poznan J. Kochanowskiego 2a
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11. | Zespot wielkopolski w Lesznie 64-100 Leszno 17-go Stycznia 8
12. | Zespot podlaski w Biatymstoku 15-003 Biatystok | H. Sienkiewicza 65
13. | Zespo6t pomorski w Gdansku 80-819 Gdansk Okopowa 15
14. | Zespot §wietokrzyski w Kielcach 25-366 Kielce Sniadeckich 14
15. | Zespot matopolski w Krakowie 31-571 Krakow Mogilska 109
16. | Zespot lubelski w Lublinie 20-019 Lublin G. Narutowicza 73

, . 1 Pulku Strzelcow
17. | Zespo6t matopolski w Nowym Saczu 33-300 Nowy Sacz Podhalanskich 5|
18. | Zespot warminsko-mazurski w Olsztynie 10-542 Olsztyn Dabrowszczakow 41
19. | Zesp6t mazowiecki w Radomiu 26-616 Radom Limanowskiego 95
20. | Zespot podkarpacki w Rzeszowie 35-036 Rzeszow Dabrowskiego 30

, . . o Prymasa St.
21. | Zespot lubelski w Zamosciu 22-400 Zamos¢ .

Wyszyhskiego2 | | i |

22. | Zesp6t zachodniopomorski w Koszalinie 75-009 Koszalin J. Stowackiego 11

AT . 42-200 . .
23. | Zespo6t $laski w Czgstochowie Czestochowa Ks. Jerzego Popietuszki 5
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Lokalizacje Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Placowka pocztowa Wykonawcy lub Podwykonawcy — doreczajaca / wydajaca
przesylki pocztowe i zwroty przesylek pocztowych Zamawiajacemu w ramach

realizacji Umowy

Lp.
RN A Siedziba (kod pocztow
Nazwa Jednostki (kod pocztowy, Adres (ulica, nr) Nazwa Placowki . . P Py ¥ Adres (ulica, nr)
miejscowos¢) LR
1. 2. 3. 4. 3. 6. 7.
L Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA 02-106 Warszawa | Pawinskiego 17/21
2. Zesp6t opolski w Opolu 45-087 Opole Powstancow Slaskich 20
3. Zespot dolnoslaski we Wroctawiu 50-040 Wroctaw Podwale 31-33
4. Zespot dolnoslaski w Jeleniej Gorze é%%();r'SaOO Jelenia Nowowiejska 43
5. Zespot slaski w Katowicach 40-038Katowice Lompy 19
L . Powstancow
6. Zespot kujawsko-pomorski w Bydgoszczy 85-090 Bydgoszcz Wielkopolskich 7|
, . R . 66-400 Gorzow .
7. Zesp6t lubuski w Gorzowie Wielkopolskim Wielkopolski Kwiatowa 10
8. Zespot todzki w Lodzi 91-048 Lodz Lutomierska 108/112
9. Zespot zachodniopomorski w Szczecinie 70-515 Szczecin Malopolska 47
10. | Zespot wielkopolski w Poznaniu 60-844 Poznan J. Kochanowskiego 2a
11. | Zespot wielkopolski w Lesznie 64-100 Leszno 17-go Stycznia 8
12. | Zespot podlaski w Bialymstoku 15-003 Biatystok | H. Sienkiewicza 65
13. | Zespot pomorski w Gdansku 80-819 Gdansk Okopowa 15
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14. | Zespot §wietokrzyski w Kielcach 25-366 Kielce Sniadeckich 14

15. | Zespot matopolski w Krakowie 31-571 Krakow Mogilska 109

16. | Zespot lubelski w Lublinie 20-019 Lublin G. Narutowicza 73

17. | Zespot matopolski w Nowym Sgczu 33-300 Nowy Sacz 1 Pulku str;elcéw
Podhalanskich 5

18. | Zespot warminsko-mazurski w Olsztynie 10-542 Olsztyn Dabrowszczakow 41

19. | Zespo6t mazowiecki w Radomiu 26-616 Radom Limanowskiego 95

20. | Zespo6t podkarpacki w Rzeszowie 35-036 Rzeszow Dabrowskiego 30

, . . s Prymasa St.

21. | Zespo6t lubelski w Zamosciu 22-400 Zamosé A
Wyszyskiego2 | | e | e

22. | Zespot zachodniopomorski w Koszalinie 75-009 Koszalin J. Stowackiego 11

23. | Zespot §laski w Czestochowie 42-200 Ks. Jerzego Popictuszki 5

Czestochowa '

Instrukcja podpisania:
1) Zestawienie mozna podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zalgcznik nr 5 do SWZ

(Zalgcznik nr 3 do Umowy nr ......... /2021 z dnia ............ 2021vr.)

Zestawienie lokalizacji komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych oraz odpowiadajacych im placowek
pocztowych Wykonawcy lub Podwykonawcy — przyjmujacych/doreczajacych/wydajacych przesylki pocztowe i zwroty przesylek
pocztowych Zamawiajacemu w ramach realizacji Umowy

Lokalizacje komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw Placéwki pocztowe Wykonawcy lub Podwykonawcy — przyjmujace/
wewnetrznych przesylki pocztowe do obrotu pocztowego w ramach realizacji Umowy
Lp' . . . .
Nazwa Jednostki e NADI.“.VCY (l,(?d Adres (ulica, nr) Nazwa Placowki Sledz1b'fn gk()d p(),c,ztowy, Adres (ulica, nr)
pocztowy, miejscowosc) miejscowos¢)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Centralna Komisja Lekarska /
1. Mazowiecka Rejonowa Komisja Lekarska | 02-567 Warszawa Sandomierska 5/7
w Warszawie | i i L
2. Dolnoslaska R cjonowa Komisja Lekarska 53-501 Wroctaw Grabiszynska 35-39
we Wroctawiu
Kujawsko-Pomorska Rejonowa Komisja .
3. Lekarska w Bydgoszezy 85-074 Bydgoszcz Kopernika 14
4 Lube.lska Rejonowa Komisja Lekarska w 20-074 Lublin Spokojna 3
Lublinie
s, | LubuskaRejonowa Komisja Lekarska w | (s 44 7ic1ona Gora | Wazéw 42
Zielonej Gorze
L6dzka Rejonowa Komisja Lekarska w
6. Lodzi/ Centralna Komisja Lekarska Sktad | 91-425 Lodz Péinocna 42
Orzekajacy | e | |
Matopolska Rejonowa Komisja Lekarska
w Krakowie / , -1
7 Centralna Komisja Lekarska Sktad 30-033 Krakéw Pl Inwalidow 3
Orzekajacy L | |
N 8}}:211511«1 Rejonowa Komisja Lekarska w 45-075 Opole Krakowska 44
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Lekarska w Bydgoszczy

N Podkarpackg Rejonowa Komisja Lekarska 35-111 Rzeszbw Krakowska 16 H
w Rzeszowie
. P(?dlaska Rejonowa Komisja Lekarska w 15-482 Bialystok Fabryczna 27
Biatymstoku
Pomorska Rejonowa Komisja Lekarska w
11. Gdansku / Centralna Komisja Lekarska 80-104 Gdansk Kartuska 4/6
Sktad Orzekajgey | | |
- Slaska .Rejonowa Komisja Lekarska w 40-012 Katowice Sw. Jana 10
Katowicach
Swigtokrzyska Rejonowa Komisja . . .
13. Lekarska w Kiclcach 25-375 Kielce Wojska Polskiego 51
Warminsko-Mazurska Rejonowa Komisja . .
14, Lekarska w Olsztynie 10-228 Olsztyn Al. Wojska Polskiego 37
s, Wielkopolska Rejor.lowa Komisja 60-631 Poznaf Dojazd 34
Lekarska w Poznaniu
16. Zachodmopomorskg .Rej onowa Komisja 71-422 Szczecin Piotra Skargi 16
Lekarska w Szczecinie
Placéwka pocztowa Wykonawcy lub Podwykonawcy — doreczajaca /
Lokalizacje komisji lekarskich podleglych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych wydajaca przesylki pocztowe i zwroty przesylek pocztowych
Ip Zamawiajacemu w ramach realizacji Umowy
Nazwa Jednostki it NAD.A.WCY (,k,Od Adres (ulica, nr) Nazwa Placowki SiedZib? (.kOd po,c,ztowy, Adres (ulica, nr)
pocztowy, miejscowos¢) miejscowosc)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Centralna Komisja Lekarska /
1. Mazowiecka Rejonowa Komisja Lekarska | 02-567 Warszawa Sandomierska 5/7
w Warszawie i | i | e
».  |Dolnoslaska Rejonowa Komisja Lekarska | 53 541 yroctaw Grabiszyfhska 35-39
we Wroctawiu
5 Kujawsko-Pomorska Rejonowa Komisja 85-074 Bydgoszcz Kopernika 14
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Lubelska Rejonowa Komisja Lekarska w

Lekarska w Szczecinie

4. Lublinie 20-074 Lublin Spokojna 3
5. Lpbuskg R?J onowa Komisja Lekarska w 65-044 Zielona Gora | Wazow 42
Zlelonej Gorze .............................................................................................
Lodzka Rejonowa Komisja Lekarska w
6. Lodzi/ Centralna Komisja Lekarska Sktad | 91-425 L6dz Poinocna 42
Orzekajagecy | i | |
Matopolska Rejonowa Komisja Lekarska w
Krakowie / . .
7 Centralna Komisja Lekarska Sktad 30-033 Krakow Pl Inwalidow 3
Orzekajacy | |
N Opolska Rejonowa Komisja Lekarska w 45-075 Opole Krakowska 44
Opolu
0 Podkarpackg Rejonowa Komisja Lekarska 35-111 Rzeszow Krakowska 16 H
w Rzeszowie
. P(?dlaska Rejonowa Komisja Lekarska w 15-482 Bialystok Fabryczna 27
Bialymstoku
Pomorska Rejonowa Komisja Lekarska w
11. Gdansku / Centralna Komisja Lekarska 80-104 Gdansk Kartuska 4/6
Sktad Orzekajgey | | | |
" Slaska 'Rej onowa Komisja Lekarska w 40-012 Katowice Sw. Jana 10
Katowicach
Swigtokrzyska Rejonowa Komisja . . .
13. Lekarska w Kielcach 25-375 Kielce Wojska Polskiego 51
Warminsko-Mazurska Rejonowa Komisja . .
14. Lekarska w Olsztynic 10-228 Olsztyn Al. Wojska Polskiego 37
s Wlelkopo}ska Rejonowa Komisja Lekarska 60-631 Poznati Dojazd 34
w Poznaniu
16. Zachodniopomorska Rejonowa Komisja 71-422 Szczecin Piotra Skargi 16

Instrukcija podpisania:

1) Zestawienie mozna podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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