Fundusze < % - i - *
E Europejskie /j Slaskie. Unia Europejska Lo

. E jski Fund Spot
Program Reglonalny uropejski Fundusz Spoteczny

Zabrze, dnia 6.03.2023 r.

ADM.261.117.2023.JD
ZAPYTANIE OFERTOWE
NA WYKONANIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
130 000 ZtOTYCH
| ZAMAWIAJACY:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ul. 3 — go Maja 16, 41 — 800 Zabrze
Tel. kontaktowy: 32 277 78 68
Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7°° - 15*°
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mopr.zabrze.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze
Il PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny Dz. U 164 Nr 16 poz. 3 z pdzn. zm., Regulamin
udzielania zaméwien w Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ktérych wartos$é nie
przekracza kwoty 130.000 ztotych
11l TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe na wykonanie zamdwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000
ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy Prawo zamowien publicznych
IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia wyjazdowego i
stacjonarnego dla kadry zaangazowanej w realizacje projektu ,Ustugi spoteczne na rzecz ograniczenia
skutkéw kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy —gmina Zabrze — cz.1, cz. 2”
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020 z podziatem na 2 czesci
1. Czes$¢ 1 - Organizacja szkolenia wyjazdowego oraz szkolenia stacjonarnego dla kadry
zaangazowanej w realizacje projektu ,Ustugi spoteczne na rzecz ograniczenia skutkéw
kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy —gmina Zabrze — cz.1”
2. Czes$¢ 2 — Organizacja szkolenia wyjazdowego dla kadry zaangazowanej w realizacje projektu
,Ustugi spoteczne na rzecz ograniczenia skutkéw kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na
terytorium Ukrainy —gmina Zabrze — cz.2"”
Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik 5a dla cz. 1 oraz 5b dla cz. 2.
4. CPV: 80510000-2 — ustugi szkolenia specjalistycznego
CPV: 55100000-1 ustugi hotelarskie
CPV: 55300000-3 - ustugi restauracyjne | podawania positkéw
CPV: 85311300-5 — ustugi opieki spotecznej dla dzieci i mtodziezy
V TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.03.2023 r. czes¢
stacjonarna oraz do 30.04.2023 czes¢ wyjazdowa
VI OFERTY CZE§CIOWE | WARIANTOWE
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ sktadanie ofert czesciowych.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czes$ci zamowienia.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
VIl WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:
Posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci:

w
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1.1 Posiadajg wyksztatcenie, uprawnienia oraz doswiadczenie okreslone w zatgczniku nr 3a —3b
w zaleznosci od czesci postepowania, ktérego dotyczg

LUB

1.2. Dysponujg osobami, ktére posiadajg wyksztatcenie, uprawnienia oraz doswiadczenie
niezbedne do realizacji zamdwienia:

a. KIEROWNIK — OPIEKUN WYJAZDU - 1 osoba. Opieka catodobowa. Zadaniem kierownika opiekuna
bedzie m.in. organizacja czasu wolnego i wypoczynku, zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow,
prowadzenie rozmow z osrodkiem, ewentualne rozwigzywanie problemdéw organizacyjnych z
Osrodkiem. Kierownik musi koordynowa¢ wyjazd z Zabrza do miejsca pobytu i z powrotem poprzez
rozmieszczenie oséb w autokarze, opieke podczas jazdy i postojéw. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ koordynacji przejazdu przez inng — upowazniong ze strony Wykonawcy osobe/y.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ koordynacji pobytu przez inng upowazniong przez kierownika
(opiekuna wyjazdu) osobe na czas jego nieobecnosci lub zmiany osoby, oczym musi pisemnie
poinformowac Zamawiajgcego, podajac dane zastepcy.

WYMAGANIA: doswiadczenie zawodowe w zakresie wymaganym przedmiotem zamdwienia
minimum 2 lat (doswiadczenie w zakresie koordynacji grup wyjazdowych)

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢é potaczenia funkcji kierownika - opiekuna wyjazdu z funkcja
koordynatora.

b. Opiekun dzieci - 1 osoby z wyksztatceniem pedagogicznym lub ukoriczonym kursem opiekunki do
dzieci

WYMAGANIA: Opiekun musi posiada¢ minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
wymaganym przedmiotem zamodwienia.

UWAGA: Opiekun/ka nie moze figurowa¢ w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, o
ktdrych mowa w ustawie z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na
tle seksualnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 862 z pdzn. zm.);

Zamawiajgcy dopuszcza faczenie sprawowanych funkcji w ramach posiadanych kwalifikacji
zawodowych

Cc. Trener dla cz. 1 - osoba z wyzszym wyksztatceniem (psycholog lub psychoterapeuta)z
doswiadczeniem w szkoleniu w tematach: komunikacji interpersonalnej, komunikacji niewerbalnej,
rozwigzywanie konfliktéw i pracy z trudnym klientem. Szkolenie w formie warsztatéw majgce na celu
zwiekszenie kompetencji pracownikdw w pracy z komunikacji interpersonalnej, pracy z trudnym
klientem.

Dopuszcza sie prowadzenie szkolenia stacjonarnego i wyjazdowego przez te samg osobe, jezeli spetnia
powyzsze wymagania, jednak nie jest to warunek konieczny.

Zamawiajgcy dopuszcza faczenie sprawowanych funkcji w ramach posiadanych kwalifikacji
zawodowych

WYMAGANIA: wyksztatcenie kierunkowe pedagogika lub psychologia lub socjologia oraz minimum
dwuletnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu treningédw (warsztatow) dotyczgcych
komunikacji interpersonalnej, komunikacji niewerbalnej, rozwigzywanie konfliktéw i pracy z trudnym
klientem

d. Trener dla cz. 2 — (psycholog lub psychoterapeuta) 1 osoba — do prowadzenia zaje¢ w ramach
wyktadow

WYMAGANIA: wyksztatcenie kierunkowe: pedagogika lub psychologia lub socjologia oraz minimum 2-
letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu treningéw (warsztatéw) kompetencji i umiejetnosci
spotecznych lub pokrewnych (warsztaty/treningi rozwoju osobistego lub warsztaty/treningi dla
mtodziezy lub zajecia, ktére w swoim programie majg trenini kompetencji, itp.).

e. Koordynator —osoba, ktéra bedzie uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym i bedzie wykonywac
czynnosci administracyjne i organizacyjne zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem ustugi, tj.
m.in. przygotowanie niezbednej dokumentacji zwigznej z realizacjg zamdwienia. Osoba ta musi
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pozostawac w trakcie realizacji umowy w statym kontakcie z Zamawiajgcym w godzinach pracy Za-

mawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é potgczenia funkcji koordynatora z funkcjg kierownika — opiekuna

wyjazdu.

VIIl WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW

UDZIAtU W POSTEPOWANIU, WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC SKLADANE

WRAZ Z OFERTA ORAZ INFORMACJA O FORMIE W JAKIEJ MAJA BYC SKLADANE

1) Wypetniony formularz oferty — zatgcznik od nr 1a — 1b w zaleznosci od cze$ci zaméwienia, ktorej
dotyczy,

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2,

3) Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdéwienia — zatgcznik nr 3

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy na kazdym etapie postepowania do
przedtozenia dokumentacji potwierdzajgcej wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie oraz staz
pracy tj. dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie osoby wyznaczonej do przeprowadzenia
zajec¢ a wykazany w ztozonej ofercie. Na potwierdzenie wyksztatcenia i kwalifikacji nalezy
przedtozy¢ dyplom ukoniczenia szkoty, certyfikaty, Swiadectwa, na potwierdzenie do$wiadczenia
nalezy przedtozyc¢ kserokopie umow, referencji lub innych dokumentéw wystawionych przez
koncowego/ostatecznego zleceniodawce ustugi na rzecz, ktérego byly one realizowane oraz z
ktérych jasno wynika, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wykonawca
moze wykazac zrealizowanie superwizji.

Uwaga — Wykonawca w ramach potwierdzenia wykazanego doswiadczenia treneréw, opiekunek
moze dotaczy¢ oswiadczenie osoby wyznaczonej do przeprowadzenia zajeé w zakresie pkt VII ppkt
1 lub oswiadczenie wtasne Wykonawcy, iz osoby realizujgce zamodwienie spetniajg warunek
udziatu w postepowaniu w zakresie pkt VII ppkt 1.

5) Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pethomocnik
W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia do oferty powinno zostac zatgczone petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy.

Petnomocnictwo (jesli jest wymagane) do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej
samej formie, jak sktadana jest oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w
formie elektronicznego poswiadczenia sporzagdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pethomocnictwa nie moze byé uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

6) W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2 sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenie te
potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w zakresie, w jakim kazdy
z Wykonawcdédw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

7) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z
ktérego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
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8) Oswiadczenie i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamdwienie.

9) W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

10) Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce z widocznym podpisem w formacie JPG,PDF na stronie
prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/mopr zabrze zgodnie z
instrukcjg umieszczong na platformazakupowa.pl

11) Jezeli oferta wykonawcdéw wystepujgcych wspélnie zostanie wybrana, zamawiajgcy zazgda przed

zawarciem umowy, umowy regulujgcej wspodtprace tych wykonawcéw.

12) Oswiadczenia i dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

IX INFORMACIJE DODATKOWE:

1) Zamawiajgcy moze zmienic tres¢ ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert.

O wszelkich zmianach Zamawiajacy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informac;ji za
posrednictwem platformazakupowa.pl.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania ofert. O wszelkich zmianach
Zamawiajgcy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji za posrednictwem
platformazakupowa.pl.

3) Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia tresci ogtoszenia. Tres¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci za posrednictwem platformazakupowa.pl.

4) Zamawiajgcy moze w wyznaczonym terminie wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien
dotyczacych ztozonych dokumentéw, uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub dokumentéw
zawierajgcych btedy za posrednictwem platformazakupowa.pl.

5)Zamawiajgcy moze w wyznaczonym terminie wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl.

6) Zamawiajgcy moze w wyznaczonym terminie za posrednictwem platformazakupowa.pl wezwac
Wykonawece do ztozenia wyjasnien dotyczacych sktadnikéw cenotwdrczych oferty w przypadku
gdy cena oferty wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

7) Wszelka korespondencja Zamawiajgcego z Wykonawcg/Wykonawcami odbywa sie tylko i
wyltgcznie za posrednictwem platformazakupowa.pl.

8) Oferta, zatgczniki do oferty oraz petnomocnictwa muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym przez osobe upowazniong do kontaktéw w zakresie postepowania bezposrednio na
dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

9) Wyjasnienia badz inne dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego powinny zostac
podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny) przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

10) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

a) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) wykonawca nie ztozy wyjasnienn w wyznaczonym terminie lub ztozone wyjasnienia bedga
niewystarczajace,

c) wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,

d) tresc oferty jest niezgodna z trescig zapytania,

e) oferta zawiera btad w obliczeniu ceny,

f) oferta zawiera razgco niska cene,
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g) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,
h) oferta zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkdéw udziatu

W postepowaniu;

i) oferta zostata ztozona przez wykonawce podlegajagcemu wykluczeniu z postepowania,

j) oferta zostata sporzadzona, ztozona i podpisana w sposdb niezgodny z zapisami zapytania

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

ofertowego.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.,
Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.
Z powstepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce na postawie art. 7 ust. 1.
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz. U. poz.
835)

Wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli spetnit przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2
ustawy Pzp, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawecy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktédrych mowa w
pkt 4, nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamédwienia.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe zawiadamiajgc o
tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy moze uniewaznic postepowanie na kazdym jego etapie w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

b) nie przyznano srodkéw finansowych na realizacje zamodwienia,

c) braku mozliwosci zwiekszenia srodkéw finansowych na realizacje zamdéwienia do kwoty
najkorzystniejszej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

d) wystgpig okolicznos$ci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione,

e) wystgpi sytuacja, ktérej zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢ w dniu ogtoszenia
postepowania, a ktéra utrudnia udzielenie zamdwienia.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcy nie przystuguje odwotanie od decyzji Zamawiajgcego w
mysl przepisdw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

XINFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1)

3)
4)
5)

Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywa sie
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wytgcznie za posrednictwem Platformy
zakupowej — pod adresem : https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze

i pod numerem postepowania wskazanym w nagtéwku strony tytutowej zapytania ofertowego.
Zapytania, odpowiedzi na wezwania do uzupetnienia, wyjasnienia kierowane na adres mailowy
Zamawiajgcego oraz na skrzynke ePUAP — nie bedg rozpatrywane.

Korzystanie z platformy zakupowej jest nieodptatne.

Korzystanie z platformy zakupowej nie wymaga zarejestrowania konta na platformie zakupowej.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemne;.
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Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przesytajg przez strone internetowg prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze

6) Zamawiajgcy wymaga aby oferta i dokumenty przesytane przez Wykonawce byty przygotowane,

podpisane i przestane w sposéb okreslony w zapytaniu ofertowym.

7) Domniemywa sie, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego do Wykonawcy przez

https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze

zostata mu doreczona w sposéb, ktéry umozliwit zapoznanie sie z trescig pisma.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8) Zamawiajgcy zaleca Wykonawcom zapoznanie sie z instrukcjg korzystania z platformy zakupowej

pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9) Uprawnieni do porozumiewania sie z wykonawcami s3:

- tukasz Merta — w sprawie przedmiotu zamdwienia dot. cz. 1
- Emilia Kroszka —Gonska —w sprawie przedmiotu zamoéwienia dot. cz. 2
- Jolanta Dziura, Lilianna Szczepaniak — w zakresie prowadzonego postepowania

XI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg obejmuje maksymalnie 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert tj.

11.04.2023 rok

XIl OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA, SKEADANIA OFERT ORAZ TERMIN SKtADANIA |

OTWARCIA OFERT

1) Oferta powinna by¢:

a. sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszego zapytania ofertowego w jezyku polskim,

w postaci elektronicznej w preferowanym formacie danych: .pdf, .doc, .docx, odt.

b. ztozona przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupo-
wa.pl,

c. podpisana podpisem kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowaznio-
nag/upowaznione.

2) Oferta oraz wszystkie zatgczniki i dokumenty sktadane z ofertg muszg zosta¢ podpisane elektro-
nicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym.

3) Petnomocnictwo (jesli jest wymagane) do ztozenia oferty musi byé ztozone w oryginale w takiej
samej formie, jak sktadana jest oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w
formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byé uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetniaé “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektro-
nicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgc;ji elektronicznych na rynku wewnetrznym (el-
DAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotfacze-
nia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

Ustugi spoteczne na rzecz ograniczenia skutkéw kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy —
Gmina Zabrze cz. i cz. I
Projekt wspétfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020


https://platformazakupowa.pl/pn/mopr
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania

; E jski Fundusz S
Program Reglonalny uropejski Fundusz Spoteczny

Fundusze < % - i - *
E Europejskie // Slaskie. Unia Europejska Lo

6) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. Wszelkie informacje stan-
owigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) winny by¢ ztozone zgodnie z instrukcjg sktada-
nia ofert na platformie zakupowej. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych infor-
macji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 .
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako taj-
emnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawece tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane
przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia
niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postan-
owieniami art. 18 ust. 3 pzp.

Na https://platformazakupowa.pl w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone
do dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7) Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje, iz podlegaé ona bedzie odrzuceniu.

8) Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowa¢
zamodwienie z najwyzszg starannoscia oraz ewentualne rabaty.

9) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktada-
nia ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamiesz-
czono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1a lub/i 1b w
zalezonosci od czesci zamowienia, ktérej dotyczy,

11) Dopuszcza sie ztozenie wraz z ofertg zatgcznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod
warunkiem, ze bedg one zblizone co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego
tzn. bedg zawieraty wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajacego.

12) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

13) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

14) Zaleca sie, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami.

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16) Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymienione w Rozdziale VII, VIII

oraz inne wymienione w tresci zapytania.

17) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na

https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.03.2023 r do godziny. 08.00
Szczegotfowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztoZzenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w inny sposdb jak tylko za
posrednictwem platformazakupowa.pl

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skfadania oferty poprzez klikniecie ,,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, Ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

18) Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.03.2023 o godzinie 08.05

19) Wykonawca poda cene oferowang na formularzu oferty i kalkulacji ceny, zgodnie z zatacznikiem

nr 1a i 1b w zaleznosci od czesci, ktorej dotyczy.

20) Podana cena oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,

wynikajgce z opisu przedmiotu zamodwienia

21) Cena oferowana musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po

przecinku).
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22) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej oraz ztozenie podpisu osoby upowaznionej do ztozenia oferty.

23) Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg w catosci warunkdéw zawartych w ogtoszeniu.
Niedostosowanie sie do wymogow dotyczgcych sktadania ofert jest ryzykiem Wykonawcy i
skutkuje odrzuceniem lub stwierdzeniem niewaznosci oferty.

Po wypetnieniu formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikngc przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

24) Oferty ztozone po terminie podlegajg odrzuceniu.

XIV OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

1) Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg
zamodwienia i bedzie podana w polskich zt z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajagcy wymaga zachowania statosci cen przez okres trwania umowy.

3) Oferta powinna byc¢ przygotowana w oparciu o formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr nr 1a
i 1b w zaleznosci od czesci, ktérej dotyczy.

4) Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
SWZ. Kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamédwienia, w
szczegblnosci:

4.1 Cena waga 60 %

4.2 Aspekty spoteczne — zatrudnienie osdb niepetnosprawnychwaga 40 %

5) Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyzej kryteriéw oraz ich
wag.

Oferty oceniane beda procentowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym
ofertom przyznawane sg punkty procentowe za powyzsze kryteria wedtug nastepujacych zasad:
KRYTERIUM:
5.1 Cena (C)
Cena oferowana minimalna brutto
Cena = x 60
Cena badanej oferty brutto

Maksymalng ilo$¢ punktéw procentowych w tym kryterium — 60 - otrzyma oferta z najnizszg
ceng brutto za dostawe przedmiotu zamdwienia. Punktacja bedzie obliczona z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku.

5.2 Aspekty spoteczne (As) zatrudnienie oséb niepetnosprawnych

Ocena w kryterium ,,Aspekty spoteczne” dokonana zostanie na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy w ofercie, w nastepujacy sposdb:

a. Brak skierowania do wykonywania czynnosci w ramach realizacji
zamowienia co najmniej jednej osoby z niepetnosprawnoscia

zatrudnionej na umowe o prace 0%
b. Skierowanie do wykonywania czynnosci w ramach realizacji

zamowienia jednej osoby z niepetnosprawnoscig

zatrudnionej na umowe o prace 20 %
a. Skierowanie do wykonywania czynnosci w ramach realizacji

zamodwienia co najmniej dwdch osdb z niepetnosprawnoscia

zatrudnionych na umowe o prace 40 %
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Liczba oséb niepet. skierowanych do realizacji zamdwienia

wskazanych w badanej ofercie
x 40

2 osoby niepetnosprawne skierowane do realizacji zamdéwienia

AS

Maksymalng ilos¢ punktédw procentowych w tym kryterium — 40 - otrzyma oferta wykonawcy,
ktory zadeklaruje skierowanie do realizacji zamdéwienia co najmniej dwéch oséb z
niepetnosprawnoscig zatrudnionych na umowe o prace. Punktacja bedzie obliczona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
W przypadku braku zaznaczenia jakiejkolwiek opcji, Zamawiajacy nie przyzna w tym kryterium
Wykonawcy zadnych punktéw.
W przypadku nie wypetnienia tabeli stanowigcej wykaz oséb z niepetnosprawnoscia
skierowanych do realizacji zamdwienia Zamawiajgcy nie przyzna w tym kryterium Wykonawcy
zadnych punktow.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane osoby, pod warunkiem, ze Wykonawca wykaze, iz nowa,
proponowana osoba uzyskataby w ramach tego kryterium oceny ofert minimum tg samga liczba
punktéw, jak osoba wskazana w ofercie.
6) Catkowita liczba punktow procentowych, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wedtug
ponizszego wzoru:
L=C+As
gdzie:
L — catkowita liczba punktow badanej oferty
C — catkowita liczba punktdw za cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia
As — catkowita liczba punktéw za aspekty spoteczne
Oferta moze otrzymac maksymalnie 100%.
7) Ocenie beda podlegaé wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
8) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najkorzystniejszym bilansem ceny i
pozostatych kryteriéw oceny ofert.
9) W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty, ktére przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzsza
ocene w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o
najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli
nie mozna dokonac wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa powyzej, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg ofertg w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
zapytaniu ofertowym.
Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
XV INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

10

~—
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~
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1) Po zakonczeniu postepowania informacje o wyniku postepowania oraz wyborze najkorzystniejsze;j
oferty Zamawiajacy bedg udostepnione na stronie prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze
oraz zostanie przekazana za posrednictwem platformazakupowa.pl do wykonawcéw biorgcych
udziat w postepowaniu.

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

4) Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

5) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze dokonaé powtdrzenia czynnosci oceny ofert lub
dokonania czynnosci zaniechanej dokonujgc ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty,
informujac o tym wszystkich wykonawcéw.

6) Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przeditozenia Zamawiajgcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz ogtoszenia w szczegdélnosci:

a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub pethomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia publicznego,

b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujacych wspétprace miedzy Wykonawcami
wystepujgcymi wspdlnie.

XVI OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVII ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwienia uzupetniajgcego.

XVIII INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE

ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM | WYKONAWCA

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczania sie w walucie innej niz ztotéwki (PLN)

XIX KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO

informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu
z siedzibg ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze reprezentowany przez Dyrektor Danute Dymek;

2) Inspektorem ochrony danych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Zabrzu jest Pan Michat
Drozdowski z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem iodo@mopr.zabrze.pl, lub pod nu-
merem telefonu tel. 32 2777848;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg celem prowadzenia postepowania o
udzielenia zamdwienia publicznego do kwoty 130000 zt. oraz zawarcia i realizacji umowy
cywilnoprawnej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych;

4) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw
danych osobowych, ktérymi mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcego prawa, gdy wystgpia z takim zgdaniem w oparciu o stosowng podstawe
prawng, w szczegolnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1i 2 - ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”.
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5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mie-
dzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w przepisach o
archiwizacji obowigzujacych podmioty publiczne;

7) Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane
dane osobowe nie moga ujawnia¢ danych oséb trzecich *;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO %;

c) zadania usuniecia danych po uptywie okresu, o ktérym mowa w pkt. 6;

d) zadania ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO 3.

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

9) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych., gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy ogdlne-
go rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

11) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w po-
stepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych da-
nych wynikajg z ustawy Pzp.

1 Wyjasnienie: W zwigzku z art. 75 Pzp ustawy, w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane

przez zamawiajgcego z uprawnienia dostepu do danych osobowych, zamawiajgcy moze zadac od osoby, wystepujacej z

zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania
o udzielenie zamodwienia.

2 Wyjasnienie: W zwigzku z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 Ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z
ustawg oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw.

3 Wyjasnienia: W zwiazku z art. 19 ust. 3 zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.

Zataczniki sktadane wraz z oferta

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1a dla cz. 1.; 1b dla cz. 2;

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2,

3. Wykaz kadry zaangazowanej do realizacji zamdwienia — zatgcznik nr 3

4. Oswiadczenie RSTOS — zatacznik nr 4

Pozostate zatgczniki

1. Opis przedmiotu zamdwienia dot. czesci — Zatgczniki od nr 5a do 5b
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