Zalacznik nr 8 do SWZ
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA nr DOA.203.........ccceeeueuee.

z Wykonawcg wybranym w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie art. 275 pkt. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
(. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 zwana dalej ,,PZP”)

Miastem Poznan - Zarzadem Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-770
Poznan, NIP: 209-00-01-440, REGON: 631257822

W imieniu i na rzecz ktorego dziata, na podstawie umowy o zarzadzanie z dnia 30.12.2016
roku, nr: ZTM.D0.2012.17.2016 Zarzad Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o.o0.

ul. Matejki 57, 60-770 Poznan, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod
nr 0000483352, posiadajaca NIP 2090002942, REGON 302538131, ktora reprezentuje:

zwanym/q dalej ,,Wykonawcg”

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strona”.



§1

Oswiadczenia i Przedmiot Umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia uslug polegajacych
na.

1) Kompleksowym sprzataniu i utrzymaniu porzagdku w budynku oraz na terenie posesji
Zamawiajacego w Poznaniu przy ul. Matejki 59,

2. Szczegdtowy opis budynkéw, ich wyposazenia, dni 1 godzin $wiadczenia ustug oraz
wytyczne dotyczace sposobu realizacji Umowy zawiera zatacznik nr 1 do Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $§wiadczenia uslug w przypadku
zmiany organizacji czasu pracy Zamawiajacego.

4. Zmiana godzin §wiadczenia ustug nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia
aneksu do Umowy.

5. Minimalne wymagania Zamawiajacego dotyczace struktury zatrudnienia, podstawowego
sprzetu zmechanizowanego oraz §rodkow czystosci, srodkow chemicznych 1 artykutow
higienicznych stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy.

6. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze do dnia podpisania umowy nie wystapity jakiekolwiek
zmiany w ich sytuacji prawnej, w tym zmiany ich reprezentacji, ktore moglyby mieé
wplyw na waznos¢ zaciggnietych w niniejszej umowie zobowigzan.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze podejmuje si¢ realizacji umowy i1 zobowigzuje si¢ ja
wykonywac z nalezyta staranno$cig, zgodnie z posiadang wiedza techniczng oraz
Z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i normami technicznymi, standardami,
etyka zawodowa, na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Ponadto, Wykonawca
zobowigzuje si¢ zachowaé najwyzsza dbato$¢ o dobre imi¢ Zamawiajacego, zachowac
poufnos¢ przekazywanych informacji oraz podejmowac dzialania zapewniajace najwyzsza
jakos¢ swiadczonych ustug.

8. Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie
z wymaganiami ustawowymi, posiada uprawnienia niezb¢dne do wykonania przedmiotu
umowy, dysponuje niezbedng wiedza, doswiadczeniem oraz potencjatem technicznym
i ekonomicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania przedmiotu Umowy,
a ponadto, ze znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej jego wykonanie.

9. Zamawiajacy oswiadcza, iz jest duzym przedsigbiorca w rozumieniu przepisu art. 4c
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziatlaniu nadmiernym opoZnieniom
w transakcjach handlowych.

§2
Okres obowigzywania Umowy

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu Umowy w terminie 12 miesigcy
poczawszy od 01.02.2023 r. do 31.01.2024 r.



§3
Zasady wykonywania Umowy

Wykonawca obowigzany jest do nalezytego i1 terminowego $wiadczenia ustug
stanowigcych przedmiot Umowy.

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisoOw bhp 1 przepisoOw przeciwpozarowych
podczas $§wiadczenia ustug.

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ czynnosci stanowigce przedmiot Umowy zgodnie
z Zatacznikiem nr 1 do Umowy.

Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktory
bedzie pehit role statego koordynatora w trakcie $wiadczenia uslug objetych
przedmiotowa Umowa. Koordynator jest zobowigzany do utrzymania statego kontaktu
Z Zamawiajacym.

O wszelkich stwierdzonych usterkach i/lub awariach i/lub innych nieprawidtowos$ciach
Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego telefonicznie najpozniej
w terminie do ....... h (zgodnie z ofertg).

Termin przystapienia do czynno$ci w wyniku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w realizacji
przedmiotu Umowy po kontroli badZz po powiadomieniu przez Zamawiajgcego wynosi
do............ h (zgodnie z oferta).

Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu umowy
zglaszane beda Wykonawcy na biezagco w formie pisemnej lub droga elektronicznag,
a w naglych wypadkach ustnie lub telefonicznie wyznaczonemu przez Wykonawce
Koordynatorowi.

Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowigzani s3 do Scistego wspoldziatania w zakresie
niezbednym dla prawidtowe;j realizacji umowy.

§4
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zobowigze pracownikéw lub inne osoby wykonujace przedmiot umowy
do zachowania w poufnos$ci informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywana umowa,
W szczeg6lnosci danych osobowych, rowniez po zakonczeniu wspotpracy z Wykonawca.
Wykonawca odpowiada za zachowanie powyzszych informacji poufnosci przez osoby,
ktorym powierzyt wykonanie przedmiotu Umowy.

Wszelkie zmiany osob, o ktorych mowa § 8 ust. 2 umowy wymagaja pisemnego
powiadomienia Zamawiajgcego w terminie: do 2 dni roboczych od zaistnienia zmiany.
Wykonawca zobowigzany jest we wlasnym zakresie zapewni¢ zastepstwo w przypadku
nieobecnosci pracownika realizujgcego ustuge i powiadomi¢ o tym niezwtocznie droga
elektroniczng Zamawiajacego 1 upowaznionego Pracownika Zarzadu Komunalnych
Zasobow Lokalowych sp. z o.0.

Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje
si¢ do przeszkolenia pracownikdéw $wiadczacych ushugi bedace przedmiotem umowy
w zakresie przepisow BHP 1 przepisow przeciwpozarowych oraz tajemnicy stuzbowe;.



10.

11.

12.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia pracownikom §wiadczacym ustlugi objete
przedmiotem Umowy jednolitego ubrania oraz posiadania identyfikatora umieszczonego
w widocznym miejscul.

Wykonawca powinien dysponowac¢ odpowiednim potencjatem technicznym niezbgdnym
do realizacji ustugi, tj. zobowigzany jest zapewni¢ wszelki sprzet oraz wszystkie
konieczne $rodki czystosci, nie wptywajace negatywnie na zdrowie i srodowisko, ktore
skutecznie czyszcza zabrudzone powierzchnie, odpowiednie do ich rodzaju. Wykonawca
zobowigzany jest uzywac¢ $rodkéw czystosci i higieny w iloSciach zapewniajacych
nalezyte wykonanie ustugi sprzatania.

Wykonawca zobowigzany jest do zakupu na wilasny koszt i biezacego uzupeiniania
papieru toaletowego, r¢cznikow papierowych, mydla w plynie antybakteryjnego, $rodkow
dezynfekujacych powierzchnie oraz $rodkéw dezynfekujacych do armatury w sposob
zapewniajacy cigglo$¢ zaopatrzenia, o parametrach zawartych w zataczniku nr 1. Przez
cigglo$¢ zaopatrzenia Zamawiajacy rozumie brak sytuacji, w ktérej wystepuje niedobor
ww. srodkow w godzinach pracy Zamawiajacego.

Realizacja ustugi wykonywana bedzie przez Wykonawce przy uzyciu wlasnych urzadzen,
sprzetu, $rodkéw myjacych, konserwujacych, dezynfekujacych, piasku, itp., zgodnie
z wszystkimi obowigzujacymi przepisami w tym zakresie, przy czym:

1) wszelkie $rodki i materialy do czyszczenia plytek na Scianach, urzadzen socjalnych
1 sanitarnych oraz ptyny do czyszczenia powierzchni szklanych nalezy dostosowac
do czyszczonej powierzchni, nie powodujgc zarysowan;

2) wszelkie s$rodki do konserwacji mebli biurowych majg by¢ dostosowane
do czyszczonej powierzchni 1 nie moga zawiera¢ substancji rozpuszczalnikowych
oraz tluszczy;

3) Wykonawca zapewni piasek lub $rodki zamienne niezbgdne do zapobiegania
1 usuwania skutkow zimy oraz utrzymania powierzchni sprzatanych w okresie
zimy w stanie pozwalajagcym na bezpieczne korzystanie z tych powierzchni
w ilosci odpowiedniej do potrzeb (Zamawiajacy nie zapewnia miejsc skladowania
przy poszczegdlnych nieruchomosciach);

4) Wykonawca zapewni trutke na gryzonie w celu ich wyeliminowania.

Wykonawca zobowigzany jest stosowac srodki myjace, konserwujace, dezynfekujace bez
zawartosci chloru, itp. dopuszczone do obrotu zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz
posiadajace wymagane przepisami atesty oraz stosowane w sposob okre§lony
w zalgczniku nr 1 do umowy. W szczeg6lnosci stosowane przez Wykonawce $rodki
czystosci muszg odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1816), tj. nie moga zawiera¢
substancji powodujacych zagrozenie dla sSrodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia atestow 1 $wiadectw PZH uzywanych
srodkow czystosci 1 sSrodkow higienicznych Zamawiajgcemu.

Narzedzia 1 urzadzenia musza by¢ sprawne technicznie 1 bezpieczne, zgodne
Z obowigzujagcymi wymaganiami 1 przepisami. Urzadzenia wykorzystujace energi¢
elektryczng musza by¢ energooszczedne.

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi objetej przedmiotem Umowy
spowodowanego stosowaniem nieodpowiednich srodkow czystosci, narzedzi lub urzadzen
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technicznych Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy ich zmiany
(W tym na wskazane przez Zamawiajacego).

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac¢ wszystkie czynno$ci objete przedmiotem
Umowy w ramach ustugi sprzatania w sposdb nieucigzliwy dla uzytkownikéw
nieruchomosci.

Wykonawca zobowigzany jest nadzorowa¢ matg architekture znajdujacg si¢ na terenie
objetym utrzymaniem porzadku i czystosci oraz zglasza¢ Zamawiajacemu wystepujace
nieprawidlowosci 1 awarie (zly stan techniczny, dewastacje, itp.).

W okresie zimowym czynno$ci zwigzane z usuwaniem $niegu, likwidacja gotoledzi,
skutkéw oblodzen, w szczegdlnosci posypywania materialem szorstkim odbywac si¢ beda
we wszystkie dni tygodnia nie wylaczajac dni wolnych ustawowo od pracy, w czasie
do 2 godzin od momentu ustania zjawisk atmosferycznych.

Odsniezanie i usuwanie $liskosci nalezy rozpoczaé niezwtocznie po wystapieniu opadow
$niegu lub innych zjawisk powodujacych gotoledz.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania ustugi stanowiagcej przedmiot Umowy takze
poza wyznaczonymi terminami tj. w sytuacjach naglych, wymagajacych niezwlocznej
interwencji Wykonawcy, w szczego6lnosci takich jak: zalanie obiektow bedacych
przedmiotem Umowy, wilamanie, pozar. Zamawiajacy zobowiazany jest telefonicznie
powiadomi¢ Wykonawce o zaistnieniu zdarzen, o ktorych mowa wyzej, a Wykonawca
zobowigzany jest przystapi¢ do wykonania ustugi nie p6zniej niz 2 godziny od otrzymania
zgloszenia.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania osoéb, ktérymi
bedzie postugiwat si¢ podczas wykonywania umowy.

§5

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie
lub mieniu powstate w wyniku nie wykonywania badz nienalezytego wykonywania
przedmiotu Umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialnos¢ za dziatania
lub zaniechania pracownikéw $wiadczacych ustugi i osob trzecich, ktorymi bedzie
postugiwat si¢ w celu wykonania Umowy.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za szkody 1 nastgpstwa nieszczegsliwych
wypadkow dotyczace pracownikow s$wiadczacych ushugi i oséb trzecich, wynikajace
bezposrednio z wykonywania przedmiotu Umowy, spowodowane z winy Wykonawcy.
Wykonawca przejmuje 1 ponosi¢ bedzie odpowiedzialno$¢ za wykonywanie przedmiotu
umowy w obrebie nieruchomosci, w tym odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza za szkody
spowodowane niewykonaniem lub niewfasciwym wykonaniem ustug obj¢tych Umowa
oraz zobowigzuje si¢ do ponoszenia kosztow mandatoéw, grzywien i kar wymierzonych za
naruszenie tychze obowigzkow, réwniez odpowiedzialno$ci za naruszenie obowigzkow
wynikajacych z Umowy lub zawigzanych z niewykonaniem lub niewlasciwym
wykonaniem przedmiotu Umowy.

Przedmiot Umowy nalezy wykonywa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
obowigzujgcymi normami oraz w sposob niezagrazajacy bezpieczenstwu ludzi 1 mienia.



Wykonywanie przedmiotu Umowy nie moze naruszy¢ interesu osob trzecich.

Wykonawca we wlasnym zakresie i na swoj koszt zabezpiecza dostawe niezbgdnych
materiatéw 1 §rodkéw transportowych potrzebnych do prawidlowej realizacji przedmiotu
Umowy.

Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo w miejscu pracy, przestrzeganie przepisow
BHP i p-poz.

§6

Ubezpieczenie odpowiedzialnos$ci cywilnej

Wykonawca zobowigzuje si¢ posiadaé przez caly okres obowigzywania Umowy
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na sume
ubezpieczenia nie mniejszg niz warto$¢ wynagrodzenia okreslong w § 10 ust. 1 Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajagcemu dowodd zawarcia umowy
ubezpieczenia, warunki odpowiedzialno$ci ubezpieczyciela oraz dowod optacenia sktadki
przed zawarciem Umowy.

Jezeli okres ubezpieczenia bedzie krotszy niz okres trwania Umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do przedluzenia ubezpieczenia i przedtozenia Zamawiajacemu
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie przedluzenia najpozniej na 2 dni przed
wygasnigciem ubezpieczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach
treSci zawarte] umowy ubezpieczenia, o ktorej mowa w ust. 1, w terminie 2 dni
roboczych od dnia ich wej$cia w zycie.

§7

Obowiazki Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowigzuje si¢:

1)

2)

3)

4)

w okresie wykonywania Umowy umozliwi¢ pracownikom $wiadczacym przedmiot
Umowy wstep na teren nieruchomosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 1;

zapewni¢ pracownikom Wykonawcy $wiadczacym ustugi objete umowa odpowiednie
warunki wykonywania pracy, w tym w zakresie wymagan BHP oraz przepisow
przeciwpozarowych, a takze udostgpnienia dla ich potrzeb pomieszczen kuchennych
i urzadzen sanitarno-higienicznych;

udostepni¢ Wykonawcy w okresie obowigzywania Umowy odpowiednie miejsce,
w ktorym w sposob bezpieczny beda mogly by¢ przechowywane $rodki czystosci 1 srodki
higieniczne oraz narzedzia i urzadzenia niezbedne do wykonywania przedmiotu Umowy;
Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy nieodptatnie korzystanie z ujgcia wody 1 energii
elektrycznej dla realizacji przedmiotu Umowy.



§8

Wymog zatrudnienia na umowe o prace

1. Na podstawie art. 95 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 PZP Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy, wszystkich o0sob
wykonujagcych przedmiot umowy (kazda roboczogodzina pracy wszystkich o0sob
wykonujacych czynnos$ci sprzatania, jezeli wykonanie tych czynno$ci polega na
wykonaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy (tj. t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z pdzn. zm.) chyba ze zakres ustug bedzie
realizowany przez osobe fizyczng prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza jako
Podwykonawca.

2.  Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni osoby wymienione w ust. 1 na okres realizacji
przedmiotu Umowy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy z ktorymkolwiek
pracownikiem przed zakonczeniem Umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ zatrudnié
kolejna osobe rowniez na podstawie stosunku pracy.

3. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych ~ wobec ~ Wykonawcy  odno$nie  spelniania  przez =~ Wykonawce
lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0soOb
wykonujacych ustugi objete przedmiotem Umowy. Zamawiajacy uprawniony jest
w szczeg6lnosci do:

1) Zadania o$wiadczen 1 dokumentdow w zakresie potwierdzenia spelniania
ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow,

3) zadania poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o pracg zatrudnionego
pracownika,

4) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

4. W trakcie realizacji Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej
dowody, w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy przez Wykonawce lub Podwykonawce osob wykonujacych wskazane
powyzej czynno$ci w trakcie realizacji przedmiotu Umowy. Wykonawca zobowigzany
jest wowczas do uzyskania pisemnych zgdéd pracownikow na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych:

1) o$wiadczenie pracownika/pracownikéw wykonujacego/cych czynnosci, ktorych
dotyczy wezwanie Zamawiajacego potwierdzajace zatrudnienie ich/jego przy
wykonywaniu tych czynnosci na podstawie umowy o pracg, ze wskazaniem w
szczegolnosci danych osobowych pracownika, w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko, rodzaju
umowy o prace oraz date jej zawarcia, wymiaru etatu i zakresu obowigzkow,

2) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy, 0 zatrudnieniu na podstawie umowy
o prac¢ osob wykonujacych czynnosci, ktoérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego o$wiadczenie, datg =zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete
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wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych o0sob, imion i nazwisk tych o0sob, rodzaju umowy o prace
oraz daty ich zawarcia, wymiaru etatu i zakresu obowigzkow,

3) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopie umowy/uméw o
prace osob wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktorych dotyczy
ww. oswiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujagcym zakres
obowiazkow). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w Sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych . Imi¢ i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji. Informacje takie jak: imi¢ i nazwisko pracownika, data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o pracg, zakres obowigzkow pracownika i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie umow o pracg za ostatni okres rozliczeniowy;

5) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
Imig i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji

6) inne dokumenty zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbe¢dne
do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracg, w szczegolnosci imig
I nazwisko zatrudnionego pracownika, dat¢ zawarcia umowy o pracg, rodzaj umowy
o prace i zakres obowiazké6w pracownika.

5. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osob wykonujacych przedmiot Umowy Zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej
W wysokosci okreslonej § 11 ust. 1 pkt 5 Umowy. Niezlozenie przez Wykonawce
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zgdanych przez Zamawiajacego dowodow
w celu potwierdzenia spetlnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ traktowane bedzie jako niespeinienie przez
Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynnosci, ktore zostaty wskazane w ust. 1, chyba, ze Wykonawca wykaze,
iz zlozenie zadanych dokumentéw w wyznaczonym terminie z przyczyn od niego
niezaleznych nie byto mozliwe.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcj¢ Pracy.

7. W przypadku nie wywigzania si¢ z obowigzku wskazanego w ust. 1 lub w razie zmiany
podstawy prawnej zatrudnienia os6b wymienionych w ust. 1, Zamawiajacy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe.



10.

11.

§9
Kontrola i odbior Uslug

Zamawiajacy w kazdym czasie ma prawo dokonania biezacych kontroli wykonania prac.
Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do skierowania
odpowiedzialnego za realizacj¢ przedmiotu Umowy Koordynatora do udziatu w kontroli.
Informacja o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazana Wykonawcy
drogg elektroniczng w formie email.
W razie braku udzialu przedstawiciela Wykonawcy w czynno$ciach kontrolnych
Zamawiajacy jest upowazniony do przeprowadzenia kontroli jednostronnie, a wynik
kontroli zostanie zawarty w protokole z kontroli.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednej kontroli w miesigcu bez udzialu
przedstawiciela Wykonawcy, a wynik kontroli zostanie zawarty w protokole z kontroli
1 przestany do Wykonawcy.
Wykonawca nie bedzie kwestionowat zapisow protokotu z przeprowadzonej kontroli prac,
a stwierdzony stan niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy uzna
za uzgodnienie pelne i nie wymagajace dodatkowego udokumentowania w przypadku:
1) opisanym w ust. 3 oraz:
2) zgodnej oceny stron przeprowadzajgcych kontrolg,
3) nieztozenia przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy zdania odrebnego przy
jednoczesnej odmowie zlozenia podpisu pod stanowiskiem Zamawiajgcego
w protokole kontroli.
Jezeli podczas kontroli zostanie stwierdzony fakt niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy Zamawiajacy droga elektroniczng wyznaczy termin 12 godzin na ich
usunigcie.
Stwierdzenie przez Zamawiajacego niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug
uwidocznione w protokole kontroli stanowi podstawe do pomniejszenia naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia brutto, zgodnie z zapisami § 10 Umowy.
Zamawiajacy dokonuje odbioru ustug wykonanych w danym cyklu rozliczeniowym,
poprzez podpisanie miesiecznego protokotu odbioru ustug, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 4 do Umowy.
Cyklem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
Wykonawca zobowigzany jest do prawidlowego wypelnienia 1 przedlozenia
Zamawiajacemu celem jego podpisania miesigcznego protokotu odbioru ustlug w terminie
3 dni od dnia zakonczenia danego cyklu rozliczeniowego.
W terminie 3 dni od dnia przedlozenia Zamawiajagcemu miesi¢cznego protokotu odbioru
uslug Zamawiajacy:
1) stwierdzajgc nalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug, przekaze Wykonawcy
podpisany miesigczny protokot odbioru ustug, albo
2) stwierdzajac cze$ciowe nalezyte wykonywanie przez Wykonawce ushug, przekaze
Wykonawcy podpisany miesigczny protokét odbioru uslug, zawierajacy
informacje o zakresie, w jakim przedmiot Umowy w ocenie Zamawiajacego
wykonywany byl nienalezycie oraz podstawie i wysokos$ci naliczonej(-ych) z tego



1.

b)

a)

tytutu kar(-y) umownej(-ych), w przypadku wystgpienia okoliczno$ci skutkujacych
obowigzkiem Wykonawcy zaplaty kary umownej, albo

3) stwierdzajac nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug stanowiacych
przedmiot Umowy, odmoéwi podpisania miesigcznego protokotu odbioru Ustug
1 poinformuje o tym Wykonawce na piSmie wraz z uzasadnieniem oraz informacja
o braku zaptaty wynagrodzenia.

§ 10
Wynagrodzenie

Maksymalne wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy z tytulu realizacji umowy
WYNIESIE wiverreenrennnns zt netto (stownie: ............ 00/100 zb) tj. ceevereens zt brutto
(stownie: dwiescie dwadzie$cia trzy tysigce sze$Cset szescdziesigt dwa ztotych 00/100 zt)
w tym:

za $wiadczenie ustugi stanowiacej przedmiot Umowy, Wykonawcy przystuguje w okresie

od 01.02.2023 r. do 31.12.2023 r. miesigczne wynagrodzenie W WySOKOSCI veeuvrenrenenns zt
netto (stownie: ... 00/100 zt), plus podatek od towardéw 1 ustug
VAT w wysokos$ci 8%, 23%, co stanowi Kwotg .....cceeeeveiieiiniinnnnns z1 brutto
(stownie:......coovviiiii 00/100 zt);

za $wiadczenie uslugi stanowigcej przedmiot Umowy, Wykonawcy przyshuguje
w okresie od 01.01.2024 r. do 31.01.2024 r. miesigczne wynagrodzenie w wysokos$ci

............... zt netto (stownie: ..................................00/100 zt), plus podatek od
towarow 1 uslug VAT w wysokosci 8%, 23%, co stanowi KWotg «.c.eveeeineineieinecnnnns zt
brutto (stownie:............ooiiiiiii 00/100 zt);

Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu Umowy, w szczegolnosci koszty robocizny, Srodkow czystosci 1 srodkoéw
higienicznych oraz materiatéw 1 urzadzen niezbednych do nalezytego wykonania Umowy.
Zaptata naleznosci okreslonej w ust. 1 dokonywana bedzie po uptywie cyklu
rozliczeniowego (miesigca kalendarzowego), na podstawie prawidtowo wystawionych
przez Wykonawce faktur VAT za ustugi wykonane w okresie danego cyklu
rozliczeniowego (miesigca kalendarzowego) w terminie 21 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT z wyjatkiem faktury za ustugi
wykonane w miesigcu grudniu 2023 roku, ktora moze zosta¢ zaptacona przed uptywem
cyklu rozliczeniowego (miesigca kalendarzowego) na podstawie prawidlowo wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT tj. w terminie do 30 grudnia 2023 roku.

Prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ elementy wymienione w art.106e
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (Dz.U. z 2019 r., poz. 1751
ze zm,), w szczegllnosci — w przypadkach prawem wymaganych — wyrazy ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci™.

W przypadku metody podzielonej platnosci (w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug) bedzie ona dokonana przelewem na numer
rachunku rozliczeniowego Wykonawcy wskazanego w podpunkcie a) oraz na fakturze
VAT:

numer rachunku rozliCZENIOWEGO . ..ouirie it



b)

d)

f)

9)
6.

7.

10.

jest umieszczony na biatej liscie podatnikéw VAT,

przez rachunek rozliczeniowy nalezy rozumie¢ rachunek rozliczeniowy,

o ktorym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe,

lub imienny rachunek w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej otwarty

w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza, prowadzone w walucie polskiej,
jesli wskazany przez wykonawce numer rachunku bankowego nie bedzie rachunkiem
rozliczeniowym 1 nie zostanie umieszczony na biatej liscie podatnikow VAT,

Zamawiajacy wstrzyma ptatnos$¢ do czasu przedtozenia przez Wykonawce prawidlowego

numeru rachunku bankowego, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce;

Zamawiajacy nie bedzie ponosil odpowiedzialno$ci wobec Wykonawcy w przypadku

zaplaty naleznosci Umownych po terminie spowodowanej nieposiadaniem lub

niewskazaniem rachunku rozliczeniowego i niezgodnosciag numeru rachunku bankowego
wskazanego na biatej liScie podatnikow VAT,

gdy nie jest mozliwe dokonanie zaptaty faktur za zakupiony towar/ustuge na wskazany

na fakturze rachunek dostawcy przy zastosowaniu metody podzielonej platnosci —

dokonuje si¢ ptatnosci zwyklym przelewem na rachunek dostawcy, wskazany
na fakturze i widniejacy na dzien zlecenia przelewu na biatej liScie podatnikow VAT,
gdy Wykonawca nie przedlozy faktury korygujacej w zakresie prawidlowego numeru
rachunku bankowego — dokonuje si¢ ptatnosci zwyktym przelewem na wskazany przez
Wykonawce na fakturze rachunek bankowy i zawiadamia o tym naczelnika urzedu
skarbowego wlasciwego dla Wykonawcy, w ustawowym terminie;
Wykonawca wskazuje jako wlasciwy Urzad Skarbowy .........cooviiiiiiiiiiiiiiiiennnn.

Chwilg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego nie jest uprawniony
do dokonywania przelewu jakichkolwiek wierzytelnosci wynikajacych z Umowy na rzecz
0s0b trzecich, pod rygorem niewaznosci. Wszelkie prace, badZ czynnosci wykraczajace
poza przedmiot niniejszej Umowy, ktore wykonane zostang przez Wykonawce bez
uprzedniego uzgodnienia z Zamawiajacym, traktowane bgda jako odstepstwo od Umowy,
za ktore Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ wynagrodzenie.

Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ fakture VAT, do 10 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym $wiadczone byly ustugi podlegajace rozliczeniu. Podstawa

do wystawienia faktury VAT jest podpisany przez Zamawiajacego miesi¢czny protokol

odbioru ustug, z wylaczeniem faktur za ustugi $wiadczone w miesigcu grudniu 2023
roku, ktéra Zamawiajagcy moze przyja¢ bez miesigcznego protokolu odbioru ustug
podpisanego w dniu zlozenia faktury.

W przypadku, o ktorym mowa w § 9 ust. 7 Umowy, Wykonawcy nalezy

si¢ miesigczne wynagrodzenie brutto w wysokos$ci proporcjonalnej do czgsci przedmiotu

Umowy, ktora zostata wykonana w sposob nalezyty.

W przypadku, gdy Wykonawca $wiadczyl ustugi przez okres krotszy niz cykl
rozliczeniowy, Wykonawcy przystuguje miesi¢czne wynagrodzenie brutto w wysokos$ci
odpowiadajacej (proporcjonalnie) czesci cyklu rozliczeniowego, w ktorym Wykonawca

Swiadczyt ustugi. Okoliczno$¢ ta podlega stwierdzeniu w miesigcznym protokole odbioru
ustug.

11



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Fakture nalezy wystawi¢ na: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
z siedzibg przy ul. Matejki 59, 60-770 Poznan NIP 209 00 01 440, REGON 300 973 510
i doreczy¢ do Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych Sp. z o0.0., Punkt Obstugi
Klienta nr 3 przy ul. 23 Lutego 4/6a, Poznan wraz z kompletem niezbednych
dokumentow.

W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej musi ona zostaé
przestana za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 2191) oraz zawiera¢ nast¢pujace dane:

NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan, NIP: 2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677
Poznan, GLN 5907459620382.

Wynagrodzenie platne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
ktory znajduje si¢ na Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT, tzw. ,,Bialg
Lista”, zwany dalej: ,,Wykazem”. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dziefn obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

Jezeli rachunek bankowy podany przez Wykonawce nie bedzie znajdowat sie
w Wykazie, Zamawiajacy ma prawo wstrzymania si¢ z zaptata wynagrodzenia do czasu
pojawienia si¢ tego rachunku w Wykazie, o czym Wykonawca ma obowigzek
niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajacego.

W przypadku okre§lonym w ustepie poprzednim Wykonawca moze dochodzi¢
od Zamawiajacego odsetek z tytutu opoznienia platnosci najwczesniej w terminie 7 dni
od daty zawiadomienia, o ktorym mowa w tym ustepie.

Wykonawca o ile jest czynnym podatnikiem VAT, o$wiadcza, ze numer rachunku
rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach wystawianych do przedmiotowej
umowy, nalezy do Wykonawcy 1 jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z Rozdzialem 3a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz.U. z 2018 r.poz.. 2187 ze zm.)
prowadzony jest rachunek VAT.

Wykonawca, ktéry w dniu podpisania umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT,
a podczas obowigzywania umowy stanie si¢ takim podatnikiem, zobowigzuje si¢
do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajacego o tym fakcie oraz wskazanie rachunku
rozliczeniowego, na ktéry ma wptywa¢ wynagrodzenie, dla ktoérego prowadzony jest
rachunek VAT.

Zamawiajacy oswiadcza, iz jest duzym przedsigbiorca w rozumieniu przepisu art. 4c
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opdZnieniom
w transakcjach handlowych.

§11
Kary umowne

12



1.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan

wynikajacych z niniejszej umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

1) za zwlok¢ w usunigciu nieprawidlowosci w okresie wykonywania przedmiotu Umowy
(0 czym mowa w § 9 ust. 6), z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
w wysokosci 0,5 % miesigcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 10 ust. 1 lit.
a) Umowy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,

2) za stwierdzenie razgcych zaniedban w realizacji przedmiotu Umowy, w tym
w szczegOlnosci w przypadku trzykrotnego powtdrzenia si¢ nieprawidtowosci
w S$wiadczeniu ustug — W wysokosci 5 % miesigcznego wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 10 ust. 1 lit. a) i b) Umowy za kazdy przypadek,

3) w przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce dokumentdéw, o ktorych mowa w § 6
ust. 3 — w wysokosci 0,5 % catkowitego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 10
ust. 1 umowy za kazdy dzien zwloki,

4) w przypadku rozwigzania umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 10 ust. 1 umowy.

5) jezeli Wykonawca lub Podwykonawca zatrudnia¢ bedzie przy realizacji przedmiotu
Umowy pracownikow w formie innej niz umowa o prac¢ Wykonawca w wysokosci
5.000 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

6) w przypadku przerwy lub braku zastgpstwa, w wykonywaniu ustugi stanowigcej
przedmiot Umowy — 100zt za kazda rozpoczeta godzine,

7) w przypadku niezapewnienia cigglosci zapotrzebowania srodkow o ktoérych mowa § 4
ust. 7 umowy — 100 zt za kazdy stwierdzony przypadek.

8) Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych naliczonych na podstawie niniejsze;j
umowy nie moze przekroczy¢ 30 % maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa
w § 10 ust. 1 niniejszej Umowy.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$¢ przewidzianych powyzej kar umownych na zasadach ogdlnych okreslonych
przepisami Kodeksu Cywilnego. Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez
Zamawiajacego wykonania zobowigzan zgodnie z postanowieniami Umowy.

W razie nie usunigcia przez Wykonawce w wyznaczonym dodatkowym terminie
wskazanych nieprawidlowos$ci, Zamawiajacy moze zleci¢ ich usunigcie na koszt i ryzyko
Wykonawcy innemu Podmiotowi.

Jezeli kara nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach
ogolnych odszkodowania uzupetniajagcego, przewyzszajaca wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych.

Kary umowne stajg si¢ wymagalne z dniem wystgpienia zdarzenia aktualizujacego
obowigzek ich naliczenia, bez koniecznosci kierowania odrgbnego wezwania do ich
zaplaty. Zamawiajagcy moze potraci¢ nalezng mu kare z dowolng naleznoS$cia
przystugujaca Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci z
wynagrodzeniem umownym, na co Wykonawca wyraza nieodwotalng zgode.

§ 12

13



Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1. Warunkiem zawarcia niniejszej umowy jest wniesienie przez Wykonawce zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy (na dzien jej zawarcia) tj. KWOtY c.eeveveeiinrinnenns zt
(stownie: jedenascie tysiecy sto osiemdziesiat trzy ztote 12/100).

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w formie

3. Zabezpieczenie zostanie wniesione najpozniej w dniu zawarcia umowy, jednakze przed
jej podpisaniem.

4. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

5. Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrocona w terminie 30
dni od dnia wykonania zamoéwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie
wykonane.

6. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w innej formie niz pieni¢zna, zabezpieczenie
nalezytego wykonania Umowy musi obejmowac caty okres Umowy.

7. W przypadku zmiany terminu wykonania przedmiotu Umowy 1 wygasnigcia waznosci
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy wniesionego w formie innej niz pieni¢zna,
Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ nowy dokument potwierdzajacy zabezpieczenie
nalezytego wykonania Umowy.

8. W trakcie realizacji Umowy, Wykonawca moze dokona¢ zmiany zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w art. 450 ust.1
Ustawy PZP. Zamiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§13
Odstapienie i Zmiany postanowien Umowy

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.
Zmiana Umowy na wniosek Wykonawcy wymaga podania okoliczno$ci uprawniajacych
do dokonania tej zmiany.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ postanowien zawartej Umowy w nastgpujacych

przypadkach i na okreslonych warunkach:

1) gdy zachodza okolicznosci okreslone w art. 455 ust. 1 pkt 2-4 oraz ust. 2 PZP,

2) dopuszczalna jest zmiana terminu wykonania przedmiotu Umowy w przypadku
wystgpienia sity wyzszej lub innych okolicznos$ci, nielezacych po stronie Wykonawcy,
uniemozliwiajagcych wykonanie przedmiotu Umowy w ustalonym terminie. Wowczas
termin realizacji przedmiotu Umowy, na wniosek Wykonawcy, moze ulec wydtuzeniu
o czas wystegpowania tych okolicznosci oraz o czas niezbedny do usunigcia
konsekwencji dzialania powyzszych okolicznos$ci.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig zmiany Umowy
z przyczyn, o ktéorych mowa w ust. 2, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
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poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajacy uzna, Ze zaistniale
okolicznosci nie stanowig podstawy do zmiany Umowy, Wykonawca zobowigzany jest
do realizacji przedmiotu Umowy na warunkach zawartych w Umowie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia zakresu przedmiotu zamowienia do
50% w przypadku zbycia Nieruchomosci, przekazania Nieruchomosci innym jednostkom;
w przypadku konieczno$ci zawarcia umoéOw z podmiotami trzecimi w  wyniku
nie wywigzania si¢ Wykonawcy z przedmiotu zamowienia.

5. Oprocz przypadkéw wymienionych w Kodeksie cywilnym, innych przepisach

obowigzujgcego prawa, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy

W nastgpujacych sytuacjach:

1) Gdy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy niezgodnie z postanowieniami
okreslonymi w umowie pomimo uprzedniego pisemnego upomnienia lub wezwania
Zamawiajacego w tym wzgledzie;

2) Gdy Wykonawca nie podjat wykonania obowiazkéw wynikajacych z niniejsze;j
Umowy lub przerwal ich wykonywanie, w zwigzku z czym nie bedzie mozliwe
wykonanie Umowy w terminie,

3) Gdy Wykonawca naruszyl przy wykonywaniu umowy prawa osob trzecich w ten
sposob, ze za naruszenie to odpowiada Zamawiajacy, w inny razacy sposob naruszyt
interes Zamawiajacego lub dopuscit si¢ innego razacego naruszenia prawa w
zwigzku z wykonywaniem Umowy,

4) Gdy Wykonawca Powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi
bez zgody Zamawiajacego lub przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z
umowsa,

5) W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy.

6. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego o$wiadczenia 1 musi zawiera¢ uzasadnienie. Termin na zlozenie
oswiadczenia o odstgpieniu wynosi 30 dni od powzigcia wiadomosci o okolicznosciach
uprawniajacych do odstgpienia od Umowy, a okre§lonych w niniejszym paragrafie.

7. W przypadku odstgpienia od umowy (na podstawie umowy lub ustawy) przez ktérgkolwiek
ze stron Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania
cze¢$ci przedmiotu Umowy do dnia zloZenia o$wiadczenia o odstapieniu.

§ 14
Wypowiedzenie umowy

1. Zamawiajagcemu przysluguje prawo  wypowiedzenia Umowy ze  skutkiem
natychmiastowym w  przypadku razacego naruszenia postanowien Umowy,
w szczegoblnosci, gdy Wykonawca:
1) nie wywiazuje si¢ ze swoich obowigzkoéw, mimo trzykrotnego pisemnego upomnienia
przez Zamawiajacego,
2) dopuscit si¢ razacego niedbalstwa przy realizacji Umowy,
3) dziala na szkode Zamawiajacego,

15



4) gdy zatrudnia pracownikéw w formie innej umowa o prace,
5) Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania Umowy w przypadku stwierdzenia,
ze Wykonawca narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

§ 15
Podwykonawstwo

Po zawarciu Umowy Wykonawca nie moze bez zgloszenia Zamawiajagcemu wyrazonego
na pismie zleci¢ wykonania przedmiotu Umowy innemu podmiotowi.

W przypadku zlecenia wykonania cze$ci przedmiotu Umowy innemu podmiotowi
(z zastrzezeniem zapiséw ust. 1 powyzej), Wykonawca zobowigzuje si¢ do przesylania
Zamawiajacemu informacji zawierajacych dane identyfikujace Podwykonawcoéw (w tym
nazwa, dane kontaktowe, przedstawiciele Podwykonawcéw) w terminie 7 dni od dnia
zawarcia umowy z podwykonawca.

Podwykonawstwo nie zmienia zobowigzanh Wykonawcy. Wykonawca ponosi wobec
Zamawiajacego pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie czynno$ci, ktérych wykonanie
powierzyl Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania, uchybienia i
zaniedbania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikéw w takim samym
zakresie jak za swoje dzialania.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dokonanie w terminie wszelkich rozliczen
finansowych z Podwykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega, iz umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien
ksztaltujacych prawa i obowigzki Podwykonawcy (lub Dalszego Podwykonawcy) w
zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkow wyptaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowiazki Wykonawcy,
uksztaltowane postanowieniami Umowy.

Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu Umowy wynikajgca z braku Podwykonawcy
bedzie traktowana, jako przerwa wynikla z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

§ 16
Klauzula waloryzacyjna

Zgodnie z art. 439 PZP, wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze podlegac
waloryzacji w przypadku zmiany ceny materialow lub kosztéw zwigzanych z realizacja
zamdwienia.
Przez zmiang ceny materialow lub kosztow rozumie si¢ wzrost odpowiednio cen lub
kosztow, jak 1 ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.
Zamawiajacy ustala nastepujace zasady, stanowigce podstawe¢ wprowadzenia zmiany
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:
1) za podstawe¢ do zadania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i okreslenia
wysokos$ci takiej zmiany, Strony umowy przyjmuja poétroczny wskaznik cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych, oglaszany w komunikacie Prezesa Glownego
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4.

5.

2)

6)

7)

8)

Urzedu Statystycznego, informujgcy czy nastgpily zmiany cen towaréw 1 ustug
konsumpcyjnych i w jakiej wysokosci,
strony sg uprawnione do zadania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
jezeli wskaznik zmiany cen towaréow 1 ustug konsumpcyjnych, ogloszony
W ostatnim  komunikacie = Prezesa  Gtownego  Urzedu  Statystycznego
poprzedzajacym wniosek o waloryzacj¢, wzrosnie/spadnie o co najmniej 8 pkt. %
wzgledem warto$ci tego wskaznika w potroczu, w ktérym zawarto Umowg,
poczatkowy termin ustalania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
okresla si¢ na ponad 6 m-cy od zawarcia Umowy, tj. zmiana wynagrodzenia moze
nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiccy od zawarcia Umowy. Strony nie
dopuszczajg wielokrotnej zmiany wynagrodzenia Wykonawcy (dopuszczalna jest
jednorazowa waloryzacja),
waloryzacja wynagrodzenia nie dotyczy wynagrodzenia za uslugi wykonane przed
datg ztozenia wniosku lub ktore zgodnie z Umowag mialy by¢ wykonane w ciagu 6
miesigcy od zawarcia Umowy, chyba, Ze opdznienie ich wykonania wynika z
przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
strona umowy zadajagca zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, zawierajacy doktadny
Opis proponowanej zmiany wraz ze szczegdtowa kalkulacja kosztow oraz zasadami
sporzadzenia takiej kalkulacji,
wniosek musi zawiera¢ dowody jednoznacznie wskazujace, ze zmiana cen materiatow
lub kosztoéw wplyneta na koszty wykonania Umowy. Obowigzek wykazania wptywu
zmian, na zmian¢ wynagrodzenia nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy
dokonania zmiany Umowy przez Zamawiajacego.
w terminie 7 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5, Strona Umowy,
ktorej przedtozono wniosek, moze zwroci¢ si¢ do drugiej Strony z wezwaniem 0
jego uzupelnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub
dokumentow; wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie
wyczerpujaco 1 zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania,
w przypadku zmiany wskaznika GUS w sposob okreslony w pkt. 2, waloryzacja
bedzie polegata odpowiednio na wzro$cie/obnizeniu wynagrodzenia Wykonawcy
- za ustugi pozostale do wykonania po dniu ztozenia wniosku - o 1/2 wartosci
zmiany wskaznika. Przy czym maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia w
wyniku waloryzacji wynosi tacznie 5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10
ust. 1.

Jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, ze zmiany ceny materialow lub kosztow
zwigzanych z realizacjag zaméOwienia uzasadniajg zmiang wysoko$ci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajacy

nowa wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.
Wykonawca, ktorego wynagrodzenie zostalo zmienione, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przyshigujacego podwykonawcy, z ktorym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajagcym zmianom cen materialbw lub kosztow dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy.
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6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy dokonania zmiany wysokosSci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku, gdy wniosek Wykonawcy nie
bedzie spetniat warunkéw opisanych w postanowieniach niniejszej umowy

§17
Ochrona srodowiska

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania i przestrzegania norm prawa powszechnego i
prawa miejscowego z zakresu ochrony srodowiska.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z Polityka Systemu Zarzadzania oraz Wykazem
Znaczacych  Aspektow  Srodowiskowych  (https://www.ztm.poznan.pl/pl/ochrona-
srodowiska/) i zobowigzuje si¢ do uwzglednienia tresci tych zapisow przy realizacji
przedmiotu Umowy

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzania kontroli w zakresie, 0 ktorym
mowa w ust.1 przy realizacji przedmiotu Umowy

§18
Zasady wspolpracy i kontaktowania si¢ Stron

Strony zobowiazuja si¢ wspotdziata¢ w zakresie rozwigzywania wszelkich sytuacji
spornych w okresie wykonywania Umowy.
Osobami, ktére reprezentujacg Zamawiajagcego w kontaktach w zakresie realizacji
Umowy sa:

- Agnieszka Pawlicka, tel. 61 415-86-37, e-mail agnpaw@zkzl.poznan.pl

- Khrystyna Ivanchuk, tel. tel. 61 415-87-68, e-mail khriva@zkzl.poznan.pl

- Zbyszko Sobkowiak, tel. tel. 61 415-87-70, e-mail zbysob@zkzl.poznan.pl

- Przemystaw Fierek, tel. 61 834-61-16, e-mail p.fierek@ztm.poznan.pl

- Jakub Gumny tel. 61 62-705-54, e-mail j.gumny@ztm.poznan.pl
Osobg reprezentujaca Wykonawce w kontaktach w zakresie realizacji Umowy
5 USRS 1 ] PPN ,
EMALL ..ottt
Osobg petnigcg funkcje statego Koordynatora, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 Umowy, jest

Stronom przystuguje mozliwo$¢ zmiany oséb, o ktorych mowa w ust. 2 — 4.

Zmiany os6b, o ktérych mowa w ust. 2 - 4, dokonuje si¢ poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, stuzbowego numeru telefonu oraz
adresu stuzbowej poczty elektronicznej osoby zmieniajacej jedng z osob, o ktorych mowa
w ust. 2 — 4.

Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 2 - 4, nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.
Kazda ze Stron jest zobowigzana zawiadomi¢ drugg Stron¢ o zmianie wszelkich danych,
ktére uniemozliwig nalezyta wspotprace pomiedzy Stronami. W szczegdlnosci dotyczy
to zmiany adresu do dorgczen, numerdw telefonow, adreséw poczty elektronicznej oraz
rachunkow bankowych. Zmiana danych kontaktowych nie wymaga zawarcia aneksu
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do Umowy, a jedynie pisemnego lub elektronicznego powiadomienia drugiej Strony
o ich dokonaniu.
§19
Informacje poufne

Wykonawca zobowigzuje si¢ w okresie trwania Umowy oraz po jej wygasnigciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w S$cistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, obejmujacych:

1) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — chronione na podstawie ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U.
22020 r. poz. 1913 z zm.);

2) informacje, ktore moga mie¢ wptyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, zwane sg dalej ,,Informacjami poufnymi”.
Informacje poufne moga by¢ udostgpnione wylacznie osobom dajacym r¢kojmie
zachowania tajemnicy 1 tylko w zakresie niezbednym dla nalezytego wykonania
przedmiotu Umowy.

Ujawnianie Informacji poufnych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku
gdy ma zosta¢ dokonane w celu innym niz nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, jest
dopuszczalne tylko za uprzednig zgoda Zamawiajacego, wyrazong w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, gdy Wykonawca zostat zobowigzany do ujawnienia Informacji poufnych
w catosci lub cze$ci uprawnionemu organowi i w granicach obowigzujacego prawa,
Wykonawca zobowigzany jest jedynie uprzedzi¢ Zamawiajacego o naloZonym na niego
obowigzku.

W razie uzyskania przez Wykonawce wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji
poufnych, jest on zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajacego, w celu umozliwienia mu podjecia stosownych $rodkow
zapobiegawczych.

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ ochrone Informacji poufnych wedlug
najwyzszych przewidzianych prawem standardéw, w tym zapewni¢ ochrong systemow i
sieci teleinformatycznych, w ktoérych sa przetwarzane, przechowywane lub
przekazywane Informacje poufne Zamawiajacego, a takze kontrolowa¢ ochrong
Informacji poufnych oraz przestrzega¢ przepisoéw o ochronie poufnosci informacji.

§ 20
Ochrona danych osobowych
. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zarzad Transportu Miejskiego
w Poznaniu (ZTM) z siedzibg przy ulicy Matejki 59, 60-770 Poznan.
Szczegotowa informacja w zakresie ochrony danych osobowych przez Zarzad
Transportu Miejskiego w Poznaniu stanowi Zalacznik nr 5.

§21
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Klauzula informacyjna do Uméw dedykowana osobom reprezentujacym oraz
pracownikom wskazanym w Umowie

1. Zgodnie z trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzadzenie lub RODO), Strony ustalajg, iz w zwigzku z
zawarciem i realizacjg niniejszej] Umowy bede wzajemnie przetwarza¢ dane osobowe 0s6b
uczestniczacych w zawarciu i realizacji niniejszej Umowy. Zadna ze Stron nie bedzie
wykorzystywac tych danych w celu innym niz zawarcie i realizacja niniejszej Umowy.

1. Kazda ze Stron os$wiadcza, ze osoby wymienione w ust. 1, zapoznaty si¢ i dysponuja
informacjami dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez drugg Stron¢ na
potrzeby realizacji niniejszej Umowy, okreslonymi w ust. 3.

1. Zgodnie z trescig art. 13 1 14 RODO, Strony informuja, iz:

1) Strony Umowy s3 wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do
osoby/0osdb wskazanych w reprezentacji oraz osoby/osob podanych do kontaktu w ramach
realizacji Umowy.

2) Dane osobowe o0s6b bedacych Stronami niniejszej Umowy przetwarzane s3 na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, a w
przypadku reprezentantow Stron niniejszej Umowy 1 0séb wyznaczonych do kontaktow
roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje i realizacj¢ niniejszej Umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. £f RODO, w celu zwigzanym z zawarciem i realizacja
niniejszej Umowy, a takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi
roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej Umowy. Powyzsze dane osobowe przetwarzane
beda rowniez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzek wynikajacy z przepisow
rachunkowo-podatkowych).

3) Zrodtem pochodzenia danych osobowych s3 wzajemnie wobec siebie Strony niniejszej
Umowy. Kategorie odnosnych danych osobowych zawieraja w sobie dane osobowe
okreslone w niniejszej Umowie lub inne dane kontaktowe niezbedne do realizacji
niniejszej Umowy.

4) Dane osobowe beda przetwarzane przez Strony przez okres realizacji niniejszej Umowy,
a po jej rozwiazaniu lub wygasnieciu przez okres wynikajacy z przepisow rachunkowo-
podatkowych. Okresy te moga zosta¢ przedtuzone w przypadku potrzeby ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej Umowy.

5) Osoby wymienione w pkt. 2 posiadaja prawo do dostepu do tresci swoich danych
osobowych; sprostowania swoich danych osobowych; usunigcia swoich danych
osobowych; ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich
danych osobowych; wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych
osobowych; w sytuacjach $cisle okre§lonych w przepisach RODO. Wskazane uprawnienia
mozna zrealizowa¢ poprzez kontakt, o ktorym mowa w pkt. 7.

6) Niezaleznie od powyzszego osoby te maja réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych
ich dotyczacych narusza przepisy RODO.
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7) Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobg odpowiedzialng za ochrong
danych osobowych mozna kontaktowac¢ sig:
a)z ramienia ZKZL sp. z 0.0. mailowo, pod adresem iod@zkzl.poznan.pl
b) z ramienia Wykonawcy mailowo, pod adresem ....................ccoevvevnnnn

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, ich
niepodanie moze uniemozliwic jej zawarcie lub realizacje.

O) Dane osobowe nie beda poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

10) Strony nie beda przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej z zastrzezeniem, ze jezeli przekazanie takie okaze si¢ konieczne dla
realizacji niniejszej Umowy, moze mie¢ miejsce wylgcznie po pisemnym powiadomieniu
drugiej Strony oraz z zachowaniem odpowiednich zabezpieczen wskazanych w art. 46
RODO.

11) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: organy administracji publicznej, jezeli
obowigzek udostepnienia danych wynika z obowiazujacych przepisow prawa; podmioty
Swiadczace uslugi prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty $§wiadczace ushugi na
zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym z niniejszag Umowsa.

§ 22
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa
w szczegOlnosci przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych 1 Kodeksu Cywilnego.
Cesja wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu niniejszej Umowy wymaga uprzedniej,
pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy jedynie z waznych przyczyn
z zachowaniem 2-miesigcznego okresu wypowiedzenia.

Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporow powstatych
W zwigzku z wykonaniem Umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiggng porozumienia,
zaistniaty spor bedzie poddany rozstrzygnigciu wedlug prawa polskiego przez sad
powszechny w Poznaniu.

Termin na zlozenie stronie o$wiadczenia woli uwaza si¢ za zachowany, jesli
o$wiadczenie zostanie wystane listem poleconym za posrednictwem operatora
pocztowego Poczta Polska S.A. w ostatnim dniu terminu.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
oraz dwa dla Zamawiajgcego.

Integralng cz¢s¢ Umowy stanowig nastepujace Zataczniki:

1) Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

2) Zalagcznik nr 2 — Wymagania Zamawiajacego dotyczace prawidlowej realizacji

Umowy,

3) Zalgcznik nr 3 — Wykaz pracownikow realizujacych przedmiot umowy,
4) Zakacznik nr 4 — Miesigczny protokot odbioru ustug,
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1.

1.1.

1.2.

5) Zaltacznik nr 5 — Ochrona danych osobowych — informacja dla kontrahentow ZTM
w Poznaniu

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalacznik nr 1 Umowy

Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest:

Usluga kompleksowego sprzatania i utrzymania porzadku w budynku oraz na
terenie posesji Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu przy
ul. Matejki 59.

Usluga realizowana bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy ZTM od 7:30 do 15:30 tylko i wylacznie w obecnosci pracownikow
Zamawiajacego. Pomieszczenia sanitarne, socjalne (z wylaczeniem pomieszczenia
socjalnego przy sekretariacie, ktore musi zosta¢ posprzatane w godzinach
urz¢dowania), korytarze, klatki schodowe moga by¢ sprzatane poza godzinami
urz¢dowania do godz. 20:00.

Ustuga utrzymania porzadku na terenie dziatki przylegajacej do budynku ZTM
realizowana bedzie w dni robocze od poniedziatku do piatku od godz. 7:00.

W okresie zimowym czynno$ci zwigzane z usuwaniem $niegu, likwidacji
gotoledzi, skutkdw oblodzen, posypywania materialem szorstkim odbywaé sig
beda we wszystkie dni tygodnia nie wytaczajac dni wolnych ustawowo od pracy.

W pomieszczeniach specjalnych: serwerownie, personalizacji Kkart, kancelaria
niejawna, pomieszczenie kasy, pomieszczenie ochrony, pomieszczeniach biurowych
informatycznych, ustuga sprzatania i utrzymania porzadku realizowana bedzie tylko i
wylacznie pod $cistym nadzorem przedstawicieli Zamawiajacego.
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Ustluga kompleksowego sprzatania i utrzymania porzadku w budynku oraz na
terenie nieruchomosci Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu przy ul. Matejki
59

1.2.1. Szczegétowy opis budynku ZTM

Budynek Zarzadu Transportu Miejskiego jest budynkiem objetym ochrong

konserwatorska przez Miejskiego Konserwatora Zabytkow (nr rejestru 380) 1 wpisana

do zespotu zabytkow (nr A368) o tacznej powierzchni uzytkowej 1 pomocniczej

2873,97 m? oraz posesji o tacznej powierzchni 433 m?2.

Budynek ma 6 kondygnacji, z czego:

a) 1 kondygnacja — podziemia, tj. piwnica;

b) 5 kondygnacji nadziemnych, tj. pigtra uzytkowe;

c) poddasze nieuzytkowe;

d) dach budynku na konstrukcji drewnianej, wzdluz S$cian zewnetrznych
wielospadowy kryty dachowka, w pozostatej czeSci ptaski kryty papa na
deskowaniu.

Ponadto w budynku znajdujg si¢ ciggi komunikacji:

a) pionowej — 2 klatki schodowe, winda, podnosnik dla os6b niepelnosprawnych;

b) poziomej — dziedziniec, korytarze.

Budynek w zabudowie ciaglej wzdtuz ulicy.

1) Parametry powierzchni do sprzatania

a) powierzchnia biurowa, sale konferencyjno-szkoleniowe, pomieszczenia
socjalne, pomieszczenia sanitarne, pomieszczenia gospodarcze i pomocnicze,
serwerownie o lacznej powierzchni 2083,42 m?;

b) ciagi komunikacji poziomej o tacznej powierzchni 565,38 m?;

C) ciaggi komunikacji pionowej o lacznej powierzchni 192,46 m?;

d) pomieszczenia socjalne (kuchnie) — 4 szt.;

e) pomieszczenia sanitarne — 12 szt.;

f) liczba balkonéw 22 szt. o facznej powierzchni 122,17 m?, posadzki wykonane
z ptytek gresowych;

g) liczba drzwi — 159 szt. drewniane, metalowe;

h) dziedziniec wykonany z kostki brukowej petnej o powierzchni ok. 20 m?;

i) winda — 1 szt. — wnetrze windy wykonane ze stali nierdzewnej inox, na jednej
ze $cian umieszczone jest lustro, podtoga windy wykonana z ptytek gresowych
0 powierzchni 2,32 m?,

2) Informacje dotyczace metrazu podtdg wewngtrz budynku wraz z rodzajem
powierzchni:

a) posadzki wykonane z ptytek gresowych o powierzchni 430,33 m?;

b) posadzki wykonane z paneli podtogowych o powierzchni 1863,79 m?;

) posadzki wykonane z deski podtogowej o powierzchni 127,79 m?,

d) posadzki wykonane z zywicy epoksydowej o powierzchni 114,80 m?;

e) posadzki betonowe o powierzchni 183,01 m?;

f) posadzki antyelektrostatyczne o powierzchni 34,87 m?;
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g) klatki schodowe o powierzchni 189,14 m?;
h) posadzka i schody wykonane z marmuru o powierzchni 60 m?;

i)

posadzka wykonana z terazzo o powierzchni 20 m2,

W przypadku zmiany rodzaju powierzchni podtog s$rodki czysto$ci nalezy
dostosowa¢ odpowiednio do powierzchni.

3) Informacje dotyczace powierzchni szklanych:

a)

okna o lacznej powierzchni ok. 459 m? w tym powierzchnia oszklenia

ok. 367 m?. Wszystkie okna pojedyncze w ramach drewnianych, w tym szyby
pokryte folig antywlamaniowg w nastepujacych pomieszczeniach: 003, 004,
007, 016, 020, 022, 021 oraz 2 pomieszczeniach serwerowni na parterze i IV
pigtrze.

UWAGA: Szyby pokryte folig antywlamaniowg nalezy my¢ $rodkami, ktore
nie zawieraja alkoholu.

b) witraze (w ostonie szyb) o powierzchni 23 m?, w tym oszklenia ok. 18,4 m?;

c)

zadaszenia przeszklone nad klatkami schodowymi 1 dziedzihcem
(tzw. $wietliki 3 szt.) o tacznej powierzchni ok. 60,6 m?,

Mycie okien w pomieszczeniach biurowych nie wymaga uzycia wysiegnika lub

prac alpinistow — prace te mozna wykonac przy uzyciu wyzszej drabiny.
Z kolei:

>

>

mycie okien na klatkach schodowych oraz witrazy wykonywane bedzie
na wysokosci powyzej 2 m,

mycie zadaszen przeszklonych mozliwe jest od strony dachu co oznacza,
ze osoby wykonujagce te prace musza by¢ odpowiednio przeszkolone
co najmniej z zasad bhp i odpowiednio zabezpieczone. Przeszkolenie
1 zabezpieczenie pracownikdéw do wykonywania tych czynno$ci jest
obowigzkiem Wykonawcy 1 to Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$é
za osoby wykonujace te czynnosci.

4) Ponadto Zamawiajacy wymaga:

5)

a) w pomieszczeniach socjalnych i sanitarnych r¢ezniki papierowe, typu ZZ,

bezzapachowe, jednowarstwowe, bez konkretnego wskazania na Kkolor,
na terenie budynku zamontowanych jest 16 szt. pojemnikéw plastikowych
na r¢czniki papierowe;

b) w  pomieszczeniach  sanitarnych  papier  toaletowy bezzapachowy,

dwuwarstwowy, kolor biaty, w rolce o §rednicy zewngtrznej 19 cm, na terenie
budynku zamontowanych jest 11 szt. pojemnikow plastikowych na papier
toaletowy;

C) uzupeliania mydla w dozownikach wiszacych, mydta antybakteryjnego

o neutralnym pH dla skory, przebadanego dermatologicznie 1 posiadajacego
zwigzki przeciwbakteryjne; na terenie budynku zamontowanych jest 15 szt.
dozownikow na mydto, zar6wno w pomieszczeniach sanitarnych, jak
i socjalnych.

Informacje dodatkowe

na terenie budynku zamontowanych jest:
» 5 szt. zZlewozmywakow ze stali nierdzewnej,
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17 szt. biatych umywalek,

12 szt. biatych muszli klozetowych,

8 szt. biatych pisuardw,

11 szt. pojemnikdw nasciennych na zuzyte reczniki papierowe wykonane
ze stali nierdzewnej o pojemnos$ci ok. 25 1 — pojemniki zlokalizowane sa
W pomieszczeniach sanitarnych;

b) na terenie budynku znajdujg sie:

4 szt. niszczarek o poj. 17 1,

6 szt. niszczarek o poj. 23 |

6 szt. niszczarek o poj. 25 |,

1 szt. niszczarki o poj. 27 |,

3 szt. niszczarek o poj. 30 |,

7 szt. niszczarek o poj. 60 |,

W przypadku zmiany ilo$ci danego rodzaju (tj. pojemnos$ci) niszczarek nalezy
dostosowac¢ worki odpowiednio do niszczarki.

YV V V

YV VYV VY

C) plastikowe pojemniki/kosze do segregacji $mieci (papier, szklo, plastik,
bioodpady, odpady komunalne) rozmieszczone sa na korytarzu na parterze,
I i II pigtrze, na III i IV pigtrze znajduja si¢ w pomieszczeniach socjalnych,
wszystkie o pojemnosci 25 1,
W przypadku zmiany ilo$ci czy pojemnosci danego rodzaju (tj. pojemnosci)
koszy do segregacji nalezy dostosowac¢ worki odpowiednio do wielkosci.
d) Na terenie budynku oraz posesji znajduja si¢:
> Woycieraczki gumowe azurowe — 2 Szt.
> Woycieraczki antykurzowe — 8 szt.
e) powierzchnie $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi w pomieszczeniach
socjalnych i sanitarnych wynosza ok. 258 m?.

6) Zalecenia Zamawiajgcego odnoszace si¢ do sposobu sprzgtania powierzchni
wykonanych z:
a) marmuru — mycie: powierzchnie wykonane z marmuru nalezy my¢ ciepta woda,
a nastepnie przetrze¢ do sucha szmatka wykonang z miekkiego materiatu.
Do wycierania wigkszych powierzchni mozna uzywac takze skoérzanej irchy,
ktora latwiej pozwala na uniknigcie smug. Kilka razy w ciggu roku mozna
czy$ci¢ powierzchnie woda z dodatkiem specjalnego srodka myjacego, ktory
oddziatuje na glgbsze warstwy marmuru. Po uzyciu $rodka czyszczacego do
marmuru nalezy takg powierzchni¢ wysuszy¢, a nastepnie zakonserwowac
specjalnymi $rodkami na bazie wosku lub zywicy. Ten zabieg jest wymagany
wtedy, gdy marmur zostat czyszczony z uzyciem $rodka lekko $cierajgcego,
gdyz jego powierzchnia jest wtedy bez zabezpieczenia. Konserwacja: do
konserwacji marmuru najlepiej uzywaé¢ wosku bezbarwnego, ktory nie zmieni
naturalnego odcienia marmuru, a tylko uwidoczni i ozywi jego naturalne
pigkno. Uzycie wosku z dodatkiem pigmentu moze powierzchnie marmuru
zmieni¢, tworzac odcien inny niz jego naturalny kolor. Na rynku mozna tez
teraz dosta¢ specjalne srodki do uszczelniania poréw na powierzchni
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kamiennej, ktore sg naprawde produktami wysokiej jakosci 1 zabezpieczaja
material przede wszystkim przed nasigkaniem. W przypadku uzycia tego typu
uszczelniacza powierzchnia musi by¢ bezwzglednie czysta, poniewaz
uszczelniacz tworzy na powierzchni marmuru powtoke, ktéra nie przepuszcza
wilgoci, a jednoczesnie tworzy swoisty bezbarwny film. Ewentualne
zanieczyszczenia pozostate na marmurze bedg wtedy widoczne przez warstwe
bezbarwnego uszczelniacza, a nie bedzie ich mozna usungé poprzez zwykle
zabiegi czyszczace. Aby usung¢ zabrudzenia pozostate pod uszczelniaczem
trzeba uzy¢ specjalnych §rodkéw do marmuru, ktére maja wihasciwosci lekko
Scierajace usuwajace bezbarwng powloke uszczelniacza. Prawidtowo
zabezpieczony marmur jest bardzo tatwy do czyszczenia na mokro i1 nie
wymaga zbytniej ostroznosci,

b) parkietu — czyszczenie i konserwacja: zmywac¢ (lekko zwilzong Sciereczka)
woda z dodatkiem $rodkéw czystosci przeznaczonych do tego typu podiodg.

Przestrzega¢ zalecen producenta S$rodka czysto$ci. Nie uzywaé Srodkow
szorujacych, zracych lub na bazie rozpuszczalnikowej;

c) paneli podtogowych — brud i zanieczyszczenia mozna tatwo usung¢ wilgotng
$cierka wyplukang w wodzie z dodatkiem $rodka czyszczacego odpowiedniego
do danego rodzaju podtoza. W Zzadnym wypadku nie wyciera¢ podlogi mokra
scierka, ani nie polewa¢ woda. Nie dopuszcza si¢ stosowania mopdéw parowych.

d) lamperii, ktore moga by¢ czyszczone tylko i wylacznie na sucho delikatng
szmatka lub specjalng szczotka przeznaczong do odkurzania. Dopuszcza si¢
w przypadku uporczywych zabrudzen usuwanie ich przy pomocy delikatnie
zwilzonej szmatki. Przy czyszczeniu elementow ozdobnych nalezy zachowac
szczegllng ostrozno$é, w przypadku powstania jakiegokolwiek uszkodzenia
nalezy niezwlocznie powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za nadzor nad
realizacja ustugi ze strony Zamawiajacego.

7) Zasady sprzatania dla wszystkich typéw pomieszczen podczas pandemii COVID — 19

a) Podczas sprzatania pomieszczen zaleca si¢ wymiang sprzetu do sprzatania pomiedzy
pomieszczeniami biurowymi.

b) Czesto dotykane powierzchnie - gatki, klamki drzwiowe, blaty, wiaczniki §wiatta, porecze,
krany z wodg, przyciski w windach powinny by¢ czyszczone przynajmniej raz na cztery
godziny

c) Nalezy starannie sprzata¢ toalety, umywalki i1 urzadzenia sanitarne.

d) stosowa¢ przekazany przez Zamawiajacego S$rodek dezynfekujacy o dziataniu
przeciwwirusowym i uzywac zgodnie z instrukcja podang przez producenta.

e) czestotliwos¢ mycia poszczegdlnych powierzchni, pomieszczen moze zosta¢ zwigkszona
na polecenie Zamawiajacego. Zmiana czestotliwosci nie wplywa na wysokosé
wynagrodzenia Wykonawcy.

W przypadku mycia i konserwacji powierzchni na mokro Wykonawca, zobowigzany jest

do wystawienia na tych odcinkach tablic ostrzegawczych o tresci np. ,,Uwaga §liska
powierzchnia”.
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1.2.2. Szczegolowy zakres i czestotliwos¢ prac w zakresie utrzymania czystoSci
i porzadku w budynku ZTM

Lp

Rodzaj czynnoSci

Czestotliwos¢

wg
potrzeb

1x
dziennie

1x
w
tygodniu

1x
w
m-cu

2X
W m-cu

2X
w roku

Wejscie do budynku

Utrzymanie w ciaglej
czystosci wejscia do
budynku (podtog),
szczegOlnie w dni
deszczowe 1 porg
zimow3 (opady
$niegu)

X
na
biezaco

Pomieszczenia
biurowe

Zamiatanie* i mycie
podtog

Usuwanie pajgczyn,
usuwanie kurzu z
biurek, stotow,
stolikow, szafek,
szaf, lamp
biurowych, zegarow i
innych mebli
znajdujacych si¢ w
pomieszczeniu z
uzyciem $rodka do
pielegnacji mebli

Mycie parapetow
wewngetrznych

Oproéznianie koszy na
$mieci, pojemnikoéw
stuzacych do
segregacji $mieci,
pojemnikow
niszczarek i
wynoszenie $§mieci
do miejsc
wyznaczonych,
wymiana workow.
UWAGA: Smieci z
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pojemnikow
stuzacych do ich
segregacji nalezy
wynosi¢ do
odpowiednich
pojemnikow
znajdujacych si¢ na
podworzu, , z
przestrzeganiem
zasad selekcji
odpadow. W
przypadku $mieci
mieszanych nalezy je
wynosi¢ do
kontenerow
znajdujacych si¢
takze na

Mycie przegrody
szklanej na parterze

Salki
konferencyjno-
szkoleniowe

Zamiatanie* i mycie
podiég

Usuwanie pajgczyn,
usuwanie kurzu ze
stotow, szafek,
zegarow i innych
mebli znajdujacych
si¢ w pomieszczeniu
z uzyciem $rodka do
pielegnacji mebli

Oproznianie koszy na
Smieci 1 wynoszenie
$mieci do miejsc
wyznaczonych,
wymiana workow

Mycie parapetéw
wewnetrznych

Korytarze, schody,
klatki schodowe,
dziedziniec

Zamiatanie,
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wycieranie na mokro
podtog wraz z
cokotami

Mycie balustrad,
poreczy, tralek,
parapetow
wewnetrznych

Klamek
drzwiowych, wraz z
szyldami,
wlacznikow $wiatla,
poreczy, balustrad

min 2 X
dziennie
srodkiem
dezynfek

wjacym

Czyszczenie wnek
przy oknach i
schodach

Czyszczenie
wycieraczek
(wycieraczki
gUMOWe azZurowe
oraz wycieraczki
antykurzowe)

Zakup oraz wymiana
wycieraczek
(wycieraczki
gUMOWe azZurowe
oraz wycieraczki
antykurzowe)

Oproznianie
pojemnikow na
Smieci, pojemnikow
stuzacych do
segregacji $mieci,
pojemnikow
niszczarek i
wynoszenie §mieci
do miejsc
wyznaczonych,
wymiana workow.
UWAGA: Smieci z
pojemnikow
stuzacych do ich
segregacji nalezy
wynosi¢ do
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pojemnikow
przeznaczonych do
nieczystos$ci statych z
przestrzeganiem
zasad selekcji
odpadow
znajdujacych si¢ na
podworzu. W
przypadku $mieci
mieszanych nalezy je
wynosi¢ do
kontenerow
znajdujacych si¢
takze na podworzu.

Usuwanie kurzu z
kratek
wentylacyjnych,
mycie koszy na
$mieci, grzejnikow

Konserwacja
powierzchni (podtog
1 schodow)
wykonanych z
marmuru, paneli
drewnianych i deski
podtogowej srodkami
odpowiednimi do
rodzaju powierzchni

10

Czyszczenie lamperii
(ok. 230m?) na klatce
schodowej (tzw.
glownej)

Pomieszczenia
socjalne,
pomieszczenia
pomocnicze, winda

Zamiatanie *i
wycieranie na mokro
podtog

Zamiatanie* i mycie
podiogi w windzie
oraz czyszczenie
wnetrza windy

min 2 X

dziennie

przycisk
ow w
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windzie -
dezynfek
cja

Mycie i dezynfekcja
wszystkich urzadzen
socjalnych (blatow
kuchennych,
zlewozmywakow,
baterii kuchennych)

Czyszczenie
ekspresow do kawy
(6 szt.)

Mycie mikrofal (4
szt.)

Mycie powierzchni
$cian pokrytych
ptytkami
ceramicznymi w
pomieszczeniach
socjalnych

Mycie parapetow
wewnetrznych

Usuwanie kurzu z
kratek
wentylacyjnych,
mycie koszy na
$mieci, grzejnikow

Mycie (w tym
odmrozenie) z
zewnatrz 1 od
wewnatrz lodowek (4
szt.)

10

Odwapnianie
ekspresow do kawy
srodkami
okreslonymi w
instrukcji obstugi (6
szt.)

Vi

Pomieszczenia
sanitarne (toalety
damskie, meskie,
ogolnodostepna)
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Mycie i dezynfekcja
wszystkich urzadzen
sanitarnych (m.in.
umywalek, muszli
klozetowych,
pisuaréw, desek
klozetowych, baterii
tazienkowych)

Zamiatanie *i mycie
powierzchni
podtogowej

Mycie luster,
elementow ze stali
inox, pojemnikow na
papier i mydto

Utrzymanie w
czystosci szczotek
klozetowych i mycie
pojemnikéw na
szczotki klozetowe

Zakup, wymiana oraz
uzupehnienie
szczotek
klozetowych

Zawieszanie kostek
dezynfekujacych w
muszlach i pisuarach,
umieszczanie
trwatych srodkow
zapachowych w
pomieszczeniach WC

Uzupetnianie w
pomieszczeniach WC
papieru toaletowego,
mydta w ptynie,
recznikéw
papierowych

X
na
biezaco

Opréznianie
pojemnikow na
Smieci oraz
pojemnikow
nasciennych na
zuzyte reczniki
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papierowe i
wynoszenie $§mieci
do miejsc
wyznaczonych,
wymiana workow.
UWAGA: Smieci z
pojemnikow
stuzacych do ich
segregacji nalezy
wynosi¢ do
odpowiednich
pojemnikow
znajdujacych si¢ na
podworzu, , z
przestrzeganiem
zasad selekcji
odpadow. W
przypadku $mieci
mieszanych nalezy je
wynosi¢ do
kontenerow
znajdujacych si¢
takze na

Mycie powierzchni
$cian pokrytych
plytkami
ceramicznymi

10

Usuwanie kurzu z
kratek
wentylacyjnych,
mycie grzejnikow

11

Mycie parapetow
wewngetrznych

VI

Serwerownia,
personalizacja kart

Zamiatanie *i mycie
podtogi

Mycie parapetéw
wewnetrznych

Opréznianie
pojemnika na $mieci
1 wynoszenie $mieci
do miejsc
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wyznaczonych,
wymiana workow

\4
I

Kancelaria
niejawna

Zamiatanie *i mycie
podiog

Mycie parapetow
wewnetrznych

Usuwanie pajgczyn,
usuwanie kurzu ze
stotow, szafek i
innych mebli
znajdujacych sie w
pomieszczeniu z
uzyciem $rodka do
pielegnacji mebli

Piwnica

Zamiatanie *i mycie
schodéw do piwnicy

Mycie drzwi w
pomieszczeniach
piwnicy (29 szt.)

Zamiatanie* i mycie
podidég wykonanych
Z Zywicy
epoksydowej

Zamiatanie* podtog
wykonanych z betonu

Czyszczenie
studzienek przy
oknach piwnicznych
(16 szt)

POZOSTALE
PRACE W
BUDYNKU

Odkurzanie,
czyszczenie
(usuwanie zabrudzen,
plam) mebli
tapicerowanych

Mycie drzwi
wejsciowych do
kazdego
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pomieszczenia wraz z
klamkami i futryna,
w tym réwniez drzwi
wahadtowych w holu
gléwnym (ilo$¢ drzwi
130 szt.)

Udraznianie urzadzen
socjalnych i
sanitarnych typu:
zlewozmywaki,
umywalki, muszle
ustgpowe, pisuary w
zakresie
podstawowym, tzn.
przetykanie z
uzyciem srodkow
chemicznych

X

Wycieranie na mokro termin
wiszacych zrodet do
$wiatla, mycie ustalenia
kloszy, opraw z
o$wietleniowych Zamawi

ajacym
Sprzatanie po

zdarzeniach
losowych, np. awaria
instalacji co. wodno-
kanalizacyjnej,
anomalia pogodowe,

itp.

Odkurzanie tablic
informujacych o
drodze ewakuacyjnej

Mycie gablot
informacyjnych,
tablic
informacyjnych oraz
tabliczek przy
drzwiach,
wylacznikow
oswietlenia,
czytnikow kart
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dostepu, telefonow

Uzupetnianie wody w

8 | syfonach wpustow
podtogowych
9 Zamiatanie* i mycie
balkonéw
Mycie okien, witrazy
oraz drzwi
balkonowych wraz z
konserwacja %
elementow termin
drewnianych do
10 (Smdka}ml - ustalenia
odpowiednimi do ,
rodzaju powierzchni), Zamawi
z zewnatrz i od ajacym
wewnatrz wraz z
ramami, o$cieznicami
I parapetami
zewngetrznymi
X
termin
do
11 | Mycie krat w oknach ustalenia
z
Zamawi
ajacym
X
Mycie zadaszen terdrgln
przeszklonych (tzw. .
120, ustalenia
swietlikow) tylko od B}
strony zewnetrznej Zamawi
ajacym
W okresie zimowym
usuwanie zalegtego
$niegu na balkonach,
odkuwanie
13 | oblodzenie oblodzeni
z odptywdéw wody

oraz usuwanie $niegu
1 oblodzeni z okapow
I balustrad
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balkonowych

Wyktadanie i
usuwanie
trutek/putapek na
gryzonie w piwnicy i
na poddaszu

UWAGA:
trutki/putapki na
14 | gryzonie nalezy X
wylozy¢ wraz z
informacja o ich
wylozeniu w
terminach podanych
w komunikacie
Prezydenta Miasta
Poznania
*Zamawiajacy dopuszcza zamiennie stosowanie odkurzacza.
1.2.3. Posesja przy ul. Matejki 59

1) Parametry powierzchni do sprzatania:

a) od strony frontowej budynku chodnik, tj. teren uzyteczno$ci publicznej przylegajacy
do budynku o powierzchni ok. 115 m? i nawierzchni wykonanej z kostki brukowej
petnej;

b) od strony podworza — teren o powierzchni 318 m? w znacznej czeéci utwardzony
betonowymi ptytami azurowymi uzupelnionymi kruszywem tamanym 1 kostka
betonowa, pozostala cze$é¢ terenu ok. 80 m? jest nieutwardzona. Na podwoérzu
wydzielone sa miejsca parkingowe oraz miejsce, gdzie ustawione sg kontenery
na odpady komunalne 1 pojemniki na surowce wtorne.

1.2.4. Szczegélowy zakres i czestotliwos¢ prac w zakresie utrzymania czystosci
i porzadku na terenie posesji ZTM
Czestotliwos¢
Lp Rodzaj czynnoSci wg 1x 1x 1x 2 2X
potrzeb | dziennie W W W w roku

tygodniu | m-cu | m-cu

Utrzymanie ciagu
pieszego — chodnika,
schodow, parkingu,
wejs¢ do budynku od
strony frontowej i od
podworza
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Zamiatanie chodnika
nalezacego do posesji

Zamiatanie schodow
glownych (wejsciowych)
do budynku oraz schodow
od strony podworza
(wejscie stuzbowe,
schody do piwnicy) oraz
parkingu

Mycie schodow gtownych
(wejsciowych) do
budynku oraz schodow od
strony podworza (wejscie
stuzbowe, schody do
piwnicy)

Czyszczenie wycieraczek
przy wejsciach do
budynku

Zbieranie $§mieci oraz
usuwanie wszelkich
zanieczyszczen w obrgbie
posesji (m.in. lidcie,
galezie, chwasty odchody,
itp.)

Oproznianie kosza na
Smieci

UWAGA: Smieci nalezy
wynosi¢ do kontenerow
znajdujacych si¢ na
podworzu

Omiatanie gzymsow z
elewacji do wysokosci 2
m

Czyszczenie obudowy
szafy gazomierza i
przytacza elektrycznego

Zamiatanie i mycie
podnosnika dla
niepetnosprawnych

10

Oczyszczanie przestrzeni
pod kratami przy
wejsciach bocznych do
piwnicy (2 szt.)
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11

Usuwanie zanieczyszczen
z czyszczakdw rur
spustowych deszczowych
(9 szt)

12

Utrzymanie czystosci
wokot kontenerow

13

Usuwanie wszelkich
zanieczyszczen
spowodowanych aktami
wandalizmu (np. graffiti)

14

Ods$niezanie schodow,
chodnika, parkingu wraz
Z usunigciem i wywozem
$niegu

Na biezaco, stosownie do wyst¢pujacych potrzeb, w celu
utrzymania w cigglo$ci mozliwos$ci poruszania si¢ pieszych

15

Usuwanie zalegajacego
btota po$niegowego z
jego usunigciem i
wywozem

Na biezaco, stosownie do wystepujacych potrzeb, w celu
utrzymania w ciggto$ci mozliwosci poruszania si¢ pieszych

16

Posypywanie piaskiem
schodow, chodnika,
parkingu wraz z jego
usunigciem 1 wywozem

Na biezaco, stosownie do wystepujacych potrzeb, w celu
likwidacji zagrozenia wypadkiem i utrzymania w stanie
zapewniajacym bezpieczenstwo poruszania si¢ pieszych

17

Odkuwanie i usuwanie
lodu ze schodéw,
chodnika, parkingu wraz
Z jego usunigciem i
wywozem

Na biezaco, stosownie do wystepujacych potrzeb, w celu
likwidacji zagrozenia wypadkiem 1 utrzymania w stanie
zapewniajacym bezpieczenstwo poruszania si¢ pieszych

18

Usuwanie ze schodow,
chodnika piasku
pozostatego po

posypywaniu

19

Odchwaszczanie
chodnikéw oraz opasek
wokot budynkow

odpowiednio do potrzeb, z zastrzezeniem, ze przynajmniej
1 raz w miesigcu w okresie od maja do pazdziernika.

1.2.5. Dla celow kalkulacyjnych dotyczacych zuzycia rgcznikoOw papierowych, papieru

1.3.

toaletowego, mydta w ptynie Zamawiajacy informuje, ze:

1) liczba 0s6b pracujacych w obiekcie przy ul. Matejki 59 wynosi 150;
Informacje ogolne zwiazane z realizacja uslugi sprzatania i utrzymania

porzadku:
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1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

Wykonawca powinien dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym
niezb¢dnym do realizacji ustugi, tj. zobowigzany jest zapewni¢ wszelki sprzet
sprzatajacy oraz wszystkie konieczne $rodki czysto$ci posiadajace odpowiednie
atesty, ktore sa przeznaczone do stosowania zgodnego z zaleceniami producenta, nie
wplywaja negatywnie na zdrowie i $rodowisko, skutecznie czyszcza zabrudzone
powierzchnie, odpowiednie do ich rodzaju. Wykonawca zobowigzany jest, w celu
realizacji przedmiotu umowy, uzy¢ S$rodkow czystoSci | higieny w iloSciach
zapewniajacych nalezyte wykonanie ustugi sprzatania.
Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia pracownikow w niezbedne $rodki
ochrony indywidualnej oraz odziez robocza z widocznym logo firmy i obuwie
robocze spetniajace wymagania okreslone w Polskich Normach
Wykonawca zobowigzany jest do zakupu na wiasny koszt i biezacego uzupetniania
papieru toaletowego, recznikéw papierowych, mydta w plynie antybakteryjnego,
srodkow dezynfekujacych powierzchnie oraz srodkow dezynfekujacych do armatury
W sposOb  zapewniajacy ciaglo$¢ zaopatrzenia. Przez ciagglo$¢ zaopatrzenia
Zamawiajacy rozumie brak sytuacji, w ktorej wystepuje niedobor ww. Srodkow w
godzinach pracy Zamawiajacego.
Realizacja ustugi przez Wykonawcg przy uzyciu wiasnych urzadzen, sprzetu, sSrodkoéw
myjacych, konserwujacych, dezynfekujacych, piasku, itp., zgodnie z wszystkimi
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie, przy czym:
- wszelkie $rodki i materialy do czyszczenia i konserwacji podidg maja byc
dostosowane do czyszczonej powierzchni, nie powodujac zarysowan,
antyposlizgowe, nadajace potysk,
- wszelkie $rodki 1 materialy do czyszczenia ptytek na $cianach, urzadzen socjalnych 1
sanitarnych oraz ptyny do czyszczenia powierzchni szklanych nalezy dostosowaé do
czyszczonej powierzchni, nie powodujac zarysowan,
- wszelkie $rodki do konserwacji mebli biurowych maja by¢ dostosowane
do czyszczonej powierzchni, muszg by¢ to srodki do czyszczenia drewna 1 nie moga
zawierac substancji rozpuszczalnikowych oraz tluszczy,
- piasek lub srodki zamienne niezbgdne do zapobiegania i usuwania skutkow zimy
oraz utrzymania powierzchni sprzatanych w okresie zimy w stanie pozwalajacym na
bezpieczne korzystanie z tych powierzchni w ilo$ci odpowiedniej do potrzeb,
(Zamawiajacy nie zapewnia miejsc skladowania przy poszczegélnych
nieruchomosciach)
- trutke na gryzonie, w celu zapewnienia odpowiedniego stanu sanitarnego poses;ji.
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia nadzoru nad prawidlowym
wykonywaniem ushlugi stanowigcej przedmiot umowy wyznaczajac koordynatora
do bezposrednich kontaktoéw z Zamawiajacym w trakcie realizacji ustugi. Z kolei
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli poprawnosci
wykonywania ustugi — codzienng lub dorazng. W imieniu Zamawiajacego kontroli
poprawnosci wykonywania zamoéwienia dokonywaé¢ moga rowniez uzytkownicy
obiektu.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania wszystkich czynno$ci zwigzanych
z realizacja ustugi stanowigcej przedmiot umowy z najwyzszg starannoscig zar6wno
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1.3.7.

1.3.8.

1.3.9.

co do estetyki, rzetelnoSci wykonania czynnos$ci jak 1 doboru materialow,
zastosowanych urzadzen oraz uzytych $rodkow. Wszystkie czynnosci muszg byé
wykonywane w sposéb zapewniajacy bezpieczenstwo zardwno uzytkownikow
budynku i posesji, jak i 0s6b trzecich.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w trakcie lub
w zwigzku z wykonywaniem umowy takie jak: uszkodzenia lub zniszczenia
pomieszczen lub znajdujgcego si¢ w nich mienia Zamawiajacego, badz tez kradziezy
tego mienia, uszkodzenia pokrycia dachu i elementow z nim zwigzanych.
W przypadku naruszenia elementow wystroju sztukatorskiego Wykonawca
zobowigzuje si¢ do ich naprawy na wlasny koszt i wykonania konserwacji przez
wykwalifikowanego sztukatora w porozumieniu z Miejskim Konserwatorem
Zabytkow.

Wykonawca (osoba upowazniona) sporzadza¢é bedzie comiesigczne protokoty
realizacji ustugi, na podstawie szczegblowego zakresu czynno$ci prac zwigzanych
z realizacjg ustugi sprzatania i utrzymania porzadku okreslonych w opisie przedmiotu
zaméOwienia, ktore beda podstawa do comiesigcznego wystawiania faktur
za wykonang ushuge sprzatania i utrzymania porzadku. W przypadku braku
wykonania lub nienalezytego wykonania uslugi Zamawiajacy obnizy nalezne
wynagrodzenie Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin §wiadczenia ustug w przypadku
zmiany organizacji czasu pracy Zamawiajacego.

1.3.10. W okresie zimowym czynno$ci zwigzane z usuwaniem $niegu, likwidacji gotoledzi,

skutkow oblodzen, posypywania materialem szorstkim odbywac¢ si¢ beda
we wszystkie dni tygodnia nie wytaczajac dni wolnych ustawowo od pracy.

1.3.11. Od$niezanie i usuwanie S$liskosci nalezy rozpocza¢ niezwlocznie po wystapieniu

opadow $niegu lub innych zjawisk powodujacych gotoledz.

1.3.12. Od$niezanie i posypywanie wytacznie piaskiem chodnikow nalezy wykonywac

na biezaco z pelnym zakonczeniem czynno$ci nie pdzniej niz do 2 godzin od ustania
zjawisk atmosferycznych.

1.3.13. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania uslugi stanowigcej przedmiot umowy

takze poza wyznaczonymi terminami tj. w sytuacjach naglych wymagajacych
niezwlocznej interwencji Wykonawcy takich jak: zalanie siedziby, wlamanie, pozar.
Zamawiajacy zobowiazany jest telefonicznie powiadomi¢ Wykonawce o zaistnieniu
zdarzen, o ktorych mowa wyzej, a Wykonawca zobowigzany jest przystapic
do wykonania ustugi nie pozniej niz 2 godziny po zgloszeniu.

1.3.14. Minimalne = wymagania Zamawiajacego dotyczace struktury zatrudnienia,

podstawowego sprzetu zmechanizowanego oraz S$rodkéw czystosci, $rodkow
chemicznych 1 artykuléw higienicznych stanowi zalacznik nr 2 do umowy.

Zalacznik nr 2 do Umowy

1. Minimalne wymagania Zamawiajacego dotyczace:
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1.1.  Struktury zatrudnienia

1.1.1. Do realizacji zamowienia Zamawiajagcy wymaga minimum 3 oso6b dziennie (w tym
jedna osoba w godzinach 07:00 — 15:00, jedna osoba w godzinach 07:30 — 15:300raz
jedna w godzinach 08:00 - 16:00)
w zakresie kompleksowego sprzatania i utrzymania porzagdku w budynku oraz na terenie
posesji ZTM w Poznaniu przy ul. Matejki 59. Osoby wykonujgce ustuge sprzatania
powierzchni wewnetrznych powinny posiada¢ doswiadczenie w sprzataniu pomieszczen
biurowych.

1.1.2. Jeden z pracownikoéw serwisu dziennego powinien by¢é wyposazony w telefon
kontaktowy (dostepny w godz. 07:30 — 15:30) do kontaktu z wyznaczonym
pracownikiem ZTM i ZKZL.

1.1.3. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia skutecznego nadzoru nad prawidtowym
wykonywaniem uslugi stanowigcej przedmiot umowy wyznaczajac koordynatora
do bezposrednich kontaktow z Zamawiajacym w trakcie realizacji ustugi. Nadzor musi
by¢ zapewniony w godzinach wykonywania ustugi. Z kolei Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do przeprowadzenia kontroli poprawno$ci wykonywania ustugi — codzienng lub
doraznag.

W imieniu Zamawiajacego kontroli poprawno$ci wykonywania zaméwienia dokonywaé
moga réwniez uzytkownicy obiektu.

1.2. Podstawowego sprzetu zmechanizowanego, ktory stosowany bedzie przy realizacji
zamédwienia.

1.2.1. Odkurzacz wyposazony w filtr HEPA — 1 szt.

1.2.2. Parownica -1 szt.

1.2.3. Mobilne zestawy do sprzatania — 3 kpl.

1.3. Wykaz minimalnych s$rodkéw czystosci, $rodkéw chemicznych, artykulow
higienicznych niezbednych do wykonywania przedmiotu umowy.
Zgodnie z zalacznikiem Nr 1 opis przedmiotu zamowienia na kompleksowe sprzatanie
pomieszczen biurowych i powierzchni zewnetrznych Wykonawca zobowigzany jest
do wykazania w ofercie nizej wymienionych sktadnikoéw niezbgdnych do wykonywania
przedmiotu umowy:

1.3.1. Srodek do konserwacji powierzchni podtég (nalezy dostosowaé¢ do okreslonego

rodzaju podtog)

1.3.2. Mopy do podtog

1.3.3. Sciereczki do kurzu

1.3.4. Srodek do pielegnacji i konserwacji mebli biurowych

1.3.5. Worki na $mieci

1.3.6. Ptyn do mycia szyb

1.3.7. Srodek do dezynfekcji urzadzen sanitarnych

1.3.8. Srodek do dezynfekcji powierzchni.

1.3.9. Srodek do czyszczenia armatury w pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych

1.3.10. Srodek do odwapniania ekspresow do kawy
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1.3.11. Srodek do udrazniania urzadzen socjalnych i sanitarnych typu: zlewozmywaki,
umywalki, muszle ustgpowe, pisuary w zakresie podstawowym, tzn. przetykanie
z uzyciem $rodkéw chemicznych

1.3.12. Srodek do czyszczenia oktadzin $ciennych — glazury

1.3.13. Reczniki papierowe — typu ZZ, bezzapachowe, jednowarstwowe, bez konkretnego
wskazania na kolor

1.3.14. Papier toaletowy — bezzapachowy, dwuwarstwowy, kolor biaty

1.3.15. Mydilo do rak antybakteryjne w plynie o neutralnym pH dla skéry przebadane
dermatologicznie

1.3.16. Kostki zapachowe do WC, pisuarow

1.3.17. Trwate $rodki zapachowe w pomieszczeniach WC

1.3.18. Srodek do usuwania zabrudzen, plam z mebli tapicerowanych i wyktadziny

1.3.19. Piasek lub $rodki zamienne (chlorek magnezu) niezbedne do zapobiegania i usuwania
skutkéw zimy oraz utrzymania powierzchni sprzatanych w okresie zimy

1.3.20. Trutka na gryzonie.
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Wykaz Pracownikéw, ktorzy beda wykonywac czynnosci przy realizacji zaméwienia

Zatacznik nr 3 do Umowy

Miejsce i zakres

Podstawa

) czynnosci do dysponowania dang osobq
Lp. Pracownik wykonywanych
np. umowa o prace na pelen etat/
przez dang osobe inna
1 Pracownik nr 1
2
3
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podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy

Zatacznik nr 4 do Umowy

MIESIECZNY PROTOKOL ODBIORU USLUG

Dotyczy umowy na ustuge sprzatania zawartej w dniu ........... w Poznaniu,
wykonywanej w miesiqcu .............oovveninnnnn. 2023 roku:

1. W zakresie wykonania kompleksowej ustugi sprzatania oraz utrzymania porzadku
w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Matejki 59 w Poznaniu Zamawiajgcy przyjmuje
bez zastrzezen/stwierdza nastepujace zastrzezenia®

(UWAGL) .ttt e

Podpis i pieczeé firmowa Podpis i pieczeé firmowa

! Niepotrzebne skreslic.
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Poznan, dnia .......................

Zalacznik nr 5

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
INFORMACJA DLA KONTRAHENTOW ZARZADU TRANSPORTU MIEJSKIEGO

W POZNANIU

Od 25 maja 2018 roku w Polsce obowigzuje Ogolne Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych dalej
nazywane RODO. W zwiazku z powyzszym przedstawiamy informacje¢ dotyczaca ochrony i przetwarzania

Panstwa danych osobowych w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Poznaniu.

Kto jest
administratorem
danych
osobowych?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu (ZTM)
z siedzibg przy ulicy Matejki 59, 60-770 Poznan.

Z kim mozna si¢
kontaktowaé w

We wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych mogg si¢ Panstwo

sprawie kontaktowac¢ z Inspektorem Ochrony Danych.
przetwarzania
danych Kontakt: iod@ztm.poznan.pl
osobowych?
Panstwa dane osobowe sa nam potrzebne, by zrealizowaé umowe jaka Panstwo zawieraja z ZTM
(podstawa prawna przetwarzania : art. 6 ust 1 lit. b RODO), przede wszystkim dla:
- wyboru kontrahenta w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i beda
W jakim celu przech.owy.wane przez okres co najmnie.j 4 lat od zakonczenia postgpowania, N
i na jakiej - reallzaCJ.l umowy z kontrahentem i beda .przechowywane przez okres mmm}u@ 6 lat od daFy
podstawie zakonczenia umowy ze wzgledu na wymagania przepiséw prawa podatkowego a jesli umowa zostaje
orzetwarzamy zawarta z finansowaniem z funduszy EU badz okres gwarancji jest dluzszy, okres ten moze ulec

dane osobowe?

wydtuzeniu,

- zapewnienia bezpieczenstwa informacji i beda przetwarzane przez okres 5 lat po zakonczeniu umowy.
Dane, po zrealizowaniu celu dla ktorego zostaly zebrane, beda przetwarzane do celow archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow dotyczacych archiwizowania
danych obowiazujacych u Administratora.

Komu
przekazywane sa
dane osobowe?

Urzad Miasta Poznania i jego jednostki organizacyjne, Rada Miasta Poznania, Krajowa Izba

Odwotawcza, dostawcy systemow IT, firmy doradcze i konsultingowe,

i windykacyjne, firmy realizujace ustugg niszczenia dokumentow. Panstwa dane osobowe moga zostac

kancelarie prawne

udostgpnione uprawnionym podmiotom, takim jak Sad, Prokuratura, Policja itd., na ich uzasadniony
wniosek.
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Jakie mamy

Posiadaja Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich:

rawa w . .. . . . .
P . sprostowania, usunigcia, przenoszenia, ograniczenia przetwarzania.
zwigzku z . , . Lo . . .
ochrona danvch Przyshuguje Panstwu rowniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujacego przestrzeganie
@ Gty przepiséw o ochronie danych osobowych.
osobowych?
Czy dane sa . , . .
ZTM nie przesyta Panstwa danych osobowych do krajéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przekazywane (EOG)
poza EOG? '
Czy dane
wykorzystuje si¢ | Panstwa dane osobowe nie sg wykorzystywane do profilowania.

do profilowania?

Czy podawanie
danych
osobowych jest
konieczne?

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do udzialu w postepowaniu o udzielenia
zamOwienia publicznego, a konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwosci udziatu

W postgpowaniu.
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