Zalacznik nr 5

IWZOR/
UMOWA
Umowanr .....ceeeeveennn. (nr Zamawiajgcego)
Umowanr .................. (nr Wykonawcy)

o $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
zawarta w dniu ............... w Kielcach pomiedzy:

Gming Kielce - Miejskim Zarzadem Drog w Kielcach, ul. Prendowskiej 7, 25-395 Kielce,
REGON: 291009343, NIP: 657-261-73-25 zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez:

p.o. Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Kielcach — Grzegorza Staszewskiego -
pelnomocnika, dzialajacego na podstawie udzielonego pelmomocnictwa przez Prezydenta
Miasta Kielce

NIP:

....................................... REGON: ..ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiciececneanees

o0 nastepujacej tresci:

1. Przedmiotem umowy jest:

~Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych w 2021 roku”

2. Przez przesyiki listowe, bedace przedmiotem umowy, rozumie si¢ przesytki listowe
o wadze do 2 000 g (format: S, M, L):

a)

b)

c)

d)

zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

polecone ekonomiczne — przesytka listowa rejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii, przemieszczang i dor¢czang w sposob zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem w obrocie krajowyms

polecone priorytetowe — przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczang 1 dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii przyj¢ta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,



f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
listowa najszybsze] kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i1 dorgczona
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokos$ci
wartos$ci przesytki podanej przez nadawce w obrocie krajowym 1 zagranicznym.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem umowy, rozumie si¢ paczki pocztowe
o wadze do 10 000 g (gabaryt A 1 B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

c¢) z zadeklarowang wartos$cig — paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
1 priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

4. W ramach ustug kurierskich Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia:

a) przesytek kurierskich miejscowym adresatom (w granicach administracyjnych miasta
Kielce) w ciggu maksymalnie 3 godzin od odebrania przesytki od Zamawiajacego,

b) przesytek kurierskich adresatom na terenie kraju w tym samym dniu, w ktorym
przesytka zostata odebrana od Zamawiajacego, po uprzednim zapytaniu Wykonawcy
o mozliwo$¢ realizacji ustugi w konkretnej wskazanej relacji,

c) przesytek kurierskich adresatom w dniu nastgpnym na terenie kraju, pod warunkiem
wykupienia ustug dodatkowych ,,dor¢czenie do 9.00”, ,doreczenie do 12.00”,
a w pozostalych przypadkach dorgczenie nastapi do drugiego dnia roboczego po dniu
nadania przesyiki,

d) przesylek kurierskich za granicg¢ (EMS - pozostale przesytki), zgodnie z przepisami
prawa miedzynarodowego.

5. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany  bedzie
do dostarczania przesylek do siedziby Zamawiajacego lub innego wskazanego przez
niego miejsca w dni robocze od godz. 7.30 do 15.30, od poniedziatku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych do pracy,

6. Zlecenie wykonania ustugi, zgloszone bedzie przez Zamawiajgcego telefonicznie,
odbierane bedzie z siedziby wskazanej w § 3 ust 1 umowy.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie
przesytek pocztowych nie wymienionych w formularzu cenowym.

§2

Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bgda na zasadach okreslonych w:
1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188,
Z pOzn. zm.),
2) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(4. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096), oraz obowigzujacych przepisow wykonawczych,
3) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 900,
Z pOzn. zm.),



4) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz. U.
z2019r. poz. 1460),

5) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania karnego (tj. Dz.U. z 2018r.
poz. 1987),

6) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

7) Migdzynarodowych przepisow pocztowych:

— ratyfikowanej Umowy miedzynarodowej — Regulamin Generalny Swiatowego
Zwiazku Pocztowego wraz z zalacznikami z dnia 11 pazdziernika 2012 r.
(. Dz. U. z 2015 r., poz. 1522),

— Regulaminu poczty listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (tj. Dz. U. z 2007r. Nr 108,
poz. 744),

8) Innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug
bedacych przedmiotem Umowy, w brzmieniu obowigzujagcym na dzien podpisania
umowy.

9) Regulaminie $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, Zze postanowienia tego
regulaminu sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi
W niniejszej umowie, nie bedg mialy zastosowania.

§3

. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru jeden raz dziennie przesytek

do wyekspediowania, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 i ust. 3 umowy, z ul. Prendowskiej 7,

25-395 Kielce. Odbior przesytek bedzie odbywat si¢ w dni robocze, od poniedziatku

do pigtku w godzinach:14%°-14%,

Odbioru przesylek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy,

po okazaniu stosownego upowaznienia.

. Nadanie przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane

przez Wykonawce pieczecig, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawcze] —

dla przesytek  rejestrowanych oraz na  zestawieniu  iloSciowym  przesylek

wg poszczeg6lnych kategorii wagowych — dla przesylek nierejestrowanych.

. Dowodem zlecenia przez Zamawiajacego ustugi kurierskiej bedzie wypetiony

i podpisany przez Zamawiajacego list przewozowy, wedlug wzoru obowigzujacego

u Wykonawcy, przy czym jeden egzemplarz listu przewozowego przeznaczony bedzie

dla Zamawiajacego.

. List przewozowy powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

1) date¢ nadania przesyiki,

2) doktadne dane nadawcy przesylki obejmujace pelny adres z kodem pocztowym,

3) doktadne dane adresata przesytki obejmujace pelny adres z kodem pocztowym oraz
w przypadku przesylek zagranicznych nazwe kraju,

4) wskazanie numeru telefonu i wskazanie osoby, z ktéra mozna si¢ skontaktowaé
w przypadku trudno$ci z dorgczeniem przesytki,

5) oznaczenie przesytki, okre§lenie zawartosci, wagi ogotem, ilo$¢ sztuk, wymiarow
(dlugo$¢, szerokos¢, wysokos¢), ilos¢ paczek, jesli przesytka nie jest nadawana
w jednym opakowaniu,

6) typ serwisu,

7) podpis nadawcy,



8) podpis osoby przyjmujacej przesytke w imieniu Wykonawcy.

§4

Nadanie przesytek objetych umowa nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego, w pocztowej placoéwce nadawczej, ktorg bedzie:

§5

1. Rozliczenie za wykonang usluge nastgpowaé bedzie na podstawie cen jednostkowych
brutto, podanych w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy.

2. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek, nie ujetych w § 1 ust. 2, 3, 4,
podstawa rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesytek
cenniku opfat za ustugi pocztowe swiadczone przez Wykonawce, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.), oraz migdzynarodowe przepisy
pocztowe.

§6

Strony postanawiajg, ze okresem obrachunkowym, dla wzajemnych rozliczen,
za wykonywane czynnos$ci umowne, jest jeden miesigc kalendarzowy.

§7

1. Laczng naleznos$¢, za wykonane w okresie obrachunkowym ustugi, wymienione w § 1
umowy, stanowi suma oplat za faktyczng ilo$¢ przesytek nadanych, oraz zwrdconych
po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia, wedlug cen jednostkowych brutto, okreslonych
w zalgczniku Nr 1 do umowy - ustalona i obliczona w oparciu o dokumenty nadawcze,
ato.:

1) pierwopis ksigzki nadawczej Zamawiajacego dla przesytek rejestrowanych,

2) zestawienie Zamawiajacego dla przesylek nierejestrowanych zawierajace liczbe
przesytek kazdego rodzaju i1 kategorii wagowej,

3) rejestr prowadzony przez Wykonawce, ktory okresla ilos¢ przesytek nadanych, oraz
zwroconych Zamawiajgcemu w przypadkach wyczerpania mozliwosci dorgczenia
lub wydania ich odbiorcy.

2. Zasady powyzsze odnoszag si¢ rowniez do ustug komplementarnych, zleconych przez
Zamawiajacego. W przypadku zwrotu przesylki, nalezna optata bgdzie pomniejszona
o optate za niewykonang ustluge komplementarng, uprzednio zlecona przez
Zamawiajacego.

3. Po zakonczeniu miesigca Wykonawca sporzadzi zestawienie, okreslajace ilos¢ faktycznie
nadanych/zwroconych przesylek oraz sume¢ wszystkich naleznych oplat. Zestawienie
to bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.

4. Cena podana przez Wykonawce nie bg¢dzie podlegata zmianom przez okres realizacji
umowy, z wyjatkami:



1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe, moze nastapi¢ zmiana
cen jednostkowych, odpowiednio do zmiany stawki podatku;

2) ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe, wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy bgda nizsze od cen okreslonych w zatagczniku do umowy.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé, wzgledem Zamawiajgcego, obnizone
optaty pocztowe dla ustug, wynikajace z jego aktualnego cennika lub regulaminu,

3) zmiang cen w przypadku zmiany cennika ustug powszechnych u Wykonawcy, ktory to cennik
zostanie zatwierdzony przez UKE.

5. Zamawiajagcemu przystuguje mozliwo$¢ Kkorzystania z programéw rabatowych
(opustowych), oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

§8

1. Kwote nalezng, za nadane i zwrocone w okresie obrachunkowym przesytki, Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ przekaza¢ na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze VAT
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT, wystawionej w ciggu 7 dni
od zakonczenia miesigca obrachunkowego - za faktyczng liczbg przesylek nadanych
1 zwroconych, w danym miesigcu, ustalong i obliczong zgodnie z zasadami zawartymi
w7

2. W przypadku konieczno$ci dokonania korekty faktury, kwot¢ nalezng za faktyczng liczbe
przesytek nadanych i1 zwréconych, w danym okresie obrachunkowym Zamawiajacy
regulowaé bedzie przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury korygujace;.

3. Zmiana numeru rachunku Wykonawcy wymienionego w ust. 1 nie powoduje koniecznosci
aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajacego listem poleconym.

4. Ushugi o ktorych mowa w umowie realizowane bgda do kKwoty: ......ccevevviueniennnen 7k
Drutto (STOWNIE: .eiiieiiieiiiieiiiniiiieiiinieieiiieiosneesetssnscsssssnssossscssssssssssnssesnssns ),
z tym, ze termin platnosci za ushugi zrealizowane w miesigcu grudniu 2021 r. uplywa
w miesigcu styczniu 2022 roku.

5. Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy wynagrodzenie, za faktyczna ilo§¢ nadanych
1 zwroconych przesylek, w okresie obowigzywania umowy, wedtug cen jednostkowych
brutto, okreslonych w zatacznikach do umowy.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia odsetek ustawowych za opdznienia
wynikajace z niedotrzymania terminéw platnosci.

§9

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1. nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w aktach prawnych wymienionych w § 2
niniejszej umowy oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2. przekazywania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie w pierwsze] kolejnosci przesytek
priorytetowych, a nastgpnie ekonomicznych, do pocztowej ksigzki nadawczej
prowadzonej w dwoéch egzemplarzach, z ktoérych oryginal bedzie przeznaczony



dla pocztowej placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek nierejestrowanych — sporzadzanie zestawienia iloSciowo -
wartosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych w dwodch
egzemplarzach

3) umieszczenia na stronie adresowej przesylek pocztowych, w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowe] napisu/nadruku, ktérego tre$¢ strony
doprecyzuja, poprzez wprowadzenie wzoru oznaczenia stanowigcego Zatacznik nr 3
do umowy.

§10

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesigcy od dnia 1 stycznia 2021 roku do dnia
31 grudnia 2021 roku.

§11

1. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe, bez zachowania terminu wypowiedzenia, jezeli
Wykonawca nie dotrzymuje warunkow umowy, a w szczegdlnosci gdy:
1) nie przystapit do realizacji umowy,
2) odstapil od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania, z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego,
3) zlozyt nieprawdziwe informacje badz nie podal informacji majacych wplyw
na zawarcie umowy.
2. Wypowiedzenie umowy, bez zachowania terminu wypowiedzenia, nast¢gpuje w formie
pisemne;j.
§12

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.),

2. Wykonawca wylaczony jest z odpowiedzialno$ci za niezrealizowanie lub nienalezyte
wykonanie umowy spowodowane dziataniem sity wyzszej, jako zdarzenia zewngtrznego
niezaleznego od Wykonawcy, a w szczegolnosci: gwaltowne dzialanie sit przyrody
o charakterze katastrofy, np.: powodz, huragan oraz zdarzenia nadzwyczajne w postaci
zaburzen zycia zbiorowego, jak wojna i zamieszki uliczne.

§13

1. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towaréw i ustug uprawnionym
do otrzymywania faktur VAT.

2. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT, bez konieczno$ci
podpisu osoby uprawnionej do ich odbioru.



§14

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z wyjatkiem przypadku okreslonego w § 8 ust. 3.

§ 15

Strony, realizujac niniejszag umowe, maja obowigzek ochrony informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 roku
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U z 2019 poz. 1010), zgodnie
z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa. Strony zobowigzuja si¢ takze
do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).

. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej

wygasnigciu lub rozwigzaniu do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugiej

Strony, o ktorych dowiedziata si¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, chyba

ze informacja taka stata si¢ powszechnie znana bez naruszenia niniejszej umowy, badz tez

musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowigzujacych
przepisOw prawa.

Strony uzgadniaja, iz nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy przez

Strony:

1) podejmowanie dzialan polegajacych na ujawnieniu lub przetwarzaniu informacji
albo danych objetych tajemnicg pocztowa, jezeli jest to niezbedne do realizacji
umowy,

2) postugiwanie si¢ danymi dotyczacymi Zamawiajacego w kontaktach handlowych
z Zamawiajacym.

. W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Strony obowigzkow

ochrony informacji, zastrzegaja sobie one prawo:

1) odstgpienia od umowy,

2) zadania od Strony naprawienia wyrzadzonej szkody, na zasadach wynikajacych
z kodeksu cywilnego.

§16

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy aktoéw prawnych
wymienionych w § 2 umowy oraz Kodeksu Cywilnego.

. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z wyjatkiem przypadku okreslonego w § 8 ust. 3.

§17

. Ewentualne spory mogace wynikna¢ ze stosowania niniejszej] Umowy rozstrzygane beda
przez Strony w drodze wzajemnych negocjacji.

. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany
on zostanie rozstrzygnigciu przez sad powszechny, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.



§18

1. Nadzor nad realizacja postanowien umowy ze strony Zamawiajacego peini:

Integralng cz¢$¢ umowy stanowia;

- Formularz cen jednostkowych — zatgcznik Nr 1,

- Cennik optlat za ustugi pocztowe — zatacznik Nr 2,
- Wz6r oznaczenia — zatgcznik Nr 3,

- Opis przedmiotu zamowienia — zatacznik Nr 4,

- Oferta Wykonawcy — zatacznik Nr 5.

§ 20

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



