
UMOWA NR DOZ/…./11434/2024
zawarta bez stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r.
w dniu ……………………2024 r. w Poznaniu pomiędzy:
Uniwersytetem Medycznym im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61-701 Poznań, NIP 777-00-03-104
a
__________________________________________________
zwanym w dalszej treści umowy WYKONAWCĄ
[bookmark: bookmark1]§ 1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest usługa analizy i opisu stanowisk pracy wraz z wartościowaniem dla grupy pracowników niebędących nauczycielami akademickimi i przygotowaniem nowej siatki płac oraz modelu kompetencyjnego, a także wsparcie powdrożeniowe.
2. Przedmiot umowy obejmuje następujące kategorie stanowisk:

	L.p.
	Grupy stanowisk
	Liczba osób

	1
	Pracownicy administracji
	460

	2
	Pracownicy obsługi (rzemieślnicy)
	19

	3
	Pracownicy biblioteczni
	27

	
	Łącznie
	506



3. Etapy realizacji usługi:
1) Analiza i opis stanowisk pracy
a) Przeprowadzenie analizy dokumentów Uczelni tj.:
· struktury organizacyjnej;
· podziału zadań (zakresu obowiązków);
· systemu oceny pracowniczej. 
b) Dokonanie wizji lokalnej, aby poznać procesy i sposób wykonywania zadań, w tym konsultacji 
z kadrą kierowniczą Uczelni.
c) Dokonanie analizy organizacyjnej, a następnie przygotowanie opisu stanowisk, sporządzonego 
w sposób uporządkowany, tak aby stanowiska były oparte na funkcjach, celach oraz znaczeniu 
dla organizacji i zawierały:
· opis kwalifikacji; 
· opis kompetencji; 
· zakresy odpowiedzialności; 
· główne realizowane zadania.
d) Przeprowadzenie konsultacji z kadrą kierowniczą Uczelni w zakresie materiału przygotowanego zgodnie z lit. c).
e) Opracowanie szablonu opisu stanowiska pracy wraz z określeniem poziomu szczegółowości.
f) Opracowanie opisu stanowisk pracy w formie umożliwiającą dalszą samodzielną aktualizację 
tj. dokonywanie zmian na pojedynczych opisach, grupach opisów, dodawania i usuwanie opisów (szablon w narzędziu z pakietu biurowego typu np. MS Excel). 
g) Konsultacje zespołowe z kadrą kierowniczą po przeprowadzeniu analizy i przygotowaniu szablonów.
h) Ostateczne przygotowanie materiałów wymienionych w lit. e) i f).
i) Przeszkolenie min. 3 osób z obsługi szablonu wymienionego w lit. f).



2) Wartościowanie stanowisk pracy
a) Przygotowanie modelu wartościowania wraz ze wskazaniem zastosowanej metody i jej opisem.
b) W oparciu o model, przygotowanie taryfikatora (nowej siatki płac wraz z nowymi kategoriami zaszeregowania) z przedstawieniem symulacji finansowej wprowadzenia zmian (przynajmniej 
3 symulacje) - taryfikator opracowany w porównaniu do aktualnych poziomów wynagrodzeń zawartych w raportach płacowych oraz obecnym systemie wynagrodzeń obowiązującym 
u Zamawiającego tak, aby wskazać poziomy dopłat lub miejsca zamrożenia wynagrodzeń.
c) Opracowanie kryteriów awansu oraz ścieżki kariery dla każdego opisanego i zwartościowanego stanowiska.
3) Model kompetencyjny 
a) Identyfikacja zakresu kwalifikacji potrzebnych do efektywnego realizowania zadań Uczelni. 
b) Opracowanie profili kompetencyjnych stanowisk pracy.
c) Określenie potrzeb szkoleniowych pracowników w celu rozwoju ich kompetencji.
Usługi wykonane zgodnie z pkt. 1) – 3) zostaną odebrane przez Zamawiającego protokołem zdawczo-odbiorczym.
4) Wsparcie powdrożeniowe w okresie 12 miesięcy od wdrożenia systemu.
a) Analiza funkcjonowania nowego systemu wynagrodzeń.
b) Dokonywanie korekt zwartościowanych stanowisk pracy.
c) Przygotowanie wskazań do dalszego rozwoju systemu wartościowania stanowisk.
§ 2 Termin wykonania umowy
0. Umowa zostanie wykonana w terminie trzech miesięcy od daty jej podpisania przez obie strony.
0. Strony ustalają termin wsparcia powdrożeniowego na 12 miesięcy od dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego odbioru przedmiotu umowy.
§ 3 Obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego
1. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania harmonogramu analizy, konsultacji i wdrożenia zaproponowanego rozwiązania.
2. Wykonawca dokona wizji lokalnej w siedzibie Zamawiającego celem zapoznania się ze strukturą organizacyjną i dokumentacją. Wizja potrwa minimum 1 dzień.
3. Wykonawca przeprowadzi konsultacje przed wykonawcze z kadrą kierowniczą Uczelni.
4. Wykonawca przeprowadzi konsultacje ze Związkami Zawodowymi Uczelni.
5. Wykonawca przeprowadzi konsultacje dla kadry kierowniczej dla minimum dwóch grup po 15 osób oraz dodatkowo konsultacje indywidualne z kadrą kierowniczą w celu omówienia każdego podległego stanowiska min. 20 min na stanowisko danej kategorii.
6. Wykonawca przeprowadzi konsultacje z zespołem osób odpowiedzialnych za nadzór na realizacją usługi - minimum 3 sesje, na których zostaną omówione założenia oraz postępy prac.
7. Zamawiający udostępni Wykonawcy wszelkie dokumenty niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.
8. Zamawiający uzgodni z Wykonawcą harmonogramu analizy, konsultacji i wdrożenia zaproponowanego rozwiązania.
§ 4 Warunki płatności
1. Wartość przedmiotu umowy ustala się na kwotę ……………….. złotych brutto. Powyższa kwota obejmuje wszelkie koszty związane z przedmiotem umowy, a także podatek VAT.
1. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na podstawie faktury/rachunku wystawionej przez Wykonawcę w ciągu 30 (trzydziestu) dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, który Wykonawca wystawi po protokolarnym odbiorze usługi. 
1. Wykonawca wystawi fakturę po odbiorze przedmiotu umowy przez Zamawiającego bez zastrzeżeń.
1. Za termin zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
1. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje również wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych (w tym wyszczególnione w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych), wykorzystywanie przedmiotu umowy na wszystkich określonych umową polach eksploatacji, przeniesienie własności wszelkich wydanych Zamawiającemu nośników informacji oraz wszelkie koszty związane z realizacją umowy, opłaty, a także wszelkie ewentualne podatki.
1. Płatność za faktury dokonana będzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment. 
1. Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także za świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem.
1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi wyłącznie na rachunek bankowy widniejący na białej liście podatników VAT prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej a znajdującej się na stronie internetowej Ministerstwa Finansów. W przypadku jeżeli rachunek wykonawcy nie został umieszczony na ww. liście, Zamawiający, wstrzyma się z zapłatą wynagrodzenia do czasu jego pojawienia się na białej liście i okoliczność ta nie będzie oznaczała opóźnienia czy zwłoki w zapłacie.  
1. Wykonawca oświadcza, że podany przez niego numer rachunku rozliczeniowego, na który ma być dokonywana płatność jest zgłoszony do właściwego organu podatkowego i widnieje na ww. liście i zobowiązuje się również do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach jego numeru rachunku bankowego w trakcie trwania umowy, tj. zmiany numery rachunku bankowego lub jego wykreślenia z ww. listy przez organ podatkowy najpóźniej 2 dni od zaistnienia tego zdarzenia.
1. Przeniesienie wierzytelności, praw lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
[bookmark: bookmark4]§ 5 Poufność
1. Strony wzajemnie zobowiązują się do ochrony wszelkich poufnych informacji drugiej Strony, pozyskanych przy realizacji niniejszej umowy, w szczególności informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, zarówno w okresie obowiązywania niniejszej umowy, jak i po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu. Żadna ze Stron bez pisemnej zgody drugiej Strony nie ujawni takich informacji jakiejkolwiek stronie trzeciej.
1. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa Strony rozumieją nieujawnione do wiadomości publicznej informacje finansowe o poziomie wynagrodzeń obowiązujących u Zamawiającego, informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, bez względu na ich formę lub sposób utrwalenia, co do których Strona podjęła niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, a których ujawnienie osobom trzecim może narazić Stronę na szkodę.
1. Wykonawca oświadcza, iż otrzymał od Zamawiającego wszystkie i kompletne założenia, materiały i informacje niezbędne do wykonania umowy.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowaną umową. 
§ 6 Prawa autorskie
1. W ramach przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia na podstawie Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego na czas nieograniczony, na zasadach wyłączności, majątkowe prawa autorskie 
do efektów prac na wszystkich polach eksploatacji, w tym wymienionych w art. 74 ust. 4 oraz – w zakresie nieuregulowanym w art. 74 ust. 4 - w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Dz. U. z 2022 r., poz. 2509 ze zm. (zwanej dalej: „Prawem autorskim”), na terytorium Polski oraz poza jej granicami, a w szczególności na następujących polach eksploatacji:
1. utrwalenie przedmiotu umowy na jakichkolwiek nośnikach, 
1. trwałe lub czasowe zwielokrotnienie przedmiotu umowy, w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, każdą znaną techniką, tłumaczenie, przystosowanie, zmiana układu lub jakiekolwiek inne zmiany w stronie.
1. Wykonawca oświadcza, że informacje, oprogramowanie i inne materiały wykorzystywane przez Wykonawcę do realizacji umowy nie naruszają jakichkolwiek praw osób trzecich, zwłaszcza w zakresie przepisów o wynalazczości, znakach towarowych, prawach autorskich i prawach pokrewnych oraz nieuczciwej konkurencji.
1. Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za naruszenie praw osób trzecich w związku z pracami wykonywanymi przez Wykonawcę.
1. Wykonawca będzie odpowiadać za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych osób trzecich spowodowanych w trakcie lub w wyniku prac objętych umową, a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego tytułu wynagrodzenia oraz zwrotu poniesionych z tego tytułu kosztów.
1. Wykonawca oświadcza i zapewnia Zamawiającego, że:
1. w chwili przeniesienia na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do przedmiotu umowy, prawa te będą przysługiwały Zamawiającemu w całości, w pełnym zakresie i bez ograniczeń,
1. autorskie prawa majątkowe do przedmiotu umowy, podlegające na przeniesieniu na rzecz Zamawiającego, nie będą w żaden sposób ograniczone ani obciążone, w szczególności żadnej osobie trzeciej nie będą przysługiwać jakiekolwiek prawa do przedmiotu umowy,
1. ani przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do przedmiotu umowy, ani korzystanie z przedmiotu umowy przez Zamawiającego nie będzie w żaden sposób naruszać jakichkolwiek praw osób trzecich. 
1. W razie wystąpienia przez osoby trzecie przeciwko Zamawiającemu z roszczeniami z powodu naruszenia praw własności intelektualnej, w tym praw autorskich, Wykonawca podejmie wszelkie kroki niezbędne do obrony przed tymi roszczeniami, a w przypadku, gdy wskutek wystąpienia z takimi roszczeniami Zamawiający będzie musiał zaniechać korzystania z przedmiotu zamówienia w całości lub w części lub zostaną zasądzone od Zamawiającego jakiekolwiek kwoty z jakiegokolwiek tytułu na rzecz osób trzecich, Wykonawca naprawi wszelkie szkody wynikające z roszczeń osób trzecich, w tym zwróci koszty i wydatki poniesione w związku z tymi roszczeniami.
1. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o wszelkich roszczeniach z powodu naruszenia praw własności intelektualnej do przedmiotu umowy, skierowanych przeciwko Wykonawcy.
1. Wykonawca przekaże pełne prawa autorskie do oprogramowania, dokumentacji oraz innych dzieł czy utworów, które powstały w wyniku realizacji przedmiotu umowy, na wszelkich polach eksploatacji.
§ 7 Kary umowne
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
1. w przypadku niewykonania, bądź nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 2% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy przypadek,
1. za odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1,
1. za nie wykonywanie usługi wsparcia powdrożeniowego w wysokości 1% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy przypadek niewykonania wsparcia pomimo dwukrotnego pisemnego (drogą mailową lub pisemną) wezwania przez Zamawiającego.
2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość zastrzeżonych  kar umownych na zasadach ogólnych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
3. Kara umowna będzie płatna w terminie 3 dni od daty otrzymania wezwania do jej zapłaty. Zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania zobowiązań objętych umową.
4. Łączna wysokość kar umownych nie przekroczy 50% wynagrodzenia brutto należnego wykonawcy.
§ 8 Zmiana treści umowy
1. Wszelkie zmiany treści i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.
2. Zamawiający dopuszcza wprowadzenie następujących zmian w niniejszej umowie: 
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, ze względu na przyczyny leżące po stronie Zamawiającego, o czas który uniemożliwił Wykonawcy realizację umowy, pomimo dochowania przez niego należytej staranności;
2) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy na skutek wystąpienia okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności w tym na skutek działania tzw. siły wyższej, skutkującej niemożnością dotrzymania przez niego terminu realizacji, określonego w umowie. Wówczas termin ten może ulec przedłużeniu, nie więcej jednak niż o czas trwania tych okoliczności. Pod pojęciem siły wyższej Strony rozumieją okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności i podjęcia wszelkich działań w normalnym zakresie, nie mogą być przez Strony przewidziane oraz którym Strony nie mogą zapobiec, bądź się im przeciwstawić w sposób skuteczny;
3) zmiany wynikające ze zmian obowiązujących przepisów w zakresie mającym wpływ na realizację niniejszej Umowy;
4) zmian zakresu umowy czy wzajemnych obowiązków stron na skutek wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy;
5) zmian stron umowy wynikających ze zmiany stanu faktycznego lub prawnego (następstwo prawne);
6) konieczności wprowadzenia zmian dotyczących treści o charakterze informacyjnym lub instrukcyjnym, niezbędnych do realizacji umowy, w szczególności zmian dotyczących numeru rachunku bankowego Wykonawcy lub Zamawiającego, zmiany osób upoważnionych do komunikowania się, zmiany osób odpowiedzialnych za potwierdzenie prawidłowej realizacji umowy wraz z adresami, numerami telefonów, adresami poczty elektronicznej, itp.;
7) w przypadku, kiedy Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca:
a) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą istotnych zmian umowy;
b) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego podwykonawców.
3. Strony postanawiają, iż dokonają zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług – przy niezmienności ceny netto.
4. Zmiany określone w ust. 3 obowiązywać będą od pierwszego dnia miesiąca, następującego po miesiącu, w którym weszła w życie ta zmiana
§ 9 Postanowienia końcowe
1. Wykonawca oświadcza, iż posiada odpowiedni potencjał i dysponuje zasobami niezbędnymi do świadczenia usług w ramach niniejszej umowy.
1. Wykonawcę obowiązuje tajemnica wobec osób trzecich, co do informacji o Zamawiającym, które Wykonawca uzyskał w trakcie realizacji umowy.
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności zgodnej woli obu stron oraz zachowania formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności. 
1. Przeniesienie części lub całości praw i wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na podmiot trzeci wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
1. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego i innych obowiązujących przepisów prawa.
1. Spory mogące powstać w związku z umową będą rozstrzygane przez Sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
1. Do bezpośredniej współpracy w ramach wykonywania niniejszej umowy są upoważnione osoby:
1) ze strony Wykonawcy: ………………………………………..;
2) ze strony Zamawiającego – Łukasz Pieczyński.
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. Strony ustalają, że na prawach oryginału, są to także egzemplarze umowy podpisane przez strony elektronicznym podpisem kwalifikowanym.


WYKONAWCA:								ZAMAWIAJĄCY:





Załącznik do umowy:
1. [bookmark: _GoBack]Umowa Powierzenia przetwarzania danych osobowych
2. Opis przedmiotu zamówienia.


