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Zatacznik nr 1 do SWZ - Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug
tlumaczen jezykowych — nr sprawy 16/TPBN/2023

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustnych oraz pisemnych ustug ttumaczeh
jezykowych.

2. Usluga ttumaczen jezykowych obejmuje (dalej réwniez: ,ttumaczenia”):

e tlumaczenia pisemne — ttumaczenie pisemne z jezyka obcego na polski lub z
jezyka polskiego na obcy;

e tlumaczenia pisemne przysiegte — tumaczenie dokonane przez tlumacza
przysiegtego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
ttumacza przysiegtego;

e tlumaczenia ustne symultaniczne - ttumaczenie ustne z jezyka obcego na polski
lub z jezyka polskiego na obcy;

3. Zamawiajgcy przewiduje, ze w okresie realizacji ttumaczeh okoto 95% tlumaczen
obejmowato bedzie ttumaczenia na/z jezyk(a) angielski(ego) oraz okoto 5% na/z jezyk(a)
inny(ego) niz angielski.

4. Thumaczenia bedg obejmowaty w szczegdlnosci tematyke:

a. Regulaminy, umowy, wnioski o dofinansowanie w zakresie prowadzonych
projektow grantowych przez Ensemble3;

b. wysokospecjalistyczng w obszarze terminologii technicznej, nanofotoniki,
zaawansowanych materiatow i nowoczesnych technologii opartych na wzroscie
krysztatéw, nowatorskich technologii materiatowych i nowoczesnych materiatéw o
wyjatkowych wiasciwosciach elektromagnetycznych, w dziedzinach: fotonika,
optoelektronika, telekomunikacja, konwersja energii stonecznej, medycyna i
lotnictwo, tematyce B+R (badania + rozwdj), zagadnien finansowych oraz
przepisbw i norm prawa krajowego, prawa Unii Europejskiej, prawa
miedzynarodowego.

c. Tlumaczenia dokumentéw na potrzeby administracyjne w zwigzku z zatrudnieniem
obcokrajowcéw.

5. Zakres tltumaczen obejmuje tabela:

Strona1z6



Fundusze
Europejskie
Inteligentny Rozwéj

Rzeczpospolita

‘ FNP ' Fundacja na rzecz

@%

The project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research
and innovation programme under grant agreement No 857543

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

I Poiska Nauki Polskiej
Zakres Rodzaj llos¢ znakow na Szacowana ilos¢ stron
strone (w przypadku
ttumaczen ustnych
ilos¢ godzin)
Polski - Angielski Pisemne Przysiegte 1125 20
Angielski -Polski Pisemne Przysiegte 1125 80
Polski - Angielski Pisemne Zwykte 1800 20
Angielski -Polski Pisemne Zwykte 1800 140
Polski - Angielski Pisemne - Wysoko 1800 20
specjalistyczny jezyk
techniczny
Angielski -Polski Pisemne Wysoko 1800 20
specjalistyczny jezyk
techniczny
Inny jezyk - Polski Pisemne Zwykte 1800 20
Polski — Angielski Ustne Symultaniczne llos¢ godzin 5

Wyzej wymieniony zakres ma charakter szacunkowy. Zamawiajgcy nie gwarantuje realizacji

powyzszych

ilosci stron w poszczegolnych grupach. Zamawiajgcy bedzie realizowat

ttumaczenia do wyczerpania kwoty jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
lub do czasu na jaki zostanie zlecone ttumaczenie.
6. Dokumenty bedg liczone wedtug nastepujgcych zasad:
Jedna strona obliczeniowa bedzie zawiera¢ 1 800 znakdéw ze spacjami, natomiast
w przypadku ttumaczenia przysiegtego bedzie to 1 125 znakdw ze spacjami odczytanych
z wkasciwosci pliku MS Word. W przypadku stron w programie PowerPoint, Excel
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oraz Adobe Reader, znaki przenoszone sg do pliku MS Word i obliczane jak wyzej. £gczna

liczba stron bedzie liczona z doktadno$cig do 0,50 strony obliczeniowej

1)od 0,51 bedzie liczona jako petna strona obliczeniowa;
2)od 1,01 bedzie liczone 1,5 strony obliczeniowe;.

7. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca na etapie realizacji umowy bedzie
odbywata sie drogg elektroniczng na adresy wskazane w umowie. W szczegdlnoéci w ten
spos6éb bedg przekazywane zlecenia jednostkowe, faktury, wnioski, zawiadomienia,
zgtoszenia bteddw i inne informacje niezbedne do realizacji umowy.

8. Termin wykonania zlecenia, kazdorazowo bedzie ustalany z Wykonawcg nie mniej jednak
nie bedzie co do zasady diuzszy niz 1 dzien roboczy na przettumaczenie do 5 stron
obliczeniowych tekstu. Przy wiekszej liczbie stron obliczeniowych proporcjonalnie. W
odniesieniu do ttumaczeh ustnych, termin wykonania zlecenia (rozumiany jako
zapewnienie obecnosci ttumacza symultanicznego) bedzie takze ustalany z Wykonawca,
jednakze nie bedzie co do zasady dtuzszy niz jeden dzien roboczy w przypadku, gdy ustne
ttumaczenie symultaniczne dokonywane bedzie online oraz 3 dni robocze w przypadku,
gdy konieczna bedzie obecnos¢ ttumacza symultanicznego w siedzibie Zamawiajgcego.

9. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia.

1) Zamawiajgcy wymaga, zeby do ttumaczen Wykonawca skierowat ttumaczaly, ktérzy w

zaleznosci od rodzaju zlecanego ttumaczenia musi posiada¢ nastepujace kwalifikacje:

e Osoby skierowane do realizacji pisemnych ttumaczen jezykowych muszg posiadaé
min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe (w tym doswiadczenie w wykonywaniu ustug
ttumaczenia w ww. obszarach, w ktérych dziata Ensemble3.

e Osoby skierowane do ttumaczen przysieglych muszg posiadaé uprawnienia
do wykonywania zawodu ttumaczy przysiegtych i musza by¢ wpisane na liste ttumaczy
przysiegtych Ministerstwa Sprawiedliwosci — odpowiednio dla danego jezyka.
uprawnienia do wykonywania zawodu tltumacza przysiegtego i sg wpisani na liste
ttumaczy przysiegtych jezyka angielskiego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Kazdy
z tumaczy przysieglych musi posiada¢ co najmniej 2-letnie doswiadczenie jako
ttumacz przysiegty, w tym w okresie ostatnich 12 miesiecy wykona¢ co najmniej 3
ttumaczenia przysiegte, z ktérych kazde polegato na ttumaczeniu przysiegtym na dany
jezyk o objetosci co najmniej 5 stron przeliczeniowych.

Wykonawca bedzie przedstawiat do akceptacji Zamawiajgcego, osobe wyznaczong do
ttumaczenia wraz z opisem jego wyksztatcenia i doswiadczenia.

2) Kadra obstugujgca Zamawiajgcego w zakresie obstugi administracyjnej musi posiadaé

doswiadczenie minimum 2 lata, w zakresie obstugi klientow i cechowac sie wysokg
kulturg osobistg, etykg oraz efektywnym dziataniem.
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3)

Wykonawca zobowigzany jest przekazane dokumenty przettumaczy¢ z nalezytg
starannoscig, zgodnie z zasadami sztuki i etykg zawodowg oraz zachowaniem spojnej
terminologii w catym ttumaczonym materiale, zgodnej z terminologig specjalistyczng
przyjetg w danej dziedzinie czy zagadnienh finansowych oraz przepiséw i norm prawa
krajowego, prawa Unii Europejskiej, prawa miedzynarodowego.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan dotyczacych zaméwienia.

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy, aby Tlumacze skierowani do realizacji
umowy spetniali warunki w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wymaga, aby ttumaczone dokumenty mialy zgodng z dokumentami
oryginalnymi szate graficzng i aby uwzgledniaty wszystkie elementy zawarte w tych
dokumentach, takie jak: rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i
zatgczenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie obiektow graficznych, przy czym
wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektéw majg zostac¢ przettumaczone.

W przypadku gdy Zamawiajgcy nie wyrazi pisemnej zgody, nie dopuszcza sie dzielenia
ttumaczonego dokumentu pomiedzy kilku tumaczy pod rygorem niewaznosci
wykonania ustugi.

Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby wszystkie ttumaczenia byty wykonywane
przez cziowieka, tj. byly tzw. human ftranslation. Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci wykonywania ttumaczen za pomocg translatoréw internetowych.

Pod kazdym tlumaczeniem znajdzie sie podpis (imie i nazwisko) Tlumacza wraz z
podaniem danych kontaktowych (e- mail oraz telefon) w celu umozliwienia
bezposredniego kontaktu pracownika Zamawiajgcego z Ttumaczem.

10)W przypadku, gdy w materiatach przettumaczonych przez tego samego Ttumacza

pojawia¢ sie bedg podobne btedy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania
zmiany tego Tlumacza na innego Tlumacza oraz wytgczenie mozliwosci dokonywania
jakichkolwiek ttumaczen rzez danego Ttumacza dla Zamawiajgcego.

11) Przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajgcego, na podstawie oddzielnych zlecen jednostkowych sktadanych przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego na drukach zlecenia jednostkowego,
w ktérych kazdorazowo okreslony bedzie tryb wykonania jednostkowego ttumaczenia
pisemnego.

12)Kazde zlecenie jednostkowe bedzie wykonywane i rozliczane oddzielnie.
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13)Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy dokumenty do przettumaczenia
w formie elektronicznej, za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) na adres
Wykonawcy wskazany w umowie.

14)Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zlecenia jednostkowego
na wykonanie tlumaczenia pisemnego w ciggu 2 godzin od ztozenia zlecenia
jednostkowego, bez ponoszenia kosztéw z tego tytutu.

15)Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie
elektronicznej, faktu otrzymania od Zamawiajgcego jednostkowego zlecenia
thumaczenia pisemnego do ttumaczenia oraz przekazania go do Tilumaczaly
spetniajgcego ww. warunki

16) Wykonawca bedzie odbierat od Zamawiajgcego dokumenty do przettumaczenia
najpozniej do godz. 17:00 dnia, w ktérym otrzymat zlecenie jednostkowe wykonania
ttumaczenia lub nastepnego dnia roboczego - jesli zlecenie jednostkowe wykonania
ttumaczenia jezykowej otrzymat po godz. 17:00.

17)Zamawiajgcy wymaga, aby przettumaczone teksty przesytane byty w szczegélnosci na
adres poczty elektronicznej (e-mail) uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego,
kazdorazowo w formacie plikéw do edycji (Word, Excel, PowerPoint). Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo, do zlecenia ttumaczen pisemnych w wersji papierowej, bez
prawa Wykonawcy do otrzymania dodatkowego wynagrodzenia z tytutu wykonania
ttumaczen pisemnych w wersji papierowe;.

18) Zamawiajgcy zastrzega, ze teksty w ramach danego zlecenia jednostkowego musza
by¢ ttumaczone wytgcznie przez jednego Ttumacza.

19)Przed przekazaniem Zamawiajgcemu przettumaczone dokumenty beda
zweryfikowane pod wzgledem ich kompletnos$ci oraz poprawnosci ttumaczen.

20) Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze przekazany przez Wykonawce, przettumaczony tekst
zawiera braki lub btedy, Wykonawca zobowigzuje sie do ich usuniecia w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcedo, jednak nie dtuzszym niz jeden dzienh roboczy.

21)Uzupetnienie brakow lub naniesienie poprawek w przettumaczonym dokumencie
Wykonawca wykona w ramach wynagrodzenia naleznego za wykonanie danego
Zlecenia jednostkowego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

22)W przypadku nieuzupetnienia brakoéw lub nienaniesienia poprawek, o ktérych mowa
w ppkt 20, w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
naliczenia kar umownych Iub powierzenia wykonania tlumaczenia podmiotowi
trzeciemu, na koszt i ryzyko Wykonawcy.
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23)W przypadku ttumaczen o szczegdlnym stopniu trudnosci Wykonawca obowigzany jest
pobra¢ od Zamawiajgcego zrodio fachowego stownictwa i uwzgledni¢é je w
ttumaczonym tekscie.

24)Tlumaczenie podlega zasadom okreslonym w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

25)Z chwilg dostarczenia Zamawiajgcemu przettumaczonego tekstu, autorskie prawa
majgtkowe do niego przechodzg na Zamawiajgcego na wszystkich polach eksploataciji
okreslonych w art. 50 ustawy - Prawo autorskie i prawa pokrewne, a w szczegolnosci
do korzystania, rozpowszechniania i publikowania.

26)Na kazdorazowe wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni wykonanie ustugi
uwierzytelnienia przez tlumacza przysiegtego, spetniajagcego warunki okreslone
w Ustawie z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego, kazdorazowo
na pisemne zlecenie Zamawiajgcego, zawarte w zleceniu jednostkowym wykonania
ttumaczenia pisemnego.

27)Wykonawca w ramach realizacji ttumaczen zobowigzany jest do posiadania polisy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci
zawodowej w zakresie obejmujgcym przedmiot zamdwienia na kwote co najmniej 50
000,00 zt.

28)Za dni robocze uznawane sg dni od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni
ustawowo uznanych za wolne od pracy.
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