NCBR»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

WYMAGANIA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO W NCBR

Podczas wykonywania czynnosci serwisowych, nalezy zwracaé szczegdlng uwage na bezpieczenstwo
fizyczne siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (dalej jako: ,NCBR”), w tym w szczegdlnosci:

1. Zabronione jest pozostawianie otwartych drzwi do stref ochronnych (wejscie z czytnikiem
na karte).
2. Wszelkie pomieszczenia nalezy otwieraé i zamykaé za kazdym razem przy uzyciu magnetycznych

kart dostepu/kluczy.
3.  Zabronione jest samowolne przekazywanie magnetycznych kart dostepu/kluczy bez wiedzy NCBR.
Kazdy posiadacz, indywidualnie odpowiada za powierzong mu magnetyczng karte dostepu/klucze.

5. Dopuszczalne jest rozkodowanie magnetycznego zamka do drzwi, poprzez dwukrotne przytozenie
magnetycznej karty dostepu, ale tylko na czas wykonywania prac serwisowych. Po opuszczeniu
pomieszczenia zamek nalezy ponownie uzbroié przyktadajgc do czytnika karte.

6. W przypadku zauwazenia jakichkolwiek nieprawidtowosci, m.in. otwarte okno/wywietrznik,
wybita/peknieta szyba, uszkodzony zamek, dokumenty pozostawione na biurku, podtodze
czy w pojemniku na $Smieci (pogniecione zadrukowane kartki), czy w jakiejkolwiek przestrzeni
wspodlnej (poza pokojami), nalezy je zgtosi¢ bezposrednio Koordynatorowi.

7. Zabronione jest rejestrowanie obrazéw i dzwiekéw pomieszczen, ich wyposazenia, materiatow
w nich pozostawionych, ciggdéw komunikacyjnych oraz wszystkich przedmiotéw znajdujacych sie
w siedzibie NCBR.

8. Wszelkie szczegdty dotyczace pomieszczern NCBR nalezy traktowac jako poufne (tajemnica
przedsiebiorstwa).

9. W obiekcie Varso funkcjonuje monitoring wizyjny w celu zapewnienia bezpieczeristwa
pracownikéw, bezpieczenstwa informacji i ochrony mienia, ktéry stuzy do rejestrowania
i wykrywania naruszen bezpieczenstwa w obszarach fizycznego dostepu do budynku.

WYMAGANIA DOTYCZACE KORZYSTANIA Z MAGNETYCZNYCH KART DOSTEPU

1. Magnetyczna karta dostepu jest elementem Systemu Kontroli Dostepu do pomieszczert NCBR.
Umozliwia ona sprawne przemieszczanie sie w budynkach.

Kazde otworzenie drzwi za pomoca karty jest rejestrowane w tym systemie.

Karty sa personalizowane i wydawane konkretnym osobom, w tym pracownikom/
wspotpracownikom serwisu.

4. Kazde uzycie personalizowanej magnetycznej karty dostepu przez inng osobe, traktowane jest
jako incydent bezpieczenstwa.

5. Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na zabezpieczenie magnetycznych kart dostepu
oraz postugiwanie sie nimi zgodnie z opisanymi zasadami.

6. Nalezy niezwtocznie poinformowad Koordynatora o fakcie zgubienia lub utracenia magnetycznej
karty dostepu.
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