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Nr postępowania: RZP.272.2.4.2023 

 

STAROSTWO POWIATOWE                    

W KARTUZACH 
ul. 3 Maja 2/7, 83-300 Kartuzy 

tel.: (58) 380-21-76 / e-mail: przetargi@kartuskipowiat.pl  

 

SPECYFIKACJA 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
TRYB PODSTAWOWY – NEGOCJACJE FAKULTATYWNE 

NA PODSTAWIE ART. 275 PKT 2  

USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH   
 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

 
SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH DO 

SPRZĘTU DRUKUJĄCEGO I KOPIUJĄCEGO DLA STAROSTWA 

POWIATOWEGO W KARTUZACH W ROKU 2023/2024 (CZĘŚĆ I) ORAZ 

DOSTAWA SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO WRAZ Z OPROGRAMOWANIEM 

NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W KARTUZACH (CZĘŚĆ II) 

 

 
                                                                                               

 

 

Kartuzy, dnia 17 marca 2023 r.                                                   

                                                                                              ZATWIERDZAM: 

                                                                

 

                                                                     WICESTAROSTA          CZŁONEK ZARZĄDU 

                                                                          /-/ Piotr Fikus                /-/ Iwona Formela 
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Zamawiający: 

Powiat Kartuski 

ul. Dworcowa 1 

83-300 Kartuzy 

NIP: 589-16-38-355 

 
 

tel.: 58 380-21-76 

adres e-mail: przetargi@kartuskipowiat.pl 

adres strony internetowej: https://bip.kartuskipowiat.pl 

 

adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

 https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat 

 

Ilekroć w SWZ lub przepisach o zamówieniach publicznych mowa jest o stronie internetowej 

prowadzonego postępowania należy przez to rozumieć także Platformę zakupową  

 

 

1. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie 

internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat (tamże link do 

właściwego postępowania).  

2. Wyjaśnienia dotyczące treści SWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych 

w art. 284 ust. 1-6 ustawy Pzp. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

4. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu 

wyjaśnienia treści SWZ.   
 

 

1. Powiat Kartuski, reprezentowany przez Zarząd Powiatu Kartuskiego, zwany dalej 

Zamawiającym, zaprasza do złożenia ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie podstawowym – negocjacje fakultatywne na podstawie art. 275 pkt 

2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1710 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji Warunków 

Zamówienia, zwanej dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie składa się z dwóch 

części. Wykonawca może złożyć ofertę na każdą z części zamówienia.  

3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  

4. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.  

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIONE BĘDĄ ZMIANY 

I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 

BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

III.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

mailto:przetargi@kartuskipowiat.pl
https://bip.kartuskipowiat.pl/
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5. Zamawiający nie przewiduje dopuszczenia składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.   

8. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnieniem osób, 

o których mowa w art. 96 ust 2. pkt 2 ustawy Pzp. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

10. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 8 ustawy Pzp.  
 

 

1. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

2. Zamawiający korzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający zaprosi do negocjacji maksymalnie 3 Wykonawców, którzy otrzymają 

największą łączną liczbę punktów w kryterium oceny ofert.   

4. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji Zamawiający informuje 

równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o Wykonawcach: 

1) których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,  

2) których oferty zostały odrzucone,  

3) którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji w przypadku, o którym 

mowa w pkt 2,  

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

5. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia 

negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach których będą prowadzone negocjacje 

w celu ulepszenia treści ofert.  

6. Podczas negocjacji ofert Zamawiający zapewnia równe traktowanie wszystkich 

Wykonawców. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny i nie mogą prowadzić 

do zmiany treści SWZ. 

7. Zamawiający nie udziela informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym 

Wykonawcom przewagę nad innymi Wykonawcami. 

8. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych 

i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda udzielana jest w odniesieniu 

do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.  

9. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty złożone 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o zakończeniu 

negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych.  

10. Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej:  

1) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania, 

2) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą 

one być sporządzone oraz termin otwarcia tych ofert. 

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 
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11. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie 

treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez 

Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji.  

12. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 

o zamówieniu. 

13. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową 

zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.  

14. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 

o zamówieniu, podlega odrzuceniu.   

15. Jeżeli Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona wyboru najkorzystniejszej 

oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert. 

 

 

1. Przedmiotem  zamówienia jest:  

Część 1 zamówienia – Sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do sprzętu 

drukującego i kopiującego dla Starostwa Powiatowego w Kartuzach w roku 2023/2024  

Część 2 zamówienia – Dostawa sprzętu komputerowego wraz z oprogramowaniem na 

potrzeby Starostwa Powiatowego w Kartuzach.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

30125110-5 – Toner do drukarek laserowych/faksów; 

30125100-2 – Wkłady barwiące 

30192113-6 – Wkłady drukujące; 

30200000-1   Urządzenia komputerowe 

30213000-5   Komputery osobiste 

30213100-6   Komputery przenośne 

30213300-8   Komputer biurkowy 

48000000-8   Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
 

 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie:  

Część 1 – 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub wyczerpania maksymalnej wartości 

umowy, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi pierwsze. 

Część 2 – maksymalnie 3 tygodnie od dnia zawarcia umowy. 

 

 

 

 

 

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
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Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 5 do SWZ. Projekt 

umowy jest odrębny dla każdej z części przedmiotu zamówienia.  
 

  

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy.  
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

Podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome 

na tym etapie) nazwę (firmy) tych Podwykonawców. 
4. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa 

i obowiązki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 

warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa 

i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą. 

 

 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzona jest zgodnie  

z postanowieniami Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 

2452). Szczegółowe postanowienia dotyczące składanych dokumentów określa  

Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).  

2. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim za 

pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat 

4. Korzystanie przez Wykonawcę z platformy zakupowej jest bezpłatne.  

5. Ogólne warunki, zasady oraz sposób świadczenia usług nieodpłatnych dla konta 

użytkownika drogą elektroniczną, za pośrednictwem platformazakupowa.pl opisane 

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

VIII. PODWYKONAWSTWO 

IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, 
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ 

https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat
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zostały w Regulaminie platformazakupowa.pl dla użytkowników (Wykonawców), 

dostępnym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl 

6. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej platformazakupowa.pl w zakładce 

,,Regulamin” oraz uznaje go za wiążący,  

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej na stronie internetowej 

platformazakupowa.pl. 

7. Funkcjonalność platformy zakupowej gwarantuje złożenie przez Wykonawcę 

w postępowaniu zaszyfrowanej oferty wraz z załącznikami, w sposób uniemożliwiający 

Zamawiającemu zapoznanie się z treścią oferty przez upływem terminu składania ofert.  

8. W toku prowadzonego postępowania wszelka komunikacja pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcami, w tym oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje 

przekazywane są za pomocą udostępnionego na platformie zakupowej (w linku 

postępowania) formularza ,,Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

Zaleca się aby we wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługiwali się numerem ogłoszenia BZP. 

9. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej 

poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, po którym 

pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

10. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej  

za pośrednictwem platformy zakupowej. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, 

zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 

zamieszczał na platformie zakupowej w sekcji „Komunikaty”.  

11. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 

ofert, oświadczeń oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu 

przy użyciu platformy zakupowej znajdują się w zakładce ,,Instrukcje dla Wykonawców” 

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

12. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające 

pracę na platformie zakupowej: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 

MS Windows 7, Mac OS x 10 4, Linux lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

13. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10 MB oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5 MB. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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14. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.  

15. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym.  

16. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

17. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

18. Wykonawca może również komunikować się z Zamawiającym za pomocą poczty 

elektronicznej e-mail: wiolettaklamrowska@kartuskipowiat.pl (za wyjątkiem 

przekazania oferty z załącznikami).   
 

 

Nie dotyczy. 

 

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:  

1) w zakresie formalnym: 

a) Marcin Lidzbarski – Dyrektor Wydziału Rozwoju, Inwestycji, Remontów 

i Zamówień Publicznych Starostwa Powiatowego w Kartuzach, 

b) Wioletta Klamrowska – Pomoc administracyjna w Wydziale Rozwoju, 

Inwestycji, Remontów i Zamówień Publicznych Starostwa Powiatowego w 

Kartuzach,  

2) w zakresie merytorycznym: 

a) Przemysław Pleszek  – Starszy Informatyk w Wydziale Organizacyjnym 

Starostwa Powiatowego w Kartuzach. 
 

  

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

29.04.2023 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

oferty zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  
 

X. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI 
ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI 
OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 

XI. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

mailto:wiolettaklamrowska@kartuskipowiat.pl
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1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim oraz złożona pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). 

2. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej, 

dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat   

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

5. Oferta winna być złożona przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli 

i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. 

6. W przypadku załączenia do oferty dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w języku 

obcym należy je złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany* i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej platformy zakupowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 
* Przez zmianę oferty rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak należy to 

zrobić przed upływem terminu zakończenia składania ofert w postepowaniu.  

8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. Sposób 

dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji na stronie internetowej 

platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać oferty. 

10. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.  

11. Za datę złożenia oferty na platformie zakupowej przyjmuje się datę jej przekazania w 

systemie poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” w kroku drugim składania oferty i 

wyświetleniu komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.  

12. Zamawiający rekomenduje wykorzystywanie formatów: .pdf, .doc, .xls, .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf .   

13. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu Rady Ministrów 

z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 

minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247)  

występują .rar, .gif, .bmp, .numbers, .pages. Dokumenty złożone w takich formatach 

zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

14. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z rozszerzeń .zip lub .7Z. 

15. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza oferty, którego wzór 

stanowi załącznik nr 2 do SWZ.   

16. Załącznikami do oferty, stanowiącymi jej integralną część, są dokumenty wymienione 

w SWZ. Oferta i każdy z załączników powinny zostać podpisane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego reprezentowania i składania w jego imieniu 

oświadczenia woli.  

17. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje inna osoba (pełnomocnik), do oferty musi 

być załączone pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli potwierdzenie, że osoba działająca w imieniu 

Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania nie wynika z bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych (właściwego rejestru), które Zamawiający może 

samodzielnie pobrać, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych 

dokumentów.  Dokument składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie 

dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie 

art. 70 ustawy Pzp. Zapis ten stosuje się również do osoby działającej w imieniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

18. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 

o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  

19. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ww. ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzega jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone na platformie zakupowej w osobnym 

pliku z oznaczeniem ,,Tajemnica przedsiębiorstwa”. Na platformie zakupowej w 

formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 

stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

20. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 

z Instrukcją korzystania z platformy zakupowej, w szczególności za sytuację, gdy 

Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert 

(np. złożenie oferty w zakładce ,,Wyślij wiadomość do zamawiającego” lub poprzez 

pocztę elektroniczną). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu.   

 

Dokumenty składane wraz z ofertą (formularzem ofertowym):  

a) oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (załącznik nr 3 do 

SWZ),  

b) pełnomocnictwo (pkt 17) – jeżeli dotyczy, 
 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale XV SWZ, 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego. 

2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiający określa warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące: 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

 Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  

 Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

 Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

4) Zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

XIV.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
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1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp, Wykonawców w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności 

wskazanych w: 

1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

2) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, 

ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ 

z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 

on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.   

3. Ponadto na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 z późn. zm.)                                     

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie 

ustawy Pzp wyklucza się:  

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, polegającego na wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie 

ustawy Pzp;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 

listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, polegającego na wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie 

ustawy Pzp;  

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm. ) 

jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

polegającego na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego na podstawie ustawy Pzp. 

4. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 3. 
 

 

1. Wykonawca składa wraz z ofertą aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 

dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania (załącznik nr 3 do SWZ). 

XV.  PODSTAWY WYKLUCZENIA 

XVI. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 
(PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 
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2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta został najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania aktualnych 

na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych, tj.: 

1) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 

w postępowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp: 

a) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, 

o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. 

z 2021 r. poz. 275 z późn. zm.), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną 

ofertę, ofertę częściową albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do SWZ).  
 

Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego będzie zobowiązany do złożenia w/w dokumentu 

2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 

w postępowaniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp: 

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.  
 

Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego będzie zobowiązany do złożenia w/w dokumentu 

4. Zamawiający zgodnie z art. 274 ust. 4 ustawy Pzp informuje, że nie wzywa do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57), o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, spółki 

cywilne): 

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum) 

ustanawiają pełnomocnika (Lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania, o którym mowa 

w pkt 1 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

3) W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenia zamówienia 

wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane z pełnomocnikiem 

(Liderem). 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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4) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o zamówienie. 

7. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej:  

1) Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w pkt 3.2a)  

składają dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto 

jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator 

lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury  

- wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed ich złożeniem. 

2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie 

wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 7.1) zastępuje się je odpowiednio 

w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 

lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą lub 

jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie 

ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

Wykonawcy - wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed ich złożeniem. 

8. Forma składanych dokumentów:  

1) Oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwa sporządza się pod rygorem nieważności w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

2) Informacje, oświadczenia lub dokumenty inne niż określone w pkt 8.1) oraz 

w Rozdziale XIII sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 57) lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości 

przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych 

przez Zamawiającego w Rozdziale IX. 

3) Podmiotowe środki dowodowe, oraz inne dokumenty lub oświadczenia, 

sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

4) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, odpowiednio Wykonawcy, 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, jako dokument 

elektroniczny, przekazuje ten dokument. 

5) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającego 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentu w postaci papierowej. 
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6) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania1 z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 8.5) dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą, 

b) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą; 

7) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 6 może dokonać również notariusz.  

8) Podmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

9) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument 

w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

10) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 8.9), dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą, 

b) pełnomocnictwa - mocodawca. 

11) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 10, może dokonać również notariusz. 
 

 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej 

dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat w terminie 

najpóźniej do 31.03.2023 r. do godz. 10:00. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 31.03.2023 r. o godz. 10:30. 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia.  

 
1 Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 

zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. 

XVII.  SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

XVIII.  TERMIN OTWARCIA OFERT 

https://platformazakupowa.pl/pn/kartuski_powiat
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3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte,  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

 

1. Wykonawca w Formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do SWZ) podaje cenę brutto 

za poszczególne części zamówienia. 

2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie składniki cenotwórcze oraz należny podatek 

VAT (dot. ceny brutto), w przypadku kiedy występuje. Nie uwzględnienie przez 

Wykonawcę jakichkolwiek kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia 

na etapie złożenia oferty, nie będzie podstawą roszczeń Wykonawcy w stosunku 

do Zamawiającego, zarówno w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, jak i po jego 

wykonaniu.  

3. Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. 

4. We wszystkich obliczeniach ceny należy stosować zaokrąglenie wyników do dwóch 

miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami przybliżeń dziesiętnych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 

6. Ceny podane w ofercie są cenami obowiązującymi przez cały czas trwania umowy. 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 

lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku 

od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

8. W ofercie Wykonawca ma obowiązek: poinformowania Zamawiającego, że wybór jego 

oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; wskazania wartości towaru lub usługi 

objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku; wskazania 

stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

 

1. Zmawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie kierował się następującymi 

kryteriami i ich wagami: 

 

Część 1 zamówienia – Sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do sprzętu 

drukującego i kopiującego dla Starostwa Powiatowego w Kartuzach w roku 2023/2024 
 

XIX.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

XX.  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
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Nr 

kryterium 
Kryteria oceny 

Znaczenie 

(waga) 

I Cena  60% 

II Termin wykonania dostawy  40% 

RAZEM 100% 
 
 

Obliczanie punktacji kryteriów:  
 

Kryterium I – Cena – pod pojęciem cena należy rozumieć cenę brutto za część 

zamówienia. 
 

Maksymalna ilość punktów w danym kryterium – 60 pkt. 
   
Ocena punktowa dokonana będzie według wzoru: 

 
 

CKI = (COf n / COf b) x 100 x 60% 

gdzie: 

 

CKI     - uzyskana ilość punktów w kryterium I  

COf n   - najniższa oferowana cena 

COf b  - cena badanej oferty 

 
Kryterium II – Termin wykonania dostawy  

 

Maksymalna ilość punktów w danym kryterium – 40 pkt. 

 

Ocena punktowa dokonana będzie wg poniżej przedstawionej skali: 

 

a) 3 dni robocze  – 40 pkt  

b) 4 dni robocze  – 20 pkt 

c) 5 dni roboczych – 0 pkt    

 

Maksymalny termin wykonania dostawy przedmiotu zamówienia wynosi 5 dni 

roboczych od dnia złożenia zamówienia. Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin 

realizacji powyżej maksymalnego terminu, oferta nie będzie podlegała ocenie – zostanie 

odrzucona jako niezgodna z SWZ. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie wypełni formularza 

ofertowego w zakresie kryterium – termin wykonania dostawy, oferta taka zostanie 

uznana za ofertę z maksymalnym terminem realizacji – 5 dni roboczych. W takim 

przypadku oferta otrzyma 0 punków.   

 

 

Łączna liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie 

według poniższego wzoru: 

 

Lp = C + T   
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gdzie:  

Lp  – łączna liczba punktów przyznanych ofercie 

C  – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena 

T  – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – termin 

 

Część 2 zamówienia – Dostawa sprzętu komputerowego wraz z oprogramowaniem na 

potrzeby Starostwa Powiatowego w Kartuzach 

 

Nr 

kryterium 
Kryteria oceny 

Znaczenie 

(waga) 

I Cena  60% 

II Termin wykonania dostawy  20% 

III Okres gwarancji  20% 

RAZEM 100% 
 
 

Obliczanie punktacji kryteriów:  
 

Kryterium I – Cena – pod pojęciem cena należy rozumieć cenę brutto za część  

zamówienia. 
 

Maksymalna ilość punktów w danym kryterium – 60 pkt. 
   
Ocena punktowa dokonana będzie według wzoru: 

 
 

CKI = (COf n / COf b) x 100 x 60% 

gdzie: 

 

CKI     - uzyskana ilość punktów w kryterium I  

COf n   - najniższa oferowana cena 

COf b  - cena badanej oferty 

 
Kryterium II – Termin wykonania dostawy 

 

Maksymalna ilość punktów w danym kryterium – 20 pkt. 

 

Ocena punktowa dokonana będzie wg poniżej przedstawionej skali: 

 

a) Termin dostawy do 3 tygodni od dnia zawarcia umowy – 0 pkt  

b) Termin dostawy do 2 tygodni od dnia zawarcia umowy – 10 pkt  

c) Termin dostawy do 1 tygodnia od dnia zawarcia umowy – 20 pkt  
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Maksymalny termin wykonania dostawy przedmiotu zamówienia wynosi 3 tygodnie od 

dnia zawarcia Umowy. Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin realizacji powyżej 

maksymalnego terminu, oferta nie będzie podlegała ocenie – zostanie odrzucona jako 

niezgodna z SWZ. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie wypełni formularza ofertowego w 

zakresie kryterium – termin wykonania dostawy, oferta taka zostanie uznana za ofertę z 

maksymalnym terminem realizacji – 3 tygodnie. W takim przypadku oferta otrzyma 0 

punków.   

 

Kryterium III – Okres gwarancji 

 

Maksymalna ilość punktów w danym kryterium – 20 pkt. 

 

Ocena punktowa dokonana będzie wg poniżej przedstawionej skali: 

 

a) Wykonawca udziela 24 miesiące gwarancji na dostawę wymienioną w SWZ – 0 pkt  

b) Wykonawca udziela 36 miesięcy gwarancji na dostawę wymienioną w SWZ – 10 pkt  

c) Wykonawca udziela 48 miesięcy gwarancji na dostawę wymienioną w SWZ – 20 pkt  

 

 

Minimalny okres gwarancji wynosi 24 miesiące. Jeżeli Wykonawca zaproponuje okres 

gwarancji poniżej minimalnego, oferta nie będzie podlegała ocenie – zostanie 

odrzucona jako niezgodna z SWZ. W sytuacji, kiedy Wykonawca nie wypełni 

formularza ofertowego w zakresie kryterium – okres gwarancji, oferta taka zostanie 

uznana za ofertę z minimalnym okresem gwarancji – 24 miesiące. W takim przypadku 

oferta otrzyma 0 punktów. 

 

Łączna liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie 

według poniższego wzoru: 

 

Lp = C + T + G 

 

gdzie:  

Lp  – łączna liczba punktów przyznanych ofercie 

C  – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena 

T  – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – termin 

G  – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – gwarancja   

 

2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która spośród ofert podlegających 

ocenie otrzyma najwyższą łączną ilość punktów. 

3. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium 

o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze, Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 4, Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 
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Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

  

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą.  

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę 

albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 

albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

 – podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 2.1) na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z uwzględnieniem 

art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w pkt 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę.   

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

7. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia została 

wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

 
 

 

 

 

 

XXI.  WADIUM   

XXII.  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

XXIII.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO  
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1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy, 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego 

obowiązany.  

3. Odwołanie wnosi się̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

4. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 

albo w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione 

w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przez upływem tego terminu.   

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

6. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

art. 505-590 ustawy Pzp. 

 

 

Starostwo Powiatowe w Kartuzach zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Kartuski, 

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Kartuzach jest 

Pani Michalina Treder, kontakt: iod@kartuskipowiat.com.pl, tel. 534-086-656, 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego RZP.272.2.4.2023 

pn.: sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do sprzętu drukującego i 

kopiującego dla Starostwa Powiatowego w Kartuzach w roku 2023/2024 (część 1) oraz 

dostawa sprzętu komputerowego wraz z oprogramowaniem na potrzeby Starostwa 

Powiatowego w Kartuzach (część 2), 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy 

Pzp, 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy, 

XXIV.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY  

XXV.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  
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6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

8. posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących*, 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych**, 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO***, 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy  RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

10. przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne 

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, 

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

Wyjaśnienia: 

*      w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 

dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających 

na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania 

o udzielenie zamówienia; 
**    skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

***   prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 

 

Integralną część niniejszego SWZ stanowią następujące załączniki:  

 

Załącznik nr 1  –      Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2  –      Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3        –      Oświadczenie Wykonawcy składane na postawie art. 125  ust. 1  

      ustawy Pzp 

XXVI.  ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 
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Załącznik nr 4   –      Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej  

  samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5  

                                        ustawy Pzp 

Załącznik nr 5   –      Projektowane postanowienia umowy:  

                     a   –      dla części 1 zamówienia, 

                     b   –      dla części 2 zamówienia.  

                                          

 


