Kielce, dnia 08-12-2023 r.
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Znak postepowania: 11/20/2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. ,,Brakowanie dokumentacji w 2023 r. dla SP ZOZ MSWiA im. sw. Jana Pawla II w Kielcach”.

Nazwa i adres

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewngtrznych

Zamawiajaceg | 1 Administracji w Kielcach im. $w. Jana Pawla II

O: ul. Wojska Polskiego 51, 25-375 Kielce, NIP: 657-18-13-314

Przedmiot : i o h b s :
e Brakowanie dokumentacji w 2023 r. dla SP ZOZ MSWiA im. §w. Jana Pawla II w Kielcach

zamowienia:

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zniszczenia dokumentacji przy uzyciu odpowiednich maszyn i
narzedzi do uzyskania 3 stopnia bezpieczenstwa wg normy DIN 66399 na podstawie procedury
zgodnej z wymogami normy EN-PN-ISO 9001;2001

2) Od chwili przekazania przez Zamawiajacego materialéw do zniszczenia wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za przypadkowa utrate dokumentéw oraz za wszelkie szkody, jakie poniesie

. Zamawiajacy wskutek ujawnienia zawartych w przekazanych do przewozu i zniszczenia w
Waranki i dokumentach informacji chronionych tajemnica przedsigbiorstwa i/lub ustawa o ochronie danych
Wymagania: osobowych.

3) Dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy metalowe, jak
spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytéw, dokumenty w standardowych
segregatorach.

4) Utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji o danych osobowych, uzyskanych w trakcie
realizacji umowy, zarowno w czasie jej trwania jak i po jej wygasnieciu.

Termin
wykonania . o
orzefmioh Usluga w ciagu 1 miesiaca.
zamOwienia:
Warunki i
terminy We WZOIzZe Umowy
platnosci:
1. Kryteriami, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest:
Nr Nazwa kryterium Znaczenie
Kryteria i 1 Cena brutto (C) 100%

sposob oceny
ofert:

2. Kryteria zostana obliczone na podstawie nastgpujacego wzoru:

Kryterium: Cena — wskaznik C liczony ze
wzoru:

_ Najnizsza oferowana cena sposréd waznych ofert
B Cena badanej oferty X

C 100

Ze strony zamawiajacego osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w

gss:lii? sprawach merytorycznych jest Pani Joanna Pajak, tel. 41 260-42-81 w sprawach dotyczacych
: procedury jest, Stanistaw Zak, tel. 41 260-42-21.
1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 Kodeksu Cywilnego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
;r:)r:anowienia' e poprawiania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,

e poprawienia nieprawidtowej stawki podatku VAT,
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. %
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny. Odwolanie moze nastgpi¢ do uplywu terminu na skladanie ofert,
uniewaznienie natomiast, po uptywie terminu na sktadanie ofert.

Zamawiajacy w wyzej wymienionym postepowaniu nie przewiduje opcji.
5. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia z Wykonawcami, ktorych oferty nie
podlegaja odrzuceniu, negocjacji handlowych. Negocjacje handlowe moga dotyczy¢ tylko tych
warunkow ofert, ktore podlegaja ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym
postepowaniu.

7. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty nie oznacza zawarcia umowy i nie konczy
postepowania.

8. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

9. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy ma prawo do
dokonania ponownego wyboru z po$rdd pozostatych waznych ofert.

10. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja
im zadne roszczenia z tytutu odwotania badZ uniewaznienia przez Zamawiajacego postepowania
ofertowego.

11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

12. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego lub jego zatacznikow. Wniosek o wyjasnienie tresci bedzie rozpatrzony przez
zamawiajacego jezeli zostanie ztozony nie pdzniej niz 2 dni przed terminem skladania ofert.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien
przed uplywem terminu sktadania ofert.

13. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 14, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

14. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawce ktéry na wezwanie Zamawiajacego nie ztozytuzupemit w
wyznaczonym terminie o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania,

3) jej tre$¢ jest niezgodna z opisem i warunkami zaméwienia zawartymi w Formularzu
ofertowym i wzorze umowy,

4) zawiera omytki pisarskie lub rachunkowe, ktére Zamawiajgcy nie moze poprawic.

15. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia Zamawiajgcy moze zadaé przed zawarciem umowy przedstawienia kopii umowy
regulujacej wspétprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel
dzialania, sposéb wspétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego  okres realizacji przedmiotu zamowienia), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania
zamowienia.

16. Wykonawca, ktérego oferta, zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowiazany jest do ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli
taka koniecznos¢ zaistnieje — ztozenia ich pelnomocnictw.

17. Oferte stanowi podpisany formularz oferty,

sktadania ofert:

o | Zalgezniki do 1. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy,
zapytania: 2. Zalacznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy.
1. Oferte nalezy ztozy¢:
- 1) za  podrednictwem  platformy  zakupowej Zamawiajacego  pod  adresem
| walfiifi’i https://platformazakupowa.pl/pn/zozmswiakielce (w zaktadce dotyczacej w/w postepowania)
A w  postaci dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym wykonawcy lub
upelomocnionego przedstawiciela wykonawcy

lub //}
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2) osobiscie w formie papierowej podpisanej przez wykonawce lub upetnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy, w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Wojska Polskiego 51, 25-
375 Kielce w Sekretariacie Dyrektora Szpitala (pokdj nr B424).

2. Oferte zgodnie z zapisem w ust. 1 nalezy zlozy¢ do dnia 14-12-2023 r., do godz. 12:00
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 14-12-2023 r. o godz. 12:15 w Siedzibie Zamawiajgcego - Dziat

Zamoéwien Publicznych (pokdj nr B431).

4. W przypadku skiadania oferty w formie papierowej nalezy zlozy¢ ja w zamknietej kopercie,

zapieczgtowanej w spos6b gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

5. Na zlozonej kopercie powinny by¢ zamieszczone nastepujgce informacje:

1) nazwa i adres Zamawiajacego: SP ZOZ MSWiIA w Kielcach im. §w. Jana Pawla II,
ul. Wojska Polskiego 51, 25-375 Kielce,

2) znak postgpowania: 11/2.0/2023,

3) nazwa postgpowania: ,, Brakowanie dokumentacji w 2023 r. dla SP ZOZ MSWid im. $w. Jana
Pawta Il w Kielcach” nie otwiera¢ przed: 14-12-2023 r., godz. 12:15.

6. W przypadku podpisywania oferty przez osobe lub osoby nie upowaznione do reprezentacji

Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi, do oferty nalezy zalaczyé pelomocnictwo dla
wyzej wymienionych oséb upowazniajace je do reprezentacji Wykonawecy.

7. Na mocy art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych oraz o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych lub z wylaczeniem stosowania tej ustawy,
wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

- Wykluczenie nastepuje na okres trwania powyzej okreslonych okolicznosci.

Informacje i
dokumenty
dotyczace
postgpowania:

Nieograniczony, pelny i bezposredni dostgp do dokument6éw, zmian i innych informacji dotyczgcych
wyzej wymienionego postepowania (wraz z wyjasnieniami treSci Zapytania Ofertowego oraz
pytaniami i odpowiedziami) mozna uzyskaé pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/zozmswiakielce

N —

Klauzula
informacyjna z
art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Kielcach im. §w. Jana Pawta
II, ul. Wojska Polskiego 51, 25-375 Kielce;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: email: iod@zozmswiakielce.pl, nr.tel (+48) 41 260
42 66 lub pisemnie na adres administratora z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiagzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.
~aws /{“ ’
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,» Brakowanie dokumentacji w 2023 r. dla SP ZOZ MSWiA im. $w. Jana Pawla Il w Kielcach
znak sprawy 11/2.0/2023

4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 Ustawy Prawo zamowien publicznych
z dnia 11 wrzesénia 2019 r. (Dz. U. 22021, poz. 1129 z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5 Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 Ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

7 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
kK.

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowy;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO..

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokoh oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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