m WARP,

Poznan,18.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-12/Z/2024

I. ZAMAWIAJACY:

Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spétka z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan

NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198

tel. 61 656 35 00

Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone na podstawie regulaminu wewnetrznego dotyczacego
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto, bez stosowania Ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710). Zamdwienie
finansowane jest ze $rodkéw wiasnych.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia dla Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.0. jest
ustuga archiwizacji dokumentacji.

2. Szacunkowa ilos¢ dokumentow - okoto 400 mb., ktére przechowywane sg w kartonach
archiwizacyjnych 80 mm - 100 mm. Zamawiajgcy zastrzega, iz wymienione ilosci akt sg
danymi szacunkowymi i stuzg jedynie do skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilos¢ metrow
biezacych w stosunku do oszacowanej moze ulec zmianie.

3. Odbiér dokumentacji bedzie sukcesywny uzgodniony z Zamawiajgcym. Przetransportowanie
dokumentacji aktowej obecnie znajdujacej sie w siedzibie spoétki Wielkopolska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz okoto 197 mb. w firmie archiwizujgcej ARCHEON Sktadnica
Akt Pracowniczych Sp. z o0.0. do wskazanego miejsca przechowywania przez Wykonawce
nastapi po rozstrzygnieciu postepowania.

4. Dokumentacja aktowa powinna by¢ przechowywana w specjalistycznych magazynach w
odpowiedniej temperaturze i wilgotnosci oraz chronionych przed osobami trzecimi.

5. Wykonawca bezptatne udostepni dokumentacje aktowg w miejscu przechowywania.

6. Wykonawca bezplatne dostarczy i odbierze wypozyczong dokumentacje do siedziby

Zamawiajacego ul. Piekary 19, 61-823 Poznan minimum 4 razy w miesigcu w ciggu 24 godzin

od momentu zlecenia.

Swiadczenie ustugi w okresie od 02.01.2025 r. do 31.12.2027 r.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczegoélnosci:

a) ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) Rozporzadzenia Ministra Kultury w sprawie postepowania z dokumentacjgq, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwéw panstwowych,

c) Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie okreslenia
szczegblnych wypadkow i trybu wczesniejszego udostepniania materiatéw archiwalnych,
ustawy o rachunkowosci,

d) Rozporzadzenia Ministra Kultury w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji
osobowej i ptacowej pracodawcéw,

e) ustawy o ochronie danych osobowych,

f) ustawy kodeks cywilny,

g) ustawy prawo zamowien publicznych oraz innych, wyzej nie wymienionych przepiséw, o ile
istniejg konieczne przestanki dla ich zastosowania podczas realizacji ustugi stanowigcej
przedmiot niniejszego zapytania ofertowego.

9. Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamowienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamdwien
(CPV): 79995100-6 Ustugi archiwizacyjne.
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III.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia.

1.

IvV.

warp.org.pl

W celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca skfada

nastepujace dokumenty:

a) wpis do KRS lub CEIDG,

b) Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1).

c) oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia (zatacznik nr 2),

d) oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 3).

Z niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcdw, ktorzy

powigzani sg osobowo Iub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy w szczegdlnosci poprzez:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

PRZYGOTOWANIE OFERTY:
Oferta winna byc¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
(wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji) badZz umocowane przez te osoby do
sktadania ofert (nalezy zataczy¢ kopie stosownego petnomocnictwa).
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte do zaméwienia. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skiadania ofert. Wykonawca musi wyraznie zaznaczy¢, ze
wycofuje wczesniejszg oferte i oznaczy¢ nowg jako wigzaca.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany zapiséw zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uczestnictwa podwykonawcéw w realizacji zamdwienia.
Niezlozenie dokumentéw oraz nie spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonych w pkt. III i IV skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy sktada¢c w postaci plikow PDF na platformie  zakupowej
platformazakupowa.pl/pn/warp.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 24.10.2024 r. do godziny 12:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Za date wptywu oferty, dokumentow, os$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie
date ich wczytania do systemu (przestania na Platforme).

Osoba wyznaczong do kontaktu z Wykonawca w sprawie niniejszego zapytania jest:
p. Maciej Mackowiak tel.: 61 656 35 00, e-mail: zamowienia@warp.org.pl oraz p. Michat
Knapik, tel.: 61 656 35 00, e-mail: michal.knapik@warp.org.pl.
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VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacym kryterium:
e 100% cena (wybrana oferta o najnizszej wartosci brutto).

VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem
platformy zakupowej platformazakupowa.pl/pn/warp.

VIII. ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z upltywem terminu sktadania ofert. Zamawiajqcy dopuszcza
mozliwo$¢ przedtuzenia tego terminu.

IX. PLATNOSCI:
Ptatno$¢ za wykonanie zaméwienia - przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

X. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustuge w okresie 24 miesiecy od dnia 02.01.2025r. do
31.12.2027r.

XI. ZASTOSOWANA PROCEDURA:

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 1710).

2. Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupdw WARP Sp. z 0.0. oraz Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skifadania ofert oraz
uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie - bez podania przyczyn,
w szczegolnosci bez wytonienia najkorzystniejszej oferty, a takze po wylonieniu
najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw informacji. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien. W przypadku braku dostarczonych dokumentéw za
wyjatkiem formularza ofertowego Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawcéw do
uzupetnienia dokumentéw.

5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, co do ktorych, wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci oferty, powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych
z prawda.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi Oferentami,
ktorzy nie zostali wykluczeni z postepowania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrédd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy o realizacje przedmiotu niniejszego zamowienia.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do WARP-12/7/2024 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 do WARP-12/Z/2024 - Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia,

Zatacznik nr 3 do WARP-12/7/2024 - Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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