Krakow, dnia /%;\)aidziernika 2019 .

Szanowni Panstwo,

Zwracamy si¢ do Panstwa z zaproszeniem do zlozenia ofert na $wiadczenie ustugi sprzatania
budynku Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie, prowadzone w trybie
zapytania ofertowego o wartosci zaméwienia ponizej 30 000 Euro, zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy
0 Pzp z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wiefi publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843).

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania budynku Komendy Miejskiej
Panistwowej Strazy Pozarnej w Krakowie.

Miejsce realizacji ustugi: Komenda Miejska PSP w Krakowie, ul. Westerplatte 19,
31-033 Krakow.

Powierzchnia obiektu przeznaczona do kompleksowego sprzatania przez firme sprzatajaca
wynosi ogélem : 1215 m2 ( w tym ok. 80% panele i parkiety, ok. 15 % plytki ceramiczne
i powierzchnie betonowe, okoto 5% wyktadziny dywanowe). Powierzchnia okien okolo 270
m2, powierzchnia wewnetrzna elewacji szklanej ok. 62 m2.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin realizacji zamowienia: umowa zostanie zawarta od 04 listopada 2019 r. do
03 listopada 2020 r.

IIL. FORMA OFERTY

Oferte stanowi wypelniony i podpisany Formularz Oferty, sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz szczegélowy opis przedmiotu
zamOwienia stanowigcym zatacznik nr 2.

Do oferty Zamawiajagcy wymaga dolaczenia co najmniej dwoch referencji od firm gdzie
Wykonawca swiadczy} ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

IV. SPOSOB OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert, jest cena 100% a najkorzystniejsza oferta bedzie ta, ktora przedstawi
najnizsza catkowita cen¢ realizacji niniejszego zamoéwienia. Cena catkowita ma by¢
przedstawiona liczbowo w zlotych polskich, do dwoch miejsc po przecinku, ma zawieraé
w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg i ma by¢ niezmienna przez caty czas realizacji
zaméowienia.



V. WARUNKI PEATNOSCI

Platnos¢ za ustuge nastgpowaé bedzie przelewem na konto podane na fakturze na podstawie
prawidlowo wystawionych faktur dostarczanych w terminie 30 dni od dnia dostarczenia faktury
do siedziby Zamawiajacego.

VI. TERMIN, FORMA ORAZ MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

1. Ofert¢ na formularzu oferty wraz z ofertg cenowg nalezy zlozyé w terminie do dnia
24 pazdziernika 2019 r. do godz. 14.00. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie
beda brane pod uwagg.

2. Oferta musi zawiera¢ nazwe zamoéwienia: Swiadczenie uslugi sprzatania budynku
Komendy Miejskiej PSP w Krakowie.

VII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy o$wiadcza i informuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wylacznie
charakter sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej. Zlozenie
ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem Zamawiajgcego
ijego nastepstw prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru
oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem.

2. Zamawiajgcy moze zakonczyé postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okre§lonym przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajagcy o wyborze oferty poinformuje wylgcznie Wykonawce wybranego do
realizacji zamowienia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
ilosciowym i asortymentowym w przypadku, gdy z powodéw ekonomicznych , biezacych
potrzeb lub innych nie bedzie to lezalo w interesie Zamawiajgcego. W zwigzku
z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu umowy Wykonawey nie bedg
przyshugiwaty zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

5. Jezeli Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zrealizowat przedmiot zamowienia z nienalezytg
staranno$cig, poinformuje o tym Wykonawce i moze wykluczy¢ go z kolejnego
postepowania.




Zatacznik nr 2

1. Migjsce realizacji ustugi: KM PSP w Krakowie, ul. Westerplatte 19, 31-033 Krakow.
Tlo$¢ 0s6b pracujgcych w budynku to okolo 60 pracownikdw.

2. Powierzchnia obiektu przeznaczona do kompleksowego sprzatania przez firme sprzatajaca
wynosi og6tem: 1215 m2 ( w tym ok. 80% panele i parkiety, ok. 15% plytki ceramiczne
i powierzchnie betonowe, okoto 5% wyktadziny dywanowe).

3. Powierzchnia okien ok. 270 m2, powierzchnia wewnetrzna elewacji szklanej ok. 62 m2.
4. Usluga bedzie wykonywana codziennie - od poniedziatku do piagtku od godz. 15.30.

Zamawiajagcy wymaga od Wykonawey min. trzech oséb, ktére beda wykonywaly
przedmiotowa ustuge na podstawie umowy o prace. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy
doswiadczonego personelu, czyli 0s6b, ktdre w okresie ostatnich 3 lat wykonaly co najmnie;j
1 ushuge sprzatania obiektow biurowych (pisemne o§wiadczenie Wykonawcy).

5. Zakres obowigzkéw Wykonawcy dotyczacy poszczegdlnych pomieszezen biurowych w KM
PSP w Krakowie:

L. Poziom: parter — w kazdy poniedzialek:

a) kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych — (zamiatanie, odkurzanie, mycie podlog,
drzwi, krzesel, przecieranie kurzu i utrzymanie w czystosci parapetéw, biurek, telefonow,
monitoréw, sprzetu komputerowego, utrzymanie w czystosci kabli, kontaktéw, kaloryferow,
wymiana workéw na $mieci w koszach oraz niszczarkach), ponadto:

- sekretariatu Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej (sekretariat, aneks
kuchenny, gabinety Komendantéw — I pigtro),

- szatni;
- pomieszczen socjalnych,

- wymiana workow na $mieci w koszach i niszczarkach we wszystkich poziomach budynku
Komendy

I1. Poziom: I pi¢tro — w kazdy wtorek:

a) kompleksowe sprzgtanie pomieszczen biurowych — (zamiatanie, odkurzanie, mycie podtég,
drzwi, krzesel, przecieranie kurzu i utrzymanie w czystosci parapetéw, biurek, telefonow,
monitoréw, sprzetu komputerowego, utrzymanie w czystosci kabli, kontaktéw, kaloryferow,
wymiana workéw na $mieci w koszach oraz niszczarkach), ponadto:

- sekretariatu Komendanta Miejskiego Pafistwowej Strazy Pozarnej (sekretariat, aneks
kuchenny, gabinety Komendantéw — I pigtro),

- pomieszczen socjalnych,

- wymiana workoéw na $mieci w koszach i niszczarkach we wszystkich poziomach budynku
Komendy,



I11. Poziom: II pigtro — w kazda Srode:

a) kompleksowe sprzatanie pomieszczeni biurowych — (zamiatanie, odkurzanie, mycie podiog,
drzwi, krzesel, przecieranie kurzu i utrzymanie w czystosci parapetéw, biurek, telefonow,
monitoréw, sprzgtu komputerowego, utrzymanie w czystosci kabli, kontaktéw, kaloryferow,
wymiana workéw na $mieci w koszach oraz niszczarkach), ponadto:

- sekretariatu Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej (sekretariat, aneks
kuchenny, gabinety Komendantéw — I pietro),

- pomieszczen socjalnych,

- wymiana workéw na $mieci w koszach i niszczarkach we wszystkich poziomach budynku
Komendy,

IV. Pozostale dwa dni, czyli kaidy czwartek i piatek kompleksowe sprzatanie calego
budynku Komendy Miejskiej PSP w Krakowie, czyli:

- sprzatanie pomieszczen biurowych — (zamiatanie, odkurzanie, mycie podiog, drzwi, krzesel,
przecieranie kurzu i utrzymanie w czystosci parapetow, biurek, telefonéw, monitoréw, sprzetu
komputerowego, utrzymanie w czystosci kabli, kontaktéw, kaloryfer6w, wymiana workéw na
Smieci w koszach oraz niszczarkach) w tym:

- sekretariatu Komendanta Miejskiego Pafstwowej Strazy Pozarnej (sekretariat, aneks
kuchenny, gabinety Komendantéw — I pietro),

- pomieszczen socjalnych,

- wymiana workow na $mieci w koszach i niszczarkach we wszystkich poziomach budynku
Komendy,

V. Sprzatanie kompleksowe sali konferencyjnej w zaleino$ci od czestotliwosci
harmonogramu odbywajacych si¢ na niej uroczystosci, spotkan okolicznosciowych
(informowa¢ bedzie Naczelnik Wydzialu Kwatermistrzowskiego). W przypadku braku
odbywajacych si¢ na sali konferencyjnej uroczystosci i spotkan okoliczno$ciowych — raz
w tygodniu,

6. Zakres obowiazkéw Wykonawcy dotyczacy pozostatych pomieszczen w KM PSP w
Krakowie - od poniedzialku do piatku:

a) mycie klatek schodowych i korytarzy, mycie toalet, czyszczenie desek toaletowych,
pisuar6w i okladzin glazurowych, mycie umywalek i baterii kranowych, zlewdw, czyszczenie
luster, uzupelnianie w toaletach $rodkéw sanitarnych, opréznianie koszy na $mieci, mycie
kabin prysznicowych, mycie barierek, poreczy, utrzymanie w czystosci tablic, obrazéw oraz
gablot, usuwanie plam, odciskéw palcéw z drzwi szklanych i pozostatych przeszklen wewnatrz
obiektu — od poniedziatku do pigtku.

b) mycie okien w calym obiekcie KM PSP w Krakowie — dwa razy w roku (wiosna do 15 maja
/ jesien do 15 paZzdziernika) od strony wewng¢trznej i zewnetrznej tgcznie z framugami — ustuga
dodatkowo platna wedlug zapotrzebowania Zamawiajgcego.



7. Informacje dodatkowe:

a) Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie nastgpujace Srodki: worki na $mieci, §rodki
czystosci do sanitariatow, papier toaletowy (klasy Merida klasik, biaty, ér. 23 cm, di. 340 m, 1
warstwowy), reczniki papierowe (klasy Merida, pojedyncze reczniki biale, 1 warstwowe),
mydlo w ptynie klasy Merida Alva — wysokiej jakosci pielgegnacji), srodki do mycia glazury,
$rodki do mycia podlég z plytek ceramicznych, kamienia, pcv, parkiet, itp. , $rodki do
konserwacji podtég ( odporne na $cieranie, o wlasciwosciach antyposlizgowych), $rodki do
mycia powierzchni drewnianych, aluminium, plastikowych, szklanych, stali nierdzewnej, itp.,
profesjonalne preparaty do pielegnacji tapicerki meblowej typu skora i ekoskoéra, $rodki do
czyszczenia wykladzin dywanowych, srodki zapachowe do toalet, profesjonalne preparaty do
utrzymania w czystosci monitoréw z ekranem LCD oraz sprzetu komputerowego,

b) srodki czystosci stosowane do sprzatania powinny by¢ profesjonalne i dobrej jakosci (klasy:
Ajax, Domestos, Pronto, Bref, Voigt),

¢) Wykonawca na wlasny koszt zapewni profesjonalny sprzet do kompleksowego sprzatania
budynku Komendy,

d) ilo$¢ sprzetu powinna by¢ wystarczajaca do uzyskania odpowiedniej jakosci sprzatania,

e) Wykonawca zapewni $rodki ochrony osobistej 1 odziez ochronng dla oséb wykonujacych
ustuge sprzatania,

f) Wykonawca przed przygotowaniem oferty powinien dokona¢ wizji lokalnej na terenie
realizacji ustugi, po uprzednim umoéwieniu si¢ z Zamawiajgcym,

g) Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia koordynatora, bezposrednio
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia, upowaznionego do kontaktéw z Zamawiajacym i
do podejmowania wigzacych decyzji z zakresu przedmiotu zaméwienia; Wykonawca
obowigzany jest wskaza¢ numer telefonu kontaktowego oraz adres poczty elektronicznej
koordynatora. Koordynator zobowigzany jest do stawiania si¢ fizycznie w siedzibie
Zamawiajacego w godzinach pracy Zamawiajgcego 7.30 — 15.30, raz na dwa tygodnie oraz na
kazde uzasadnione wezwanie pracownika Zamawiajgcego, upowaznionego do kontaktow z
Wykonawcg.

i) Przedmiot zaméwienia wykonywa¢ beda pracownicy zatrudnieni w pelnym wymiarze czasu
pracy na okres nie krdtszy niz czas trwania umowy, na podstawie uméw o prace w ilosci co
najmniej 3 oso6b.

j) Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zaméwienia wykonywany byt przez personel, ktorego
wynagrodzenie za prace jest réwne lub przekracza rownowarto$¢ wynagrodzenia minimalnego,
o ktérym mowa w ustawie z 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu o prace (Dz. U. z
2018 r., poz. 2177 z p6zn. zm.)



