Zatacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
,Ustuga sprzatania obiektéw biurowych Nadlesnictwa Browsk w Gruszkach w 2023 roku”
l. Opis ogdiny:

Przedmiotem zamdwienia jest sprzatanie pomieszczen w trzech obiektach Nadlesnictwa Browsk
w Gruszkach zlokalizowanych w miejscowosci Gruszki, gmina Narewka:

Pow. pomieszczen sprzatanych
. Powierzchnia i i Pow.
Lokalizacja : codziennie
biurowa na zewnatrz
wymagajaca
tym: H
(tagcznie z pomieszczeniami L codziennego
nie wymagajacymi- R-m Szacowana | Pow. wykfadzin sprzatania
codziennego sprzatania) pow. pod miekkich,
meblami dywanéw (schody, tarasy,
podjazdy, balkon)
Budynek biurowy A 179,5 m? 174,5 m? 55 m? ok. 92 m? 30 m2
Gruszki 10
Budynek biurowy B 146,2 m? 110,2 m? S0m? ok. 4m? 5,5 m2
Gruszki 11
, .. . . > 2 40 m? ok. 8 m?
Osrodek Edukacji Przyrodniczej 349,4 m 222,6 m 25 m2
Gruszki 17

Przez wykonanie ustugi sprzgtania w pomieszczeniach biurowych rozumie sie biezgce utrzymanie porzgdku
i nienagannej czystosci we wszystkich pomieszczeniach wyzej wymienionych obiektéw Nadlesnictwa
Browsk w Gruszkach. Ustuga w zasadniczej czesci swiadczona bedzie poza godzinami pracy nadlesnictwa,
tj. poza godzinami 7:15 — 15:15. W pomieszczeniach, do ktérych Wykonawca bedzie miat ograniczony
dostep, prace zwigzane z realizacjg ustugi nalezy wykona¢ w porozumieniu z wtasciwymi pracownikami
Zamawiajgcego i w godzinach ich pracy, tj. do godz. 15:15. Pomieszczenia te (sktadnica akt, kasa, kadry,
posterunek strazy lesnej) w dni pracy biura udostepnione bedg do sprzatania:

- budynki biurowe A i B - od godziny 14:00

- budynek Osrodka Edukacji Przyrodniczej - w przypadku braku zaje¢ i spotkan bez ograniczen
czasowych, jednak po wczesniejszym uzgodnieniu z odpowiedzialnym przedstawicielem Zamawiajgcego.
W zakres ustugi wchodzi réwniez utrzymanie czystosci i w razie potrzeby odsniezanie w bezposrednim
sgsiedztwie wejs¢ do budynkéw oraz dbato$¢ o rabaty kwiatowe przed budynkiem A oraz budynkiem
Osrodka Edukacji Przyrodniczej. Szczegdlne wymagania wchodzgce w zakres ustugi zostaty opisane w pkt.
l-1v.

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni wszystkie konieczne srodki myjgce, czyszczace, pielegnacyjne,
dezynfekujgce i inne uzywane do utrzymania czystosci o wysokiej jakosci, bezpieczne dla sSrodowiska, wolne
od substancji powodujgcych zagrozenie dla zdrowia, spetniajgce wymagania w zakresie dopuszczenia ich
do stosowania. Srodki dezynfekujace i zapachowe nie mogg charakteryzowac sie draznigcym zapachem oraz
winny posiadaé¢ odpowiednie certyfikaty i zgtoszenia. Wykonawca winien posiadac niezbedne narzedzia,
urzadzenia (np. odkurzacz, froterka) i srodki ochrony osobistej konieczne do wykonania przedmiotu
zamodwienia. Zamawiajgcy nie przewiduje udostepnienia pomieszczenia gospodarczego do
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przechowywania urzadzen i srodkéw stuzgcych wykonaniu ustugi. Zaopatrywanie obiektéw w mydto w
ptynie, reczniki papierowe, papier toaletowy, ptyn do mycia naczyn, odswiezacze powietrza i kostki
zapachowe oraz inne $rodki niezbedne do wykonania ustugi odbywac sie bedzie na koszt Wykonawcy.

Wymagania wchodzace w zakres ustugi:

W zakres ustugi sprzatania biura i obiektéw Nadlesnictwa Browsk w 2023 roku poza biezgcym utrzymaniem
czystosci w pomieszczeniach wchodzg wyszczegdlnione ponizej czynnosci.
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>

>

w dni robocze wymagana jest obecnos¢ w biurze nadlesnictwa (budynek A) minimum od godz.
15:00, a w razie koniecznosci sprzatniecia pomieszczen z ograniczonym dostepem — od godz.
14:00

zgtaszanie przedstawicielowi Zamawiajgcego potrzeby zamdwienia wywozu odpadow (Smieci)
w przypadku wypetnienia konteneréw w 2/3 ich objetosci

zmywanie naczyn i sztuécOdw pozostawionych w gabinecie nadle$niczego, sekretariacie
i pomieszczeniach socjalnych oraz w czasie trwania inspekcji w pomieszczeniu udostepnionym
kontrolerom

uzupetnienie mydta w ptynie w dozownikach, papieru toaletowego (minimum dwuwarstwowy,
biaty, w matych rolkach) i recznikéw papierowych w fazienkach dostosowanych do
zamontowanych urzadzen, mydta w ptynie, zaopatrywanie obiektu w ptyn do mycia naczyn
uzupetnienie srodkdw zapachowych w sanitariatach (tj. kostki WC, odSwiezacze powietrza)
mycie i sprzatanie zewnetrznych schoddéw, podjazdéw taraséw, balkonu i bezposredniego
sgsiedztwa wejs¢, utrzymanie w czystosci zewnetrznych popielnic, koszy i poreczy

zamykanie otwartych okien

zamykanie wszystkich pomieszczen biurowych zgodnie z otrzymanymi instrukcjami

aktywacja systemdw alarmowych po zakonczeniu sprzatania, zamykanie na klucz sprzgtanego
budynku i furtek wejsciowych na teren nadlesnictwa

w przypadku powstania zabrudzen czyszczenie tapicerki

czyszczenie przy uzyciu odpowiednich srodkéw mebli oraz sprzetu biurowego (komputery,
monitory, kserokopiarki, faksy, telefony) a takze sprzetu AGD i RTV

podlewanie i przesadzanie kwiatow doniczkowych — wg potrzeb poszczegdlnych gatunkéw,
odkurzanie

pielenie i spulchnianie rabat kwiatowych i donic na zewnatrz budynku, podlewanie min. raz
w tygodniu, a w okresie wysokich temperatur codziennie, obrywanie przekwittych kwiatéw,
usuwanie uschnietych czesci roslin i obumartych lisci — na biezaco, nawozenie $rodkami
Wykonawcy roslin na rabatach — wg potrzeb, z uwzglednieniem wymagan poszczegdlnych
gatunkéw. Powierzchnia rabat wymagajgcych pielegnacji: sgsiedztwo budynku A —ok. 200 m2,
sgsiedztwo Osrodka Edukacji Przyrodniczej — ok. 100 m2.

Czynnosci wykonywane we wskazanych terminach oraz na zadanie Zamawiajacego:

w sezonie zimowym (od 01.11. do 31.03) otwieranie w dni robocze drzwi wejsciowych w
budynku A przed rozpoczeciem pracy biura (najpdiniej do godz. 7:00) i obecnos$¢ do
pierwszego przybytego pracownika, a w razie potrzeby odsniezenie schodéw wejsciowych,
podjazdéw oraz chodnikow w obrebie ogrodzenia.
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w przypadku zaistnienia takiej potrzeby otwieranie pomieszczen biurowych w dni wolne od pracy
po wczesniejszym uzgodnieniu (nie czesciej niz 2 razy/miesigc). Otwieranie i zamykanie furtek
wejsciowych i bram wjazdowych w wyzej okreslonych terminach

wysadzenie w terminie do 31 maja (po przymrozkach) 200 szt. dostarczonych przez Wykonawce
kwiatow jednorocznych, przeznaczonych do catosezonowej uprawy — miejsce sadzenia wskaze
Zamawiajacy,

nabtyszczanie podtdg, froterowanie - raz na dwa tygodnie*

mycie dywandéw, wykfadzin dywanowych i wertikali nie rzadziej niz dwa razy w roku
— do 30.VI i 31.X oraz w razie potrzeby w dodatkowych dwdch terminach zgtoszonych przez
nadzorujgcego pracownika dziatu administracyjno-gospodarczego*

mycie okien co najmniej 4 razy w roku w terminach do konca lll, VI, VIII, X a w przypadku powstania
zabrudzen z czestotliwoscia zapewniajacg utrzymanie czystosci (dotyczy réwniez parapetéw
zewnetrznych)*

Ponadto w budynku Osrodka Edukacji Przyrodniczej:

>

>

zalewanie raz na dwa tygodnie (dwa razy w miesigcu) kratek Sciekowych w piwnicy woda
z detergentem*

sprzatanie piwnicy (ok. 59,8 m2) wg potrzeb, jednak nie rzadziej niz 1 raz na kwartat

—do 31.11l, 30.VI, 301X i 31.XII*

pranie i maglowanie firan, scierek, zaston, obruséw z zielonego sukna — ok. 30 kg rocznie

obstuga gastronomiczna narad i spotkan organizowanych w nadlesnictwie (przygotowanie sali
i innych wyznaczonych pomieszczen w budynkach objetych umowg, zaparzenie herbaty i kawy do
dzbankow, rozstawienie napojéw, ciastek/paluszkdéw na stoty, rozstawienie naczyn i uprzatniecie
ich po zakonczeniu spotkania) — okoto 20 razy w roku (napoje i art. spozywcze zapewnia
Zamawiajacy)*

sprzatanie oraz zmywanie naczyn po organizowanych naradach i spotkaniach — okoto 20 razy
w roku*

sprzatanie aneksu goscinnego (ilos¢ pokoi - 2) przed i po wizycie gosci - wszystkie niezbedne
czynnos$ci (Zamawiajgcy przewiduje udostepniaé gosciom pokoje okoto 15 razy w roku.
Powierzchnia aneksu gosécinnego ok. 67 m?, w tym pow. wykfadzin ok. 41,5 m? .)*

zdejmowanie i zaktadanie poscieli w pokojach goscinnych (ilos¢ tézek 4) wg. potrzeb

pranie i maglowanie poscieli, recznikow, firan, zaston, obruséw, w tym obruséw z zielonego sukna
wg. potrzeb - ok. 30 kg rocznie

mycie lodéwek (wg. potrzeb)

* Fakt wykonania prac wymaganych w okreslonych terminach winien by¢ odnotowany w kontrolce.
Adnotacja powinna zawierac date, lokalizacje i nazwe wykonanej czynnosci, np. ,,15 czerwca 2023 r.

- umycie okien w pomieszczeniach na parterze” oraz potwierdzony w protokole odbioru ustugi za dany
miesigc.

IV. Zobowigzania Wykonawcy:

1.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé ustuge sprzatania z nalezytg starannoscig i zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca nie moze do pomieszczen, w ktdérych realizuje ustuge wprowadzaé oséb trzecich.
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3. Wykonawca ma obowigzek informowania o zdarzeniach i utrudnieniach majacych wptyw na
wykonywanie przedmiotu zaméwienia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaé przepisy BHP i ppoz oraz ma obowigzek zapewni¢ na
obszarze objetym realizacjg przedmiotu zamdwienia nalezyty tad i porzadek.

5. Osoby wskazane przez Wykonawce do wykonywania ustug objetych niniejszym zamdwieniem beda
posiadaty odpowiednie umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie prac bedacych przedmiotem
niniejszego zamowienia oraz bedg zatrudnione na umowe o prace lub na umowe zlecenie.
Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy zamawiajgcemu oswiadczenie wg wzoru
(Zatacznik nr 3 do umowy), ze ponosi on petng odpowiedzialno$¢ materialng i cywilng za szkody
wyrzgdzone przez te osoby Zamawiajagcemu i wobec oséb trzecich a w przypadku zatrudnienia
nowych pracownikéw, najpozniej w dniu skierowania ich do realizacji przedmiotu Umowy.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie osobiste takie jak: pienigdze, bizuteria, zegarki
itp. pozostawione przez pracownikdw Zamawiajagcego w pomieszczeniach przez nich
uzytkowanych, z wyjatkiem przypadkéw, w ktérych pracownikom Wykonawcy bedzie mozna
udowodnic wine za ich zaginiecie.

7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng, na zasadach okreslonych w Kodeksie
cywilnym, za szkody powstate podczas wykonywania ustug oraz w przypadku zaginiecia (kradziezy)
mienia Zamawiajgcego znajdujgcego sie w sprzgtanych pomieszczeniach.

8. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zaginiecia (kradziez) mienia znajdujacego sie
w sprzgtanych pomieszczeniach kazda ze stron winna niezwtocznie zawiadomic drugg strone celem
sporzgdzenia odpowiedniego protokotu stwierdzajgcego rodzaj i wysokos¢ zaistniatych szkéd oraz
ustalenia kto ponosi za to odpowiedzialnos¢.

9. Wykonawca bedzie realizowat ustuge stanowigcg przedmiot zamowienia przy uzyciu wtasnych
narzedzi, sprzetu oraz we wilasnym zakresie zapewni wszystkie konieczne S$rodki czystosci
i higieniczne - przeznaczone do czyszczenia danego rodzaju powierzchni, dobre jakosciowo
i gwarantujgce wysoki poziom ustugi, wolne od ucigzliwych zapachdéw, nie draznigce oczu, drég
oddechowych i nie utrudniajace pracy i przebywania ludzi w obiektach Zamawiajgcego, biologicznie
neutralne, bezpieczne dla srodowiska, dopuszczone do stosowania i posiadajagce wymagane
prawem normy, atesty bezpieczenstwa i certyfikaty dla sSrodkéw uzywanych do czyszczenia zgodnie
z ustawa z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (tekst jedn. Dz.U.
z2022r., poz. 1816). Na zgdanie zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia
wykazu oraz kart charakterystyki uzywanych srodkédw chemicznych i biologicznych uzywanych do
realizacji przedmiotu zamdwienia.

10. Wykonawca zapewni odpowiednie zasoby techniczne (Srodki materiatowe i sprzet) oraz personel
posiadajacy zdolnosci, doswiadczenie i wiedze w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

11. W trakcie trwania umowy na ustuge pn. ,Ustuga sprzatania obiektéw biurowych Nadle$nictwa
Browsk w Gruszkach w 2023 roku” a takie po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, Wykonawca
zobowigzuje sie do zachowania w petnej tajemnicy wszelkich materiatéw, dokumentéw oraz
informacji technologicznych, handlowych, organizacyjnych, otrzymanych lub uzyskanych w sposdb
zamierzony lub przypadkowy od Zamawiajgcego w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej
w zwigzku z realizacjg umowy lub jej zawarciem.

12. Wykonawca do zachowania tajemnicy w zakresie okreslonym w punkcie IV.12. zobowigze osoby
skierowane do realizacji zamédwienia.

UWAGI:

1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zauwazy nienalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia
w zakresie jakosci wykonania lub terminu wezwie Wykonawce do nalezytego wykonania ustugi.
Wykonawca ma obowigzek wykonaé dang ustuge w przeciggu 24 godzin od wezwania.
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2. Utrzymanie w porzadku i czystosci oznacza biezgce monitorowanie stanu czystosci i porzadku
w obiektach objetych przedmiotem zamodwienia i niezwtoczne usuwanie przez Wykonawce
wszelkich zanieczyszczen i nietadu.

,Na zgdanie Zamawiajgcego” - oznacza, ze ustuga ma by¢ wykonana w przeciggu 48 godzin od

wezwania Zamawiajacego.

»Wg potrzeb” - oznacza, ze ustuga ma byé wykonana, jezeli pojawia sie okolicznos¢, ktéra generuje
potrzebe wykonania ustugi w celu zapewnienia czystosci i porzadku oraz zobowigzanie do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

Wykonawca musi posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé potencjatem
technicznym, organizacyjnym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub posiadaé dostep do
potencjatu technicznego i oséb innych podmiotéw zdolnych do wykonania zamdwienia,

Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe
wykonanie zamdwienia.

Obowigzki Wykonawcy przed podpisaniem umowy:

Wykonawca ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci
zbieznej z przedmiotem umowy (PKD) i utrzymywania tego ubezpieczenia przez okres wykonywania
umowy, a takze dostarczenia przez zawarciem umowy Zamawiajgcemu potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem kserokopii dokumentéw potwierdzajacych zawarcie umowy ubezpieczenia
i opfacenia sktadek. Suma ubezpieczenia wynosi¢ bedzie nie mniej niz 100 000,00 zt (stownie: sto
tysiecy ztotych).

Wykonawca obowigzany bedzie udokumentowaé fakt zatrudnienia pracownika(éw) na umowe
o prace lub na umowe zlecenie przez przedtozenie zanonimizowanych kopii uméw.

Wykonawca przed podpisaniem umowy ma obowigzek dostarczyé oswiadczenie o osobach
skierowanych do realizacji zamdwienia oraz, ze ponosi on petng odpowiedzialnos¢ materialng
i cywilng za szkody wyrzadzone przez te osoby Zamawiajgcemu i wobec osdb trzecich (Zatgcznik nr 3
do umowy).



