Zalacznik Nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonania ustugi pn.:

LInformatyzacja zasobu - cyfryzacja powiatowego panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego”.

STOSOWANE AKRONIMY:

1. EGB - baza danych ewidencja gruntow i budynkéw, w tym dokumenty i materialy
stanowigce podstawe wpisu do opisowej czesci bazy danych EGB.

2. PODGK - Osrodek Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w  Starostwie
Powiatowym w Plocku.

3. PZGK- Panstwowy Zasob Geodezyjny i Kartograficzny.

I. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi w zakresie:
1) cyfryzacja przez przeksztalcenie do postaci elektronicznej w formacie *PDF
dokumentow, materialow:
a) Zbior nr 1 - operatdow technicznych powiatowego panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego prowadzonego przez PODGK.
b) Zbior nr 2 - dokumentéw stanowigcych podstawe wpisu zmian do rejestrow bazy
danych EGB (cze¢$¢ opisowa).
2) Utworzenie zbiorow danych numerycznych:
a) Zbior nr 1 - operaty techniczne.
b) Zbiér nr 2 - dowody zmian.
3) Utworzenie metadanych wynikowych dokumentoéw elektronicznych objetych praca.
4) Zasilenie utworzonymi zbiorami danych i metadanymi prowadzonych baz danych
systemow informatycznych Zamawiajacego.

2. Zakres rzeczowy pracy obejmuje tacznie dokumenty i materialy o lacznie ustalonych
danych:
1) Szacowana liczba stron (zawierajacych tres¢) dokumentow, w usrednionym formacie
A-4:193 980 stron, w tym: zbior nr 1 — 116 070, zbior nr 2 — 77 910.
2) Liczba operatoéw (zbioér nr 1) — 8 150 oraz dowodoéw zmian (zbior nr 2) 10 306.
3) Szacowana dhugos¢ dokumentacji i materiatow (zbior nr 1 i nr 2) tacznie w mb. 41,4.
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3.

Zbidr nr 1 - operaty pzgik objete praca:
1) Operaty techniczne przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
w latach od 2020r do 30.06.2021r

2) Zestawienie danych operatow w poszczegolnych latach:

a) Stron A-4 - 116 070.

b) Przeliczono probke 1mb operatow i na tej podstawie szacuje si¢, ze zawiera 3.650
stron A-4.

LP | Operat techniczne 2020 2021

1 Szacowana liczba stron
dokumentow w operacie w 89 790 26 280
przeliczeniu na format A-4

2 Liczba wszystkich operatow 5098 3052

3 W tym liczba operatéw do celow 559 362
prawnych

4 Liczba mb. operatow 24,6 7,2

3) Szacuje si¢ udzial formatow dokumentéw, materialow:

a) A-4o0k. 85 % dokumentow.
b) A-3 ok. 10 % dokumentow.
c) Wigkszych niz A-3 na ok. 3 % dokumentow.
b) Mniejszych niz A-4 na ok. 2 % dokumentow.

Zbior nr 2 - dokumenty i materialy stanowigce podstawe wpisow do bazy EGB.
1) Dowody zmian do rejestru gruntéw, budynkoéw, lokali (dokumenty stanowigce

podstawe zmiany danych opisowych bazy EGB) z roku 2020r

2) Zestawienie danych dowodow zmian:

a) Stron A-4 —77 910.

b) Przeliczono probke Imb dowodow zmian i na tej podstawie szacuje si¢, ze
zawiera 8 115 stron A-4.

3) Szacuje si¢ udziat formatow dokumentéw, materialow:

LP | Dowody zmian 2020
Szacowana liczba stron
1 dokumentéw w dowodach zmian 77910
w przeliczeniu na format A-4
2 Liczba spraw dowodoéw zmian 10 306
3 Liczba mb. dowodow zmian 9,6

a) A-4o0k. 85 % dokumentow.
b) A-30k. 10 % dokumentow.
c) Mniejszych niz A-4 na ok. 5 % dokumentow.
4) Zamawiajacy ocenia, ze ok 40 % kart dokumentéw wchodzacych w sktad dowodow

zmian stanowig dokumenty o dwustronne;j tresci.
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II. Kontekst prawny zaméwienia

Przez kontekst prawny zamowienia nalezy rozumiec:

1. Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2020r. poz.
2052 z p6zn. zm.) zwana dalej ,,upgik”;

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30.04.2021r w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. z 2021r. poz. 820) zwane dalej ,,rozp. ws pzgik”;

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 21.08.2021r. w sprawie standardow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych
oraz opracowania i przekazywania wynikow tych pomiarow do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2020r. poz. 1429) zwane dalej ,,rozp. ws
standardow”’;

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27.07.2001r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 1390) zwane dalej ,,rozp. ws
EGB”;

5.  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 30 lipca 2020r. w sprawie wzoréw zgloszenia
prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikdéw zgloszonych prac oraz
protokotu weryfikacji wynikow zgloszonych prac geodezyjnych (Dz. U z 2020 r. poz.
1316);

6. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 02.07.2001r. w
sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materialdow wylaczanych z
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74 poz. 796) zwane
dalej ,,rozp. ws klasyfikowania materialow pzgik”;

7. Ustawa z dnia 10.05.2018r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019r. poz.1781).

8. Ustawa z dnia 14.07.1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z
2020r. poz. 164 z p6zn. zm.).

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30.10.2006r. w
sprawie niezbednych elementow struktury dokumentow elektronicznych (Dz.U. Nr 206
poz. 1517) zwane dalej ,,rozp. ws. dokumentoéw elektronicznych”;

10. Ustawa z dnia 17.02.2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych
zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 670 z p6zn. zm.),

11. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.) zwane
dalej ,,rozp. ws instrukcji powiatu”.

12. Ustawa z dnia 4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (tj. Dz. U. z
2021r. poz. 214).

W przypadku zmiany obowiazujacych standardow technicznych wykonania pracy oraz

przepisow dotyczacych obshlugi pracy objetej niniejsza umowa, zastosowanie beda mialy

regulacje okreslone przepisami zmieniajacymi.
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Posiadane oprogramowanie:
Do obstugi pzgik Zamawiajacy wykorzystuje oprogramowanie i systemy producenta

GEOBID sp. 0.0. w Katowicach:

1.

2.
3.
4

Program ,,Osrodek” wersja 9.
Program EWMAPA wersja 13 FB.
Program EWOPIS wersja 8.
System Geoportal 2.

. Ogolne warunki realizacji zaméwienia:

Wykonawca wykona prace w swojej siedzibie, przy uzyciu wlasnego sprzetu,
oprogramowania i innych materialtdw niezbednych do prawidtowego zrealizowania
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie udostepni Wykonawcy wilasnej licencji posiadanego oprogramowania
do wykonania zamowienia.

We wzgledu na specyfike zamowienia Zamawiajacy okre$la nastepujace warunki do przy
jego realizacji:

1) Zastosowania pilotazu.

2) Ustalenie przez Wykonawce harmonogramu pobierania dokumentéw, materialow.

3) Obowiazek prowadzenia dziennika pracy geodezyjnej.

Opis dokumentéw i materialéw bedace przedmiotem zaméwienia:

Przedmiotem opracowania stanowig dokumenty i materiaty pzgik w postaci:

1) Zbioér nr 1 - operatow technicznych przyjetych do pzgik w wyniku wykonania prac
geodezyjnych i kartograficznych.

a) Na ww. dokumenty sktadaja si¢ wyniki zakonczenia prac geodezyjnych i
kartograficznych réznych asortymentéw prac (np. mapy do celow prawnych,
mapa dc. projektowych, inwentaryzacja obiektow GESUT, EGB, utworzenie bazy
danych BDOT500, GESUT, aktualizacja EGB, klasyfikacyjne, modernizacji
osnowy).

b) Operaty posiadaja obowigzujaca numeracje identyfikator powiatu (1419), rok
przyjecia do pzgik, kolejny nr operatu w roku:, np.: P.1419.2019.122.

c) W systemie obstugi pzgik dla ww. operatow oznaczone sg zasiggi obszarowe
objete zakresem danego operatu.

2) Zbidr nr 2 — dokumentow stanowigcych podstawe aktualizacji tresci rejestru gruntow i
budynkow EGB.

a) Na ww. dokumenty sktadajg si¢: akty notarialne, wyroki i postanowienia sgdowe,
decyzje administracyjne, za§wiadczenia organow i sadow, odpisy, zawiadomienia
z sadow powszechnych wydziatow ksiagg wieczystych, mapy do celow prawnych,
rejestry pomiarowe, wykazy zmian danych ewidencyjnych, wnioski stron, itp.

b) Dowody zmian gromadzone sg w katalogach posiadajacych oznaczenie:

- b.1 ,,Nazwa jednostki ewidencyjnej” — np. Bielsk, w nim:
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-b.2 ,,Rok” —np. 2020, w nim:
- b.3 ,,0znaczenie Nr Zmiany w Dzienniku” — np. 1/2020.

¢) Dodatkowo posiadajag oznaczenie nr sprawy WQ obowigzujgcej instrukcji

kancelaryjnej: oznaczenie komorki organizacyjnej wytwarzajgcej sprawe, symbol

klasyfikacyjny z wykazu akt, kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw,

cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym sprawa si¢ rozpoczeta, np.: GGN-
1.6622.2019.122.

V1. Zakres czynno$ci — analiza dokumentow i materialow pzgik:

1.

2.

Analize materialow pzgik do przydatnosci wykonania do pracy pod wzgledem:

1) Woystepowanie operatu-sprawy, kompletnosci dokumentéw w operacie-dowodzie

zmiany, prawidlowos$ci spisu numeracji stron operatu, dowodu zmiany, wyst¢powania

dokumentéw wymagajacych naprawy.

2) Czytelnosci dokumentéw zawartych w operacie, dowodzie zmiany.
W przypadku stwierdzenia ewentualnych brakow ww. dokumentacji przed uprzednim
zeskanowaniem, nalezy:

1) Skompletowa¢ je w danym operacie, wg kolejnosci wynikajacej ze spisu tresci.
2) Operat techniczny:

a)

b)

W przypadku stwierdzenia braku nr stron lub uszkodzenia spisu tresci lub braku
nr stron w operacie nalezy go sporzadzi¢ i dolaczy¢ do operatu zard6wno w
postaci papierowej jak i elektronicznej, jako kolejng stron¢ po oktadce przedniej
operatu.

W przypadku stwierdzenia, ze w operacie znajduja si¢ niezanumerowane strony
dokumentow zawieraja tres¢, takze nalezy ponownie zanumerowaé wszystkie
strony w operacie w sposob jednolity.

W przypadku braku nr stron nalezy je nada¢ na kazdej stronie dokumentu
posiadajacego tres¢, wyrazong kolejno wzrastajacg liczba naturalng.

W przypadku, gdy w operacie wystgpuja niezanumerowane luzne dokumenty,
materiaty — nalezy je zanumerowac nadajgc im ostatni wolny nr strony.

Dla stwierdzonych przypadkow Wykonawca pod spisem tresci zamiesci
adnotacj¢ o tresci: ,,Spis treSci wykonano w wyniku wykonania cyfryzacji
niniejszego operatu w dniu......... ” spis tresci podpisuje geodeta posiadajacy
uprawnienia zawodowe w geodezji kartografii.

3) Naprawi¢ uszkodzone dokumenty w wyniku podarcia, pogigcia poprzez ich sklejenie,
podklejenia — w celu doprowadzenia ich do postaci najbardziej zblizonej do stanu
pierwotnego. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci stosowania bezbarwnej tasmy
samoprzylepnej, dopuszcza stosowania podklejenia dokumentéw od spodu tasma
papierowa, klej roslinny. Ocenia si¢, ze procedurze naprawczej podlega¢ beda do ok.

2% dokumentow.
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VII.

Pilotaz:

W celu oceny i potwierdzenia spelnienia przyjetych zalozen technologicznych,

warunkow realizacji zamowienia do osiggnigcia zalozonego rezultatu pracy, ustala si¢

przeprowadzenie pilotazu w nastepujacym zakresie — Wykonawca:

1. W terminie do 10 dni od daty podpisania umowy pobierze I parti¢ operatow (zbior nr 1),
dowodow zmian (zbioér nr 2) do skanowania.

2. Z pobranej I partii dokumentow, materiatow do zeskanowania dokona wyboru do

przeprowadzenia pilotazu dowolnie wybranych:
1) Dla zbiorunr 1:

a) 2 operatdbw w asortymencie ,,mapa do celéw prawnych” lub ,,aktualizacja bazy
EBG”, kazdy z nich liczacy minimum 20 stron, zawierajacy dowolna liczbe
stron dokumentow zawierajacych tres¢ w kolorze.

b) 2 operatow w asortymencie ,,mapa dc projektowych” lub ,inwentaryzacja
obiektéw GESUT”, kazdy zawierajagcy minimum 1 szkic polowy z pomiaru 0raz
dowolna liczbe stron dokumentow zawierajacych tres¢ w kolorze.

2) Dlazbiorunr 2:

3.

VIII.

a) 1 dowolnie wybrany dowdd zmiany, zawierajacy w aktach sprawy akt
notarialny.
b) 1 dowolnie wybrany dowod zmiany, zawierajacy w aktach sprawy decyzje
administracyjng.
Dokona zeskanowania dokumentow, materialow, opisze je numerycznie w sposob
zgodnie z niniejszymi warunkami.
W terminie do 10 dni roboczych od pobrania | partii materiatow, o ktérych mowa w
rozdziale VII, ust. 1, przedtozy za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej
Zamawiajacemu do zapoznania si¢ i dokonania oceny jakosci uzyskanych rezultatow
pilotazu — opracowane w postaci plikow *PDF elektroniczne dokumenty o ktorych
mowa W nhiniejszym rozdziale ust. 2.
Zamawiajagcy w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania wynikow pilotazu
dokonana ich oceny i przekaze jej wyniki Wykonawcy. W przypadku uznania, ze
uzyskany wynik pilotazu przy zachowaniu zatozonych warunkéw technicznych, nie
zapewnia oczekiwanej jako$ci, Zamawiajacy i Wykonawca wspdlnie ustalg wytyczne
w zakresie zastosowania innych parametrow technicznych przetworzenia (np.
rozdzielczo$ci, kolorystyki, zakresu usunigcia szumu pikselowego, itp.), ktore beda

wigzace w przy realizacji zamowienia.

Udostepnienie dokumentow i materialow

Ze wzgledu na wielkos¢ zamodwienia, konieczno$¢ zapewnienia udostepniania

dokumentow, materiatow objetych pracg — na rzecz innych wnioskodawcow, nie jest mozliwe

udostepnienie dokumentdéw, materiatow w sposob jednorazowy. Materiaty beda udostgpnianie
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partiami (ocenia si¢ wstepnie, ze co ok. 2-3 tygodnie) po uprzednim zwrocie materialow
pobranych przez Wykonawce w poprzedniej partii.

Zasady pobierania i zwrotu materialow

1.

Wykonawca zabezpieczy pojemniki na dokumenty, materialty we wtasnym zakresie i na
wiasny koszt. Ich odbidr i zwrot odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego: Ptock,
ul. Bielska 59.

Kazde pobranie i zwrot dokumentéw potwierdzany jest w protokole przekazania

wspolnie przez Zamawiajgcego i Wykonawcg. Protokot zawiera wykaz operatow (zbior

nr 1), dowodoéw zmian (zbior nr 2).

[lo§¢ dokumentow pobieranych jednorazowo nalezy uzgodni¢ z:

1) Kierownikiem PODGIK — zbior nr 1 (tel. 24-267-68-88).

2) Kierownikiem Referatu Geodezji, Kartografii i Katastru — zbior nr 2 (tel. 24-267-67-
56).

3) Zastrzega si¢ prawo do zazadania przestania prze Wykonawce w terminie do 3 dni
roboczych skanow pojedynczych operatow/dowodow zmian w razie naglej sytuacji
wymagajacej pilnego dostepu do wypozyczonych dokumentow, materiatow.

Pobierane materiaty Wykonawca umieszcza w specjalnych skrzyniach chronigcych

dokumenty przed zniszczeniem. Czynno$ci te wykonuje w pomieszczeniach 1 w

obecnosci pracownikéw Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu materiatow podlegajacych skanowaniu w stanie

nie gorszym, niz zostaty udostepnione i jest odpowiedzialny za wszelkie szkody wynikte

z jego uzytkowania.

Cyfryzacja — warunki i zakres czynnosci:

Cyfryzacja nastepuje z zachowaniem uzyskania warunkéw wynikowych:

1) Kartograficznosci — czytelnosci dokumentow, materiatow.

2) Kartometrycznos$ci — przetworzenie nastepuje z zachowaniem skali dokumentu bez
ich deformacji liniowych, powierzchniowych, bez tworzenia marginesow —
szczegblnie dotyczy opracowan kartograficznych.

Cyfryzacja nastepuje poprzez skanowanie dokumentow:

1) Nie dopuszcza si¢ mozliwosci skanowania fragmentéw dokumentu i nast¢pnie ich
komputerowego taczenia w jeden dokument.

2) Nalezy stosowal rozdzielczo$¢ natywna, (nieinterpolowang), zapewniajaca
czytelnos¢ kopii takg sama jak oryginatu.

Cyfryzacja nastepuje przez skanowanie wszystkich dokumentdw i materiatow zawartych

w jednym operacie technicznym (zadanie nr 1) lub jednej sprawie dowodu zmiany

(zadanie nr 2)

Przedmiotem skanowania sg dokumenty, materialty w takim stanie w jakim znajduja si¢ w

operacie. Ewentualnie uszkodzone dokumenty, podlegaja procedurze naprawczej wg

zasad opisanych wczesniej przed ich uprzednim przetworzeniem do postaci cyfrowej.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Nalezy zachowa¢ format dokumentu elektronicznego zgodnie z jego formatem w postaci
papierowej, tj. dokument w formacie A-4 przetwarzany jest do dokumentu
elektronicznego w formacie A-4, dla pozostatych formatow analogicznie. Nie dopuszcza
si¢ zmiany proporcji dokumentoéw, tworzenia marginesow. Wydruk dokumentu
elektronicznego bez zmiany jego skali lub proporcji na nastgpi¢ w takim formacie w
jakim wystepuje oryginal w postaci papierowej

Dokumenty spigte w operacie, dowodzie zmiany nalezy uprzednio przygotowac poprzez
ich wypiecie, rozszycie z operatu lub dowodu zmiany, usuniecie zszywaczy, spinek. Po
zakonczeniu pracy dokumenty w operacie, W dowodzie zmiany nalezy skompletowaé¢ w
sposob najbardziej zblizony do pierwotnego Stanu zbroszurowania. Zwraca si¢ uwage,
ze w zbiorze nr 2 wystepuja dokumenty w postaci aktéw notarialnych, ktorych
strony sg spisane w jeden dokument w sposob trwaly (np. zszyty, zbroszurowany).
Przetworzenie ww. dokumentu nastepuje w takiej postaci w jakiej wystepuje, bez
rozdzielenia na pojedyncze karty/strony.

Przetworzenie do postaci cyfrowej nastepuje z zachowaniem kolorystyki dokumentu
papierowego, w sposdb niepogorszony niz oryginat papierowy.

Dokumenty w postaci papierowej ztozone, zagigte podlegaja skanowaniu w postaci
rozprostowane;j.

Skanowaniu podlegaja wszystkie zanumerowane strony (posiadajace tres¢) w operacie,
oraz dowodzie zmian. W przypadku gdy w operacie wystepuje zanumerowana strona
nieposiadajaca tresci, takze podlega ona skanowaniu.

Skanowaniu podlegaja cate dokumenty operatu, dowodu zmiany. Nie dopuszcza sig¢
zeskanowania fragmentu dokumentu (jego czesci lub w sposob zakrywajacy tres¢ pod).
Skanowaniu nie podlegaja zawarte w operacie lub dowodzie zmiany puste koperty lub
koszulki bez oznaczenia ich nr strony w operacie lub nie zawierajacych opisu, stuzace
przechowywaniu innych dokumentéw — np. map.

Przy skanowaniu dokumentow papierowych nalezy wyeliminowaé przebicie tresci
innych dokumentéw. W przypadku stabej jakosci kontrastu dokumentu, nalezy go
podnie$¢ w postaci elektronicznej. Nie wymaga si¢ usuwania przebarwien, zabrudzen
dokumentu papierowego, nalezy je przetworzy¢ do postaci cyfrowej w sposob
zapewniajacy czytelnos¢ treSci dokumentu, stosujagce ewentualne elektroniczne
czyszczenie zabrudzen, szumu pikselowego, podbicie kontrastu.

Dokumenty na materiatach innych niz papierowe (np. kalki, folie, itp.) nalezy skanowac
w taki sposob, by szumy pikselowe nie zaklocaly tresci dokumentu.

Wynikowy dokument elektroniczny musi charakteryzowac si¢ cechami: wyrazisto$¢,
czytelnos¢, dobrg ostros¢ w stosunku do tlta, pozbawiony przebi¢ tresci innych
dokumentow.

W przypadku zniszczenia, uszkodzenia dokumentu w trakcie realizacji zamowienia,
Wykonawca zobowigzany jest do jego odtworzenia, przywrocenia na wlasny koszt.
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16.

XI.

Po zeskanowaniu operatu (zbior nr 1) w postaci papierowej — na ich 1 stronie oktadki
nalezy zamies$ci¢ pieczatke lub naklejk¢ o tresci ,,Zeskanowano w dniu ........ 7z

podaniem daty tej czynnosci.

Dokumenty elektroniczne — warunki:
Skanowanie nastepuje do jednego wielostronicowego dokumentu elektronicznego w
formacie pliku *PDF, stanowiacy zawarto$¢ elektroniczng dokumentéw i
materialow wchodzacych w sklad
1) Zbior nr 1 - operatu technicznego.
2) Zbiér nr 2 — dowodu zmiany.
Zaktada si¢, ze zeskanowana pliki charakteryzujg si¢ nastepujacymi cechami:
1) Stopien kompresji zapewnia czytelno$¢ nie gorszg niz oryginal.
2) Minimalna rozdzielczos¢: Operaty techniczne (zbior nr 1), dowody zmian (zbior nr 2)
— dokumenty i materiaty - 300 dpi.
— mapy kolorowe - 400 dpi.
3) Minimalna gigbia koloru.
— 24 bit kolor dla dokumentow kolorowych.
— Dla materialéw wielkoformatowych (wigkszych niz A-3) dobor w zalezno$ci od
znaczenia koloru.
Zeskanowane dokumenty i materialy w operacie elektronicznym i elektronicznym
dowodzie zmian nalezy zorientowa¢ w kierunku ,,p6tnocy”.
Nazwy plikéw elektronicznych nalezy nada¢ w sposob tozsamy jaki nadany jest nr:
1) operatu (zbior nr 1)
2) nrzmiany w dzienniku danej dowodu zmiany (zbior nr 2).
Zada ta dotyczy takze operatow i akt sprawy wielotomowych,
w przypadku wystgpienia sytuacji, gdy powstang pliki PDF o duzych pojemnosciach
numerycznych (np. ponad 100 MB) ktorych obstuga bedzie bardzo utrudniona, zasady
ich ewentualnego podzialu na mniejsze pliki - nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym.

Utworzenie zbiorow danych numerycznych — dotyczy plikow *PDF:

Dla utworzonych dokumentow elektronicznych Wykonawca utworzy bazy danych:
1. Zbiornr 1:

1) Nalezy utworzy¢ oddzielenie ,,zbioér (katalogi) danych o nazwie ,,P.1419 — operaty
elektroniczne”.

2) W ww. zbiorze utworzy¢ katalogi dla kazdego roku kalendarzowego, dla ktérych
nada oznaczenie: ,,rok/zawartos¢/oznaczenie bazy danych/symbol akt sprawy” -
przyktad: ,,P.1419.2021 operaty™.

3) W katalogu danego roku zamiesci utworzone dokumenty elektroniczne (operaty)
zarejestrowane w aktach spraw tego roku.

4) Wg opisanych wyzej zasad nalezy utworzy¢ katalogi dla metadanych.
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XII.

2. Zbiornr 2:

Nalezy zachowaé dotychczasowa struktur¢ katalogowania dokumentéw opisanych w

rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit b) str.:

1) Nalezy utworzy¢ katalog dla kazdej jednostki rejestrowej (gmina lub miasto): np.
Bielsk, w nim:

2) utworzy¢ katalog ,,Rok” — Rok 2020, w nim:

3) zawrze¢ pliki dowodow zmian wg oznaczenia ,,Nr Zmiany w Dzienniku” — np.
Mata Wies / Rok 2021/1-2021

4) zamie$ci¢ utworzone pliki dowod zmian: ,,Oznaczenie nr zmiany w dzienniku” —
np. 1/2020. W Kkatalogu zamieszcza si¢ utworzone dokumenty elektroniczne
(dowody zmian) zarejestrowane w roku — wg podziatu na jednostki ewidencyjne.

5) Wg opisanych wyzej zasad nalezy utworzy¢ katalogi dla metadanych.

Utworzenie metadanych utworzonych dokumentéw elektronicznych:
Metadane tworzy si¢ dla kazdego nowego dokumentu elektronicznego (operatu
technicznego oraz dowodu zmiany) przetworzonego w wyniku realizacji.
Wartosci metadanych podaje si¢ z zgodnie z ,,rozp. ws. dokumentdéw elektronicznych”
(rozdziat II pkt 1). Kwalifikacja (kategoria archiwalna dokumentu) [§ 2 ust. 2 pkt 11
,rozp. ws. dokumentow elektronicznych”] ustalony jest w ,rozp. ws klasyfikowania
materiatow pzgik” (rozdziat II ust. 6).
Wg oceny Zamawiajacego dla utworzonych wynikowych plikéw numerycznych
operat - kwalifikacja (kategoria archiwalna) ustala si¢ na A.

XII1. Zasilenie utworzonymi zbiorami danych i metadanymi prowadzonych baz danych

systemow informatycznych Zamawiajacego.

Wykonawca w systemie teleinformatycznym Zamawiajacego w programie ,,Osrodek”

utworzonymi dokumentami elektronicznymi:

1.

Zbior nr 1 — dla rejestrow pzgik:

1) ,.Rejestr prac geodezyjnych i kartograficznych”.

2) ,.Ewidencj¢ materialow zasobu”.

Wykona nastepujace czynnosci:

a) uzupeti brakujace informacje w ww. rejestrach zgodnie z zakresem wynikajacym § 8
ust. 2, ust. 3 rozp. ws pzgik. Zakres pracy obejmuje ujawnienie brakujacych danych w
ww. rejestrach, modyfikacje danych btednie ujawnionych, usuniecie danych
podwdjnie wykazanych.

b) zasili ww. system utworzonymi operatami elektronicznymi.

c) dla prac geodezyjnych, ktore zostaly zgloszone do PODGIK poza systemem
geoportalu w ,,Rejestrze prac geodezyjnych i kartograficznym”, zakres pracy:

— nie obejmuje sprawdzenia prawidtowos¢ wykazanego juz potozenia przestrzennego
obszaru objetego zgloszong praca.
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— obejmuje wprowadzenie potozenia przestrzennego obszaru objetego zgloszong
praca, W przypadku braku jej wykazania. Przypadki takic mogg wystapic¢
wyjatkowo 1 dotycza zgtoszen prac ztozonych tylko z pomi¢ciem geoportalu.

— Przez system geoportal ztozonych zostato zgloszen:

A. Rok 2020 - 5571 na5 722 (tj. 97%), poza portalem — 151.
B. Rok 2021 wg stanu na dzien 30.06.2021r — 3 586 na 3 614 (tj. 99 %), poza
portalem — 28.

d) W przypadku stwierdzenia, Zze obszar opracowania operatu w calosci potozony jest
poza obszarem Powiatu Plockiego, operat ten takze podlega niniejszemu opracowaniu.
Informacj¢ o takich przypadkach nalezy zawrze¢ w sprawozdaniu technicznym.

2. Zbiérnr 2:
1) Nie wystepuje potrzeba zasilenia ww. danymi systemow informatycznych
Zamawiajacego.
2) Utworzong baze¢ danych oraz metadane przekaze Zamawiajgcemu no$niku
informatycznym, ktory pozostanie wlasnosciag Zamawiajacego.
3. Przekaze opracowane dokumenty elektroniczne i ich metadane na przeno$nym twardym
dysku twardym, ktory pozostanie wtasnoscig Zamawiajgcego.

XIV. Dokumentacja wynikowa:

1. Opracowang dokumentacj¢ nalezy skompletowac i ztozy¢ zgodnie z obowigzujacymi
standardami technicznymi oraz niniejszymi wymogami.

2. Po zakonczeniu prac do Osrodka Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w Plocku
nalezy przekaza¢ dokumentacj¢ wynikowa skladajaca si¢ z opracowanej wedtug
powyzszych warunkow:

1) Utworzone bazy danych numerycznych i metadane oraz sposob zasilenia i
przekazania — wg zasad opisanych w rozdziatach XI-XIII.

2) Operat techniczny wykonania niniejszej pracy, ktory nalezy skompletowa¢ zgodnie z
obowigzujacym standardem - tylko w postaci pliku elektronicznego w formacie
*PDF.

3. Dodatkowe wymagania Zamawiajacego:

1) Opracowanymi wynikowymi elektronicznymi operatami technicznymi Wykonawca
zasili system informatyczny Zamawiajacego prowadzony w programie ,,Osrodek”.
a) Albo bezposrednio w siedzibie i godzinach pracy PODGK.
b) Albo zdalnie przez utworzenie dla Wykonawcy - konta uzytkownika.
c) Albo przez uruchomienie dla Wykonawcy zdalnego pulpitu.

4. Kompletnos¢ wprowadzonych danych i ich poprawne dziatanie oraz obsluga jest
koniecznym warunkiem do pozytywnego odbioru wykonania pracy przez
Zamawiajacego.

XV. Wspélpraca pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca:
1. Wykonawca pracy we wlasnym zakresie i na swoj koszt zapewnia dokonanie czynnosci
kontroli na kazdym etapie w trakcie wykonywania pracy oraz calo$ci po jej zakonczeniu -
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przed dokonaniem odbioru przez Zamawiajacego, poprzez niezaleznego Inspektora

Nadzoru ds. kontroli prac geodezyjnych:

a) Niebe¢dacego pracownikiem Wykonawcy lub posiadajacego uprawnienia zawodowe z
zakresu nr 1 lub zakresu nr 2, lub

b) Wiasnego pracownika, jesli ze Statutu lub Regulaminu wewnetrznego Wykonawcy
wynika, ze stanowisko takie funkcjonuje. W takim przypadku nalezy Zamawiajagcemu
przedtozy¢ kopie ww. statutu lub regulaminu, kopi¢ zakresu czynnos$ci pracownika i
kopie jego uprawnien zawodowych w geodezji i1 kartografii z zakresu nr 1 lub nr 2.

) Inspektor Nadzoru dokonuje kontroli wykonania pracy na kazdym etapie i
zobowigzany jest do dokonywania wpisOw w dziennik roboty oraz sporzadzenia
protokotu kontroli cato$ci wykonanej pracy przed jej odbiorem przez Zamawiajacego.

Wykonawca pracy zobowigzany jest do zatozenia i1 prowadzenia w aktualnosci

»Dziennika roboty” dla niniejszej pracy. Wykonawca zobowigzany jest do biezacego i

aktualnego uzyskiwania potwierdzenia dokonanych przez siebie wpisow przez Inspektora

Nadzoru.

Wykonawca przedktada Zamawiajacemu do wgladu prowadzony dziennik roboty wraz z

uzyskanymi potwierdzeniami Inspektora nadzoru, o ktorym mowa w pkt 1 w sposdb

nastepujacy:

1) wedlug stanu na dzien 15.10.2021r. — do dnia 25.10.2021 r.

2) wedlug stanu na dzien 15.11.2021r. — do dnia 25.11.2021 r.

3) wedlug stanu zakonczenia prac i z oddzielnym protokotem kontroli z wynikiem
pozytywnym dla catosci opracowanej dokumentacji dokonanej przez Inspektora
Nadzoru - w celu dokonania kontroli technicznej przed jej odbiorem przez
Zamawiajacego.

4) Niezaleznie od ww. termindow na zgdanie Zamawiajacego, wg aktualnego stanu
zaawansowania wykonania prac, w terminie do 7 dni od daty wystapienia
Zamawiajacego.

5) Zlozenie dziennika roboty przez Wykonawce w rozumieniu niniejszego punktu
nastepuje tylko srodkami komunikacji elektronicznej przez platform¢ ePUAP lub na
adres poczty elektronicznej: starostwo@powiat.plock.pl.

6) Dziennik roboty ma zawiera¢ informacje o faktycznej liczbie stron przetworzonych do

postaci cyfrowej dokumentow w usrednionym formacie A-4 na date ich
przekazywania Zamawiajacemu.
Zamawiajacy moze dokonywa¢ wpisow do dziennika roboty potwierdzajac fakt
zapoznania si¢ ze stanem zaawansowania wykonania pracy.
Wykonawca moze w zaleznosci od stwierdzonych potrzeb wystapi¢ do Zamawiajacego o
interpretacje ustalonych zasad 1 warunkéw technicznych wykonywanej pracy.
Wystapienie takie nastgpuje w formie przedlozenia Zamawiajagcemu dziennika roboty z
dokonanym w nim zapytaniem Wykonawcy.
Nie zatozenie lub nie prowadzenie w aktualno$ci dziennika roboty lub brak
potwierdzenia wpisOw przez Inspektora Nadzoru — uznaje si¢ za wad¢ uniemozliwiajaca
dokonanie pozytywnego odbioru ustugi przez Zamawiajacego.
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XVI. Zakonczenie wykonania pracy i sposob jej odbioru przez Zamawiajacego.

1.

3.

o

Wykonang dokumentacje Wykonawca przedktada do biezacej kontroli Inspektorowi

Nadzoru i fakt ten jest potwierdzany w prowadzonym dzienniku roboty.

Po zakonczeniu prac przez Wykonawce dokonywana jest koncowa kontrola catosci

wykonanej dokumentacji przez ww. Inspektora Nadzoru.

Wykonawca pracy w terminie do dnia 08.12.2021r. (Sroda) wigcznie:

1) Zbiér nr 1 - zainstaluje na oprogramowaniu ,,Osrodek” posiadany przez PODGK
opracowang przez siebie kompletng numeryczng baz¢ danych,

2) Zbior nr 2 — przekaze opracowang przez siebie kompletng numeryczng baze danych,

3) Dla calosci pracy (oba zbiory) przedktada za pokwitowaniem do Zamawiajgcego
opracowang przez siebie calo$§¢ dokumentacji wraz pozytywnym protokotem jej
koncowej kontroli (bez wad i usterek) dokonanej przez ww. Inspektora Nadzoru.

4) Niedotrzymanie ww. terminu i zasad przekazywania dokumentacji — uznaje si¢ za
wade dotyczacg przekroczenia terminu wykonania zamdwienia. Zamawiajacy przed
odbiorem zamodwienia dokonuje kontroli technicznej cato$ci opracowanej
dokumentacji 1 sporzadza z tych czynnosci protokot, ktorego 1 egzemplarz
przekazuje za pokwitowaniem Wykonawcy pracy.

Ustala si¢ nastgpujace terminy dokonywania kontroli technicznej przez Zamawiajacego

od daty otrzymania dokumentacji od Wykonawcy: do 3 dni roboczych w przypadku

pierwszej i kazdej kolejnej kontroli dokumentacji.

Wykonawca pracy w terminie do dnia 14.12.2021 r. wiacznie:

1) Usuwa ewentualne wady i usterki stwierdzone przez Zamawiajacego, oraz

2) Przedktada do Zamawiajacego pisemne zgloszenie gotowosci odbioru wraz z kopia
protokotu kontroli Inspektora Nadzoru z wynikiem pozytywnym 2z usunigcia
ewentualnych wad i usterek.

Przedmiotem odbioru pracy przez Zamawiajacego jest opracowana dokumentacja bez
wad 1 usterek. W przypadku stwierdzania przez Inspektora Nadzoru lub Zamawiajacego
wad lub usterek w opracowanej dokumentacji lub ich nie usunigcia w terminie do dnia
15.12.2021r. - Zamawiajacy nie dokonuje odbioru wykonania pracy do czasu ich
usuni¢cia. W takim przypadku zastosowanie maja zapisy umowy dotyczace braku
dotrzymania terminu wykonania pracy.

Zamawiajacy do dnia 15.12.2021r. wiacznie dokona odbioru wykonanej pracy bez

uprzednio stwierdzonych lub usunigtych wad 1 usterek.

Wykonawca pracy w dniu 15.12.2021 r. przekazuje za pokwitowaniem do ODG-K

opracowang dokumentacj¢ bez wad 1 usterek do powiatowego zasobu geodezyjnego i

kartograficznego wraz z pozytywnym protokotem zakonczenia odbioru wykonanej ustugi

przez Zamawiajacego.

Wykonawca pracy w terminie do 7 dni od daty przekazania dokumentacji do

powiatowego zasobu ztozy Zamawiajagcemu faktur¢ za wykonanie ustugi oraz dokument

gwarancyjny jej wykonania.
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XVII. Postanowienia koncowe i uwagi.

1. Osrodek Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami przekaze ewentualne pozostate wytyczne techniczne wykonania tej
pracy.

2. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy materialy zasobu na podstawie umowy wykonania
pracy geodezyjnej.

3. Operat techniczny nalezy skompletowa¢ wedlug obowigzujacych standardow
technicznych 1 niniejszymi warunkami Zamawiajacego. Operat do PODGK nalezy
przekaza¢ tylko w postaci elektronicznej — *PDF.

4. Wykonawcy nie zostanie naliczona oplata za udost¢pnienie materialdow zasobu — zgodnie
z art. 40a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 17.05.1989r prawo geodezyjne i kartograficzne.

5. Przedmiotem odbioru wykonania pracy jest dokumentacja, o ktoérej mowa niniejszym
SOPZ w calos$ci bez podziatu na etapy czy czesci.

6. Pozytywny protokoét kontroli Zamawiajacego stanowi potwierdzenie odbioru wykonane;j
ustugi oraz podstawe do wlaczenia otrzymanej dokumentacji do powiatowego
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

7. Po zakonczeniu prac i odbiorze roboty Wykonawca zlozy o$wiadczenie o usunigciu ze
swoich no$nikow danych pobranych 1 przetworzonych z ODG-K.

8. W przypadku zmiany obowiazujacych standardéow technicznych wykonania prac
geodezyjnych i kartograficznych oraz przepisow dotyczacych obslugi pracy objetej
niniejsza umowa, zastosowanie beda mialy regulacje okreslone przepisami
Zmieniajacymi.

XVIII. Termin zakonczenia wykonania zaméwienia: do dnia 15.12.2021 r.

Pod pojeciem ,,Termin wykonania ustugi” uznaje si¢ date podpisania przez Zamawiajacego
protokotu z pozytywnym wynikiem kontroli dokumentacji opracowanej przez Wykonawcg.
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