Mwademia Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

Poznan, dnia 12.05.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR RDZP-2001- 19/2023

Dla zamoéwien, ktdrych wartos$é nie przekracza kwoty 130 000 zt netto/zaméwiehudzielanych-na-podstawieart:
11 ust 5 pkt 1*/ zamdbwiehudzielanych-napodstawieart—11 ust 5 pkt 2* ustawy Pzp

I.  ZAMAWIAJACY

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu
Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
REGON: 000327853, NIP: 777-00-03-185

Osoby do kontaktu:
Wioleta Zajac, Dziat Zamdwien Publicznych, tel. (61) 835 50 62, komunikacja poprzez platforme zakupowa

Adres strony internetowej, na ktérej znajduje sie zapytanie ofertowe:
https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan) zamawiajgcy moze rowniez komunikowadé sie z wykonawcami
za pomocg poczty elektronicznej pod adresem przetargi@awf.poznan.pl

Il.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Skrdcony opis przedmiotu zamédwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Akademii Wychowania
Fizycznego w Poznaniu, Zamiejscowego Wydziatu Kultury Fizycznej w Gorzowie Wielkopolskim,
Osrodka Dydaktyczno-Socjalnego AWF w Chycinie oraz Osrodka Dydaktyczno-Socjalnego AWF w
Ustroniu Morskim .
Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przemieszczania, doreczania przesytek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotéw przesytek
niedostarczonych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w tym w szczegdlnosci ustawy z
dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896, ze zm.) dla nastepujacych lokalizacji
Zamawiajgcego:
a) Akademii Wychowania Fizycznego w Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
b) Zamiejscowego Wydziatu Kultury Fizycznej w Gorzowie WIlkp., ul. Estkowskiego 13, 66-400 Gorzéw Wlkp.
c) Osrodka Dydaktyczno-Socjalnego AWF w Chycinie, 66-350 Bledzew
d) Osrodka Dydaktyczno-Socjalnego AWF w Ustroniu Morskim, ul. Wojska Polskiego 26 Ustronie Morskie .

Przedmiotem zamodwienia jest bezgotéwkowe rozliczanie wszelkich ustug dotyczacych: listéw zwyktych,
priorytetowych, poleconych, poleconych za potwierdzeniem odbioru, optat przerzuconych na adresata, paczki
pocztowe, przesytka z zadeklarowang wartoscig, paczki, przesytki pobraniowe, zwrotki.

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1, rodzaj i ilos¢ przedmiotu
zamoéwienia okreslono w Formularzu oferty - zatgcznik nr 2, natomiast warunki realizacji zamdwienia
zostaty okreslone w postanowieniach projektu umowy - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Kody CPV zamowienia: 64110000-0

4. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentéw lub
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Mkademia Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

oswiadczenn, zamawiajgcemu przystuguje prawo wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia dokumentow.

Wykonawca  moze  zwrdci¢é sie  drogg  elektroniczng  poprzez  platforme  zakupowa
(https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings) do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zapytania nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi najpdzniej na 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

TERMINY

Termin realizacji zamdéwienia: od dnia 27.05.2023r. do dnia 26.05.2025r.

Termin zwigzania oferty: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Termin ptatnosci: 14 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury.

KRYTERIUM OCENY OFERT

Cena oferty brutto — 100 %

Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte cenowsa.

WYMAGANE DOKUMENTY

Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) Aktualne zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym w trybie ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 896 ze zm.).

2) Odpis z wtasciwego rejestru ( KRS) lub ewidencja dziatalnosci gospodarczej, chyba ze Wykonawca
upowazni zamawiajgcego do pobrania dokumentéw z ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych
(np. KRS i CEIDG.

3) Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej czesci musza byé podpisane lub potwierdzone za zgodnos¢
przez osobe albo osoby upowaznione do sktadania oswiadczen oraz podpisywania w imieniu wykonawcy.

VI.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonaweca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty” — zatacznik nr 2.

W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia, jakie Wykonawca
bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia okreslonego w niniejszym
ogtoszeniu (zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1),

Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

Cena musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
poprzez platforme zakupowa. Dokumenty przekazywane tg drogg nie wymagajg podpisu elektronicznego.

Za date doreczenia wiadomosci rozumie sie date umieszczenia na serwerze platformy zakupowej, a nie date
odczytania wiadomosci przez odbiorce.
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3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
4. Wykonawca zobowigzany jest przed ztozeniem oferty do zapoznania sie z warunkami sktadania
oferty na Platformie zamawiajgcego - https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
VIIl.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1)

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce;

ktory nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu, na
wezwanie zamawiajgcego, o ktérym mowa w czesci Il pkt 4.

IX.

ODRZUCENIE OFERT

a)
b)
c)

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

oferta zostat ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;

zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

X.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

‘ Zamawiajgcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xl.

FORMA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1.

Elektronicznie (podpisany skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami, oferta nie wymaga podpisu
elektronicznego ) poprzez platforme https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings

do dnia 17.05.2023r. do godz. 12:00

Za termin ztozenia oferty Zamawiajacy uznaje date i godzine wptyniecia na serwer platformy zakupowej. Oferty
ztozone po terminie zostang odrzucone. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofaé oferte wysytajac wiadomosé na wyzej wskazany adres platformy zakupowe;j.

Oferte nalezy ztozy¢:

Xll.  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED
ZAWARCIEM UMOWY
1. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, aby
okazat przed podpisaniem umowy Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw, o ktédrych mowa w pkt. V
Xlll. INFORMACIA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego
w Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznari, tel. (61) 835-50-00 http://www.awf.poznan.pl;

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego jest pod
adresem e-mail: iod@awf.poznan.pl, tel. (61) 835 —50 - 87,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z zapytaniem ofertowym nr RDZP-2001-19/2023 dotyczacym $wiadczenia ustug pocztowych dla potrzeb
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Akademii Wychowania Fizycznego w Poznaniu, Zamiejscowego Wydziatu Kultury Fizycznej w Gorzowie
Wielkopolskim, Osrodka Dydaktyczno-Socjalnego AWF w Chycinie oraz Osrodka Dydaktyczno-
Socjalnego AWF w Ustroniu Morskim.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.), dalej ,uodip” oraz art. 33 ustawy o finansach
publicznych

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez czas trwania umowy oraz przez 5 lat po
zakonczeniu postepowania, zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji dokumentow.

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych*;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych .

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie dopuszczonym przez
Zamawiajgcego .

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

XIV. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

Wioleta Zajac

(podpis pracownika jednostki prowadzacej zapytanie)
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