Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

OBOWIAZKI INFORMACYJNE | PROMOCYJNE WNIOSKODAWCY | BENEFICJENTA

FUNDUSZY EUROPEJSKICH DLA KUJAW | POMORZA NA LATA 2021-2027

1. Jakie masz obowiazki informacyjne i promocyjne realizujgc projekt z funduszy europejskich?

Obowigzki informacyjne to:

umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w wersji petno kolorowej) i znaku Unii Europejskiej oraz herbu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na:

1. wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu,

2. wszystkich dokumentach i materiatach drukowanych lub cyfrowych podawanych do
wiadomosci publicznej,

3. wszystkich dokumentach i materiatach dla uczestnikdw projektu,

umieszczenie w miejscu realizacji projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt
otrzymania dofinansowania z Unii Europejskie;j,

umieszczenie w widocznym miejscu realizacji projektu przynajmniej jednego trwatego
plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajacego fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,

umieszczenie krétkiego opisu projektu na oficjalnej stronie internetowej, jesli jg posiadasz,
umieszczenie krétkiego opisu projektu na stronach mediéw spotecznos$ciowych,

zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np. konferencja
prasowa, wydarzenie promujgce projekt, prezentacja projektu na targach branzowych) w
waznym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub
jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp. Do
udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-
tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej i instytucji przyznajgcej
dofinansowanie za posrednictwem poczty elektronicznej. Adresy mail wymienione sg w
umowie o dofinansowanie. Lista kontrolna dla beneficjentéw organizujgcych wydarzenia
pomoze Ci sprawdzi¢, czy zadbates o wszystkie niezbedne elementy zwigzane z wiasciwym
oznakowaniem i komunikacja.

2. Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz umieszcza¢ znaki graficzne na dziataniach informacyjnych
i promocyjnych, dokumentach i materiatach zwigzanych z realizacjg projektu, ktére
podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw projektow.

Wyijatkiem sg dokumenty, ktorych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmienia¢
i ingerowac¢ w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe,
certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie
moga by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi (symbolu) Unii
Europejskie;j.


https://mojregion.eu/rpo/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Lista_kontrolna_wydarzenia_FE.pdf

2.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027, oznaczenie projektu musi zawieraé nastepujace znaki:

Znak programu Znak barw Znak Unii Europejskiej|| Herb Wojewddztwa
reglonalnego. . Rzeczypos.p?lltej ztozony z flagi UE i | Kujawsko-Pomorskiego
Fundusze Europejskie Polskiej napisu
oraz

dla Kujaw | Pomorza ztozony z barw RP oraz||,,Dofinansowane przez
2021-2027 . . 1
nazwy Rzeczpospolita Unie Europejska
ztozony z symbolu Polska
graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza _ Polska Unig Europejska {' Kujawsko-Pomorskiego

sformutowanie
»,Samorzad
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego”

Logotypy — pliki do pobrania

Znak barw RP wystepuje wytgcznie w wersji petnokolorowej. Dlatego zestawienie znakéw
FE, znaku barw RP i znaku UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej. Jesli
wykorzystujesz achromatyczng wersje zestawienia znakdéw, nie umieszczaj znaku barw RP.
Zastosuj wtedy zestawienie trzech znakéw: FE, UE i herb wojewddztwa w wersji

achromatycznej.
Znak programu regionalnego Znak Unii Europejskiej Herb Wojewoddztwa
Fundusze Europejskie dla Kujaw i ztozony z flagi UE i napisu Kujawsko-Pomorskiego
Pomorza 2021-2027 Dofinansowane przez Uni
. . | ) P &| oraz sformutowanie ,Samorzad
ztozony z symbolu graficznego i Europejskg” Wojewédztwa Kujawsko-
nazwy Fundusze Europejskie oraz Pomorskiego”
nazwy programu

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :‘ ) ". 1,;' Sarporzad Wojewéc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza Unig Europejska L 9 Kujawsko-Pomorskiego

Logotypy achromat — link do pobrania

Pamietaj, ze wersje achromatyczng znakdw mozna stosowad tylko w okreslonych
sytuacjach, o ktérych przeczytasz w Poradniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. (Zasady komunikacji
marki Fundusze Europejskie 2021-2027 — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej)

Wszystkie dostepne wersje logotypdw do pobrania: logotypy



https://mojregion.eu/rpo/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Logotypy-KP-2021-2027_poziom-kolor.zip
https://mojregion.eu/rpo/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Logotypy-KP-2021-2027_poziom-achromat.zip
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://mojregion.eu/rpo/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Logotypy-KP-2021-2027.zip

2.2.

3.1.

Liczba znakdw w zestawieniu

Liczba znakdw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekracza¢ czterech[1], tacznie
ze znakiem FE, znakiem barw RP i znakiem UE oraz z herbem wojewddztwa. Zasada ta nie
dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktorych wzory nie mogg byé zmieniane.

Nie mozna w zestawieniu umieszczac znakdéw wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli s3 potrzebne, mozna
umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakéw: FE, barw RP, UE, herb wojewddztwa (z
wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

Jak oznacza¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowac
sie w miejscu dobrze widocznym.

Tablice informacyjne

e Jak powinna wygladac tablica informacyjna?

Tablica zawiera:

3.1.2.

3.1.3

e znak programu regionalnego FE, znak UE oraz herb wojewddztwa,
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu (maksymalnie 150 znakéw),

e adres portalu mapadotacji.gov.pl.

Mozliwe s3 jedynie odstepstwa zwigzane np. z umieszczeniem tablic na zabytkach,
w miejscach kultu lub pamieci, gdzie (za zgodg instytucji przyznajgcej dofinansowanie)
mozna stosowac tablice monochromatyczne, np. z przezroczystej pleksi, szkta lub z brazu.

Gdzie umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone s3
prace budowlane lub infrastrukturalne.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
miata mozliwo$é zapoznac sie z trescig tablicy.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna
znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawié kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.)
umies¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczgtkowym i koicowym.
Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Kiedy umiescic tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli
projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej
niz dwa miesigce od tej daty).


https://mojregion.eu/rpo/obowiazki-informacyjne-i-promocyjne-wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-dla-kujaw-i-pomorza-na-lata-2021-2027/#_ftn1
http://www.mapadotacji.gov.pl/

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w
okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o
dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki
atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.

3.1.4 Co zrobi¢, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktére musisz oznaczy¢ tablicami lub
jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz
umiescic¢ jedng, wspdlng tablice informacyjna. Wyglad wspélnej tablicy musi by¢ zgodny z
zasadami okreslonymi w ,,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027".

Wzér tablicy dla kilku projektdw realizowanych w tym samym miejscu:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tu realizujemy projekty dofinansowane z
Funduszy Europejskich

%

a 3 z Samorzad Wojewodztwa
w jednym lub dwéch wierszach] Kujawsko-Pomorskiego

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia

www.mapadotacji.gov.pl

Wzér tablicy dla kilku projektéow pobierzesz klikajac link:
Tablica dla kilku projektow

Wzér wspdlnej tablicy jest obowigzkowy, tzn.: nie mozna go modyfikowaé, zmieniaé ani
dodawad znakow. Tekst ,, Tu realizujemy projekty dofinansowane z Funduszy Europejskich”
jest elementem obowigzkowym i nie mozna go zmieniaé. Nalezy jedynie uzupetnié tres¢ w
polu ,Nazwa beneficjenta do uzupetnienia (...)".

3.2 Plakaty informujace o projekcie
3.2.1 Jak powinien wyglada¢ plakat?

Plakatem moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru o minimalnym
rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm, w orientacji poziomej). Plakat moze by¢
tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub mie¢ forme elektronicznego wyswietlacza.

Plakat zawiera:

e znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, znak UE oraz herb
wojewodztwa,

e nazwe beneficjenta,

e tytut projektu (maksymalnie 150 znakdw),


https://mojregion.eu/rpo/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/wspolna-tablica-dla-kilku-projektow.zip

e wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

e adres portalu mapadotacji.gov.pl

3.2.2 Gdzie umiesci¢ plakat?

3.23

Plakat umie$é w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmnie;j
jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty
umies$é w kazdej z nich (np. jesli organizujesz spotkania lub szkolenia w kilku salach, plakat
musi znalez¢ sie w kazdej z nich).

Kiedy umiescié plakat i na jak dtugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescic¢
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania, czyli podpisania
umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu.

4. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione lub powstate w projekcie?

4.1.1.

Jak wyglada naklejka?

Jako beneficjent, jeste$s zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i
srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w projekcie dofinansowanym z Funduszy
Europejskich. Naklejki powinny znajdowad sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka zawiera: znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, barwy
Rzeczypospolitej Polskiej, znak Unii Europejskiej oraz

o tekst,Zakup finansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
finansowany w 100 procentach z Funduszy Europejskich,

lub

o tekst,Zakup wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”, jesli projekt jest
czesciowo wspéifinansowany z Funduszy Europejskich.

W?zory naklejek dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027:

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze sSrodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejskq

W?zér naklejek mozesz pobrac klikajac link:

naklejki


http://www.mapadotacji.gov.pl/
https://mojregion.eu/rpo/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/naklejki.zip

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwacé znakéw.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:

e sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny i urzadzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki),

e Srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

e aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych).

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na ktérym
zostanie umieszczona, tak by wszystkie znaki byty odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne.
Jesli wielko$¢ powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to ok.14x8 cm.

Zmniejszanie lub zwiekszanie wymiardw naklejki jest dopuszczalne m.in. ze wzgledu na rodzaj i
charakter przedmiotu, sprzetu itp., przy zachowaniu wszystkich elementéw i proporcji wzoru
(fonty oraz elementy zeskaluj proporcjonalnie).

5. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktéry
zawiera:

e tytut projektu lub jego skréocong nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

e podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza, znak barw Rzeczpospolitej Polskiej i znak
Unii Europejskiej,

e zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

e grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e cel lub cele projektu,

o efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

e wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),
¢ wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich,

o hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (pkt 1-9) musisz takze umiesci¢ na profilu
w mediach spotecznosciowych.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozy¢
(przynajmniej jeden profil).




Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktorej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwagal! Jezeli tworzysz nowa strone internetowg, ktdra finansujesz z projektu,
oznaczenia graficzne muszg znalei¢ sie na samej gorze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w Podreczniku). Taka strone musisz utrzymywac do korica okresu trwatosci
projektu.

6. Jakie sg konsekwencje niewypetnienia obowigzkéw informacyjnych?

Niespetnienie obowigzkdéw informacyjnych moze spowodowac pomniejszenie o nawet 3%
kwoty dofinansowania projektu z funduszy europejskich. Ponizsza tabela zawiera wszystkie
uchybienia i okresla procentowg wartos¢ pomniejszenia za niespetnienie kazdego z nich.

Tabela pomniejszen

Powyzsze informacje opracowaliémy na podstawie dokumentdéw:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,
(linkuje do strony https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32021R1060)

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji (linkuje do strony
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/)

[1] Nie dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktérych wzory nie mogg byé zmieniane


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/#Podr%C4%99cznik%20informacji%20i%20promocji
https://mojregion.eu/rpo/wp-content/uploads/sites/3/2023/07/Wykaz-pomniejszen.docx
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32021R1060
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32021R1060
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://mojregion.eu/rpo/obowiazki-informacyjne-i-promocyjne-wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-dla-kujaw-i-pomorza-na-lata-2021-2027/#_ftnref1

