Boguszoéw-Gorce, dn. 21.01.2022 .

Potrzeby i oczekiwania w zakresie nowej siedziby Osrodka Pomocy Spolecznej w Boguszowie-Gorcach

Wykaz pomieszczen

Uwagi

Pomieszczenia
taczone, sekretariat
posrodku z wejsciem z
korytarza

Pomieszczenia
taczone, kazde z
wejsciem z zewnatrz

Pomieszczenia
taczone, kazde z
wejsciem z zewnatrz

L. p. Komorka Liczba Charakterystyka pomieszczenia Meble, urzadzenia, sprzety
organizacyjna stanowisk
w
pomieszczeniu
1 Dyrektor 2 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 2 duze biurka
Zastepca dyrektora (2 numery wewnetrzne) 4 szafy aktowe
zaluzje/rolety w oknach
2 Zespot ds. Organizacyjno- 1 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna, 3 szafy aktowe
Gospodarczych dodatkowo wydzielone mate 1 szafa ubraniowa
pomieszczenie gospodarcze z szyba lub pleksa na lade
Sekretariat ujeciem wody (zlewozmywak), zaluzje/rolety w oknach
szafkg kuchenng i siecig elektryczng
3 Zespot ds. Organizacyjno- 1 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna, 2 szafy aktowe
Gospodarczych dodatkowe wejscie z korytarza 1 szafa na akta pracownicze
1 szafa ubraniowa
Kadry zaluzje/rolety w oknach
4 Zespo6t ds. Obstugi 1 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 4 szafy aktowe
Finansowo-Ksiegowej 1 szafa ubraniowa
stot z krzestami (4 miejsca)
Glowny ksiegowy rolety w oknach
5 ZespO6t ds. Obstugi 2 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 4 szafy aktowe
Finansowo-Ksiggowej 1 szafa ubraniowa
2 duze biurka
rolety w oknach
6 ANULOWANO
7 Zespot ds. Pracy Socjalnej 2 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 2 szafy aktowe
i Ustug Pomocy 1 szafa ubraniowa
Spoteczne;j rolety w oknach
8 Zespot ds. Pracy Socjalnej 2 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 2 szafy aktowe
i Ustug Pomocy 1 szafa ubraniowa
Spotecznej rolety w oknach




Zespot ds. Pracy Socjalnej 2 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 2 szafy aktowe

i Ustug Pomocy 1 szafa ubraniowa
Spolecznej rolety w oknach
Zespot ds. Pracy Socjalnej 2 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 2 szafy aktowe
i Ustug Pomocy 1 szafa ubraniowa
Spoteczne;j rolety w oknach
Zespot ds. Pracy Socjalnej  Nie dotyczy Nie dotyczy ujecie wody (zlewozmywak) Pomieszczenie
i Ustlug Pomocy mate meble kuchenne (2 szafki stojace, 2 szafki wiszace) sgsiadujace z poz. 6 - 10
Spotecznej miejsce na lodowke (mamy na stanie)
stot z krzestami (4 miejsca)
Pomieszczenie rolety w oknach
gospodarcze
Zespot ds. Wsparcia 1 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 5 szaf aktowych Pomieszczenie
Finansowego Rodzin 1 szafa ubraniowa sgsiadujgce z poz. 6 - 10
rolety w oknach
Zespo6t ds. Wsparcia 4 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 1 szafa ubraniowa Duze pomieszczenie
Finansowego Rodzin 6 szaf aktowych (pozostate mamy — obecnie jest 13) przystosowane do
4 biurka z ladami/ladg przeszklone lub z pleksg z kontenerami | przyjmowania 4
wolnostojacymi interesantow
komoda/szafka na druki dla Klientow jednoczesnie,
rolety w oknach spetniajace wymogi
RODO
Zespo6t ds. Wsparcia Nie dotyczy Nie dotyczy ujecie wody (zlewozmywak) Pomieszczenie
Finansowego Rodzin mate meble kuchenne (1 szafka stojaca, 1 szafka wiszaca), sasiadujace z poz. 13
miejsce na lodowke (mamy na stanie)
Pomieszczenie stot z krzestami (4 miejsca)
gospodarcze rolety w oknach
ZespOt ds. Asysty 2 Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna 2 szafy aktowe Duze pomieszczenie z
Rodzinnej 1 szafa ubraniowa miejscem do
rolety w oknach postawienia kanapy,
fawy i

wygospodarowania
kacika dla dzieci
(stolik, 2 krzesetka)

Sala konferencyjna Nie dotyczy Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna stoty konferencyjne z krzestami Sala na 30 osob
rolety/zaluzje w oknach

Zespot ds. Organizacyjno- | 2 Sie¢ telefoniczna 1 szafa ubraniowa Miejsce na 2 szafy do




Gospodarczych

Pomieszczenie

Ujecie wody (umywalka)

przechowywania
srodkow czystosci
Miejsce na stolik, 2

gospodarcze dla obstugi krzesta

18 | Archiwum Nie dotyczy Sie¢ internet, sie¢ telefoniczna Regaty do archiwizacji metalowe — 30 sztuk Sala ok. 40m?
zabezpieczenie okien kratg lub roleta antywlamaniowa
drzwi spelniajace wymogi przepisow dot. archiwizacji
dokumentow

19 T0a|ety Nie dOtyCZy Nie dOWCZy 1 toaleta meska (1 ujgcie) z ujgciem wody (umywalka) — osobne pomieszczenie
3 toalety damskie (3 ujgcia) z ujeciem wody (umywalka) — 0sobne pomieszczenie
1 toaleta dla interesantow (2 ujgcia) z ujgciem wody (umywalka) — 0sobne pomieszczenie

20 | Pomieszczenie Nie dotyczy Nie dotyczy zabezpieczenie okien kratg lub roleta antywlamaniowsa Sala ok. 40m?

magazynowe

Uwagi

CoNoUA~AWNE

W przypadku kilku kondygnacji, pomieszczenia opisane w pozycjach 7 — 14 powinny miescic¢ si¢ na parterze.
Toalety dla interesantdw na parterze.

Archiwum (poz. 18) musi miesci¢ si¢ na parterze.
Pomieszczenie magazynowe (poz. 19) musi miesci¢ si¢ na parterze.

Centrala telefoniczna z numerami wewnetrznymi w kazdym pomieszczeniu (18 numerow wewnetrznych).
Wszystkie pomieszczenia ogrzewane.

Dostep do centralnie cieplej wody we wszystkich ujeciach (jesli podgrzewacze wody, wowczas bez toalety dla interesantow).
Suszarki do ragk w toaletach dla pracownikow 1 pomieszczeniach gospodarczych (lacznie 6 sztuk).
Okna pomieszczen parterowych powinny by¢ dodatkowo zabezpieczone (kraty, rolety, szyby antywtamaniowe?) - we wszystkich

pomieszczeniach biurowych przetwarzane sg i przechowywane dane osobowe.
10. Wejscie do budynku umozliwiajace wjazd wozkiem inwalidzkim 1 wozkiem dziecigcym.
11. Wyposazenie budynku w tablice informacyjng 1 tablice przy drzwiach poszczegolnych pokoi.
12. Wyposazenie budynku w sprzet PPOZ (posiadamy gasnice, ale zbyt matg ilo$¢).

13. Krzesta w korytarzach, gdzie beda przyjmowani interesanci (parter).

14. Oszklone tablice informacyjne w korytarzach na parterze (3 sztuki) — jak przy USC.
15. Alarm i monitoring na zewnatrz.

16. Parking.




Dodatkowe niezalezne pomieszczenia

Liczba zatrudnionych pracownikow: 4
Stazysta: 1

Liczba pomieszczen 7 w tym:

0 3 pokoje do obstugi interesanta, kazdy na 2 stanowiska pracy

0 poczekalnia dla interesantdw wyposazona w potke na $Scianie typu lada

0 niewielkie pomieszczenie przeznaczone na archiwum

0 pomieszczenie socjalne, wyposazone w szafe zabudowang (ubraniowg) oraz w zlew z biezaca wode
O toaleta

Okna wyposazone w rolety, oraz zabezpieczenie antywlamaniowe na zewnatrz typu: kraty.

17. Wszystkie szafy z wyjatkiem poz. 1 metalowe; poz. 1 —,,meble gabinetowe”.



