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Zatacznik nr 1b do SWZ

Znak sprawy: DSP.TP.2311.14.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA CZESC 2

Dotyczy postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci, szacunkowej
nieprzekraczajgcej 750 000 Euro, prowadzonego na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.) w trybie podstawowym bez
negocjacji pn.: Ustuga kompleksowej organizacji dwoéch konferencji dotyczacych ekonomii
spotecznej w ramach realizowanego projektu pn. ,Efektywna Polityka Spoteczna w
wojewodztwie lubelskim” z podziatem na czesci

Ustuga realizowana w ramach projektu wspoéftfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach
projektu pozakonkursowego pn. ,,Efektywna polityka spoteczna w wojewddztwie lubelskim” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, zakres interwencji: Dziatania w celu
zwiekszenia rownego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci trwatych i przystepnych cenowo ustug.

Czes¢ 2. Ustuga kompleksowej organizacji konferencji dotyczacej nadania certyfikatu PES
realizowanej przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie w ramach projektu
»Efektywna polityka spoteczna w wojewoddztwie lubelskim”.

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja konferencji nadania certyfikatu Podmiotom Ekonomii
Spotecznej (dalej ,PES”) wraz =z zapewnieniem prelegentéw, ustugi cateringowej, sali
konferencyjnej dla maksymailnie 150 osdb.

2.  Wykonawca zobowigzany bedzie do zrealizowania ustugi w terminie wrzesien 2024 r.

3. Miejsce realizacji ustugi: Lublin Srédmiescie (w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od Bramy
Krakowskiej, ul. Bramowa 2, 20-400 Lublin — odlegtos¢ mierzona zgodnie z mapg google).
Sugerowane miejsce przez Zamawiajgcego ze wzgledu na wage wydarzenia oraz zaproszonych z
catej polski gosci jest Lubelskie Centrum Konferencyjne, jako miejsce reprezentatywne w Lublinie.

4. Konferencja odbedzie sie w dniu roboczym, w przedziale godzin od 09.00 do 15.00. Ostateczny
harmonogram i termin ustugi zostanie ustalony z wybranym Wykonawca.

5. Konferencja skierowana jest do przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej, przedsiebiorcow, przedstawicieli podmiotéw ekonomii
spotecznej, w tym organizacji pozarzadowych i przedsiebiorcéw spotecznych oraz innych
podmiotow i instytucji zaangazowanych w rozwdéj ekonomii spoteczne;.

6. Celem konferencji bedzie:

o upowszechnianie wysokiej jakosci produktéw i ustug realizowanych przez podmioty ekonomii
spotecznej, w tym przedsigbiorstwa spoteczne;
wyroznienie PES z terenu woj. lubelskiego, ktére swiadczg ustugi wysokiej jakosci;
integracja podmiotéw ekonomii spotecznej i jednostek samorzadu terytorialnego, wymiana
doswiadczen i wiedzy.

7. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé min. 1 osobe koordynujgcag realizacje ustugi w ramach
zadania. W trakcie trwania spotkania wskazany koordynator bedzie dyspozycyjny w miejscu
realizacji ustugi.

8. Zamawiajgcy i Wykonawca bedg kontaktowaé sie za posrednictwem poczty elektronicznej
i telefonu oraz osobiscie w trakcie trwania spotkania w sprawie szczegotéw jego realizaciji.

9. Wykonawca zapewnia wszystkim uczestnikom konferencji dostep do szatni.
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10. W razie awarii sprzetu, Wykonawca zobowigzuje sie go wymieni¢ na sprawny w ciggu 15 minut od
chwili zgtoszenia awarii przez Zamawiajgcego.

11. Wykonawca po zakonczeniu konferencji, w przypadku jezeli pozostang jakies§ materiaty
informacyjno-promocyjne, zobowigzany do ich przekazania Zamawiajgcemu.

12. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy szczegdétowy program konferencji po zawarciu umowy.

13. Wykonawca w ramach realizacji ustugi, zobowigzany jest do:

I. Zapewnienia ekspertéw wyqglaszajacych prelekcje i/lub uczestniczacych w_ panelu
dyskusyjnym

— Wykonawca we wspotpracy z przedstawicielami Zamawiajgcego zobowigzany jest do
zapewnienia minimum 2 ekspertow wygtaszajacych prelekcje i/lub uczestniczacych w panelu
dyskusyjnym w zakresie nastepujgcych tematéw:

Korzysci z posiadania certyfikatow jakosci;
U Marketing spoteczny - dlaczego kupowac¢ produkty i ustugi u podmiotéow ekonomii
spotecznej.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia oséb posiadajgcych wiedze i doswiadczenie w
zakresie tematycznym zwigzanym z wygtaszang prelekcjg. Ponadto osoby skierowane do
realizacji tego zadania powinny by¢ rozpoznawalne w $rodowisku zwigzanym z ekonomig
spoteczna/politykg spoteczna.

— Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ propozycije listy prelegentéw wraz z przedstawieniem
ich biogramu i uzyskaé zgode Zamawiajgcego na ich zaangazowanie w realizacje Konferenciji.
Brak zgody Zamawiajgcego na zatrudnienie danej osoby, jako eksperta, zobowigzuje
Wykonawce do wytonienia innej osoby.

Il. Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z sanitariatem:
— Wykonawca zobowigzany do zapewnienia:

(1 sali konferencyjnej dostepnej dla min. 150 oséb z podestem/sceng; dostepna dla oséb
Z niepetnosprawnosciami ruchowymi;
sali klimatyzowanej, z dobrym naswietleniem, z mozliwoscig zaciemnienia, spetniajgcej
wymogi bezpieczenhstwa i higieny pracy;
zapewnienie podestu scenicznego;
pomieszczen przyleglych takich jak: toalety, przestrzen na catering wraz ze stotami
bankietowymi, miejsce na rejestracje (lada recepcyjna oraz krzesetka); pomieszczenia
dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami ruchowymi;
dostepem do Internetu, rowniez dla uczestnikéw konferencj;
wyposazenia sali konferencyjnej w meble, w szczegodlnosci krzesta konferencyjne, méwnice
multimedialng, zegar dla prelegentéw, ekran LED wraz z obstugg, oraz sprzet IT i sprzet
audio-video niezbedny do prawidlowej realizacji konferencji (np. wyswietlanie prezentaciji,
filmow);
zapewnienia mebli na panel dyskusyjny — foteli, stolikéw, mikrofonu dla kazdego panelisty;
streamingu konferencji spetniajgcego wymogi dostepnosci;
obstugi technicznej i nagtosnienia;
obstugi technicznej dla ttumacza jezyka migowego, tto, kamery, wyswietlanie na ekranie
projekcyjnym;
zapewnienia oswietlenia efektowego/dzingla swietinego z muzykg wraz z obstugg w trakcie
rozdania certyfikatow na Gali Zakup Prospoteczny;
[ zapewnienia telebiméw informacyjnych, infokioskow;
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zapewnienia zaplecza sanitarnego, znajdujgcego sie w poblizu sali konferencyjnej

id

ostosowanego do liczby uczestnikdw konferenciji oraz oséb z niepetnosprawnosciami

ruchowymi (toaleta dla kobiet/mezczyzn/oséb niepetnosprawnych).

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci sali konferencyjnej oraz przylegtych
pomieszczen na co najmniej 10 godzin w dniu konferencji.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepu do sali na min. 1 godz. przed
planowanym terminem rozpoczecia spotkania.

— Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiekt dostosowany do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnoscig ruchowg (,dostosowanie architektoniczne”), w tym w szczegdlnosci:
zapewniony podjazd dla os6b niepetnosprawnych (jesli wejscie do budynku wymaga wejscia po
schodach), wyposazenie w odpowiednio dostosowang winde, toalete oraz ciggi komunikacyjne
(w tym drzwi).

— Wykonawca zobowigzany jest zapewnic obiekt posiadajgcy minimum 30 miejsc parkingowych
dla uczestnikow spotkania na parkingu potozonym nie dalej niz 100 m od miejsca realizaciji
ustugi, w tym co najmniej 5 miejsc dla oséb z niepetnosprawnosciami.

lll. Zapewnienie ustugi cateringowej/gastronomicznej

— Wykonawca w ramach ustugi cateringowej zapewni:
1) Serwis kawowy — realizowany w sposoéb ciagtly
Pierwszy serwis kawowy:

O

o
o
o

D

(@]

kawa z ekspresu: min. espresso, latte macchiato, capupucino (bez ograniczen) — min.

3 ekspresy;

herbata (pojedyncze koperty herbaty min. 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona) oraz

warnik z wrzatkiem (bez ograniczen);

dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach, mleko

w dzbankach lub mlecznikach (bez ograniczen);

woda mineralna butelkowana niegazowana 250 ml (min. 2 szt./0s.);

woda mineralna butelkowana gazowana 250 ml (min. 2 szt./0s.);

soki owocowe 100% w dzbankach min. 3 rodzaje: jabtkowy, pomaranczowy,

porzeczkowy (bez ograniczen);

dekoracyjne kanapki bankietowe z dodatkiem miesnym (np.

kurczak/szynka/schab/salami) min. 4 rodzaje (min. 1 szt./0s.);

dekoracyjne kanapki bankietowe wegetarianskie min. 2 rodzaje (min. 3 szt./0s.);

mini tartaletki/babeczki wytrawne z nadzieniem i dodatkami min. 2 rodzaje (po 2 szt./0s.);

mini roladki wytrawne z tososiem wedzonym, warzywami i dodatkami (min. 3 szt./os.).
rugi serwis kawowy:

kawa z ekspresu: min. espresso, latte macchiato, capupucino (bez ograniczen) — min.

3 ekspresy;

herbata (pojedyncze koperty herbaty min. 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona) oraz

warnik z wrzatkiem (bez ograniczen);

dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach, mleko

w dzbankach lub mlecznikach (bez ograniczen);

woda mineralna butelkowana niegazowana 250 ml (min. 2 szt./0s.);

woda mineralna butelkowana gazowana 250 ml (min. 2 szt./0s.);

soki owocowe 100% w dzbankach min. 3 rodzaje: jabtkowy, pomaranczowy,

porzeczkowy (bez ograniczen);

ciasteczka kruche deserowe mix, min 5 rodzajéow (min. 100 g/os.);

ciasto pieczone, min. 3 rodzaje (min 300 g/o0s.);
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o owoce, rézne rodzaje, np. banany, jabtka, winogrona, owoce sezonowe (min. 200 g/os.).

2) Obiad w formie bufetu szwedzkiego:

o Zupa, 2 rodzaje do wyboru (min. 350 ml/os.)

o Drugie danie (w dwéch wariantach: tradycyjne i wegetarianskie):
e porcja migsa (min. 140 g/os.)
e ziemniaki/kasza/ryz (min. 160 g/os.)
e dwa rodzaje suréwek (min. 200g/o0s.)
e danie wegetarianskie (min. 300g/os.)

o Napoje zimne: woda mineralna 250 ml/os., soki owocowe min. 3 rodzaje 250 ml/os.

— W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) swiadczenia ustugi cateringowej na zastawie ceramicznej, porcelanowej lub szklanej,
z uzyciem sztuécow (nie dopuszcza sie mozliwosci uzywania jednorazowych, plastikowych
sztu¢cdw), serwetek papierowych, obruséw materiatowych, talerzykéw na ciastka, szklanek
do zimnych napoi;

b) serwowania wody w szklanych butelkach lub z dystrybutoréw w szklanych dzbankach;

c) zapewnienia ilosci filizanek na kawe/herbate, szklanek, sztu¢céw oraz talerzy w ilosci co
najmniej o 30% wiekszej niz ilos¢ osob, dla ktdrych zostanie przygotowany catering;

d) zapewnienia sprawnej obstugi cateringu;

e) zaserwowania serwisu kawowego, poczestunku oraz obiadu w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego najpdzniej na 30 min. przed godzinami wskazanymi przez Zamawiajgcego;

f) biezgca dbatos¢ o czysto$¢ na stotach cateringowych (biezgce zbieranie brudnych naczyn
i resztek pokonsumpcyjnych);

g) zapewnienia eleganckiej i stylowej dekoraciji stotéw i estetycznego podania positkow;

h) usuniecia i wywozu nieczystosci i odpadoéw pokonsumpcyjnych na swoj koszt.

— Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna ilo$¢ oso6b oraz szacowanych positkdbw moze ulec
zmianie, o czym przedstawiciel Zamawiajgcego poinformuje na 3 dni przed datg konferencji.

— Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby przygotowujgce positki posiadajg aktualne badania
lekarskie, w tym aktualng ksigzeczke sanitarno-epidemiologiczng oraz przeszkolone z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy.

— Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustuge cateringowg, wytacznie przy uzyciu produktow,
spetniajgcych normy jakosci stosowane dla produktéw spozywczych.

— Ustuga cateringowa musi by¢é serwowana w formie wskazanej w opisie przedmiotu zaméwienia
i ustalonej w z Zamawiajgcym.

— Wykonawca zobowigzuje sie, do serwowania cieptych positkbw w temperaturze nie nizszej niz
75°C, a gorgce napoje (kawa, herbata) nie nizszej niz 90 °C.

— Zamawiajgcy, zastrzega, iz ilosci okre$lone w opisie przedmiotu zamdwienia sg iloSciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie, ze wzgledu na zmiane ilosci uczestnikdw biorgcych udziat
w szkoleniu. Zamawiajgcy o zmianach bedzie na biezgco informowat Wykonawce.

IV. Pozostate elementy:

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i wydrukowania w ilosci maksymalnie 100 szt.
zaproszeh na konferencje; wzor zaproszenia do akceptaciji Zamawiajgcego;

— Wykonawca zobowigzany jest do zakupu produktu promocyjnego/produktéw promocyjnych u
certyfikowanych podmiotéw ekonomii spotecznej z terenu woj. lubelskiego w ilosci min. 150
sztuk. Kwota jednego produktu/produktéw wynosi min. 50 zt. Wybdr produktu/produktéow do
ustalenia z Zamawiajgcym;
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— Wykonawca zapewni min. 8 statuetek dla certyfikowanych PES; statuetka do akceptacji
Zamawiajgcego;

— Zapewnienie min. 8 bukietow kwiatéw dla nagrodzonych PES;

— Zapewnienie min. 8 ramek dla wyréznionych PES: format: A4, kolor ramy ztoty lub srebrny, przéd
wykonany z elastycznej przejrzystej, odpornej na pekniecia pleksi, z mozliwoscig zaréwno
zawieszenia na scianie, jak i postawienia np. na biurku; ramka do akceptacji Zamawiajgcego;

— Zapewnienie min. 30 oktadek/teczek na dyplom w formacie A4: wykonane z kartonu pokrytego
skoéropodobnym tworzywem, wewnatrz zawierajgce dodatkowg listwe uniemozliwiajgca
wysuniecie sie dokumentu, wzdluz dlugiego boku przepasane ztotym sznurkiem dodajgcym
eleganciji, kolor czarny;

— Zapewnienie asystenta osoby niepetnosprawnej, w sytuacji, gdy zostanie zgtoszone
zapotrzebowanie;

— Zapewnienie ttumacza/ttumaczy jezyka migowego przez czas trwania konferencji;

— Zapewnienie czesci artystycznej, np. mini koncert, mini recital, wystep teatralny;

— Zapewnienie min. 5 stoisk wystawienniczych
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