Załącznik nr 6 do Umowy nr ……………………………….
Procedura zlecania usług dodatkowych 

1. W okresie obowiązywania Umowy Zamawiający ma prawo zlecić Wykonawcy realizację usług dodatkowych, o których mowa w § 3 ust. 6 Umowy.
2. Zamówienie, podpisane przez kierownika Zamawiającego, zawiera co najmniej:
1) Podstawę zamówienia wynikającą z Umowy,
2) Zakres usługi,
3) Koszt realizacji usługi (obliczoną na podstawie stawki godzinowej),
4) Termin realizacji usługi uzgodniony przez koordynatorów Umowy,
5) Cenę dostawy urządzeń lub instalacji niezbędnych do zleconej realizacji usługi (jeżeli dotyczy)[footnoteRef:1] [1:  W przypadku gdy do realizacji usługi dodatkowych niezbędna jest dostaw sprzętu, urządzeń cena dostawy pomniejszy pulę środków finansowych wskazanych w §6 ust. 2 pkt 3) Umowy.] 

3. Po wykonaniu usługi Wykonawca zgłosi drogą email realizację usługi.
4. Niezależnie od zgłoszenia wskazanego w pkt 3 Wykonawca uwzględni realizację usługi w raporcie, o którym mowa w § 3 ust. 8 Umowy. 
5. W przypadku gdy w ramach realizacji usługi napraw będzie niezbędna dostawa o której mowa w pkt 2 ppkt 5) Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych od dnia wykonania usługi przekaże Zamawiającemu dokumentację zainstalowanych urządzeń (tj. karty gwarancyjne, instrukcje obsługi itp.  - jeżeli dotyczy). 


