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I. ZZAMAWIAJACY

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego
Szkota Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci
ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa
NIP 521-384-22-28

2. Numer telefonu: 22 602 44 14

Adres poczty elektronicznej: zp@swws.edu.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/swws

5. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/swws

w

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 1129), zwanej dalej takze ,ustawg”.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy nie wymaga odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentoéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

4. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie

wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

© No o

Il. INFORMACJA,CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z
MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustluga zorganizowania i przeprowadzenia kurséw z jezyka
angielskiego na poziomach biegtosci jezykowej od A1 do C1. Zamdwienie bedzie zrealizowane
na rzecz Szkoty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci na podstawie porozumienia nr 1/20/DSF/NMF
zawartego ze Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwo$ci na powierzenie
realizacji zadan finansowanych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach
projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,,Modernizacja systemu szkolenia
kadry Stuzby Wieziennej” z zakresu dziatan zmierzajgcych do poprawy systemu penitencjarnego w
Polsce, w tym opracowania i wdrozenia zmodernizowanego systemu ksztatcenia kadry Stuzby
Wiezienne;j.
CPV 80500000- 9 — ustugi szkoleniowe
CPYV 80580000 -3 — oferowanie kurséw jezykowych
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Przedmiot zaméwienie jest dostosowany do profilu matych i $rednich przedsigbiorstw. Podziat
zamoéwienia na czesci w zwigzku z potrzebg skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw
realizujgcych poszczegdlne czesci zamdwienia mogtby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu
zamowienia.

3.  Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy w
okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego, o wartosci do 20 % wartosci zamowienia
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podstawowego. Catkowita warto$¢ tych zamowien zostata uwzgledniona przy obliczeniu wartosci
zamoéwienia podstawowego. Zamowienia te polega¢ bedg na powtérzeniu podobnych ustug do ustug
stanowigcych przedmiot zamowienia i opisanych w dokumentach zaméwienia. Zaméwienia zostang
udzielone po przeprowadzonych negocjacjach z wykonawca, ktéry bedzie realizowat zamdwienie
podstawowe. Przedmiotem negocjacji bedzie wynagrodzenie wykonawcy oraz termin wykonania
zamoéwienia.

V. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiajacy nie zada ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu Umowy w terminie od dnia zawarcia umowy
(jednak nie wczesniej niz od 1 wrzesnia 2021 r.) do dnia zrealizowania ilosci godzin dydaktycznych
(jednak nie pozniej niz do 31 grudnia 2021 r.). Szczegdétowe terminy rozpoczecia i zakonczenia zaje¢
beda wynikaty z harmonogramu zajec.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy.
2. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce réwniez na podstawie przestanki, o ktérej mowa w art. 109 ust.

1

1) pkt 1 ustawy, tj. wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w
art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci.

2) pkt 4 ustawy, tj. wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢,
ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

3) pkt5 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,
co podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodéw;

4) pkt 7 ustawy, tj. wykonawce, ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczedniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia Ilub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

5) pkt 8 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktéry
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych Srodkéw
dowodowych;

3. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

VIll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:
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1)

2)

doswiadczenia wykonawcy
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej po 2 kursy odpowiednio
na poziomie A1, A2, B1, B2, C1, gdzie kazdy z kurséw trwat co najmniej 60 godz. dydaktycznych
i byt wykonywany dla os6b dorostych przy wielkosci grupy 4-8 oséb.
skierowania przez wykonawce do realizacji zamdwienia o0sob, ktére umozliwiajg realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca skieruje do realizacji zamowienia:
a) co najmniej 2 lektoréw natywnych legitymujgcych sie nastepujgcym minimalnym
doswiadczeniem:
i. posiadajg dyplom ukohczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych
ukonczonych w kraju, w ktérym jezykiem urzedowym jest jezyk angielski i
ii. posiadajg certyfikat kursu metodycznego z zakresu nauczanego jezyka angielskiego i
iii. posiadajg minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw jezykowych dla oséb
dorostych na poziomie B2+C1 oraz
b) co najmniej 2 lektorow polskich legitymujgcych sie nastepujacym minimalnym
doswiadczeniem:
i. posiadajg dyplom ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych i
ii. posiadajg certyfikat kursu metodycznego lub studiéw filologicznych z zakresu nauczanego
jezyka angielskiego i
iii. posiadajg minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw jezykowych dla oséb
dorostych na poziomie A1+B1.

2. Zasady korzystania z zasobdéw innych podmiotéw:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,

niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na

zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji

ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z

ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji tego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek

dowodowy potwierdzajgcy, Zze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby musi potwierdza¢, ze stosunek tgczgcy

wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych

zasobdw oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia,
zrealizuje ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotycza.

3.  Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

1)

2)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. Zaden z wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia nie moze podlegaé wykluczeniu
z postepowania. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
warunek udziatu w postepowaniu okreslony w pkt 2 powinni spetnia¢ wykonawcy fgcznie.

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamdéwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych wykonawcéw, ktorzy wykonajg
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ustuge, do realizacji ktorej te zdolnosci s3 wymagane. W tym przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktore czesci ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy.

IX. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
zamawiajgcy zgda od wykonawcy dotgczenia do oferty oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem wskazanym w zatgczniku nr 6
do SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu na dzien skfadania ofert.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez wykonawcéow, o$wiadczenie, o ktorym
mowa w pkt. 1, sktada kazdy z wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie 0 zamoéwienie. Oswiadczenia
te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
przedstawia o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, zgodnie ze wzorem wskazanym
w zalgczniku nr 7 do SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowod potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

4. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnego na dzien
ztozenia nastepujgcego podmiotowego srodka dowodowego, {j.:

1) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych,
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane,
a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — odwiadczenie wykonawcy; w przypadku sSwiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wzér wykazu stanowi
zatacznik nr 3 do SWZ.

2) wykazu o0sOb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegollnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania ty-mi
osobami. Wz6ér wykazu stanowi zatacznik nr 4 do SWZ.

5. Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie z
innymi wykonawcami, wykaz, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 1) dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

6. Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczen, o ktérych mowa w pkt. 1 + 3, podmiotowych $rodkow
dowodowych o ktérych mowa w pkt 4, innych dokumentéw lub oswiadczen skfadanych w
postepowaniu lub bedg one niekompletne lub bedg zawiera¢ btedy, zamawiajgcy wezwie wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich Zzlozenie, uzupetnienie Iub
poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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7. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen, o ktorych
mowa w pkt. 1 + 3, lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych o ktérych mowa w pkt 4 lub
innych dokumentéw lub o$wiadczeh sktadanych w postepowaniu.

8. Jezeli ztozone przez wykonawce o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1 + 3, lub podmiotowe $rodki
dowodowe, o ktérych mowa w pkt 4, bedg budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie
bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym
zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informac;ji lub dokumentéw.

X. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,

PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL. SIE Z
WYKONAWCAMI,ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH |
ORGANIZACYJINYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl, zwanej dalej ,platformg”, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/swws

2. W celu skrocenia czasu udzielania odpowiedzi na pytania zaleca sie, aby komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za posrednictwem platformy i formularza
-Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

3. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”, po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy. Informacje
dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana
za posrednictwem platformy do konkretnego wykonawcy.

5. Woykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania bezposrednio na platformie
komunikatéw i wiadomosci przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, stosownie do tresci § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1320),
okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformie, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguraciji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

6) platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikaciji sieciowej — kodowanie UTF8,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu
Miar.

7. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
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1) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin oraz uznaje go za wigzacy,
2) powinien zapoznac¢ sie z instrukcjg skfadania ofert dostepng pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje i stosowac sie do jej zalecen.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposoéb niezgodny z
instrukcja korzystania z platformy, w szczegdélnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu skiadania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez
zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w niniejszym postepowaniu,
poniewaz nie zostat spetniony obowigzek okreslony w art. 221 ustawy.

9. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczgce w szczegdlnosci logowania,
skladania wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ, skitadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie w zaktadce
sInstrukcje dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W
INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W
PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66
| ART. 69

Nie dotyczy.

XIl. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
(1) Renata Wawrzyniak, zp@swws.edu.pl
(2) Emilia Jackowska, zp@swws.edu.pl
(3) Anna Lisiak, zp@swws.edu.pl

XIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany zlozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
07.09.2021r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonym w SWZ, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 2, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
ORAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Wykonawca za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢
lub wycofac¢ oferte.
3. Oferta powinna by¢:
1) sporzadzona w jezyku polskim; w przypadku dokumentédw sporzgdzonych w jezyku obcym,
wykonawca przekazuje je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;
2) ziozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem platformy;
3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny zamawiajgcy wymaga dotgczenia

odpowiedniej ilosci plikdw, tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw XAdES.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich

informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie
miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego

zdolnosciach polega wykonawca, wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia

publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Zasady poswiadczania za zgodnosc¢ z oryginatem okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw

w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne z opatrzeniem

wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego na platformie za posrednictwem formularzy do:

ztozenia, zmiany, wycofania oferty, wynosi 150 MB, natomiast podczas komunikacji 500 MB.

Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo

posiadajgce jego zakres. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci

papierowej dokonuje jego mocodawca lub notariusz.

Kazdy wykonawca sklada oferte, sporzadzong zgodnie z wymogami okreslonymi w SWZ.

Oferte stanowi formularz ofertowy (wzér zatacznik nr 2 do SWZ). Wraz z oferta wykonawca

sklada:

1) oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunku udziatu
(wzér zatacznik nr 6 do SW2);

2) oswiadczenie podmiotu udostepniajagcego zasoby o braku podstaw wykluczenia oraz o
spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (wzér zalacznik nr 7 do SWZ) (jezeli
dotyczy);

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasoboéw (jezeli dotyczy),

4) oswiadczenie, z ktdérego wynika, ktorg czesé ustugi wykonajg poszczegélni wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (jezeli dotyczy);

5) dokument ,Wykaz lektoréw polskich uczestniczacych w wykonaniu ustugi” (wzér
zalgcznik nr 5 do SWZ) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi;

6) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia

1) Oferta ztozona przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia musi
zawierac:

a) wskazanie podmiotéw w rozumienia art. 58 ustawy (nazwy i adresy);

b) wskazanie petnomocnika do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego wraz z zatgczeniem petnomocnictwa;

c) wskazanie adresu poczty elektronicznej, pod ktéry ma stuzy¢ do komunikaciji.

2) Dokument ustanawiajacy petnomocnika nalezy zatgczyé do oferty zgodnie z zasadami
wskazanymi w pkt. 11.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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XV. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/swws do dnia 09.08.2021 r. do godz. 10:00.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w SWZ.

Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformy wykonawca powinien ztozyé podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu osobno na kazdym zatgczonym pliku.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie i wy$Swietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

XVI. OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, tj.09.08.2021r. o godz.

10:15, jednak nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w

terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania na platformie w sekcji ,,Komunikaty” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO,KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY
Zamawiajacy wymaga, aby wybrany wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okre$lonych we

wzorze umowy stanowigcym zalgcznik nr 9 do SWZ.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna treS¢ umowy w stosunku do projektu umowy moze ulec
zmianie, jednakze wytacznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkow ztozonej oferty i SWZ.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é dokonania zmian postanowien zawartej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, w sposoéb i na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

XVIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w zitotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

W formularzu ofertowym podang szacunkowg liczbe grup (kol. 3) nalezy pomnozy¢ przez cene brutto
za godzine dydaktyczng poziomu kursu (kol. 4). Otrzymang warto$¢ nalezy pomnozy¢ przez liczbe
godzin dydaktycznych (kol. 5), otrzymujgc warto$¢ brutto (kol. 6). Warto$¢ oferty stanowi suma
wartosci brutto (kol. 6) wszystkich pozioméw kurséw zawartych w kolumnie 6.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdéwienia.

Cena oferty musi by¢é podana z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢ wtasciwa zostanie
przyjeta cena podana stownie.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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10.

11.

Dane o prognozowanej liczhie grup uczestnikow kurséw stanowig element niezbedny stuzacy

wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do

zorganizowania kurséw doktadnie w podanych ilosciach.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegoélnosci, jezeli:

1) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

2) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art.
223 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u

zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towardw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub

kosztu zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug,

ktorg miatby obowigzek rozliczy¢.

W ofercie, o ktérej mowa w pkt. 9, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

XIX. KRYTERIA | SPOSOB WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich wagami

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw, jakg po uwzglednieniu wag moze
osiggng¢ oferta, wynosi 100 pkt. Zamawiajgcy poda liczbe punktéw z doktadno$cig do dwdch miejsc
po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte. Punkty bedg
przyznawane w ramach kazdego kryterium, a nastepnie sumowane.

LICZBA PUNKTOW = LICZBA PUNKTOW w Kryterium 1 + LICZBA PUNKTOW w Kryterium 2

kryterium waga w pkt
1. | Cena oferty 60
Liczba lektoréw polskich uczestniczgcych w
wykonywaniu ustugi

40

Szczegotowe okreslenie kryteriow.

1) KRYTERIUM 1: Cena oferty
Waga kryterium — 60 pkt

najnizsza oferowana cena oferty brutto
Cena oferty X 60 pkt
cena badanej oferty brutto

2) KRYTERIUM 2: Liczba lektoréw polskich uczestniczacych w wykonaniu ustugi
Waga kryterium — 40 pkt
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W kryterium nr 2 punkty zostang przyznane na podstawie informacji podanych przez wykonawce
w dokumencie ,Wykaz lektoréow polskich uczestniczgcych w wykonaniu ustugi” stanowigcych
zatacznik nr 5 do SWZ. Zamawiajacy przyzna maksymalnie tgcznie 40 punktow

W zaleznosci od liczby lektoréw polskich uczestniczgcych w wykonaniu ustugi zamawiajgcy w
tym kryterium przyzna nastepujacy ilos¢ punktow:

2 lektoréw polskich 0 pkt.
3 lektorow polskich 10 pkt.
4 lektoréw polskich 20 pkt.
5 lektoréw polskich 40 pkt.

Zamawiajgcy przyzna punkty za kazdego lektora polskiego spetniajgcego nastepujgce warunki:

a) posiadajgcego dyplom ukonczenia studiéw magisterskich lub wyzszych zawodowych,

b) posiadajacego certyfikat kursu metodycznego lub studiéw filologicznych z zakresu nauczanego
jezyka angielskiego i,

c) posiadajgcego minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw jezykowych dla osob
dorostych na poziomach A1+C1.

Ponadto wykonawca musi dotgczyé dokumenty potwierdzajgce spetnianie wymagan, o ktorych

mowa w punkcie a + c¢. Na potwierdzenie spetniania ww. wymagan wykonawca sktada jeden

dokument — certyfikat ukonczenia kursu metodycznego lub studiéw filologicznych dla kazdego

zgtoszonego lektora polskiego.

Dokumenty ztozone przez wykonawce w celu oceny w kryterium nie podlegajg uzupetnieniu ani

poprawieniu.

4. Zamawiajgcy przypomina, ze osoby wskazane w dokumencie ,Wykaz os6b skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamoéwienia” oraz ,Wykaz lektoréw polskich uczestniczgcych w wykonaniu
ustugi” muszg byé tozsamymi z osobami wskazanymi w formularzu ofertowym.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XXI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. W zawiadomieniu wystanym do wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, zamawiajgcy okresli
miejsce i termin zawarcia umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Umowa moze by¢ zawarta przed uptywem ww. terminow, jesli wystgpig okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 308 ust. 3 ustawy.

3. W celu zawarcia umowy osoby podpisujgce umowe powinny przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce
tozsamos$c¢ i umocowanie do podpisania umowy.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
(konsorcjum) zamowienia zamawiajgcy zazgda przed zawarciem umowy kopii umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcéw. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposdb
wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z nich, solidarng
odpowiedzialnos$¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego
okres realizacji przedmiotu zamdédwienia, gwarancji i rekojmi) oraz wykluczenie mozliwosci
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wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania
zamoéwienia.

XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes

w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

zamawiajgcego przepisow ustawy.

Odwotanie przystuguje w szczegoélnosci na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, mimo ze zamawiajgcy byt
do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do postepowania

odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,

stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi

sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien publicznych za posrednictwem Prezesa

Krajowej Izby Odwotawcze;.

Szczegoétowe informacje dotyczace $rodkdéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej” ustawy.

XXIV. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z24.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO,
informujemy, Ze:

1.

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Szkota Wyzsza Wymiaru
Sprawiedliwosci z siedzibg ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa, e-mail: sekretariat@swws.edu.pl
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach
zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujacy sposob: elektronicznie pod adresem e-mail:
iod@swws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w
zw. z odpowiednimi przepisami ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwanej dalej ustawg Pzp.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie
przepiséw prawa lub umowy, w szczegdlnosci osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych
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roszczen. Ponadto dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw
wynikajacy z przepisdw prawa 1.

7. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania danych wynikajg z ustawy Pzp.

8. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15 ust. 1-3 RODO
w zw. art. 75 ustawy Pzp ?;

2) zagdania sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO w zw. z art.
19 ust. 2 oraz art. 76 ustawy Pzp 3;

3) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO w zw.
z art. 19 ust. 3 oraz 74 ust. 3 ustawy Pzp, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO 4

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza
przepisy RODO.

10. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do:

1) usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
gdyz podstawa przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

11. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 9 ppkt 1-3 nalezy skontaktowaé sie z
administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

XXV. ZALACZNIKI DO SwWz
Wykaz zatgcznikdw do SWZ bedacych jej integralng czescia:
Zalgcznik nr 1 — szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy (wzér)
Zatacznik nr 3 — dokument ,Wykaz ustug” (wzor)
Zatacznik nr 4 — dokument ,Wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia” (wzér)
Zatacznik nr 5 — dokument ,Wykaz lektoréw polskich uczestniczgcych w wykonaniu ustugi” (wzér)

1 Zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajgcy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnos¢. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata zamawiajgcy przechowuje umowe przez caly czas trwania umowy.

2 W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacii,
majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia (art. 75 ustawy Pzp). W
przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie Zamdéwien Publicznych prawa, o ktérych mowa
w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze Zzadania skierowanego do zamawiajgcego (art. 269 ust. 2 ustawy Pzp).

3 Skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg (art. 19 ust. 2 ustawy Pzp) oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikéw (art. 76 ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajacego w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych prawa, o ktérych mowa w art. 15 art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego do zamawiajgcego
(art. 269 ust. 2 ustawy Pzp).

4 Zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp). W przypadku gdy wniesienie Zzgdania
dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
zamawiajgcy nie udostepnia danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (art. 74 ust. 3 ustawy
Pzp).
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Zatacznik nr 6 — oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania (wzor)
Zatacznik nr 7 — oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby dotyczace przestanek wykluczenia z
postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (wzor)

Zatacznik nr 8 — dodatkowe zalecenia techniczne
Zatacznik nr 9 — umowa (wzdr)

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
16



Norway
grants SWWS

ol — @\

Zatgcznik nr 1 do SWZ
3/NMF/zp/21

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kurséw z jezyka
angielskiego na poziomach biegtosci jezykowej od A1 do C1, finansowanych z Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy
penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
—nr sprawy 3/NMF/zp/21.

Gléwnym celem zadania jest podniesienie kompetencji jezykowych pracownikéw Szkoty Wyzszej

Wymiaru Sprawiedliwos$ci uprawniajgcych do uzyskania zaswiadczen jezykowych.

Liczba oséb uczestniczacych w kursach — maksymalnie 52 osoby.

Szczegotowy zakres obejmuije:

a) przeprowadzenie testow sprawdzajgcych poziom znajomosci jezykowych w celu przydzielenia
uczestnikdw do odpowiednich grup;

b) przygotowanie programu kurséw oraz materiatdw szkoleniowych dla uczestnikow w jezyku
angielskim, np. prezentacji, webinariow, testéw, ankiet, cwiczen;

c) zapewnienie lektorow natywnych i lektorow polskich;

d) przeprowadzenie kurséw on-line;

e) realizacje kursow zgodnie z programem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego;

f) zakonczenie kursow diagnozg postepu kazdego uczestnika;

g) wystawienie imienne zaswiadczen potwierdzajgcych uczestnictwo i zdobycie okreslonych
kompetencji jezykowych.

1. Kursy jezykowe z jezyka angielskiego majg by¢ prowadzone:

a) na nastepujgcych poziomach zaawansowania: A1, A2, B1, B2, C1;

b) synchronicznie w formie on-line w czasie rzeczywistym;

c) na poziomie A1+B2 w grupach nie wiecej niz 6-osobowych; kazdy kurs bedzie obejmowat 60
godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 minut);

d) na poziomie C1 w grupach nie wiecej niz 4-osobowych; kazdy kurs bedzie obejmowat 30 godz.
dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 minut);

e) zajecia bedg odbywaty sie 2 razy w tygodniu w dni robocze po 90 minut w godzinach
popotudniowych. Godziny prowadzenia zaje¢ zostang ustalone na etapie zatwierdzania
harmonogramu zajec.

2. Liczba poszczegdinych grup oraz uczestnikéw kursdw na danym poziomie zaawansowania zostanie
ostatecznie ustalona po przeprowadzeniu testéw sprawdzajgcych poziom znajomosci jezyka
angielskiego wérdod uczestnikdw kurséw. Wykonawca po testach okresli przydziat kursantéw do
poszczegodlnych poziomow.

3. Program kazdego kursu jezykowego, przygotowany przez Wykonawce, powinien rozwijaé
nastepujgce kompetencje jezykowe:
a) rozumienie ze stuchu,
b) mdwienie / sprawne porozumiewanie sie,
c) czytanie (rozumienie tekstu czytanego),
d) pisanie
oraz poprawne stosowanie struktur leksykalno-gramatycznych.
Programy majg zaklada¢ réwniez dostosowanie tematyki zaje¢ do potrzeb zgtaszanych przez
uczestnikdw i poziomu zaawansowania danej grupy.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
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Programy kursow zostang opracowane przez Wykonawce i przedstawione do akceptacji
Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni
roboczych zaakceptuje je lub odesle do poprawy. Poprawione programy kurséw Wykonawca musi
przekaza¢ Zamawiajgcemu w ciggu 3 dni roboczych.

Harmonogram zajec¢:

W oparciu o programy kurséw Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram
zajecC, w tym:

a)

b)

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

)

k)

a)

b)
c)

d)

najdalej na 5 dni przed rozpoczeciem kursu, przedtozy Zamawiajagcemu harmonogram zajeé
obejmujgcy petng realizacje zaakceptowanego programu w rozbiciu na poszczegdlne dni,
uwzgledniajgcego tematyke zajeé, ilos¢ godzin lekcyjnych w danym dniu oraz godziny, w jakich
zajecia bedg sie odbywaty;

o wszelkich planowanych zmianach w harmonogramie zaje¢ wykonawca ma obowigzek
pisemnego informowania Zamawiajgcego z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzany jest do:

zapewnienia udziatu w kursach co najmniej 2 lektoréw natywnych oraz co najmniej 2 lektorow
polskich;

dla uczestnikow kurséw na poziomie A1+B1l zapewnienie lektora polskiego, dla uczestnikéw
kursu na poziomie B2 i C1 lektora natywnego

przekazania podczas rozpoczecia zaje¢ uczestnikom kurséw informacji o finansowaniu kurséow z
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

przeprowadzenia wstepnej oceny poziomu znajomosci jezyka angielskiego uczestnikéw kurséw
poprzez testy kwalifikacyjne przeprowadzone elektronicznie, w celu zakwalifikowania
uczestnikdw do wiasciwej grupy na odpowiednim poziomie znajomosci jezyka;

przygotowania i przestania Zamawiajgcemu do zatwierdzenia harmonogramu zaje¢ i programu
kursow;

zapewnienia uczestnikom kurséw darmowego dostepu do platformy internetowej, poprzez
przekazanie indywidualnego loginu do platformy, na ktérej udostepniane bedg materiaty
dydaktyczne do zrealizowanego na zajeciach materiatu;

prowadzenia ewidencji oséb uczestniczacych w kursach oraz raportéw miesiecznych z frekwencji
i tematyki zrealizowanych zaje¢;

na zakonczenie kazdego kursu przeprowadzenia diagnozy postepu kazdego uczestnika kursu.;
wydania uczestnikom w terminie do 7 dni po zakohczeniu kursu zaswiadczenia o uczestnictwie
w kursie z okresleniem poziomu ukonczenia kursu oraz potwierdzeniem nabycia umiejetnosci
wyrazonym procentowo. Wykonawca oznaczy logotypami funduszy norweskich wszelkie
dokumenty w tym zaswiadczenia z ukonczenia kurséw zgodnie ze szczego6tami dotyczgcymi
prawidlowego oznakowania materiatdw, znajdujgcymi sie w pliku pdf pt. Komunikacja
i identyfikacja wizualna Fundusze EOG i fundusze norweskie 2014—2021, dostepnym na stronie
internetowej http://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/podstawy-prawne/.
sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu listy wydanych zaswiadczen zawierajgcych imie
i nazwisko uczestnika oraz kserokopii zaswiadczen ukonczenia kursu;

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zamawiajgcego uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

przekazania Wykonawcy listy osob skierowanych na kursy i testy nie pdzniej niz na 7 dni przed
datg zaplanowanego testu wstepnego;

zapewnienia systematycznego uczestnictwa pracownikéw Zamawiajgcego w zajeciach;
udostepnienia Wykonawcy w celu sprawnej koordynacji kursu za zgodg pracownikéw
Zamawiajgcego ich danych kontaktowych, tj. adresow e-mail oraz danych osobowych
niezbednych do rejestracji uczestnikow;

zgtaszania na biezgco wszelkich uwag dotyczgcych realizacji przez Wykonawce jego
obowigzkéw wynikajgcych z umowy;

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
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e) dostarczenia Wykonawcy wzoru znakéw graficznych dotyczacych Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 oraz logo uczelni SWWS celem umieszczenia na zaswiadczeniach

ukonczenia kursu.

7. Zmiana lektoréw

a) Wykonawca do realizacji zaméwienia zapewnia statych lektoréw natywnych oraz lektorow
polskich, prowadzacych zajecia w ramach ustalonych kurséw. Ewentualna zmiana lektora
wymaga osoby spetniajgcej warunki udziatu w postepowaniu wskazane w SWZ.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany lektora/-6w w trakcie trwania kursu,
ktérego/-ych kwalifikacje pomimo spetnienia wymogdéw formalnych, okazg sie zbyt niskie lub nie
bedg spetniaC oczekiwan uczestnikdw i/lub merytorycznych wymagah Zamawiajgcego.
Z wnioskiem takim moze wystgpi¢ uczestnik kursu lub przedstawiciel Zamawiajgcego.

c) Jakakolwiek zmiana lektora wymaga¢ bedzie kazdorazowo pisemnej (mailowo) zgody
Zamawiajgcego.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
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nazwa wykonawcy
adres

nr tel.
adres e-mail

REGON
NIP

FORMULARZ OFERTOWY

(wzor)

SWWS

Zatgcznik nr 2 do SWZ
3/NMF/zp/21

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym na ustuge zorganizowania

i przeprowadzenia kurséw z jezyka angielskiego na poziomach biegtosci jezykowej od A1 do
C1, finansowanych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach projektu pn.
,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,,Modernizacja systemu szkolenia kadry
Stuzby Wieziennej” (nr sprawy 3/NMF/zp/21) prowadzonego przez Szkote Wyzszg Wymiaru
Sprawiedliwosci, sktadamy niniejszg oferte:

Cena brutto za
Lp. | Poziom kursu Przewidywana godzine Liczba godzin | Wartos¢ brutto
liczba grup dydaktyczna dydaktycznych | kol.3 x 4 x kol.5
kursu (45 min)
1 2 3 4 5 6
1 Al+B1 6 60
2 B2 2 60
3 C1 1 30
RAZEM
Warto$¢ oferty na podstawie powyzszej tabeli:
WartoSC NEO .....eeeiiiiiiii e zt
(STOWNIE: ...ttt ettt e e e e e e e e e s a et e et e e e e e e e e eaannnnnneaneeaae e )
N AT e zt
(STOWIIE: .ttt e e e et e e e e s aa bt e e e e ente e e e e sanbbeeeeeaneeeaes )
WartoSC€ brutto .....ooove e zt
(SHOWIIE: .ttt et e et e e et e e e e e e e e nnnes )

2. Oswiadczamy, ze:

a) jestesmy / nie jesteSmy * mikro przedsigebiorstwem **;

b) jesteSmy / nie jesteSmy * matym przedsiebiorstwem **;

c) jestesmy / nie jesteSmy * Srednim przedsigbiorstwem **;

d) wystawimy / nie wystawimy * ustrukturyzowang fakture elektroniczng po zrealizowaniu przedmiotu
zamowienia;

e) jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg na zasadach okreslonych w dziale XIll SWZ;

f) wyrazamy zgode na otrzymanie naleznosci w terminie okreslonym we wzorze umowy.

g) w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu bedziemy/nie bedziemy *
polegac na zdolnosciach nizej wymienionych podmiotéw, ktérzy bedg realizowali ustuge:

3. Zobowigzujemy sie do podpisania umowy zgodnie ze wzorem umowy zatgczonym do specyfikaciji
warunkéw zamowienia, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.
4. Oswiadczamy, ze w wykonaniu zaméwienia wezmg udziat co najmniej nastepujgce osoby:

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
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a) osoba wskazana przez wykonawce jako lektor polski

(podac¢ imie i nazwisko, tytut zawodowy)
b) osoba wskazana przez wykonawce jako lektor polski

(podac imie i nazwisko, tytut zawodowy)
c) osoba wskazana przez wykonawce jako lektor natywny

(podac imie i nazwisko, tytut zawodowy)
d) osoba wskazana przez wykonawce jako lektor natywny

(podac imie i nazwisko, tytut zawodowy)
Ww. osoby powinny by¢ tozsame z osobami wskazanymi w zataczniku nr 4 ,Wykaz oséb
skierowanych do realizacji zamdwienia” i w zatgczniku nr 5 ,Wykaz lektoréw polskich uczestniczacych
w wykonaniu ustugi”.

5. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO5

wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

Na.......... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy catos¢ oferty.

dokument nalezy wypetnic¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
ZALACZNIKI DO OFERTY:

1. |Os$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia str.nr

Wykaz lektoréw polskich uczestniczgcych w wykonaniu ustugi wraz z

dokumentami potwierdzajgcymi str.nr

3 Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw wykluczenia ‘
" |oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy) str.nr

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozyciji
4. . . str.nr
niezbednych zasobow (jezeli dotyczy)

5 Oswiadczenie, z ktorego wynika, ktérg czes¢ ustugi wykonajg poszczegalni ‘
" |wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia (jezeli dotyczy) str.nr

6. | Petnomocnictwo (jezeli dotyczy) * str. nr

* niepotrzebne skresli¢

** Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i
$rednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36):

1) mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR,;

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

6 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO,
wykonawca wykresla tre$¢ oswiadczenia.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
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2) mate przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR,;

3)$rednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie s3a mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsigbiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
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WYKAZ USLUG

Zatgcznik nr 3 do SWZ

3/NMF/zp/21

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, polegajgcych na przeprowadzeniu co najmniej po 2 kursy odpowiednio na poziomie Al, A2, B1, B2,
C1 gdzie kazdy z kurséw trwat co najmniej 60 godz. dydaktycznych i byt wykonywany dla oséb dorostych przy wielkosci grupy 4-8 osob.

Do wykazu Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ dowody potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggltych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentoéw - oswiadczenie wykonawcy; z jednoczesnym zastrzezeniem, ze ustugi zostaly przeprowadzone przez Wykonawce witasnymi sitami bez
powotywania sie na potencjat podmiotéw trzecich; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Podmiot na rzecz
Lp. Data wykonania ustugi ktérego zostaty
wykonane ustugi

Rodzaj doswiadczenia
(wlasne/innego podmiotu)

Liczba godzin
dydaktycznych

Liczba os6b

Bl W N

[dokument nalezy wypetni¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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Zatgcznik nr 4 do SWZ
3/NMF/zp/21
WYKAZ OSOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia na odpowiednim poziomie jakosci, 2 lektoréw polskich oraz 2 lektorow natywnych,
skierowanych do prowadzenia szkolenia posiadajgcych kwalifikacje i wyksztalcenie uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego w ramach niniejszego
zamowienia, ktorzy:

1) w przypadku lektoréw polskich:
a) posiadajg dyplom ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych i,
b) posiadajg certyfikat kursu metodycznego lub studiéw filologicznych z zakresu nauczanego jezyka angielskiego i,
) posiadajg minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu kursow jezykowych dla oséb dorostych na poziomach A1+B1.

Okres Liczba Podmioty dla
L . . Wyksztatcenie Wyksztatcenie | Certyfikat | doswiadczenia . . przeprowadzon ktorych osoba
p. Imie i nazwisko ; Rodzaj kursow .
(nazwa uczelni) zawodowego w ych kursow dla przeprowadzata
latach 0s6b dorostych kursy
1
2

2) w przypadku lektorow natywnych:

a) posiadajg dyplom ukonczenia studidw magisterskich lub wyzszych zawodowych ukohczonych w kraju, w ktérym jezykiem urzedowym jest nauczany

jezyk angielski i,

b) posiadajg certyfikat kursu metodycznego z zakresu nauczanego jezyka angielskiego i,
) posiadajg minimum trzyletnie dodwiadczenie w prowadzeniu kurséw jezykowych dla os6b dorostych na poziomach B2+C1.

Okres Liczba Podmioty dla
. . Wyksztatcenie Wyksztatcenie | Certyfikat | doswiadczenia . . przeprowadzon ktorych osoba
Lp. Imie i nazwisko - ; Rodzaj kursow .
(stopien I'lub 1) | (nazwa uczelni) zawodowego w ych kursow dla przeprowadzata
latach 0s6b dorostych kursy
1
2

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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Zatgcznik nr 5 do SWZ
3/NMF/zp/21

WYKAZ LEKTOROW POLSKICH UCZESTNICZACYCH W WYKONANIU USLUGI

Wykaz lektorow polskich, ktorzy spetniajg warunki tgcznie ponizsze warunki:

a)
b)
c)

posiadajg dyplom ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych i,

posiadajg certyfikat kursu metodycznego lub studiéw filologicznych z zakresu nauczanego jezyka angielskiego i,

posiadajg minimum trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw jezykowych dla oséb dorostych na poziomach A1+C1.
Wykonawca musi dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie wymagan, o ktérych mowa w punkcie a) + ¢). Na potwierdzenie spetniania ww. wymagan
wykonawca sktada jeden dokument — certyfikat ukonczenia kursu metodycznego lub studiéw filologicznych dla kazdego zgtoszonego lektora. Maksymalna

liczba punktéw, jakg w tym kryterium moze uzyska¢ wykonawca, wynosi 40 pkt

Okres Podmioty dia ktorych
. . Wyksztatcenie Wyksztatcenie Certyfikat doswiadczenia . . y Y
Lp. Imie i nazwisko o X Rodzaj kurséw | osoba przeprowadzata
(stopien I lub I1) (nazwa uczelni) zawodowego w KUrs
latach y
1
2
3
4
5

[dokument nalezy wypetnic¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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Zatgcznik nr 6 do SWZ
3/NMF/zp/21

Oswiadczenie wykonawcy
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
i spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge zorganizowania
i przeprowadzenia kursow z jezyka angielskiego na réznych poziomach biegtosci jezykowej
A1+C1, finansowanych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach projektu
pn. ,,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry
Stuzby Wieziennej” (nr sprawy 3/NMF/zp/21) prowadzonego przez Szkote Wyzszg Wymiaru
Sprawiedliwosci:

1.

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie na podstawie art. 108
ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (jezeli dotyczy)
oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Prawo zamowien publicznych (poda¢ majgcg zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2i 5 oraz w art. 109 ust. 1 pkt
4,5, 7, 8). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2
ustawy, podjgtem nastepujgce czynnosci:

* jeZeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego,
dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. wykonatem w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej po 2 kursy odpowiednio na
poziomie A1, A2, B1, B2, C1, gdzie kazdy z kurséw trwat co najmniej 60 godz. dydaktycznych i byt
wykonywany dla oséb dorostych przy wielkosci grupy 4-8 oséb; oraz kieruje do realizacji zaméwienia
na odpowiednim poziomie jakosci 2 lektorow natywnych oraz 2 lektorow polskich, posiadajgcych
kwalifikacje i wyksztatcenie uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego w ramach niniejszego
zamowienia, spetniajgcych warunki okreslone w pkt VIII pkt 1 ppkt 2 SWZ

oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaty przedstawione z pelng sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informac;ji

dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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Zatgcznik nr 7 do SWZ
3/NMF/zp/21

Oswiadczenie podmiotu udostepniajaceqo zasoby
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
i spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge zorganizowania
i przeprowadzenia kurséw z jezyka angielskiego na poziomach biegtosci jezykowej A1+C1,
finansowanych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 w ramach projektu
pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne”, modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia
kadry Stuzby Wieziennej” (nr sprawy 3/NMF/zp/21) prowadzonego przez Szkote Wyzszg Wymiaru
Sprawiedliwosci:

1.

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie na podstawie art. 108
ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (jezeli dotyczy)
oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Prawo zamowien publicznych (poda¢ majgcg zastosowanie
podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 21 5 oraz w art. 109 ust. 1
pkt 4, 5, 7, 8). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy, podjatem nastepujgce czynnosci:

* jeZeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego,
dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. wykonatem w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej po 2 kursy odpowiednio na
poziomie A1, A2, B1, B2, C1, gdzie kazdy z kurséw trwat co najmniej 60 godz. dydaktycznych i byt
wykonywany dla oséb dorostych przy wielkosci grupy 4-8 oséb; oraz kieruje do realizacji zaméwienia
na odpowiednim poziomie jakosci 2 lektorow natywnych oraz 2 lektorow polskich, posiadajgcych
kwalifikacje i wyksztatcenie uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego w ramach niniejszego
zamowienia, spetniajgcych warunki okreslone w pkt VIII pkt 1 ppkt 2 SWZ

oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informac;ji

[dokument nalezy wypetni¢ i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

Zatgcznik nr 8 do SWZ
3/NMF/zp/21
DODATKOWE ZALECENIA TECHNICZNE

Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247).

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdélnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow .zip lub
7z

Zamawiajgcy podkres$la, ze w rozporzadzeniu, o ktérym mowa u pkt. 1, nie sg ujete formaty: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone niezgodnie
z wymaganiami technicznymi okreslonymi przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi 5 MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAJES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym i kwalifikowanym, moze
doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Zamawiajgcy zaleca, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na platformie za
posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie zas za posrednictwem adresu
e-mail.

Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentac;ji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannosciag, dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonhczenia
przyjmowania ofert. Zamawiajgcy zaleca ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert.

Podczas podpisywania plikow zamawiajgcy zaleca stosowanie algorytmu skrotu SHA2, zamiast
SHAL.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik .zip, zamawiajgcy zaleca wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Wprowadzanie zmian w plikach moze skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw,
co réwnowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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Zatgcznik nr 9 do SWZ
3/NMF/zp/21
UMOWA nr ...../NMF/zp/21
zawarta w dniu ............ r. w Warszawie, zwana dalej ,Umowa”, pomiedzy:

Szkota Wyzszg Wymiaru Sprawiedliwosci, z siedzibg w Warszawie (02-520), ul. Wisniowa 50, NIP:
5213842228, REGON: 381510697,

reprezentowang przez:

mjr. Piotra Sekowskiego — Kanclerza Szkoty Wyzszej Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie,

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

.............................. z siedzibg W ......ooeiiiiieieoprzy uls L, WPISANg dO
rejestru” przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w
.............................. , ...... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS:
.............................. SNIP: .........oioiiiiieieeee.., REGON: .....occcvieee... (@Ktualny na dzien
zawarcia Umowy wydruk z KRS stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy),

firma" .o z siedzibg W ... przy ul. ..o ,
wpisang do rejestru” CEIDG"............cccooeeievennnen. ,

Panem/Panig ........c.ccocviiiiiiiiiiiiiiiciieans , zamieszkatym/-g pod adresem: ......................... ,
prowadzacym/-g dziatalno$¢ gospodarczg pod firma: ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiinnn , pod adresem:
.............................................. , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, NIP: ...................... , REGON: ... (aktualny na dzien

zawarcia Umowy wydruk z CEIDG stanowi zatgcznik do Umowy),
zwang dalej ,Wykonawcg’,

tacznie zwanymi ,,Stronami” lub osobno ,,Strona”.

Szkota Wyzsza Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie, stosownie do tresci § 4 ust.1 lit. a Porozumienia
z dnia 4 listopada 2020 r. nr 1/20/DSF/NMF w sprawie dofinansowania projektu ,Pilotazowe kompleksy
penitencjarne” (dalej: ,Projekt”) oraz postanowiern Umowy Partnerstwa z dnia 4 wrzeédnia 2020 r. w
sprawie wdrazania Modutu nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej” w ramach
projektu pn. ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne” realizowanego w ramach Programu pn.
»Sprawiedliwos¢” finansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021, jako
Partner Projektu, realizuje zadania zmierzajgce do poprawy systemu penitencjarnego w Polsce, w tym
opracowania i wdrozenia zmodernizowanego systemu ksztatcenia kadry Stuzby Wiezienne;.

Stosownie do dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym w trybie podstawowym nr sprawy ..../NMF/zp/21, na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), Strony zawarty Umowe
nastepujgcej tresci:

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
w ramach Projektu pn.”Pilotazowe kompleksy penitencjarne”
modut nr 2 pn. ,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wieziennej”
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§1

Przedmiot Umowy

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zadania polegajgcego na ustudze
zorganizowania i przeprowadzenia kurséw z jezyka angielskiego na poziomach biegtosci
jezykowej od A1+C1, zwanego dalej ,Przedmiotem Umowy”, okreslonym w szczeg6towym opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.

Liczba oséb uczestniczgcych w kursie maksymalnie 52 osoby.

Zajecia bedg odbywaty sie 2 razy w tygodniu w dni robocze po 90 minut w godzinach popotudniowych.
Godziny prowadzenia zaje¢ zostang ustalone na etapie zatwierdzania harmonogramu zajec.
Szkolenie bedzie realizowane przez osoby wskazane w wykazie oséb realizujgcych ustuge tj.
lektoréw natywnych oraz lektoréw polskich zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Umowy.

N

§2

Oswiadczenia Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje niezbednym zapleczem do wykonania Przedmiotu Umowy, w
szczegolnosci: wiedza, doswiadczeniem oraz personelem i zobowigzuje sie do wykonania Umowy z
najwiekszg starannoscia, rzetelnie i terminowo.
Wykonawca os$wiadcza, ze przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy bedzie wykorzystywat jedynie
materiaty, informacje, ktére sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegoélnosci nie
naruszajg dobr osobistych, majagtkowych i osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do
znakow towarowych lub wzoréw uzytkowych badz innych praw witasnosci przemystowej, a takze
danych osobowych i wizerunku oso6b trzecich. Gdyby doszio do takiego naruszenia, wytacznag
odpowiedzialnos¢ wzgledem osob, ktérych prawa zostaty naruszone ponosi Wykonawca.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada mozliwosci wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie z Umowg i w
terminach w niej okreslonych oraz, ze nie istniejg zadne przeszkody, w szczegdlnosci natury
technicznej, prawnej ani finansowej, ktére mogg uniemozliwi¢ jego wykonanie.

§3
Termin realizacji Umowy
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ w catos$ci Przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1, w terminie
od dnia zawarcia umowy (jednak nie wczesniej niz od 1 wrzesnia 2021 r.) do dnia zrealizowania
ilosci godzin dydaktycznych ( jednak nie pézniej niz do 31 grudnia 2021 r.). Szczegbtowe terminy
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ beda wynikaty z harmonogramu zajeé.
§4
Realizacja Przedmiotu Umowy

W wykonywaniu obowigzkéw umownych Wykonawca zobowigzany jest do :

1) zapewnienia udziatu w kursach co najmniej 2 lektoréw natywnych oraz co najmniej 2 lektoréw
polskich;

2) przekazania podczas rozpoczecia zaje¢ uczestnikom kurséw informaciji o finansowaniu kurséw z
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

3) przeprowadzenia wstepnej oceny poziomu znajomosci jezyka angielskiego uczestnikow kurséow
poprzez testy kwalifikacyjne przeprowadzone elektronicznie, w celu zakwalifikowania
uczestnikdéw do wiasciwej grupy na odpowiednim poziomie znajomosci jezyka;

4) przygotowania i przestania Zamawiajgcemu do zatwierdzenia harmonogramu zaje¢ i programu
kursow;

5) zapewnienia uczestnikom kurséw darmowego dostepu do platformy internetowej, poprzez
przekazanie indywidualnego loginu do platformy, na ktérej udostepniane beda materiaty
dydaktyczne do zrealizowanego na zajeciach materiatu;

6) prowadzenia ewidencji 0sdb uczestniczacych w kursach oraz raportéw miesiecznych z frekwencji
i tematyki zrealizowanych zajec;

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
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7) na zakohczenie kazdego kursu przeprowadzenia diagnozy postepu kazdego uczestnika kursu;

8) wydania uczestnikom w terminie do 7 dni po zakonczeniu kursu zaswiadczenia o uczestnictwie
w kursie z okresleniem poziomu ukonczenia kursu oraz potwierdzeniem procentowego nabycia
umiejetnosci. Wykonawca oznaczy logotypami funduszy norweskich wszelkie dokumenty w tym
zaswiadczenia z ukonczenia kurséw zgodnie ze szczegoétami dotyczgcymi prawidtowego
oznakowania materiatow, znajdujgcymi sie w pliku pdf pt. Komunikacja i identyfikacja wizualna
Fundusze EOG i fundusze norweskie 2014-2021, dostepnym na stronie internetowe;j
http://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/podstawy-prawne/.

9) sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu listy wydanych zaswiadczen zawierajgcych imie i
nazwisko uczestnika oraz kserokopii zaswiadczen ukonczenia kursu;

10) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Zamawiajgcego uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem umowy.

2. Wykonawca oznaczy logotypami funduszy norweskich wszelkie dokumenty w tym zaswiadczenia z
ukonczenia kurséw zgodnie ze szczego6tami dotyczacymi prawidtowego oznakowania materiatow,
znajdujgcymi sie w pliku pdf pt. Komunikacja i identyfikacja wizualna Fundusze EOG i fundusze
norweskie 2014-2021, dostepnym na stronie internetowej http://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-
z-funduszami/podstawy-prawne/.

3. Zamawiajgcy zobowigzany jest do :

1) przekazania Wykonawcy listy oséb skierowanych na kurs i testy nie pézniej niz na 14 dni przed
datg zaplanowanego testu wstepnego;

2) zapewnienia systematycznego uczestnictwa pracownikow Zamawiajgcego w zajeciach;

3) udostepnienia Wykonawcy za zgodg pracownikow Zamawiajgcego ich danych kontaktowych tj.
numerow telefonow i adreséw e-mail, w celu sprawnej koordynacji kursu oraz danych osobowych
niezbednych do rejestracji pracownikéw;

4) zgtaszania na biezgco wszelkich uwag dotyczgcych realizacji przez Wykonawce jego
obowigzkéw wynikajgcych z umowy;

5) dostarczenia Wykonawcy wzoru znakéw graficznych dotyczgcych Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 oraz logo uczelni SWWS celem umieszczenia na zaswiadczeniach.

4. Zmiana lektorow
1) Wykonawca do realizacji zamdwienia zapewnia statych lektorow natywnych/lektorow polskich

prowadzacych zajecia w ramach ustalonych kurséw. Ewentualna zmiana lektora wymaga osoby
o takim samym doswiadczeniu.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany lektora/-6w w trakcie trwania kursu,
ktérego/-ych kwalifikacje pomimo spetnienia wymogow formalnych, okazg sie zbyt niskie lub nie
bedg spetniaé oczekiwan uczestnikéw i/lub merytorycznych wymagan Zamawiajgcego. Z
whnioskiem takim moze wystgpi¢ uczestnik kursu lub przedstawiciel Zamawiajgcego.

3) Jakakolwiek zmiana lektora wymaga¢ bedzie kazdorazowo pisemnej (mailowo) zgody
Zamawiajgcego.

§5
Przedstawiciele Stron
1. Do kontaktéw w biezgcych sprawach wykonania Umowy wyznacza SIQ

1) po stronie Zamawiajgcego: ..........ccceuenen.. stel ;
e-mail: ..o

2) po stronie Wykonawcy: ...........cccceveninnn. stel ;
e-maili......cocooviiiii

2. W trakcie realizacji Umowy Strony przewidujg nastepujgce sposoby doreczen:
1) przestanie w formie pisemnej listem poleconym na adresy wskazane w komparycji Umowy;
2) przestanie na adresy e-mail, o ile Umowa lub przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego nie
przewidujg obowigzku formy pisemnej:
a) po stronie Zamawiajgcego: sekretariat@swws.edu.pl
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b) po stronie WykKonawcey: ........ccccoceeeiiiiiiieeiiiiiiieeens
3. Strony majg prawo do wyznaczenia dodatkowych oséb do biezgcych kontaktéw, co nie bedzie
stanowito zmiany Umowy. Powiadomienie w tym przedmiocie powinno zosta¢ wystane w formie

pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, na adresy oséb wskazanych w ust. 1.

§6

Wynagrodzenie i zaptata wynagrodzenia

1. Za prawidtowe wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie liczone jako
iloczyn ceny brutto za godzine dydaktyczng kursu (45 min), liczby godzin dydaktycznych oraz
ostatecznej liczby grup na kazdym z poziomoéw kursu.

2. Cena brutto za godzine dydaktyczng kursu (45 min), o ktérej mowa w ust. 1, wynosi zgodnie z ofertg
Wykonawcy ztozong w postepowaniu o zamdwienie publiczne:

1) Kurs na poziomie A1-B1 —............... zt/godz.,
2) kurs na poziomie B2 —............... zt/godz.,
3) kurs na poziomie C1 —............... zt/godz.
3. Maksymalne tgczne wynagrodzenie Wykonawcy wynosi ............. , zgodnie z oferta Wykonawcy

ztozong w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym nr sprawy 3/NMF/zp/21.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2014-2021.

5. Zaptata wynagrodzenia odbywac¢ sie bedzie na podstawie faktur czesciowych wystawionych za
zrealizowang ustuge w odstepach miesiecznych wraz z dostarczeniem przez Wykonawce protokotow
czesciowych z frekwencji i tematyki zrealizowanych zajec.

6. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu na adres: ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa, prawidtowo
wystawiong fakture VAT w formie pisemnej. Prawidlowo wystawiona faktura VAT w opisie powinna
wskazywac Przedmiot Umowy oraz numer Umowy, na podstawie ktorej jest wystawiona. Przestanie
faktury VAT przez Wykonawce w innej formie niz pisemna nie bedzie rodzito po stronie
Zamawiajgcego obowigzku zaptaty.

7. Strony ustalajg 30-dniowy termin ptatnosci, liczgc od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT. Za termin zaptaty uznaje sie dzien, w ktérym
Zamawiajgcy polecit swojemu bankowi przela¢ wynagrodzenie na rachunek Wykonawcy.

8. W przypadku opdznienia w zaptacie naleznosci w stosunku do terminu okreslonego w ust. 4,
Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe za opdznienie.

9. Strony oswiadczajg, ze wynagrodzenie, okreslone w ust. 1, wliczone sg wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem przez Wykonawce Przedmiotu Umowy, w tym w szczegodlnosci: materiatow
szkoleniowych, testéw kwalifikacyjnych, nalezne podatki, co pozbawia Wykonawce prawa do zadania
zwiekszenia wynagrodzenia.

§7
Odstgpienie od Umowy
1. Zwaznych powoddéw Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci, ze skutkiem na
dzieh zlozenia oswiadczenia o odstgpieniu. W szczegdlnosci za wazne powody Strony uznajg
nastepujgce zdarzenia lezgce po stronie Wykonawcy:

1) jezeli Wykonawca popadnie w opdznienie w stosunku do terminu wykonania Przedmiotu Umowy
wskazanego w § 3 Umowy o przynajmniej 7 dni;

2) gdy Wykonawca bedzie realizowat Umowe w sposob sprzeczny z jej postanowieniami i nie zmieni
sposobu realizacji mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego, w terminie okreslonym w
wezwaniu;

3) jezeli wobec Wykonawcy zostanie wydany prawomocny nakaz zajecia catosci lub istotnej czesci
jego majatku.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci, ze skutkiem na dzien ztozenia
oswiadczenia o odstgpieniu, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze
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wykonanie Przedmiotu Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Przedmiotu Umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenhstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci, ze skutkiem na dzien ziozenia

oswiadczenia o odstgpieniu, w razie rozwigzania Porozumienia z dnia 4 listopada 2020 r. nr
1/20/DSF/NMF, na podstawie ktérego finansowana jest niniejsza Umowa.

Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno zosta¢ ziozone w formie pisemnej lub
za posrednictwem poczty elektronicznej pod rygorem niewaznosci oraz powinno zawieraé
uzasadnienie.

. Odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy

o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1 + 3.

. Ponadto, poza przypadkami wyzej wymienionymi, Strony mogg odstgpi¢ od Umowy w sytuacjach

przewidzianych przepisami prawa.

§8

Kary umowne

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) z tytutu odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w szczegolnosci wymienionych w § 7 ust. 1 pkt 1i 2 Umowy — w wysokosci 10% maksymalnego
tacznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 3;

2) z tytutu odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po jego stronie —w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 3;

3) z tytutu zwioki w stosunku do terminéw wskazanych w § 3 — w wysokosci 0,2% maksymalnego
tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, za kazdy rozpoczety
dzien zwtoki w wykonaniu Przedmiotu Umowy;

4) z tytulu naruszenia obowigzkow dotyczgcych zachowania poufnosci przez Wykonawce,
okreslonych w § 11 ust. 1,2 — w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 6 ust. 1 za kazde z naruszen;

5) zmiany oséb wyznaczonych do wykonania Umowy, wymienionych w zatgczniku nr 2 do Umowy,
z przyczyn innych niz dziatanie sity wyzszej — w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 za kazdg zmiane.

. Lgczna maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % wynagrodzenia brutto

okreslonego w § 6 ust. 1.

. Wykonawca wyraza zgode na potragcenie kar umownych z wynagrodzenia naleznego za wykonanie

Przedmiotu Umowy.

. Niezaleznie od naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy

odszkodowania na zasadach ogolnych, réwniez w wysoko$ci przewyzszajgcej wysokos¢ kar
umownych, jezeli z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajacy poniesie
szkode.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ kar umownych kumulatywnie.

. Rozwigzanie lub odstgpienie od Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron nie pozbawia Zamawiajgcego

prawa do naliczania i dochodzenia kar umownych zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy. W
razie odstgpienia od Umowy Zamawiajgcy moze dochodzi¢ oprocz kary za odstgpienie takze innych
kar zastrzezonych w Umowie.

. Egzekwowanie kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy nastgpi z

zastrzezeniem tresci ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1842 z p6zn. zm.).
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§9

Wykonawstwo zastepcze

W przypadku, gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposob, ktéry zdaniem Zamawiajgcego
stwarza zagrozenie niedotrzymania terminu okreslonego w § 3, albo w sytuacji gdy Wykonawca popadt
w op6znienie w wykonaniu Przedmiotu Umowy w odniesieniu do terminu okreslonego w § 3, Zamawiajacy
niezaleznie od mozliwosci odstgpienia od Umowy lub naliczenia kar umownych ma prawo do
wprowadzenia wykonawcy zastepczego, aby wykonat on czes¢ lub catos¢ Przedmiotu Umowy na koszt
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§10
Zmiany Umowy

1. Wszelkie zmiany, rozwigzanie i uzupetnienia tresci Umowy mogg nastgpi¢ za zgodg obu Stron w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana umowy moze nastgpi¢ z zastrzezeniem tresci ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o0 szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

3. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do tresci ztozonej oferty w nastepujgcych przypadkach:

1) w przypadku zmiany przepisdw powszechnie obowigzujgcych, ktéra wymusza zmiane tresci
Umowy;

2) w przypadku zmian istotnych przepiséw prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego,
powodujgcych konieczno$¢ dostosowania Przedmiotu Umowy do zmian przepiséw, ktore
nastgpity w trakcie realizacji Umowy;

3) w przypadku zmian wynikajgcych z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
zawarcia Umowy, a sg one korzystne dla Zamawiajgcego.

4) zmiany oséb wyznaczonych do wykonania Umowy, wymienionych w zatgczniku nr 2 do Umowy z
przyczyn losowych, tj.: Smier¢, choroba, wygasniecia stosunku cywilnoprawnego lub rozwigzanie
umowy o prace z Personelem. Zmiana mozliwa jest tylko i wylgcznie w sytuacji, gdy Wykonawca
zaproponuje w ramach zastepstwa osobe, ktéra wykaze sie co najmniej takim doswiadczeniem
jak osoba, ktéra zostanie zastgpiona.

4. Zmiana terminu wykonania Umowy moze nastgpi¢, gdy z powodu dziatania sity wyzszej nie jest
mozliwe wykonanie Umowy w okreslonym Umowg terminie lub gdy niewykonanie Umowy w terminie
wyniknie z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.

§11
Obowiazek zachowania tajemnicy
(KLAUZULA POUFNOSCI)

1. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wobec kazdej osoby trzeciej wszelkich
danych, informacji lub dokumentéw uzyskanych od Zamawiajgcego w ramach realizacji niniejszej
Umowy, jezeli nie zostaty one przez Zamawiajgcego podane do publicznej wiadomosci (klauzula
poufnosci), bez wzgledu na forme ich utrwalenia i przekazania.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie poinformowac¢ pracownikow lub wspotpracownikéw uczestniczgcych w
realizacji Umowy o obowigzku przestrzegania klauzuli poufnosci oraz prawnych konsekwencjach jej
naruszenia.

§12
Przetwarzanie danych osobowych

1. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania oséb, ktérych dane udostepnit Zamawiajgcemu,
o tresci art. 16 RODO. Informacja o przetwarzaniu danych przez Zamawiajgcego stanowi zatgcznik
nr 4 do Umowy.

2. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego wykonania obowigzkéw informacyjnych wskazanych
w art. 14 RODO wobec osoéb, ktérych dane Strony udostepnity sobie wzajemnie w zwigzku z
zapewnieniem wiasciwej realizacji Umowy oraz utatwieniem komunikacji zwigzanej z jej wykonaniem
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§13
Postanowienia koncowe
Wykonawca o$wiadcza, ze na dzien zawarcia Umowy wszelkie oswiadczenia zawarte w ofercie sg
aktualne.
W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129).
W przypadku zaistnienia pomiedzy Stronami sporu zwigzanego z wykfadnig lub wykonaniem Umowy
Strony zobowigzane sg do podjecia staran w celu polubownego rozwigzania zaistniatego sporu.
W sytuacji, jezeli Strony nie rozwigzg sporu polubownie w terminie 30 dni od dnia jego zaistnienia,
kazda ze Stron uprawniona jest po tym terminie do poddania rozstrzygniecia tego sporu przez sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajgcego (sad wiasciwy).
Jezeli ktérekolwiek z postanowien Umowy okaze sie bezskuteczne lub niewazne, Strony zobowigzujg
sie renegocjowa¢ Umowe i w miejsce postanowien bezskutecznych lub niewaznych, wprowadzic¢
nowe postanowienia, ktdre w petni realizowatyby cel Umowy. Bezskutecznosc¢ lub niewaznos¢ czesci
postanowien Umowy pozostaje bez wptywu na waznos¢ i skutecznos¢ Umowy w pozostatym
zakresie.
Przelew wierzytelnosci z Umowy wymaga pisemnej zgody dtuznika.
Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajgcego.
Integralng czes$cig Umowy sa:
1) zalgcznik nr 1 — szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia;
2) zalacznik nr 2 — wykaz oséb realizujgcych ustuge;
3) zalgcznik nr 3 — informacja o przetwarzaniu danych przez Zamawiajgcego;
4) zalgcznik nr 4 — informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego dotyczgca Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalacznik nr 3
do Umowy nr NMF/zp/21
zdnia ............. r.

Informacja o przetwarzaniu danych przez Zamawiajacego

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119z4.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO,
informujemy, ze:

1. Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Szkota Wyzsza
Wymiaru Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa, e-mail:
sekretariat@swws.edu.pl.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna sie kontaktowaé w
sprawach zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujgcy sposéb: elektronicznie pod adresem
e-mail: iod@swws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora:

1) w celu zawarcia i wykonania umowy — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednosc
przetwarzania danych do zawarcia i wykonania umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

2) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze, wynikajgcych z
przepisow powszechnie obowigzujacych, w tym prawa podatkowego — podstawg prawng
przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

3) w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowg — podstawg
prawng przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepiséw prawa lub umowy.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie do momentu
uptywu okresu przedawnienia roszczen z tytutu umowy lub do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw prawa.

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposbéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia i wykonywania umowy.
Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy.

8. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, Zgdania ich sprostowania lub usuniecia, na
zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymywania przez osobe,
ktérej dane dotyczg od administratora danych osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli Strony lub osoby, ktérych
dane dotyczg uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 1-3 nalezy skontaktowaé sie z
administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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