K.2310.26.2023.MM Biatystok, dnia 12 wrzesnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Komenda Wojewddzka Policji w Biatymstoku zaprasza do ztozenia oferty na $wiadczenie ustug
gastronomicznych, hotelarskich oraz zapewnienie sali konferencyjnej na potrzeby realizacji
seminarium dla funkcjonariuszy Policji wojewddztwa podlaskiego.

Postepowanie prowadzone jest w trybie pozaustawowym na podstawie regulaminu
wewnetrznego dotyczacego wydatkowania srodkéw publicznych majgcych zastosowanie do
zamoéwien i konkursow, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt/netto.

Przedmiot zamowienia:
Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz zapewnienie sali konferencyjnej na
potrzeby organizacji seminarium dla funkcjonariuszy Policji woj. Podlaskiego.

I. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Rodzaj zamdwienia

Ustugi hotelarskie

Ustugi restauracyjne i ustugi dotyczgce podawania positkow
Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug gastronomicznych, hotelarskich oraz
zapewnienie sali konferencyjnej na potrzeby realizacji trzech 3-dniowych seminariéw dla
funkcjonariuszy Policji wojewddztwa podlaskiego, szczegdtowo okreslonych w:

a) Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego — opis przedmiotu zamdwienia,

b) Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego — projektowane postanowienia umowy.

Zamawiajgcy przed rozstrzygnieciem postepowania, przewiduje mozliwos¢ wizytacji obiektu
zaoferowanego przez Wykonawce, celem sprawdzenia zgodnosci zaoferowanych standardéw
z wymogami OPZ.

3. Podziat na czesci
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych. Zamowienie stanowi jedno
niepodzielne zadanie z uwagi na specyfike swiadczenia ustug bedacych przedmiotem
zamowienia, ustugi sg ze sobg powigzane i odnoszg sie do okreslonego grona odbiorcow.
Przedmiot zamowienia obejmuje zakres umozliwiajgcy sktadanie ofert matym i srednim
przedsiebiorcom.

4. Podwykonawstwo
Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce catosci

zamowienia.

5. Oferty wariantowe



Zamawiajgcy nie dopuszcza oraz nie wymaga sktadania ofert wariantowych.
[I.Termin wykonania zamodwienia: 27.09 —01.12.2023 r.
[1.Kryteria oceny ofert

1. Sposéb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
2. Stosowane kryteria oceny ofert: Wytgcznie kryterium ceny

3. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamdwienia Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy,
ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym Zapytaniu oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

IV. Warunki ptatnosci:

Z tytutu wykonania ustugi, wynagrodzenie dla Wykonawcy zostanie wyptacone w terminie
30 dni od przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury. Wynagrodzenie ptatne bedzie
przelewem na rachunek bankowy.

V. Wykluczenia
1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom, ktdore powigzane s3 z nim
kapitatowo lub osobowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzanie pomiedzy Zamawiajgcym Iub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawca w szczegolnosci poprzez:
a. uczestnictwo w spofce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b. posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;
c. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d. pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
2. Wykonawcy bedgcy podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym w rozumieniu pkt V.1 podlega
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu ofertowym a jego oferta zostaje odrzucona.

VI. Sposdb przygotowania oferty:

1. Warunkiem udziatu w postepowaniu, jest ztozenie oferty z wymaganymi dokumentami
W wyznaczonym terminie za posrednictwem platformy zakupowe;j.

2. Przygotowanie oferty zgodnie z zapytaniem ofertowym - zatgcznik nr 2 - formularz ofertowy.

3. Termin zwigzania ofertg: 14 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

4. Petnomocnictwo dla osoby sktadajgcej oferte w przypadku dziatania Wykonawcy przez
petnomocnika - oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Wykonawce.



6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:

a. W ktorej zawarto razgco niska ceng,

b. gdy oferta jest niezgodna w wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

c. gdy tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zamdwienia,

d. ktoéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:
poprawnych dokumentoéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli
zostaty wyznaczone),

e wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa.

e oferta zawiera pomytki w obliczeniu, ktérych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste
pomytki rachunkowe,

e oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub
w niewtasciwej formie,

e oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji,

e oferta ztozona w inny sposob niz za posrednictwem platformy zakupowej.

VII. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktadaé¢ pod adresem profilu nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_bialystok w terminie do dnia 15 wrzesnia 2023 r. do
godziny 08:00. Otwarcie nastgpi w dniu 15 wrzesnia 2023 r. o godzinie 8:30. Zamowienia
realizowane przez Zamawiajgcego za posrednictwem platformy zakupowej odbywajg sie przy
wykorzystaniu strony internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_bialystok to znaczy,
ze nie sg przyjmowane oferty sktadane w inny sposdb niz za posrednictwem platformy.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, za
posrednictwem platformy zakupowej oraz poprzez umieszczenie protokotu z postepowania na
stronie: https://podlaska.policja.gov.pl/pod/zamowienia/zamowienia-publiczne-13/wyniki-
zakonczonych-pos.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

VIII. Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Marta Melcer — Wydziat Kadr,
Szkolenia i Obstugi Prawnej KWP w Biatymstoku tel. 47 711 2524; e-mail:
marta.melcer@bk.policja.gov.pl

Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
zakupowej w sekcji “Komunikaty”. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp bialystok.

IX. Podpisanie umowy/zamdwienia:
Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu
zamoéwienia.


https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_bialystok

X. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (tj. Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.,
str. 1), zwanym dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

a

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w
Biatymstoku;

nadzor nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje inspektor ochrony
danych osobowych:

inspektor ochrony danych osobowych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Biatymstoku —
dane

zostaty zamieszczone na stronie BIP KWP w Biatymstoku, adres e-mail inspektora danych
osobowych: iod.kwp@bk.policja.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO
w celu:

a. prowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
b. w przypadku zawarcia umowy - w celu wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzgcych na

Komendancie Wojewddzkim Policji w Biatymstoku, tj. realizacji jej postanowien;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania lub umowa zawarta z wybranym wykonawcg i
dokumentacja jg dotyczaca;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

a. do celéw przeprowadzenia postepowania o zamdwienie zgodnie z Jednolitym

Rzeczowym Wykazem Akt Policji, przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

b. do celéw realizacji umowy przez okres jej realizacji,

po zakonczeniu umowy przez okres okresSlony w przepisach powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci:
i. przez okres przechowywania dokumentacji ksiegowej i podatkowej wynikajgcy
Z przepisow prawa do celéw dokonywania rozliczen,
ii. przez okres przedawnienia roszczen, wynikajgcy z przepisow prawa regulujgcych
przebieg postepowan z tego tytutu do celéw dochodzenia tychze roszczen,
iii. przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej ze wzgledu na cele archiwalne w
interesie publicznym zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Policji,
iv. przez okres okreslony w odrebnych przepisach do celéw badan naukowych lub
historycznych lub statystycznych;
w przypadku zamoéwien publicznych oraz uméw prowadzonych w ramach projektéw
realizowanych ze srodkdw pomocowych krajowych i zagranicznych okres przechowywania
uwzgledniat bedzie wymogi dotyczgce okresu przechowywania obowigzujgce w przepisach
prawa witasciwych dla srodka pomocowego;
podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi bowiem przepis prawa;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:



a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych* ;

C. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**; d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

10. nie przystuguje Pani/Panu:

a. W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z Ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamodwienia

2) Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

3) Zatgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy
4) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzania

5) Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie RODO



