DAZ-ZP.272.23.2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA(SIWZ)
ZAMAWIAJACY: WOJEWODZTWO POMORSKIE
80-810 Gdanisk, ul. Okopowa 21/27
zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w  trybie przetargu nieograniczonego na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986) zwanej dalej ustawg Pzp,
owartosci  szacunkowej  wiekszej niz  wyrazona w  ztotych  rownowartos¢  kwoty,  okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp na:

Dostawe i wdrozenie systemu finansowo - ksiegowego oraz kadrowo - ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz
jednostkach budzetowych.

Kod Wspdlnego Stownika Zamdéwien (CPV):

48443000-5 Pakiety oprogramowania do rachunkowosci/ksiegowosci,

48450000-7 Pakiety oprogramowania do rozliczania czasu lub zarzadzania zasobami ludzkimi,
72300000-8 Ustugi w zakresie danych,

72200000-7 Ustugi doradcze w zakresie programowania oprogramowania,

48820000-2 Serwery,

72611000-6 Ustugi w zakresie wsparcia technicznego,

80533000-9 Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe.

Integralng czes¢ niniejszej SIWZ stanowia wzory nastepujacych dokumentow:

Zatgcznik Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia (SOPZ).

Zatgcznik Nr 2 — Formularz Ofertowy.

Zatgcznik Nr 3 — Wz6r oswiadczenia w przedmiocie przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

Zatacznik Nr 4 — Wz6r o$wiadczenia wykonawcy o wydaniu/braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne.

Zatacznik Nr 5 — Wz6r os$wiadczenia wykonawcy o orzeczeniu/braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

Zatacznik Nr 6 — Wz6r wykazu dostaw/ustug.

Zatgcznik Nr 7 — Wz6r wykazu osob.

Zatgcznik Nr 8 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia.

Zatgcznik Nr 9 — Wz6r umowy

Zatacznik nr 10 — Scenariusz do prezentacji



Rozdziat I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego
Wojewddztwo Pomorskie

80-810 Gdanisk, ul. Okopowa 21/27

NIP 5833163786, REGON 191674836

adres e-mail: zamowienia@pomorskie.eu

adres strony internetowej: www.pomorskie.eu

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z zachowaniem zasad okreslonych ustawg
Pzp o wartosci szacunkowej przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdéwienia, zwang dalej ,SIWZ”,
zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018
r., poz. 1986 ze zm.).

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i wdrozenie systemu finansowo —ksiegowego oraz kadrowo- ptacowego
w Urzedzie Marszatkowskim oraz jednostkach budzetowych.

2. System powinien sie sktadac z nastepujacych modutéw (funkcjonalnosci):

1) Budzet,

2) Wieloletnia Prognoza Finansowa,
3) Baza Kontrahentdw,

4) Rejestr Umow,

5) Ksiegowosé,

6) VAT,

7) Obstuga Kasy,

8) Ewidencja rozrachunkdéw, w tym naleznosci,
9) Postepowanie egzekucyjne,

10) Wystawianie faktur,

11) Sprawozdawczos¢,

12) Analizy,

13)Kadry,

14) Ptace,

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat opisany w zataczniku nr 1 do SIWZ.

4. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt wykonany zgodnie zwymaganiami zawartymi
w ,,Szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia” (stanowigcym zatacznik Nr 1 do SIWZ) oraz we ,,Wzorze umowy”
(stanowigcym zatgcznik Nr 9 do SIWZ).

5. Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze:

1) nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

2) nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych;

3) nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp;

4) rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg w PLN;

5) nie przewiduje aukcji elektronicznej;

6) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu;

7) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

8) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

9) nie zastrzega, ze o udzielenie zamodwienia mogg ubiegaC sie wytgcznie Wykonawcy wskazani
w art. 22 ust.2 ustawy Pzp;

10) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiajgcy
zgda wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom
i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcow (o ile sg znane). Informacji nalezy udzieli¢ na formularzu
ofertowym.

11) Postepowanie prowadzone bedzie w jezyku polskim.



Rozdziat IV. Termin wykonania zamodwienia

1.

Termin wykonania przedmiotu zamédwienia:
- termin Wdrozenia przez Wykonawce Systemu — od dnia podpisania umowy do 30.06.2021 r., przy czym Etap IX
powinien zakonczy¢ sie do 15.12.2020r.,
- w przypadku zakonczenia Etapu IX po 31.01.2021 r, Etap X rozpocznie sie 01.01.2022 r., a termin zakoriczenia
Wdrozenia przez Wykonawce Systemu ulegnie przesunieciu do 30.06.2022 r.,
- okres swiadczenia przez Wykonawce Ustug Utrzymania — w zaleznosci od okresu zaoferowanego przez
Wykonawce 5 lub 6 lub 7 lat od daty dokonania Odbioru Koricowego.

Rozdziat V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamodéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1. nie podlegaja wykluczeniu:

a)

b)
c)

d)

e)

z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktdrego zachodzi ktérakolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp;

wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp;

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegdlnosci udowodnié¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie
stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie lit. c).

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:

a)

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze nalezyte wykonanie w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie
w co najmniej dwdch réznych jednostkach sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy — ustawa
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdin. zm.), stosujgcych
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014 r.
poz. 1053 z pdzn. zm.), zamdwienia, ktérego przedmiotem byta dostawa i wdrozenie systemu informatycznego do
obstugi finansowo-ksiegowej i kadrowo-ptacowej lub ustuga swiadczenia minimum trzy letniej asysty techniczne;j
do tychze systemdw, przy czym kazde z zamdwien (wdrozenie, asysta) obejmowato grupe minimum 100
uzytkownikéw (z wytaczeniem uzytkownikéw z podlegtych jednostek budzetowych),

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze skieruje do realizacji zaméwienia

publicznego:

— koordynatora wdrozenia —tj. co najmniej 1 specjaliste, ktdry co najmniej dwukrotnie kierowat zespotem
wdrozeniowym w systemach finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych w jednostkach sektora finansow
publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.), stosujacych rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010
r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.),

— co najmniej 2 specjalistow, z doswiadczeniem w zakresie analizy systemowej dla systeméw finansowo-
ksiegowych i kadrowo-ptacowych dla jednostek sektora finansdw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy —
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.), stosujgcych
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014 r.
poz. 1053 z pdzn. zm.), tj. kazdy z nich uczestniczyt w analizie systemowej co najmniej dla dwdéch systemow
finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych dla jednostek sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9
ustawy — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.),
stosujgcych rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji

3



dochodoéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkédw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.).

2. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1.2 SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego czesci, polegac¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nim stosunkéw prawnych.

4. Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w ust 3. wystgpi wytacznie w przypadku,
kiedy:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdwienia;

Zamawiajacy oceni, ze udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp;
w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy polegajg na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci s3 wymagane;

ze zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobdéw przez inne podmioty
bezspornie i jednoznacznie wynika w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

W przypadku spétki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami w rozumieniu art. 2 ust. 11 ustawy Pzp,
sg wspolnicy spodtki cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie
o udzielenie zamowienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktdrych mowa w pkt 2) powinno mie¢ posta¢ dokumentu
stwierdzajacego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji
przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow. Petnomocnictwo powinno zostaé ztozone w formie
oryginatu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w formie kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich Wykonawcdow wystepujgcych wspdlnie.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawca wystepujgcym jako petnomocnik
pozostatych (liderem).

W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy
moze zgdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego dostarczenia umowy regulujacej
wspotprace tych podmiotéw (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce).

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg tgcznie Formularz Ofertowy.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcédw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w ust. 1 pkt 1.2 lit. a) i b) muszg zostaé spetnione tacznie przez Wykonawcow, z tym ze warunek
okreslony w ust. 1 pkt 1.2 lit. a) musi spetni¢ w catosci przynajmniej jeden z wykonawcow.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1)
2)

ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1.2 SIWZ,
ktdrzy nie wykazg, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w ust. 1 pkt. 1.1. SIWZ.



7. Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp informuje, iz w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastepnie
zbadania czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Rozdziat VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
brak podstaw wykluczenia oraz zasady prezentacji systemu na potwierdzenie przedmiotu zamdwienia.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale V oraz wykazania braku
podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
1) aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte
w oswiadczeniu bedg stanowic wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Oswiadczenie to Wykonawca sktada w formie Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamdwienia (zwanego dalej JEDZ) sporzagdzonego zgodnie ze wzorem standardowego
formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie art. 59
ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE. Wzér JEDZ stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ.

Informacje zawarte w oswiadczeniu bedy stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu.

Instrukcja wypetniania JEDZ:

Wykonawca powinien pobra¢ ze strony internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie , do ktérej
link znajduje sie na stronie BIP Zamawiajgcego http://www.bip.pomorskie.eu/Article/id,12.html z zaktadki
dotyczacej przedmiotowego postepowania, plik w formacie XML o nazwie , JEDZ”.

Wykonawca pobiera plik JEDZ-a dotgczony przez Zamawiajgcego (plik powinien by¢ w formacie XML- zatgcznik
nr 8 do SIWZ).

Po pobraniu Wykonawca przechodzi na strone Komisji Europejskiej
https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/elektroniczne-narzedzie-do-wypelniania-jedzespd ) gdzie importuje plik
JEDZ Zamawiajgcego pobrany ze strony postepowania.

Po przejsciu procedury na stronie Komisji Europejskiej wykonawca pobiera wypetniony JEDZ, nastepnie podpisuje
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym i sktada wraz z oferta.

Uwaga! w czesci IV JEDZ Wykonawca wypetnia jedynie sekcje ,,a” (alfa), nie wypetnia sekcji A D w niniejszej
czesci. Wykonawca sktada ogdlne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie (JEDZ), o ktéorym mowa
w ust. 1 pkt. 1, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenie to ma
potwierdzi¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.

3) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotédw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu
w postepowaniu sktada podpisane przez nich oswiadczenie (JEDZ), o ktdrym mowa w pkt. 1 dotyczace tych
podmiotdéw i przez nie podpisane.

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w rozdziale V ust. 3 SIWZ — jezeli Wykonawca polega na
zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie, do ktérej link znajduje sie na stronie BIP Zamawiajgcego
http://www.bip.pomorskie.eu/Article/id,12.html, w zaktadce dotyczacej przedmiotowego postepowania,
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu
oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
zinnym Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (wzér
os$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ).




3. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych oswiadczen, dokumentéw oraz prezentacji systemu na
potwierdzenie przedmiotu zamdwienia

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp,

wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji

administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub

zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie
ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia

w sprawie sptat tych naleznosci, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ;

oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania

sie 0 zamowienia publiczne, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do SIWZ;

dokumentéw wymienionych w ust. 3 pkt 1-3 w odniesieniu do podmiotéw, na ktérych zasobach Wykonawca

polega, na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,

wykaz dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,

w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy

lub ustugi zostaty wykonane (wg wzoru wskazanego w zatgczniku nr 6 do SIWZ) oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajgcych czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie, przy czym dowodami s3:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byty
wykonane, w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesdniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert.

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktdrych mowa w ppkt a). Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie,
zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci

odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich, doswiadczenia niezbednych do

wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja

o podstawie do dysponowania tymi osobami zgodnie z warunkiem okreslonym w rozdz. V ust. 1 pkt 1.2 lit b) -

(wg wzoru - zatacznik nr 7 do SIWZ)

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego

w opisie przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy wezwie wykonawce do prezentacji funkcjonalnosci

zaoferowanego systemu, zgodnie z zasadami okreslonymi ponizej:

a) Wykonawca ma obowigzek stawienia sie na prezentacji systemu w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Wykonawca uruchomi system wedtug wskazanego w zatgczniku nr 10 do SIWZ scenariusza.

b) Wezwanie Wykonawcy do przeprowadzenia prezentacji w siedzibie Zamawiajgcego nastgpi w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego w wezwaniu, tj. w terminie nie krétszym niz 10 dni.

c) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ niezbedny sprzet i oprogramowanie niezbedne do przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajgcy zapewni pomieszczenie wraz z dostepem do energii elektrycznej. Na prosbe
Wykonawcy, istnieje mozliwos¢ udostepnienia przez Zamawiajacego pofaczenia z siecig Internet
o parametrach wskazanych przez Zamawiajacego.

d) Jezeli ktérakolwiek funkcjonalnos$¢ nie zostanie zademonstrowana (nie zostanie zademonstrowany jeden lub
wiecej elementéw do zrealizowania zgodnie z przedstawionymi scenariuszem lub ujawni braki w danej
funkcjonalnosci), Zamawiajgcy uzna, ze tres$¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ i odrzuci oferte Wykonawcy
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

e) Po wykonaniu prezentacji zostanie podpisany przez strony protokét przeprowadzenia prezentacji.

f) Prezentacja bedzie sie odbywac¢ w dniach roboczych, w godzinach 08:00 — 15:00, jezeli prezentacja nie
zakonczy sie w przeciggu jednego dnia, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy termin na dokonczenie
prezentacji.

g) Komisja przetargowa moze w trakcie prezentacji zadawa¢ Wykonawcy pytania celem weryfikacji. W trakcie
testu Wykonawca moze udziela¢ Zamawiajgcemu dodatkowych informacji zwigzanych z weryfikowang
funkcjonalnoscig lub parametrami.

h) W trakcie prezentacji Zamawiajgcy moze korzysta¢ z pomocy oséb spoza komisji przetargowej. Dziatania tych
0s6b nie majg mocy wigzacej dla oceny ofert,

i) Wykonawca powinien w sposéb jednoznaczny wykazaé, ze weryfikowana funkcjonalnosé jest dostepna
w oprogramowaniu aplikacyjnym, oraz ze wybrane przez Zamawiajgcego parametry oprogramowania
aplikacyjnego sg zgodne z wymaganiami opisanymi w SIWZ,
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10.

11.

12.

j) W przypadku gdy z winy Wykonawcy dojdzie do opdzinienia w terminie rozpoczecia weryfikacji
funkcjonalnosci przekraczajgcego 60 minut zegarowych, Komisja przetargowa uzna, ze Wykonawca nie
przystapit do weryfikacji.

k) W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy, moze zmieni¢ termin prezentacji,
z zastrzezeniem ze przedmiotowy wniosek zostanie ztozony najpdzniej do wyznaczonego pierwotnie terminu
rozpoczecia prezentacji,

I) Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawié liste osdb uczestniczacych w prezentacji, ze wskazaniem jakg
funkcje w prezentacji petni kazdy cztonek zespotu. W pomieszczeniu, gdzie bedzie wykonywana prezentacja,
moze przebywaé jednoczesnie maksymalnie pie¢ oséb po stronie Wykonawcy. Wykonawce w czasie
prezentacji reprezentuje osoba uprawniona do dziatania w jego imieniu upowazniona na podstawie
petnomocnictwa zatgczonego do oferty lub ztozonego przed rozpoczeciem prezentacji,

m) Weryfikacja funkcjonalnosci oprogramowania w formie prezentacji moze by¢ zarejestrowana przy uzyciu
kamery wideo wyltacznie przez Zamawiajacego. Rejestracja wideo zostanie wykorzystana jako pomoc
w sporzadzeniu pisemnego protokotu z przeprowadzenia weryfikacji.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentoéw, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 1, sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez witasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp — wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,

ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 4 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio os$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy okreslone
w ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majacej miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy dokument wskazany w ust. 3 pkt 1 sktada
dokument, o ktérym mowa w ust. 4 w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy Pzp. Jezeli w kraju,
w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sie takich dokumentéw —
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby. Termin okreslony w ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielenia wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego,
moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty lub sg wykonywane,
o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia oraz w przypadku innych
podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub innych podmiotéw na zasobach ktérych Wykonawca
polega, mogg by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, podmioty inne albo Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Dokumenty i o$wiadczenia (z wytgczeniem formularza ofertowego oraz JEDZ) dotyczgce Wykonawcy/Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie i innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Pzp sktadane sg w oryginale podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu
lub oswiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
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13.

14.

15.

16.

Elektronicznego poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem nalezy dokona¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika2018 r., zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zgdaé zamawiajagcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
(Dz. U. z 2018, poz. 1993). Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26.07.2016 r., w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamowienia (Dz. U. 2016, poz. 1126), sktadane sg w oryginale w postaci elektronicznego dokumentu lub
w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca albo Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotyczg. Uregulowania
dotyczace ewentualnego petnomocnictwa zostaty opisane w Rozdziale X ust. 5 SIWZ.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym
rozdziale w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz
danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce os$wiadczenia lub
dokumenty. Jezeli oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym sg sporzgdzone w jezyku obcym,
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

llekro¢ w SIWZ, a takze w zatgcznikach do SIWZ wystepuje wymodg podpisywania dokumentéw lub oswiadczen lub
tez poswiadczenia dokumentdw lub oswiadczen za zgodnosé z oryginatem, nalezy przez to rozumieé, ze oswiadczenia
i dokumenty te powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem (podpisami) elektronicznym osoby (osdb)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu na zasobach ktérego Wykonawca polega,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong
(upowaznionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach ktdorego Wykonawca polega, na
podstawie petnomocnictwa.

W  przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie
w posiadaniu Zamawiajacego, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy Pzp, skorzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.

Dokumenty stanowigce zataczniki wymagane przez niniejszg specyfikacje powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w SIWZ.

Rozdziat VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczerr lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami

Zgodnie z dyspozycjg art. 10a ust. 1 ustawy Pzp, komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami,

w szczegolnosci sktadanie ofert, oswiadczen w tym oswiadczenia sktadanego na formularzu JEDZ, odbywa sie przy

uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami

w szczegolnosci sktadanie ofert, oswiadczern w tym JEDZ, dokumentéw lub wnioskéw i zawiadomien oraz sktadanie

zapytan do tresci SIWZ odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl dostepnej na stronie

Zamawiajgcego https://bip.pomorskie.eu.

Szczegotowe informacje techniczne dotyczace korzystania z Platformy zakupowej znajdujg sie w Instrukcjach dla

Wykonawcéw udostepnionych pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie po wybraniu

postepowania w zaktadce Instrukcje (znajdujacej sie na dole strony), do ktérej link znajduje sie na stronie BIP

zamawiajgcego http://www.bip.pomorskie.eu/Article/id,12.html.

Natomiast pozostate informacje zawarte na Platformie, a nie dotyczace technicznego z niej korzystania, nie s3

wiazace dla wykonawcow.

Za pomoca kanatu komunikacji elektronicznej platformazakupowa.pl Wykonawca:

a) przekazuje oferte wraz z ewentualnym petnomocnictwami,

b) przekazuje JEDZ,

c) przekazuje oswiadczenia o grupie kapitatowe;j,

d) przekazuje wszelkie inne dokumenty i oswiadczenia, zobowigzania, w postaci elektronicznej wymagane w SIWZ
oraz na wezwanie Zamawiajgcego,

e) oswiadczenia podmiotdw sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajgcych potencjat sktadane na
formularzu JEDZ powinny by¢ w formie elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez kazdego z nich w zakresie, w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp.

Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniony jest pracownik Zamawiajacego: Marzena Bieliriska — pracownik

Departamentu Zamowien i Administracji UMWP.




6.

9.

Wszelkie informacje, w tym wezwania od Zamawiajgcego zostang przekazane Wykonawcy na adres e-mail wskazany
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zamieszcza nha stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie, do ktdrej link
znajduje sie na stronie BIP Zamawiajgcego http://www.bip.pomorskie.eu/Article/id,12.html w zaktadce dotyczacej
przedmiotowego postepowania tylko te elementy komunikacji elektronicznej, ktére wynikajg z przepiséw prawa:

a) ogtoszenie o zamdwieniu,

b) zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu,

c) SIwz,

d) tresc zapytan wraz z wyjasnieniami tresci SIWZ,

e) zmiany tresci SIWZ,

f) informacje z otwarcia ofert,

g) informacje zwigzane z wyborem oferty lub uniewaznieniem postepowania.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. 2017, poz. 1219, z pdzn. zm.) kazda ze Stron na zadanie drugiej Strony niezwtocznie potwierdzi
fakt ich otrzymania.

Rozdziat VIll. Wymagania dotyczgce wadium.

1.

Ztozona oferta musi by¢ zabezpieczona wadium obejmujgcym okres zwigzania ofertg o wartosci: 75 000 zfotych

(stownie: siedemdziesiat pie¢ tysiecy zt 00/100).

Wadium winno zostaé wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert. Niewniesienie wadium, w tym réwniez na

przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub wniesienie wadium po tym terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty

Wykonawcy.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) w pieniadzu,

b) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy winno by¢ poreczeniem pienieznym,

c) w gwarancjach bankowych,

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tj. Dz. U. 2016 poz. 359).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Wojewddztwa Pomorskiego

w Gdansku w banku: PKO Bank Polski SA numer rachunku: 62 1020 1811 0000 0102 0312 3098 z podaniem tytutu:

,Wadium do postepowania nr 272.23.2019”. Bedzie ono przechowywane na rachunku bankowym Wojewddztwa

Pomorskiego.

Datg wniesienia wadium jest data wuznania na rachunku Wojewddztwa Pomorskiego, przy czym

wadium jest wniesione nalezycie w dniu i o godzinie obcigzenia rachunku Wojewddztwa Pomorskiego, a nie w dniu

i 0 godzinie dokonania przelewu przez Wykonawce. Wadium musi wptyng¢ na rachunek Wojewddztwa Pomorskiego

przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w pozostatych formach okreslonych w ust. 3, majac na wzgledzie dyspozycje

art. 10a ust. 1 ustawy Pzp, dokument wadium nalezy zatgczyé do oferty w oryginale w postaci elektronicznej.

Whiesienie wadium w postaci elektronicznej powinno obejmowa¢ przekazanie tego dokumentu w takiej formie

w jakiej zostat on ustanowiony przez gwaranta/instytucje poreczajaca tj. w formie oryginatu, dokument wadialny

opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym oséb upowaznionych do jego wystawienia.

Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie (w tym rowniez

na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg) skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Wadium, o ktérym mowa w ust. 6, musi zawiera¢ zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do bezwarunkowej zaptaty

Wojewddztwu Pomorskiemu petnej kwoty wadium, na kazde jego Zzadanie w terminie zwigzania ofertg,

w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp.

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja powinna by¢ sporzgdzona zgodnie

z obowigzujgcym prawem i winna zawierac nastepujgce elementy:

1) nazwe Wykonawcy (w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia — nazwy
wszystkich tych Wykonawcéw), beneficjenta gwarancji (Wojewddztwa Pomorskiego), gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowe] udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byc¢ zabezpieczona gwarancja,
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3) kwote gwarancji,
4) termin waznosci gwarancji,
5) zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zgdanie Wojewddztwa Pomorskiego
w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp.

10. Postanowienia ust. 9 stosuje sie odpowiednio do poreczen, okreslonych powyzej w ust. 3.

11. Gwarancja lub poreczenie majg zawiera¢ postanowienie, zgodnie z ktéorym bedg: nieodwotalne, bezwarunkowe
i ptatne na pierwsze pisemne zgdanie beneficjenta wskazanego w ust. 9 pkt 1) powyze;.

12. Zwrot wadium — wadium zostanie zwrécone wedtug zasad okreslonych w art. 46 ust. 1, 1a, 2, 4 ustawy Pzp.

13. Utrata wadium - Wojewddztwo Pomorskie zatrzymuje wadium wraz z odsetkami wedtug zasad
okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust.5 Ustawy Pzp.

14. Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku gdy Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu pisemne oswiadczenie w zakresie
przekazania wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, Zamawiajgcy zgodnie z wolg
Wykonawcy, przekaze wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat IX. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 60 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcié¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia
nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktdérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Rozdziat X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna zostac sporzadzona wedtug wzoru Formularza Ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VI ust. 1 niniejszej SIWZ oraz wszelkie
inne oswiadczenia i dokumenty wskazane w SIWZ jako wymagane do ztozenia wraz z oferta.

3. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim

4. Oferta powinna by¢ przygotowana w sposob czytelny. Zaleca sie zastosowanie minimalnego rozmiaru czcionki dla
edytora tekstowego 10.

5. Oferta powinna by¢ sporzgdzona, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym

podpisem elektronicznym.
Formularz Ofertowy wraz ze wszystkimi zatgcznikami w tym JEDZ, musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez Wykonawce Ilub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo powinno okreslaé¢ zakres umocowania i powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych zatgczonych dokumentdéw. Petnomocnictwo powinno by¢ sporzgdzone w postaci elektronicznej i podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofac swojg oferte:

a) Wycofanie ztozonej oferty w formie elektronicznej nalezy dokonac¢ zgodnie z Instrukcjg dla Wykonawcéw
dostepng na stronie Platformy.

b) Wycofania ztozonej oferty w postaci papierowej nastepuje na wniosek Wykonawcy podpisany przez Wykonawce
lub osobe upowazniong zgodnie z zasadami reprezentacji.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do wniosku musi by¢ dotgczone petnomocnictwo,

z ktérego tresci powinno wynikaé uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu

sktadania ofert.

7. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjgtkiem informacji, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2018, poz. 419,
z péin.zm.), co do ktorych Wykonaweca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert — ze nie mogg by¢
udostepnione i muszg by¢ oznaczone klauzulg ,, Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

9. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
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10. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa — nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert - powinny zostac¢ ztozone na platformie zakupowej w odrebnym pliku opatrzonym nazwa
,Tajemnica przedsiebiorstwa”, ktory nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

11. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
12. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
13. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiajgcy zada

wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
firm podwykonawcéw (o ile sg znane).

Rozdziat XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

Sposob sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie, do ktorej
link znajduje sie na stronie BIP Zamawiajgcego http://www.bip.pomorskie.eu/Article/id,12.html, zgodnie z Instrukcjg
dla Wykonawcéw dostepng na stronie Platformy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

UWAGA:

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie pisemnej oraz przekazania na nosniku danych
(np. na ptycie CD, pendrive).

W_ przypadku pytan technicznych, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta tel. 22 101-02-02
(pn. - pt. od 8.00 - 17.00) gdzie otrzymacie Paristwo wsparcie techniczne.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 1.07.2019r. o godz. 10:00

Oferty zostang otwarte w dniu 1.07.2019r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego, tj. przy ul. Okopowej 21/27,
80-810 Gdansk w pokoju nr 413. Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczgce
ceny. Termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji oraz warunki ptatnosci wynikajg ze wzoru Umowy
zatgczonego do niniejszej SIWZ.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie, do ktérej link znajduje sie na stronie BIP Zamawiajgcego
http://www.bip.pomorskie.eu/Article/id,12.html w zaktadce dotyczacej przedmiotowego postepowania informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunki ptatnosci.

Rozdziat XIl. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Cena przedmiotu zamodwienia powinna uwzgledniaé wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacjg
niniejszego zamdéwienia.

Cena musi uwzgledniaé wymagania SIWZ i by¢ wyliczona na podstawie Opisu Przedmiotu Zaméwienia, wzoru
Umowy oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu, nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cene nalezy poda¢ w ztotych i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajac
doswiadczenie i wiedze zawodowa Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia, podatki oraz rabaty, opusty itp., ktorych Wykonawca zamierza udzielié.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu Umowy, a ptatnos¢ nastgpi zgodnie
z zapisem Umowy, ktdrej wzor zatgczono do SIWZ (zatacznik nr 9 do SIWZ).

Cena oferty winna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglenia nalezy wykonywac
zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale
0-4 obowigzuje zaokragglenie w dot, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 obowigzuje zaokraglenie w gore) i na kazdym
etapie obliczen.

Niedopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe.

Cena oferty winna by¢ ceng brutto zawierajacg podatek VAT.
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8. lJezeli okaze sie, ze ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartos$é bez kwoty podatku.

9. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletna, jednoznaczng i ostateczna.

10. Rozliczenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych.

Rozdziat XIIl. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteridw i sposobu oceny ofert
1. Oferty nie podlegajace odrzuceniu, oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny oferty:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium
1. |Cena 60%
2. | Czas Naprawy Btedu 20%
3. | Okres Utrzymania Systemu 20%

Sposéb oceny ofert:
1) Cena-60%
Pc=[CN / CR x 60%)] x 100
Pc — liczba punktow dla kryterium ,,Cena”
CN — najnizsza oferowana cena
CR — cena oferty rozpatrywanej

2) Czas Naprawy Btedu [zgodnie z definicja Czasu Naprawy, ktora zostata okreslona w § 1 ust. 7 zatgcznika nr 9
do SIWZ (Wzér umowy)] — 20%, gdzie 1% = 1 pkt
a) dla:

Bteddw Krytycznych — 48 godziny,
Btedéw Powaznych — 4 dni robocze,
Bteddw Niskiej Kategorii — 15 dni robocze,
- 0 pkt
b) dla:
Btedow Krytycznych — 24 godziny,
Btedéw Powaznych — 2 dni robocze,
Bteddw Niskiej Kategorii — 10 dni roboczych,
- 20 pkt

Definicje Btedow zostaty okreslone w § 1 ust. 2 w zw. z ust 3-5 zatgcznika nr 9 do SIWZ (Wz6r umowy).

3) Okres Utrzymania Systemu — 20%, gdzie 1%=1pkt
5 lat — 0 pkt (minimalny Okres Utrzymania Systemu),
6 lat — 10 pkt,
7 lat — 20 pkt

Ustuga Utrzymania zostata okreslona w § 11 zatgcznika nr 9 do SIWZ (Wzér umowy).

Sposéb obliczenia catkowitej liczby punktow:
P=PC+PN+PG

P — catkowita liczba punktéw dla rozpatrywanej oferty,

PC — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena”,

PN — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Czas Naprawy Btedu”,

PG — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Okres Utrzymania Systemu”,
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktdw, tj. przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans
kryteriow oceny ofert.

W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatarh matematycznych bedg zaokraglane do dwdch miejsc po
przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje rdznica
w liczbie przyznanych punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;j.

Rozdziat XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zaméwienia publicznego
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajagcy po uprzednim sprawdzeniu, pordéwnaniu
i ocenie ofert przez Zamawiajgcego na podstawie kryteridéw oceny okreslonych w Rozdziale XIlII SIWZ.
Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zawiadomi o wynikach postepowania wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy bedzie wymagat od wybranego Wykonawcy zawarcia Umowy o tresci okreslonej w zatgczniku nr 9
do SIWZ, zuwzglednieniem warunkéw zaproponowanych przez niego w ofercie. Zamawiajgcy zawiadomi
wybranego Wykonawce o terminie zawarcia Umowy oraz o terminie do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu Umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania Umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw
zataczonych do oferty.
Umowa zostanie podpisana w terminie wskazanym w art. 94 ustawy Pzp.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, nalezy dostarczy¢
przed zawarciem Umowy w sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujgce wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Zamawiajacy 2ada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny catkowitej

2.

(brutto) podanej w ofercie z uwzglednieniem art. 150 ust. 7-9 ustawy Pzp

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) w pieniadzu,

2) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze

poreczenie kasy winno by¢ poreczeniem pienieznym,

3) w gwarancjach bankowych,
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia w nastepujgcych formach:
1) wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo kredytowej,
2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panistwa lub jednostke

samorzadu terytorialnego,

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym

i rejestrze zastawow.
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5.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego

tj.: Wojewddztwo Pomorskie, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk, numer rachunku 62 1020 1811 0000 0102 0312

3098 zpodaniem tytutu,Zabezpieczenie naleZzytego wykonania umowy na: Dostawe i wdrozenie systemu finansowo

—ksiegowego oraz kadrowo- ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz jednostkach budzetowych. Datg

whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jest data uznania na rachunku Zamawiajgcego przy czym

nalezy pamietac, ze zabezpieczenie jest wniesione nalezycie w dniu i o godzinie uznania rachunku Zamawiajgcego,

a nie w dniu i o godzinie dokonania przelewu przez Wykonawce.

W przypadku wyboru przez Wykonawce gwarancji lub poreczenia jako formy wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy poreczenie lub gwarancja winny zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) wskazanie Wykonawcy, wskazanie danego Zamawiajgcego jako beneficjenta poreczenia lub gwarancji, wskazanie
Gwaranta (podmiotu udzielajgcego poreczenia lub gwarancji) wraz z ich siedzibami,

2) wskazanie Umowy, na ktdrej zabezpieczenie nalezytego wykonania udzielone zostato poreczenie lub gwarancja,

3) wskazanie sumy gwarancji,

4) wskazanie terminu waznosci poreczenia lub gwarancji,

5) nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie poreczyciela lub gwaranta do zaptaty na pierwsze pisemne zgdanie
Zamawiajgcego do petnej kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrécone Wykonawcy zgodnie z art. 151 ustawy

Pzp, w nastepujacy sposdb:

1) 70% wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy — w terminie 30 dni od dnia podpisania przez
Zamawiajacego Protokotu Odbioru Koricowego Przedmiotu Umowy bez zastrzezen,

2) 30% wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy — nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wniesione w pienigdzu zostanie Wykonawcy zwrdcone zgodnie

z art. 148 ust. 5 ustawy Pzp, a w przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w innej formie,

zwrot powinien by¢ dokonany w sposdb wtasciwy dla instytucji stanowigcej zabezpieczenie.

Rozdziat XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

e N

v

zamOdwienia publicznego, ogdlne warunki umowy lub wzér umowy.
Istotne dla stron postanowienia zostaty wskazane we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 9 do SIWZ.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inacze;.
Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publiczne;j.
Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg dokumenty potwierdzajgce
ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do
oferty.
Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane we wzorze umowy (zatacznik nr 9 do SIWZ).
W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy bedzie mdgt zbadad czy nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

Rozdziat XVII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamowienia
Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Pzp.
Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej Zamawiajgcy jest zobowigzany na
podstawie ustawy Pzp.
Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie niezgodnosé
z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz wskazywacd okolicznosci
faktyczne prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia,
jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
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elektroniczne;.

Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp
albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogfoszenia o zamodwieniu oraz postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie
10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 7 i 8 wnosi sie w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto
lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

10. Pozostate postanowienia dotyczgce sSrodkdw ochrony prawnej regulujg przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

Rozdziat XVIII Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, z siedzibg ul. Okopowa

21/27, 80-810 Gdarisk. Pozostate nasze dane kontaktowe to: zamowienia@pomorskie.eu, tel 58 32 68 758;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod @pomorskie.eu lub tel. 58 32 68 518;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. 22017 r. poz. 1579 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakorczenia obowigzujgcego nas okresu archiwizacji;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Pani/Pana;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianqg postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPz)

Rozdziatl. Definicje i skroty

1.

Noukw

L

10.
11.
12.

13.

14

15.

16.

17.

18.
19.
20.

21.
22.

Administrator — pracownik wskazany przez Zamawiajgcego posiadajgcy dostep do wszystkich modutéw Systemu
(funkcji, widokdéw, pdl lub wydzielonych grup/podzbioréw danych) wraz z mozliwoscig nadawania uprawnien
uzytkownikom oraz parametryzacji funkcji rozliczalnosci uzytkownikéw. Pracownik, ktéry bedzie obstugiwat System
w zakresie instalacji oprogramowania i konfiguracji sprzetu komputerowego,

Departament — komodrka organizacyjna UMWP (departamenty oraz samodzielne biura), ktore bezposrednio
wykonujg merytoryczne zadania wojewddztwa,

DF — Departament Finansow UMWP,

DISI — Departament Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki UMWP,

DO — Departament Organizacji UMWP,

Dysponent — organ, Departament UMWP lub JSWP posiadajgce wtasny plan finansowy,

Etap — wyodrebniona czesé realizacyjna zamdwienia, obejmujgca wykonanie okreslonych funkcjonalnosci i innych
prac Wykonawcy opisanych w niniejszym dokumencie. Etapy podlegajg Odbiorom,

Harmonogram — terminy realizacji Umowy.

UMWP — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, Jednostka Budzetowa Samorzadu Wojewddztwa
Pomorskiego, mieszczaca sie w lokalizacjach wymienionych w Rozdziale 11l ust 5. pkt 1),

JST- Jednostka Samorzadu Terytorialnego,

JSWP - Jednostki Budzetowe Samorzagdu Wojewddztwa Pomorskiego — wymienione w Rozdziale Il ust. 5 pkt 2),
Ksiega organu— ksiega obejmujgca prowadzenie ewidencji ksiegowej oraz sprawozdawczosci w zakresie organu oraz
ksiegowanie sprawozdan jednostkowych i sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan Wojewddztwa Pomorskiego na
podstawie sprawozdan jednostkowych

Odbidr — potwierdzenie przez Zamawiajgcego nalezytego wykonania zamdwienia w zakresie wykonania
poszczegdlnych Etapow. Dowodem dokonania Odbioru jest odpowiedni Protokot Odbioru,

. Odbidr Korncowy — Odbidr stanowigcy potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce catosci zobowigzan okreslonych

w przedmiocie zamdwienia. Dowodem dokonania Odbioru Koricowego jest Protokét Odbioru Koricowego,
Oprogramowanie — cato$¢ Ilub dowolny element oprogramowania dostarczanego Ilub wykonywanego
w ramach realizacji zaméwienia,

Protokdt Odbioru / Protokét Odbioru Koricowego — dokument stanowigcy potwierdzenie dokonania Odbioru
w zakresie poszczegdlnych Etapdow/catosci zamdwienia,

Rodzaj finansowania — podziat czwartej cyfry paragrafu klasyfikacji budzetowej na zrddta finansowania, w tym m.in.
$rodki wtasne, budzet panstwa, $rodki UE, srodki z jednostek samorzadu terytorialnego (JST), Wojewddzki/
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska (WFOS/NFOS) z mozliwoscig dodawania nowych Rodzajéw finasowania,
System — Oprogramowanie dostosowane do wymagan zdefiniowanych w niniejszym dokumencie, zainstalowane na
Infrastrukturze Sprzetowej i stacjach roboczych UMWP i JSWP,

UFP — Ustawa o finansach publicznych,

Uzytkownik Systemu (uzytkownik) — pracownik Zamawiajgcego posiadajgcy dostep do modutéw Systemu (funkcji,
widokdw, pdl lub wydzielonych grup/podzbioréw danych) w zakresie niezbednym do wykonywania przez niego jego
obowigzkow stuzbowych,

Wdrozenie — $wiadczenia Wykonawcy majace na celu dostawe, wykonanie i wdrozenie Systemu,

WPF - Wieloletnia Prognoza Finansowa.

Rozdziat Il. Wymagania ogdlne

1.

Wykonawca zobowigzany jest:

1) posiadac System spetniajagcy wymagania funkcjonalne, o ktérych mowa w Rozdziale V., VII. oraz VIII. w dniu
ztozenia oferty przez Wykonawce oraz w dniu zawarcia umowy w sprawie realizacji niniejszego zamowienia,

2) posiadac System spetniajgcy wymagania funkcjonalne, o ktérych mowa w Rozdziale V., VI., VII., VIIl. w dniu
rozpoczecia Etapu VI Wdrozenia,

System, w zaleznosci od organizacji pracy UMWP oraz JSWP, musi umozliwia¢ zmiane trybu pracy np.:

1) tryb obejmujacy gtéwnie pracownikéw DF, DO oraz JSWP (obecny system pracy),

2) tryb obejmujgcy pracownikéw DF, DO oraz pracownikéw pozostatych Departamentdw oraz JSWP (system pracy
po zmianie),

System musi posiadaé wersje szkoleniowg/testowa z mozliwoscig aktualizowania jej na biezaco,

System musi by¢ w catosci spolonizowany oraz wykorzystywacé polskie znaki. Musi mie¢ opracowang dokumentacje

techniczng oraz wyczerpujacy itatwg w interpretowaniu dokumentacje uzytkowa w jezyku polskim (instrukcje

stanowiskowe muszg umozliwia¢ uzytkownikowi samodzielng prace w Systemie),
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

System musi posiada¢ jednolity interfejs wykonany w jednolitej technologii, gwarantujgcy wygodne wprowadzanie
danych, biezgcg kontrole poprawnosci wprowadzanych danych, przejrzysto$¢ prezentowania danych na ekranie oraz
wygodny sposdb wyszukiwania danych po dowolnych kryteriach,

Podstawowg walutg musi by¢ polski ztoty,

System musi by¢ systemem zintegrowanym, sktadajgcym sie z powigzanych ze sobg modutéw, uzywajgcym wspodlnej
bazy danych oraz dokonujgcym automatycznej wymiany informacji. Powigzanie pomiedzy modutami musi pozwalaé
na dostep do danych wprowadzonych w jednym z modutdw z poziomu pozostatych obszaréow Systemu,

. System musi umozliwia¢ korzystanie ze wspdlnych baz danych wielu uzytkownikom jednoczesnie

z blokowaniem mozliwosci pracy wiecej niz jednego uzytkownika na tym samym dokumencie,

Zapis kazdej operacji w Systemie musi zawiera¢ informacje o osobie dokonujgcej zmiany lub ewidencji oraz historie

wszystkich dokonanych zmian,

System musi posiada¢  mozliwos¢ rownolegtej pracy w kilku obszarach funkcjonalnych Systemu

bez koniecznosci zamykania okna i utraty juz wprowadzonych danych, uruchomienia niezaleznie funkcjonalnosci

z innego obszaru,

System musi mie¢ mozliwosé réwnolegtego dostepu do danych z poszczegdlnych lat bez koniecznosci wylogowania

sig,

System musi umozliwiaé¢ nadawanie przez administratora réznego rodzaju uprawnien poszczegdlnym uzytkownikom

z mozliwoscig udostepnienia danych do podgladu,

Architektura Systemu musi umozliwi¢ jego wdrozenie w Departamentach i JSWP zlokalizowanych fizycznie

w réznych miejscach w taki sposdb, aby stanowita ona logiczng i integralng catos¢,

System musi pozwalaé¢ na kilkuetapowg prace na dokumentach (np. status roboczy, projekt, wprowadzony,

zatwierdzony, uchwalony, podpisany, wystany),

Zapisy w Systemie muszg by¢ dokonywane w sposdb trwaty,

System musi informowac¢ w formie komunikatéw o nieodwracalnym usunieciu danych,

System musi blokowaé usuniecie danych badz dokumentoéw, ktére zostaty juz powigzane z innymi dokumentami,

System musi posiada¢ wyrazne oznaczenie pol edytowalnych, nieedytowalnych, wymagajacych uzupetnienia

i opcjonalnych zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,

Nalezy zapewni¢ w Systemie ochrone danych oraz mozliwos¢ tworzenia kopii zapasowych. Wymagania systemu kopii

zapasowych zostaty okreslone w Rozdziale lll,

System musi mie¢ wbudowany zestaw automatycznych stownikéw oraz musi posiada¢ mozliwosé tworzenia réznego

rodzaju wewnetrznych stownikéw z opcjg nadawania uprawnied do ich edycji konkretnym uzytkownikom.

Wymagania:

1) stowniki w Systemie muszg by¢ wspdlne dla wszystkich modutow,

2) modyfikacja stownika musi by¢ mozliwa tylko w jednym miejscu, z automatyczng synchronizacjg do wszystkich
modutow,

3) edycja stownikdw z zachowaniem historii zmian,

4) blokada uzycia nieaktywnych pozycji stownika,

System musi mie¢ wbudowany zestaw automatycznych raportéw, ale réwniez umozliwiaé¢ tworzenie szablonow

raportow samodzielnie przez uzytkownika lub  administratoréw dla  wszystkich zgromadzonych

w Systemie danych (w tym danych poréwnawczych dla kilku lat i réznych przedziatéw czasowych) poprzez

zintegrowany z Systemem generator raportow, zawierajgcy elastyczne metody filtrowania i sortowania danych

z mozliwoscig dodawania wtasnych opisow,

Generowanie raportow, sprawozdan i zestawien musi by¢ mozliwe w dowolnej chwili z mozliwoscig trwatego zapisu

ich szablonu i wykorzystania w przysztosci przez kazdego uzytkownika w ramach jego uprawnien dostepu do danych

oraz z mozliwoscig ich edycji,

System musi posiada¢ mechanizm tatwego budowania importow/eksportéw danych, wygenerowanych raportéw

z/do plikéw m.in. w formacie XML, PDF, CSV, XLS, DOC we wszystkich modutach oraz z mozliwoscig pobierania

i tgczenia danych z réznych modutéw,

Zestawienia, raporty, dokumenty muszg mie¢ forme czytelnych i identyfikowalnych wydrukow i posiadaé¢ m.in.:

1) nazwe Systemu z numerem wersji,

2) oznaczenie jednostki, ktérej dotyczg,

3) nazwe ksiegi rachunkowej,

4) informacje o wybranych parametrach,

5) automatyczne numerowanie stron, z oznaczeniem tgcznej ilosci stron,

6) oznaczenie daty oraz osoby wykonujacej dany wydruk,

System musi weryfikowaé poprawnos¢ wprowadzanych danych pod katem ich kompletnosci oraz zgodnosci ze

zdefiniowanymi stownikami, wspomaga¢ uzytkownika poprzez oferowanie list wyboru iwyszukiwania

kontekstowego przy wprowadzaniu danych,
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26.

27.

28.

29.
30.

31.
32.
33.

System musi byé rozwigzaniem otwartym, zapewniajgcym rozbudowe o nowe funkcje realizujace potrzeby

uzytkownika i integracje z innymi systemami,

System musi wspotpracowaé z systemami informatycznymi i aplikacjami obecnie wykorzystywanymi w UMWP

i JSWP: Besti@, Ptatnik, OGNIVO KIR, Centralna Aplikacja Statystyczna, ePFRON, GUS, e-Deklaracje, Platforma

Elektronicznego Fakturowania, IntraDok, rejestr zamodwien, TimeCamp i wskazanymi w przysztosci przez przepisy

prawa, z ktérych korzysta¢ zobowigzany bedzie Zamawiajacy (zaréwno UMWP oraz JSWP). Wspdtpraca ma polegaé

na zasadzie minimum importu/exportu pliku z danymi z/do ww. systemoéw i aplikacji, a w przypadku udostepnienia
publicznie przez producenta ww. systemow i aplikacji niezbednych danych, réwniez poprzez API.

System musi umozliwia¢ wykorzystanie danych z zewnetrznych baz i w sposéb zautomatyzowany pobierac dane z:

Zrédto, CEIDG, KRS, GUS (TERYT, REGON),

Moduty zainstalowane w JSWP muszg posiadaé funkcjonalnosci identyczne z istniejgcymi w UMWP,

System musi posiada¢ mozliwos¢ eksportu i importu danych z i do systemu bankowosci elektronicznej

Zamawiajacego z jednoczesng mozliwoscig recznej modyfikacji w module ksiegowym (obecnie PKO BP),

System musi zapewnia¢ ochrone danych osobowych na poziomie przewidzianym aktualnymi przepisami prawa,

System musi by¢ zgodny z aktualnie obowigzujacg Polityka Bezpieczenstwa Informacji UMWP.

System musi spetnia¢ wymogi wynikajace z przepiséw RODO, w szczegdlnosci:

1) System musi zapewnia¢ odnotowanie informacji o odbiorcach, ktérym dane osobowe zostaty udostepnione,
dacie i zakresie udostepnienia,

2) System musi zapewniac przechowywanie danych osobowych w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej
dane dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane te sg przetwarzane
(ograniczenie przechowywania),

3) System musi zapewnia¢ odpowiednie bezpieczeristwa danych osobowych oraz rozliczalnos$¢ dziatan,

4) System musi zapewniac realizacje praw tj. prawa do usuniecia danych, ,prawa do bycia zapomnianym, prawa do
ograniczenia przetwarzania, prawa do przenoszenia danych, prawa do sprzeciwu,

5) Musi by¢ zapewniona zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemu i ustug przetwarzania,

6) Musi by¢ zapewniona zdolno$¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego,

7) Musi by¢ zapewnione regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $rodkéw technicznych
i organizacyjnych majgcych zapewnié bezpieczenstwo przetwarzania.

Rozdziat lll. Wymagania techniczne.

1.

System musi dziata¢ w nastepujgcym srodowisku bazodanowym:
1) architektura klient-serwer,
2) relacyjna baza danych z przetwarzaniem transakcyjnym,
Wykonawca zobowigzany jest do dostawy infrastruktury niezbednej do poprawnego dziatania zaoferowanego
Systemu:
1) sprzetowej, tj.:
a) serwera testowego,
b) serwera produkcyjnego,
zgodnych z posiadang przez Zamawiajgcego macierzg dyskowg Hitachi VSP G200,
2) oprogramowania, tj.:
a) Standardowego Oprogramowania Systemowego,
b) Standardowego Oprogramowania Aplikacyjnego,
c) Oprogramowania Dedykowanego,
Wszystkie pliki niezbedne do poprawnej pracy, konfiguracji Systemu lub ustawien uzytkownikéw musza by¢
przechowywane na serwerach Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ust. 2. pkt 1),
System musi by¢ wyposazony w system kopii zapasowych. Zamawiajgcy posiada wdrozony system kopii zapasowych
oparty o oprogramowanie Commvault Simpana. Wykonawca musi wykorzystaé przy tworzeniu kopii zapasowych
Systemu posiadane przez Zamawiajgcego oprogramowanie:
1) zabezpieczeniu musi podlegaé cate rozwigzanie programowe wraz z jego konfiguracjg,
2) System musi wspomagaé funkcjonalno$¢ odtwarzania swojego stanu sprzed awarii, z kopii zapasowej
i archiwalnej, w tym musi weryfikowadé integralnos¢ danych,
3) System musi umozliwi¢ automatyczne wykonywanie kopii zapasowych,
4) Administrator musi mie¢ mozliwos¢ konfigurowania parametréw wykonywania kopii zapasowych,
System bedzie wdrazany w:
1) UMWP, tj.:
a) ul. Okopowa 21/27 w Gdansku,
b) ul. Augustynskiego 1 w Gdansku,
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2)

c) ul. Augustynskiego 2 w Gdansku,

d) ul. Rzeznicka 58 w Gdarnisku,

e) ul. Réwna 19/21 w Gdansku,

f) ul. Jaracza 18A w Stupsku,

JSWP:

a) Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku, 80 — 401 Gdansk, ul. Gen. Hallera 14, tel.: 58 3419373,
58 340 41 00,

b) Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Stupsku, 76 — 200 Stupsk, ul. Poniatowskiego 4a, tel.: 59 842 34 62,
59 842 35 67,

c) Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka im. Gdanskiej Macierzy Szkolnej w Gdansku, 80 — 401 Gdansk,
ul. Gen. Hallera 14, tel.: 58 341 70 87, 58 341 86 37,

d) Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Stupsku 76 — 200 Stupsk, ul. Jaracza 18a, tel.: 59 842 27 05,

e) Wojewoddzki Zespot Szkdt Policealnych im. Matki Teresy z Kalkuty w Starogardzie Gdanskim,
83 — 200 Starogard Gdanski, ul. Skarszewska 7, tel.: 58 562 36 16,

f) Wojewddzki Zespot Szkét Policealnych w Gdyni 81 — 346 Gdynia, ul. Zeromskiego 31, tel.: 58 620 81 17,

g) Wojewddzki Zespdt Szkdt Policealnych Nr 2 w Gdansku, 80 — 401 Gdansk, ul. Gen. Hallera 17,
tel.: 58 341 25 93,

h) Wojewddzki Zespot Szkaot Policealnych w Stupsku, 76 — 200 Stupsk, ul. Battycka 29, tel.: 59 842 23 47,

i) Wojewddzki Zespot Szkdt Policealnych w Sztumie, 82 — 400 Sztum, ul. Reja 12, tel.: 55277 2408,
55277 27 50,

j) Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2 dla Niestyszgcych i Stabostyszgcych im. J. Siestrzynskiego w Wejherowie
84 — 200 Wejherowo, ul. Sobieskiego 277c, tel.: 58 672 23 41,

k) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Kwidzynie, 82 — 500 Kwidzyn, ul. Moniuszki 5,
tel.: 552793871,

I) Wojewddzki Urzad Pracy w Gdanisku, 80 — 824 Gdansk, ul. Podwale Przedmiejskie 30, tel.: 58 326 18 01,

m) Pomorski Zespdt Parkéw Krajobrazowych w Stupsku, 76 — 200 Stupsk, ul. Poniatowskiego 4a,
tel.: 59 842 98 29,

n) Pomorskie Biuro Planowania Regionalnego w Gdansku, 80 — 837 Gdanisk, ul. Straganiarska 24/27 (wdrozenie
réowniez w oddziale: 76 — 200 Stupsk, ul. Jaracza 18a, tel.: 59 843 10 60),

0) Zarzad Drég Wojewddzkich w Gdansku, 80 — 778 Gdansk, ul. Mostowa 11a, tel.: 58 320 20 25 (wdrozenie
réwniez w Rejonach Drog Wojewddzkich),

p) Wojewddzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdansku, 80-531 Gdansk, ul. Sucha 12, tel.: 58 343 00 87,

g) Dom im. J. Korczaka Regionalna Placdwka Opiekunczo-Terapeutyczna, 80 — 307 Gdansk, ul. Abrahama 56,
tel.: 58 55209 11,

r) Pomorski Osrodek Adopcyjny, 80 — 401 Gdansk, al. gen. J. Hallera 14, tel.: 58 341 46 07, 58 341 46 94,

s) Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Gdansku, 80-871 Gdansk, ul. Okrag 1b, tel.: 58 340 59 00,

6. System bedzie pracowat w ramach wewnetrznej sieci lokalnej Zamawiajagcego w UMWP oraz w ramach sieci
zewnetrznej (poprzez potgczenie VPN) w JSWP. W obu przypadkach wymagane jest szyfrowanie za pomoca
protokotu HTTPS. Wszystkie lokalizacje UMWP potgczone sg nastepujacymi tgczami:

1)
2)

3)

ul. Okopowa 21/27 w Gdarisku — ul. Augustyriskiego 1, Augustyriskiego 2, Rzeznicka 58 w Gdansku (tacze
Swiattowodowe, symetryczne o przeptywnosci CIR: 500 Mb/s),

ul. Okopowa 21/27 w Gdansku — ul. Réwna 19/21 w Gdansku (tgcze radiowe, symetryczne o przeptywnosci
CIR: 3 Mb/s),

ul. Okopowa 21/27 w Gdansku — ul. Jaracza 18A w Stupsku (tgcze $wiattowodowe, symetryczne
o przeptywnosci CIR: 20 Mb/s),

7. System musi pracowal poprzez przegladarke internetowg na systemie Microsoft Windows (w wersji 7/8/10)
posiadanym przez Zamawiajgcego. Dotyczy to wszystkich funkcjonalnosci Systemu wdrozonych w UMWP oraz JSWP,
8. Wykonawca dostarczy System i udzieli Zamawiajgcemu licencji na jego korzystanie na nastepujgcych warunkach:

1)
2)

3)
4)

5)

na czas nieokreslony, bez limitu uzytkownikow UMWP oraz JSWP,

Wykonawca dostarczy oprogramowanie i licencje niezbedne do prawidtowego funkcjonowania Systemu na
serwerze i stacjach roboczych UMWP i JSWP,

jako system zarzadzania bazg danych wykorzystany zostanie serwer dostarczony przez Wykonawce, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1). Na serwerze uruchomiona bedzie tylko jedna instancja tego Systemu,

serwery: bazodanowy i aplikacyjny nie bedg dedykowane wytgcznie do obstugi Systemu dostarczonego przez
Wykonawce,

szczegotowe warunki licencyjne i korzystania z Systemu przez Zamawiajgcego, okreslone sg w zatgczniku nr 9 do
SIWZ,

9. Na stacjach roboczych zainstalowane bedzie miedzy innymi oprogramowanie Microsoft Office i oprogramowanie
antywirusowe,
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10. Do wydrukéw wykorzystywane bedg drukarki laserowe wyposazone w port sieciowy. System nie moze narzucac
wybranego modelu drukarki,

System musi spetnia¢ wymogi z zakresu obowigzujgcych przepiséw Krajowych Ram Interoperacyjnosci oraz innych
ustaw i rozporzadzen odnoszacych sie do systemow informatycznych stuzgcych realizacji zadan publicznych,
a zwfaszcza realizowad obowigzki:

1) zarzadzania prawamii dostepem uzytkownikow do Systemu,

2) rejestrowania zdarzen w bazie (logowanie, modyfikacja danych, itp.),

3) zarzadzania logami (okreslanie szczegétowosci rejestracji),

4) okreslania uprawnien dla poszczegdlnych grup uzytkownikéw, a w szczegdlnosci:

11.

a)
b)

c)

d)
e)

f)

zapewnienie zabezpieczenia zgromadzonych danych,
zapewnienie dostepu do Systemu tylko dla uzytkownikdw z poprawnym, waznym i niezablokowanym
kontem,
wykorzystanie domenowego mechanizmu uwierzytelnienia w oparciu o ustuge katalogowa Active Directory,
z ktorej korzysta Zamawiajgcy oraz realizacje fizyczng pojedynczego logowania (single sign-on) dla
uprawnionego dostepu do Systemu,
umozliwienie nadawanie praw zdefiniowanym grupom uzytkownikdw do okreslonych funkcjonalnosci
Systemu, sposréd listy zdefiniowanych uprawnien,
umozliwienie nadawania praw zdefiniowanym grup uzytkownikéw do okreslonych JSWP
wg zdefiniowanych wzorcéw,
w przypadku uzytkownikdw nieuwierzytelnianych, zgodnie z lit c:
- wymuszanie stosowania formatu i dtugosci haset, miedzy innymi poprzez:
e kontrole, czy hasta skfadaja sie, z co najmniej okreslonej przez administratora dtugosci
(np. 0$miu) znakow,
e kontrole, czy hasta zawierajg znaki, z co najmniej trzech, sposréd czterech nastepujgcych kategorii,
= wielkie litery angielskie (od A do Z),
= mate litery angielskie (od a do z),
= cyfry systemu dziesietnego (od 0 do 9),
= niealfabetyczne (na przyktad |, S, #, %),
- wymuszanie zmiany haset dla uzytkownika Systemu po okreslonym czasie,
- zapewnienie unikalno$ci i braku mozliwos$ci ponownego uzycia tego samego hasta, nie wczesniej niz po
okreslonej przez administratora ilosci zmian (System musi pamietac co najmniej sze$¢ haset, skojarzonych
z kontem uzytkownika, zanim bedzie mozna ponownie uzy¢ stosowanego wczesniej hasta),
- hasta uzytkownikdow aplikacji muszg by¢ przechowywane w bazie danych w formie zaszyfrowanej,
uniemozliwiajgcej odczyt hasta,

13. System musi umozliwiaé ponadto:

1) wykonanie raportu ilosci wykonanych przez danego uzytkownika, w okreslonym przedziale czasowym czynnosci
w Systemie (np.: weryfikacji),

rejestrowanie historii aktywnosci uzytkownikéw poprzez:

2)

a)
b)
c)

zapisanie w bazie danych informacji o tym ktéry uzytkownik i kiedy (data i godzina) logowat/ wylogowat sie,
tworzenie zestawien o czasie pracy, godzinie zalogowania i wylogowania poszczegdlnych uzytkownikdw,
tworzenie i modyfikowanie zestawien o dokonanych zmianach wg zadanych kryteriow z mozliwoscig ich
eksportu np. do pliku .xls,

14. System musi zapewnia¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych wptywajgcych na rozliczenia finansowe zgromadzone
w bazie poprzez rejestrowanie historii operacji wykonanych w Systemie:

zapisanie wszystkich zmian w bazie danych,

rejestrowanie nazwy konta uzytkownika, ktéry dokonat zmiany,

data i godzina operacji,

rejestracja zakresu zmiany (dana sprzed dokonania zmiany i po zmianie),

historia transakcji.

System musi zapewnia¢ rejestrowanie daty wprowadzenia do Systemu danych osobowych, identyfikator osoby
wprowadzajgcej dane osobowe, sprzeciw przetwarzania danych osobowych, rejestr udostepniania danych
osobowych innym instytucjom,

Logowanie sie uzytkownika moze odbywac sie z dowolnej stacji roboczej podtaczonej do sieci,

17.Jedna stacja robocza moze by¢ wykorzystywana przez kilku uzytkownikéw,

Ustawienia systemowe zapisywane na stacjach roboczych przez System muszg by¢ personalizowane,
Oprogramowanie systemowe na stacjach roboczych jest automatycznie aktualizowane. System musi by¢ odporny
na aktualizacje systemu operacyjnego,

W ramach umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do dostosowania Systemu do nowych wersji systemu
operacyjnego instalowanego na stacjach roboczych i serwerach oraz nowych wersji pozostatych systemoéw

15.

16.

18.
19.

20.

1)
2)
3)
4)
5)

20



21.

22.

23.

24,

dostarczonych z Systemem, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2. O zamiarze wprowadzenia nowej wersji systemu

operacyjnego i bazy danych Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce pisemnie co najmniej na trzy miesigce przed datg

wprowadzenia tych zmian,

W przypadku wprowadzenia nowej wersji bazy danych, w ramach zaméwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do

przeprowadzenia operacji migracji danych,

W ramach zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia pierwotnej instalacji Systemu na

stacjach roboczych,

W ramach zaméwienia Wykonawca musi dostarczy¢ i zainstalowaé¢ mechanizm automatycznej aktualizacji Systemu

na stacjach roboczych. Zamawiajacy wymaga, aby mechanizm ten wykorzystywat rozwigzania przewidziane w

domenie Active Directory,

Minimalne warunki dotyczgce wydajnosci, z wytgczeniem opdznienia potaczenia sieciowego spowodowanego

transmisjg pakietéw:

1) czas uruchomienia Systemu na stacjach roboczych nie moze przekracza¢ 10 sekund (za uruchomienie Systemu
uznaje sie moment w ktérym uzytkownik moze wykonywac operacje w Systemie),

2) odpowiedz Systemu na zapytania do bazy danych zbudowane na bazie jednego kryterium nie moze przekraczac
2 sekund,

3) wyswietlenie kolejnej formatki na ekranie monitora nie moze przekraczac 2 sekund,

4) zakonczenie operacji po wypetnieniu formatki nie moze przekraczac¢ 4 sekund, z zastrzezeniem pkt 5),

5) maksymalny czas generowania pojedynczego raportu, operacji, dokumentu (decyzja, faktura, upomnienie, tytut
wykonawczy itp.) nie moze przekraczaé 6 sekund,

Wymagania pkt 1-5) musza byc¢ spetnione przy obcigzeniu Systemu przez co najmniej 30 uzytkownikow

rownoczesnie.

Rozdziat IV. Wymagania formalno-prawne.

System musi zawieraé rozwigzania zgodne z aktualnymi przepisami prawa, do ktdrych stosowania zobowigzany jest
UMWP oraz JSWP. Wykonawca musi zapewnic jego aktualnos¢ i na biezgco bez dodatkowych optat aktualizowaé go
(zaréowno w UMWP jak i JSWP) co do zgodnosci z obowigzujgcym prawem, bez koniecznosci informacji ze strony
Zamawiajacego. W zwigzku z powyzszym ma on uwzglednia¢ m.in. niniejsze akty prawne wraz z wprowadzanymi w nich
zmianami oraz aktami wykonawczymi (w szczegdlnosci tymi, ktdre zostaty ponizej okreslone):

ukhwNpE

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 351, z pdin. zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 512, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 2191, z pézn. zm.),

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/55/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie fakturowania
elektronicznego w zamowieniach publicznych (Dz.U. UE. L. 2 2014 r. Nr 133, str. 1),

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1530,
z péin. zm.),

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1458, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 865, z pdzn. zm.),
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 917, z pdin. zm.),

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1260, z pdzn. zm.),
Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 300, z pdzn. zm.),
Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynstwa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 645, z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1509, z p6zn. zm.),
Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1314,
z pdin. zm.),

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. z 2001 r. poz. 1402, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000, z pdzn. zm.),
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1,
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742, z pézn. zm.),
Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1191, z pdzn. zm.),
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22. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 123, z pdin. zm.),

23. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.162,
z pdin. zm.),

24.Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 700, z pdzn. zm.),

25. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pdzn.zm.),

26. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U z 2018 r. poz. 1025, z pdzn. zm.),

27.Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzn. zm.),

28.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemdw teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2247, z pdzn. zm.),

29.Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie wzoréw dokumentéw stosowanych
w egzekucji naleznosci pienieznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1804, z pdzn. zm.),

30. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911, z pdzn. zm.),

31. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2015 r. poz. 92, z pézn. zm.),

32.Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz.U. z 2018 r. poz. 109, z pdzn. zm.),

33. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1773, z pdin. zm.),

34. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053,
z pézn. zm.),

35. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1542, z pdzn. zm.),

36. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1864, z pdin. zm.),

37.Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.U. z 2013 r. poz. 1485,
z péin. zm.),

38.Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 936, z pdzn. zm.),

39. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167, z pdzn. zm.),

40. Dokumenty wewnetrzne i akty prawa miejscowego obowigzujgce w UMWP i JSSWP.
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Rozdziat V. Wymagania dotyczace funkcjonalnosci w zakresie finansowo-ksiegowym, niezbedne w dniu ztozenia

oferty przez Wykonawce oraz w dniu zawarcia umowy w sprawie realizacji niniejszego zamoéwienia:

1. Modut Budzet:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

System musi umozliwia¢ sporzgdzanie Uchwaty budzetowej na bazie projektu Uchwaty budzetowej

i autopoprawki i jej zmian zaréwno w petnej szczegdtowosci klasyfikacyjnej jak i w grupach paragraféw,

System musi umozliwié tworzenie projektow planu dochoddéw i wydatkéw przez Dysponentow,

System musi umozliwia¢ tworzenie budzetu oraz jego zmian w uktadzie klasyfikacyjnym i zadaniowym,

System musi tworzy¢ obligatoryjne zatgczniki do budzetu (oraz jego zmian):

a) plan dochodéw ogdtem (podziat klasyfikacyjny na dziat, rozdziat, paragraf, czwarta cyfra paragrafu),

b) plan dochodéw w grupach zgodnie z art. 235 Ustawy o finansach publicznych (UFP),

c) plan wydatkdéw ogdtem (podziat klasyfikacyjny na dziat, rozdziat, paragraf, czwarta cyfra paragrafu),

d) plan wydatkéw w grupach zgodnie z art. 236 UFP,

e) plan dotacji (w szczegétowosci do rozdziatu) dla wojewddzkich instytucji kultury z podziatem na poszczegélne
instytucje, w tym dotacje podmiotowg na zad. biezgce i dotacje celowg na zad. inwestycyjne,

f) plan dotacji (w szczegdtowosci do rozdziatu) udzielanych podmiotom zaliczanym i niezaliczanym do sektora
finanséw publicznych, z podziatem na dotacje celowy, dotacje przedmiotowg, dotacje podmiotowg (kazdy
rodzaj dotacji osobno z uwzglednieniem podziatu na podmioty nalezgce i nienalezgce do sektora finanséw
publicznych),

g) plan dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej (w szczegdétowosci: dziat, rozdziat, paragraf,
czwarta cyfra paragrafu),

h) plan wydatkdw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe] (w szczegdtowosci: dziat, rozdziat,
paragraf, czwarta cyfra paragrafu i Dysponent),

i) plan dotacji na zadania powierzone — porozumienia z administracjg rzgdowg (w szczegotowosci: dziat,
rozdziat, paragraf, czwarta cyfra paragrafu),

j) plan wydatkéw na zadania powierzone — porozumienia z administracjg rzgdowa (w szczegdétowosci: dziaft,
rozdziat, paragraf, czwarta cyfra paragrafu i Dysponent),

k) plan przychodéw i rozchoddéw (w szczegdtowosci do paragrafu),

I) plan dotacji i wydatkéw realizowanych na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego
(w szczegotowosci: dziat, rozdziat),

zatgczniki do zmiany Uchwaty budzetowej, o ktérych mowa w pkt 4) muszg umozliwi¢ wygenerowanie raportéw

w nastepujgcym uktadzie:

a) plan przed zmiang, zmiana dokonana konkretng uchwatg, plan po zmianie,

b) jednolity plan budzetu na dany dzien,

zadanie musi zawiera¢ nastepujgce parametry z mozliwoscig ich modyfikacji:

a) nazwa zadania,

b) rodzaj— dochodowe czy wydatkowe,

c) jednoroczne lub wieloletnie,

d) symbol zadania — kombinacja znakdw ustalona przez Zamawiajgcego,

e) typ zadania — wtasne, zlecone, porozumienia z administracjg rzgdowg, porozumienia z JST,

f) Dysponent,

g) ksiega —organ, JSWP, UMWP (z wyodrebnieniem UE),

h) kwota zbiorcza dla zadania realizowanego przez danego Dysponenta,

i) petna klasyfikacja budzetowa w tym: dziaty, rozdziaty, paragrafy, czwarte cyfry paragraféw oraz Rodzaj
finansowania (w tym m.in. érodki wiasne, budzet paristwa, $rodki UE, $rodki z JST, WFOS, NFOS), oraz kwoty
przypisane do szczegétowosci: Rodzaj finansowania np.:

e Dysponent, dz.: 600, rozdz.: 60013, §: 605, czwarta cyfra §: 9, Rodzaj finansowania: budzet panstwa,
kwota: 8 000 zi,

e Dysponent, dz.: 600, rozdz.: 60013, §: 605, czwarta cyfra §: 9, Rodzaj finansowania: srodki wtasne,
kwota: 2 000 zi,

j) mozliwos¢ przypisania petnej nomenklatury unijnej dotyczgcej zadania realizowanego w ramach srodkéw UE
w tym m.in.: programu UE, funduszu strukturalnego, priorytetu, dziatania,

k) planowany czas realizacji zadania, wskazany przez uzytkownika,

System musi przypisywa¢ do zadania dochodowego tylko paragrafy dochodowe, ado wydatkowego —

wydatkowe,

grupy dochodoéw i wydatkéw muszg tworzyé sie automatycznie poprzez przypisanie w stowniku poszczegdlnych

paragrafow zgodnie z art. 235 1236 UFP oraz aktualizowac sie, tak by byly zgodne z obowigzujgcym

Rozporzgdzeniem Ministra Finansow,

System musi automatycznie numerowac zadania dochodowe i wydatkowe dla kazdego Dysponenta, narastajgco

w danym roku budzetowym, z mozliwoscig manualnej lub automatycznej zmiany poprzez funkcje przenumeru;j,
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10) System musi umozliwi¢ kopiowanie powtarzajgcych sie elementéw zadania np. symbol, klasyfikacja, Rodzaj
finansowania (do wyboru uzytkownika) w danym roku i na kolejne lata,

11)zapis zadania musi by¢ mozliwy tylko w przypadku uzupetnienia wszystkich parametréw wymienionych
w pkt 6) oraz zgodnosci kwoty globalnej zadania z sumg kwot przypisanych do klasyfikacji budzetowej.
W przypadku niezgodnosci musi pojawi¢ sie komunikat z informacjg o rodzaju btedu,

12)System musi umozliwi¢ planowanie i realizowanie tego samego zadania przez kilku Dysponentéw, w tym
Departamenty i JSWP,

13) System musi umozliwi¢ tworzenie planu finansowego dochoddw i wydatkéw (w petnej klasyfikacji budzetowej)
dla wybranych Dysponentéw na kazdym etapie projektowania Uchwaty budzetowej i Uchwat zmieniajgcych oraz
dla réznych typéw zadan, w tym dla zadan zleconych finansowanych z budzetu panstwa,

14)dokonywanie zmiany budzetu lub wprowadzania nowych zadan przez Dysponentéw musi by¢ mozliwe tylko
w ramach otwartych projektow uchwat zmieniajacych budzet w terminie okreslonym przez uprawnionych
uzytkownikéw w DF,

15)System musi umozliwi¢ tworzenie jednoczesnie wielu projektdw uchwat w sprawie zmiany budzetu (Uchwaty
Sejmiku, Uchwaty Zarzadu), zzachowaniem chronologii dat ich podjecia, z uwzglednieniem dokonanych
kolejnych zmian planu,

16)System musi umozliwi¢ planowanie budzetu/zmian w budzecie przez Dysponentdéw, poprzez wprowadzenie
przez nich danych do modutu, uzasadnienia oraz wykonania wydruku zmian (tzw. wniosku), zatwierdzonych
w Systemie przez Dysponentow oraz zweryfikowanych przez upowaznionego pracownika DF. Wydruk wniosku
musi by¢ mozliwy do wygenerowania na kazdym etapie tworzenia uchwaty,

17) podczas wprowadzania wniosku o zmiane budzetu System musi informowac o koniecznosci zaznaczenia wptywu
(TAK/NIE) wprowadzanych zmian na:

a) WPF,
b) harmonogram dochodéw i wydatkow,

18)jezeli ujete we wniosku zmiany wptywajg na harmonogram, to System musi przekierowa¢ uzytkownika do
harmonogramu, w celu wprowadzenia danych. Nie wprowadzenie harmonogramu musi uniemozliwié
zatwierdzenie wniosku przez Dysponenta,

19)konieczny jest komunikat ostrzegajacy o przekroczeniu wydatkowania lub zaangazowania Srodkéw podczas
wprowadzania i zatwierdzania zmniejszenia planu wydatkéw (zadanie, klasyfikacja, Rodzaj finansowania).
Pomimo komunikatu musi istnie¢ mozliwos¢ dokonania takiej zmiany,

20) System musi umozliwia¢ podglad i wykonywanie wydrukdéw nastepujgcych danych: planu budzetu uchwalonego,
zmian planu w roku budzetowym, planu budzetu po zmianach, wykonania budzetu (z mozliwoscig rozszerzenia
o dokumenty realizujgce wykonania m.in. faktura) i zaangazowania (z mozliwoscig rozszerzenia o dokumenty
angazujace wydatek m.in. umowa), wg dowolnych kryteriéw (m.in. nr uchwaty, klasyfikacja, typ zadania, Rodzaj
finansowania, nazwa zadania, zadania jednoroczne, zadania wieloletnie, nazwa programu UE, Dysponent) oraz
w wybranym okresie czasu ze wskazaniem jak i ktore korekty wptywaty na budzet, z mozliwoscig wyboru statusu
rejestracji dokumentow ksiegowych,

21)wydruki uchwat, zatgcznikow, planéw finansowych i harmonogramdéw muszg byé generowane przy réznym
statusie (takze roboczym — projektowym), na kazdym etapie prac oraz musi mie¢ mozliwos¢ przestania danych
do xls, doc, xml, pdf, csviinne,

22)System musi umozliwia¢ graficzne przedstawienie danych zawartych w budzecie wojewddztwa,
z uwzglednieniem dowolnych kryteriow wybranych przez uzytkownika,

23)System musi sortowa¢ dane oraz sumowac wszystkie lub wybrane pozycje, wedtug kryteriow wymienionych
w pkt 6),

24) musi istnie¢ mozliwos¢ odrzucenia przez osoby uprawnione w DF wnioskdw Dysponentdéw o zmiane budzetu
wraz z notatkg o przyczynie zwrotu, widoczng dla Dysponenta,

25) System musi umozliwiaé drukowanie zbiorczego zestawienia wnioskdw Dysponentéw w uktadzie klasyfikacyjnym
i zadaniowym ujetych w danej zmianie budzetu,

26)System musi umozliwia¢é wprowadzenie/zmiane/usuniecie Dysponentéw w przypadku zmiany struktury
organizacyjnej SWP,

27)System musi umozliwia¢ zamkniecie uchwaty budzetowej lub jej zmiany jedynie w przypadku uzupetnienia
wszystkich koniecznych danych i z kontrolg ewentualnych przekroczen (planu wydatkéw, wykonania,
zaangazowania),

28) przy zamykaniu uchwaty lub jej zmiany System musi wskazywac¢ ewentualne btedy (np. uchwata nie bilansuje sie,
przekroczenie wykonania wydatkow, zaangazowania wydatkéw), ale musi istnie¢ mozliwos¢ zapisu pomimo
powyzszego komunikatu,

29) System musi umozliwia¢ dokonywanie korekty bez zmiany budzetu w realizowanym zadaniu przez uprawnionego
uzytkownika, w trakcie roku budzetowego w zakresie: typu zadania, Rodzaju finansowania, symbolu zadania,
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nazwy zadania, ksiegi, programu UE, funduszu strukturalnego, priorytetu, dziatania z uwzglednieniem daty

dokonanej zmiany,

30) System musi umozliwia¢ eksport uchwaty budzetowej i jej zmian do systemu informatycznego wyznaczonego do
elektronicznej (z wykorzystaniem podpisu elektronicznego) wysytki do wymaganych prawem odbiorcéw,
m.in.: Pomorski Urzgd Wojewddzki w Gdarsku, Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku,

31)System musi posiada¢ mozliwosé obstugi (opracowania i korekty) harmonogramoéw wydatkéow i dochodéw na
dany rok budzetowy (przez kazdego Dysponenta, w zakresie jego planu), w podziale na miesigce i dni,
z mozliwoscig ustalenia innego podziatu przez uzytkownika,

32)harmonogram musi uwzglednia¢ nastepujgce parametry: Dysponent, dziat, rozdziat, paragraf, typ zadania
(wtasne, zlecone, powierzone), Rodzaj finansowania ($rodki wtasne, z budzetu panstwa, WFOS, érodki UE, itp.),
z mozliwoscig wyboru szczegdtowosci,

33)system musi posiada¢ mozliwos¢ dokonania korekty harmonogramu przez Dysponenta w trakcie roku
budzetowego oraz wykonania wydruku w formie wniosku o zmiane harmonogramu dochodoéw i wydatkéw,

34)System musi generowac wydruki harmonogramu ogdétem w wybranej szczegétowosci na poziomie DF oraz na
poziomie Dysponenta wprowadzajgcego zmiane, z mozliwoscig wyboru zakresu dat wydruku oraz wyboru opcji:
plan przed zmiang — zmiana — plan po zmianie lub tylko plan po zmianie.

35) System musi mie¢ mozliwosc¢ zapisania parametrow wydruku np. okreslonych dziatéw, rozdziatéw, paragraféw,
typu zadania, finansowania, z uwagi na powtarzalnosé wykonywania danego wydruku.

36) zatwierdzony harmonogram stanowi podstawe do przesytania w Systemie wnioskéw o zasilenie przez JSWP,

37)System musi dawaé mozliwos¢ biezgcej kontroli harmonogramu dochodéw i wydatkow przez wielu
uzytkownikow,

38)System musi umozliwiaé wygenerowanie elektronicznej dyspozycji przekazania Srodkéw pienieznych dla
jednostek organizacyjnych wojewddztwa w dowolnym momencie w miesigcu i z dowolng czestotliwoscia,
zgodnie z harmonogramem,

39) wymagania dotyczace elektronicznej dyspozycji:

a) przygotowanie przez jednego pracownika, nastepnie sprawdzenie przez drugiego, skutkujgce akceptacja,
przekazaniem do poprawy albo odrzuceniem,

b) mozliwos¢ wydrukowania dyspozycji,

c) mozliwosé eksportu dyspozycji do pliku, ktory bedzie kompatybilny z systemem bankowosci elektronicznej
wiasciwym dla banku prowadzacego obstuge bankowg budzetu Wojewddztwa Pomorskiego,

d) mozliwos$é wyboru pdél wymaganych do wypetnienia przy tworzeniu dyspozycji,

e) mozliwosé wpisania klasyfikacji budzetowej oraz Rodzaju finansowania przy tworzeniu dyspozycji dotyczacej
srodkow z dotacji, a w przypadku zasilania ze srodkéw wtasnych mozliwos¢ nieuzupetniania klasyfikacji
budzetowej,

40) po wygenerowaniu i przekazaniu dyspozycji przekazania srodkow dla JSWP, w Systemie musi automatycznie
uzupetniac sie kwota zrealizowanych dyspozycji w ramach danej czesci harmonogramu.

Modut Wieloletnia Prognoza Finansowa (WPF):

1) System musi umozliwi¢ tworzenie projektu WPF, uchwaty WPF i zmian WPF w dowolnej perspektywie czasowej,

2) System musi umozliwi¢ tworzenie jednoczesnie wielu niezaleznych projektow (wersji) WPF,

3) System musi umozliwia¢ tworzenie projektu WPF na podstawie projektu WPF lub WPF z roku poprzedniego,

4) System musi zapewni¢ mozliwos¢ wprowadzania przez Departamenty oraz JSWP wnioskdw o zmiany WPF
z mozliwoscig ich akceptacji lub wprowadzania korekt, z mozliwoscig wydruku tych wnioskéw na kazdym etapie
tworzenia uchwaty WPF,

5) musi istnie¢ mozliwo$¢ odrzucenia przez osoby uprawnione w DF wnioskéw Dysponentéw o zmiane WPF wraz
z notatka o przyczynie zwrotu, widoczng dla Dysponenta,

6) System musi umozliwia¢ tworzenie projektu WPF i jego zmian na niezatwierdzonym projekcie budzetu lub
projekcie jego zmiany,

7) System musi umozliwia¢ podglad stanu aktualnego w dowolnym momencie wprowadzania zmian,

8) kazdy wprowadzony dokument musi zawierac kilka statuséw np.: roboczy, zamkniety, eksportowany do Systemu
Besti@, uchwalony,

9) System musi umozliwiac¢ korzystanie z modutu WPF jednoczesnie przez wielu uzytkownikdéw, z wytgczeniem pracy
na tych samych dokumentach, przy jednoczesnym informowaniu o réwnolegtej pracy innego uzytkownika,

10)System musi zawiera¢ automatyczng weryfikacje poprawnosci danych w formie regut logicznych (raporty
w postaci logu btedéw i komunikatow) tj. np.:

a) biezgca uchwata budzetowa — rok biezgcy w WPF,
b) WPF (w poszczegdlnych latach) w tym m.in.:
- zasada zbilansowania budzetu,
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- wiersze nadrzedne — wiersze podrzedne (np. dochody ogétem=dochody majgtkowe + dochody biezace,
wydatki biezgce>wydatki na obstuge dtugu),
- kwota dtugu — wyliczanie prawidtowe] kwoty,
- zgodnosc zatgcznika przedsiewziec z zatgcznikiem nr 1 co do wartosci poz. 11.3,
11)System musi posiada¢ mechanizm tworzenia nowych i modyfikowania istniejgcych regut w przypadku zmian
w algorytmach kontrolnych systemu Besti@,
12)System musi posiadaé¢ edytowalny stownik pozycji ujetych w zatgczniku nr 1 (w szczegdtowosci do 4 cyfry
paragrafu),
13)System musi umozliwia¢ przypisywanie atrybutow poszczegdlnym przedsiewzieciom np. w roku 2019 wydatek
inwestycyjny nowy, w latach nastepnych wydatek inwestycyjny kontynuowany lub wydatek w formie dotac;ji lub
mieszany (tu podziat na kwoty),
14)System musi umozliwia¢ wewnetrzng wymiane danych pomiedzy budzetem a WPF,
15) System musi umozliwi¢ automatyczng korekte WPF po kazdej zmianie budzetu i zmian w budzecie,
16)System musi umozliwi¢ automatyczng korekte WPF w zakresie danych historycznych w odniesieniu do
sprawozdan z lat ubiegtych,
17)System musi umozliwic korelacje przedsiewzie¢ z zadaniami okreslonymi w module budzet,
18) System musi umozliwic zacigganie danych o limitach wydatkéw zwigzanych z przedsiewzieciami przypadajgcymi
na kolejne lata WPF,
19)System musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania réznych parametréw dla danych ujetych w prognozie
w dowolnej perspektywie czasowej,
20) System musi umozliwiaé prognozowanie w dowolnej perspektywie czasowe;j:
a) dochoddw i wydatkéw, m.in. na podstawie danych zawartych w module budzet,
b) przychoddéw i rozchoddw, m.in. w oparciu o ewidencje dtugu,
21)System musi umozliwi¢ ewidencje dtugu, z uwzglednieniem dtugu zaciggnietego wynikajacego
z zaewidencjonowanych kredytéw, pozyczek, obligacji, planowanego do zaciggniecia oraz sptacanego
wydatkami, a takze poreczen i gwarancji,
22)ewidencja dtugu, o ktérej mowa w pkt 20) musi zawieraé m.in. typ, warto$¢, data uruchomienia, termin
ostatecznej sptaty, harmonogram spfat rat i odsetek, stopy procentowe, marza, prowizja, przeznaczenie kredytu,
wyltgczen z limitu sptaty zobowigzan, o ktérych mowa w art. 243 UFP,
23)System musi umozliwia¢ automatyczne wyliczanie niezbednej do zaciggniecia kwoty zobowigzan w celu
zbilansowania budzetu w poszczegdlnych latach,
24)System musi automatycznie wylicza¢ wskazniki zadtuzenia zgodnie z art. 243 UFP jak rowniez umozliwiac
wprowadzenie dowolnych (autorskich) wskaznikdéw wynikajgcych z danych zawartych w prognozie, a takze
sygnalizowacé przypadki niespetnienia w/w wskaznikéw,
25)System musi umozliwié¢ tabelaryczne i graficzne przedstawienie danych zawartych w prognozie finansowej,
w dowolnej perspektywie czasowej,
26)System musi posiadaé stownik przedsiewzie¢ z mozliwoscig wprowadzenia/modyfikacji nastepujgcych
parametrow: nazwy przedsiewziecia, celu, okresu realizacji, daty zawarcia umowy na dofinansowanie srodkami
z art. 5 UFP, jednostki organizacyjnej realizujgcej zadanie lub nadzorujgcej wykonanie zadania, rodzaju wydatkéw
(biezgce, majatkowe), klasyfikacji budzetowej z szczegdtowoscia do czwartej cyfry paragrafu, Rodzaju
finansowania (rozszerzenie 4 cyfry paragrafu), programu operacyjnego, funduszu strukturalnego, obszaru
realizacji (np. transport, kultura, ochrona zdrowia),
27)System musi umozliwi¢ automatyczne obliczanie tgcznych naktadéw finansowych, limitdw zobowigzan na
przedsiewziecia w poszczegdlnych latach,
28)System musi umozliwi¢ wygenerowanie zatgcznika przedsiewzie¢ z mozliwoscig wydzielenia dla kazdego
przedsiewziecia Rodzaju finansowania (rozszerzenie 4 cyfry paragrafu, w tym m.in. srodki wtasne, budzet
panstwa, $rodki UE, $rodki z JST, WFOS, NFOS),
29)System musi umozliwi¢ grupowanie (sumowanie) przedsiewzie¢ ze wzgledu na kilka kategorii: zgodnie
z UFP, biezgce i majgtkowe, Rodzaj finansowania (rozszerzenie 4 cyfry paragrafu), obszar realizacji
(np. transport, kultura, ochrona zdrowia),
30) System musi umozliwia¢ generowanie zestawien zmian w przedsiewzieciach w taki sposdb, aby pokazywane byty
dane przed zmianami, zmiana, stan po zmianach lub sama zmiana,
31)System musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzenia korekty przedsiewzie¢, w zakresie danych wskazanych
w latach ubiegtych,
32)System musi mie¢ mozliwo$¢ importu zatgcznikow WPF do systemu Besti@ lub innego wskazanego przez
Ministerstwo Finanséw systemu,
33)uwzglednienie przy tworzeniu aktualizacji WPF wskaZznikéw makro i mikroekonomicznych wraz z udostepnieniem
narzedzia do tworzenia symulacji: np. kursy walut, PKB, inflacja,
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34)System musi mie¢ mozliwo$¢ dotgczania komentarzy tekstowych w réznych pozycjach WPF z opcjg ujecia ich na
wydrukach,

35)System musi posiada¢ mozliwo$¢ generowania raportéw porownawczych w konfiguracji wybranej przez
uzytkownika, m.in:
a) uchwata budzetowa — WPF,
b) zmiana WPF biezgca do zmian w poprzednich wersjach WPF.

Modut Baza kontrahentow:

1) System posiada centralny rejestr kontrahentéw (CRK),

2) CRK umozliwia wprowadzanie nastepujgcych danych:
a) nazwe kontrahenta,
b) typ kontrahenta (osoba fizyczna / osoba prawna),
c) NIP (w tym zagraniczny), z mozliwoscig weryfikacji poprawnosci m.in. w CEIDG, KRS, VIES,
d) PESEL,
e) dane adresowe,
f) numer rachunku bankowego,

3) System ostrzega o rejestracji kontrahenta z powtarzajgcymi sie identyfikatorami (nazwa kontrahenta, NIP, PESEL,
numer rachunku bankowego),

4) System pozwala na dokonanie zmiany danych kontrahenta jednoczesnie pozostawiajac dane historyczne,
np. w przypadku zmiany adresu,

5) sprawdzanie przez System poprawnosci wpisywanego NIP, PESEL ze wzgledu na ilo$¢ znakow,

6) mozliwos¢ dodawania kontrahenta (z poziomu dowodu ksiegowego),

7) mozliwosé przypisania uzytkownikowi Systemu dostepu tylko do wybranych danych kontrahenta,

8) generowanie dla wybranego kontrahenta potwierdzenia salda,

9) mozliwosé przypisania kontrahenta do konkretnej grupy zgodnie z wymogami sprawozdan RB-N i RB-Z,

10) wprowadzanie kilku adreséw dla jednego kontrahenta,

11) wprowadzanie kontrahentow - 0séb fizycznych - bez numeru NIP,

12) mozliwos¢ wyszukiwania kontrahentéw w bazie po nazwie kontekstowo w systemie alfabetycznym
i numerycznym oraz wedtug réznych wprowadzonych parametréow.

Modut Rejestr umoéw:

1) System musi posiadac centralny rejestr uméw (CRU),

2) CRU wykorzystuje dane z CRK i umozliwia edycje danych kontrahentéw,

3) System musi umozliwi¢ wprowadzania anekséw oraz korekt do umdéw z zachowaniem historii zmian,

4) System musi zapewniaé¢ mozliwosé podpiecia do umowy wersji elektronicznej dokumentéw z nig zwigzanych
np. skanéw umow,

5) System musi zapewnia¢ mozliwos$é przeglagdania i modyfikacji z poziomu umowy dokumentdw realizujgcych
umowe (np. faktura, wycigg bankowy),

6) System musi umozliwi¢ generowanie raportéw o srodkach zaangazowanych z podziatem na klasyfikacje
budzetowg (przy czym czwarta cyfra paragrafu posiada dalszy podziat na Rodzaj finansowania),

7) System musi umozliwi¢ raportowanie umow z podziatem na poszczegdlne lata,

8) System musi umozliwia¢ wyswietlanie umoéw wraz z historig zmian dla danej umowy za dany okres,

9) System musi umozliwia¢ podziat umowy na programy operacyjne, osie priorytetowe, dziatania, projekty
i poddziatania,

10) System musi domysInie wyswietlac na liscie umow jej ostatnig wersje w kazdym roku, ktérego ona dotyczy,

11) System musi ostrzegac na najnizszym statusie rejestracji:
a) plan < zaangazowanie,
b) plan < wydatki,
c) plan < zobowigzania,
d) plan < wydatki + zobowigzania,
e) zaangazowanie < wydatki + zobowigzania,

12) powigzania modutu umowy z innymi modutami:
a) dotaczenie dokumentodw realizujgcych umowe z modutu Ksiegowosé,
b) pordwnanie planowanych i poniesionych wydatkow,
c) podglad aktualnej wartosci planu budzetowego (poréwnanie planu budzetu z zaangazowaniem),
d) kontrola realizacji budzetu umowy na réznych etapach, analiza Srodkéw pozostajgcych do dyspozycji,

13) System musi wspotpracowaé z modutem dotyczgcym wystawiania faktur,
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14) System umozliwia rozliczanie uméw dokumentami wydatkowymi (np.: faktura zakupu, faktura korygujaca, nota

ksiegowa, dyspozycja dokonania zaptaty, decyzja) i dochodowymi (np.: faktura sprzedazy, faktura korygujaca
sprzedazy, decyzje, noty, dyspozycje),

15) System musi umozliwiaé¢ wydruk generowanych raportéw,

16) System zacigga z centralnej bazy kontrahentéow informacje o kontrahencie,
17)System zapewnia podziat umow w rozréznieniu na dochodowe i wydatkowe,

18) System musi zapewnic rejestrowanie wartosci umowy z doktadnoscia co najmniej do:

a) kontrahent zgodnie z CRK ( osoba fizyczna/firma),

- nazwaisiedziba,
- NIP/PESEL,
- ID kontrahenta,

b) numer umowy,

c) typ umowy wg. stownika (np. o dzieto, zlecenia, o prace, akt notarialny itp.),

d) data zawarcia i czas trwania umowy,

e) termin realizacji,

f) przedmiot umowy,

g) kwota umowy z podziatem na klasyfikacje budzetowg, przy czym czwarta cyfra paragrafu posiada dalszy
podziat na Rodzaj finansowania (mozliwos¢ przypisania wielu klasyfikacji i wielu Dysponentéw do jednej
umowy),

h) podziat umoéw na roczne i wieloletnie,

i) informacja o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy (data zwrotu, forma zabezpieczenia, kwota),

j) w przypadku, gdy catkowita wartos¢ przedmiotu umowy nie jest w umowie okreslona- kwote zrealizowanych
wydatkow,

k) okreslenie, czy przedmiot umowy jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej,

I) tryb zawarcia umowy zgodnie z ustawg pzp,

m) numer karty i rejestru zamowien publicznych,

n) kod CPV,

o) tgczna wartos¢ netto i brutto,

19) System musi zapewnic przy rejestracji umowy dochodowej mozliwos¢ wyboru rodzaju naliczanych odsetek od

ewentualnej zalegtosci (np. podatkowe, od transakcji handlowych, za opdznienie, kapitatowe),

20)System musi zapewnic¢ biezgcq aktualizacje stawek odsetek w zaleznosci od ich rodzaju (np. podatkowe, od

transakcji handlowych, za opdzZnienie, kapitatowe).

Modut Ksiegowos¢:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

System musi zapewni¢ prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o rachunkowosci

w formie zbioréw zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktdre tworza:

a) dzienniki,

b) ksiege gtéwng,

c) ksiegi pomocnicze (analityki),

d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald ksigg pomocniczych,

System musi zapewni¢ prowadzenie ksigg rachunkowych w oparciu o plan kont zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami o rachunkowosci,

System musi zapewnic plan kont, zawierajgcy w szczegdlnosci:

a) numer konta syntetycznego,

b) opis konta,

c) mozliwos$é zatozenia kont analitycznych do konta syntetycznego oraz dostosowania budowy kont
analitycznych do wtasnych potrzeb ewidencyjnych,

d) typy kont (bilansowe, pozabilansowe, rozrachunkowe, wynikowe),

e) zakres dat, od kiedy i do kiedy konto funkcjonuje,

System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznej ewidencji syntetycznej na podstawie analitycznych zapisow na

kontach ksiegowych z podziatem na konta bilansowe i pozabilansowe,

System musi mie¢ mozliwos$é powigzania zapiséw ksiegowych na wybranych przez uzytkownika kontach

z klasyfikacjg budzetowsg, z doktadnoscig do zadan budzetowych i Rodzaju finansowania,

System musi umozliwiaé¢ prowadzenie odrebnych ksigg rachunkowych (ksiegi gtéwne z mozliwoscig zatozenia do

kazdej z nich wybrane;j ilosci ksigg jednostkowych) przy zastosowaniu witasciwych dla danej ksiegi planu kont

i stownikow,

System musi pokazywaé w ksiegach gtdwnych i ksiegach jednostkowych tylko tg czes¢ budzetu za realizacje,

ktorej odpowiada dana ksiega,
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8) System musi umozliwia¢ automatyczny transfer danych zaréwno z ksiegi gtéwnej do ksigg jednostkowych z nig
powigzanych jak i na odwrét,

9) System musi umozliwia¢ automatyczny obustronny transfer danych pomiedzy ksiegami rachunkowymi
i roznymi modutami,

10) System musi mie¢ mozliwos¢ przydzielenia dostepu do wybranych ksigg konkretnym uzytkownikom,

11) System musi posiadaé¢ mozliwos¢ manualnego ksiegowania,

12) System musi uniemozliwia¢ dokonanie zapisu ksiegowego jezeli wybrane konto nie jest ostatnim rozwinieciem,

13) System musi blokowaé usuwanie konta jezeli sg na nim zapisy ksiegowe,

14) System musi mie¢ mozliwos¢ zbiorczego ksiegowania dokumentoéw,

15) System musi mie¢ mozliwos$¢ automatycznych przeksiegowan rocznych zgodnie z przepisami o rachunkowosci
(np. automatyczne zamykanie kont wynikowych na koniec roku),

16)System musi umozliwia¢ automatyczne ksiegowanie wykonania na kontach pozabilansowych zgodnie
z podziatka klasyfikacji budzetowej z wybrang czestotliwoscia,

17)System musi pozwala¢ na automatyczne tworzenie bilansu otwarcia bez koniecznosci zamykania ksigg za rok
poprzedni,

18) System musi pozwala¢ na reczng modyfikacje bilansu otwarcia,

19)System musi posiada¢ mozliwos¢ ksiegowania dokumentéw w nowym okresie sprawozdawczym (roku) bez
koniecznosci wprowadzenia bilansu otwarcia przed zamknieciem poprzedniego okresu na przetomie lat,

20) System musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej rownolegle w kilku okresach sprawozdawczych,

21) System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego ksiegowania zaangazowania danego roku jak i zaangazowania lat
przysztych na kontach pozabilansowych zgodnie z podziatkg klasyfikacji budzetowe]j z wybrang czestotliwoscig,

22)System musi mie¢ mozliwos$¢ generowania zaangazowania na podstawie dokumentéw ksiegowych, co do ktérych
nie zawarto umow,

23)System musi mie¢ mozliwos$¢ automatycznego ksiegowania planu finansowego dochoddéw iwydatkow
budzetowych i jego zmian na kontach pozabilansowych,

24)System musi posiada¢ mozliwosé wyszukiwania w ewidencji ksiegowej danych wg kryteriéw wskazanych przez
uzytkownika (np. kwota, data, rodzaj i nr dokumentu, jednostka organizacyjna, nr konta, przedziaty danych, opis
itp.),

25) System musi posiada¢ mozliwos¢ utworzenia polecenia ksiegowania niepowigzanego z dokumentem zrédtowym
ani klasyfikacjg budzetowsy,

26) System musi posiada¢ mozliwos¢ blokowania wprowadzania zmian po zamknieciu okresu sprawozdawczego oraz
informowac¢ uzytkownika odpowiednim komunikatem o przyczynie braku mozliwosci dokonania modyfikaciji,
27)System musi umozliwiaé sporzadzanie zestawienia/raportu obrotéw i sald wszystkich, badZz wybranych kont
syntetycznych i analitycznych wedtug réznych konfiguracji i z rézng szczegétowoscig, m.in. za dowolne okresy
(np. przedziat dat lub 1 dzien), z doktadnoscig do dokumentéw ksiegowych, pozycji dokumentdw ksiegowych, dla
wybranych kont, pojedynczego konta, tylko dla kont bilansowych i tylko dla kont pozabilansowych, tacznie dla

kont bilansowych i pozabilansowych,

28) System musi umozliwiaé sporzgdzanie "zestawienie obrotéw i sald" kont syntetycznych i analitycznych zgodnie
z Ustawg o rachunkowosci, z uwzglednieniem dokumentéw ksiegowych o réznym statusie rejestracji,

29)System musi umozliwiaé sporzgdzenie zestawienia/raportu obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych
z mozliwoscig wyboru statusu rejestracji dokumentow ksiegowych,

30) System musi posiadaé mozliwos¢ tworzenia zestawien/raportdw obrotéw i sald wszystkich badz wybranych kont
syntetycznych i analitycznych wedtug rdznych konfiguracji i z réing szczegétowoscig — konta z saldami
niezerowymi oraz innych parametréw zdefiniowanych przez uzytkownika, w tym obroty narastajgco bez bilansu
otwarcia (BO),

31)System musi umozliwiaé¢ generowanie zestawien rozliczen z kontrahentami ze szczegétowoscig do dokumentéw
ksiegowych,

32)System musi posiada¢ mozliwosé utworzenia raportu z realizacji planu budzetowego w zakresie wydatkow lub
dochodow za wskazany okres wg klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf, zadanie) i Rodzaju
finansowania oraz jednostki organizacyjnej. Raport musi zawiera¢ plan, zmiana planu, plan po zmianach,
zaangazowanie, wykonanie, % wykonania wydatkéw do planu, zobowigzania, kwota wolna,

33)System musi posiada¢ mozliwos¢ utworzenia raportu z realizacji planu budzetowego w zakresie wydatkow lub
dochodow za wskazany okres wg klasyfikacji budietowej (dziat, rozdziat, paragraf, zadanie) i Rodzaju
finansowania oraz jednostki organizacyjnej z mozliwoscig wyboru daty sporzadzenia dokumentu ksiegowego
oraz statusu rejestracji dokumentu ksiegowego,

34)System musi umozliwia¢ utworzenie raportow konfigurowalnych na podstawie danych zawartych
w Systemie, uzytkownikom o okreslonych uprawieniach w zgdanym okresie w tym wykraczajagcym poza rok
budzetowy,
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35)System musi wg kazdego Rodzaju finansowania alertowa¢ o wystgpieniu nieprawidtowosci w ewidencji
wg nastepujacych rodzajéw bteddéw:
a) plan < zaangazowanie,
b) plan < wydatki,
c) plan < zobowigzania,
d) plan < wydatki + zobowigzania,
e) zaangazowanie < wydatki + zobowigzania,

36) System musi zapewni¢ mozliwos¢ otwierania i zamykania okresow (miesiecy, lat),

37) System musi umozliwia¢ rejestracje dokumentow wydatkowych wg nizej wymienionych atrybutow:
a) dane dotyczace kontrahenta wg stownika kontrahentéw,
b) mozliwos¢ przypisania klasyfikacji budzetowej z umowy i kilku Rodzajow finansowania,
c) rodzaj dokumentu wg stownika typow dokumentow,
d) numer zewnetrzny,
e) unikatowy numer systemowy,
f) termin ptatnosci,
g) forma ptatnosci,
h) termin zobowigzania podatkowego,
i) date wystawienia dokumentu,
j) date zakupu/sprzedazy,
k) date wptywu,
I) kwote dokumentu ksiegowego (netto, VAT z podziatem na stawki, brutto),
m) opis dokumentu,
przy czym uprawniony uzytkownik okresla ktére z ww. atrybutdw sg wymagalne dla poszczegdlnych rodzajow
dokumentéw (np. faktury, wyciggi bankowe itp.),

38) System musi pokazywac date faktycznej zaptaty dokumentu wydatkowego po dokonaniu zaptaty,

39) System musi umozliwiac rejestracje dokumentu dochodowego wg co najmniej nizej wymienionych atrybutow:
a) dane dotyczace kontrahenta, wg stownika kontrahentow,
b) rodzaj dokumentu, wg stownika typéw dokumentéw,
c) numer zewnetrzny,
d) unikatowy numer systemowy,
e) termin zobowigzania podatkowego,
f) data wystawienia dokumentu,
g) data zakupu/sprzedazy,
h) data wptywu,
i) termin ptatnosci,
j) kwota (brutto, VAT z podziatem na stawki, netto),
k) opis dokumentu,
przy czym uprawniony uzytkownik okresla ktére z ww. atrybutdw sg wymagalne dla poszczegdlnych rodzajow
dokumentéw (np. faktury, wyciggi bankowe itp.),

40)System musi zapewni¢ powigzanie wprowadzonej faktury korygujacej lub kilku faktur korygujgcych
z fakturg korygowang,

41)System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzania faktur bez koniecznosci wyboru stawek VAT tzn. dokument nie
podlegajacy rozliczeniu VAT,

42)System musi umozliwia¢ automatyczny transfer danych z dokumentu dot. zaangazowania do dokumentu
ksiegowego z mozliwoscig edycji,

43)System musi umozliwia¢ automatyczne sprawdzanie poprawnosci wpisanych kwot w wyciggu bankowym:
a) saldo poczatkowe + wptaty — wyptaty = saldo koricowe,
b) saldo poczatkowo z dnia biezgcego = saldo koricowe z dnia poprzedniego,

44)System musi mie¢ mozliwos¢ biezgcego sprawdzania poprawnosci wprowadzanych dokumentow
z jednoczesnym komunikowaniem o odstepstwach — kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretéw przed ich
ostatecznym zatwierdzeniem poprzez kontrole bilansowania pozycji i zgodnosci kont przeciwstawnych,
uzupetnienia wymagalnych elementéw dokumentu, czy kwoty operacji sg rézne od zera, czy data dowodu
odpowiada okresowi, ktéremu dokument dotyczy,

45)System nie moze umozliwi¢ zaksiegowania dokumentéw z nieuzupetnionymi wymagalnymi atrybutami
opisanymi w pkt 37) i pkt 39),

46)System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie réoznych typdéw dokumentéw ksiegowych np. wycigg bankowy
dochodowy, wycigg bankowy wydatkowy, wycigg bankowy depozytowy, faktura dochodowa, faktura
wydatkowa, faktura korygujaca, faktura elektroniczna, sprawozdanie budzetowe, polecenie ksiegowania, bilans
otwarcia, delegacje z mozliwoscig indywidualnego definiowania stownika typow dokumentéow (w tym
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stosowanej symboliki). Poszczegdlne typy dokumentéw muszg by¢ grupowane chronologiczne
w odrebne zbiory dokumentéw przy zachowaniu oddzielnej numeracji,

47)System musi umozliwia¢ zmiane nazwy kont w ciggu roku, przez osobe uprawniong, bez zmiany numeru,

48) System musi pokazywac odpowiednie nazwy kont ksiegowych adekwatnie do daty zmiany nazwy danego konta,

49)System musi umozliwia¢ dodawanie nowych kont w ciggu roku i usuwania nieczynnych kont w dowolnym
momencie pracy z Systemem,

50)System musi zapewni¢ mozliwos¢ kopiowania dokumentéw lub wybranych pozycji dokumentéw
w ramach jednego typu dokumentoéw,

51)System musi posiada¢ opcje edycji dokumentéw w postaci: przenumerowania, wyzerowania, sumowania
i sortowania pozycji w dokumentach ksiegowych,

52)System nie moze dopusci¢ do zamkniecia okresu gdy wczesniejsze okresy sg niezamkniete i jednoczesnie
informowacd o tym uzytkownika,

53)System musi mie¢ mozliwos¢ edytowania i usuniecia wprowadzonego dokumentu ksiegowego przed
ostatecznym zaksiegowaniem,

54)System musi umozliwiac rejestracje dokumentu w etapach,

55) System musi mie¢ mozliwosé podgladu z dokumentu Zzrédtowego wyciggu bankowego, ktdry realizuje ptatnosé
tego dokumentu,

56) System musi mie¢ mozliwo$¢ powigzania dokumentdw ksiegowych z umowami,

57)System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania zbiorczych wydrukéw zestawienia/raportu obrotéw i sald, raportu
zrealizacji planu budzetowego w zakresie wydatkéw lub dochodéw za wskazany okres
wg klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf, zadanie) i Rodzaju finansowania z kilku ksigg rachunkowych
tacznie,

58) System musi mie¢ mozliwos¢ integracji z innymi modutami na poziomie dekretéw do ksiegi gtéwne;j:
a) obstuga kasowa,
b) modut kadrowo-ptacowy,
c) rejestr umow w zakresie zaangazowania,
d) ewidencji rozrachunkdéw, w tym naleznosci,

59) System musi sprawdzac czy dokumenty z zamykanego okresu sg zaksiegowane,

60) System musi umozliwia¢ reczng modyfikacje i rozbicie pozycji w dokumentach ksiegowych zaimportowanych
z innych modutéw do modutu ksiegowego,

61) System musi umozliwia¢ jednostronne ksiegowanie na kontach pozabilansowych.

Modut: VAT

1) automatyczne tworzenie rejestrow VAT na podstawie wprowadzanych dokumentow,

2) mozliwosé sporzadzania jednego czgstkowego rejestru sprzedazy i czgstkowego rejestru zakupu, jednej
czastkowe] deklaracji podatkowej w ramach wielu ksigg rachunkowych w UMWP oraz danej JSWP,

3) mozliwosé przyporzadkowania danego zakupu w zaleznosci od przeznaczenia (zakupy zwigzane z dziatalnoscig
opodatkowang, zwolniong, zwolniong i opodatkowang, niepodlegajgcg opodatkowaniu),

4) wprowadzenie dokumentéw ksiegowych z mozliwoscig przyporzagdkowania ich do odpowiednich pozycji
deklaracji VAT zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug, np. dostawa towardéw oraz swiadczenie ustug na
terytorium kraju, wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw, import ustug,

5) mozliwos¢ wyboru okresu rozliczeniowego, w ktérym powstaje prawo do odliczenia VAT w przypadku
wprowadzenia dokumentu do rejestru zakupu,

6) mozliwos¢ wyboru okresu rozliczeniowego, w ktérym powstaje obowigzek podatkowy w przypadku
wprowadzenia dokumentu do rejestru sprzedazy,

7) mozliwo$¢ zastosowania prewskaznika i/lub wspdtczynnika, i/lub odliczenia cze$ciowego podatku VAT
z faktury,

8) mozliwos¢ wprowadzenia w odpowiedniej pozycji deklaracji VAT-7 korekty rocznej podatku odliczonego
z uwzglednieniem wspédtczynnika i/lub prewskaznika,

9) mozliwosé recznego wprowadzenia kwoty VAT podlegajacej odliczeniu z danej faktury,

10) wszystkie deklaracje VAT (czgstkowe i zbiorcze) muszg by¢ w formie i tresci zgodnej z obowigzujgcym drukiem
urzedowym Ministerstwa Finanséw w danym okresie i w okresie historycznym, bezkosztowo automatycznie i na
biezgco aktualizowane,

11) mozliwos¢ generowania i wydruku czgstkowych rejestréw sprzedazy izakupu, czastkowych deklaracji
podatkowych i korekt czgstkowych deklaracji podatkowych, w szczegdlnosci VAT-7, VAT-UE, VAT-27
w danej JSWP, UMWP i przekazanie do pracownika upowaznionego do sporzgdzenia deklaracji zbiorczej,

12) mozliwos¢ tworzenia deklaracji zbiorczej dla Wojewddztwa Pomorskiego z zatwierdzonych deklaracji
czastkowych JSWP i UMWP podlegajacych centralizacji rozliczen VAT, w szczegdlnosci VAT-7, VAT-UE, VAT-27
oraz ich korekt zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
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13) mozliwos¢ tworzenia zbiorczego JPK-VAT, JPK_KR, JPK_FA i JPK_WB, w strukturze wskazanej przez Ministerstwo
Finansow,

14)weryfikacja poprawnosci generowanego pliku JPK z wykorzystaniem oficjalnych schematéw Ministerstwa
Finanséw z jednoczesnym wskazaniem btednych pozycji,

15)wysytka elektroniczna skonsolidowanej deklaracji VAT i pliku JPK do Ministerstwa Finanséw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

16)uzyskanie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO) ztozenia deklaracji VAT i JPK_VAT, JPK_KR, JPK_FA
i JPK_WB.

Modut Obstuga kasy:

1) mozliwos¢ prowadzenia kilku kas,

2) ewidencja operacji kasowych réznymi dokumentami, m.in. Kasa Przyjmie (KP), Kasa Wyptaci (KW), Zaliczka (ZAL),

3) automatyczne przenoszenie danych z raportow kasowych do ksiegi gtdwnej,

4) mozliwos¢ przypisania dokumentom kasowym rdznych statuséw oraz mozliwosé anulowania wystawionego
dokumentu przez uprawniong osobe,

5) mozliwosé drukowania raportéw i dokumentéw kasowych,

6) mozliwos¢ definiowania okresu, za ktéry ma by¢ sporzgdzany raport kasowy,

7) mozliwosé modyfikacji otwartego raportu kasowego w zakresie daty poczgtkowej i koricowej raportu,

8) mozliwos¢é ostatecznego zamkniecia raportu kasowego, ktdre zablokuje mozliwos¢ wprowadzania zmian.

Modut Ewidencja rozrachunkéw, w tym naleznosci:

1) ewidencjonowanie nalezno$ci w podziale na rejony/rodzaj: uzytkowanie wieczyste, najem idzierzawa,
zezwolenia na transport, naleznosci z ustug, itp.,

2) ewidencjonowanie dokumentéw ksiegowych z mozliwosciag wyboru stawek VAT zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie o podatku od towardw i ustug lub okreslenia, ze dane zdarzenie nie podlega VAT,

3) podglad historii dtuznika z poziomu ksiegowania wptaty z informacjg o naleznych odsetkach,

4) tworzenie przypisu odsetek (z uwzglednieniem obowigzujacych stawek pobranych ze stownika rodzajow odsetek)
zarowno przy ksiegowaniu wptaty jak i kwartalnych, uwzglednianych w sprawozdaniu Rb-27s zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

5) System musi zapewni¢ biezgcq aktualizacje stawek odsetek - w zaleznosci od ich rodzaju (np. za opdznienie,
kapitatowe, podatkowe, od transakcji handlowych),

6) wigzanie wptaty z konkretnym przypisem naleznosci oraz z odpowiednig podziatkg klasyfikacji budzetowe;j
i symbolem zadania,

7) sprawdzanie ksiegowanego wyciggu bankowego pod kagtem bilansowania sie obrotéw,

8) reczne i automatyczne dekretowanie dokumentow ksiegowych: wyciggéw bankowych, faktur, not ksiegowych,
itp.,

9) import wystawionych dokumentéw z modutu/programu: fakturowanie wraz z wymaganymi informacjami: data
wystawienia, data sprzedazy, termin zaptaty, dane kontrahenta, pozycje dokumentu — okreslenie operacji, kwota
w podziale na stawki VAT lub niepodlegajgca VAT, itd.,

10) mozliwosc¢ rozktadania na raty, umarzania, odraczania terminu ptatnosci naleznosci i odsetek,

11)windykacja naleznosci wraz z generowaniem wtasciwej dla sprawy korespondencji m.in wezwania do zaptaty,
noty odsetkowe, upomnienia, tytuty wykonawcze, wezwania do uzgodnienia sald, itp.,

12)podglad z mozliwoscia wydruku konta kontrahenta z uwzglednieniem aktualnych odsetek od zalegtosci —
tzw. stan zadtuzenia na dany dzien,

13)generowanie zestawienia dla danego kontrahenta zaréwno z roku biezgcego, jaki i poprzednich
(tzw. historia ptatnika) w podziale na petng specyfikacje: naleznos¢ gtdwna (okreslenie przypis lub odpis), odsetki,
wptata, koszty wezwan do zaptaty, termin ptatnosci, rodzaj i tytut (np. faktura, inny dokument) naleznosci, itp.,

14)generowanie raportéw zbiorczych wedtug stanu na dany dzien w zakresie: naleznosci wymagalnych, naleznosci
wymagalnych z odsetkami, niewymagalnych, roztozonych na raty, umorzonych, nadptat oraz ich export do pliku
xls i pliku pdf,

15)tworzenie zestawien sald i obrotdw zbiorczo oraz ich export do pliku pdf, xIs.

Modut Postepowanie egzekucyjne:

1) mozliwos¢ automatycznego, elektronicznego oraz recznego wprowadzania tytutdw wykonawczych
i wnioskow egzekucyjnych,

2) generowanie dalszego tytutu wykonawczego,

3) bezposredniimport danych z konta dtuznika do tworzonych w toku postepowania dokumentéw bez koniecznosci
ponownego recznego uzupetniania tresci,
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10.

4) zapisanie w Systemie numeru rachunku bankowego (na ktéry dtuznik zajetej wierzytelnosci ma dokonywac
wptat) i pobieranie go kazdorazowo w razie potrzeb przy generowaniu dokumentacji. ww. rachunek musi by¢
mozliwy do edycji w przypadku np. zmiany umowy z bankiem,

5) edytowanie danych zobowigzanego jak i innych uczestnikdw postepowania,

6) mozliwosé wprowadzania kilku adreséw dla jednego zobowigzanego,

7) ustawianie adresu domysinego: zamieszkania, siedziby w korespondencji zobowigzanego,

8) wyliczenie przez System kosztow egzekucyjnych (w zaleznosci od rodzaju zawiadomienia) oraz optaty
manipulacyjnej i import tych danych do wystawionego zawiadomienia z uwzglednieniem i przeniesieniem
z tytutu wykonawczego kosztéw upomnienia,

9) generowanie formularzy zwigzanych z egzekucjg naleznosci z rachunku bankowego i wktadu oszczednosciowego,
rowniez w formacie xml zgodnym z systemem OGNIVO KIR, m.in. zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci
z rachunku bankowego i wktadu oszczednosciowego oraz ich aktualizacja,

10) generowanie zawiadomien o zajeciu wynagrodzenia za prace oraz ich aktualizacja,

11)generowanie zawiadomien o zajeciu S$wiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego,
a takze renty socjalnej oraz ich aktualizacja,

12) generowanie zawiadomien o zajeciu innej wierzytelnosci pienieznej oraz ich aktualizacja,

13) generowanie pozostatych dokumentéw zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych oraz ich aktualizacja,

14) wprowadzanie dat doreczenia zawiadomienia badz tytutu wykonawczego do zobowigzanego,

15) przeglagdanie utworzonych dokumentow,

16)zmiana statusu dokumentéw (edytowany — wystawiony - doreczony),

17)dokonywanie korekt utworzonej dokumentacji,

18) zapis wydrukéw tworzonych dokumentéw w postaci plikow w formacie pdf, rft, xml, txt, xls,

19)automatyczne generowanie metryki dla kazdej prowadzonej sprawy,

20) automatyczne i reczne rozliczanie wptat wptywajgcych na rachunek organu egzekucyjnego, po wpisaniu kwoty
do Systemu zuwzglednieniem prawidtowe] kategorii zaspokojenia (najpierw koszty upomnienia, koszty
egzekucyjne i nastepnie proporcjonalnie na naleznos¢ gtéwng oraz odsetki),

21) System musi zapewnic¢ biezgca aktualizacje stawek odsetek,

22)zmniejszenie stanu zalegtosci widoczne bezposrednio po rozliczeniu wptaty,

23)funkcja odpisu kosztéow egzekucyjnych m.in. w sytuacji, gdy organ egzekucyjny uzyska informacje,
iz zawiadomienie jest bezskuteczne z uwagi na brak rachunku bankowego, brak wierzytelnosci, brak wyptaty
Swiadczen z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

24)tworzenie raportow/zestawiern dla danego zobowigzanego. przygotowanie i wykonanie sprawozdania
z uwzglednieniem poszczegdlnych okresow zalegtosci, m.in. kwot zalegtosci, kwot wyegzekwowanych,
zakonczonych tytutéw wykonawczych,

25)tworzenie zbiorczych raportow z prowadzonych spraw,

26)tworzenie dokumentéw zwigzanych ze zbiegiem egzekucji z innym organem administracyjnym, komornikiem,
w tym m.in.:

a) import danych do ADN-1 bezposrednio z Systemu,

b) automatyczne nadawanie numeru adnotacji,

c) tworzenie odpisu tytutu wykonawczego zwymaganym opisem: ,odpis zgodny z oryginatem celem
prowadzenia egzekucji fagcznej”,

27)tworzenie dokumentéw umozliwiajgcych prowadzenie egzekucji tgcznej, w tym m.in.:

a) wprowadzanie poszczegdlnych wierzycieli, ktérych dotyczy dany zbieg egzekucji,

b) dostosowanie formularzy pism do obstugi zbiegdw, np. wezwanie o akta, informacja o sporzadzeniu planu
podziatu, umorzenie postepowania egzekucyjnego z uwagi na bezskutecznos¢, zwrot akt wierzycielowi,

c) automatyczne tworzenie plandéw podziatu sum uzyskanych w prowadzonym postepowaniu egzekucyjnym,
w przypadku gdy Marszatek- jako organ egzekucyjny- zostanie wyznaczony do prowadzenia postepowania,

d) rozliczanie wptat przekazanych przez dtuznikdéw zajetych wierzytelnosci, zgodnie z aktualnymi przepisami,

28)tworzenie dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem czynnosci poborcy skarbowego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, m.in. arkusz przydziatu stuzby i jego rozliczenie, rozliczenia pobranych srodkéw pienieznych.

Modut Wystawianie faktur:

1) wystawianie faktur, faktur korygujgcych, duplikatéw faktur, not korygujgcych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

2) mozliwosé wystawiania faktur zawierajgcych dane zaréwno Sprzedawcy i Wystawcy jak i Nabywcy i Odbiorcy

3) automatyczna numeracja faktur wedtug wtasnego szablonu (z zastosowaniem cyfr, liter, znakow specjalnych),

4) osobna numeracja faktur dla poszczegdlnych Departamentéw i JSSWP,
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11.

5) generowanie i wydruk zestawien wystawionych faktur z mozliwoscig definiowania wydruku przede wszystkim
do: rodzaju dokumentu (faktura VAT, faktura korygujgca VAT), miesigca wystawienia faktur,
Departamentu/JSWP, ktéry wystawit faktury, daty obowigzku podatkowego,

6) wysytanie faktur z Systemu na adres mailowy nabywcy przy zapewnieniu autentycznosci, integralnosci oraz
czytelnosci,

7) mozliwosé wyboru formy i terminu ptatnosci (np.: bez terminu, liczac od daty wystawienia faktury),

8) mozliwosé dodawania informac;ji na fakturze (np. uwagi),

9) mozliwos¢ wystawiania faktur sprzedazy zaréwno w kwotach netto, jak i brutto,

10) wystawianie i wydruk dokumentéw dotyczgcych czynnosci niepodlegajgcych ustawie o podatku od towaréow
i ustug m.in.: zezwolenia na obrét hurtowy napojami alkoholowymi, zezwolenia na transport, przypisy za
uzytkowanie wieczyste,

11)generowanie i wydruk zestawien wystawionych dokumentow dotyczacych czynnosci niepodlegajgcych ustawie
o podatku od towardw i ustug z mozliwoscig definiowania wydruku przede wszystkim do: miesigca wystawienia
dokumentu, departamentu/JSWP ktéry wystawit dokumenty,

12)automatyczna numeracja dokumentdéw dotyczgcych czynnosci niepodlegajgcych ustawie o podatku od towaréow
i ustug wedtug wtasnego szablonu (z zastosowaniem cyfr, liter, znakdéw specjalnych),

13) osobna numeracja dokumentéw dotyczgcych czynnosci niepodlegajgcych ustawie o podatku od towardw i ustug
dla poszczegdlnych Departamentéw/JSWP.

Modut Sprawozdawczos¢:

1) sporzadzanie wszystkich wymaganych sprawozdan: budzetowych, finansowych oraz z operacji finansowych,

2) automatyczne generowanie sprawozdan organu, UMWP oraz JSWP na podstawie ewidencji ksiegowej,

3) sprawdzanie poprawnosci wprowadzonych do sprawozdan danych (reguty kontrolne, natomiast
w przypadku sprawozdan budzetowych Rb-27s i Rb-28s dodatkowo kontrola w zakresie zgodnosci z uchwalonym
planem dochoddéw i wydatkéw),

4) wymagane reguty kontrolne dla sprawozdan miesiecznych, kwartalnych i rocznych, m.in.:

a) Rb-28s:
- plan = zaangazowanie,
- plan > wydatki,
- plan = zobowigzania ogétem,
- plan 2 wydatki + zobowigzania ogdétem,
- Zzaangazowanie = wydatki + zobowigzania ogdétem,
- zobowigzania ogétem = zobowigzania wymagalne,
b) Rb-50 Wydatki:
- plan 2> wydatki,
c) Rb-27s, Rb-27zz:
- dochody wykonane + naleznosci pozostate do zaptaty (kol. 9) — nadptaty = naleznosci (kol. 5),

5) wydruk poszczegdlnych sprawozdan na wydrukach zgodnych z przepisami prawa,

6) na wydrukach sprawozdan musi pojawiac sie data sporzadzenia,

7) sporzadzenie sprawozdan za kolejne okresy sprawozdawcze, natomiast w przypadku sprawozdan budzetowych
Rb-27s i Rb-28s generowanie dodatkowo sprawozdan rocznych, bez koniecznosci usuwania sprawozdan za
miesigc grudzien,

8) generowanie sprawozdan jednostkowych, zbiorczych i tgcznych przez uprawnionych pracownikow,

9) mozliwos¢ eksportu sprawozdan UMWP do Ksiegi organu,

10) mozliwos¢ podgladu wynikéw sprawozdania i recznego wprowadzenia zmian danych bez koniecznosci
ponownego generowania sprawozdania,

11)w zakresie sprawozdan wygenerowanych w Systemie, mozliwos¢ zapisywania ich, przegladania oraz drukowania,

12) System musi pozwalaé na dokonywanie korekt we wszystkich, opisanych w pkt 1) sprawozdaniach,

13) eksport sprawozdan do programu Besti@,

14) wymagania w zakresie sprawozdan budzetowych Rb-27s i Rb-28s:

a) plan dochoddéw i wydatkéw budzetowych do sprawozdan musi by¢ zaciggany z modutu planowania
budzetowego,

b) generowanie sprawozdan na podstawie ewidencji ksiegowej w szczegétowosci: dziat, rozdziat, paragraf,
4 cyfra paragrafu, Rodzaj finansowania, zadanie, natomiast wydruk na wzorach ustawowych z doktadnoscig
do klasyfikacji budzetowej,

c) tworzenie sprawozdan zbiorczych w zakresie wybranej jednostki organizacyjne;j,

d) sortowanie pozycji w sprawozdaniach i sumowanie kwot w poszczegdlnych kolumnach,

e) mozliwosé usuwania pozycji ,,zerowych” w sprawozdaniach,

f) mozliwos¢ tworzenia sprawozdan zbiorczych na dowolnym poziomie wybranym przez uzytkownika,
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g) mozliwosé podtaczenia jednego sprawozdania jednostkowego do wielu sprawozdan zbiorczych,

h) sporzadzanie sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej
i jako organu (zgodnie z zapisami Rozporzadzenia MRiF w sprawie sprawozdawczosci budzetowej),

i) w Ksiedze organu eksport z modutu sprawozdawczego do modutu ksiegowego przyrostéw sprawozdan
jednostkowych stanowigcych rdéznice pomiedzy sprawozdaniami za dany okres sprawozdawczy
a sprawozdaniami za poprzedni okres sprawozdawczy w poszczegdlnych dziatach, rozdziatach, paragrafach
(w tym 4 cyfra paragrafu, Rodzaj finansowania) i zadaniach, przy czym eksport jedynie samych kwot
przyrostéw bez klasyfikacji budzetowej, celem rozksiegowania tych kwot na wtasciwych kontach w Ksiedze
organu,

15) w zakresie funkcjonalnosci dotyczacej przekazywania sprawozdan przez JSWP:

a) wygenerowania sprawozdan na podstawie ewidencji ksiegowej z mozliwoscig recznego wprowadzenia zmian
w zakresie wszystkich sprawozdan (patrz pkt 1) przez JSWP, jednoczesnie w przypadku sprawozdan
budzetowych Rb-27s i RB-28s zaciggajgc automatycznie aktualny plan (w szczegétowosci dziat, rozdziat,
paragraf, 4 cyfra paragrafu, Rodzaj finansowania, zadanie),

b) po sporzadzeniu przez JISWP sprawozdan (budzetowych, finansowych oraz z operacji finansowych) oraz po
ich zweryfikowaniu i zaakceptowaniu na poziomie JSWP, automatyczne przeniesienie ich do modutu
sprawozdawczego w Ksiedze organu. Mozliwos¢ podglagdu w Ksiedze organu, ktére jednostki wprowadzity
i przekazaty poszczegdlne sprawozdania,

c) brak mozliwosci wprowadzania zmian przez JSWP w sprawozdaniach jednostkowych przekazanych do Ksiegi
organu bez udostepnienia tej opcji w Systemie przez pracownikéw DF,

d) brak mozliwosci dokonywania zmian przez JSWP w ewidencji ksiegowej po przekazaniu do Ksiegi organu
sprawozdan jednostkowych (dotyczy okresu sprawozdawczego za ktéry przekazane zostato sprawozdanie)
bez widocznej informacji w Systemie dla pracownikéw DF, zmiany mozliwe jedynie w przypadku stwierdzenia
btedéw w sprawozdaniach,

e) w przypadku stwierdzenia btedu w sprawozdaniach juz przekazanych do Ksiegi organu, mozliwosé
dokonywania przez JSWP korekt we wszystkich (patrz pkt 1) sporzagdzonych sprawozdaniach i ponowne ich
przekazanie do Ksiegi organu.

12. Modut Analizy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

intuicyjny interfejs wyposazony w szerokg game komponentdw analitycznych, obejmujacy: tabele danych, tabele
agregacyjne, filtry okresu danych, pola tekstowe, obrazy,

mozliwos¢ modyfikacji wygladu poszczegélnych komponentéw z uwzglednieniem ich: ksztattu, uktadu,
kolorystyki oraz filtrowania i sortowania danych,

mozliwos$¢ dostosowania widoku komponentéw do potrzeb uzytkownika, obejmujace mozliwos¢ ptynnej zmiany
ich wielkosci,

mozliwos$¢ tworzenia harmonogramow generowania oraz dystrybucji poszczegdlnych analiz do zdefiniowanej
grupy uzytkownikéw Systemu, z mozliwoscig dalszej pracy z danymi przez uzytkownikéw. Dalsza praca moze
polegaé na przegladaniu, publikowaniu wynikdw analiz ale takze moze by¢ bazg dla raportéw i formularzy,
wyglad raportu tworzony recznie lub za pomocag dostepnych kreatoréw a prezentacja wynikéw musi byc¢
dostepna w kazdym momencie tworzenia raportu, na zaktadce podgladu,

mozliwos$¢ tworzenia nowych raportéow lub modyfikowania standardowych ustawien istniejgcych raportéow
w sposob przyjazny dla uzytkownika,

mozliwo$¢ dodawania nowych parametrow raportu poprzez wybdr wartosci pol ze zbioréw danych z nimi
powigzanych,

okreslenie w sposdb czytelny dla uzytkownika nazw zbioréw danych (tabel) na ktorych oparty jest raport,
przedstawienie zbiorow danych w formie rozwijanych list do wyboru,

10) okreslenie w sposdb czytelny dla uzytkownika nazw pdl ze zbioru danych - nazwy muszg byé zgodne

z tymi, ktére funkcjonujg na formatkach ekranowych aplikacji,

11) przedstawienie list pol danej tabeli w formie rozwijanych list do wyboru,

12) mozliwos¢ okreslenia pdl, wg ktérych raport ma by¢ posortowany, rosngco czy malejaco, zakresu danych,

13) mozliwosc¢ definiowania dla wybranych pél sum czesciowych i sumy koricowej,

14) mozliwos¢ wielokrotnego wykorzystania raz wprowadzonych definicji ustawien raportu,

15) mozliwosc¢ skierowania raportu na ekran, drukarke lub zapis do pliku w formacie xIs, xml, pdf,

16) mozliwos¢ samodzielnego definiowania raportow przez uzytkownika w oparciu o wybrane dane (kategorii,

okresu czasu, rodzaju jednostki),

17) przyktadowe raporty:

a) dochody/wydatki budzetu kwartalnie, w latach, wg dziatéw, rozdziatéw, paragraféw, zadan, Dysponentdw,
Rodzaju finansowania, w ukfadzie: plan, plan po zmianach, wykonanie, % wykonania, zaangazowanie,

35



w podziale na dochody/wydatki biezgce, majgtkowe, zlecone z zakresu administracji rzagdowej, wydatki
jednoroczne/wieloletnie,

b) wykonanie budzetu w uktadzie zgodnym z aktualnie obowigzujgcym budzetem, w formie zatgcznikéw do
uchwat w sprawie przyjecia sprawozdania rocznego z wykonania budzetu oraz przyjecia informacji
o przebiegu wykonania budzetu za | pétrocze roku budzetowego (plan/plan po zmianach/wykonanie/%
wykonania),

c) wykonanie WPF w uktadzie zgodnym z aktualnie obowigzujgcym, w formie zatgcznikéw do uchwat
W sprawie przyjecia sprawozdania rocznego zwykonania budzietu oraz przyjecia informacji
o ksztattowaniu sie WPF za | pédtrocze roku budzetowego (plan/plan po zmianach/wykonanie/
% wykonania),

d) wykonanie planu przedsiewzie¢ wieloletnich z wyszczegdlnieniem rocznych limitéw wydatkéw, naktadéw
ogdtem, w podziale na poszczegdlne lata realizacji, w szczegdétowosci obejmujgcej co najmniej dziat, rozdziat,
paragraf, typ wydatku (biezgce/majgtkowe), Rodzaj finansowania, symbol zadania, jednostke odpowiedzialng
za realizacje, okres realizacji,

e) wykonanie wydatkdéw niewygasajgcych z przypisaniem do planu wydatkéw na konkretne zadania,

f) wptyw korekt na budzet (zmiany budzetu na podstawie Uchwaty Zarzagdu/Uchwaty Sejmiku),

g) lista korekt dokumentu budzetowego,

h) wytgczenia wzajemnych naleznosci i zobowigzan pomiedzy oznaczonymi jednostkami powigzanymi
wchodzacymi do bilansu skonsolidowanego, z uwzglednieniem transakcji rozliczonych na przetomie roku,

i) bilansowe i pozabilansowe zestawienie Srodkéw trwatych na koniec dowolnego okresu minimum
w podziale na: grupa / podgrupa / rodzaj / lokalizacja / opis / wartos$¢ / wiadajacy / forma wtadania.

Rozdziat VI. Wymagania dotyczace funkcjonalnosci w zakresie finansowo-ksiegowym niezbedne w dniu rozpoczecia

Etapu VI Wdrozenia:

1. Modut Budzet:

1)

2)

tworzenie tresci uchwaty budzetowej oraz uchwat zmieniajacych budzet z automatycznym importem kwot
globalnych z zatgcznikdw i podziatu wynikajgcego z art. 235i 236 UFP.

generowanie uzasadnienia do uchwaty budzetowej i jej zmiany musi by¢ importowane z poszczegdlnych
whnioskdw sporzadzonych w Systemie, zbiorczo wedtug dziatéw i rozdziatdbw z mozliwoscia modyfikacji
uzasadnienia przez uprawnione osoby.

2. Modut Wieloletnia Prognoza Finansowa:

1)

generowanie uzasadnienia do uchwaty w sprawie WPF i jej zmiany musi by¢ importowane z poszczegdlnych
whioskdéw sporzgdzonych w Systemie, w podziale na przedsiewziecia, z mozliwoscig modyfikacji uzasadnienia
przez uprawnione osoby.

3. Modut Baza kontrahentéw:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

mozliwo$¢ wprowadzenia zgodnie z posiadanymi uprawnieniami, rachunku bankowego kontrahenta
w oparciu o stownik bankoéw,

mozliwo$¢ wprowadzenia informacji o cigzacych na kontrahencie obcigzeniach np. zajeciach komorniczych,
umowach cesji wierzytelnosci oraz ich uchyleniach,

mozliwo$¢ wprowadzenia kontrahenta zbiorowego tzw. konsorcjum z oznaczeniem lidera,

oznaczenie kontrahenta, ze wchodzi w sktad konsorcjum lub konsorcjéw,

mozliwos$¢ dopisywania uwag przy kontrahencie,

generowanie dla wybranego kontrahenta potwierdzenia salda z mozliwoscig wyboru konta ksiegowego dla
ktérego ma by¢ wygenerowane potwierdzenie,

mozliwos¢ autouzupetniania kodu pocztowego,

oznaczenie kontrahenta jako zlikwidowanego (nieaktywnego),

blokada powtdrnego wprowadzenia tego samego kontrahenta,

10) mozliwos¢ wygenerowania uméw zawartych z danym kontrahentem z pozycji bazy kontrahenta,
11) mozliwos¢ wygenerowania dokumentdw powigzanych z danym kontrahentem z pozycji bazy kontrahenta bez

koniecznosci wchodzenia w dany modut Systemu,

12) mozliwos¢ dodawania kontrahenta w kazdym z modutdw,
13) mozliwos¢ tworzenia grup kontrahentéw.

1)
2)
3)

Modut Rejestr umoéw:

filtrowanie umow wg wszystkich parametrow,
mozliwosc taczenia filtréw,
System musi zapewnié mozliwo$é tworzenia bazy szablonéw umoéw,
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4)
5)

6)

7)
8)

9)

System zapewnia mozliwo$¢ kopiowania wybranej umowy i edytowania kopii,

mozliwos¢ blokowania planu wydatkéw do wysokosci srodkdw jakie Zamawiajacy przeznacza na finansowanie

zamoéwienia publicznego w wyniku wszczecia postepowania przetargowego nie wptywajgce na sprawozdania

finansowe,

informacja o stanie srodkéw wolnych po uwzglednieniu planowanych, ale jeszcze niezatwierdzonych zmian

w budzecie, z adnotacjg - niezatwierdzone,

z poziomu umowy podglad aktualnego stanu srodkéw wolnych w planie budzetu wydatkow,

generowanie wydrukow:

a) zawierajgcych dokumenty, ktére sg zaangazowane na lata przyszte z podziatem na lata, kwoty, klasyfikacje
budzetowsy,

b) zawierajacych dokumenty wedtug klasyfikacji budzetowe] z podziatem na zadania,

definiowanie wg stownikdow réznych rodzajow typow zaangazowania, w szczegdlnosci takie jak: umowa

o dostawy, ustugi i roboty budowlane, umowa zlecenie, umowa o dzieto, porozumienie, uchwaty, wnioski

0 zaangazowanie i inne dokumenty,

10) mozliwos¢ tworzenia wydruku umow obejmujgcego m.in. nastepujace informacje:

a) kontrahent zgodnie z CRK ( osoba fizyczna/firma):

- nazwa i siedziba,
- NIP/PESEL,
- ID kontrahenta,

b) numer umowy,

c) typ umowy wg. stownika (np. o dzieto, zlecenia, o prace, akt notarialny itp.),

d) data zawarcia i czas trwania umowy,

e) termin realizacji,

f) przedmiot umowy,

g) kwota umowy z podziatem na klasyfikacje budzetowg (przy czym czwarta cyfra paragrafu posiada dalszy
podziat na Rodzaj finansowania) (mozliwos¢ przypisania wielu klasyfikacji i wielu Dysponentéw do jednej
umowy),

h) podziat umowy na roczne i wieloletnie,

i) informacja o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy (data zwrotu, forma zabezpieczenia, kwota),

j) catkowita wartos$¢ przedmiotu umowy, a w przypadku, gdy catkowita warto$¢ przedmiotu umowy nie jest
w umowie okreslona-kwote zrealizowanych wydatkow,

k) okreslenie, czy przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

I) tryb zawarcia umowy zgodnie z ustawg pzp,

m) numer rejestru zamowien publicznych,

n) informacje o korektach zaangazowania srodkéw na umowach lub zawartych aneksach.

5. Modut Ksiegowos¢:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

System musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia i przeprowadzania automatycznych ksiegowan w oparciu
o zdefiniowane Sciezki ksiegowan,

System musi mie¢ mozliwosc¢ zatozenia konta ksiegowego w momencie wprowadzania operacji ksiegowej,
System musi umozliwia¢ automatyczne ksiegowanie wykonania na kontach pozabilansowych zgodnie z podziatka
do zadania budzetowego i klasyfikacji budzetowej z wybrang czestotliwoscia,

System musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznego ksiegowania zaangazowania danego roku jak i zaangazowania lat
przysztych na kontach pozabilansowych z podziatkg do zadania budzetowego i klasyfikacji budzetowej z wybrang
czestotliwoscig,

System musi posiada¢ mozliwos¢ przeglgdania dokumentu zrédtowego podczas ksiegowania wyciggu
bankowego,

System musi umozliwia¢ tworzenie raportu kosztow w zakresie delegacji krajowych jak i zagranicznych
wg roznych kryteriéw w oparciu o dane zawarte w Systemie,

System musi mie¢ mozliwos$¢ aktualizacji kurséw walut (np. z NBP, z systemu bankowosci elektronicznej
Zamawiajgcego),

System musi umozliwi¢ zaewidencjonowanie dokumentu wystawionego w walucie obcej w ztotéwkach po
uprzednim przeliczeniu go przez System po kursie walut oraz przedstawiac informacje o kwocie w zt, kwocie
w walucie obcej , symbol waluty, kurs waluty,

System musi da¢ mozliwosé sporzadzenia i wydruku noty korygujgcej wystawionej do faktury bezposrednio
z Systemu,

10)System musi zapewni¢ mozliwos¢ kopiowania dokumentéw lub wybranych pozycji dokumentéw pomiedzy

réznymi typami dokumentow,
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10.

11) System musi tworzy¢ raporty poréwnujgce zestawienia réznych kont ksiegowych na zasadach zdefiniowanych
przez uzytkownika (np. Poréwnanie kosztéw z wydatkami, wydatkow z zasileniami),

12) System musi mie¢ mozliwo$¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdw niewygasajacych,

13) System musi wyswietla¢ informacje jezeli zostanie powtdrnie wprowadzony dokument o tym samym numerze
dla danego kontrahenta,

14) System musi mie¢ mozliwos¢ dotgczenia informacji o wystawionej nocie korygujgcej do faktury,

15) System musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania szczegdtowych informacji o ptatnosci danego dokumentu jezeli jest
on ptacony w kilku transzach np. Faktura w ratach, ptatnos¢ list ptac /netto, zus, pdof/,

16) System musi mie¢ mozliwo$¢ dodawania uwag do dokumentu,

17) System musi mie¢ mozliwos$¢ bezposredniego przejscia z faktury korygowanej do korygujgcej i odwrotnie,

18)System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego naliczania i ksiegowania odsetek na konta ksiegowe
w oparciu o wybrany rodzaj tabeli z odsetkami (ustawowe, podatkowe, bankowe, umowne) za dany okres,

19)System musi mie¢ mozliwos¢ generowania zestawienia faktur w rejestrze VAT w powigzaniu z klasyfikacjg
budzetows,

20) System musi umozliwia¢ zastosowanie w dokumentach ksiegowych wartosci absolutnej przy dekretacji pozycji
z kwotg ujemng, jednoczesnie wydruk tegoz zapisu ksiegowego z kwotg jako wartoscig dodatnig,

21)System musi umozliwia¢ odbiér i przetwarzanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych
ustrukturyzowanych dokumentdéw ksiegowych (m.in. Faktura korygujaca, nota ksiegowa) zgodnie z Dyrektywg
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie fakturowania elektronicznego w zamowieniach publicznych i Ustawg
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym poprzez zintegrowanie Systemu bezposrednio z platforma elektronicznego
fakturowania za pomoca interfejsu programowego pozwalajgcego na komunikacje z ustugami Brokeréw
Platformy Elektronicznego Fakturowania (API).

Modut VAT:

1) mozliwosc¢ przesytania deklaracji VAT-7, VAT-UE, VAT-27 oraz plikéw JPK bezposrednio z Systemu,

2) mozliwosé automatycznego wyliczenia proporcji (wspotczynnika) sprzedazy na dany rok na podstawie danych
z roku poprzedniego zgodnie z art. 90 ustawy o podatku od towardw i ustug,

3) funkcje wspomagajace obliczenie rdznicy w kwotach netto i VAT pomiedzy zastosowanym w trakcie roku
prewskaznikiem i wspétczynnikiem, a nowo wyliczonym prewskaznikiem i wspotczynnikiem (korekta roczna).

Modut Obstuga kasy:
1) mozliwos¢ wprowadzania kurséw walut i przeliczania kwoty zaliczki w walucie na PLN,
2) mozliwosé wygenerowania informacji o wysokosci obrotéw z podziatem na poszczegdlne waluty.

Modut Ewidencja rozrachunkéw, w tym naleznosci:

1) import wyciggdw bankowych z systemu bankowosci elektronicznej w zakresie realizowanych dochoddéw wraz
z mozliwoscig edycji (rozksiegowania) pozycji dokumentu,

2) zaczytywanie wyciggu bankowego wraz ze szczegétowymi informacjami dotyczgcymi dokumentow wptaty: data
operacji, data wptaty, kwota, dane kontrahenta, tytut naleznosci, itp.,

3) przegladanie i wprowadzanie notatek dotyczacych naleznosci kontrahenta.

Modut Postepowanie egzekucyjne:

1) mozliwos¢ importowania tytutdéw wykonawczych zapisanych w formacie .xml z zewnetrznych programéw,

2) baza dtuznikdw zajetej wierzytelnosci z mozliwoscig edycji (np. banki, ZUS, Urzedy Skarbowe, pracodawcy),
wprowadzenia nowego i przypisania do poszczegdlnego zobowigzanego,

3) przegladanie i wprowadzanie notatek na koncie zobowigzanego,

4) elastyczny mechanizm konfiguracji i generowania wydrukéw, obejmujgcy korespondencje seryjng, wydruk
formularzy, kopert, zwrotnych potwierdzen odbioru,

5) baza adreséw skrytek EPUAP,

6) wysytanie zawiadomien o zajeciu rachunku bankowego w formie elektronicznej przy wspotpracy z OGNIVO KIR.

Modut Wystawianie faktur:

1) definiowanie wygladu stopki i logo na fakturze,

2) mozliwosé dotaczenia do faktur wysytanych na adres mailowy nabywecy zatacznika, np. szczegétowego rozliczenia
w formacie pdf,

3) wyszukiwanie faktur po kodzie towaru, klientach, kwocie,

4) drukowanie adresu dostarczenia dokumentu sprzedazy z Systemu na koperte,
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5) System musi umozliwiaé wystawianie i przetwarzanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych
ustrukturyzowanych dokumentdéw ksiegowych (m.in. Faktura korygujaca, nota ksiegowa) zgodnie z Dyrektywg
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie fakturowania elektronicznego w zaméwieniach publicznych i Ustawg
o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym poprzez zintegrowanie Systemu bezposrednio z platforma elektronicznego
fakturowania za pomocg interfejsu programowego pozwalajgcego na komunikacje z ustugami Brokerdw
Platformy Elektronicznego Fakturowania (API).

Rozdziat VIl. Wymagania dotyczace funkcjonalnosci w zakresie modutu kadrowego niezbedne w dniu ztozenia

oferty przez Wykonawce oraz w dniu zawarcia umowy w sprawie realizacji niniejszego zamoéwienia:

. System musi by¢ przystosowany do:

1) odrebnej grupy pracownikdow UMWP zatrudnionych na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych,

2) odrebnej grupy pracownikéw — kierownikdw wojewddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych na
podstawie odrebnych przepisow,

3) odrebnej grupy pracownikéw — zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych,

. System musi mie¢ mozliwos$é zatozenia i prowadzenia elektronicznej teczki osobowej pracownika, w tym skanowania

i  przechowywania elektronicznych  wersji  dokumentacji  pracowniczej, np. zaswiadczers, umow

o prace, wniosku kadrowego, opisu stanowiska pracy, arkusza oceny okresowej pracownika,

. System musi umozliwia¢ integracje z systemem rozliczania ruchomego czasu pracy, ktéry jest wdrozony

w UMWP (Aplikacja TimeCamp firmy Time Solutions Sp. z 0.0.) oraz JSWP,

. System musi umozliwia¢ przyporzadkowanie organizacyjne pracownikdw do poszczegdlnych Departamentéw,

a w ich ramach — do referatéw/zespotéw/samodzielnych stanowisk pracy,

. System musi umozliwiaé definiowanie przez uzytkownika struktury zatrudnienia i struktury ptacowe;j.

. System musi umozliwié¢ zapisanie petnej hierarchii organizacyjnej réwniez w ujeciu historycznym, pozwalajgcym

spojrze¢ na strukture wg dowolnego punktu czasowego.

. System musi umozliwi¢ przeprowadzenie zmian w strukturze organizacyjnej:

1) zmiana podporzgdkowania jednostki organizacyjne;j,

2) zmiana symbolu i/lub nazwy jednostki,

3) utworzenie nowej komarki organizacyjne;j,

4) wydrukowanie zawiadomien dotyczgcych pracownikéw przeniesionych do nowej jednostki,

5) prezentacja struktur w uktadzie drzewka hierarchii lub listy,

. System musi umozliwiac rejestrowanie nastepujacych informacji o pracownikach:

1) imiona, nazwisko, nazwisko rodowe, inne poprzednie uzywane nazwiska,

2) PESEL, NIP,

3) data urodzenia,

4) pteciobywatelstwo,

5) imiona rodzicéw,

6) adres: zameldowania, zamieszkania, do korespondencji,

7) wyksztatcenie: poziom i tytuty naukowe, ukonczone szkoty, uczelnie, daty ukonczenia,

8) dane wojskowe,

9) mozliwos¢é definiowania dodatkowych pél przez uzytkownika,

. System musi umozliwia¢ rejestrowanie nastepujgcych informacji o pracownikach dotyczacych - wyksztatcenia

uzupetniajgcego (np. studia podyplomowe, studia doktoranckie):

1) kierunek studidow,

2) uzyskane kwalifikacje,

3) data ukonczenia nauki,

4) mozliwo$¢ zaznaczenia: odbyte we wtasnym zakresie/umowa zawarta z UMWP,

10. System musi umozliwia¢ rejestrowanie nastepujgcych informacji o pracownikach dotyczacych — przebiegu pracy

zawodowe;j:

1) nazwy poprzednich pracodawcow,

2) daty poczatku i konca zatrudnienia,

3) informacja o wystepowaniu urlopu bezptatnego/wychowawczego w okresie zatrudnienia,

4) tryb rozwigzania stosunku pracy,

5) ilo$¢ wykorzystanego urlopu wypoczynkowego w danym roku kalendarzowym, w tym na zadanie u poprzedniego
pracodawcy,

6) liczba wykorzystanych dni wolnych lub godzin, na podstawie art. 188 Kodeksu Pracy, w danym roku
kalendarzowym u poprzedniego pracodawcy,

7) liczba dni niezdolnosci do pracy z powodu choroby/opieki nad dzieckiem/opieki nad cztonkiem rodziny,

39



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,
25.

System musi umozliwiac rejestrowanie nastepujgcych informacji o pracownikach dotyczacych zakoriczenia stosunku

pracy:

1) data zakonczenia stosunku pracy,

2) przyczyna rozwigzania stosunku pracy i podstawa prawna,

3) wyptacone swiadczenia zwigzane z rozwigzaniem stosunku pracy (np. odprawa emerytalna, ekwiwalent za urlop),

System musi umozliwia¢ rejestrowanie nastepujacych informacji o pracownikach dotyczacych znajomosci jezykow

obcych — mozliwosc okreslenia:

1) minimum 3 poziomow,

2) dokument potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka obcego,

System musi umozliwiaé¢ rejestrowanie nastepujgcych informacji o pracownikach dotyczgcych dodatkowych

uprawnien i umiejetnosci (np. obstuga komputera, poswiadczenie bezpieczenstwa, upowaznienie do przetwarzania

danych osobowych, swiadectwo kwalifikacji zawodowych),

System musi umozliwiaé rejestrowanie nastepujgcych informacji o pracownikach dotyczacych dat (od-do) i rodzaj

zatrudnienia (umowa o prace — rodzaj umowy, powotanie, wybdr),

1) rejestrowanie dodatkowego zatrudnienia lub innej dziatalnosci zarobkowe] (stosunek pracy, dziatalnos$é
gospodarcza) pracownika u innego pracodawcy,

2) System umozliwi uwzglednienie réznych sytuacji np.: zatrudnienie: 1 etat finansowany np. 75,01% - srodki Unii
Europejskiej, 24,99% - srodki Urzedu,

System musi umozliwia¢ rejestrowanie nastepujgcych informacji o pracownikach dotyczgcych stanowisk, wymiaru

etatu, zmiany komdrek — daty zmian obowigzujgce od-do,

System musi umozliwia¢ dokonanie zmian (przeniesienia/przeszeregowania, oddelegowania) dla grupy

pracownikéow o dowolnie wybranej charakterystyce (z danej komaorki organizacyjnej),

System musi umozliwia¢ ewidencje czasu pracy, rejestrowanie nastepujacych informacji o pracownikach

dotyczacych czasu pracy (kalendarze):

1) norma podstawowa — 8 godzin na dobe i 40 godzin w pieciodniowym tygodniu pracy,

2) norma inna (m.in. niepetnoetatowiec, niepetnosprawny, réwnowazny, zadaniowy czas pracy),

3) ustalanie indywidualnego rozktadu czasu pracy dla kazdego pracownika na dany okres (rok, miesigc, tydzien),

4) informacja o czasie faktycznie przepracowanym przez danego pracownika (godziny nadliczbowe, praca w porze
nocnej, w niedziele, i $wieta).

5) wykonanie zestawienia rozliczenia czasu pracy, w tym imienne, w rozbiciu na godziny/minuty,

6) zaktadanie harmonogramow, kalendarzy,

7) obstuga harmonograméw, kalendarzy, w tym ich wydrukéw dla wszystkich pracownikéw, w tym m.in.
niepetnoetatowcow i niepetnosprawnych, z réwnowaznym i zadaniowym czasem pracy,

System musi umozliwiac rejestrowanie nastepujacych informacji o pracownikach dotyczgcych wysokosci sktadnikow

wynagrodzenia, dat zmian kwot, obstuga korekt wynagrodzen w przypadku wstecznej daty zmiany, obejmujacej

wczesniejsze okresy ptacowe,

System musi umozliwia¢ rejestrowanie nastepujacych informacji o pracownikach dotyczacych przyznania renty

inwalidzkiej, emerytury, stopnia niepetnosprawnosci ( nr decyzji, organ przyznajacy, data przyznania, kody stopni

niepetnosprawnosci),

System musi umozliwiaé rejestrowanie nastepujgcych informacji o pracownikach dotyczgcych cztonkéw rodzin:

1) imiona i nazwiska,

2) daty urodzin,

3) stopien pokrewienstwa,

4) PESEL,

5) adres zamieszkania,

6) data zgtoszenia lub wyrejestrowania z ZUS,

System musi umozliwiaé rejestrowanie nastepujacych informacji o pracownikach, cztonkach rodziny pracownika

i zleceniobiorcach dotyczgcych danych do tworzenia deklaracji ZUS: ZUA, ZIUA, ZCNA, ZWUA, w tym:

1) oddziat NFZ,

2) kod tytutu ubezpieczenia,

3) kod stopnia pokrewienstwa,

4) rodzaj ubezpieczenia,

System musi generowac zgtoszenia, zmiany, wyrejestrowania na podstawie danych zgromadzonych w programie

kadrowo - ptacowym do programu PLATNIK.

System musi umozliwia¢ ewidencje przyznanych nagréd finansowych: termin, kwota w PLN, z jakiego tytutu,

System musi umozliwia¢ ewidencje udzielonych kar porzagdkowych na podstawie art. 108 Kodeksu Pracy,

System musi umozliwia¢ obliczanie stazu pracy pracownikdw: automatyczne przeliczanie stazu pracy po

wprowadzeniu okreséw zatrudnienia i innych okreséw uprawniajgcych do wystugi lat z uwzglednieniem

nieobecnosci pomniejszajgcych staz pracy (np. urlop bezptatny),
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26. System musi umozliwia¢ obliczanie stazu pracy pracownikéw w celu:

1) ustalenia wysokosci dodatku stazowego,

2) obliczenia wymiaru przystugujacego urlopu wypoczynkowego,

3) ustalenia uprawnien do nagrody jubileuszowej,

27. System musi umozliwia¢ informowanie uzytkownika o objeciu pracownika okresem ochronnym wynikajgcym:

1) zart. 39 Kodeksu Pracy (ochrona przedemerytalna),

2) zart. 177 Kodeksu Pracy (cigza, urlop macierzynski),

3) zart. 72 Kodeksu Pracy (ochrona przedemerytalna dla zatrudnionych z powotania),

28.System musi umozliwia¢ informowanie uzytkownika o osiggnietym wieku emerytalnym pracownika zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ZUS (60 lat dla kobiet, 65 lat dla mezczyzn),
29. System musi umozliwia¢ obstuge badan lekarskich:

1) wstepne, okresowe, kontrolne i inne,

2) daty waznosci badan,

3) wskazania lekarza medycyny pracy,

4) powiadamianie systemowe na 30 dni przed uptywem waznosci badan,

5) mozliwos¢é wydrukowania skierowania na badania lekarskie,

30. System musi umozliwia¢ obstuge szkoler BHP:

1) rodzaj szkolenia (wstepne, okresowe dla réznych grup pracownikéw),

2) data odbycia szkolenia,

3) data waznosci,

4) powiadamianie systemowe na 30 dni przed uptywem waznosci szkolenia,

31. System musi umozliwia¢ ewidencje absencji pracownikéw:

1) automatyczne wyliczanie urlopu proporcjonalnego do okresu zatrudnienia,

2) mozliwosé rozliczania urlopu wypoczynkowego w godzinach (przy zatrudnionych w niepetnym wymiarze) —
automatyczne wyliczanie urlopu proporcjonalnego do wymiaru etatu,

3) mozliwosé wprowadzania urlopdw o zwiekszonym wymiarze — automatyczne naliczanie urlopu dodatkowego,

4) obliczanie na biezgco stanu posiadanego urlopu w rozbiciu na urlop wg stanu na dany dzien i urlop zalegty,

5) informowanie o przekroczeniu przez pracownika:

a) 30 dnizwolnienia lekarskiego,
b) 33 dni zwolnienia lekarskiego (wynagrodzenia za czas choroby) dla oséb do 50 roku zycia,
c) 14 dni zwolnienia lekarskiego (wynagrodzenia za czas choroby) dla oséb po 50 roku zycia,
d) 182 dni zwolnienia lekarskiego (zasitek chorobowy),
e) 270 dni zwolnienia lekarskiego (zasitek chorobowy).

32. System musi umozliwia¢ obstuge nieobecnosci pracowniczych poprzez:

1) definiowanie réznych rodzajéw nieobecnosci, limitowanych (np. urlopy, delegacje, upowaznienie do kontroli,
dodatkowy urlop w zwigzku z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, lub ztytutu kombatanctwa) lub nie
limitowanych,

2) grupowanie rodzajéw nieobecnosci w kategorie dla celéw zestawien, obliczen i kontroli,

3) rejestrowanie danych o nieobecnosci, dokumentach uprawniajgcych (np. L-4), okresie, dacie dostarczenia
dokumentu. Automatyczne wyliczanie dni kalendarzowych lub roboczych przypadajgcych w okresie
nieobecnosci,

4) rejestracje innego tytutu ubezpieczenia dla nieobecnosci,

5) kontrole kolizji wprowadzanych nieobecnosci: wykrywanie préby wprowadzenia nieobecnosci z dwdch réznych
przyczyn w tym samym okresie czasu (np. jednoczesny urlop bezptatny i zwolnienie lekarskie),

6) automatyczne obliczanie wymiaru naleznego urlopu z uwzglednieniem ukoriczonej szkoty i historii zatrudnienia
(okresy naktadajgce sie),

7) korygowanie btednie wprowadzonych nieobecnosci,

8) kontrole wykorzystania urlopdw wypoczynkowych, zamykanie roku i naliczanie zalegtych urlopdw,

9) korygowanie limitow urlopowych (nieobecnosci),

10)automatyczne rozliczenie urlopu w ptacach, jak réwniez generowanie wszystkich obligatoryjnych sprawozdan
dotyczacych wykorzystanych urlopéw,

33.System musi umozliwia¢ ewidencje wystawionych zaswiadczer, upowaznienr,, petnomocnictw izakresow
obowigzkow,

34.System musi umozliwia¢ edytowanie, podglad i mozliwos$¢ wydruku historii zatrudnienia pracownika (zmiany
komorek organizacyjnych, stanowisk, wymiaru etatu),

35. System musi umozliwia¢ uwzglednienie réznych sktadnikow wynagrodzenia:

1) zasadnicze,

2) dodatek za wystuge lat,

3) dodatek funkcyjny,
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36

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

4) dodatek specjalny,

5) dodatek stuzbowy,

6) dodatek wyréwnawczy,

7) premia dla zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych i obstugi,
8) mozliwosé definiowania innych sktadnikow wynagrodzenia,

.System musi umozliwia¢ ustalanie uprawnionych do dodatkowego wynagrodzenia rocznego za dany rok

kalendarzowy,
System musi umozliwiaé podgladanie i drukowanie kartotek wynagrodzenn pracownikéw (indywidualnie lub
zbiorowo wg réznych kryteridw, np. po komdrkach organizacyjnych, po stanowiskach, alfabetycznie, po etatach,
wg zrédet ptatnosci- np. 80 % projekt UE, 20 % budzet UMWP),
System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ codziennego alertu przypominajacego, z miesiecznym wyprzedzeniem,
o0 zblizajgcym sie terminie:
1) konica warunkéw/uméw o prace na czas okreslony,
2) konca waznosci badan lekarskich,
3) korica waznosci szkoler BHP,
4) nabycia prawa do dodatku za wystuge lat,
5) korca dodatku specjalnego/stuzbowego i innych na czas okreslony,
6) zmiany wymiaru urlopu wypoczynkowego,
7) zmiany okresu wypowiedzenia umowy o prace,
8) nabycia uprawnienia do nagrody jubileuszowej,
System musi posiadac funkcjonalnos¢ “zadania na dzis” (na konkretny dzien) przypominajace o:
1) pracownikach, ktérym skonczyt sie termin badan lekarskich,
2) pracownikach, ktérym skonczyt sie termin obowigzywania umowy o prace na czas okreslony lub na zastepstwo,
3) pracownikach, ktérzy przebywajg na ciggtej absencji chorobowej dtuzszej niz 30 dni - kontrolne badania lekarskie,
System musi posiada¢ funkcjonalno$é¢ automatycznej kontroli wykorzystanych / niewykorzystanych dni opieki nad
dzieckiem i dni urlopu wypoczynkowego / w tym na zadanie,
System musi posiadac funkcjonalnos¢ definiowania wtasnych komunikatow przypominajgcych o zblizajacych sie
terminach, np.: powrotéw z urlopdw bezptatnych, wychowawczych, rodzicielskich,
System musi posiadaé funkcjonalnos¢ wprowadzania indywidualnych notatek dotyczacych termindw realizacji
innych zadan,
System musi informowaé uzytkownika o zakonczeniu stosunku pracy: data, podstawa prawna, wyptacone
Swiadczenia,
System musi umozliwi¢ wprowadzanie i dokonywanie zmian w zakresie:
1) danych osobowych i wynagrodzen pracownikéw,
2) absencji pracownikéw,
3) badan lekarskich,
4) szkolen,
System musi umozliwic:
1) tworzenie symulacji ptacowych do przeszeregowan, a nastepnie aktualizowanie bazy zatwierdzonym wyborem,
2) tworzenie symulacji nagrod,
3) tworzenie zestawienia dotyczgcego dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
4) tworzenie wykazu oséb uprawnionych do emerytury, pracujgcych emerytéw i rencistow,
5) dokonywanie wydrukdw, zestawien na okreslony dzien,
6) dokonywanie zestawien w okresie od-do,
7) tworzenie wtasnych raportéw i zestawien, definiowanych przez uzytkownika,
8) generowanie sprawozdan oraz przetwarzanie danych dla sprawozdawczosci GUS, ZUS, PFRON oraz celem
dokonania odpisu podstawowego na ZFSS,
9) definiowanie stownikow kadrowe (np. kody ZUS, klasyfikacja zawodéw GUS i inne),
10) definiowania dodatkowych stownikéw uzytkownika,
11)dokonywanie wydrukéw pism kadrowych: uméw o prace, Swiadectw pracy, zaswiadczen, informacji
o dodatkowych warunkach zatrudniania, o przyznaniu prawa do nagrody jubileuszowej i innych nagréd, prawa
do dodatku stazowego, w tym:
a) drukowanie dokumentdow lub zaswiadczen dla grupy oséb (np. wystawienie dokumentu o zmianie komorki
organizacyjnej w przypadku reorganizacji),
b) swobodne definiowanie formatu dokumentu i zakresu danych zawartych na dokumencie z wykorzystaniem
zewnetrznych edytorow tekstu,
c) eksport generowanego dokumentu do pakietu Microsoft Office.
12) kontrola zgodnosci wprowadzonych danych,
13)gromadzenie i rejestrowanie danych osobowych zgodnych z ustawg o ochronie danych osobowych,
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46.

47.

48.

49.

System musi posiadac portal pracowniczy, wykorzystujgcy dane opisane w module, ktory zawiera:
1) dla pracownika:
a) dane osobowe ( np. adres, nr konta),
b) angaz ( w tym aktualne sktadniki wynagrodzenia)
c) absencje,
d) urlop wypoczynkowy (wymiar urlopu biezgcego w dniach lub w godzinach, dodatkowego, urlop na zgdanie,
urlop z tytutu opieki na dziecko),
e) mozliwosé przesytania wnioskow urlopowych do przetozonego, akceptowanie i przestanie do kadr,
f) harmonogram czasu pracy,
g) waznos¢ badan lekarskich,
h) waznos¢ szkolenia BHP,
i) ocena okresowa,
j) paskow wynagrodzen,
k) informacji dla osoby ubezpieczonej (dawne RMUA),
) PIT-6w,
m) zakresy czynnosci pracownika,
n) wykaz odbytych szkolen,
0) upowaznienia/petnomocnictwa,
2) dla kierownika:
a) nieobecnosci podlegtych pracownikéw,
b) definiowanie harmonogramow pracy pracownikom w réznych systemach czasu pracy,
c) kart urlopowych oraz mozliwos¢ akceptowania wnioskdéw urlopowych pracownikéw,
d) angaze podlegtych pracownikéw,
e) oceny okresowe,
System musi umozliwia¢ dokumentowanie stuzby przygotowawczej - Informacja, czy pracownik:
1) bedzie odbywat stuzbe przygotowawczg,
2) jest w trakcie odbywania stuzby przygotowawcze;j,
3) zakonczyt stuzbe przygotowawcza, w tym data zakonczenia i wynik,
4) zostat zwolniony ze stuzby,
System musi posiadac funkcjonalnos¢ uméw szkoleniowych, zawierajgcej:
1) cel umowy, okres trwania,
2) Swiadczenia przyznane przez pracodawce: wymiar urlopu szkoleniowego, dofinansowanie nauki, zwrot kosztéw
np. za dojazd, zakwaterowania,
3) zobowigzania pracownicze — kiedy wygasaja,
System musi informowac¢ uzytkownika o odbytych szkoleniach i kursach. W tym celu musi przedstawiac:
1) termin szkolenia,
2) nazwa organizatora szkolenia,
3) koszt szkolenia,
4) rejestracje nazw form podnoszenia kwalifikacji zawodowych: szkolenie, kurs, konferencja, warsztaty, wizyta
studyjna, seminarium, forum, studia podyplomowe oraz inne nie wymienione formy doksztatcania.
5) rejestracje nazw szkolen (stownik szkolen),
6) stownik umozliwiajgcy grupowanie szkolen m.in poprzez: firmy szkoleniowe, departament, podziat na ptec
uczestnika szkolenia, staz pracy, zajmowane stanowisko, ilos¢ odbytych szkolen,
7) rejestracje firm szkoleniowych,
8) imie i nazwisko wyktadowcy prowadzgcego szkolenie,
9) podziat szkolen na: wewnetrzne i zewnetrzne,
10) rejestracje szkolen przeprowadzanych przez firmy szkoleniowe,
11) rejestracje szkolen obowigzkowych dla wszystkich pracownikéw — BHP,
12)rejestracje zapotrzebowan na szkolenia.
13)tworzenie listy pracownikow przeznaczonych do przeszkolenia w wybranej komorce organizacyjnej na podstawie
przeprowadzonej analizy (tgcznie z podaniem kosztow szkolenia),
14)rejestracje budzetow na szkolenia w podanym okresie,
15) rejestracje planu szkolen,
16) mozliwosc¢ zaznaczania szkolen odbytych i zaliczonych z wynikiem pozytywnym,
17)automatyczng rejestracje szkolen odbytych przez pracownikow,
18)kontrole kosztéw odbytych szkolen zzatozonym budzetem wraz z podaniem: dziatu, rozdziatu, paragrafu,
numeru zadania i podziatem procentowym,
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19)indywidualne (automatyczne) rejestrowania pracownikdw na szkolenie wewnetrzne organizowane przez
departament organizacji + automatyczne wygenerowanie listy obecnosci na dane szkolenie oraz mozliwos¢
eksportu danych do réznych programéw komputerowych (np. word, excel itp.) z mozliwoscig edycji,

20) powigzanie planu szkolen z planem nieobecnosci. umieszczanie w planie nieobecnosci szkolen (nieobecnosci
zwigzanych ze szkoleniami),

21)raport planowanych szkoler wedtug komdrek organizacyjnych,

22)automatyczne powiadamianie uczestnikdw szkolen o planowanym terminie szkolenia (pocztg elektroniczng),

23)raport kosztow i czasu szkolen w podziale na komérki organizacyjne,

24)raport w zakresie tacznej planowanej nieobecnosci pracownikéw z powodu szkolen w poszczegdlnych komarkach
organizacyjnych,

25)raport, iz zostat dostarczony arkusz oceny szkolenia (ankieta) oraz dokument o ukonczeniu szkolenia,

26) wystanie automatycznego powiadomienia do pracownika na skrzynke e-maila, ktéry w przeciggu 14 dni od
momentu uczestnictwa w szkoleniu nie dokonat catkowitego rozliczenia za szkolenie,

27) mozliwosé graficznego (wykresy) pokazania uczestnictwa w szkoleniach.

Rozdziat VIIl. Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci w zakresie modutu ptacowego niezbedne w dniu ztozenia oferty
przez Wykonawce oraz w dniu zawarcia umowy w sprawie realizacji niniejszego zamowienia:

1. Ogbdlne:

1) System musi by¢ przystosowany do obstugi dwodch ptatnikdw: w kontekscie rozliczania osobowego
i bezosobowego funduszu ptac, wspétpracy z Ptatnikiem, US, instytucjami finansowymi w ramach PPK i innymi
systemami, z mozliwoscig importu danych z innych jednostek (import czastkowych informacji do ZUS i US
wymaganych do stworzenia jednej deklaracji),

2) System musi obstugiwac niezbedng liczbe rachunkéw firmowych, poprawnie eksportujgcy przelewy do systeméw
bankowych,

3) W Systemie wszystkie sktadniki listy ptac muszg mie¢ mozliwos¢ dowolnego ksztattowania zgodnie
z regutami i wymogami prawa pracy,

4) System musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia sposobu zaokraglania, wskazanych przez uzytkownika, obliczanych
sktadnikow, w zaleznosci od przepiséw, do petnych ztotéwek, dziesigtek groszy lub groszy,

2. Szczegotowe:

1) Ewidencja list ptac i naliczanie wynagrodzen:

a) tworzenie wielu list ptac gtébwnych w miesigcu dla pracownikéw Urzedu korzystajac
z danych wprowadzonych przez Kadry uzupetnionych o dane ptacowe, z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf, zadanie) i Rodzaju finansowania poszczegdlnych grup pracowniczych
przypisanych do konkretnej listy — wg klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf, zadanie) i Rodzaju
finansowania,

b) System musi umozliwi¢ wprowadzenie danych przypisujgcych pracownikéow do konkretnych projektéw lub
zadan zleconych na podstawie odpowiedniej klasyfikacji budzetowe;j,

c) sporzadzanie konfigurowalnych list ptac, z mozliwoscig automatycznego rozliczania czasu pracy, absencji,
nadgodzin, dodatkéw stazowych, premii i innych dodatkéw. Automatyczne wyliczanie podstawy wymiaru
wynagrodzenia i zasitku chorobowego z okresu 12 miesiecy, uwzgledniajgce wszystkie prawidtowe w tej
kwestii sktadniki wynagrodzenia i jednoczesnie automatyczne pilnowanie przerwy 3 miesiecy kalendarzowych
miedzy nieocbecnosciami chorobowymi pracownika, powodujgcej przeliczenie podstawy zasitku,

d) System musi automatycznie dokonywac korekty z naliczonego wynagrodzenia za nieobecnos¢, ktéra dotyczy
poprzedniego miesigca, za ktdre wyptacono wynagrodzenie, a za ktére to wynagrodzenie nie przystugiwato,

e) automatyczne naliczanie sktadek ZUS i podatku dochodowego od oséb fizycznych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kosztéw uzyskania dla pracownikéw zatrudnionych na wiecej niz 1 etacie,

f) System musi zapewni¢ automatyczne odliczanie od podstawy sktadek spotecznych kwoty dodatku stazowego
przypadajgcego na okres nieobecnosci chorobowej,

g) System musi zapewnié automatyczne naliczenie zasitku chorobowego dla pracownikéw, ktérych zwolnienie
wystgpito na przetomie roku, gdy z dniem 31 grudnia wyptacono zasitek chorobowy,

h) System musi kontrolowaé roczny limit dni zwolnienia chorobowego ptaconego przez zaktad pracy
(14 dni dla 0séb po 50 roku zycia, 33 dni dla pozostatych) z uwzglednieniem dni zwolnienia wykorzystanego
u poprzedniego pracodawcy oraz automatyczne naliczanie zasitku chorobowego po przekroczeniu limitu,

i) System musi kontrolowac roczny limit 182 i 270 dni zwolnien lekarskich z uwzglednieniem zwolnien
u poprzedniego pracodawcy oraz mie¢ mozliwos¢ rozpoczecia naliczania nowego okresu zasitkowego
(w przypadku innej choroby),

j) System musi automatycznie kontrolowaé roczny limit zasitku opiekunczego z uwzglednieniem dni zasitku
wykorzystanego u poprzedniego pracodawcy oraz przez drugiego opiekuna dziecka,

k) System musi wylicza¢ podstawy zasitku macierzynskiego z uwzglednieniem dodatku stazowego,
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2)

I) System musi umozliwia¢ waloryzacje $wiadczenia rehabilitacyjnego w oparciu o podstawe zasitku
chorobowego,

m) System musi umozliwia¢ automatyczng kontrole prawa do zasitku chorobowego dla nowo przyjetego
pracownika,

n) System musi tworzy¢ wiele list dodatkowych w miesigcu, Listy dodatkowe: zasitki ZUS, premie
i nagrody, ekwiwalenty za urlop, inne wynagrodzenia, nagrody jubileuszowe, ryczatty samochodowe, dodatki
nieopodatkowane (np. ekwiwalent za pranie odziezy), zwrot sktadek ZUS za lata poprzednie
i rok biezacy, koszty zastepstwa procesowego, dod. za stuzbe przygotowawczg, listy z ZFSS, inne wyréwnania,
odprawy emerytalno-rentowe i po$miertne,

o) System musi umozliwia¢ automatyczne naliczenia nagrody jubileuszowej z uwzglednieniem wysokosci
procentu uzaleznionego od wystugi lat,

p) System musi umozliwia¢ automatyczne naliczenia odprawy emerytalnej z uwzglednieniem wysokosci
procentu uzaleznionego od liczby lat pracy,

g) System musi umozliwia¢ automatyczne naliczania ekwiwalentu za niewykorzystany urlop,

r) System musi umozliwia¢ automatyczne dokonywania potrgcern obowigzkowych i dobrowolnych z list
gtéwnych i dodatkowych, tj. zajecia komornicze, PZU, sktadki na PPK,

s) System musi kontrolowa¢ maksymalng kwote potragcenia okreslong w przepisach z uwzglednieniem kwoty
wolnej od potracen,

t) System musi umozliwia¢ modyfikacje sktadnikow statych i list ptfac,

u) automatyczne wyliczenie i generowanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz dodatkowego
wynagrodzenia rocznego uwzglednianego w podstawie zasitku chorobowego z uwzglednieniem prawa do
tego wynagrodzenia w oparciu o czas pracy w roku, za ktory jest wyptacana,

v) automatyczne korekty przeszeregowan i skutkéw zmian wynagrodzen na listach ptac wyréwnan lub
wyliczanych wraz w biezgcym wynagrodzeniem,

w) kopiowanie istniejgcych list ptac i tworzenie na ich podstawie nowych list z mozliwoscig korekty
w biezgcym okresie rozliczeniowym,

x) kalkulator umozliwiajgcy symulacje listy ptac dla pojedynczego pracownika,

y) indywidualne i grupowe naliczanie wynagrodzen,

z) miesieczne obliczanie sktadek ZUS z uwzglednieniem wspdlnej podstawy dla wynagrodzen wyptacanych
w tym samym miesigcu,

aa)System musi automatycznie kontrolowaé naliczane narastajgco podstawy sktadek emerytalnych
i rentowych z uwzglednieniem kwot potrgconych u innego pracodawcy oraz zaprzestanie ich potracania
w przypadku osiggniecia limitu okreslonego w przepisach na dany rok,

bb)System musi zapewnia¢ automatyczng kontrole narastajgco podatku dochodowego gwarantujacg naliczanie
wyzszego podatku w  kolejnym  miesigcu po przekroczeniu kwoty progu podatkowego,
z uwzglednieniem danych od poprzedniego pracodawcy,

cc) automatyczne obliczanie Funduszu Pracy z uwzglednieniem zaniechania w poborze sktadki dla oséb 50 + oraz
pracownic po powrocie z urlopu rodzicielskiego i wychowawczego,

dd)System musi umozliwia¢ wielokrotne obliczania list ptac (catych albo tylko dla wskazanych pracownikdéw)
w przypadku zmiany wysokosci angazu (podwyzki) w trakcie miesigca, a takze innych parametréw
wprowadzanych w trakcie miesigca,

ee) zamykanie list ptac zabezpieczajace przed modyfikacjami po wyptacie — tzw. archiwizacja,

ff) System musi umozliwiac eksport dekretdw z list ptac do ksiegi gtéwnej w module finansowo-ksiegowym,

gg) aktualizacja parametrow naliczania (sktadki ZUS, koszty i podatek, ryczatty i wynagrodzenia, podstawy ZUS
i podatkowe) i ukazanie ich w sposdb narastajgcy z wyszczegdlnieniem miesiecy na odpowiednim wydruku
np. kartotece rocznej wszystkich przychodoéw,

hh)System musi umozliwia¢ petna obstuge ZFSS,

ii) System musi umozliwia¢ tworzenie list ptac z ZFSS zaciagajac dane przygotowane w zaktadce ZFSS takze dla
bytych pracownikdw— emerytéw i rencistow,

ji) automatyczne uwzglednianie rocznego limitu wyptaconych $wiadczen z ZFSS,

Wydruki list ptac, asygnat zasitkowych, kartotek rocznych, wszelkich zestawien:

a) czytelne wydruki list ptac w réznych formach z mozliwoscig wyboru wg réznych kryteriow,

b) System musi umozliwia¢ wtasny wybdr sktadnikéw oraz rachunkéw bankowych drukowanych na listach ptac
i innych wydrukach,

c) System musi umozliwia¢ wydruk wycinka z gtéwne;j listy ptac dla danego pracownika lub grupy pracownikéw
(np. dla Departamentu),

d) System musi umozliwia¢ sumowanie kilku list ptac dla poszczegdlnych pracownikéw,

e) System musi umozliwia¢ wygenerowanie raportéw w szczegdlnosci : raport przedstawiajacy sktadniki, ktore
ulegty zmianie w stosunku do poprzedniego miesigca (stawka zaszeregowania, dodatki funkcyjne, dodatki
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3)

i)
)

k)

1)

specjalne, procenty premii, procenty za wieloletnig prace, absencje, koriczagce sie umowy) z obliczonych,
a jeszcze nie zamknietych list ptac,

System musi umozliwiaé wydruk oraz przesytanie zakodowanego ,paska” wynagrodzen na emaila
pracownika,

System musi mozliwos¢ zdefiniowania informacji dla osoby ubezpieczonej (dawne RMUA),

System musi generowac miesieczne zestawienie wszystkich dokonanych wyptat, sumujgce wszystkie sktadniki
wynagrodzenia, sktadki, podatek,

wydruk zaswiadczen ptacowych wraz z eksportem do word,

konfigurowalna kartoteka roczna przychoddéw z narastajgcymi warto$ciami podstawy ZUS i podatku, do
analizy wielowymiarowej wyptaconych wynagrodzen,

miesieczne zestawienia zaliczki na podatek dochodowy i zryczattowany wraz z przygotowaniem przelewow
do urzedu skarbowego,

generowanie wydrukéw rocznych deklaracji PIT-4R i PIT-8AR oraz PIT 11 i innych wraz z mozliwoscig
elektronicznego podpisania i wysytki przez Internet w postaci e-Deklaracji,

m) System musi umozliwiaé¢ wystawienie PIT na adres wskazany przez podatnika (zameldowania/zamieszkania)

oraz drukowanie tego adresu na kopertach/etykietach,

System musi pozwoli¢ na wprowadzenie NIP dla pracownika/zleceniobiorcy zarejestrowanego w systemie
i prowadzgcego dziatalnosé gospodarczg oraz automatycznie uwzgledniaé¢ NIP na rocznej informacji PIT,
System musi umozliwia¢ sporzgdzanie korekt deklaracji podatkowych z mozliwoscig ich modyfikacji,
generowanie dokumentéw do ZUS (w tym Z-3) — mozliwos¢ eksportu danych ptacowo-kadrowych do
programu Ptatnik,

System musi umozliwia¢ wykazanie liczby oséb zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego w danym
miesigcu, w rozbiciu na pracownikéw i zleceniobiorcow (IWA) oraz mozliwo$¢ wykonania zestawienia
niezbednego do sporzadzenia deklaracji PFRON,

szczegotowe zestawienia dla GUS pozwalajace na rzetelne wypetnienie formularzy,

generowanie i wydruk wszelkich zestawien wynagrodzen zbiorczych i dla wybranych grup pracownikéw
z mozliwoscig podziatu wg rodzaju ptatnosci, komdrek, Rodzaj finansowania, rozdziatéw i paragrafow,
wybranych sktadnikow i potracen, z podziatem na pte¢, zakresu dat i innych,

System musi umozliwia¢ zapamietywanie konfiguracji raportow ustawionych przez uzytkownika,
generowanie i wydruk z Systemu pism o zatrudnieniu i zarobkach dla pracownikéw, zleceniobiorcéw,
emerytéw i rencistéw oraz o potraconych sktadkach i okresach niesktadkowych, zaswiadczen Rp-7 —
z mozliwoscig ich uzupetniania o tres¢ indywidualna,

System musi zapewnia¢ definiowanie, drukowanie wzordw (szablonéw) dokumentow oraz ich wczesniejszy
podglad przygotowanego dokumentu z mozliwoscig edycji bezposrednio przed wydrukiem. Mozliwos$é
eksportowania danych do dowolnego pliku,

Fundusz bezosobowy:

a)
b)

osobny modut z bazg danych dla Funduszu Bezosobowego, rozliczanego oddzielnie przez dwdch Ptatnikéw,
rozliczanie uméw zlecenia i o dzieto i innych umoéw, w tym zawartych z pracownikami,

rozliczanie tzw. ,,matych uméw” do 200 zt bez kosztéw uzyskania przychodu ale uwzgledniajgcych ewentualne
sktadki ZUS,

rozliczanie diet radnych,

rozliczanie nagrdd artystycznych i innych nagrdd przyznawanych przez Marszatka,

rozliczanie stypendiéw dla dzieci i mtodziezy, sportowych,

rozliczanie stypendiéw dla twdércow kultury,

rozliczanie zwrotow sktadek dla zleceniobiorcow,

uwzglednianie w ramach potrzeby 50% kosztéw przy prawach autorskich, trzymanie limitéw, kwot wolnych
od podatku i odpowiednio sparametryzowanych stawek podatkowych i ZUS-owskich,

czytelne wydruki list ptac w réznych formach,

kopiowanie istniejgcych list ptac i tworzenie na ich podstawie nowych list z mozliwoscig korekty
w aktualnym okresie rozliczeniowym,

System musi umozliwia¢ wtasny wybodr sktadnikdw drukowanych na liscie ptac dla umowy cywilnoprawnej
(z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej, identyfikatora podatnika i sktadnikow wynagrodzenia, rachunku
bankowego z ktdrego ma by¢ rozliczona ptatnosé bezosobowa),

m) generowanie PIT-11, PIT-R, wraz z mozliwoscig elektronicznego podpisania i wysytki przez Internet

w postaci e-Deklaracji,

System musi umozliwiaé¢ wystawienie PITu na adres wskazany przez podatnika (zameldowania/zamieszkania)
i musi umozliwia¢ sporzgdzanie korekt deklaracji podatkowych z mozliwoscig ich modyfikacji,

rozliczanie cudzoziemcdéw wraz z deklaracjg IFT-1 lub IFT-1R,
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p) tworzenie pism skierowanych do podatnikdw ryczattowych o potrgconych z wynagrodzenia sktadkach ub.
spotecznego i zdrowotnego,

g) System musi automatycznie kontrolowac¢ prawo do zasitku chorobowego dla zleceniobiorcéw optacajgcych
dobrowolne ubezpieczenie chorobowe,

r) eksport dekretéw z list ptac rozliczajgcych fundusz bezosobowy do ksiegi gtéwnej w module finansowo-
ksiegowym,

4) Polecenia przelewdw bankowych:

a) obstuga wielu rachunkéw firmowych,

b) generowanie przelewdw z wynagrodzen na podstawie list ptac z wybranych, przypisanych do konkretnej listy
ptac kont bankowych i eksport wygenerowanych przelewéw do programéw bankowych lub mozliwosé zapisu
do pliku (po zapisie do pliku mozliwos$¢ edycji, czytanie polskich i obcojezycznych znakéw w nazwiskach),

c) przygotowanie przelewéw do innych przedsiebiorstw na podstawie potrgcen pracownikéw
(np. ubezpieczenia grupowe, sktadki cztonkowskie, zajecia komornicze),

5) Wspdtpraca z innymi systemami:

a) mozliwo$¢ wspotpracy z systemem Rejestracji Czasu pracy w zakresie importu godzin pracy, godzin
nadliczbowych oraz przepracowanych w dni wolne i swieta,

b) przygotowanie i eksport do modutu Finansowo-Ksiegowego danych z list ptac w rozbiciu na procentowy udziat
w projektach unijnych, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,

c) mozliwos¢ wspdtpracy z systemem Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej oraz Zaktadowego
Funduszu Swiadczer Socjalnych,

6) Analiza ptac

a) import zatwierdzonych planéw budzetowych z modutu Finansowo-Ksiegowego,

b) generowanie i eksport do F-K zaangazowania $rodkow na podstawie pobranych danych z planowania,

c) podgladigenerowanie wydrukéw z wykonania budzetu dla Departamentu w poszczegdlnych dziatach,

d) generowanie zestawien planu i zatrudnienia na stanowiskach z wyszczegdlnieniem wakatow,

e) symulacja naliczenia dowolnej listy ptac,

f) wydruk wykonanego budzetu wynagrodzen z podziatem na klasyfikacje budzetowg (dziat, rozdziat, paragraf,
zadanie) i Rodzaj finansowania, komérki, z podziatem na ptec i inne,

g) generowanie zestawien zabezpieczenia budzetu na wynagrodzenia, czyli planowane miesieczne koszty
urzedu obliczone na podstawie angazy,

h) musi mie¢ mozliwo$¢ obliczenia:

- $redniego wynagrodzenia w urzedzie,
- przecietnego zatrudnienia wg wskazanej metody wyliczenia.

Rozdziat IX. Migracja danych:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do przeniesienia danych kadrowych oraz ptacowych z obecnie wdrozonego w UMWP
systemu Komax autorstwa firmy Datacomp do wdrozonego na podstawie niniejszego zaméwienia Systemu,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od migracji niektérych danych w przypadku ztej jakosci lub
niekompletnosci zZrédtowych,

Historyczne dane finansowo-ksiegowe nie bedg przedmiotem migracji, do nowego Systemu bedzie wprowadzony

bilans otwarcia,

Zakres migrowanych danych musi zapewnia¢ poprawng prace Systemu,

Zamawiajacy przekaze Wykonawecy kopie posiadanych dokumentacji, ktére moga by¢ przydatne do przeprowadzenia

migracji,

Wykonawca przeprowadzac¢ bedzie migracje w siedzibie Zamawiajgcego. W przypadku, gdy nie bedzie to mozliwe,

Wykonawca zobowigzany bedzie do zabezpieczenia pozyskanych od Zamawiajgcego migrowanych danych w sposéb

uniemozliwiajgcy wejscie w ich posiadanie przez osoby nieupowaznione do ich przetwarzania. W takim wypadku, na

czas opuszczenia siedziby Zamawiajacego migrowane dane pozostang w formie zaszyfrowanej. Po wykonaniu
migracji, wszelkie dane pozyskane w toku migracji przez Wykonawce zamdwienia muszg zosta¢ usuniete ze
wszystkich nosnikdw Wykonawcy w sposdb uniemozliwiajacy ich odzyskanie. Jezeli wystgpi koniecznos¢ przekazania

Wykonawcy danych do migracji poza siedzibe Zamawiajgcego, przekazanie bedzie sie odbywaé protokolarnie

upowaznionemu przedstawicielowi Wykonawcy, a prace zwigzane z obrébka pozyskanych danych odbywac sie bedg

jedynie w siedzibie Wykonawcy. Wykonawca nie jest upowazniony do przekazywania danych z migracji innym
podmiotom,

Migracja danych musi przebiega¢ w nastepujgcych podetapach:

1) opracowanie projektu migracji danych zawierajacego: niezbedne prace konfiguracyjne, przygotowanie struktur
przejsciowych, procedur i oprogramowania pomocniczego, szablonéw raportéw weryfikacyjnych, szablonu
raportu z migracji oraz harmonogram,

2) usuniecie zbednych danych historycznych za zgodg Zamawiajgcego,
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3) ekstrakcja danych z systeméw zrddtowych do struktur przejsciowych,
4) weryfikacja merytoryczna danych przygotowanych do importu,
5) migracja finalna danych z instancji produkcyjnych baz danych,
6) weryfikacja poprawnosci migracji finalnej,
7) rozszerzenie szablonow dekretacji z list ptac uwzgledniajgcych nowy sposdb ewidencji kart pracy,
8) konfiguracja nowych uprawnien dla projektéw i kart pracy,
8. W ramach procesu migracji Wykonawca dokona analizy bazy kontrahentéw i w uzgodnieniu z Zamawiajgcym wskaze
i wyeliminuje zdublowane dane przy wykorzystaniu specjalistycznych baz i aplikacji,
9. Zamawiajgcy oczekuje nastepujgcego przebiegu procesu migracji danych:
1) przeprowadzenie migracji danych zgodnie z zakresem przedstawionym w Projekcie migracji,
2) wspodtpracy Wykonawcy w zakresie przygotowania migracji danych z pracownikiem Zamawiajgcego,
3) przygotowanie scenariuszy testowych do stwierdzenia poprawnosci migracji danych,
11. Migracja produkcyjna zostanie przeprowadzona w terminie ustalonym w zatwierdzonym przez Zamawiajgcego
dokumencie projektu migracji.
12. W przypadku przesuniecia terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 Umowy Wykonawca zobowigzany jest do
migracji danych powstatych do 31.12.2021 roku.

Rozdziat X. Etapy Wdrozenia i wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia.

Wdrozenie realizowane bedzie w terminach i Etapach okreslonych w sporzgdzonym przez Wykonawce, Harmonogramie
uwzgledniajgcym wymagania i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Przedstawiony Harmonogram nie moze przekracza¢ wymaganego terminu realizacji Wdrozenia. Tworzgc Harmonogram
Wykonawca musi uwzglednié czas odbioru kazdego Etapu przez Zamawiajgcego oraz ewentualne ryzyko nieodebrania
Etapu przez Zamawiajgcego. Ostatni dzied odbioréw poszczegdlnych Etapdéw nie moze wypadaé w dzied ustawowo
wolny od pracy.

Etapy Wdrozenia:
1. Etap |- Prace przygotowawcze
1) W ramach realizacji Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty zawierajgce co najmnie;j:

e)
f)
g)

oswiadczenie Wykonawcy, ze posiada gwarancje wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych objetych przedmiotem zamédwienia spetniato wymogi
RODO,

propozycje sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia,

liste zasobow niezbednych do realizacji poszczegdlnych Etapdw i catego zamdwienia w zaproponowanym
Harmonogramie, w szczegdlnosci: sprzet, urzgdzenia, pomieszczenia, tacze internetowe,

liste pracownikow Wykonawcy odpowiedzialnych za wykonanie poszczegdlnych Etapdw i catego zamdwienia,
zawierajacg dane teleadresowe oséb biorgcych udziat w wykonaniu zamodwienia ze strony Wykonawcy,
sposoby komunikacji oséb zaangazowanych w wykonanie zaméwienia,

sposoby zapewnienia jakosci dostarczanego Systemu,

inne dane i informacje, ktére Strony uznaja za niezbedne do poprawnego wykonania zaméwienia.

2) Odbidr Etapu. Przedmiotem odbioru bedzie dostarczony przez Wykonawce zestaw dokumentow, ktéry zostanie
oceniony pod wzgledem kompletnosci, poprawnosci oraz szczegdtowosci i gwarancji nalezytego wykonania
catosci przedsiewziecia. Odbiér kompletu ww. dokumentéw jest warunkiem uzyskania wszystkich kolejnych
odbioréw.

2. Etap Il - Analiza przedwdrozeniowa
1) W ramach realizacji Etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty dotyczgce Analizy wykonanej na
potrzeby dostarczanego Systemu, zawierajgce co najmniej nastepujgce informacje:

a)
b)
c)
d)

analize dziatalnosci Zamawiajgcego w zakresie objetym wymaganiami Systemu,

analize danych i ich struktury w obecnie wykorzystywanych systemach (zawartosci baz danych),

analize proceséw, procedur, czynnosci i operacji dziatajacych na tych danych,

analize bezpieczenstwa Systemu uwzgledniajaca:

- przepisy o ochronie danych osobowych: Wykonawca dokonuje oceny skutkédw planowanych operacji
przetwarzania dla ochrony danych osobowych (zgodnie z art. 35 RODO). Ocena skutkéw musi by¢
zatwierdzona przez Zamawiajgcego,

- Polskie Normy,

- zagwarantowanie uzytkownikom dostepu do funkcji i danych (pdl) Systemu niezbednych do wykonywania
ich obowigzkow,

analize infrastruktury teleinformatycznej Zamawiajgcego zwigzanej z realizacjg zamdwienia,
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2)

f) analize wymagan Zamawiajgcego pod wzgledem: kompletnosci, szczegétowosci, spdjnosci, jednoznacznosci,
aktualno$ci oraz poprawnosci,

g) analize przepiséw prawa, obejmujgcych zakresem moduty Systemu,

h) wykonanie odpowiednich schematow i rysunkow,

i) inne dokumenty, ktére Wykonawca uzna za niezbedne dla prawidtowego wykonania tego Etapu,
w szczegolnosci zapewniajace, ze System jest zgodny z przepisami prawa,

Odbidr Etapu. Przedmiotem odbioru bedzie dostarczony przez Wykonawce zestaw dokumentéw z wykonane;j

analizy ktéra zostanie oceniona pod wzgledem kompletnosci, aktualnosci, poprawnosci oraz szczegétowosci

i gwarancji nalezytego wykonania catosci przedsiewziecia. Odbiér Analizy jest warunkiem rozpoczecia realizacji

kolejnego Etapu Projekt Systemu.

3. Etap lll - Projekt Systemu

1)

2)

W ramach realizacji Etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty, zawierajagce co najmniej

nastepujgce informacje:

a) liste aktordw i rél wystepujgcych w Systemie,

b) sposoby weryfikacji i zatwierdzania przez Zamawiajgcego wymagan dla Systemu okreslonych w niniejszym
dokumencie,

c) planu migracji danych z obecnie wykorzystywanych przez Zamawiajgcego systemow informatycznych do
Systemu, zawierajgcego w szczegdlnosci szczegdtowe uzgodnienia dotyczace zakresu i sposobu przeniesienia
danych (migracji lub wprowadzenia recznego) oraz harmonogram migracji, przy jednoczesnym uwzglednieniu
wymagan w zakresie migracji danych,

d) projekt bazy danych Systemu,

e) projekt Systemu obejmujgcy opisy:

- interfejsow (formularzy),

- plikéw i danych wejsciowych,

- plikdw i danych wyjsciowych,

f) projekt bezpieczenstwa Systemu na poziomach:

- serwera,

- stacji roboczej,

- $rodowiska bazodanowego,

- Systemu — w rozbiciu na funkcjonalnosci w modutach,

g) projekt wdrazania Systemu,

h) projekt systemu komputerowego na serwerach i stacjach roboczych — bedacy listg niezbednego
oprogramowania, wraz z wersjami, wymaganego do poprawnej pracy Systemu,

i) projekt testowania Systemu, w tym scenariusze testowe,

j) projekt eksportowania danych z modutu lub Systemu w wersji produkcyjnej do modutu lub Systemu
w wersji testowej,

k) inne dokumenty, ktére Wykonawca uzna za niezbedne do prawidtowego wykonania tego etapu,
w szczegdblnosci zapewniajgce, ze System jest zgodny z przepisami prawa oraz wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego.

Odbidr Etapu. Przedmiotem odbioru bedzie dostarczony przez Wykonawce projekt Systemu oraz scenariusze

testow Systemu, ktére zostang ocenione:

a) w zakresie projektu Systemu:

- zgodnosci projektu ze wszystkimi wymaganiami opisanymi w niniejszym dokumencie,

- wykonalnosci projektu w okreslonych warunkach i terminie,

- kompletnosci, poprawnosci oraz szczegdétowosci przedstawionych dokumentéw,

b) w zakresie scenariuszy testow Systemu:

- kompletnosci scenariuszy, tj. ujecia w nich wszystkich funkcji Systemu,

- funkcjonalnosci scenariuszy, tj. czy zaktadane metody testowania funkcji Systemu sg wystarczajace do
sprawdzenia prawidtowosci ich dziatania,

- pracochtonnosci i materiatochtonnosci scenariuszy, tj. czy zabezpieczono dla celéw testowania
odpowiednig obsade kadrowa, sprzet, materiaty, itp., dla elastycznosci scenariuszy, tj. czy w razie
istotnych modyfikacji funkcjonalnosci Systemu mozna w prosty sposdb zmodyfikowaé odpowiednio
scenariusze testéw. Odbidr Etapu jest niezbedny do rozpoczecia testow.
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4. Etap IV - Dostawa infrastruktury sprzetowej i oprogramowania

1) Wykonawca dostarczy niezbedny sprzet, o ktérym mowa w Rozdz. Ill ust. 2 pkt 1) oraz nosniki
z oprogramowaniem, o ktorym mowa w Rozdz. Ill ust. 2 pkt 2) wraz z licencjami pozwalajgcymi zainstalowac
i skonfigurowad dostarczone oprogramowanie na wszystkich stanowiskach pracy,

2) Wykonawca dostarczy niezbedne nosniki do instalacji Systemu pozwalajace zainstalowac i skonfigurowac System
na wszystkich stanowiskach pracy,

3) W ramach realizacji Etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu dokumenty licencyjne oraz protokot
przekazania oprogramowania,

4) Przedmiotem odbioru Etapu bedzie protokét odbioru infrastruktury sprzetowej oraz oprogramowania wraz
z dokumentami licencyjnymi z oryginalnymi no$nikami, z ktérych bedzie instalowane oprogramowanie gotowe.

5. Etap V —Szkolenia Administratorow

1) Administratorzy bedg przeszkoleni przed rozpoczeciem Etapu instalowania platformy testowej Systemu w liczbie
4 0s0b,

2) Szkolenia Administratorow majg by¢ prowadzone niezaleznie od szkolen dla uzytkownikdéw Systemu.
W szkoleniu Administratoréw moga uczestniczy¢ dodatkowe osoby wskazane przez Zamawiajgcego.

3) Szkolenia Administratorow bedg przeprowadzone jako zajecia teoretyczne i praktyczne,

4) Wykonawca przekaze nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia podreczniki
Administratora. Podreczniki zostang przekazane w formie elektronicznej,

5) Podrecznik Administratora ma zawiera¢ doktadne, szczegdtowe instrukcje pozwalajgce Zamawiajgcemu
samodzielnie zainstalowac i skonfigurowaé system komputerowy, system operacyjny, system bazodanowy oraz
modut/System na wszystkich stanowiskach pracy i serwerach Zamawiajgcego. Podrecznik musi zawieraé
procedury zabezpieczania systemu komputerowego. Podrecznik Administratora musi zawieraé¢ réwniez opis
wszystkich niezbednych czynnosci zwigzanych z poprawng administracjg i zarzgdzaniem modutem/Systemem
(np. ustawianie parametréw konfiguracyjnych, nadawanie uprawnien, dodawanie licencji uzytkowych),

6) Szkolenia Administratorow beda dotyczy¢ biezgcego zarzadzania Systemem, a w szczegdlnosci:

a) tworzenie konta uzytkownika i grup uzytkownikdw wraz z nadawaniem uprawnien do zasobdw
modutu/Systemu uzytkownikowi i/lub grupom uzytkownikow,

b) szkolenie omawiajace najwazniejsze funkcje kazdego dostarczonego przez Wykonawce modutu,

c) szkolenie ze $rodowiska bazodanowego w zakresie mozliwosci zadawania zapytan do bazy danych oraz
przekazanie informacji, w jaki sposdb dane z formularzy wpisywane sg do bazy danych,

d) szkolenie z pomocy uzytkownikom w zakresie najczesciej wystepujgcych probleméw z modutem/ Systemem,

e) zaawansowane funkcje modutu/Systemu dostepne dla Administratoréw,

f) instalacji i konfiguracji modutu/Systemu na serwerach i na stacjach roboczych,

a) mozliwos¢ instalacji zdalnej na stacjach roboczych za pomocg plikdéw MSI z wykorzystaniem funkcjonalnosci
ustugi katalogowej Active Directory,

b) szkolenie z instalacji i konfiguracji Srodowiska bazodanowego oraz baz(y) danych,

c) szkolenie z konfiguracji parametréw modutu/Systemu umozliwiajgcych wydajniejsza prace Systemu,

d) szkolenie w zakresie procedury tworzenia backup'u oraz procedury odtwarzania danych,

7) Wykonawca wyda imienne zaswiadczenia o odbyciu szkolenia dla wszystkich przeszkolonych Administratoréw,

8) W razie braku mozliwosci oddelegowania odpowiedniej liczby pracownikdw przez Zamawiajgcego na szkolenia
Administratoréw, zostang one wykonane w pozostatych Etapach lub w trakcie eksploatacji Systemu,

9) Przedmiotem odbioru Etapu bedg:

a) przekazane dokumenty — podreczniki Administratora,

b) umiejetno$é instalacji i konfiguracji modutu/Systemu oraz systemu komputerowego przez Administratoréw
Zamawiajgcego potwierdzona ztozonymi przez Administratorow oswiadczeniami. Stosowne os$wiadczenia
zostang ztozone po zakonczeniu wszystkich szkolen.

6. Etap VI - Szkolenia Uzytkownikéw
1) W szkoleniach wezmie udziat facznie do 300 pracownikow UMWP oraz JSWP - Uzytkownikéw Systemu oraz Kadry
Kierowniczej,
2) Kazdy pracownik moze uczestniczy¢ w szkoleniu z wiecej niz jednego modutu,
3) Dodatkowo w kazdym szkoleniu moze uczestniczy¢ Administrator,
4) Tematyka Szkolen Uzytkownikéw musi obejmowac zagadnienia:

a) stownictwa, termindéw i poje¢ uzywanych w dostarczonym Systemie,

b) obstugi Systemu w zakresie niezbednym do korzystania z Systemu w codziennych obowigzkach danego
pracownika, w tym wykorzystania kombinacji klawiszy skrétéw umozliwiajgcych efektywniejsze
wykorzystanie Systemu,

c) korzystania z systemu pomocy wbudowanej w celu samodzielnego rozwigzywania zaistniatych problemoéw,
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5) Tematyka Szkolen Kadry Kierowniczej musi obejmowac nastepujgce zagadnienia:

a) funkcjonowanie Systemu,
b) przeptyw danych oraz wzajemne zaleznosci zachodzgce miedzy modutami,
c) organizacje pracy UMWP i JSWP po wdrozeniu Systemu,

6) Szkolenia beda przeprowadzone jako zajecia teoretyczne i praktyczne,

7) Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy liste osob skierowanych na szkolenia 7 dni przed rozpoczeciem pierwszego
szkolenia,

8) Wykonawca przekaze nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed datg szkolenia podreczniki uzytkownika dla
poszczegdlnych modutéw (opisujgce zasady pracy w modutach, zawierajgce opis wszystkich funkcjonalnosci
posiadanych przez System) wraz z planem szkolen dla kazdego modutu. Plan szkolenia podlega akceptacji
Zamawiajacego. Podreczniki zostang przekazane w formie elektronicznej,

9) Wszystkie podreczniki bedg zawieraty opis wersji Systemu przeznaczonej do odbioru koncowego,

10) Podreczniki szkoleniowe dla uzytkownikéw bedg sprawdzane pod wzgledem kompletnosci, poprawnosci,
aktualnosci oraz szczegétowosci,

11)Szkolenie z Systemu bedzie sie odbywac takze na danych rzeczywistych zmigrowanych z obecnie wykorzystanych
systemow,

12) Koszt przygotowania i dystrybucji materiatow szkoleniowych ponosi Wykonawca,

13) Listy obecnosci uczestnikow szkolenia, przygotowane przez Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, muszg
uwzglednia¢ godziny przyjscia i godziny wyjscia uczestnika szkolenia. W przypadku wezwania uczestnika
szkolenia w trakcie trwania zaje¢ do wykonania jego obowigzkow stuzbowych, wpisuje on na liscie obecnosci
godzine wyjscia, a nastepnie - po powrocie uczestnika na szkolenie - wpisuje sie on powtérnie na liste obecnosci
wskazujac godzine powrotu,

14) Wykonawca wyda imienne zaswiadczenia o odbyciu szkolenia dla wszystkich przeszkolonych uzytkownikéw,

15) W razie braku mozliwosci oddelegowania czesci pracownikdw przez Zamawiajgcego na szkolenia uzytkownikow,
zostang one wykonane w kolejnych Etapach lub w trakcie eksploatacji Systemu,

16) Zakres Szkolen musi uwzgledniac tryby pracy opisane w Rozdziale Il pkt 2) niniejszego dokumentu,

17)W przypadku, gdy zmiana trybu pracy w UMWP i JSWP, o ktérym mowa w Rozdziale Il pkt 2), bedzie wymagata
wedtug Zamawiajgcego dodatkowego przeszkolenia uzytkownikdw, Wykonawca jest zobowigzany do
zrealizowania szkolen na wtasny koszt, w trakcie eksploatacji Systemu,

18)Szkolenia bedg realizowane w grupach do 10 oséb w pomieszczeniach i na sprzecie udostepnionym przez
Zamawiajacego, w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym,

19) Nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning zamiast szkolen tradycyjnych,

20) Zamawiajgcy wymaga, aby liczba dni szkolenia dla kazdego uzytkownika zapewnita umiejetnos¢ samodzielnego
wykorzystywania funkcji Systemu w zakresie swoich obowigzkdéw, w poszczegdlnych modutach, bez pomocy
kogokolwiek z zewnatrz,

21)Przedmiotem odbioru Etapu bedzie stan wyszkolenia pracownikéw Zamawiajgcego. Przeszkoleni uzytkownicy
Systemu muszg umieé¢ samodzielnie wykorzystywaé jego funkcje w zakresie swoich obowigzkéw,
w poszczegdlnych modutach, bez pomocy kogokolwiek z zewnatrz co zostanie potwierdzone ztozonymi przez
pracownikéw oswiadczeniami,

22)Stosowne os$wiadczenia zostang ztozone przez pracownikdéw po zakonczeniu wszystkich szkolen,

23) Nieumiejetnos¢ pracy w Systemie przeszkolonego uzytkownika moze mie¢ wptyw na wynik odbioru Etapu
szkolen. W przypadku koniecznosci powtdrnego przeszkolenia pracownika Zamawiajgcego, Wykonawca
przeprowadzi szkolenie na wtasny koszt,

. Etap VII — Instalowanie platformy testowej

1) Po zakonczeniu szkolern Administratorow platforme testowg zainstaluje i skonfiguruje pracownik Wykonawcy
pod nadzorem przedstawicieli Zamawiajgcego,

2) Odebranie Etapu nastgpi poprzez podpisanie protokotu odbioru potwierdzajgcego poprawny przebieg procesu
instalacji platformy testowej Systemu,

3) Odbidr Etapu bedzie podstawg do rozpoczecia realizacji Etapu testowania Systemu.

. Etap VIII - Testowanie

1) Do czasu zakonczenia Etapu wszystkie btedy w zainstalowanych i dziatajagcych modutach bedg zgtaszane na
zasadach okreslonych w Umowie dla ustug realizowanych po odebraniu Systemu. W zwigzku z powyzszym bedg
obowigzywaty zasady i zapisy Umowy tak, jakby System zostat odebrany z tg réznica, ze dotycza testowanego
Systemu. W razie niewywigzania sie Wykonawcy z usuniecia zgtoszonych btedéw i rozwigzania zgtoszonych
problemoéw Zamawiajgcy bedzie miat prawo nalicza¢ kary umowne,

2) Testowanie Systemu musi by¢ realizowane przez przeszkolonych uzytkownikéw wskazanych przez
Zamawiajgcego,
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3) Testowanie Systemu zostanie przeprowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie dostarczonych w Etapie IlI
,Projekt Systemu” przypadkow uzycia wraz ze scenariuszami testowymi (testy funkcjonalne),

4) Zamawiajacy przeprowadzi takze inne testy w celu sprawdzenia czy System spetnia postawione przez
Zamawiajgcego wymagania (m.in. testy niefunkcjonalne obejmujace testy wydajnosciowe i testy
bezpieczenstwa),

5) Testowanie Systemu bedzie sie odbywac takze na danych rzeczywistych zmigrowanych z obecnie wykorzystanych
systemow,

6) Przy realizacji Etapu testowania moze by¢ obecny przedstawiciel Wykonawcy,

7) W razie potrzeby na wniosek Administratora Wykonawca ma zapewnic¢ obecnosc¢ specjalistow w celu omodwienia
i rozwigzania przyczyn probleméw,

8) Testowanie kompletnego Systemu musi trwac nie krdcej niz do czasu zainstalowania wersji produkcyjnej,

9) Za Bfad na Etapie testowania uznaje sie:

a) nie spetnienie ktoregos z wymagan zawartych w niniejszym dokumencie,

b) nieprawidtowe dziatanie ktorejkolwiek funkcji opisanej w niniejszym dokumencie,
c) dziatanie Systemu niezgodnie z przedstawiong dokumentac;ja,

d) wystgpienie zdarzenia uniemozliwiajgcego poprawne wykonanie funkcji Systemu,

10) Wykonawca przed przekazaniem poprawionej lub/i zaktualizowanej wersji Systemu musi przeprowadzic jej testy
(jednostkowe, integracyjne, systemowe) w swojej siedzibie,

11)Kazdorazowo po usunieciu btedu Wykonawca nastepnego dnia roboczego dostarcza nosniki z poprawiong wersjg
Systemu. Nastepnie przedstawiciel Zamawiajacego dokonuje instalacji poprawionej wersji Systemu,

12)W ramach realizacji Etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu Protokét odbioru testow Systemu,
w szczegdlnosci raporty z testdw, analizy raportdw oraz propozycje dziatan,

13) Przedmiotem odbioru Etapu bedzie poprawna praca dostarczonego i zainstalowanego na platformie testowej
Systemu,

14)Przez poprawng prace Systemu rozumie sie:

a) spetnienie wszystkich wymagan zawartych w niniejszym dokumencie,
b) 10 dni roboczych nieprzerwanej pracy dla catego Systemu, bez jakichkolwiek btedéw. W czasie tym nie mogg
by¢ dokonywane zadne zmiany w Systemie. W przypadku wystgpienia btedu, czas ten liczony jest od poczatku,

15) Odbiodr Testowania jest warunkiem rozpoczecia realizacji Etapu IX — Instalowanie platformy produkcyjnej.

. Etap IX — Instalowanie platformy produkcyjnej oraz przekazanie dokumentacji i no$nikéw.

1) Instalacja platformy produkcyjnej bedzie mozliwa do zrealizowana po zakonczeniu szkolen,

2) Platforme produkcyjng instaluje i konfiguruje Wykonawca pod nadzorem przedstawiciela Zamawiajgcego,

3) Testy wydajnosciowe i testy bezpieczenstwa platformy produkcyjnej weryfikujgce poprawnos¢ konfiguracji — od
momentu zainstalowania w odebranym module bedg przechowywane dane produkcyjne (rzeczywiste),

4) Dokumenty niezbedne do odbioru Etapu:

a) Raport z testow wydajnosciowych,

b) Raport z testow bezpieczenstwa,

5) Wykonawca Systemu jest zobowigzany na biezgco tworzy¢ i aktualizowa¢ dokumentacje Systemu tak, aby
aktualna jej wersja byta dostepna na kazde zgdanie Zamawiajgcego,

6) Przekazanie przez Wykonawce nosnikéw instalacyjnych Systemu w ostatecznej wersji po wszystkich odebranych
dotychczas Etapach oraz zaktualizowang wersje projektu Systemu,

7) Wykonawca przekaze w postaci papierowe;j i elektronicznej ostateczne wersje:

a) podrecznikow dla uzytkownikdw poszczegdlnych modutéw umozliwiajgcych sprawne poruszanie sie po
Systemie,

b) podrecznika bezpieczenstwa Systemu zawierajgcego wszystkie informacje wynikajgce z RODO oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych, zgodnego ze standardem PN-ISO/IEC-27001,

c) podrecznika zawierajgcego liste komunikatow Systemu zgtaszajgcych dokonanie niedozwolonej
czynnosci/wprowadzenie nieprawidtowych danych i propozycje rozwigzania problemaow,

d) podrecznika bazy danych zawierajgcy minimum:

- liste tablic i liste atrybutéw (pdl) w tablicach,

- zawartos¢ informacyjng kazdego z atrybutdw,

- opis struktury zbiorow danych wskazujgcy zawartos¢ poszczegdlnych pdl informacyjnych i powigzania
miedzy nimi,

e) podrecznik Administratora zawierajacy doktadne, szczegdtowe instrukcje pozwalajgce samodzielnie przez
Zamawiajgcego zainstalowac i skonfigurowac system komputerowy, system bazodanowy oraz modut/System
na wszystkich stanowiskach pracy i serwerach w tym:
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10.

8)

- wszystkie parametry konfiguracyjne systemu operacyjnego,

- wszystkie parametry konfiguracyjne instancji i bazy danych,

- opis procedury archiwizowania danych zawartych w Systemie na urzadzenie tasmowe (dyskowe),

- opis procedury odtwarzania danych z urzadzenia,

- doktadne, szczegétowe, instrukcje pozwalajgce Zamawiajagcemu na uruchomienie eksportu danych
z obecnie wykorzystywanych systeméw oraz import danych do nowo powstatej aplikacji,

- opis wszystkich niezbednych czynnosci zwigzanych z poprawng administracjg i zarzadzaniem
modutem/Systemem (np. ustawianie parametréw konfiguracyjnych, nadawanie uprawnien, dodawanie
licencji uzytkowych),

f) zaakceptowang przez Zamawiajgcego procedure dokonywania zgtoszen bteddw i awarii Systemu,
Przedmiotem odbioru Etapu bedzie odebranie wersji produkcyjnej poprzez podpisanie protokotu odbioru
potwierdzajgcego poprawny przebieg procesu instalacji Systemu oraz dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego
nosnikdw oraz zestawu dokumentdéw, ktére beda oceniane pod wzgledem kompletnosci, aktualnosci,
czytelnosci, poprawnosci oraz szczegétowosci.

Etap X — Rozruch Systemu

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Etap mozna rozpocza¢ w momencie odebrania wszystkich do tej pory zrealizowanych Etapow (we wszystkich
wdrazanych czesciach/modutach Systemu),

Do czasu zakonczenia Etapu wszystkie Btedy w zainstalowanych i dziatajagcych modutach bedg zgtaszane
i naprawiane na zasadach okreslonych w Umowie dla Ustug Utrzymania, z tym, ze terminy Naprawy Btedow beda
dwukrotnie dtuisze. W razie niewywigzania sie Wykonawcy z obowigzku naprawy zgtoszonych Bteddow
Zamawiajacy bedzie miat prawo nalicza¢ kary umowne, na zasadach tozsamych jak dla Ustug Utrzymania,
Wykonawca pod nadzorem przedstawiciela Zamawiajgcego wykonuje migracje danych oraz przeprowadza testy
poprawnosci zmigrowanych danych oraz sporzadzi raport z testéw migracji danych,

Strony traktowad bedg rozruch Systemu jako ostatnie sprawdzenie poprawnosci funkcjonowania Systemu oraz
prawidtowego przeszkolenia uzytkownikow,

W czasie rozruchu, System musi poprawnie dziata¢ spetniajgc wszystkie wymagania , ktore zostaty opisane
w niniejszym dokumencie,

Za niepoprawng prace Systemu uwazac sie bedzie wystgpienie btedu w czasie trwania rozruchu Systemu.

W przypadku dokonania poprawek Systemu przez Wykonawce w wyniku bteddéw zgtoszonych podczas
testowania, ponowne testowanie i odbiér winien mie¢ miejsce jeszcze raz dla kazdego z powigzanych ze soba
modutéw w celu zweryfikowania ich integracji,

W okresie trwania rozruchu Systemu Zamawiajgcy wymaga wsparcia Koordynatora Wykonawcy,

Wykonawca nie moze dokonywaé w czasie rozruchu Systemu zadnych poprawek lub zmian konfiguracyjnych
w Systemie bez zgody upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego,

10) Wykonawca nie moze miec¢ bezposredniego dostepu do Systemu (w tym logowaé sie do systemu na konta

serwisowe) bez zgody upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego,

11) Przedmiotem odbioru Etapu bedzie dziatajgcy poprawnie System, spetniajgcy wszystkie wymagania, ktére

zostaty opisane w niniejszym dokumencie

12) Potwierdzeniem odbioru etapu bedzie podpisanie Protokotu Odbioru Korcowego.
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DAZ-2P.272.23.2019
Zatgcznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy
Wojewddztwo Pomorskie

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
zustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) na
,Dostawe i wdrozenie systemu finansowo —ksiegowego oraz kadrowo- ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim
oraz jednostkach budzetowych”.

A. DANE WYKONAWCY:
MALY/SREDNI PRZEDSIEBIORCA*

Wykonawca/Wykonawcy:

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ).

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia ( wdrozenie i utrzymanie systemu) za taczng

cene brutto .......ccceeeenriinnnnnne wtym :
Wdrozenie systemu ........ccceeeeveeiereeneennns zt brutto w tym stawka VAT ............... %,
Utrzymanie systemu ......ccceeeeeeeveeveevernnnenen. zt brutto w tym stawka VAT ............... %,

3. Oferujemy (zaznaczy¢ odpowiednie):

Czas Naprawy Btedu

L] dia: Btedow Krytycznych — 48 godziny, Btedéw Powaznych — 4 dni robocze, Bteddw Niskiej Kategorii —
15 dni roboczych,

L] dia: Bteddw Krytycznych — 24 godziny, Btedéw Powaznych — 2 dni robocze, Btedéw Niskiej Kategorii —
10 dni roboczych,
Okres Utrzymania Systemu

] silat (minimalny Okres Utrzymania Systemu),

] 6lat
] 71at

Uwaga: w przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy odpowiednio ww. czasu naprawy btedu lub okresu utrzymania
systemu lub zaznaczy wiecej niz jedno, Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca oferuje
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dla: Bteddw Krytycznych — 48 godziny, Btedow Powaznych — 4 dni robocze, Btedow Niskiej Kategorii — 15 dni

roboczych, a dla okresu utrzymania systemu okres 5 lat.

4.  Oferujemy SYSTEM (NOZWA SYSTEIMU).c..e werresrresessesssssssesssssessessssesassassssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssnnssnsassasanes
przy czym system, na ktérym bedzie dokonana prezentacja zostanie dostosowany do wymagan Zamawiajgcego
okreslonych w SIWZ na etapie realizacji przedmiotowego zamowienia.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w SIWZ, tj. przez okres 60 od uptywu terminu
sktadania ofert.

B. OSWIADCZAM/-Y*, ZE:

1. wskazana cena w Formularzu Ofertowym obejmuje caty zakres przedmiotu zamoéwienia wskazanego przez
Zamawiajgcego w SIWZ, uwzglednia wszystkie wymagane optaty i koszty niezbedne do zrealizowania catosci
przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i Zrédfa ich powstania,

2.  akceptuje/akceptujemy* warunki wskazane w SIWZ wraz ze wzorem umowy,

3.  zapoznatem/zapoznaliSmy* sie ze SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje
do przygotowania oferty,

4, jestem/jestesmy* zwigzani ztozong ofertg przez okres 60 dni — bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

5.  akceptuje/akceptujemy* przedstawione w SIWZ postanowienia umowy i we wskazanym przez Zamawiajgcego
terminie zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do podpisania umowy, na warunkach okreslonych w SIWZ,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajcego,

6. zapoznatem/zapoznaliSmy* sie ze wszystkimi warunkami zamdwienia oraz dokumentami dotyczgacymi
przedmiotu zamdwienia i akceptujemy je bez zastrzezen,

7. wcenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego swiadczenia
umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 419),

8.  zostatem/zostalismy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji jednoczesnie wykazujac, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji,
aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

9. Oswiadczam/y, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr ..........cccee...... informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

* niepotrzebne skresli¢

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada. Wowczas nalezy usung¢ tres¢ powyzszego osSwiadczenia
poprzez jego przekreslenie.

C. PODWYKONAWCY (wypetnic, jezeli dotyczy) ***
Okreslenie zakresu/czesci Nazwa firmy Podwykonawcy
zamowienia, ktory bedzie
realizowany przez Podwykonawce

*** W przypadku powierzenia czesci zamdéwienia Podwykonawcom, nalezy podac¢ nazwy firm Podwykonawcow.

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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D. SPIS TRESCI:

Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:
1)
2)
3)
4)
5)
6)

Formularz ofertowy nalezy sporzqdzi¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatrzec
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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DAZ-2P.272.23.2019
Zatgcznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

My nizej podpisani:

ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Dostawe i wdrozenie systemu finansowo —ksiegowego oraz
kadrowo- ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz jednostkach budzetowych”.

- oSwiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 798)*.

- oswiadczamy, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych(tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw (tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 798), co podmioty wymienione ponizej (nalezy podac nazwy i adresy
siedzib)*:

Lp. Nazwa (firma) Adres siedziby

1
2
3

(podpis/-y przedstawiciela/-li upowaznionego/-nych
do reprezentowania Wykonawcy)
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DAZ-2P.272.23.2019
Zatgcznik nr 4 do SIWZ

(nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na

»,Dostawe i wdrozenie systemu finansowo —ksiegowego oraz kadrowo- ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz
jednostkach budzetowych”.

Oswiadczam/ - y, ze nie wydano/wydano* wobec nas prawomocnego wyroku sgdu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

* niepotrzebne skresli¢

(podpis/-y przedstawiciela/-li upowaznionego/-nych
do reprezentowania Wykonawcy)
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DAZ-2P.272.23.2019
Zatgcznik nr 5 do SIWZ

(nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na

,Dostawe i wdrozenie systemu finansowo —ksiegowego oraz kadrowo- ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz
jednostkach budzetowych”.

Oswiadczam/-y, ze nie orzeczono/orzeczono* wobec mnie/nas tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu/zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne.

* niepotrzebne skresli¢

(podpis/-y przedstawiciela/-li upowaznionego/-nych
do reprezentowania Wykonawcy)



DAZ-2P.272.23.2019
Zatgcznik nr 6 do SIWZ

(nazwa Wykonawcy)

Wykaz dostaw/ustug

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
,Dostawe i wdrozenie systemu finansowo —ksiegowego oraz kadrowo- ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz

jednostkach budzetowych”.

Oswiadczam(y), ze w okresie ostatnich pieciu lat (przed uptywem terminu sktadania ofert), a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonatem (wykonalismy):

Lp. Opis: data realizacji Liczba Nazwa i adres
wdrozonego systemu uzytkownikéw jednostki
informatycznego wdrozenia/asysty dla ktorej byt
lub objetych wdrozony system
systemu informatycznego od-do wdrozonym lub
dla ktérego byta /jest Poczatek/od Koniec/do systemem dla ktérej byta/jest
Swiadczona asysta (dzien- (dzien- lub $wiadczona ustuga
techniczna miesigc-rok) miesigc-rok) objetych systemem asysty

dla ktérego byta/
jest Swiadczona
asysta techniczna

Do kazdej dostawy/ustugi wymienionej w wykazie nalezy dotgczyé dowody okreslajace, czy dostawy/ustugi te zostaty
wykonane w sposdb nalezyty.

(podpis/-y przedstawiciela/-li upowaznionego/-nych
do reprezentowania Wykonawcy)
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DAZ-ZP.272.23.2019

WZOR WYKAZU 0SOB
na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 7 do SIWZ

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na

,Dostawe i wdrozenie systemu finansowo — ksiegowego oraz kadrowo — ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz
jednostkach budzetowych”.

Oswiadczam, e nizej wymienione osoby skieruje do realizacji przedmiotu zamodwienia:

Koordynator Wdrozenia

Osoba, ktéra co najmniej dwukrotnie kierowata zespotem wdrozeniowym w systemach finansowo-ksiegowych
i kadrowo-ptacowych w jednostkach sektora finansdéw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy — ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), stosujacych Rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéow, wydatkéw, przychodow
i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.)

Lp.

Nazwa systemu, w
ktorym kierowat
zespotem
wdrozeniowym

Czy system byt wdrazany
w jednostkach sektora
finanséw publicznych

stosujacych
rozporzadzenie Ministra

Finanséw z dnia 2 marca

2010 r. w sprawie
Petniona funkcja w szczegotowej klasyfikacji
wdrazanym systemie dochodéw, wydatkéw,
przychoddw i rozchodéw
oraz Srodkéw
pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych
(t.j. Dz.U.z 2014 r.
poz. 1053 z pdin. zm.)
[TAK/NIE]

Nazwa Odbiorcy wdrazanego
systemu
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Pierwszy specjalista

osoba z doswiadczeniem w zakresie analizy systemowej dla systemdéw finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych
dla jednostek sektora finansow publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 896 z pdzn. zm.), stosujgcych Rozporzgdzenie Ministra Finansdw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdin. zm.), tj. kazdy z nich uczestniczyt
w analizie systemowej co najmniej dla dwdch systeméw finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych dla jednostek
sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.), stosujgcych Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdin. zm.).

Czy analiza systemowa dla
systemu byfa wykonana dla
jednostek sektora finanséw

publicznych stosujgcych
Rozporzadzenie Ministra

Nazwa systemu, dla Finansow z dnia 2 marca 2010
ktorego byta Petniona funkcja w r. w sprawie szczegétowej Nazwa Odbiorcy systemu,
Lp. wykonana analiza trakcie wykonywania klasyfikacji dochodow, dla ktérego byta wykonana
systemowa analizy systemowej wydatkow, przychoddéw analiza systemowa

i rozchodéw oraz srodkow
pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych
(t.j. Dz.U.z 2014 .
poz. 1053 z pdézn. zm.),
[TAK/NIE]

podstawa dO dYSPONOWANIA.............eveuiiriirtie ettt ettt e et staae v sae s
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Drugi specjalista

osoba z doswiadczeniem w zakresie analizy systemowej dla systeméw finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych
dla jednostek sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.), stosujgcych Rozporzadzenie Ministra Finansow
zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychoddéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. 22014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.), tj. kazdy z nich uczestniczyt
w analizie biznesowej co najmniej dla dwdch systemoéw finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych dla jednostek
sektora finansow publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.), stosujgcych Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdin. zm.).

Czy analiza systemowa dla
systemu byta wykonana dla
jednostek sektora finansow

publicznych stosujgcych
Rozporzadzenie Ministra

Nazwa systemu, dla Finanséw z dnia 2 marca 2010
ktérego byta Petniona funkcja w r. w sprawie szczegétowej Nazwa Odbiorcy systemu,
Lp. wykonana analiza trakcie wykonywania klasyfikacji dochodow, dla ktérego byta wykonana
systemowa analizy systemowa wydatkow, przychodow analiza systemowa

i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych
(t.j. Dz.U.z 2014 r.
poz. 1053 z pdin. zm.),
[TAK/NIE]

1.
2.

(o)

podstawa do dySPONOWANIA..............cceuiirtieeee et ettt et raer e s st reasa et e eae st e sen

(podpis/-y przedstawiciela/-li upowaznionego/-nych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 9 do SIWZ

Wzér umowy

Umowa nr ...............

Dostawa i wdrozenie systemu finansowo — ksiegowego oraz kadrowo — ptacowego w Urzedzie Marszatkowskim oraz
jednostkach budzetowych

Zawarta w dniu .......ccceeeeeennenn. r. w Gdansku pomiedzy:

Wojewddztwem Pomorskim zsiedzibg przy ul. Okopowej 21/27, 80-810 Gdarisk, NIP: 583-31-63-786, REGON:
191674836, w ktérego imieniu dziataja:

zwang dalej “Wykonawca”.
w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
znak: DAZ-ZP.272.23.2019, strony postanawiajg co nastepuje:

§1
Definicje

1. Analiza — Analiza przedwdrozeniowa.

2. Bfad —brak lub nieprawidtowe dziatanie Oprogramowania lub Infrastruktury Sprzetowej, niezaleznie od przyczyny
takiej nieprawidtowosci. Btedom przypisane sg kategorie: Btgd Krytyczny, Btgd Powazny, Btgd Niskiej Kategorii.

3. Btad Krytyczny — nieprawidtowe dziatanie Oprogramowania powodujace albo catkowity brak mozliwosci
korzystania z Oprogramowania, albo takie ograniczenie mozliwosci korzystania z niego, ze przestaje ono spetniaé
swoje podstawowe funkcje. Przyktadem Btedu Krytycznego jest niemozno$¢ uruchomienia Oprogramowania, brak
odczytu/zapisu z bazy danych, utrata danych lub ich spdjnosci, brak mozliwosci zalogowania uzytkownika,
niedostepnos¢ krytycznych funkcji Oprogramowania.

W obszarze Infrastruktury Sprzetowej, Btad Krytyczny oznacza brak dziatania lub niepoprawne dziatanie urzgdzenia
lub jego czesci w tym sterownikéw, uniemozliwiajgce jego uzytkowanie.

4. Bfad Powainy - nieprawidiowe dziatanie Oprogramowania powodujgce ograniczenie korzystania
z Oprogramowania przy zachowaniu spetniania przez Oprogramowanie jego podstawowych funkcji.

W obszarze Infrastruktury Sprzetowej, Btgd Powazny oznacza niepoprawne dziatanie Infrastruktury Sprzetowej,
w tym sterownikdéw, spowalniajgce lub ograniczajgce jej uzytkowanie.

5. Bfad Niskiej Kategorii — nieprawidtowe dziatanie Oprogramowania niepowodujgce ograniczenia korzystania
z Oprogramowania. Przyktadem Btedu Niskiej Kategorii jest np. niedostepnos¢ systemu pomocy, btad jezykowy
w interfejsie.

W obszarze Infrastruktury Sprzetowej, Btad Niskiej Kategorii oznacza wade niebedacg Btedem Krytycznym lub
Btedem Powaznym, nie wptywajacg istotnie na funkcjonowanie Infrastruktury Sprzetowej, utrudniajacg prace
Uzytkownikowi Systemu.

6. Czas Reakcji — czas miedzy zgtoszeniem Btedu a uzyskaniem potwierdzenia przystgpienia do jego usuniecia.

7. Czas Naprawy — czas miedzy zgtoszeniem Btedu a dostarczeniem poprawki do Systemu usuwajacej Btad.
W przypadku dostarczenia poprawki, ktéra nie usuwa Btedu, Czas Naprawy uwaza sie za niedochowany.

8. Dokumentacja — wszelka dokumentacja dotyczgca Oprogramowania lub jakichkolwiek innych prac Wykonawcy,
ktora jest dostarczana lub powstanie w ramach realizacji Umowy. Wymagania dotyczgce dokumentacji zostaty
zawarte w SOPZ.
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10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

Dostepnos¢ Oprogramowania (Dostepnos$é) — parametr SLA majgcy na celu zapewnienie faktycznej mozliwosci
korzystania z Oprogramowania przez Zamawiajgcego bez wystepowania Btedéw, przez okreslong w procentach
liczbe godzin we wszystkie dni w danym okresie rozliczeniowym.

Dzien Roboczy — dzien od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce.

Etap —wyodrebniona czes¢ realizacyjna Umowy, obejmujgca wykonanie okreslonych swiadczen przez Wykonawce

opisanych w Rozdz. X SOPZ. Etapy podlegajg Odbiorom.

Godziny Robocze - godziny od 8:00 do 16:00 w Dni Robocze.

Harmonogram — terminy realizacji Umowy.

Infrastruktura Sprzetowa — infrastruktura sprzetowa, o ktérej mowa w Rozdz. Il ust. 2 pkt 1) SOPZ, wymieniona

w Protokole Odbioru Etapu IV.

Koordynator-— osoby wyznaczone przez kazda ze Stron do petnienia funkcji Koordynatora Wdrozenia lub

Koordynatora Utrzymania, przy czym przynajmniej Koordynator Wdrozenia Wykonawcy musi posiadaé

doswiadczenie zgodne z warunkami udziatu w postepowaniu okreslonym w SIWZ,

Obejscie — przywrdcenie dziatania Systemu do stanu sprzed wystgpienia Btedu, z mozliwymi ograniczeniami

sposobu korzystania z Systemu, umozliwiajagcymi jednak realizacje funkcji obstugiwanych przez System. Obejscie

nie stanowi usuniecia Btedu.

Odbiér — potwierdzenie przez Zamawiajgcego nalezytego wykonania Umowy w zakresie wykonania

poszczegdlnych swiadczen, Etapow. Dowodem dokonania Odbioru jest odpowiedni Protokdt Odbioru.

Odbidr Korncowy — Odbidr stanowigcy potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce catosci zobowigzan okreslonych

Umowa dla Wdrozenia Systemu, w tym w szczegdlnosci odbior Etapu X - Rozruch Systemu, o ktérym mowa w SOPZ.

Dowodem dokonania Odbioru Koricowego jest Protokdét Odbioru Koricowego.

Oprogramowanie — catos$é lub dowolny element oprogramowania dostarczanego lub wykonywanego w ramach

realizacji Umowy. W sktad Oprogramowania wchodzi:

1) Standardowe Oprogramowanie Systemowe — oprogramowanie tworzgce srodowisko, w ktérym uruchamiane
jest Oprogramowanie, w tym oprogramowanie systemowe lub bazodanowe. Standardowe Oprogramowanie
Systemowe jest wymienione w Protokole Odbioru Etapu IV, o ktérym mowa w SOPZ,

2) Standardowe Oprogramowanie Aplikacyjne — oprogramowanie bedace podstawg do stworzenia Systemu,
istniejgce idystrybuowane przed zawarciem Umowy. Standardowe Oprogramowanie Aplikacyjne jest
wymienione w Protokole Odbioru Etapu IV, o ktérym mowa w SOPZ,

3) Oprogramowanie Dedykowane — oprogramowanie tworzone na potrzeby Umowy, wtym rozbudowa lub
modyfikacja Standardowego Oprogramowania Aplikacyjnego. Jezeli dane Oprogramowanie nie zostato
przypisane do Standardowego Oprogramowania Systemowego lub Standardowego Oprogramowania
Aplikacyjnego uwaza sie je za Oprogramowanie Dedykowane. Oprogramowanie Dedykowane jest wymienione
w Protokole Odbioru Etapu IV, o ktéorym mowa w SOPZ,

4) Oprogramowanie Open Source — oprogramowanie dystrybuowane na warunkach tzw. licencji otwartych.

Procedura Kontroli Zmian — zasady dokonywania zmian w Umowie,

Protokét Odbioru — dokument stanowigcy potwierdzenie dokonania Odbioru w zakresie poszczegélnych

Swiadczen, Etapu lub catosci Umowy.

SLA — postanowienia Umowy okreslajace zasady usuwania Btedéw i parametry dotyczgce dziatania Systemu.

SOPZ- Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowigcy Zatgcznik nr 1 do SIWZ, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1

do Umowy,

System — Oprogramowanie, o ktorym mowa w ust. 19, dostosowane do wymagan opisanych w SOPZ, wraz

z Infrastrukturg Sprzetowa lub zainstalowane na Infrastrukturze Sprzetowej i stacjach roboczych UMWP i JSWP.

System stanowi dzieto w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

Umowa — niniejsza umowa.

Ustugi Utrzymania — opisane Umowg ustugi majgce na celu zapewnienie poprawnego dziatania Systemu oraz

wsparcie Zamawiajgcego w korzystaniu z Systemu.

Utwor - oznacza wszelkie utwory w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ktére sg

dostarczane lub powstang w ramach Umowy. W szczegdlnosci Utworami sg: Oprogramowanie, Dokumentacja,

materiaty szkoleniowe, itp., niezaleznie od momentu ich powstania. Przez Utwory rozumie sie réwniez powyzej
wskazane utwory w formie nieukonczonej, a takze wszelkie szkice, wzory, wersje testowe, itp. przedmiotowych
utworow.

Uzytkownik Systemu (uzytkownik) — pracownik Zamawiajgcego posiadajgcy dostep do modutéw Systemu (funkcji,

widokdéw, pdl lub wydzielonych grup/podzbioréw danych) w zakresie niezbednym do wykonywania przez niego

jego obowigzkow stuzbowych.

Wdrozenie — opisane Umowa swiadczenia Wykonawcy majace na celu dostawe, wykonanie i wdrozenie Systemu.

Wynagrodzenie — tgczne, nalezne Wykonawcy wynagrodzenie brutto (z uwzglednieniem podatku VAT) opisane

Umowa.

65



§2
Przedmiot umowy
Przedmiotem Umowy jest:
1) Wdrozenie przez Wykonawce Systemu,
2) Swiadczenie przez Wykonawce Ustug Utrzymania.
W celu unikniecia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze — z zastrzezeniem zmian dopuszczalnych przez przepisy prawa
i Umowe — przedmiot Umowy zostanie zrealizowany zgodnie z trescig Zatgcznika nr 1 — Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia oraz Zatacznika nr 2 — Oferta Wykonawcy, z uwzglednieniem wszelkich zmian oraz wyjasnien
udzielonych w odpowiedziach na pytania Wykonawcéw, ktére miaty miejsce w toku postepowania poprzedzajgcego
zawarcie Umowy.
Zakres swiadczen Wykonawcy w ramach realizacji przedmiotu Umowy moze zostac sprecyzowany lub —w granicach
dopuszczalnych przez przepisy prawa iUmowe — zmodyfikowany w Analizie zaakceptowanej na zasadach
przewidzianych Umowa.
Strony zgodnie potwierdzajg, ze podstawowym celem wspotpracy wramach Umowy jest zapewnienie
Zamawiajacemu mozliwosci korzystania z Systemu realizujgcego wszystkie funkcje oraz parametry przewidziane
Umowa.
W ramach Wdrozenia Wykonawca w szczegélnosci:
1) wykona Analize,
2) dostarczy Standardowe Oprogramowanie Systemowe oraz Standardowe Oprogramowanie Aplikacyjne oraz
dokona ich koniecznej parametryzacji, konfiguracji lub innych zmian w celu spetnienia wymagan Umowy
i zapewnienia poprawnego dziatania Systemu,

3)  wykona Oprogramowanie Dedykowane,
4) dostarczy Infrastrukture Sprzetows,
5) zainstaluje Oprogramowanie na Infrastrukturze Sprzetowe;j i stacjach roboczych UMWP i JSWP,
6) dokona migracji danych, w czesci dotyczacej modutu Kadrowo-Ptacowego,
7) przetestuje i uruchomi System,
8) przeprowadzi szkolenia,
9) udzieli oraz zapewni uzyskanie przez Zamawiajgcego licencji na korzystanie z utworéw opisanych Umowa.
W ramach Ustug Utrzymania Wykonawca w szczegélnosci:
1) bedzie usuwat Btedy Oprogramowania na warunkach i w terminach okreslonych Umowsg,
2) zapewni dostepnos¢ Systemu oraz inne parametry zgodnie z SLA,
3) zapewni aktualizacje Oprogramowania.

§3

Harmonogram
Realizacja Umowy nastgpi w terminach zgodnych z Harmonogramem, o ktérym mowa w Rozdz. X SOPZ. Strony
zgodnie uznajg, ze terminowa realizacja Umowy, wtym dotrzymanie opisanych w Harmonogramie terminéw
zakonczenia realizacji poszczegdlnych Etapéw, ma kluczowe znaczenie dla Zamawiajgcego.
Strony ustalajg, ze Harmonogram musi by¢ zgodny z terminami wymaganymi do realizacji przedmiotu Umowy, tj.:
1) termin Wdrozenia przez Wykonawce Systemu — od dnia podpisania umowy do 30.06.2021 r., przy czym Etap IX
powinien zakonczy¢ sie do 15.12.2020 r.,
2) w przypadku zakonczenia Etapu IX po 31.01.2021 r, Etap X rozpocznie sie 01.01.2022 r., a termin zakoriczenia
Wdrozenia przez Wykonawce Systemu ulegnie przesunieciu do 30.06.2022 r.,

3) okresem éwiadczenia przez Wykonawce Ustug Utrzymania — ...2 lat od daty dokonania Odbioru Koricowego.

Z tytutu przesuniecia terminéw Stronom nie przystuguja zadne roszczenia, z wyjgtkiem ewentualnych roszczen
Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcy wynikajgcego z § 15 ust. 6, z tym ze kara umowna w stosunku do Etapu
X bedzie naliczana z uwzglednieniem przesunietego terminu.

3.

4.

Harmonogram zostanie przygotowany zgodnie z zapisami Rozdz. X SOPZ w terminie 14 dni liczgc od daty podpisania
Umowy. Zmiana Harmonogramu nie stanowi zmiany Umowy.

W przypadku przekroczenia termindw realizacji Umowy, wtym termindéw realizacji poszczegdlnych Etapow
wskazanych w Harmonogramie, Zamawiajacy bedzie miat prawo skorzystaé z uprawnien wynikajgcych z Umowy,
a w szczegdblnosci Zamawiajacy naliczy kary umowne i moze odstgpi¢ od Umowy. Jezeli opdznienie wynika
z okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania ewentualnych
dodatkowych prac wynikajgcych z tego opdznienia, jakie sie okazg niezbedne do realizacji Umowy.

2 W zaleznosci od okresu zaoferowanego przez Wykonawce — 5, 6 lub 7 lat.

66



84
Ogdlne zasady realizacji umowy

1. Strony deklarujg wspdtprace w celu realizacji Umowy. W szczegdlnosci Strony zobowigzane sg do wzajemnego
powiadamiania o waznych okolicznosciach majacych lub moggacych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy, w tym na
ewentualne opdznienia. Powyzsze nie wyfacza ani nie ogranicza charakteru Umowy w zakresie dotyczgcym
Wdrozenia jako umowy o dzieto, ani tez nie wyfgcza ani nie ogranicza ewentualnej odpowiedzialnosci Stron.

2. Jezykiem Umowy i jezykiem stosowanym podczas jej realizacji jest jezyk polski. Dotyczy to takze catej komunikacji
miedzy Stronami. Wszystkie produkty oraz inne rezultaty prac — oile Umowa nie stanowi inaczej — zostang
dostarczone w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo korzystania w trakcie wykonywania Umowy z ustug oséb trzecich celem kontroli
jakosci i sposobu prowadzenia catosci lub poszczegdlnych prac objetych Umowa, jak rowniez do przeprowadzenia
takiej kontroli samodzielnie. Osobom posiadajgcym pisemne upowaznienie ze strony Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany bedzie udzieli¢ niezwtocznie wszelkich informacji, danych iwyjasnien w zgdanym zakresie oraz
udostepnic i zaprezentowac rezultaty prowadzonych prac (w tym produkty oraz inne rezultaty prac, takze w postaci
nieukonczonej), jak réwniez zapewni¢ mozliwosé ich kontroli.

4. Prowadzenie prac na $rodowiskach Zamawiajgcego w oparciu o zdalny dostep wymaga zgody Zamawiajacego.
Wykonawca o$wiadcza, ze jego pracownicy zapoznali sie ibedg przestrzega¢ obowigzujgcych zasad ochrony
przetwarzanych informacji okreslonych w Polityce bezpieczestwa informacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Pomorskiego — dokument gtéwny oraz Polityce bezpieczenstwa w relacjach z podmiotami
zewnetrznymi (dostepnych na stronie BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w zaktadce
Bezpieczenstwo Informacji).

§5
Oswiadczenia i zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca jest zobowigzany realizowaé¢ Umowe z dochowaniem nalezytej starannosci, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru tej dziatalnosci, przy wykorzystaniu catej posiadanej wiedzy i doswiadczenia.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania na zadanie Zamawiajgcego informacji zwigzanych z Umowa,
w szczegolnosci informacji dotyczgcych postepdw prac, przyczyn opdznien lub przyczyn nienalezytego wykonywania
Umowy. Informacje bedg przekazywane w formie pisemnej Koordynatorowi Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia zgodnosci Oprogramowania z przepisami prawa obowigzujgcymi
w Polsce.

4. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z infrastrukturg Zamawiajgcego ijest ona odpowiednia do zapewnienia
poprawnego dziatania Systemu zgodnie z Umowa.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Umowy w sposéb niepowodujgcy zaprzestania lub zaktdcenia pracy
infrastruktury Zamawiajgcego. Powyzsze nie dotyczy elementdw infrastruktury Zamawiajgcego, ktorych wytaczenie
z eksploatacji lub ograniczenie eksploatacji Strony uzgodnity.

6. O ile Umowa nie stanowi inaczej, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wszelkie narzedzia, wtym
oprogramowanie iinne zasoby potrzebne mu do realizacji Umowy. W szczegdlnosci — o ile Umowa nie stanowi
inaczej — wszelkie prace zwigzane z konfiguracja lub opracowaniem i testowaniem Oprogramowania bedg odbywac¢
sie na srodowisku testowym.

7. Wykonawca oswiadcza, ze podczas realizacji Umowy, a takze podczas korzystania z Systemu w zakresie i na zasadach
opisanych Umowg, Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do nabywania zadnych ustug ani uprawnien innych niz
wyraznie zdefiniowane Umowa. W szczegdlnosci zobowigzanie Wykonawcy oznacza, ze nie jest konieczne nabycie
przez Zamawiajgcego zadnych dodatkowych licencji ani uprawnied poza opisanymi Umowa iobjetymi
Wynagrodzeniem, a korzystanie z Systemu nie spowoduje koniecznosci nabycia takich licencji lub uprawnien.
Wszelkie ryzyka zwigzane zszacowaniem ilosci potrzebnych licencji lub innych uprawnied koniecznych do
korzystania z Systemu zgodnie z Umowg obcigzajg Wykonawce.

§6
Obowiazki Zamawiajacego
Zamawiajacy jest zobowigzany do wspdtdziatania z Wykonawca w granicach okreslonych prawem oraz Umowa.

§7
Struktura zarzadzania realizacja Umowy
1. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania standardow zarzadzania projektem opisanych Umowg lub uzgodnionych
przez Strony.
2. Podejmowanie decyzji oraz biezgce zarzgdzanie realizacja Umowy odbywac sie bedzie przez wzajemne uzgodnienia
Koordynatoréow Utrzymania oraz Koordynatorow Wdrozenia.
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Koordynator Utrzymania bedzie uprawniony do:

1) prowadzenia biezgcej komunikacji, omawiania irozwigzywania problemdéw pojawiajgcych sie w trakcie
realizacji Umowy,

2)  przyjmowania pism i oswiadczen sktadanych przez drugg Strone,

3) przyjmowania oraz dokonywania wszelkich zgtoszen, o ktérych mowa w Umowie.

Koordynator Wdrozenia bedzie uprawniony do:

1) nadzorowania realizacji prac,

2) prowadzenia biezgcej komunikacji, omawiania irozwigzywania problemdéw pojawiajgcych sie w trakcie
realizacji Umowy,

3) sktadania wnioskéw o dokonywanie zmian w Harmonogramie, przy czym kazda taka zmiana wymaga akceptacji
drugiej ze Stron,

4) przyjmowania pism i oswiadczen sktadanych przez drugg Strone,

5) uczestnictwa w Odbiorach, w szczegdlnosci Koordynator Wdrozenia Zamawiajgcego bedzie uprawniony do
dokonywania Odbioréw wyraznie opisanych w Umowie jako lezgce w kompetencji Koordynatora Wdrozenia.

. Strony ustanawiajg nastepujgcych Koordynatoréw Utrzymania:

1) Koordynator Utrzymania Zamawiajgcego:

imie i nazwisko: ........ , humer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,lub
imie i nazwisko: ........ , humer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ...

2)  Koordynator Utrzymania Wykonawcy:
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,lub
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: .........

. Strony ustanawiajg nastepujgcych Koordynatoréw Wdrozenia:
1) Koordynator Wdrozenia Zamawiajgcego:

a) imieinazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,lub
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,

b) imieinazwisko: ........ , numer telefonu: ........ ,adres poczty elektronicznej: ........ , lub
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,

c) imieinazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,ub
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ ,adres poczty elektronicznej: .........

2) Koordynator Wdrozenia Wykonawcy:

a) imieinazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,lub
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,

b) imieinazwisko: ........ , numer telefonu: ........ ,adres poczty elektronicznej: ........ , lub
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........ ,

c) imieinazwisko: ........ , numer telefonu: ........ , adres poczty elektronicznej: ........,Iub
imie i nazwisko: ........ , numer telefonu: ........ ,adres poczty elektronicznej: .........

. Zamawiajacy moze dokonac¢ zmiany swojego Koordynatora Wdrozenia i Utrzymania, zawiadamiajagc o tym
Wykonawce na pismie. Zmiana jest skuteczna od chwili doreczenia Koordynatorowi Wykonawcy informacji o zmianie
i nie stanowi zmiany Umowy.
. Wykonawca moze dokona¢ zmiany swojego Koordynatora Wdrozenia i Utrzymania, jesli nie sg to osoby wskazane w
»Wykazie oséb”, stanowigcym zatgcznik do Oferty Wykonawcy, zawiadamiajgc o tym Zamawiajgcego na pismie, z
zastrzezeniem § 8 ust.1 pkt 2) lit. f). Zmiana jest skuteczna od chwili doreczenia Koordynatorowi Zamawiajgcego,
informacji o zmianie i nie stanowi zmiany Umowy.
§8

Zmiany Umowy. Procedura Kontroli Zmian
. Zmiana Umowy dopuszczalna jest w zakresie ina warunkach przewidzianych przepisami Ustawy Pzp,
w szczegdlnosci:
1) Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych, niz zmiany zdefiniowane

w art. 144 ust. 1e Ustawy Pzp,

2) stosownie do art. 144 ust. 1 pkt 1) Ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia do Umowy
zmian opisanych w ustepach ponizej:

a) w przypadku wprowadzenia przez producenta nowej wersji Oprogramowania lub nowego modelu
urzadzenia, Zamawiajacy dopuszcza zmiane wersji Oprogramowania lub zmiane tego urzadzenia pod
warunkiem, ze bedzie spetnia¢ wymagania okreslone w SIWZ,

b) w przypadku zakonczenia wytwarzania Oprogramowania lub urzgdzenia objetego Umowa lub wycofania ich
z produkcji lub z obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy dopuszcza zmiane polegajaca
na dostarczeniu produktu zastepczego o parametrach spetniajgcych wymagania okreslone w SIWZ,

c) w przypadku zmiany przepiséw prawa, opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Dzienniku
Ustaw, Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzedowym odpowiedniego ministra, Zamawiajacy dopuszcza
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zmiany sposobu realizacji Umowy lub zmiany zakresu $wiadczern Wykonawcy wymuszone takimi zmianami
prawa,

d) w przypadku uzasadnionej przyczynami technicznymi, w szczegdlnosci ujawnionymi na etapie prac
analitycznych i projektowych, koniecznosci zmiany:

- sposobu wykonania Umowy w obszarach: organizacyjnym, wykorzystywanych narzedzi, przyjetych
metod i kanatow komunikacji,

zakresu przedmiotu Umowy w obszarze wymagan opisanych w SOPZ, jezeli modyfikacja danego

wymagania spowoduje zoptymalizowane dopasowanie przedmiotu Umowy do potrzeb Zamawiajgcego,

Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie odpowiednich zmian uwzgledniajacych stwierdzone przyczyny

techniczne, polegajgcych w szczegdlnosci na modyfikacji wymagan Zamawiajgcego lub zmianie sposobu

ich realizacji,

e) w przypadku ujawnienia sie powszechnie wystepujagcych wad oferowanego oprogramowania lub
urzadzenia Zamawiajgcy dopuszcza zmiane w zakresie przedmiotu umowy polegajgcg na zastgpieniu
danego produktu produktem zastepczym, spetniajgcym wszelkie wymagania przewidziane w SIWZ dla
produktu zastepowanego, rekomendowanym przez producenta lub wykonawce w zwigzku z ujawnieniem
wad,

f) w przypadku okolicznosci uniemozliwiajgcych Wykonawcy realizacje zamodwienia zgodnie z ,,Wykazem
0s6b” stanowigcym zatgcznik do Oferty Wykonawcy Zamawiajacy dopuszcza zmiane oséb realizujgcych
umowe pod warunkiem wczesniejszego pisemnego uzgodnienia zZamawiajgcym. Zamawiajgcy zaakceptuje
takg zmiane wytacznie wtedy, gdy doswiadczenie tych oséb bedg takie same lub wyzsze od doswiadczenia
wymaganego w warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

. W przypadkach, w ktérych zgodnie zpowyziszymi postanowieniami lub przepisami prawa mozliwe jest

wprowadzenie zmiany do Umowy, Zamawiajacy przewiduje takze wprowadzenie odpowiedniej zmiany

Harmonogramu, jezeli jest to konieczne dla uwzglednienia czasu niezbednego w celu realizacji zmienionego zakresu

prac lub produktéw lub w celu uwzglednienia wprowadzonych zmian organizacyjnych.

. Wszelkie zmiany, zaréwno istotne, ktére wraz z warunkami ich wprowadzenia zostaty przewidziane niniejszg Umowg

lub ktérych wprowadzenie mozliwe jest zgodnie z przepisami prawa, jak inieistotne bedg dokumentowane

w ramach Procedury Kontroli Zmian. Procedura Kontroli Zmian zostaje rozpoczeta przez zgtoszenie przez

Koordynatora jednej ze Stron Koordynatorowi drugiej Strony wniosku o dokonanie zmiany.

. W przypadku ztozenia wniosku o dokonanie zmiany:

1) przez Zamawiajgcego — Wykonawca w terminie 7 dni od otrzymania wniosku przygotuje zatozenia projektowe
dotyczgce dokonania wnioskowanej zmiany,

2) przez Wykonawce — wraz z takim wnioskiem Wykonawca przedtozy zatozenia projektowe dotyczgce dokonania
whnioskowanej zmiany.

. Zatozenia projektowe dotyczace dokonania zmiany powinny prezentowa¢ wszelkie aspekty zmiany

w odniesieniu do zakresu oraz trybu i warunkéw zmiany Umowy, a w szczegdlnosci opis prac, wptyw dokonania

zmiany na Harmonogram, zmiany dotyczgce Oprogramowania, zakres wspétdziatania oraz inne czynniki, ktére moga

by¢ istotne dla Zamawiajgcego przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zmiany. Zatozenia projektowe dotyczace
danej zmiany powinny obejmowaé takie wskazanie podstawy prawnej jej wprowadzenia, w tym

w szczegdlnosci prawne i faktyczne uzasadnienie dopuszczalnosci zmiany w danym przypadku.

Niezwtocznie w odpowiedzi na wniosek o dokonanie zmiany sktadany przez Zamawiajacego lub wraz z wnioskiem

o dokonanie takiej zmiany sktadanym przez Wykonawce, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu informacje na

temat ewentualnej koniecznosci lub celowosci wstrzymania prac nad okreslong czescia Umowy, w szczegdlnosci

danym produktem, na czas dalszych prac nad proponowang zmiang. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia
prac zgodnie z Umowg, w tym w szczegdlnos$ci z Harmonogramem, o ile Zamawiajacy nie poinformuje Wykonawcy

o podjetej decyzji o wstrzymaniu prac. Decyzje o wstrzymaniu prac podejmie Koordynator Wdrozenia, o ktérym

mowa w § 7 ust. 6 pkt 1) lit. a) ze strony Zamawiajgcego.

. Zmiana wysokosci Wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze nastgpi¢ w przypadku nastepujgcych zmian:

1) stawki podatku od towardw i ustug;

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

. W razie zaistnienia okolicznosci wskazanych w ust. 7 kazda ze Stron Umowy moze zwrdci¢ sie do drugiej strony

z uzasadnionym wnioskiem o dokonanie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.
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10.

11.

12.

Przed dokonaniem zmiany, wskazanej w ust. 7, Zamawiajgcy ma prawo zwrdci¢ sie do Wykonawcy o dostarczenie
dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw uzasadniajgcych zmiane.

§9

Analiza przedwdrozeniowa
Wykonanie Analizy ma na celu uszczegétowienie przedmiotu Umowy i opisanie sposobu jej realizacji. W trakcie prac
majgcych na celu stworzenie Analizy, Wykonawca, dziatajgc zgodnie z najlepszg wiedzg, powinien zweryfikowaé
i przedstawi¢ Zamawiajgcemu optymalne dziatania zmierzajgce do zapewnienia wykonania Umowy i osiggniecia jej
celédw. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze zaproponowaé modyfikacje wymagan
Zamawiajgacego dotyczacych Oprogramowania, ktore nie majg uzasadnienia ekonomicznego, funkcjonalnego lub
informatycznego. Ostateczng decyzje w zakresie wymagan oraz funkcjonalnosci podejmie Zamawiajgcy,
z uwzglednieniem mozliwosci wprowadzenia do Umowy zmian stosownie do art. 144 Pzp.
Opracowujac Analize, Wykonawca uwzgledni wszystkie wymagania opisane w Umowie. Strony dopuszczajg
odstepstwa od wymagan opisanych w Umowie, jezeli taka zmiana jest zgodna z przepisami prawa oraz zostanie
zaakceptowana przez Zamawiajgcego. Jakiekolwiek proponowane odstepstwo od wymagan Umowy wymaga
wyraznego ijednoznacznego wskazania tego faktu przez Wykonawce oraz podlega akceptacji Zamawiajgcego
stosownie do postanowien Procedury Kontroli Zmian.
Procedura Odbioru Analizy przedwdrozeniowej jest opisana w Rozdz. X ust. 2 SOPZ.

§10

Odbiory
O ile Umowa nie stanowi inaczej, Odbiorom podlegajg rezultaty prac Wykonawcy w podziale na Etapy, a Odbiorowi
Koncowemu — catos¢ prac w ramach Wdrozenia.
Strony potwierdzajg, ze w zakresie Wdrozenia przedmiotem Umowy jest wykonanie Systemu, a petna weryfikacja
Systemu —w tym jego ewentualna integracja z innym oprogramowaniem oraz wydajnos¢ — bedzie mozliwa wytacznie
po jego catkowitym wykonaniu i przedstawieniu do Odbioru Koncowego. Jakiekolwiek Odbiory poszczegdlnych
Etapdw nie wytgczajg prawa Zamawiajgcego do weryfikacji catosci Wdrozenia.
Odbidr prac wykonanych w trakcie realizacji Umowy polega na weryfikacji, czy przedmiot Odbioru spetnia
wymagania okreslone w Umowie, z uwzglednieniem bardziej szczegétowych wymagan okreslonych w toku
wspotpracy Stron.
Odbiory Etapow dokonywane sg w imieniu Zamawiajacego przez Koordynatoréw Wdrozenia, o ktdrych mowa
w § 7 niniejszej Umowy.
Za date Odbioru, bedacg jednoczesnie datg zakoniczenia danego Etapu, uwaza sie date podpisania przez
Zamawiajacego Protokotu Odbioru, chyba ze inna data zostata wskazana w Protokole Odbioru. Protokét Odbioru
sporzgdzony zostanie przez Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajagcym w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. O ile z Umowy lub przepisdw prawa nie wynika
inaczej, jedynie podpisany Protokét Odbioru jest podstawg do dokonania zaptaty odpowiedniej czesci
Wynagrodzenia.
Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji nalezytego wykonania Umowy dowolng metodg, wtym takze
z wykorzystaniem opinii zewnetrznego audytora. W szczegdlnosci uzgodnienie okreslonych scenariuszy testowych
nie wyklucza prawa do weryfikacji prac innymi testami.
Odbidr jest czynnoscig jednostronng Zamawiajgcego.
Dokonanie Odbioru nie wptywa na mozliwos¢ skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnien przystugujgcych mu
na mocy przepiséw prawa lub Umowy w przypadku niezgodnego z Umowag jej wykonania, a w szczegdlnosci na
prawo naliczenia kar umownych, dochodzenia odszkodowan oraz odstgpienia od Umowy, jezeli fakt wykonania
niezgodnie z Umowg zostanie ujawniony po dokonaniu Odbioru.
Przedmiot Odbioréw i Odbioru Koricowego opisane sg w ramach opiséw poszczegdlnych Etapdw Wdrozenia
zawartych w Rozdz. X SOPZ.
Weryfikacja nalezytego wykonania Etapu polega na przeprowadzeniu procedury odbiorowej opisanej w ramach
opisOw poszczegdlnych Etapow Wdrozenia w rozdz. X, SOPZ.
Po wykonaniu wszystkich swiadczen wchodzacych w sktad danego Etapu Wykonawca dokona zgtoszenia gotowosci
danego swiadczenia do Odbioru w terminie okreslonym Umowa, a jezeli terminu brak — bezzwtocznie po jego
wykonaniu. Wykonawca jest zobowigzany przekazaé¢ swiadczenia w terminie umozliwiajgcym Odbiér zgodnie
z Harmonogramem.
Zamawiajacy przeprowadzi weryfikacje Swiadczen, a nastepnie dokona Odbioru lub zgtosi uwagi. Odbiér Etapu
polega na weryfikacji, czy wszystkie elementy oraz inne Swiadczenia wchodzace w sktad Etapu zostaty nalezycie
zrealizowane. W przypadku zgtoszenia uwag Wykonawca usunie bezzwtocznie wszystkie zgtoszone Btedy lub inne
nieprawidtowosci i przedstawi $wiadczenie do ponownego Odbioru. Procedura Odbioru bedzie powtarzana do
czasu dokonania Odbioru lub odstgpienia od Umowy.
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13. Podstawowym kryterium Odbioru Oprogramowania jest brak Btedéw oraz brak innych niezgodnosci z Umowa.

14. Odbiér Koncowy ma na celu potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce catosci zobowigzan okreslonych Umowa
w zakresie Wdrozenia, w szczegdlnosci wykonania Systemu.

15. Weryfikacja nalezytego wykonania Wdrozenia polega na weryfikacji Protokotéw Odbioréw Etapdéw i potwierdzenia
wykonania wszelkich prac wchodzacych w zakres Wdrozenia.

16. Odbiér Koncowy, o ktdorym mowa wust. 14, dokonywany jest wimieniu Zamawiajacego tacznie przez
Koordynatorow Wdrozenia, o ktérych mowa w § 7 Umowy.

§11
Ustugi Utrzymania

1. Z dniem Odbioru Koncowego Wykonawca rozpocznie swiadczenie Ustug Utrzymania na zasadach opisanych ponizej
oraz w innych postanowieniach Umowy.

2. Celem Ustug Utrzymania jest zapewnienie poprawnego inieprzerwanego dziatania Systemu oraz zapewnienie
Swiadczenia innych ustug wspomagajacych korzystanie z Systemu przez Zamawiajgcego.

3. Ustugi Utrzymania obejmuja:

1) zapewnienie poprawnego i nieprzerwanego dziatania Systemu, w tym usuwanie Bteddw, zgodnie z SLA,
2) Swiadczenie innych ustug opisanych Umowg,
3) zapewnienie wszelkich aktualizacji, wraz ze zmiang wersji gtdwnych Oprogramowania udostepnianych przez
producentéw takiego oprogramowania,
4) S$wiadczenie ustug Help Desk,
5) prowadzenie prac majacych na celu podniesienie jakosci i funkcjonalnosci Systemu, w szczegdlnosci:
a) wprowadzanie do istniejgcych modutéw Systemu nowych funkcji oraz usprawnien juz istniejgcych funkcji
w wyniku sugestii Zamawiajgcego, w terminie uzgodnionym przez strony Umowy,
b) wprowadzanie do istniejgcych modutéw Systemu nowych funkcji oraz usprawnien juz istniejgcych funkgcji
stanowigcych wynik rozwoju Systemu przez Wykonawce,
c) wspotpraca z Zamawiajgcym w zakresie prac prowadzonych nad rozwojem Systemu w zakresie:
- planowania rozwoju Systemu,

rozwigzywania problemdéw merytorycznych wprowadzanych w nowych wydaniach i nowych wersjach

Systemu,

prezentowania technicznych aspektéw rozwigzan wprowadzanych w nowych wersjach Systemu,

uwzgledniania w planach rozwoju Systemu uwag Zamawiajacego w zakresie modyfikacji istniejgcych

funkcji przy planowaniu nowych rozwigzan,
6) dostosowywanie Systemu do potrzeb Zamawiajgcego (m.in. zmiany formy prawnej, zmian organizacyjnych,
strukturalnych, lokalizacyjnych),

4. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia Ustug Utrzymania w miejscu aktualnej lokalizacji Systemu.

5. Wykonawca moze wykonywac¢ Ustugi Utrzymania przez zdalny dostep do Systemu na warunkach okreslonych
w niniejszej Umowie.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia Ustug Utrzymania w sposdb zapobiegajacy utracie danych
Zamawiajacego, w tym takze tych, do ktérych bedzie miat dostep w trakcie wykonywania ustug. W przypadku gdy
wykonanie danej czynnosci przez Wykonawce lub przez Zamawiajgcego w oparciu o rekomendacje Wykonawcy
wigze sie zryzykiem utraty danych, Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé otym Zamawiajacego przed
przystgpieniem do wykonania takiej czynnosci lub z chwilg przekazania takiej rekomendacji Zamawiajgcemu.

7. Niezaleznie od innych postanowienn Umowy, aktualizacje i poprawki dostarczane Zamawiajgcemu w ramach Ustug
Utrzymania (w tym w ramach usuwania Bteddw) zawiera¢ bedg dokumentacje obejmujgcg instrukcje instalacyjne.

8. Wykonawca odpowiada na zasadzie ryzyka za dziatanie Systemu zgodnie z parametrami zdefiniowanymi w SLA,
w szczegdlnosci zobowigzany jest do usuwania Btedow w Czasie Naprawy.

9. Dla unikniecia watpliwosci przyjmuje sie, ze Wykonawca usunie wszystkie zgtoszone Btedy, nawet pomimo
zakonczenia okresu $wiadczenia Ustug Utrzymania, o ile zostaty one zgtoszone przed uptywem tego okresu.

10. Strony uzgadniajg nastepujgce zasady usuwania Btedow:

1) Wykonawca zobowigzuje sie dotrzymac nastepujgcych parametrow:

Czas Reakcji Czas Naprawy?
Bfad Krytyczny 2 godziny
Bfad Powainy 1 Dzient Roboczy
Bfad Niskiej Kategorii 5 Dni Roboczych

3 Zgodnie ze ztozong oferta
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11.
12.

13.

14.

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

Wykonawca zapewni przyjmowanie zgtoszern w Godzinach Roboczych,

Czasy wskazane w tabeli powyzej liczone sg od chwili dokonania zgtoszenia, w Godzinach Roboczych,

W przypadku wykrycia przez Zamawiajacego Btedu uzytkownik dokona jego zgtoszenia do Wykonawcy oraz

Koordynatora Utrzymania Zamawiajgcego, ktéry zweryfikuje jego kategorie. Wykonawca bedzie przyjmowat

zgtoszenia przekazywane w nastepujgcy sposéb:

a) za pomocg aplikacji serwisowej (systemu zgtoszeniowego) udostepnionej przez Wykonawce lub,

b) przez przestanie zgtoszenia pocztga elektroniczng na adres: ........ , lub

c) przez zgtoszenie drogg telefoniczng na numer: ......... ,

Wykonawca zobowigzuje sie potwierdzi¢ przyjecie oraz zarejestrowac zgtoszony Btagd, odpowiednim wpisem

w aplikacji serwisowej (dotyczy to rdwniez zgtoszen sktadanych pocztg elektroniczng lub telefonicznie),

wykorzystujgc rozwigzanie, umozliwiajgce raportowanie zgtoszen wraz z danymi, pozwalajgcymi m.in. na

podglad aktualnych oraz archiwalnych zgtoszen, sledzenie czasu ich usuniecia, a w szczegdlnosci Czasu Reakgji
oraz Czasu Naprawy, kategorii Btedu,

Zgtoszenie zawieraé bedzie posiadane przez Zamawiajacego informacje nt. nieprawidtowego dziatania Systemu

istotne w ocenie Zamawiajacego dla zdiagnozowania i usuniecia nieprawidtowosci w dziataniu Systemu.

System zgtoszeniowy udostepniony przez Wykonawce nie moze uzalezniaé rozpoczecia obstugi zgtoszenia od

przekazania innych informacji niz opis Btedu i znane Zamawiajgcemu okolicznosci jego wystgpienia ani nie moze

wymagacé okreslonego stopnia szczegdtowosci tych opiséw. Zamawiajacy moze dokonaé zgtoszenia za pomoca
innych kanatéw komunikacji wskazanych w niniejszym paragrafie i zgtoszenie dokonane za pomocg kazdego

z nich jest uznawane za dokonane skutecznie z chwilg, gdy zgtoszenie dotarto do Wykonawcy lub zostato

wprowadzone do srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, ze Wykonawca mégt zapoznac sie z jego

trescig,

W razie otrzymania przez Wykonawce zgtoszenia lub w razie uzyskania przez Wykonawce wiedzy o wystgpieniu

Btedu z innego zrédta niz zgtoszenie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie do podjecia dziatan

zmierzajacych do usuniecia Bftedu. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego

o podjeciu dziatan w Czasie Reakgji,

Czas Naprawy uwaza sie za dochowany z chwilg zgtoszenia dokonania naprawy, jezeli Btad zostat faktycznie

usuniety. Jezeli okaze sie podczas weryfikacji usuniecia Btedu, ze Bfad nie zostat usuniety, Czas Naprawy jest

dochowany dopiero z chwilg zgtoszenia poprawki faktycznie usuwajacej Btad,

Jezeli Wykonawca w Czasie Naprawy dostarczy Obejscie, Czas Naprawy wydtuza sie o 24 Godziny Robocze,

Jezeli Wykonawca stwierdzi, iz przyczyna Btedu lezy poza Oprogramowaniem lub Infrastrukturg Sprzetowa,

w szczegdlnosci w infrastrukturze Zamawiajgcego, Wykonawca nie jest zobowigzany do usuniecia Btedu

w Czasie Naprawy, lecz jest zobowigzany:

a) wskazaé przyczyne nieprawidtowego dziatania Systemu poprzez wskazanie elementu, ktdry j3 powoduje,
ajezeli to mozliwe takze podmiotu odpowiedzialnego za usuniecie takiej nieprawidtowosci dziatania
Systemu,

b) w razie zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego — do wsparcia osoby trzeciej usuwajacej przyczyny
zgtoszenia, w tym udzielenia takiej osobie wszelkich informacji o Systemie, potrzebnych do przywrécenia
jego petnej funkcjonalnosci,

Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku, gdy przyczyna Btedu lezy poza Systemem, ale Wykonawca ponosi

odpowiedzialnosc za jej wystgpienie, w szczegdlnosci w przypadku gdy przyczyna Btedu lezy w infrastrukturze

Zamawiajgcego, ale jest skutkiem nieprawidtowe] konfiguracji lub parametryzacji infrastruktury

Zamawiajgcego przez Wykonawce. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do dotrzymania Czasu

Naprawy i innych zobowigzan wynikajacych z SLA,

W przypadku stwierdzenia, ze przyczyna Btedu lezy w Standardowym Oprogramowaniu Systemowym,

Wykonawca w Czasie Naprawy jest zobowigzany do wykonania Obejscia, a do usuniecia Btedu jest zobowigzany

niezwtocznie po zapewnieniu odpowiedniej poprawki przez producenta Standardowego Oprogramowania

Systemowego. W celu unikniecia watpliwosci w takim przypadku wykonanie Obejscia w Czasie Naprawy

stanowi nalezyte wykonanie Umowy i nie jest podstawg do naliczenia kar umownych z tytutu niedochowania

Czasu Naprawy, co nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku usuniecia Btedu po udostepnieniu odpowiedniej

poprawki przez producenta oprogramowania.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia Dostepnosci Oprogramowania zgodnie z SLA.

W przypadku jezeli producent Standardowego Oprogramowania Systemowego udostepni jakiekolwiek aktualizacje,
nowe wersje, patche, zmiany itp. (dalej tgcznie zwane aktualizacjami), Wykonawca w ramach Ustug Utrzymania
zapewni Zamawiajgcemu takie aktualizacje niezwtocznie po ich udostepnieniu.

Decyzja o wykonaniu aktualizacji Oprogramowania nalezy wytgcznie do Zamawiajgcego, a Wykonawca nie jest
uprawniony do zgtaszania wobec Zamawiajgcego zgdania instalacji danej aktualizacji. Wykonawca moze uprzedzié¢
Zamawiajacego o konsekwencjach niedokonania aktualizacji.

W ramach Ustug Utrzymania Wykonawca zapewni ustugi wsparcia przy instalacji aktualizacji.
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15. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia zgodnosci Systemu z przepisami prawa obowigzujgcymi
w Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) w przypadku zmiany przepiséw prawa, skutkujgcej koniecznoscig zmiany Systemu, Wykonawca zobowigzany
bedzie dostarczy¢ lub wykona¢ na rzecz Zamawiajgcego odpowiednie funkcjonalnosci w taki sposdéb, by ich
weryfikacja, w tym przetestowanie oraz uruchomienie na srodowisku produkcyjnym przez Zamawiajgcego byty
mozliwe najpdzniej 30 dni przed dniem wejscia w zycie zmienionych przepisow prawa,

2) Decyzja o wprowadzeniu funkcjonalnosci, o ktérych mowa w pkt 1) nalezy wytgcznie do Zamawiajacego,
a Wykonawca nie jest uprawniony do zgtaszania wobec Zamawiajgcego zgdania ich wdrozenia. Wykonawca
jest zobowigzany uprzedzi¢ Zamawiajgcego o konsekwencjach braku wdrozenia funkcjonalnosci,

3) W celu unikniecia watpliwosci strony Umowy potwierdzajg, ze zobowigzanie do zapewnienia zgodnosci
Systemu z przepisami prawa obowigzujagcymi w Rzeczypospolitej Polskiej obejmuje dokonywanie zmian,
modyfikacje istniejgcych modutdw Systemu, a takze rozbudowe Systemu o nowe moduty i funkcjonalnosci.

16. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe w odniesieniu do Ustug Utrzymania z waznych powoddéw —
z zachowaniem 3 miesiecznego okresu wypowiedzenia. Za wazne powody uzasadniajgce wypowiedzenie Umowy
przez Zamawiajgcego uznawane bedg w szczegdlnosci nastepujgce sytuacje:

1) taczna suma kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego w okresie $wiadczenia ustugi Utrzymania
przekroczyta 20 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 2),

2) niedochowany zostat w danym miesigcu kalendarzowym Czas Naprawy Btedu Krytycznego wiecej niz trzy razy,

3) Wykonawca dopuscit sie istotnego naruszenia postanowien Umowy, w szczegdlnosci w zakresie zasad
przetwarzania danych osobowych, zasad zachowania poufnosci, dostarczenia Zamawiajgcemu rezultatow
obarczonych wadami prawnymi,

4) zaszty zmiany organizacyjne Zamawiajgcego skutkujgce tym, ze dalsze Swiadczenie Ustug Utrzymania bedzie
nieuzasadnione gospodarczo.

17. Na zadanie Zamawiajgcego, zgtoszone po ztozeniu oswiadczenia o wypowiedzeniu, Wykonawca — w ramach
Wynagrodzenia za Ustugi Utrzymania i na zgdanie Zamawiajgcego — zobowigzany bedzie:

1) przekaza¢ Zamawiajagcemu lub osobie trzeciej wskazanej przez Zamawiajgcego, w terminie
7 dni od przekazania takiego zgdania, catosci informacji umozliwiajgcych korzystanie z Systemu (loginy, hasta,
itp.),

2) przeprowadzi¢ transfer wiedzy do Zamawiajgcego lub osoby trzeciej wskazanej przez Zamawiajgcego
w zakresie, ktéry umozliwi im samodzielng kontynuacje dziatan zwigzanych z utrzymaniem Systemu po
wygasnieciu Umowy.

18. Niezaleznie od dalej idgcych postanowien Umowy, wtym § 12 regulujgcego prawa witasnosci intelektualne;j,
Zamawiajacy jest uprawniony do samodzielnego wykorzystania lub do przekazania osobie trzeciej, w celu
zapewnienia przejecia Ustug Utrzymania, wszelkich produktéw, dokumentéw, prezentacji, rezultatéw prac
Wykonawcy otrzymanych wramach realizacji Umowy oraz dokumentacji realizacyjnej (np. ustalen
Koordynatorow).

19. W zakresie jakichkolwiek utworéw dostarczonych przez Wykonawce wramach Ustug Utrzymania maja
zastosowanie postanowienia § 12 regulujgcego prawa wtasnosci intelektualne;j.

§12
Prawa Wtasnosci Intelektualnej

1. Wykonawca oswiadcza, ze nie pdzniej niz w chwili rozporzgdzenia prawami do Utwordw, bedacych przedmiotem
tych praw na rzecz Zamawiajgcego zgodnie z Umowa, posiadac bedzie wszelkie prawa umozliwiajgce mu takie
rozporzadzenie w zakresie okreslonym w Umowie oraz ze prawa te nie beda obcigzone zadnymi prawami oséb
trzecich.

2. Z chwilg podpisania protokotu odbioru Etapu I, II, lll, IV, IX i X przez Zamawiajgcego, Wykonawca udzieli
Zamawiajagcemu na czas hieoznaczony, na terytorium Polski i poza jej granicami, licencji na korzystanie

z Dokumentacji Oprogramowania, na nastepujacych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu — wytwarzanie dowolng technikg egzemplarzy Utworu, w tym
technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,

2) w zakresie obrotu oryginatem lub egzemplarzami, na ktérych Utwér utrwalono — wprowadzenie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie ttumaczenia, przystosowywanie, zmiany ukfadu lub jakiejkolwiek innej zmiany w Utworze,
samodzielnie lub za pomocg 0séb trzecich,

4) w zakresie rozpowszechniania Utworu w sposdb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i remitowanie, a takze publiczne udostepnienie Utworu w taki
sposob, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym.

3. Z chwilg podpisania protokotu odbioru Etapu IV i X Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu licencje do

Oprogramowania na warunkach licencyjnych okreslonych w niniejszym paragrafie, z zastrzezeniem, ze Standardowe
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oprogramowanie Systemowe i Standardowe Oprogramowanie Aplikacyjne zostanie dostarczone na warunkach

licencyjnych jego producenta. Warunki te nie mogg ograniczaé korzystania z Oprogramowania przez Zamawiajgcego

W sposOb wezszy niz ten okreslony w niniejszej Umowie. W przypadku powstawania watpliwosci, bedg miaty

zastosowanie warunki okreslone w niniejszym paragrafie.

Licencje na Oprogramowanie powinny obejmowac catos¢ Systemu (i wszystkie jego funkcjonalnosci wymagane

Umowa) i kolejne jego modyfikacje na nieograniczong ilos¢ uzytkownikdw, nieograniczong ilos¢ administratorow

i nieograniczong ilos¢ sesji dla Zamawiajgcego obejmujgcej UMWP i JSWP.

Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu na czas nieoznaczony, na terytorium Polski i poza jej granicami, licencji na

korzystanie ze Standardowego Oprogramowania Aplikacyjnego i Oprogramowania Dedykowanego na nastepujgcych

polach eksploatacji:

1) trwate lub czasowe zwielokrotnianie programu komputerowego w catosci lub czesci jakimikolwiek srodkami
i w jakiejkolwiek formie, w tym wprowadzanie, wyswietlanie, stosowanie, przekazywanie i przechowywanie
programu komputerowego, z uwzglednieniem prawa do sporzadzenia kopii zapasowej catosci lub czesci
Systemu na potrzeby archiwizacji oraz w celach bezpieczenstwa;

2) ttumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu lub jakakolwiek inna zmiana w programie komputerowym;

3) rozpowszechnianie, w tym uzyczenie lub najem programu komputerowego lub jego kopii na rzecz podmiotéw
swiadczacych jakiekolwiek prace lub czynno$ci na rzecz Zamawiajgcego i wytgcznie w celu wykonywania tych
czynnosci, bez prawa jakiejkolwiek dalszej dystrybucji;

4) wprowadzenie i korzystanie za posrednictwem sieci Internet oraz Intranet;

5) przenoszenie pomiedzy stacjami roboczymi/serwerami;

6) bez limitu uzytkownikdéw, z zastrzezeniem, ze uzytkownicy bedg pracownikami Zamawiajacego, UMWP, JSWP
lub osobami pozostajgcymi z tymi podmiotami w statym stosunku prawnym, ktére wykorzystywac beda System
w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.

Wykonawca udzieli licencji na Dokumentacje, Standardowe Oprogramowanie Aplikacyjne i Oprogramowanie

Dedykowane na czas nieoznaczony. Licencja moze zosta¢ wypowiedziana z zachowaniem 30 letniego okresu

wypowiedzenia. Jednoczesnie Wykonawca oswiadcza, ze nie wypowie licencji z innej przyczyny niz naruszenie

warunkow udzielonej licencji z tym, ze wypowiedzenie takie moze by¢ dokonane z zachowaniem 3 letniego terminu
po uprzednim wezwaniu Zamawiajgcego do zaprzestania naruszania warunkéw licencji i bezskutecznym uptywie

3 miesiecznego terminu wyznaczonego Zamawiajgcemu do zaniechania naruszen. W wypadku wypowiedzenia

licencji z innych przyczyn Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng réwng 100% Wynagrodzenia.

Z chwilg dostarczenia Utworéw Zamawiajagcemu, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wtasnosé nosnikéw, na

ktérych Utwory te zostang utrwalone.

Wynagrodzenie zawiera wynagrodzenie za udzielenie ww. licencji i przeniesienie wtasnosci, o ktérych mowa

w niniejszym paragrafie.

W przypadku nieodebrania przedmiotu odbioru z jakiejkolwiek przyczyny, Wykonawca nie bedzie uprawniony do

wynagrodzenia za udzielenie licencji.

Wykonawca zapewni, ze twdrcy Utworéw, w tym Oprogramowania nie bedg wykonywali swoich praw osobistych

wobec Zamawiajgcego, jego nastepcoéw prawnych i/lub licencjobiorcow.

Wykonawca zapewnia, ze prawa do Utwordéw, w tym Oprogramowania wolne bedg od wszelkich wad prawnych,

praw lub roszczen oséb trzecich, a w szczegdlnosci, ze Wykonawca nie zobowigzat sie, ani nie zobowigze sie do

przeniesienia tych praw w catosci lub czesci na osobe trzecig, a takze nie bedy one przedmiotem zastawu,
uzytkowania lub dzierzawy.

Wykonawca bedzie odpowiednio udzielat wskazanych w niniejszym paragrafie licencji do kolejnych wers;ji

i modyfikacji Standardowego Oprogramowania Aplikacyjnego i Oprogramowania Dedykowanego dostarczanych

w ramach okresu trwania umowy — z momentem przekazania kolejnych wersji lub modyfikacji Standardowego

Oprogramowania Aplikacyjnego i Oprogramowania Dedykowanego, a w przypadku nosnikéw — przekazywat ich

wtasno$é Zamawiajgcemu.

Wykonawca zapewnia, iz korzystanie przez Zamawiajgcego z praw nabytych przez Zamawiajgcego na podstawie

Umowy nie bedzie naruszato praw osdb trzecich oraz ze nie bedg istnie¢ zadne prawa osdb trzecich, ktére mogtyby

zaktdci¢ korzystanie z nich przez Zamawiajacego w zakresie okreslonym w niniejszym paragrafie oraz stanowic

podstawe do powstania roszczen oséb trzecich z tytutu korzystania przez Zamawiajgcego z tych praw.

Wykonawca bedzie broni¢ Zamawiajgcego przed jakimikolwiek roszczeniami podnoszonymi przez osoby trzecie

z tytutu: a) naruszenia przez Utwory ich praw z patentu, praw autorskich, wzoréw uzytkowych, praw do znaku

towarowego i innych praw witasnosci intelektualnej; b) naruszenia praw osoby trzeciej z tytutu licencji udzielonych

przez Wykonawce lub nastepcéw prawnych Wykonawcy takim osobom do korzystania z Utworu; c) naruszenia ich
tajemnic handlowych lub ujawnienia informacji niejawnych.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kwote wynikajacg z prawomocnego orzeczenia sadowego, w tym

odszkodowanie i koszty procesu oraz koszty obstugi prawnej zwigzanej z prowadzeniem sporu z osobg trzecig

dotyczacego roszczenia bedacego przedmiotem postepowania lub z ugody sadowej lub pozasgdowej. Wykonawca
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

moze odmoéwi¢ zaptaty jakichkolwiek kwot, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym w przypadku zawarcia przez

Zamawiajgcego ugody z osobg trzecig bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Wykonawcy.

W przypadku zgtoszenia:

1) roszczenia osoby trzeciej, o ktorym mowa w ust. 14, Zamawiajgcy jest zobowigzany niezwtocznie powiadomic
Wykonawce na pismie o takim roszczeniu

2) zagrozenia naruszenia praw, o ktérych mowa w ust. 14, Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu: prawo do
dalszego ich uzywania zgodnie z prawem, lub wymieni je na funkcjonalne odpowiedniki produktéw, lub
zmodyfikuje je w taki sposdéb, aby nie naruszaty praw osdéb trzecich.

Wykonawca zachowuje prawo do wykorzystywania, modyfikowania, rozpowszechniania i stosowania wszelkich

wykorzystanych przez niego informacji, koncepcji, procedur, metod, know-how, ogdlnych zatozen wykorzystanych

przy opracowywaniu rezultatow prac, jak réwniez wszelkich wynikdw posrednich, ktére nie zawierajg informacji

poufnych nalezgcych do Zamawiajgcego.

Uzgodnienia z Wykonawcg wymaga, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, wykonanie przez

Zamawiajacego lub osobe trzecig dziatajgcg w jego imieniu i na jego rzecz:

1) modyfikacji Oprogramowania oraz zmian w strukturze bazy danych i jej zawartosci innymi narzedziami niz te,
ktdrej wskazat Wykonawca,

2) przeniesienie Oprogramowania na inng platforme sprzetowg niz wynikajgcga z tresci licencji lub poza miejsce
instalacji wynikajgce z tresci licencji.

Zamawiajacy ma prawo do otrzymywania od Wykonawcy wnioskowanych informacji o najnowszych wersjach

Oprogramowania.

W przypadku wykorzystania w Systemie oprogramowania lub jego komponentéw z kodem zZrédtowym

udostepnionym publicznie (Oprogramowanie Open Source), Wykonawca pisemnie o$wiadczy w tresci Protokotu

Odbioru Etapu IV, ze z dniem podpisania tego protokotu oprogramowanie lub jego komponenty beda publicznie

dostepne bez ograniczen do korzystania z nich przez Zamawiajgcego oraz nie jest wymagane uzyskanie na to

korzystanie jakichkolwiek zgdd lub uiszczenie opfat na rzecz jakichkolwiek podmiotéw trzecich.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg licencja majg zastosowanie: ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie

autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§13
Wynagrodzenie
taczne Wynagrodzenie brutto za realizacje przedmiotu Umowy wynosi ........ zt (stownie: ........ ), w tym podatek VAT:
........ zt (stownie: ....................), w tym:
1) zarealizacje Umowy w zakresie Wdrozenia - ........ zt brutto (stownie: .................... ), w tym podatek VAT: ........ zt
(stownie: ...cccuveeennneen. ),
2) zarealizacje Umowy w zakresie Ustug Utrzymania - ........ zt brutto (stownie: ................ ), wtym podatek VAT:
........ zt (stownie: ........oeeeenniil).

Wynagrodzenie za realizacie Umowy w zakresie Wdrozenia bedzie ptatne zgodnie zHarmonogramem,

W nastepujacy sposdb:

1) 10 % wynagrodzenia, o ktorym mowa w ustepie 1 pkt 1) tj....zt — po odbiorze bez zastrzezen przez
Zamawiajgcego Etapow i ll,

2) 60 % wynagrodzenia, o ktorym mowa w ustepie 1 pkt 1) tj.....zt — po odbiorze bez zastrzezen przez
Zamawiajgcego Etapow od Il do IX,

3) 30 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w ustepie 1 pkt 1) tj......zt — po podpisaniu bez zastrzezen Protokotu
Odbioru Koricowego.

Wynagrodzenie za realizacje Umowy w zakresie Utrzymania bedzie ptatne w rownych miesiecznych czesciach przez

okres ........ lat, za kazdy miesigc z dotu.

Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ryczattowym. Podziat Wynagrodzenia na poszczegdlne Etapy, jak réowniez

wszelkie ewentualne przekazywane zestawienia dotyczgce czasochtonnosci wykonywania poszczegdlnych prac

w zadnym wypadku nie stanowig przestanki do zaptaty opartej na zasadzie rozliczania czasu pracy. Wykonawca

bedzie zobowigzany do petnej realizacji Umowy w ramach Wynagrodzenia nawet w przypadku przekroczenia

zaktadanej czasochtonnosci prac.

. Jezeli rozpoczecie lub zakonczenie $wiadczenia ustug w zakresie Ustug Utrzymania nastgpi w trakcie danego

miesigca, Wynagrodzenie miesieczne za Ustugi Utrzymania zostanie ustalone proporcjonalnie do liczby dni
Swiadczenia Ustug Utrzymania.

Wynagrodzenie obejmuje w szczegdlnosci wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majatkowych, udzielenie
licencji oraz udzielenie Zamawiajgcemu innych uprawnien wskazanych w § 12 regulujgcym prawa wiasnosci
intelektualnej.

Wynagrodzenie stanowi cato$¢ wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku zrealizacja Umowy. Wykonawcy nie
przystugujg zadne inne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci zwrot kosztow podrdzy oraz
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10.

10.

11.

12.

13.

14.

zakwaterowania cztonkéw Personelu Wykonawcy czy tez zwrot jakichkolwiek innych, dodatkowych kosztow
ponoszonych przez Wykonawce zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

Ptatnosci, o ktédrych mowa w ust. 2 bedg ptatne przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury oraz podpisanych bez zastrzezen Protokotéw Odbioru lub Protokotu Odbioru Korncowego.
Ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 3 beda pfatne przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

Za date zaptaty Strony ustalajg dzien, w ktorym Zamawiajgcy wydat bankowi polecenie przelewu Wynagrodzenia na
rachunek bankowy Wykonawcy.

§14
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Wykonawca ustanowit zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 10 % Wynagrodzenia.
Zabezpieczenie wniesione zostato w formie .........cccccuve.nee.
Zamawiajacy dokona zwrotu 70% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia Odbioru Wdrozenia. Pozostate
30% kwoty zabezpieczenia Zamawiajgcy zwrdci w terminie 15 dni od dnia uptywu okresu rekojmi za wady.

§15

Kary umowne
Naliczenie zastrzezonych Umowa kar umownych nie wytgcza mozliwosci dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogélnych do petnej wysokosci szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w zwigzku ze zdarzeniem, ktére byto
podstawa naliczenia danej kary.
Kary umowne s3 niezalezne od siebie i nalezg sie Zamawiajgcemu w petnej wysokosci nawet w przypadku, gdy
z powodu jednego zdarzenia naliczona jest wiecej niz jedna kara. Kary bedg naliczane za kazdy przypadek naruszenia
Umowy odrebnie.
Kary umowne sg nalezne takze w przypadku odstgpienia od Umowy lub jej wypowiedzenia, niezaleznie od przyczyn
odstagpienia lub wypowiedzenia.
Kwoty kar umownych bedg ptatne w terminie 14 dni od otrzymania wezwania od Zamawiajgcego. Powyzsze nie
wytacza mozliwosci potrgcenia naliczonych kar z Wpynagrodzenia, jak réwniez zaspokojenia roszczen
z zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.
O ile wyraznie nie postanowiono inaczej, w zakresie kar umownych odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za przekroczenie
terminu wskazanego w Umowie lub wyznaczonego zgodnie z postanowieniami Umowy jest odpowiedzialnoscig
z tytutu opdznienia.
Zamawiajacy naliczy kary umowne w przypadku opdznienia w Odbiorze kazdego zEtapdw opisanych
Harmonogramem, w wysokosci: 0,05% Wynagrodzenia, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.
Dla unikniecia watpliwosci, kara jest naliczana za kazdy Etap niezaleznie i okolicznos¢ zaptaty kary za opdznienie
w jednym Etapie nie wyklucza mozliwosci naliczenia kary za kolejne Etapy.
Zamawiajacy naliczy kary umowne za niedotrzymanie przez Wykonawce terminu, o ktérym mowa
w § 11 ust. 3 pkt 5) lit. a) w wysokosci 0,005 % Wynagrodzenia, za kazdy dzien opdznienia.
Zamawiajacy naliczy kary umowne za niedotrzymanie przez Wykonawce terminu, o ktérym mowa w § 11 ust. 15
pkt 1 —w wysokosci 0,05% wynagrodzenia, za kazdy dzief opdznienia.
Zamawiajacy naliczy kary umowne za niedochowanie — zgodnie z SLA — Czasu Naprawy:
1) w odniesieniu do Btedu Krytycznego — 0,0005% Wynagrodzenia za kazdg rozpoczety godzine opdznienia,
2) w odniesieniu do Btedu Powaznego — 0,005% Wynagrodzenia za kazdy rozpoczety dzien opdznienia,
3) w odniesieniu do Btedu Niskiej Kategorii — 0,002% Wynagrodzenia za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

Zamawiajacy naliczy kary umowne za niedochowanie — zgodnie zSLA - poziomu Dostepnosci,
w przypadku Dostepnosci ponizej 99% — 0,005 % Wynagrodzenia za kazdy rozpoczety punkt procentowy obnizenia
Dostepnosci.

Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 20 % Wynagrodzenia w przypadku odstgpienia od Umowy
z powodu okolicznosci lezagcych po stronie Wykonawcy. Dla unikniecia watpliwosci kara jest nalezna zaréwno
w przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia umownego, jak ina podstawie przepisdw ustawy, zaréwno
wypowiedzenia lub odstgpienia od catej Umowy, jak i wypowiedzenia lub odstgpienia w czesci, jezeli Umowa lub
przepis to przewiduje.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub niezgodne z Umowag jej wykonanie poprzez zaptate kar
umownych lub odszkodowania na zasadach ogdlnych, chyba ze Umowa w danym przypadku przewiduje
modyfikacje tych zasad.

Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy bez wyznaczania terminu dodatkowego w przypadku
w ciggu nastepnych 30 dni od dnia, w ktérym opdznienie Wykonawcy skutkujgce opdznieniem Odbioru Etapu
wyniesie co najmniej 14 dni.
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16.

17.
18.

10.

11.

12.

Jezeli Wykonawca bedzie realizowat Umowe w sposdb wadliwy albo sprzeczny z Umowa, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do zmiany sposobu jej wykonywania i wyznaczy mu w tym celu dodatkowy termin, nie krétszy niz 30
dni. Po bezskutecznym uptywie tego terminu Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy w ciggu
kolejnych 30 dni (umowne prawo odstgpienia). Wezwanie bedzie wystosowane w formie pisemnej pod rygorem
bezskutecznosci.

W razie wykonania przez Zamawiajgcego umownego prawa odstgpienia od Umowy z przyczyn, za ktére

odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca, oswiadczenie o odstgpieniu ma skutek w stosunku do catej Umowy. W takim

przypadku:

1) Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy lub usunie w sposéb uniemozliwiajgcy produkcyjne wykorzystanie wszelkie
przekazane przez Wykonawce produkty lub inne swiadczenia, a Wykonawca zobowigzany bedzie zwrdci¢
otrzymane Wynagrodzenie w terminie 14 dni od daty otrzymania oswiadczenia Zamawiajgcego o odstgpieniu
od Umowy,

2) Zamawiajacy w kazdym przypadku bedzie uprawniony do zatrzymania pojedynczych kopii produktéw lub
Swiadczen, o ktérych mowa powyzej, na potrzeby ewentualnego dochodzenia roszczen przystugujgcych
Zamawiajgcemu w stosunku do Wykonawcy lub osdéb trzecich lub ochrony przed roszczeniami takich osdb,

3) z tytutu korzystania przez Zamawiajgcego z produktéw, ustug lub innych Swiadczenn w okresie od ich
dostarczenia przez Wykonawce, do dnia ich zwrotu lub zniszczenia Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek
wynagrodzenie lub odszkodowanie.

Strony zastrzegajg dla oswiadczenia o odstgpieniu od Umowy forme pisemng pod rygorem niewaznosci.

W przypadku naliczenia kar umownych lub wymagalnosci roszczenia o odszkodowanie Wykonawca wyraza zgode

na ich potracenie z zaptaty przystugujgcej tytutem realizacji Umowy.

§16

Przetwarzanie danych osobowych
Zamawiajacy, z dniem odbioru Etapu | powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO) przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w celu wykonania
Umowy.
Czas trwania przetwarzania jest tozsamy z czasem wykonania Umowy.
Wykonawca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane (*nalezy podac¢ rodzaj danych) ..................
np. dane zwykte oraz dane szczegdlnych kategorii ................ (*nalezy podac kategorie osdb, ktérych dane dotyczg)
np. pracownikdw administratora, klientéw administratora itd. w postaci ................... np. imion i nazwisk, adresu
zamieszkania, nr PESEL itd. Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe wytgcznie w charakterze icelu
niezbednym do swiadczenia Ustug.
Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie sie wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych
w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO.
Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé¢ dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowa, RODO, innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO ichronito prawa osoéb, ktdérych dane dotyczg. Dotyczy to takze
przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze obowigzek taki
naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu procesor podlega.
Wykonawca zobowigzuje sie podejmowac wszelkie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ odpowiedni
stopien bezpieczenstwa, w tym srodki o ktérych mowa w art. 32 RODO .
Jesli obowigzek takiego dziatania naktada na Wykonawce prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego, przed
rozpoczeciem przetwarzania procesor informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym na pismie, chyba ze
prawo zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Wykonawca, zarowno w trakcie Wdrozenia, jak i podczas $wiadczenia Ustug Utrzymania, zobowigzany jest wdrozy¢
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Umowy oraz
zapewnic realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz domysinej ochrony danych (okreslonych w art.
25 RODO).
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié, by osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych osobowych,
w celu realizacji niniejszej Umowy, zachowaty w tajemnicy przetwarzane dane oraz sposoby ich zabezpieczenia,
zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
Wykonawca, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, zobowigzuje sie, w miare mozliwosci pomagac
Zamawiajacemu, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktdrej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych od art. 12 do art. 22 RODO.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwilocznego poinformowania Zamawiajacego o jakimkolwiek Zzadaniu
otrzymanym bezposrednio od oséb, ktérych dane dotyczg. Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu projekt udzielenia
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odpowiedzi na to zgdanie. Jezeli Zamawiajgcy nie wniesie uwag do przygotowanej odpowiedzi w terminie 7 dni od
daty jej otrzymania, Wykonawca bedzie uprawniony do wystania odpowiedzi do osoby, ktérej dane dotycza,
z zachowaniem terminéw, okreslonych w art. 12 RODO.

13. Wykonawca zobowigzuje sie uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje pomagad

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Zamawiajacemu wywigzywac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO. W szczegdlnosci zobowigzuje sie

przekaza¢ Zamawiajgcemu, pocztg elektroniczng na adres incydent@pomorskie.eu:

1) na jego zadanie, informacje o stosowanych s$rodkach zabezpieczenia danych osobowych, bedacych
przedmiotem powierzenia,

2) bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie (np. 24 h) informacje o przypadkach naruszenia ochrony danych
osobowych, po stwierdzeniu naruszenia oraz zawiadamiac o tym osoby, ktérych dane osobowe dotyczg, oraz

3) na jego zadanie, oceny skutkdw swoich dziatan dla ochrony danych oraz przeprowadzaé uprzednie konsultacje
z Zamawiajacym i wdrazac jego zalecenia.

W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Wykonawce zobowigzan

wynikajacych z przepiséw RODO lub niniejszej Umowy, Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu lub podmiotowi przez

niego upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli.

Wykonawca po zakonczeniu sSwiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe

w terminie 14 dni oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego

zezwalajg na dalsze przetwarzanie przez niego tych danych osobowych, atakie sktada pisemne oswiadczenie

potwierdzajace dokonanie przedmiotowych czynnosci lub wskazanie zakresu dalszego przetwarzania danych

osobowych ze wskazaniem jego prawnego uzasadnienia.

Wykonawca zobowigzuje sie udostepni¢ Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkdéw okreslonych w niniejszej Umowie, RODO oraz innymi przepisami prawa w zakresie zgodnosci z ochrong

danych oraz umozliwi Zamawiajgcemu lub osobie/ podmiotowi upowaznionemu przez niego przeprowadzenie

audytéw lub inspekcji.

Wykonawca, w zakresie w jakim jest to niezbedne do spetnienia wymagan okreslonych przepisami prawa

i postanowieniami niniejszej Umowy, zobowigzuje sie zastosowac do zalecen sformutowanych w wyniku audytéw,

inspekcji dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczen oraz sposobu przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie

RODO lub innych przepiséow o ochronie danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnosciach

z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na

podstawie niniejszej Umowy prowadzonych, w szczegdlnosci przed organem nadzorczym w zakresie danych

osobowych, sagdami, urzedami panstwowymi, policjg lub innymi organami Scigania.

Zamawiajacy ma prawo przeprowadzenia audytow, kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy

przetwarzaniu i zabezpieczeniu danych osobowych spetniajg postanowienia niniejszej Umowy.

Zamawiajacy realizowac bedzie prawo audytu, kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i z minimum 3-dniowym jego

uprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez

Zamawiajacego danych.

Zamawiajacy danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Wykonawca:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym
terminie,

2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg Umowa,

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Zamawiajgcego danych.

Wykonawca moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych objetych niniejszg Umowg do dalszego

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody

Zamawiajgcego. Podwykonawca winien spetnia¢ te same gwarancje iobowigzki jakie zostaty natozone na

Wykonawce w niniejszej Umowie.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci, przez czas nieokreslony, wszelkich

informacji i danych uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy i zobowigzuje sie nie

wykorzystywac tych informacji i danych do jakichkolwiek innych celéw bez zgody Zmawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy:

1) nie bedzie zapoznawal sie z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskow twardych iinnych nosnikow
informacji itp., ktére nie sg zwigzane ze zleconym zakresem prac,

2) nie bedzie zabiera¢, kopiowac¢ ani powiela¢ dokumentéw i danych, a w szczegdlnosci udostepniac ich osobom
trzecim,

3) nie bedzie informowat 0sdb trzecich o danych objetych nakazem poufnosci. Za osoby trzecie uwaza sie osoby,
ktére nie wykonujg prac ani nie $wiadczg ustug na rzecz Zamawiajgcego.
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27.

28.

29.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze po otrzymaniu informacji poufnych, bedzie zapobiegat ich ujawnieniu, publikacji czy
tez rozpowszechnianiu poprzez zachowanie takiej samej starannosci itroski w dziataniu jak w przypadku
zapobiegania ujawnieniu, publikacji oraz rozpowszechnianiu wtasnych informacji o podobnym charakterze.
Wykonawca zobowigzuje sie informowac przedstawicieli Zamawiajgcego o wszystkich zauwazonych
nieprawidtowosciach, ktére mogg mieé wptyw na bezpieczenistwo informacji.

Wykonawca oswiadcza, ze jego pracownicy zapoznali sie ibedg przestrzega¢ obowigzujgcych zasad ochrony
przetwarzanych informacji okreslonych w Polityce bezpieczenstwa informacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego — dokument gtéwny oraz Polityce bezpieczenstwa w relacjach z podmiotami
zewnetrznymi (dostepnych na stronie BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w zaktadce
Bezpieczenstwo Informacji) oraz innych dokumentach regulujgcych bezpieczenstwo informacji w UMWP lub JSWP,
pod warunkiem, ze dokumenty te beda udostepnione Wykonawcy lub bedg publicznie dostepne.

§17

Postanowienie korncowe
Wykonawca nie ma prawa dokonywac cesji, przeniesienia badz obcigzenia swoich praw lub obowigzkéw
wynikajacych zUmowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, udzielonej na pismie pod rygorem
niewaznosci.
Umowa zawarta jest zgodnie zprawem polskim. Wszelkie spory beda poddane pod rozstrzygniecie sgdu
powszechnego witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
Wszelkie zmiany Umowy beda dokonywane za zgoda obu Stron, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiany bedg dokonywane w postaci aneksow do Umowy, chyba ze w Umowie wskazano inaczej.
Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron,
Integralng cze$¢ Umowy stanowig Zataczniki:
1) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamadwienia,
2) Oferta Wykonawcy.
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Scenariusz do prezentacji
Scenariusze testowe bedg miaty charakter prezentacji, polegajacych na wykonaniu okreslonych Zadan. Wykonanie Zadan ma na celu weryfikacje oferty Wykonawcy wybranego
w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
W momencie przystgpienia do testow System powinien zawiera¢ wprowadzone wczesniej dane opisane ponizej jako ,Dane wejsciowe” oraz ,Zatozenia”.
Dane wejsciowe, ktore powinny by¢ wprowadzone i bedg wykorzystane podczas przeprowadzania scenariuszy testowych w Systemie w modutach finansowo-ksiegowych oraz
w modutach kadrowo-ptacowych.

Dane powinny by¢ wprowadzone w formie uchwaty budzetowej na 2019 rok, zgodnie z ponizszymi tabelami, ktére maja sie bilansowa¢, w tym:

Zatgcznik nr 10 do SIWZ

1) plan finansowy dla dwdch jednostek budzetowych oznaczonych jako jednostki A,B, w tym: dochody (biezgce i majgtkowe), wydatki (biezgce i majgtkowe) w uktadzie
klasyfikacyjnym oraz w podziale na zadania i Rodzaje finansowania,

2)

3)
4)

Jednostka podlegta A

plan dochodow (biezace i majgtkowe) i wydatkow (biezgce i majgtkowe) jednostki C (urzad - departamenty merytoryczne) w uktadzie klasyfikacyjnym oraz w podziale na
zadania i Rodzaje finansowania,

plan dochodéw w organie (z wyszczegolnieniem Rodzaju finansowania),
przypisanie harmonogramu do wprowadzonych danych.

* 0 - plan w organie; J - pl. w jednostce; E - pl

. $r. europejskich w jednostce

Dochody
rodzaj .
. | Symbol nazwa rodzaj harmonogram| =
Dziat|Rozdz.| § |zadania/ K . planw zt . . s ksiega
X zadania | zadania finansowania m-c/dzieh
realizator
0750 50 000| $rodki wtasne v,V (0]
0830 dochody 17 000| $rodki wtasne 1V,V,VI o
600 | 60013 D/A D-A-01 witasne
0870 jedn A 30 000| $rodki wtasne 1V,V,VI o
0970 20 000| $rodki wtasne Y, o
Razem dochody wt jedn A: 117 000

Wydatki
rodzaj .
. ) Symbol . rodzaj harmonogram| =
Dziat|Rozdz.] § |zadania/ . nazwa zadania| planwzt |, . s ksiega
3 zadania finansowanial m-c/dziei
realizator
. . V - 80 000 zt,
4210 . 100 000($rodki wtasne (0]
W-A-01 utrzymanie VI - 20 000 zt
jednostki A ; V - 10 000 zt,
4270 17 000|$rodki wtasne (e}
VI - 7000 zt
remont drogi nr , L V - 150 000 zt,
4700 W-A-02 200 000($rodki z j.s.t. o
600 | 60013 WA XYZ VI - 50 000 zt
6050 ! bud 1 500 000|$rodki wt V-1000 00024, o
Sro I wiasne
w-a-03 |rorpudowa VI - 500 000 zt
drogi ABC -
6050 800 000|srodki z j.s.t. \% o
zakup V - 80 000 zt
R 2t,
6060 W-A-04 [inwestycyjne 100 000|$rodki wiasne 0]
X VI - 20 000 zt
jedn A
Razem wydatki jedn A 2717 000
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Jednostka podlegta B

Dochody
rodzaj .
X K Symbol nazwa rodzaj harmonogram|, .
Dziat|Rozdz.| § |zadania/r K X plan wzt . . ., |ksiega
X zadania | zadania finansowania m-c/dzien
ealizator
0750 22 000|srodki wtasne IV,V °
0830 dochody 8000srodki whasne IV,V,VI 0
925 | 92502 D/B D-B-01 wiasne
0870 jedn B 15 000|srodki wtasne 1V,V,VI °
0970 17 000|$rodki wiasne \Y °
Razem dochody wt jedn B: 62 000

Wydatki
rodzaj .
X K Symbol . rodzaj harmonogram|, .
Dziat|Rozdz.| & |zadania/r K nazwa zadania| planwzt | . -, |ksiega
X zadania finansowanial m-c/dzien
ealizator
4010 V - 100 000 zt, o
135 000|$rodki wtasne| VI- 35000 zt
wynagrodzenia
4110 W-B-01 |pracownikow 25 000! ¢rodki wiasne v o]
jednostki B
4120 2 000|$rodki wiasne \Y 0
300 0 dziatalnos¢ o
4 W-B- edukacyjna 12 000| WFO$ %
925 | 92502 W/B funkcjonowani
4400 W-B-03 | jednB 15 000|¢rodki 7 j.s.t. Vi o
6057 500 000($rodki UE \ii [0}
6059 W-B-04- [rozbudowa 150 000| WFOS Vi 0
WPF jedn B - WPF
6059 50 000(srodki wtasne Y| o
zakupy
6060 W-B-05 [inwestycyjne (o]
jedn B 100 000|$rodki wtasne Y|
Razem wydatki jedn B 989 000
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Jednostka C - Urzad Marszatkowski

Dochody
rodzaj .
X K Symbol nazwa rodzaj harmonogram|, . .
Dziat|Rozdz.| § |zadania/r K X plan w zt ) . ., |ksiega
i zadania | zadania finansowania m-c/dzien
ealizator
0580 50 000 srodki wtasne v,V J
0750 17 000| srodki wtasne v,V J
D/CA dochody
600 | 60095 [pg70 D-CA-01 30000 ¢rodki wiasne IV,V J
wtasne CA
0970 20 000| Srodki wtasne [\YAY J
Razem 117 000
0550 45 000| $rodki wiasne [\AY J
0750 12 500| s$rodki wtasne 1V,V,VI J
dochod 3 i
700 | 70005 0770 D/CB D-CB-01 y 662 000| Srodki wtasne 1V,V,VI J
wiasne CB
0920 0| srodki wlasne J
0970 2500| srodki wlasne \% J
Razem 722 000

Wydatki
rodzaj .
X K Symbol . rodzaj harmonogram|, . .
Dziat|Rozdz.| § |zadania/r K nazwa zadania| planwzt |, . -, |ksiega
i zadania finansowanial m-c/dzief
ealizator
4210 40 000|$rodki wtasne \ J
4210 W-CA-01 |droga wodna 20 000|$rodki z js.t \| J
4300 8 000[srodki wtasne Vi !
4300 budzet |
5000|panstwa IV, V, VI
W-CA-02- |zadania budzet
4360 . J
ZLEC zlecone 10 000|panstwa 1V, V, VI
600 | 60095 W /CA budiet
4390 15 000|panstwa 1V, V, VI !
4410 podrdze 12 000|Srodki wtasne \ .
W-CA-03 )
4220 stuzbowe |
15 000|$rodki wtasne \Y
zakupy
6060 W-CA-04 |inwestycyjne J
jedn CA 100 000|$rodki wtasne VI
Razem 225 000
4260 22 000|$rodki wtasne [\YAY J
4270 15 000|$rodki wtasne 1V,V,VI J
700 | 70005 W/ CB W-CB-01 |[nieruchomosci
4300 70 000($rodki wtasne 1V,V,VI J
6050 130 000|$rodki wtasne \% J
Razem 237 000
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Dochody

rodzaj .
X X Symbol nazwa rodzaj harmonogram|, . .
Dziat|Rozdz.| § |zadania/r K . plan w zt ) . ., |ksiega
i zadania | zadania finansowania m-c/dzien
ealizator
0830 12 000| S$rodki wtasne [\YAY J
0750 18 000| S$rodki wtasne 1V,V,VI J
dochody
750 | 75018 D/cCC D-CC-01
0920 wiasne CC 0| $rodki wiasne J
0970 15000| srodki wtasne V,VI J
45 000

Wydatki
rodzaj .
. A Symbol X rodzaj harmonogram|, . .
Dziat| Rozdz.| § |zadania/r . nazwa zadania| planwzt | . -, |ksiega
X zadania finansowanial m-c/dzien
ealizator
V- 45 000 zt,
4300 W-CA-05 500003 rodki wlasne| VI -5000 zt J
4307 170 000|srodki UE \ E
W/ CA uczniowie budzet
4309 .
W-CA-06 30 000|panstwa \ E
4309 20 000|$rodki wtasne Vi E
4270 2 000|srodki wiasne 11 J
4300 .
H 20 000(srodki wtasne 11 J
W-CB-02 obs uga
750 | 75018 | 4430 technicza
W/ CB 8 000|srodki wtasne v J
6050 5 000|$rodki wtasne 1V, V, VI J
6057 . 1000 000|srodki UE 1V, V, VI E
W-CB-03- [Termomoderniz
WPF acja - WPF
6059 ) 150 000($rodki wtasne 1V, V, VI E
4010 80 000[srodki wtasne Vv J
4170 w/cC W-CC-01 |pracownicy 15 000|¢rodki wiasne v )
4700 5000[$rodki wtasne Vi J
Razem 1555 000
4810 Rezerwa
ogoblna 40 000($rodki wtasne 1V, V, VI J
4810 Rezerwa
758 | 75818 W /CD W-CD-01 [celowa biezaca 10 000|$rodki wtasne 1V, V, VI J
Rezerwa
6800 celowa
inwstycyjna 100 000|$rodki wiasne 1V, V, VI J

150 000




Dochody

rodzaj .
X K Symbol nazwa rodzaj harmonogram|, . .
Dziat| Rozdz. zadania/r K X plan w zt ) . ., |ksiega
X zadania | zadania finansowania m-c/dzien
ealizator
Razem doch w jedn Urzad 884 000
ogétem doch 1063 000

Wydatki
rodzaj .
. K Symbol . rodzaj harmonogram|, .
Dziat|Rozdz.| § |zadania/r K nazwa zadania| planwzt | . o, |ksiega
X zadania finansowanial m-c/dzieh
ealizator
4010 1000 000|srodki wiasne 1l J
4110 w-cc02 500 000[$rodki wtasne v J
4120 300 000|srodki wtasne 1V, V, VI J
4017 3400 000(s$rodki UE I E
851 | 85195 2019 W/ CC lekarze
600 000|$rodki wtasne \% E
4117 1700 000|$rodki UE v E
W-CC-03
4119 300 000|$rodki wtasne \% E
4127 850 000|srodki UE 1V, V, VI E
4129 150 000|$rodki wtasne 1V, V, VI E
Razem 8 800 000
921 | 92118 4300 W /cB W-CB-04- 1\ pF Teat
WPF eaty 500 000|$rodki wiasne v !
Razem 500 000
Razem wyd w jedn Urzad 11 467 000
ogétem wyd. A+B+C 15173 000
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ORGAN (O) - DOCHODY BILANS
) rodzaj Symbol _—
Dziaf| Rozdz| § zadania/r| zadania |nazwa rodzaj harmonogram ksiega
ealizator zadania planwzt [finansowania m-c/dziel
600 | 60013 |2710|D / organ 200 000($rodki z j.s.t. (\AY ]
600 | 60013 [6300|D / organ D-0-01 pomoc fin. 800 000($rodki z j.s.t. \Y o
600 | 60095 |2710|D / organ zjs.t 20000(érodki zj.s.t. VI o]
925 | 92502 [2710|D / organ 15 000|srodki z j.s.t. \ o
D-0-02 dotacje z 101V - 10 000
600 | 60095 [2210|D / organ JLEC b.p.- 30 000(budzet paristwa |25V - 10 000 o
zlecone 10 VI - 10 000
dochody , )
756 | 75623 10020|D / organ | D-0-03 whsne 5233 000|srodki wtasne v o] DOCHODY WYDATKI
75863 2057|D / organ 5950 000|$rodki UE v o] 60 000|b.panstwa 60 000(b.panstwa
6257|D / organ dotacje 1500 000|$rodki UE v,V ] 1035 000|$rodki z j.s.t. 1035 000|$rodki z j.s.t.
758 D-0-04
RPO z . z .
75864 2057|D / organ 170 000 ¢érodki UE \% ] 6296 000[$rodki wtasne 6 296 000 Srodki wtasne
2059(D / organ 30 000(budzet paristwa Vv ] 7 620 000(srodki UE 7 620 000|$rodki UE
dochody z ‘ . .
2460|D / organ | D-0-05 WEFOS v 12 000|WFOS Vi (o] 162 000|WFOS 162 000| WFOS
925 | 92502 dochod
ochody z .
6289|D /organ | D-0-06 WEOS 150 000|WFOS Vi o 15 173 000 15 173 000
Razem
14 110 000
organ
Dane wejsciowe do Zatacznika nr 2 WPF
Data jednostka
Lp. nazwa zadania cel zadania progral:n fundusz ohfzar" podpisania kIasyflkaqa okres rea!lzaql organ.lza.cyjna rodzaj’ $rédfo finansowania lqc?ne naktady 2019* 2020 2021 LMIT .
operacyjny | strukturalny realizacji umow budzetowa zadania realizujaca wydatkéw finansowe ZOBOWIAZAN
v zadanie
srodki UE 1050000 500 000 500 000 50000
1 Rozbudowa jedn. B - Rozbudowa siedziby PZPK RPO WP EFRR .parkl 2019 92502 2019-2021 B majatkowe = W_FOS 310 000 150000 150 000 10000 1465000
WPF krajobrazowe $rodki wiasne 105 000 50000 50 000 5000
tACZNIE 1465000 700 000 700 000 65 000
o Poprawa efektywnosci $rodki UE 2100000 1000 000 1000 000 100 000
2 |lermemodernizacja - Jenergetycznej oraz ograniczenie | ppq yp EFS ochrona 2019 75018 2019-2021 c8 majatkowe |  $rodki wiasne 350 000 150 000 150 000 50000| 2450000
WPF emisji zanieczyszczen do zdrowia
powietrza LACZNIE 2450000/ 1150000 1150000 150 000
$rodki wasne 11 000 000 500 000 500 000 10 000 000
Zachowanie i turystyczne
3 |Teatry - WPF wykorzysta "l'(e I"Otenc‘a“‘, POIS BRAK kultura 92118 2019-2021 B biezace 11000 000
dziedzictwa kulturowego LACZNIE 11 000 000 500 000 500 000 10 000 000
naturalnego

* kwoty zgodne z danymi w uchwale budzetowej na 2019 rok
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Il Zatozenia, ktdére bedg stanowity podstawe do przeprowadzenia scenariuszy testowych dla Systemu w modutach
finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych.
1. Dane finansowo-ksiegowe, ktére powinny by¢ wprowadzone na dziert 31.05.2019 r.:

1) Utworzony plan kont - konta bilansowe i pozabilansowe niezbedne do zaksiegowania operacji
wymienionych w Zatozeniach i Zadaniach, przy czym konta kosztowe muszg by¢ powigzane z klasyfikacja
budzetowg z doktadnoscig do zadan budzetowych i Rodzaju finansowania.

2) Wprowadzony kontrahent (firma) do Centralnego Rejestru Kontrahentéw.

3) Wprowadzona do Centralnego Rejestru Umdw - umowa wydatkowa jednoroczna o wartosci 100 000 zt,
z czego:

a) 40.000 zt jest zaangazowane w nastepujgcej klasyfikacji budzetowej 750-75018-4300, W-CA-05 (Srodki
wtasne);

b) 51.000 zt jest zaangazowane w nastepujacej klasyfikacji budzetowej 750-75018-4307, W-CA-06
(budzet sSrodkéw europejskich);

c) 6.000 zt jest zaangazowane w nastepujacej klasyfikacji budzetowej 750-75018-4309, W-CA-06 (budzet
panstwa),

d) 3.000 zt jest zaangazowane w nastepujgcej klasyfikacji budzetowej 750-75018-4309, W-CA-06 (Srodki
wtasne).

4) Wprowadzony do Centralnego Rejestru Umoéw — wniosek o zaangazowanie S$rodkdéw
o wartosci 5 000 zt w nastepujacej klasyfikacji budzetowej 750-75018-4300, W-CA-05 (srodki witasne).

5) Wprowadzona faktura na kwote 4.500 zt powigzana z wnioskiem o zaangazowanie Srodkéw, o ktorym
mowa w punkcie 4) Zatozen — z odroczonym terminem ptatnosci.

6) Wprowadzona do Centralnego Rejestru Uméw — umowa wydatkowa wieloletnia o wartosci 320 000 zt
zaangazowana w nastepujacej klasyfikacji budzetowej 921-92118-4300, W-CB-04-WPF (srodki wtasne) —
z czego w roku biezgcym zaangazowana jest kwota 300 000 zt, a w roku kolejnym — 20 000 zt.

7) Wprowadzona i zaksiegowana faktura na kwote 300.000 zt realizujgca umowe wydatkowg, o ktérej mowa
w punkcie 6) Zatozen zaptacona w dwéch transzach:

a) |Itransza w wysokosci 180.000 zt zaptacona 10.05.2019 r.
b) Il transza w wysokosci 120 000 zt zaptacona 31.05.2019 .

8) Jednostki podlegte A i B powinny mie¢ wygenerowang deklaracje czgstkowg VAT-7 i JPK za czerwiec 2019
r. przygotowane do wygenerowania deklaracji VAT-7 zbiorczej dla Wojewddztwa. Odpowiednie pozycje
w deklaracjach podatkowych wypetnione w ponizszy sposéb:

Jednostka A Jednostka B
Pozycja deklaracji Podstawa Podatek Podstawa Podatek
opodatkowania nalezny opodatkowania nalezny
DostaV\{a towarjow oraz. Swiadczenie ustug na 500,50 2000,52
terytorium kraju zwolnione od podatku
Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na
terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% 424,00 33,92 1 000,00 80,00
albo 8%
Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na
terytorium kraju, opodatkowane stawkg 22% 600,00 138,00 1550,00 356,50
albo 23%
Razem 1524,50 171,92 4 550,52 436,50
Wartos¢ netto P(?datek Wartos¢ netto quatek
naliczony naliczony
Nabycie towardw i ustug pozostatych 3 000,00 240,00 2 000,00 160,00
Razem 3 000,00 240,00 2 000,00 160,00
9) Jednostka C (Urzad):

a) Wprowadzeni kontrahenci N, O, P; R, z czego kontrahent R nie przypisany do grupy ze sprawozdania
Rb-N.

b) Wprowadzone saldo wyciggu bankowego w wysokosci 10 000,00 zt.

c¢) Wprowadzone rejony na potrzeby wprowadzania dokumentéw dochodowych — szes¢ rejondow (rejon
I-czynsze, |I-media, Ill-zezwolenia na transport, IV -inne opfaty, V-naleznosci budzetu panstwa, VI-
kategoryzacja).
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d)

f)

Faktury wystawiane przez departamenty numerowane sg wg szablonu 01/XX/1/2019 (01-kod Urzedu,
XX- skrét nazwy departamentu, 1 — numer kolejny faktury, 2019 — rok biezacy).

Dokumenty dotyczace sprzedazy niepodlegajgcej ustawie o VAT wystawiane sg przez departamenty
wg szablonu  XX/YY/1/2019 (XX- skrot nazwy departamentu, YY-typ dochodu np. zezwolenie na
transport 1 — numer kolejny, 2019 — rok biezacy).

Odsetki od nieterminowej wptaty okreslone w nastepujacy sposob:

Rodzaj odsetek

Stawka

Zalegtosci od ktdérych naliczamy dany rodzaj odsetek

odsetki ustawowe za opdznienie
w transakcjach handlowych

9,50 %

z tytutu najmu, czynsze

ustawowe za opdznienie

7,00 %

z tytutu mediéw, utrzymanie terendw zewnetrznych,
zezwolenia na transport, réznych opftat, kategoryzacji

od zalegtosci podatkowych

8,00 %

z tytutu decyzji Marszatka WP

g) Odsetki zaokraglamy do petnych ztotych.
h) Dokumenty z ksigg J i E dotyczace sprzedazy opodatkowanej i zakupdow zwigzanych z dziatalnoscig
opodatkowang wprowadzamy do rejestru sprzedazy i zakupu utworzonych w ksiedze rachunkowe;j J.
i)  Wprowadzony prewspdlczynnik w wysokosci 32% i wspoétczynnik w wysokosci 30%
j)  Wprowadzone faktury dotyczace zakupdow zwigzanych z dziatalnoscia opodatkowang zgodnie
z zestawieniem:
Ksiega
Kontrahent Numer faktury Kwota netto Kwota Vat 23%
rachunkowa
J S 01/2019 10 000 2 300
J T 02/2019 10 000 2 300
E U 03/2019 1000 230
10) Wygenerowane sprawozdania jednostkowe RB-27s, Rb-28s na dzien 31.05.2019r.

dla jednostek budzetowych A, B i C, zgodnie z ponizszymi tabelami:
Dochody — dane niezbedne do wygenerowania sprawozdania Rb-27s za miesigc maj 2019 r.
(w pozostatych pozycjach niewskazanych w tabelach nalezy przyja¢ wartosc ,,0”):

a)

Jednostka podlegta A

plan wykonanie
Dziat | Rozdz. 5 rodzaj z_adanla / symbt?l nazwg . Rodzaj . (kol.4 narastajgco
realizator zadania | zadania | finansowania spr. Rb-275) (kol.7
pr. spr. Rb-27s)
0750 srodki wtasne 50 000 50 000,00
0830 dochody F'¢rodki wiasne 17 000 10 000,00
600 |60013 D/A D-A-01 | wiasne
0870 jedn. A Srodki wtasne 30000 20 000,00
0970 srodki wtasne 20 000 20 000,00
Razem 117 000 100 000,00
Jednostka podlegta B
wykonanie
Dziat | Rozdz. 5 rodzaj %adanla / symbt?l nazwfa\ ' Rodzaj ' plan narastajgco
realizator zadania | zadania | finansowania | (kol.4 spr. Rb-27s) | (kol.7 spr. Rb-
27s)
0750 srodki wtasne 22 000 22 000,00
0830 dochody [ ¢o4ki whasne 8 000 5 000,00
925 92502 D/B D-B-01 | wtasne
0870 jedn. B srodki wtasne 15 000 10 000,00
0970 srodki wtasne 17 000 17 000,00
Razem 62 000 54 000,00
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Jednostka C — Urzad Marszatkowski

plan wykonanie
Dziat | Rozdz. 5 rodzaj %adanla / symbt?l nazwg ' Rodzaj ' (kol.4 narastajgco
realizator zadania | zadania | finansowania spr. Rb-275) (kol.7

pr. spr. Rb-27s)
0580 srodki wtasne 50 000 20 000,00
0750 dochody [ ¢o4ki whasne 17 000 0,00

600 | 60095 D/CA D-CA-01 | whasne -
0870 CA srodki wtasne 30 000 20 000,00
0970 srodki wtasne 20 000 0,00
Razem 117 000 40 000,00
0550 srodki wtasne 45 000 0,00
0750 dochody [ ¢oki whasne 12500 10 000,00
700 | 70005 D/CB D-CB-01 | wiasne -

0770 CB srodki wtasne 662 000 0,00
0970 srodki wtasne 2 500 0,00
Razem 722 000 10 000,00
0830 dochody srodki wtasne 12 000 10 000,00
750 75018 | 0750 |D/CC D-CC-01 | wtasne srodki wtasne 18 000 0,00
0970 cc érodki whasne 15 000 0,00
Razem 45 000 10 000,00
OGOLEM 884 000 60 000,00
b) Wydatki — dane niezbedne do wygenerowania sprawozdania Rb-28s za miesigc maj 2019 r.

Jednostka podlegta A

(w pozostatych pozycjach niewskazanych w tabelach nalezy przyjg¢ wartos¢ ,,0”):

. wykonanie
rodzaj symbol Rodzaj plan narastajgco
Dziat | Rozdz. § zadania / y . nazwa zadania | . J . (kol.4 1
realizator zadania finansowania spr. Rb-285) (kol.6
pr. spr. Rb-28s)
4210 utrzymanie srodki wtasne 100 000 80 000,00
W-A-01 . .
4270 jednostki A $rodki wiasne 17 000 10 000,00
4700 W-A-02 ;er”;(s;t drogi| ¢ odkiz JsT 200000|  150000,00
600 |60013 |6050 |W/A rozbudowa $rodki wiasne 1500000 | 1000 000,00
W-A-03 .
6050 drogi ABC $rodki z JST 800 000 800 000,00
zakup
6060 W-A-04 inwestycyjne | srodki wtasne 100 000 80 000,00
jedn. A
Razem 2717 000 2120 000,00
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Jednostka podlegta B

. wykonanie
rodzaj symbol Rodzaj plan narastajgco
Dziat | Rozdz. § zadania / Y . nazwa zadania . J . (kol.4 12
realizator zadania finansowania spr. Rb-285) (kol.6
pr. spr. Rb-28s)
4010 wynagrodzenia srodki wtasne 135 000 100 000,00
4110 W-B-01 | pracownikdow srodki wtasne 25 000 25 000,00
4120 jedn. B érodki wiasne 2000 2 000,00
4300 w-g-p | dZiafalnose WFO$ 12 000 12 000,00
edukacyjna
funkcjonowanie , .
925 92502 4400 W/B W-B-03 jedn. B srodki z JST 15 000 0,00
6057 srodki UE 500 000 0,00
W-B-04- |rozbudowa jedn. B P
6059 WPE - WPF WEFOS 150 000 0,00
6059 srodki wtasne 50 000 0,00
zakupy
6060 W-B-05 |inwestycyjne srodki wtasne 100 000 0,00
jedn. B
Razem 989 000 139 000,00
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Jednostka C - Urzad Marszatkowski

. wykonanie
rodzaj dzaj plan narastajaco
. . . nazwa rodz
Dziat Rozdz. § zadania/ [ Symbol zadania ) . ) . (kol.4 13
. zadania finansowania (kol.6
realizator spr. Rb-28s)
spr. Rb-28s)
4210 srodki wtasne 40 000 0,00
4210 W-CA-01 droga wodna |érodki z JST 20 000 0,00
4300 Srodki wtasne 8 000 0,00
4300 budzet panstwa 5000 0,00
zadania - "
4360 W-CA-02-ZLEC Jlecone budzet panstwa 10 000 0,00
600 60095 W /CA
4390 / budzet panstwa 15 000 0,00
4410 57 3 i
W-CA-03 poqroze Srodki wltasne 12 000 0,00
4420 stuzbowe $rodki wlasne 15 000 0,00
zakupy
6060 W-CA-04 inwestycyjne
jedn CA $rodki wiasne 100 000 0,00
Razem 225 000 0,00
4260 $Srodki wtasne 22 000 0,00
4270 . . .| srodki wtasne 15 000 0,00
700 70005 W/ CB W-CB-01 nieruchomosci
4300 srodki wtasne 70 000 0,00
6050 srodki wtasne 130 000 0,00
Razem 237 000 0,00
4300 W-CA-05 Srodki wtasne 50 000 50,00
4307 Srodki UE 170 000 0,00
W/ CA uczniowie >rodd -
4309 W-CA-06 budzet panstwa 30 000 0,00
4309 Srodki wtasne 20 000 0,00
4270 Srodki wtasne 2 000 0,00
4300 obstuga srodki wtasne 20 000 0,00
W-CB-02 .
750 75018 4430 W/ B technicza érodki wlasne 8 000 0,00
6050 srodki wtasne 5 000 0,00
6057 W-CB-03-WPE Te r.momode rni |$rodki UE 1000 000 0,00
6059 zacja - WPF $rodki wlasne 150 000 0,00
4010 Srodki wtasne 80 000 0,00
4170 W/ cc W-CC-01 pracownicy $rodki wiasne 15 000 0,00
4700 Srodki wtasne 5000 0,00
Razem 1 555 000 50,00
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Jednostka C - Urzad Marszatkowski

. wykonanie
rodzaj dzaj plan narastajaco
. . . nazwa rodza
Dziat Rozdz. § zadania/ |Symbol zadania . . ) . (kol.4 13
. zadania finansowania (kol.6
realizator spr. Rb-28s)
spr. Rb-28s)
4810 rezerwa
ogblna Srodki wtasne 40 000 0,00
rezerwa
758 75818 4810 w /D w-cp-o1  |celowa o
biezaca Srodki wtasne 10 000 0,00
rezerwa
6800 celowa
inwestycyjna [$rodki wiasne 100 000 0,00
Razem 150 000 0
4010 srodki wtasne 1 000 000 0,00
4110 W-CC-02 $rodki wtasne 500 000 0,00
4120 srodki wtasne 300 000 0,00
4017 Srodki UE 3400 000 0,00
851 85195 4019 w/cc lekarze $rodki wlasne 600 000 0,00
4117 S i
W-CC-03 srodki UE 1700 000 0,00
4119 srodki wtasne 300 000 0,00
4127 Srodki UE 850 000 0,00
4129 srodki witasne 150 000 0,00
Razem 8 800 000 0,00
921 92118 4300 W /CB W-CB-04-WPF |WPF Teatry srodki wtasne 500 000 300 000,00
Razem 500 000 300 000,00
OGOLEM 11 467 000 300 050,00
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11) Wygenerowane sprawozdania jednostkowe RB-27s, Rb-28s, RB-N za Il kwartat 2019 r. (tj. na dzier 30.06.2019 r.) dla jednostek budzetowych A i B w szczegtowosci jak
dla sprawozdan kwartalnych, zgodnie z ponizszymi tabelami, (zgodnie z zatgczonym zestawieniem), przy czym:
- w sprawozdaniu Rb-28s jednej z jednostek, w jednej pozycji zaangazowanie jest wyzsze od planu,
- w sprawozdaniu Rb-27s jednej z jednostek, dochody wykonane plus naleznosci pozostate do zaptaty minus nadptaty nie réwnajg sie naleznosciom z kol.5,
a) Dochody — dane niezbedne do wygenerowania sprawozdania Rb-27s za miesigc czerwiec 2019 (w pozostatych pozycjach niewskazanych w tabelach nalezy przyjaé

wartos¢ ,,0”):

Jednostka podlegta A

wykonanie

dochody

rodzaj svmbol nazwa Rodzai plan naleznosci narastaiaco otrzvimane naleznosci nadptaty
Dziat | Rozdz. § zadania/ | YT . . ) (kol.4 (kol.5 1 v (kol.9 (kol.11
realizator zadania zadania finansowania spr. Rb-27s) | spr. Rb-27s) (kol.7 (kol8 spr. Rb-27s) | spr. Rb-27s)
pr. pr. spr. Rb-27s) spr. Rb-27s) pr. pr.
0750 srodki wtasne 50 000 50 000 50 000 50 000 0 0
0830 dochody érodki whasne 17 000 17 000 17,000 17,000 0 0
600 60013 D/A D-A-01 wtasne
0870 jedn. A srodki wtasne 30000 30 000 30 000 30 000 0 0
0970 srodki wtasne 20 000 20 000 20 000 20 000 0 0
Razem 117 000 117 000 117 000 117 000 0 0
Jednostka podlegta B
. . wykonanie dochody .
rodzaj svmbol nazwa Rodzai plan naleznosci narastaiaco otrzvimane naleznosci nadptaty
Dziat | Rozdz. § zadania/ | >YM°C _ , - (kol.4 (kol.5 13 y (kol.9 (kol.11
realizator zadania zadania finansowania spr. Rb-27s) | spr. Rb-27s) (kol.7 (kol.8 spr. Rb-27s) | spr. Rb-275s)
pr. pr. spr. Rb-27s) spr. Rb-27s) pr. pr.
0750 srodki wtasne 22 000 22 000 22 000 22 000 1000 0
0830 dochody érodki whasne 8000 9000 8 000 8 000 1000 500
925 92502 D/B D-B-01 wtasne
0870 jedn. B srodki wtasne 15 000 15 000 15 000 15 000 0 0
0970 srodki wtasne 17 000 17 000 17 000 17 000 0 0
Razem 62 000 63 000 62 000 62 000 2000 500
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b) Woydatki - dane niezbedne do wygenerowania sprawozdania Rb-28s za miesigc czerwiec 2019 r. (w pozostatych pozycjach niewskazanych w tabelach nalezy przyjg¢

wartos¢ ,,0”):

Jednostka podlegta A

. . . wykonanie . .
rodzaj svmbol Rodzai plan zaangazowanie narastaiaco zobowigzania
Dziat Rozdz. § zadania / y . nazwa zadania ) J . (kol.4 (kol.5 13 (kol.7
realizator zadania finansowania spr. Rb-28s) spr. Rb-28s) (kol.6 spr. Rb-28s)
pr. pr. spr. Rb-28s) pr.
4210 srodki wtasne 100 000 100 000,00 100 000,00 0,00
W-A-01 utrzymanie jednostki A —
4270 srodki wtasne 17 000 17 000,00 17 000,00 0,00
4700 W-A-02 :?T(f{’;t drogl érodki z JST 200 000 200 000,00 200 000,00 0,00
600 |60013 W/A —
6050 srodki wiasne 1500 000 1500 000,00 1500 000,00 0,00
W-A-03 rozbudowa drogi ABC
6050 srodki z JST 800 000 800 000,00 800 000,00 0,00
6060 W-A-04 zakupy érodki wiasne | 100 000 100 000,00 100 000,00 0,00
inwestycyjne jedn. A
Razem 2717 000 2717 000,00 2717 000,00 0,00
Jednostka podlegta B
. . . wykonanie . .
rodzaj svmbol Rodzai plan zaangazowanie narastaiaco zobowigzania
Dziat Rozdz. § zadania / y ) nazwa zadania . ) . (kol.4 (kol.5 1 (kol.7
realizator zadania finansowania spr. Rb-28s) spr. Rb-28s) (kol.6 spr. Rb-28s)
pr. pr. spr. Rb-28s) pr.
4010 srodki wtasne 135000 140 000,00 135 000,00 0
W-B-01 wynagrodzenia - -
4110 pracownikéw jedn. B srodki wtasne 25000 25 000,00 25 000,00 0
4120 srodki wtasne 2 000 2 000,00 2 000,00 0
4300 W-B-02 dziatalno$¢ edukacyjna | WFOS 12 000 12 000,00 12 000,00 0
975 92502 4400 W/B W-B-03 funkcjonowanie jedn. B | srodki z JST 15 000 15 000,00 15 000,00 0
6057 srodki UE 500 000 500 000,00 500 000,00 0
rozbudowa jedn. B - p
6059 W-B-04-WPF WPF WEFOS 150 000 150 000,00 150 000,00 0
6059 srodki wtasne 50 000 50 000,00 50 000,00 0
6060 W-B-05 zakupy srodki wiasne | 100 000 100 000,00 100 000,00 0
inwestycyjne jedn. B
Razem 989 000 994 000,00 989 000,00 0
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c¢) Rb-N-dane niezbedne do wygenerowania sprawozdania Rb-N za Il kwartat 2019 r:

Jednostka podlegta A

Wiersz N.3.2 Depozyty na

zadanie Kolumna 10 Banki 10 000,00
Wiersz N5.1 - pozostate Kolumna 12

naleznosci z tytutu dostaw Przedsiebiorstwa

towarow i ustug niefinansowe 2 000,00
Jednostka podlegta B

Wiersz N.3.2 Depozyty na

zadanie Kolumna 10 Banki 20 000,00
Wiersz N5.1 - pozostate Kolumna 12

naleznosci z tytutu dostaw Przedsiebiorstwa

towardéw i ustug niefinansowe 3 000,00

12) W planie kont w ksiegach Organu wprowadzone konto 901 Dochody organu i pierwsza analityka do konta

901 tj: 901-01 Dotacje PUW

13) W module egzekucja wprowadzone nastepujace dane:

Tytut Zalegtos¢ Sptacone
Zobowigzany
Data wplywu Koszty Koszty
do organu - .
Kucyi o upomnien egzekucyjne
egzekucyjnego Naleznosé gtéwna
Numer Data Naleznosé Koszty Koszty
stawienia i téwna egzekucyjne omnien
wystawient Nazwisko Imig Rok Termm' . Kwota glow szekucy] up '
ptatnosci
2015 30.06.2015 1 000,00 0,00
2/2016 2016-10-05 2016-10-05 (o] P 11,60 200,00 100,00 0,00
2016 | 30.06.2016 1000,00 0,00
Razem 2 000,00 11,60 200,00 0,00 100,00 0,00

2. Dane kadrowo-ptacowe, ktdre powinny by¢ wprowadzone na dzien 31.05.2019 r:
1) pracownica Magdalena Roda:

2)

i)
)
k)

1)

zatrudniona na 1 etat od 08.11.2007 do nadal r., UMWP Gdansk jest jej jedynym miejscem zatrudnienia,
miejsce zamieszkania Gdanisk, ul. Wyszynskiego 122,

wynagrodzenie jest wyptacane na konto bankowe : 1,

urodzona : 26.03.1980 .,

stanowisko — gtéwny specjalista w DZ, finansowanie 50% program unijny ,Lekarze” , 50 % wynagrodzenia
ptatne z jednostki,

wynagrodzenie zasadnicze 4.100,00 od 01.04.2014,

dodatek stazowy od 12.2018 do 11.2019 wynosit 10 %,

dodatkowe wynagrodzenie roczne wyliczone do podstawy zasitku wyniosto 4.478,23,

pracownica przebywata na zwolnieniu lekarskim B : 01.04.2019 do 01.05.2019 zwolnienie lekarskie
wystawione 03.04.2019 wptyneto 03.04.2019, zwolnienie lekarskie od 02.05.2019 do 03.06.2019 wystawione
02.05.2019 wptyneto 04.05.2019, zwolnienie lekarskie od 04.06.2019 do 25.06.2019 wystawione 04.06.2019
wptyneto 12.06.2019,

urodzita 15.06.2019 r. ztozyta wniosek o zasitek macierzynski w wysokosci 80%,

potrgcenie dobrowolne PZU: 54,00,

wynagrodzenie ptatne z projektu , Lekarze”: W-CC-03- Lekarze, Dziat 851, Rozdziat 85195 § 4017,4117, 4127
-85%, §4019,4119,4129 - 15%,

wynagrodzenie ptatne z jednostki : W-CC-02- Lekarze, Dziat 851, Rozdziat 85195 § 4010, § 4110, § 4120,

Ewa Kowalska:

a)
b)

c)

0,75 etatu, na czas okreslony od 15.06.2019 r. do 14.01.2020.,

stanowisko — gtéwny specjalista w DZ, finansowane w 80% z programu unijnego ,Lekarze”, 20%
wynagrodzenie ptatne z jednostki,

Wynagrodzenie brutto: ok. 3.600,00 zt (w tym: wynagrodzenie zasadnicze -2.800,00 zt, dodatek stazowy
wyliczony zgodnie ze stazem pracy, dodatek funkcyjny- 300,00 zt),

potracenie dobrowolne PZU: 54,00,

wynagrodzenie jest wyptacane na konto bankowe : 2,

Urodzona: 15.08.1978 r.,

Zamieszkata: 80-350 Gdansk ul. Chtopska 64/4,
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Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze — Uniwersytet Gdanski — ukoriczony: 20.06.2004 r.,

Przebieg zatrudnienia: Butik Eva Gdynia od 20.06.1998 r. do 31.07.2004 r.; Kancelaria prawna Leksik Tczew
0d 01.08.2004 r. do 14.06.2019 .,

Dzieci: corka Ania Kowalska, urodzona: 17.05.2003 r.; syn Adam Kowalski ur. 20.02.2006r.,

wynagrodzenie ptatne z projektu ,Lekarze” : W-CC-03-Lekarze, Dziat 851, Rozdziat 85195 § 4017, 4117,
4127 - 85%, § 4019, 4119, 4129 - 15%,

wynagrodzenie ptatne z jednostki : W-CC-02- Lekarze, Dziat 851, Rozdziat 85195 § 4010, § 4110, § 4120.
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1.
1.

Scenariusze testowe

Scenariusz testowy do przeprowadzenia w modutach finansowo-ksiegowych:

Wprowadzanie i ksiegowanie dokumentéw ma odbywad sie w miesigcu czerwcu 2019 r.
Zadania muszg by¢ wykonywane w kolejnosci zgodnej z ponizszymi zapisami (Zadanie 1 jako pierwsze, Zadanie 7 — jako
ostatnie).

Zadanie 1. Ksiegowos¢, Rejestr Umow, Baza kontrahentéw
Wprowadzanie i ksiegowanie dokumentéw ma odbywad sie w dwdch ksiegach rachunkowych: ksiega ,,J” i ksiega ,,E”.

1) Wprowadzenie w roku 2019 do umowy wieloletniej o ktérej mowa w punkcie 1 podpunkt 6 Zatozen:

a) aneksu zwiekszajgcego zaangazowanie roku 2019 na kwote 210 000 zt — informacja o przekroczeniu planu na
najnizszym statusie rejestracji umowy — pod datg 02.06.2019r.,

b) aneksu do wysokosci planu w roku 2019- pod datg 02.06.2019 .,

c) korekty wroku 2019 zmniejszajgcej zaangazowanie na kwote 20 000 zt i przeniesienie tej kwoty na rok nastepny
— pod datg 20.06.2019 r.,

2) Prezentacja raportu dla umowy, o ktérej mowa w punkcie 1 podpunkt 6 Zatozen z chronologiczng historig
wprowadzonych zmian z punktu 1 Zadania,

3) Wprowadzenie zmiany adresu do kontrahenta, o ktdrym mowa w punkcie 1 podpunkt 2 Zatozen,

4) Prezentacja raportu dla kontrahenta, o ktérym mowa w punkcie 1 podpunkt 2 Zatozen z chronologiczng historig
wprowadzonych zmian z punktu 3 Zadania,

5) Prdba wprowadzenia kontrahenta z nr NIP, ktéry wystepuje juz w Centralnym Rejestrze Kontrahentéw - informacja
o powtarzajgcym sie identyfikatorze,

6) Wprowadzenie faktury VAT wydatkowej, ktéra nie wchodzi do rejestru VAT realizujacej w 100% umowe, o ktorej
mowa w punkcie 1 podpunkt 3 Zatozen z zaczytaniem danych: kontrahenta i umowy (dane kontrahenta; nr umowy,
klasyfikacja budzetowa),

7)  Zaksiegowanie (ujecie na kontach ksiegowych) faktury o ktdrej mowa w punkcie 6 Zadan,

8) Wprowadzenie i zaksiegowanie (ujecie na kontach ksiegowych) wyciggu bankowego zawierajgcego nastepujgce
operacje:

a) zaptate faktury, o ktérej mowa w punkcie 6 Zadania,
b) przelew s$rodkéw pienieznych w kwocie 10 zt w nastepujacej klasyfikacji budzetowej 750-75018-4300
W-CA-05 (brak zaangazowania srodkow na realizacje wydatku w Centralnym Rejestrze Umdw),

9) Prezentacja daty faktycznej zaptaty faktur, o ktérych mowa w punkcie 6 Zadania i w punkcie 1 podpunkt 7 Zatozen,

10) Automatyczne zaksiegowanie (ujecie na kontach ksiegowych) zaangazowania danego roku i lat przysztych
w oparciu o dane ujete w Zatozeniach i Zadaniach,

11) Woygenerowanie raportu z realizacji planu wydatkéw budzetowych za czerwiec 2019 oraz narastajgco wedtug stanu
na 30.06.2019 r. wg klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf, zadanie) i Rodzaju finansowania. Raport musi
zawiera¢ plan, zmiana planu, plan po zmianach, zaangazowanie wykonanie, % wykonania wydatkéw,
zobowigzania, kwota wolna,

12) Wygenerowanie dla ksiegi rachunkowej ,J” i ksiegi rachunkowej ,E” za miesigc czerwiec 2019 ,zestawienia
obrotéw i sald”, o ktérym mowa w Rozdz. V, ust. 5, pkt 29) SOPZ,

13) Woygenerowanie raportu obrotu konta 130, 201 i kont kosztowych do pozycji dokumentéow ksiegowych za okres od
maja do czerwca 2019 r. oraz za dzien 10.05.2019r.,

14) Prezentacja zbioréw wprowadzonych dokumentéw zgodnie z w Rozdz. V, ust. 5, pkt 46) SOPZ,

15) Proba usuniecia konta, na ktorym istniejg zapisy ksiegowe,

16) Woygenerowanie sprawozdan Rb-28S kwartalnych z ksiegi rachunkowe;j ,,J” i ksiegi rachunkowej ,,E” na podstawie
zaewidencjonowanych dokumentéw,

17) Scalenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, o ktérych mowa w punkcie 16 Zadan w zbiorcze sprawozdanie i eksport
do Organu.

Zadanie 2. Realizacja dochodow i wygenerowanie deklaracji VAT-7 zbiorczej

1) Wprowadzenie do centralnego rejestru kontrahentdw kontrahenta M (firma) (nazwa kontrahenta, typ
kontrahenta, NIP, dane adresowe /adres do korespondencji , nr systemowy, przypisanie do grupy
,przedsiebiorstwa niefinansowe” zgodnie z wymogami sprawozdania Rb-N),

2) Wprowadzenie wieloletniej umowy najmu dla kontrahenta M:

a) data zawarcia: 25 maja 2019r.,

b) czas trwania umowy od 1 czerwca 2019 r. do 31 maja 2021r.,

c) czynsz najmu w wysokosci netto 5 000,00 zt stawka VAT 23% ptatne z gory do 10-tego danego miesigca,
d) klasyfikacja budzetowa 700.70005.075, zadanie D-CB-01,

e) podpiecie dodatkowych dokumentéw do umowy (scan umowy),

f) okreslenie statusu umowy jako podpisana,
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

Wygenerowanie z Centralnego Rejestru Umoéw raportu w formacie pdf wprowadzonych w czerwcu umoéw
dochodowych.

Wystawienie przez departament CB faktury dotyczgcej wprowadzonej umowy najmu:

a) data wystawienia: 1 czerwca 2019 .,

b) data sprzedazy: 30 czerwca 2019r.,

c) odbiorca: kontrahent M,

d) nrfaktury: 01/CB/1/2019,

e) tytutem: najem nieruchomosci potozonej w Gdansku za czerwiec 2019 r, zgodnie z umowg,

f) kwota czynszu, stawka VAT, termin ptatnosci klasyfikacja budzetowa zgodnie z umowga wprowadzong w pkt 2.,
Wystawienie przez departament CC faktury:

a) data wystawienia: 1 czerwca 2019r.,

b) data sprzedazy: 31 maja 2019 .,

c) odbiorca: kontrahent N,

d) nrfaktury: nr 01/CC/1/2019,

e) tytutem: utrzymanie terendw zewnetrznych maj 2019 r. PKWiU 81.29.120,

f) kwota netto: 8 000,00 zt, stawka VAT 8%,

g) termin ptatnosci: 6 dni od daty wystawienia,

h) dodanie uwagi na fakturze o zmianie rachunku bankowego,

i) klasyfikacja budzetowa: 750.75018.083 zadanie: D-CC-01,

Wystawienie przez departament CC faktury:

a) data wystawienia: 20 czerwca 2019r.,

b) data sprzedazy: 31 maja 2019 .,

c) odbiorca: kontrahent M,

d) nrfaktury: nr 01/CC/2/2019,

e) tytutem: energia elektryczna za okres od 1 czerwca 2019 - 30 czerwca 2019 zgodnie z umowg,

f) kwota netto: 1 000,00 zt, stawka VAT 23%,

g) termin ptatnosci: 4 lipca 2019 .,

h) klasyfikacja budzetowa: 750.75018.083 zadanie: D-CC-01,

Wygenerowanie przez departamenty CB i CC raportéw w formacie pdf z wystawionych faktur w czerwcu 2019 r.
z wskazaniem numeru dokumentu, daty wystawienia, daty sprzedazy, kwoty netto, VAT, brutto, podsumowaniem,
Woprowadzenie faktur 01/CB/1/2019, 01/CC/2/2019 do rejestru sprzedazy VAT za czerwiec, faktury 01/CC/1/2019
do rejestru sprzedazy VAT za maj 2019r.,

Wystawienie przez departament CA dokumentu dochodowego dotyczacego sprzedazy niepodlegajacej ustawie
o VAT dotyczgcego optat za zezwolenie na transport:

a) data wystawienia: 1 czerwca 2019 .,

b) odbiorca: kontrahent N,

c) nrdokumentu: CA/ZA/1/2019,

d) tytutem: zezwolenie na transport nr xxxx,

e) kwota: 30 000,00 zt,

f) termin ptatnosci 20 czerwca 2019,

g) klasyfikacja budzetowa 600.60095.0580 zadanie D-CA-01.

Wystawienie przez departament CA dokumentu dochodowego dotyczacego sprzedazy niepodlegajacej ustawie
o VAT dotyczgcego innych opfat:

a) data wystawienia: 1 czerwca 2019r.,

b) odbiorca: kontrahent O,

c) nrdokumentu: CA/OP/1/2019,

d) tytutem: inna optata za 2019 rok,

e) kwota: 20 000,00 zt,

f) termin ptatnosci 20 czerwca 2019r.,

g) klasyfikacja budzetowa 600.60095.0970 zadanie D-CA-01.

Wygenerowanie przez departament CA raportu w formacie pdf z wystawionych dokumentéw dotyczacych
zezwolen na transport, za czerwiec 2019 r., z wskazaniem numeru dokumentu, kontrahenta, daty wystawienia,
kwoty i kwoty koncowej,

Import wystawionych faktur i dokumentéw do modutu ,,Ewidencja rozrachunkdw, w tym naleznosci” z podziatem
na odpowiednie rejony (faktura wystawiona przez departament CB —rejon |, wystawiona przez departament CC —
rejon Il dokument dotyczacy zezwolenia na transport w rejonie Il dokument dotyczacy innych optat w rejonie V),
Zadekretowanie wystawionych dokumentéw,

Reczne wprowadzenie i zadekretowanie (data 1 czerwca 2019 r.) decyzji Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego
zdnia 1 czerwca 2019 r. znak: CA/32/2019 dotyczgcej naleznosci realizowanych na rzecz budzetu paristwa dla
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15)

16)
17)

18)
19)
20)
21)

22)
23)

24)

kontrahenta R (kontrahent nie jest przypisany do grupy Rb-N), w rejonie V. Decyzja nie jest wystawiona
w systemie, kwota 100 000,00 zt, termin ptatnosci 10 czerwca 2019 .,
Ksiegowanie wyciggu bankowego z dnia 20 czerwca 2019 r.:
a) pobranie salda koricowego z poprzedniego wyciggu bankowego, wprowadzenie salda Wn i Ma z biezgcego
wyciggu, wprowadzenie salda koricowego,
b) powigzanie wptat z przypisem naleznosci i klasyfikacjg budzetowa:
- wptata 2 000,00 zt od kontrahenta M za fakture wystawiong przez departament CB
o nr 01/CB/1/2019 pobranie odsetek ustawowych za opdinienie w transakcjach handlowych,
wygenerowanie i zaksiegowanie noty odsetkowej - klasyfikacja budzetowa: naleznos¢ gtéwna -
700.70005.0750 odsetki - 700.70005.0920 zadanie - D-CB-01,
- wpfata 1 000,00 zt od kontrahenta N za fakture wystawiong przez departament CC
o nr 01/CC/1/2019, pobranie odsetek ustawowych za  opdinienie  wygenerowanie
i zaksiegowanie noty odsetkowej - klasyfikacja budzetowa naleznos¢ gtéwna: 750.75018.083, odsetki
750.75018.092 zadanie - D-CC-01,
- wptata 30000,00 zt od kontrahenta N za dokument CA/ZA/1/2019 - klasyfikacja budzetowa
600.60095.0580 zadanie D-CA-01,
- wptata 20000,00 zt od kontrahenta O za dokument CA/OP/1/2019 - klasyfikacja budzetowa
600.60095.0970 zadanie D-CA-01,
- wptata 10000,00 zt od kontrahenta P, tytutem kategoryzacji (rejon VI) klasyfikacja budzetowa
600.60095.0870 zadanie D-CC-01 dokument potwierdzajacy wysokos¢ przypisu zostanie wystawiony
i zaksiegowany 1 lipca 2019 r.(nadptata),
c) wpfata 20 000,00 zt od kontrahenta R z tytutu decyzji Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
1 czerwca znak: CA/32/2019 dotyczacej naleznosci realizowanych na rzecz budzetu panstwa, pobranie
odsetek od zalegtosci podatkowych, wygenerowanie zarachowania wptaty (nie tgczymy z klasyfikacjg),
d) wptata 10000,00 zt niezaewidencjonowana w module rozrachunki — odsetki bankowe - klasyfikacja
budzetowa 750.75018.092 zadanie D-CC-01,
e) zamkniecie wyciggu bankowego, sprawdzenie bilansowania sie obrotow.
Podglad kartoteki i stanu zalegtosci kontrahenta M, N, R,
Wygenerowanie zestawien naleznosci wymagalnych i odsetek, naleznosci niewymagalnych i nadptat na dzien 30
czerwca 2019 .
Wygenerowanie wezwania do zapfaty dla zalegtosci z tytutu najmu na dzien 30 czerwca 2019 r. dla kontrahenta
M,
Wygenerowanie potwierdzenia salda na dziert 30 czerwca 2019 r. dla kontrahenta M,
Wygenerowanie dla kontrahenta R dla niesptaconej naleznosci wynikajacej z decyzji CA/32/2019 upomnienia na
dzien 30 czerwca 2019 r. wprowadzenie potwierdzenia odbioru upomnienia na dzien 10 lipca 2019 r.
wygenerowanie tytutu wykonawczego na dzien 10 lipca 2019 .
Stworzenie przypisu odsetek naleznych na dzien 30 czerwca 2019 r. (kwartalnych) z uwzglednieniem stawek
odsetek wskazanych w zatozeniach.
Wygenerowanie zestawienia obrotow i sald za czerwiec 2019.,
Wygenerowanie jednostkowego sprawozdania budzetowego Rb-27S, Rb-N na dzier 30 czerwca 2019 r. (kwartalne)
i przestanie do Organu,
Whprowadzenie faktury zakupu od kontrahenta S o nr 01/2019 w wysokosci netto 10 000,00 zt VAT 2 300,00 zt
zaksiegowanej w ksiedze rachunkowej J do rejestru zakupow VAT za czerwiec 2019 r., zgodnie z zatozeniami:

Faktura 1/2019
Netto VAT Zatozenia
1 000,00 230,00 odliczenie w 100 %
4 000,00 920,00 zastosowanie prewspédtczynnika i wspdtczynnika
2 000,00 460,00 zastosowanie prewspoétczynnika
3 000,00 690,00 nie podlega odliczeniu

25)
26)
27)

28)
29)

Whprowadzenie faktury zakupu od kontrahenta T o nr 02/2019 w wysokosci netto 10 000,00 zt VAT 2 300,00 zt
zaksiegowanej w ksiedze rachunkowej J do rejestru zakupu VAT za lipiec 2019 r., odliczenie VAT w 100 %,
Woprowadzenie faktury zakupu od kontrahenta U o nr 03/2019 w wysokosci netto 1 000,00 zt VAT 230,00 zt
zaksiegowanej w ksiedze rachunkowej E do rejestru zakupu VAT za czerwiec 2019 r. odliczenie VAT w 100%,
Wygenerowanie czgstkowego rejestru sprzedazy VAT i zakupu VAT jednostki C za czerwiec 2019 r.
Wygenerowanie deklaracji VAT-7 czgstkowej dla jednostki C za czerwiec 2019 r.,

Wygenerowanie pliku JPK dla jednostki C za czerwiec 2019 r.,
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30)

Przygotowanie deklaracji VAT-7 czgstkowej i pliku JPK czastkowego dla jednostki C za czerwiec 2019 r. do
wygenerowania zbiorczej deklaracji VAT-7 i zbiorczego pliku JPK,

31) Wygenerowanie zbiorczego rejestru sprzedazy VAT i zakupu VAT za czerwiec 2019r.,

32) Wygenerowanie zbiorczej deklaracji VAT-7 za czerwiec 2019r.,

33) Wygenerowanie zbiorczego pliku JPK za czerwiec 2019 r.,

34) Woysytka zbiorczej deklaracji VAT-7 i JPK do Ministerstwa Finansow.

Zadanie 3. Ewidencja dochodéw Organu i sporzadzanie sprawozdan zbiorczych

1) W planie kont w ksiegach Organu wprowadzenie kont: 133 i 901-02 Dotacje WFOS,

2)  Zaksiegowanie w m-cu VI 2019r. wyciggu bankowego w ksiegach Organu z dwoma pozycjami:

a) wptyw otrzymane] dotacji R.60095§2210 w kwocie 10.000 zt, zaksiegowanie na kontach 133 i 901-01 oraz
powigzanie z klasyfikacjg budzetowa, zadaniem i Rodzajem finansowania,

b) wptyw otrzymanej dotacji R.925028§6289 w kwocie 150.000 zt, zaksiegowanie na kontach 133 i 901-02 oraz
powigzanie z klasyfikacjg budzetowga, zadaniem i Rodzajem finansowania,

3) Przygotowanie dyspozycji przekazania Srodkéw pienieznych (wraz z raportem w formacie PDF)
w zakresie otrzymanej dotacji w R. 6009582210 w kwocie 10.000 zt, zgodnie z harmonogramem,

4) Raport (format PDF) przedstawiajgcy plan i wykonanie dochodéw Organu na dzien 30.06.2019r.
z doktadnoscia do klasyfikacji budzetowej, zadania i Rodzaju finansowania,

5) Wygenerowanie sprawozdania Rb-27S Organu za Il kwartat 2019r. (tj. na dziert 30.06.2019r.),

6) Sporzadzenie sprawozdania jednostkowego Rb-27s jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowe;j
i jako organu za Il kwartat 2019r. (tj. na dzien 30.06.2019r.),

7) Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych sprawozdan jednostkowych za Il kwartat 2019r. — poprzez
automatyczne tworzenie raportéw kontrolnych,

8) Eksport z modutu Sprawozdawczos¢ do modutu Ksiegowos¢ przyrostéw sprawozdan Rb-27s i Rb-28s za Il kwartat
2019r. jednostek A, BiC,

9) Wygenerowanie zbiorczych sprawozdan budzetowych Rb-27s, Rb-28s oraz tgcznego sprawozdania RB-N za
Il kwartat 2019r. (tj. na dzien 30.06.2019r.) na podstawie sprawozdan jednostkowych oraz prezentacja raportu
wygenerowanych sprawozdan w formie PDF,

10) Zapis sprawozdan Rb-27si RB -28s i Rb-N za Il kwartat 2019r. w formacie wymaganym przez program Besti@ (XML).

Zadanie 4. Postepowanie egzekucyjne

1) Wprowadzenie tytutu wykonawczego:

a) data wptywu do organu egzekucyjnego: 5 czerwca 2019 .,

b) zobowigzany: nazwisko: D Imie : A,

c) numer tytutu: 20/2019,

d) data wystawienia: 1 czerwca 2019r.,

e) zalegtosc:
- za 2016 rok, termin ptatnosci: 30 czerwca 2016 r.; naleznos¢ gtdwna 2 000,00 zt,
- za 2017 rok, termin ptatnosci: 30 czerwca 2017 r.; naleznos¢ gtdéwna 2 000,00 zt,
- koszty upomnien: 11,60 zt,

2)  Wprowadzenie czynnosci egzekucyjnych:

a) wygenerowanie pisma - Doreczenie tytutu wykonawczego, do zobowigzanego,

b) wygenerowanie pisma o udostepnienie danych, udzielenie informacji i wyjasnien,

c) wygenerowanie zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci pienieznej z rachunku bankowego iwktadu
oszczednosciowego, przygotowanie w formacie zgodnym z systemem OGNIVO KIR,

d) wygenerowanie  zawiadomienia 0  zajeciu wynagrodzenia za prace (do pracodawcy
i zobowigzanego),

e) naliczenie kosztodw egzekucyjnych za czynnosci wskazane w punkcie 2 a, cid,

3) Wprowadzenie daty doreczenia zawiadomienia o zajeciu wynagrodzenia za prace i zmiana statusu dokumentu na
doreczony,

4) Odpis kosztow egzekucyjnych w zwigzku z bezskutecznym zajeciem rachunku bankowego i wktadu
oszczednosciowego,

5) Rozliczenie wptaty wptywajgcej na rachunek organu egzekucyjnego z dnia 20 czerwca 2019 r. z w wysokosci
2 000,00 zt z uwzglednieniem prawidtowej kategorii zaspokojenia,

6) Sprawdzenie stanu zalegtosci po rozliczeniu wptaty, wraz z odsetkami na dany dzien,

7) Wygenerowanie zbiorczego raportu w formacie pdf z prowadzonych spraw na dzien 30 czerwca 2019 r. ze

wskazaniem:
a) numerdw tytutdw wykonawczych,
b) zobowigzanych,
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8)

c) kwot dochodzonych zalegtos$ci wskazanych na tyt. wykonawczym w podziale na lata,
d) kwot dokonanych wptat z tytutu naleznosci gtéwnej, odsetek, kosztow egzekucyjnych, kosztéw upomnien,
e) kwot pozostatych do zaptaty w podziale na lata.

a)
b)

Stworzenie dokumentu ADN-1 w przypadku zbiegu egzekucji:
nadanie numeru adnotacji,
wygenerowanie odpisu tytutu wykonawczego.

Zadanie 5. Modut Budzet - uchwaty w sprawie zmiany budzetu
1) Wprowadzi¢ zmiany planu dochoddéw i wydatkow do projektu Uchwaty Sejmiku zmieniajgcej budzet (z datg
28.07.2019 r.) zgodnie z ponizszg tabela:

Dochody
. dzaj Symbol . dzaj h -
Dziat | Rozdz. § .r° ZaJ. . c.) nazwa zadania plan w zt ) racea] . armono.gr?m ksiega
zadania/realizator | zadania finansowania m-c/dzien
600 | 60095 | 2330 D/ organ D-0-07 jpg"tm“m'e”'a z 50000 | érodki 2 j.s.t. Vil o)
700 | 70005 | 0770 D/CB DbClB' 2g°h°dy whasne | 1 000 000 | érodki wiasne VIRV )
750 | 75018 | 0970 D/cCC D-CC-01 | dochody wtasne C3 -2 000 | srodki wtasne VIl J
756 | 75623 | 0020 D/ organ D-0-03 | dochody wtasne 3 007 000 | srodki wiasne VI, VIII 0
758 | 75863 | 6257 D/ organ 5000 000 | srodki UE VII, VI (0]
2057 D/ organ D-0-04 | dotacje RPO WP -20 000 | srodki UE Vi 0]
758 | 75864
2059 D/ organ -10 000 | budzet panstwa VI 0
921 | 92118 | 6300 D/ organ D-0-01 | pomoc fin. z jst. 300 000 | srodki z j.s.t. Wl 0]
Razem 9 325 000
Wydatki
. rodzaj Symbol . rodzaj harmonogram -
Dziat | Rozdz. § zadania/realizator zadania nazwa zadania plan w24 finansowania m-c/dzien ksicga
600 | 60013 | 4210 W/A W-A-01 ;‘\trzyma”'e‘ed”“tk' -2.000 | $rodki wiasne vl )
600 | 60095 4210 W /CA W-CA-01 | droga wodna 50000 | srodki zj.s.t. Vil J
6057 _CR-02. iacia - 5000 000 | srodki UE VI, VI E
750 75018 W/CB W-CB-03- | termomodernizacja
6059 WPF | WPF 1000 000 | érodki wasne VI VIl E
851 | 85111 6230 W /CB W-CB-05 | szpitale 2960 000 | srodki wiasne Vil J
750 75018 4307 -20 000 | $rodki UE Vil E
750 | 75018 4309 W/CA W-CA-06 | uczniowie -10 000 | budzet parstwa Vil E
750 75018 4309 -5 000 | $rodki whasne Vi E
921 92105 4300 W /CB W-CB-06 | kultura 52 000 | srodki wtasne Vi J
921 92118 6220 W /CA W-CA-07 | Muzeum 300 000 | $rodki z j.s.t. Vil J
Razem 9325 000
2)  Wprowadzi¢ zmiany planu dochodéw i wydatkéw do Uchwaty Zarzgdu (z datg 31.07.2019 r.) zmieniajgcej budzet
zgodnie z ponizszg tabela:
Dochody
pziat | Rozd § rodzaj Symbol dani | i dzai fi ) harmonogram Ksiega*
ZIla 0zaz. zadania/realizator zadania nazwa zadania plan w z roazaj rinansowania m—c/dzier'\ sigga
. . . 10 VIII - 150 000
750 | 75011 2210 D/ organ D-0-02-ZLEC | dotacje - zad. zlecone | 200 000 | budzet parstwa 25 IX - 50 000 0
. . . 02 VIl - 7 000
750 | 75018 2230 D/ organ D-0-08 dotacje - zad. wtasne 17 000 | budzet panstwa 15 IX - 10 000 0
217 000
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Wydatki

. rodzaj Symbol . rodzaj harmonogram -
Dziat | Rozdz. § zadania/realizator zadania nazwa zadania plan w zf finansowania m-c/dzien ksicga
750 | 75011 | 4010 W /CC W-CC-04-ZLEC | zadanie zlecone 200 000 | budzet paristwa VII;(I : ;(5)%880 J

. . . VIII -7 000
750 | 75018 | 4010 W /CC W-CC-05 zadanie wtasne z b.p. 17 000 | budzet panstwa X - 10 000 J
4210 30000 | srodki wtasne Vil J
700 | 70005 W /CB W-CB-02 nieruchomosci
4300 -30 000 | $rodki wtasne Vil J
4300 i ¥ -1500 | WFOS \l
925 | 92502 W /B W-B-02 dé'a:(a'n‘j.sc -
4190 edukacyjna 1500 | WFOS IX o]
217 000
3) Dodatkowo wprowadzi¢ zmiany planu polegajgce na:

4)

5)
6)

7)

8)

a) zmniejszeniu planu w zadaniu wydatkowym (W-A-01, dz. 600, rozdz. 60013, §4270) w kwocie 20 000 zi,
tj. wyzszej od planu,

b) zmniejszeniu planu w zadaniu wydatkowym (W-CB-04-WPF, dz. 921, rozdz. 92118, § 4300)
w kwocie 210 000 zt powodujace, ze plan po zmianach jest nizszy niz zaangazowanie,

c) zmniejszeniu planu w zadaniu wydatkowym (W-CB-04-WPF, dz. 921, rozdz. 92118, § 4300)
w kwocie 330 000 zt powodujace, ze plan po zmianach jest nizszy niz wykonanie,

Stworzy¢ raport w formacie PDF uchwaty sejmiku i uchwaly zarzadu zmieniajgcej budzet wraz

z zatgcznikami w petnej szczegétowosci klasyfikacyjnej, w zakresie wymaganym w SOPZ,

Stworzy¢ raport w formacie PDF budzetu dla wybranych parametréow —typ zadania, rozdziat, Rodzaj finansowania,

Stworzy¢ raport pod nazwg plan finansowy w formacie PDF po zmianie uchwaty budzetowej dla jednostki C (Urzad)

oraz jednostek budzetowych A i B oraz Organu,

Wygenerowa¢ harmonogram realizacji dochodéw i wydatkdw na dzien 28.07.2019 r., w rozdziatach, dla kazdej

jednostki podlegtej w podziale na 12 m-cy w uktadzie: dochody biezgce i majgtkowe oraz wydatki biezace

i majgtkowe w podziale na finansowanie wtasne i zewnetrzne. Wydruk (PDF) harmonograméw dla jednostki

budzetowej (Urzad) oraz harmonogramu zbiorczego (Urzad + Organ),

Sporzadzi¢ wydruk harmonogramu dotacji z budzetu panistwa na dzien 31.07.2019 r. wg. danych z tabeli tj. rozdziat

75011 i 75018 na m-c sierpien i wrzesien.

Zadanie 6. Modut Budzet - Projekt Uchwaty budzetowej i autopoprawka

1) Stworzy¢ projekt uchwaty budzetowej na 2020 rok, na bazie planu uchwalonego w 2019 roku, tj. Danych
wejsciowych z punktu |. Stworzy¢ raport w formacie PDF projektu uchwaty budzetowej wraz z zatgcznikami
w petnej szczegdtowosci klasyfikacyjnej, w zakresie wymaganym w SOPZ, wraz z prezentacjg graficzng,
2)  Wprowadzi¢ z poziomu dysponenta dane do autopoprawki projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok:
Dochody
Dziat | Rozdz. 5 rodzaj .zadama/ Symbc?l hazwa zadania plan w zt . Rodzaj . harmonogrém ksiega
realizator zadania finansowania m-c/dzief *
700 | 70005 | 0770 D/CB D-cg-03 | dochodywlasne | ) 554 009 srodki v,V )
CB wtasne
921 92106 | 2710 D/organ D-0-01 pomoc fin. 100 000 srodki j.s.t. 1} (0]
1100 000
Wydatki
Dziat | Rozdz. § .rodzaj. Symbc.JI nazwa zadania plan w zt § Rodzaj . harmono.grz?m ksiega
zadania/realizator zadania finansowania m-c/dzief *
o . Srodki
600 60095 6010 W /CB W-CB-05 dokapitalizowanie | 1 000 000 wiasne V, VI J
921 | 92106 | 2480 W /CB W-CB-07 Teatr 100000 | érodkij.s.t. i 0
1100 000
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3)
4)

5)

Stworzy¢ raport w formacie PDF uchwaty budzetowej (projekt + autopoprawka) wraz z wymaganymi zatgcznikami,
Sporzadzi¢ plan finansowy (dochody i wydatki) dla poszczegdlnych dysponentéw, w petnej szczegétowosci
klasyfikacyjnej z podziatem na zadania wtasne, zlecone,

Sporzadzi¢ plan finansowy (dochody i wydatki) dla Jednostki (Urzedu) w petnej szczegdtowosci klasyfikacyjnej,
z podziatem na dysponentow.

Zadanie 7. Modut WPF - Projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) i jej zmiany

1) Stworzy¢ uchwate w sprawie WPF w zakresie:
a) zatgcznika nr 1 WPF poprzez import danych z Uchwaty budzetowej (Dane wejsciowe),
b) lat kolejnych zwiekszajac kwote dochoddw biezgcych o 2% w skali roku w stosunku do roku 2019,
c) zatgcznika nr 2 Wykaz Przedsiewzie¢ do WPF bazujgc na tabeli ,Dane wejsciowe do Zatgcznika nr 2 WPF”
2) Wprowadzi¢ zmiany do Uchwaty w sprawie WPF w zakresie zatgcznika nr 2 Wykaz Przedsiewzie¢ do WPF, zgodnie z
ponizszg tabela:
Lp. nazwa zadania rodzaj wydatkéw zrédto finansowania 2021
$rodki UE 10 000
1 | Rozbudowa jedn. B - WPF majatkowe WFOS > 000
srodki wtasne 0
EACZNIE 15 000
$rodki UE -15 000
2 | Termomodernizacja - WPF majatkowe srodki wtasne 0
LACZNIE -15 000
srodki wtasne 5000 000
3 | Teatry - WPF biezace
LACZNIE 5 000 000
3) Wygenerowac raport zmian odnosnie zatgcznika nr 2 Wykaz Przedsiewzie¢ do WPF,
4) Woprowadzi¢ do ewidencji dtugu i wykaza¢ w zatgczniku nr 1 do WPF kwote planowanego kredytu w 2021 roku
w wysokosci 5 000 000 zt przy zatozeniach:
- karencja 2 lata,
- Wibor 3M na poziomie 2%,
- Marza 3%,
- okres sptaty do 2030.
2. Scenariusz testowy do przeprowadzenia w modutach kadrowo-ptacowych.
Zadanie 1. Modut kadrowy i modut ptacowy
1) Naliczy¢ liste ptac z wynagrodzeniem 2ch pracownikéw za miesigc czerwiec 2019, (zasitek macierzynski
z uwzglednieniem dodatku stazowego w podstawie),
2)  Przygotowac przelew do wyptaty,
3)  Przygotowad i przetransferowac dane finansowe do ksiegi J i E dla jednostki C,
4)  Naliczy¢ liste dodatkowa z nagroda jubileuszowg,
5) Przedstawic roczng kartoteke wynagrodzen dla pracownikow.
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