Zatacznik Nr 3
Umowa Nr .....

zawarta w dniu ......... 2024 r. pomigdzy Gming Nowa Wie§ Wielka, 86-060 Nowa Wie§ Wieclka
ul. Ogrodowa 2, NIP: 5542863378, zwana dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez ................ ,

A e ,osiedziba: ..o, , wpisang do ............ , nr KRS: ..o , NIP:
............... , REGON: ................, kapital zakladowy: ...................., . zwana W treSci umowy

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. Wykonawca zobowigzuje si¢, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz postanowieniami
niniejszej umowy, do:

1) przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dore¢czania nadawanych przez Zamawiajacego
przesytek pocztowych przychodzacych za jego posrednictwem, a takze zwrotu niedorgczonych
przesytek pocztowych;

2) doreczania do Zamawiajacego zwroconych przesylek pocztowych oraz potwierdzen odbioru, nie
pozniej niz do godziny 14% kazdego dnia roboczego, tj. od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

2. Przesylki beda nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

3. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenia
odbioru przesylki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy postepowaé bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775; z pdézn. zm.) - Rozdziat 8
,Dorgczenia” oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2023 r. poz. 2383; z pézn. zm.) - Rozdziat 5 ,,Dorgczenia”. Dla przesylek nadanych poza trybem
okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz Ordynacji Podatkowej zastosowanie beda
miaty przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640; z p6zn.
zm.).

4. Wykonawca deklaruje si¢ doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i dorgczenia
w dniu nastgpnym, jednak nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki listowej
priorytetowej, w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki
nie bedacej przesyltka priorytetowa.

5. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym
telefonicznie. Przy braku mozliwos$ci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub usunigcia nieprawidtowosci
w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym, po wyjasnieniu
oraz usuni¢ciu nieprawidtowosci.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za opoznione odebranie przesylek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbiér, przewo6z i nadanie.

7. Zamawiajacy bedzie sporzadzal w dwoch egzemplarzach pocztowe ksigzki nadawcze dla przesytek
rejestrowanych, wpisujac kazdg przesytke kolejno w oddzielng pozycje oraz zestawienia iloSciowe
przesyltek listowych nierejestrowanych i paczek pocztowych. Wykonawca natomiast bedzie sporzadzat
w dwoch egzemplarzach pocztowe dokumenty oddawcze przesytek zwracanych z powodu braku
mozliwosci ich dorgczenia, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytkach oznaczenia potwierdzajagcego wniesienia
optlaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

§2
Szczegotowy wykaz cen za poszczegolne ustugi pocztowe $wiadczone w ramach niniejszej umowy zawarty
jest w ofercie Wykonawcy, stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszej umowy. Oferta Wykonawcy stanowi
integralng czes¢ umowy.

§3
1. Wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w formie optaty ,,z dotu”,
w okresach rozliczeniowych odpowiadajacym miesigcom kalendarzowym.



8.

9.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT, wystawionej w terminie 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego przez Wykonawce. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od dnia
wystawienia przez Wykonawce faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
z podaniem numeru faktury.

Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien uznania na rachunku bankowym Wykonawcy.

Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym, wynoszacym jeden miesigc kalendarzowy,
stanowi¢ bedzie suma optat za faktyczng ilo§¢ przesylek nadanych oraz zwrdconych, w oparciu
o dokumenty nadawcze i oddawcze. Specyfikacja ilosciowo-wartosciowa faktycznie wykonanych ustug
w danym miesiacu bedzie stanowila zatacznik do faktury VAT.

Uslugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z zawartego w ofercie formularza
cenowego. Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilosci poszczegoélnych przesytek sa
ilosciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od iloSci podanych w formularzu cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie co do ilo$ci przesylek okreslonej w formularzu cenowym przez
Zamawiajacego.

Maksymalna warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy nie moze by¢ wyzsza niz
......................... brutto (stownie: ..........ooooiiiiiii ),

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do kontroli wydatkowanej kwoty, a Wykonawca nie bedzie wnosit roszczen
Z tytutu nieosiggniecia w czasie obowigzywania umowy maksymalnej wartosci okreslonej w ust. 6.

Ceny podane przez Wykonawce w ztozonej ofercie za poszczegdlne ustugi pocztowe nie beda podlegaly
zmianom przez czas trwania umowy, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 10 ust. 2 i 7 niniejszej umowy.
W zakresie cen ustug nie ujetych w szczegdétowym wykazie cen oferty, zastosowanie bedzie miat cennik
ustug pocztowych Wykonawcy obowiazujacy w dniu realizacji ustugi.

10. Za nieterminowg zaplate wynagrodzenia Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe.

§4

Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem umowy, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacymi,
na dzien zawarcia umowy opodatkowane jest podatkiem od towaréw i ustug wedlug stawki ...... %.

§5

. Zasady korzystania z ustug pocztowych oraz odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Zamawiajacego 1 adresata, jak tez procedury

reklamacyjne, a takze zasady, tryb i sposéb dorgczania korespondencji okreslaja nizej wymienione akty

prawne:

1) Siédmy protokot dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowe, Regulamin Generalny
Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zatacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongresow,
Swiatowa Konwencjg Pocztowa oraz Porozumieniem dotyczacym pocztowych ustug platniczych,
umowg migdzynarodowg ogtoszong w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz 1494),
Regulamin Poczty Listowej Swiatowego Zwiagzku Pocztowego (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744)
w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

2) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640; z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

4) Regulamin $wiadczenia ustug powszechnych.

. Do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy zastosowanie majg przepisy wskazane

w ust. 1, obowigzujace w dniu nadania przesytek.

. Zmiana powszechnie obowigzujacych przepisoOw wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzania aneksu do

umowy, pod warunkiem ich opublikowania w Dzienniku Ustaw.

§6

Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia 2 maja 2024 r. do dnia 30 kwietnia 2025 r.

§7
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego na zasadach
okreslonych w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.
1640; z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).
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2. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania (dot. przesytek
w obrocie krajowym) i nie p6zniej niz 6 miesiecy liczac od dnia nastepnego po dniu nadania (dot. obrotu
zagranicznego).

3. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ - 30 dni dla przesytek krajowych oraz
90 dni dla przesylek zagranicznych - od dnia otrzymania reklamacji.

§8

1. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy Prawo Pocztowe
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1640; z p6zn. zm.).

2. Wykonawca oswiadcza, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wytacznie w celu realizacji
niniejszej umowy i przez czas jej trwania.

§9

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku
naruszenia przez druga strong istotnych postanowien umowy, po uprzednim co najmniej dwukrotnym,
pisemnym wezwaniu do nalezytego wykonywania umowy i wyznaczeniu dodatkowego terminu
na przywrocenie stanu zgodnego z umowg, nie krotszego niz 7 dni.

2. Wykonawca moze rozwigza¢ umowe¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia takze w przypadku zmiany
obowiazujacych przepisow dotyczacych dzialalno$¢ pocztowej, uniemozliwiajacych $wiadczenie ustug
pocztowych na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

§10

Zmiany umowy moga zosta¢ dokonane m.in. w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacjg¢
przedmiotu zamdwienia;

2) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaroéw i ustug, Zamawiajacy zobowigzuje
si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow 1 ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT bez konieczno$ci podpisywania aneksu,

3) powstania rozbieznosci lub niejasnoéci w rozumieniu poj¢¢ uzytych w umowie, ktorych nie bedzie mozna
usung¢ w inny sposob, a zmiana begdzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci 1 doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez Strony;

4) zaistnienia innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznos$ci prawnej,
ekonomicznej lub technicznej, za ktorg zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujacej brakiem
nalezytego wykonania umowy;

5) skrocenie terminu realizacji umowy w przypadku, gdy catkowita warto$¢ brutto faktycznie $wiadczonych
ustug bedzie roéwna lub zblizona do tgcznej wartosci brutto wynikajacej z umowys;

6) wydluzenie terminu realizacji umowy w przypadku, gdy nie wykorzystane zostanie wynagrodzenie brutto
Wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 6 umowy;

7) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen
w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; taka zmiana cen jednostkowych nie wymaga sporzadzenia
aneksu i obowiazuje z chwila wejscia w zycie decyzji Prezesa UKE.

§11

1. Strony ustalajg nastgpujace adresy do korespondencji:
Zamawiajacy: Gmina Nowa Wie$ Wielka, ul. Ogrodowa 2, 86-060 Nowa Wie$ Wielka,
Wykonawea: .........ooiiiiiiii ,
i zobowiazujg si¢ do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie powyzszego adresu droga pisemna.
Zmiany powyzszych adresOw nie wymagaja zmiany tre$ci niniejszej umowy.

2. Za doreczone uznaje si¢ pismo przyjete bezposrednio lub listem poleconym priorytetowym za
potwierdzeniem odbioru za posrednictwem Wykonawcy, jak i zwrdcone przez Wykonawce po dwukrotne;j
awizacji listu poleconego na powyzsze adresy lub z powodu odmowy przyjecia.



Niedopetnienie obowiazku okreslonego w ust. 1 powoduje ten skutek, ze pismo wyslane na adres
wskazany w ust. 1 uznaje si¢ za dorgczone takze wowczas, gdy zostanie zwrdcone z powodu nieaktualnego
adresu.

§12
Strony zobowigzuja si¢ do polubownego rozstrzygania ewentualnych sporéw wynikajacych
z wykonywania niniejszej umowy.
W przypadku braku porozumienia Strony zobowigzuja si¢ odda¢ spér do rozstrzygniecia przed sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

§13
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowa realizacje umowy, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zamowienia w okresie wykonywania umowy, z zachowaniem nalezytej staranno$ci przy
realizacji zamowienia. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane begda
wylacznie przez ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610; z p6zn. zm.).
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy

Zalacznik nr 2 - Regulamin $§wiadczenia ustug Wykonawcy

Zatacznik nr 3 - Zasady realizacji ustug powszechnych

Zalacznik nr 4 - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych, o$wiadczenie
do umowy - klauzula antykorupcyjna

Zamawiajacy: Wykonawca:



