Piotrkéw Trybunalski, 18.01.2024 r.
URZAD MIASTA

Referat Administracji i Majgtku
97-300 Piotrkow Trybunalski

Pasaz Karola Rudowskiego 10
(nazwa jednostki zamawiajgcego,
dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.31.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamdowienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkow Trybunalski
na: sukcesywna dostawe artykulow papierniczych i piSmienno — biurowych
dla potrzeb Urz¢edu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w 2024 roku

(nazwa zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa artykuléw papierniczych
i piSmienno - biurowych dla potrzeb Zamawiajacego, okreslonych co do rodzaju

11losci w zalacznikach nr 1 - § do formularza oferty (p6zniej w zatgcznikach do umowy).

1) Dostawy przedmiotu zamdwienia odbywac si¢ maja sukcesywnie, w zaleznos$ci

od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie sktadal zaméwienia czeSciowe, okreslajac w nich
kazdorazowo, jaki asortyment, w jakiej ilosci i do ktorej lokalizacji Urzedu
Miasta (Pasaz Karola Rudowskiego 10 lub ul. Szkolna 28 w Piotrkowie

Trybunalskim) ma by¢ dostarczony Zamawiajacemu.

Dostawy przedmiotu zamoéwienia odbywaé sie beda w oparciu
o przekazane przez Zamawiajacego zamoOwienie: zlozone pisemnie

lub e-mailem.

Zamawiang czg¢$¢ przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany
bedzie dostarczy¢ do siedziby wskazanej przez Zamawiajacego w terminie
nie dluzszym niz 7 dni roboczych (kryterium oceny ofert), liczac od dnia
ztozenia przez Zamawiajacego zamoéwienia oraz w godzinach ustalonych
z Zamawiajacym. Wykonawca nie moze jednostronnie ustali¢ statego dnia,

czy tez terminu dostawy przedmiotu zamdwienia

W przypadku, gdy dostarczony przedmiot zamoéwienia nie bedzie

odpowiadat szczegdétowemu opisowi asortymentu, ujetego w zatgcznikach
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2)

3)

4)

nr 1 - 5 do formularza oferty (w zatacznikach nr 1 - 5 do umowy), Wykonawca
zobowigzany bedzie do wymiany zwracanego (w dniu dostawy) przedmiotu
zamowienia w dodatkowym, uzgodnionym z Zamawiajacym terminie dostawy,
lecz nie dluzszym niz S dni roboczych — doktadny termin okresli Wykonawca

w ofercie — kryterium oceny ofert.

Dostawy zamo6wionego asortymentu realizowane beda na ryzyko 1 koszt

Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie przyjmowat dostawe:

> wylacznie w oryginalnych opakowaniach producenta, ktore musza
posiadac oznaczenia, jednoznacznie okreslajace cechy charakterystyczne
produktu (np.: grubo$¢ kartonu, grubos¢ koszulki, bialo§¢ papieru, ilo§¢

sztuk w opakowaniu, szeroko$¢ i dtugos¢ tasmy itd.),

» wylgcznie na podstawie faktury obejmujacej faktycznie dostarczony

przedmiot umowy.
Zamawiajacy bedzie mogt odmowic przyjecia dostawy w przypadku:
» uszkodzenia przedmiotu umowy lub jego wady, uniemozliwiajacej
uzycie,
» dostawy przedmiotu umowy poza godzinami pracy oséb upowaznionych

do kontaktu z Wykonawcg.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ przedmiot zaméwienia (umowy)

wolny od wad fizycznych i prawnych.

Wykonawca zobowigzany bedzie wudzieli¢ Zamawiajagcemu gwarancji
na dostarczony przedmiot zamowienia. Gwarancja udzielona ma by¢ na okres

nie krotszy niz 12 miesigcy, liczona od daty dostawy przedmiotu zaméwienia.

W przypadku, gdy dostarczony przedmiot zamodwienia nie bedzie
odpowiadal pod wzgledem jakosciowym lub trwatosci, Zamawiajagcemu

przystugiwac bedzie prawo do zgloszenia reklamacji.

W przypadku, gdy dostarczony przedmiot umowy (zamowienia
czesciowego) nie bedzie odpowiadat pod wzglgdem jakosciowym lub trwatosci
produktowi wskazanemu przez Zamawiajgcego, Zamawiajagcemu przystugiwac
bedzie prawo do zgloszenia reklamacji w jednej z nastepujacych form: pisemnie

lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Potwierdzenie odbioru pisma
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(podpis na zwrotce) lub prawidlowos$ci wystania wiadomosci za posrednictwem

poczty elektronicznej jest dowodem na dokonanie zgloszenia reklamacji.

W przypadku zaistnienia ww. okoliczno$ci Wykonawca zobowigzany
bedzie do dostarczenia na wlasny koszt przedmiotu umowy petnowartosciowego
1 spetniajacego wymagania Zamawiajacego, okreslone w zatacznikach nr 1 - 5
do formularza oferty (umowy) lub udzielenia Zamawiajacemu pisemne;j

odpowiedzi, zawierajacej uzasadnienie nieuznania reklamacji.

W/w czynnosci Wykonawca zobowigzany bedzie dokona¢ w terminie
14 dni roboczych, liczac od daty zgloszenia przez Zamawiajgcego reklamacji.
Po uptywie tego terminu reklamacja bedzie uznana w catosci, zgodnie

z zagdaniem Zamawiajacego.

5) Wykonawca zobowigzany jest do jednoznacznego okreslenia
zaoferowanych artykuléw i do dolaczenia do oferty wypeklionych
formularzy cenowych, w ktorych wskaze konkretny produkt wraz z jego
producentem, marka/typem/modelem i opisem parametrow przypisanych

danemu produktowi.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rdwnowaznych w zakresie wskazanych
znakow towarowych, norm, aprobat lub pochodzenia, zrédla, ktory charakteryzuje
produkty dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogltoby to doprowadzié
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcéw lub produktow,
jednakze zachowane by¢ musza normy, parametry i standardy, jakimi charakteryzujg si¢
wyspecyfikowane przez Zamawiajacego artykuly wymienione w zatacznikach nr 1 - 5
do formularza oferty. Przedstawione parametry przedmiotu zamowienia stanowig
minimum techniczne 1 jako$ciowe oczekiwane przez Zamawiajacego 1 beda stanowity
podstawe oceny ewentualnych ofert rownowaznych. Oferowane przez Wykonawcow
sktadajacych oferty rownowazne artykuty musza mie¢ parametry nie gorsze niz wskazane

w opisie przedmiotu zamowienia.

CPV: 30190000-7 /Rézny sprzet i artykuly biurowe/,
CPV: 30197644-2 /Papier kserograficzny/
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2. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu moga wziaé udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja n/w wymagania:

1)

2)

3)

4)

5)

sa uprawnieni do wykonywania dzialalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
postepowania, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego

oswiadczenia, ktére zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,

posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego

oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonywania zamdwienia,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego

oswiadczenia, ktére zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego

oswiadczenia, ktére zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie:
a) podpisanego oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza
oferty,
b) dofaczonej do oferty kopii (potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobg/y uprawniong/e do reprezentowania wykonawcy)
aktualnego wyciggu z KRS lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie

do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

6) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego

oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 12 formularza oferty.
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3. Istotne warunKi realizacji zamowienia:

1) termin wykonania:

a) od dnia podpisania mowy do dnia 31 grudnia 2024 r.

2) terminy 1 warunki ptatnosci:

a) 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej

przez Wykonawce faktury (e-faktury).

4. Mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postgpowania o udzielenie zamowienia:

tak

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien i warunkéw

umowy w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

d)

w przypadku zmiany wysoko$ci stawki podatku od towardéw i ustug
(VAT);

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych,
okreslonych w zalacznikach nr 1 - 5 do niniejszej umowy, w przypadku
zmian wysokosci stawki podatku od towarow i ustug (VAT).

w przypadku zmiany ilo$ci przedmiotu umowy, wyszczegdlnionego
w zatgcznikach nr 1 - 5, ze wzgledu na potrzeby, ktorych nie jest w stanie
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
w przypadku wycofania z dystrybucji przedmiotu umowy,
wymienionego
w zalgcznikach nr 1 - 5 do umowy 1 zastgpienia go produktem
o parametrach nie gorszych niz oferowany przez Wykonawce, za ceng
taka, jaka jest ustalona w zatacznikach do umowy.
w przypadku konieczno$ci zamoOwienia innego asortymentu, niz jest
wyszczegolniony w zatgcznikach nr 1 - 5 do umowy, po uprzednim
wzajemnym uzgodnieniu ceny jednostkowej, z zastrzezeniem, Ze:
> cena uzgodniona nie moze przekroczy¢ sredniej ceny rynkowe;j
danego produktu,
> taki zakup stanowi przedmiot umowy 1 nie wplywa
na zwigkszenie tacznej wartosci umowy,
» uprawnienie to nie stanowi zmiany przedmiotu umowy i nie

wymaga dokonania zmiany umowy.
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e) w przypadku konieczno$ci zmiany tgcznej wartosci umowy w zwiazku
z okoliczno$ciami opisanymi powyzej, z zastrzezeniem ze:
» zmiana warto$ci nie moze przekroczy¢ 20 % tacznej wartoSci
umowy brutto.
2) Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ zmiany postanowien
i warunkéw umowy w przypadkach:
a) zaistnienia sily wyzszej, przez ktora strony wuznaja zdarzenie
zewnetrzne wobec taczacej strony wiezi prawne;:
> o charakterze niezaleznym od stron,
> ktorego strony nie moglty przewidzie¢ przed dniem zawarcia
umowy,
> ktorego strony nie mogty unikngé, ani ktéremu strony nie mogty
zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci,
b) zmiany danych dotyczacych Zamawiajacego i /lub Wykonawcy,
¢) gdy nowy Wykonawca ma zastapi¢ dotychczasowego Wykonawce
w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki Wykonawcy,
w nastepstwie przejecia, potaczenia, podzialu, przeksztalcenia,
upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile

sukcesja ta nie narusza istotnych zapisow umowy.

(nalezy okreslic¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki /okolicznosci ich wprowadzenia)
[ ] nie

5. Zamodwienie uzupelniajace:

(nalezy okresli¢ ich zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone

nie

6. Kryteria oceny ofert i ich waga:
Ocenie podlega¢ beda wytacznie oferty Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty zgodne z trescia
zapytania ofertowego.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
kryteria: cene, termin dostawy przedmiotu zamowienia, termin wymiany wadliwego

przedmiotu zamowienia na wolny od wad.

Szczegoly Kryteriow oceny ofert i ich wagi opisane sa w dolaczonym zalaczniku.
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7. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 25.01.2024 r. do godz. 133%:

wylacznie elektronicznie, tj.:

v przedstawi¢ w platformie zakupowej OpenNexus.

8. Zalaczniki do oferty (wymagane od Oferenta):

)
2)
3)
4)
5)
6)
7

wypelniony i podpisany formularz oferty,

wypelniony i podpisany zalacznik nr 1 do formularza oferty (formularz cenowy),
wypelniony i podpisany zalacznik nr 2 do formularza oferty (formularz cenowy),
wypelniony i podpisany zalacznik nr 3 do formularza oferty (formularz cenowy),
wypelniony i podpisany zalacznik nr 4 do formularza oferty (formularz cenowy),
wypelniony i podpisany zalacznik nr S do formularza oferty (formularz cenowy),
kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osob¢/y uprawniong/e
do reprezentowania wykonawcy) aktualnego wyciggu z KRS lub aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o DzialalnoSci

Gospodarczej.

9. Dodatkowe informacje:

1)

2)
3)

4)
)

6)

7)

8)

9

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego

zapytania ofertowego zostanie dotgczona informacja o jego zmianie, ktora zawierad

bedzie co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego

numer, a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuzy termin sktadania ofert

o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi

na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu

wyznaczonego do sktadania ofert.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.

Dla skutecznosci niniejszego postgpowania o zamdwienie publiczne wystarczajace

jest otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania

postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy  udostepnienia  wnioskodawcy  zestawienie  ofert  zlozonych

W postepowaniu:

e na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte,

e wg wilasnego uznania na stronie, na ktorej zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe.

Informacj¢ o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej

oferty) zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione

zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcow / ogloszenie

publiczne).

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe

w sprawie zamowienia publicznego z wytonionym wykonawcg (udziela zamowienia).

10) Majac na wzgledzie dbato$¢ o wlasciwe dysponowanie danymi osobowymi oraz majac

na wzgledzie rozpoczecie obowigzywania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady Unii Europejskiej 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) a w szczeg6lnosci art. 13 RODO informujemy, ze:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z siedzibg przy Pasazu Karola Rudowskiego 10, w Piotrkowie
Trybunalskim (kod pocztowy: 97-300), tel.: 44732 77 01, adres e-mail:
e-urzad.piotrkow.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, z ktorym skontaktowac si¢ mozna poprzez adres e-mail:
iod@piotrkow.pl

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu realizacji praw i obowigzkow
wynikajacych z: art. 6 ust 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE Ogo6lne Rozporzadzenie
o Ochranie Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji
w/w celu a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania, oraz prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa
dotyczacych narusza przepisy Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

10. Osoby do kontaktu

Magdalena Pawlikowska - Inspektor w Referacie Administracji i Majatku
tel.: 044 732 18 60,

e-mail: m.pawlikowska@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, ul. Szkolna 28,

I pietro, pokdj 104 (w sprawie asortymentu),

Marzena Kubera — Inspektor w Referacie Administracji i Majatku

tel.: 44 732 77 73,

e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
III pietro, pokoj 305 (w pozostatych sprawach).

Kierownik
Referatu Administracji i Majatku

Mariusz Magiera
Dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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