Zarzadzenie wewnetrzne nr 9/2019
Prezesa Zarzadu, Dyrektora Zarzadzajacego
Gorazdze Beton Sp. z o.0.

z dnia 27.05.2019r.
znak: DG/L.dz.23/2019

w sprawie: wdroZenia w Spélce Gérazdze Beton Instrukeji Organizacii Pracy Bezpiecznej.

Majac na celu dalszg poprawe bezpieczerstwa w Spoice, oraz spetnienie wymagarn
prawnych dotyczacych organizacji prac szczegolnie niebezpiecznych zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Z dniem 20.05.2019 wprowadzam w Spoéice Gérazdze Beton do stosowania .instrukcje
Organizacji Pracy Bezpiecznej” stanowigca zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia
wewnetrznego, zwang dalej IOBP.

§2

Traci moc Zarzgdzenie wewnetrzne nr 4/05/B Dyrektora Generalnego Gérazdze Beton Sp. z
0.0. z dnia 15.11.2005r., w sprawie ustalania i aktualizowania wykazu prac szczegélnie
niebezpiecznych wystepujacych w zakladzie.

§3

Niniejsze Zarzadzenie wewnegtrzne dostepne jest w Systemie Zarzadzania Dokumentacja
(DMS) w folderze Dokumenty WAN/Zarzadzenia wewnetrzne 9/2019.

Dyrektor Zarzadzajacy

Otrzymuija:
Dyrekcja
Wszystkie komorki organizacyjne






Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia wewngtrznego nr 9/2019
Prezesa Zarzadu, Dyrektora Zarzadzajgcego Gérazdze Baton Sp. z 0.0.
Z dnia 20.05.2019r.

Instrukcja organizacji pracy bezpiecznej w Gérazdze
Beton Sp. z o.0.

Opracowat Opiniowata Zatwierdzit
Zespol w skiadzie:
Michat Zamilyriski Grzegorz Malcherek Anna Grazka Wojciech Hatat
Specjalista ds, BHP Gtowny Specjalistz ds. Gtéwny Specjalista ds. BHP

Remontow i Inwestycji
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Rozdziat |
Definicje i skréty

Godrazdze Beton Sp. z 0.0. — przedsiebiorstwo produkeyjne z jednostka centralng w Choruli
zajmujace sie produkcja betonu towarowego. Produkcja odbywa sie w zakiadach,
Zlokalizowanych na terenie catego kraju.

Prowadzacy eksploatacje urzadzen i instalacji — Dyrektor ds. Produkcji, Szef Regionu
sprawujacy bezposredni nadzér nad przynaleznym mu obszarem produkcyjnym. Oscba prawna
lub osoba fizyczna zajmujgca sie eksploatacjg powierzonych jej urzgdzer na postawie zawartej
umowy.

Poleceniodawca — pracownik upowazniony pisemnie przez prowadzacego eksploatacje
urzadzen i instalacji do wydawania polecen na wykonanie pracy, posiadajacy wazne
Swiadectwo kwallifikacyjne na stanowisku dozoru, Upowaznienie do wydawania polecen
kazdorazowo obejmuje prawo wydawania polecen ustnych i pisemnych oraz okresla zakres
upowaznienia. Zakres upowaznienia polecenicdawcy okresla prowadzgcy eksploatacje w
wykazie poleceniodawcow.

Dopuszczajacy — wyznaczony przez poleceniodawce pracownik posiadajgcy wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacji i upowazniony pisemnie przez
prowadzacego eksploatacje urzadzen i instalacji do wykonywania czynnoéci taczeniowych i inne
niezbedne w celu przygotowania strefy pracy. Zakres upowaznienia dopuszczajacego okresla
prowadzacy eksploatacje w wykazie dopuszczajgcych.

Koordynujacy — wyznaczony przez poleceniodawce pracownik komérki organizacyjnej
sprawujacej doz6r nad eksploatacjg urzadzet i instalacji, przy ktérych bedzie wykonywana
praca, posiadajacy wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru. W przypadku, gdy
dozér nad ruchem urzgdzer i instalacji energetyeznych, przy ktdrych bedzie wykonywana
praca, jest prowadzony przez rézne komorki organizacyjne zaktadu, koordynujgcym powinna
by¢ osoba z kierownictwa jednej z tych komérek. Zakres upowaznienia koordynujacego okresla
prowadzacy eksploatacje w wykazie koordynujgcych.

Nadzorujacy - wyznaczony przez poleceniodawce pracownik posiadajacy wazne swiadectwo
kwalifikacyjne na stanowisku dozoru lub eksploataciji.

Kierujacy zespolem pracownikdéw — wyznaczony przez poleceniodawce pracownik
posiadajgcy wazne $wiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploataciji kierujacy zespotem
pracownikéw oraz umiejetnosci fachowego i bezpiecznego zorganizowania i wykonania pracy.

Kierujacy grupa — pracownikéw, nie bedgcymi zespotem pracownikéw kwalifikowanych —
pracownik posiadajacy umiejetnosci zawodowe w zakresie wykonywanej pracy, przeszkolony w
zakresie bhp.

Koordynator ds. BHP — wyznaczony pracownik sprawujacy nadzér nad bezpieczeristwem |
higiena pracy wszystkich 0s6b pracujgcych w jednym obiekcie, a zatrudnionych u réznych
pracodawcéw. Podstawows rolg koordynatera ds. bhp jest minimalizacja (ograniczanie)
zagrozen i ryzyka wyniktych z pracy, co najmniej 2 zespotéw.

Kierownik robét — wyznaczony przez poleceniodawce pracownik, posiadajgcy wazne
swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru, gdy w jednym obiekcie energetycznym



Jednoczesnie pracuje wigcej niz jeden zespot pracownikéw, jezeli poleceniodawea uzna to za
konieczne

Urzadzenia energetyczne — urzadzenia techniczne instalacje i sieci stosowane w technicznych
procesach wytwarzania, przetwarzania, przesylania, dystrybucji, magazynowania oraz
uzytkowania paliw i energii.

Instalacje energetyczne — urzadzenia energetyczne z uktadami pofaczen miedzy nimi.

Instalacje gazowe — urzadzenia gazowe z uktadami potgczeni miedzy nimi zasilane z sieci
gazowej, znajdujacej sie na terenie i w obiekcie odbiorcy.

Pomieszczenie lub teren ruchu energetycznego — odpowiednio wydzielone pomieszczenie
lub teren badz cze$¢ pomieszczenia lub terenu albo przestrzeni w budynkach lub poza
budynkami, w ktérych zainstalowane sa urzadzenia energetyczne dostepne tylko dla
upowaznionych oséb.

Prace eksploatacyjne — prace wykonywane przy urzadzeniach energetycznych w zakresie ich
obstugi, konserwacji, remontéw, montazu i kontrolno-pomiarowym.

Strefa pracy — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio przygotowane stanowisko lub miejsce
pracy w zakresie niezbgdnym dla bezpiecznego wykonywania pracy przy urzadzeniach i
instalacjach energetycznych.

Obiekt energetyczny — budynek badz pomieszczenie, w ktérym Znajduja sie urzadzenia
energetyczne przeznaczone do wytwarzania, przetwarzania, przesytania i dystrybucji energii
cieplnej i elekirycznej.

Instrukcja eksploatacji — zatwierdzona przez Dyrektora Produkgji, Szefa Regionu instrukcja
okreslajaca procedury i zasady wykonywania czynnoséci niezbednych przy eksploataciji
urzadzern i instalacji energetycznych zawierajaca w szczegolnosci:

— charakterystyke urzgdzeri energetycznych

— Opis W niezbednym zakresie uktadéw automatyki, pomiaréw, sygnalizacji, zabezpieczen i
sterowan

— zestaw rysunkéw, schematéw i wykreséw z opisami zgodnymi z obowigzujgcym
nazewnictwem

— opis czynnosci zwigzanych z uruchomieniem, obstuga w czasie pracy i zatrzymaniem
urzadzenia energetycznego w ramach normalnej pracy tego urzadzenia

— zasady postepowania w razie awarii oraz zakibcen w pracy urzadzenia

— wymagania w zakresie konserwacji, napraw, remontéw urzadzen energetycznych oraz
terminy przeprowadzania przegladéw, préb i pomiaréw

— wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy i przepiséw przeciwpozarowych dla danej grupy
urzgdzen energetycznych, obiektéw oraz wymagania kwalifikacyjne dla os6b Zajmujacych
sie eksploatacjg danego urzadzenia

— identyfikacje zagrozen dla zdrowia i zycia ludzkiego oraz $rodowiska haturalnego
zwigzanych 2 eksploatacjg danego urzadzenia energetycznego

— organizacje prac eksploatacyjnych

— wymagania dotyczace $rodkéw ochrony zbiorowsj iub indywidualnej, zapewnienia
asekuracji, tgcznoéci oraz innych technicznych lub organizacyjnych rodkéw ochrony



stosowanych w celu ograniczenia ryzyka zawodowego, zwanych dalej ,Srodkami

ochronnymi”
Instrukcja stanowiskowa — zatwierdzona przez Dyrektora ds. Produkciji/Szefa Regionu
instrukcja okreslajgca czynnosci, ktére nalezy wykonaé przed rozpoczeciem danej pracy,
zasady i sposoby bezpiecznego wykonania pracy, czynnosci do wykonania po jej zakoriczeniu
oraz zasady postepowania w sytuacjach awaryjnych stwarzajacych zagrozenia dla zycia lub
zdrowia ludzkiego. Insirukcje dotyczace prac zwigzanych ze stosowaniem niebezpiecznych
substancji i preparatéw chemicznych powinny uwzgledniaé informacje zawarte w kartach
charakterystyki tych substancji i preparatéw.

UWAGAL!l Ogdine wymagania przy uzyciu materiatdw niebezpiecznych okresla zatacznik nr 12
do ninigjszej instrukcji

Swiadectwo kwalifikacyjne — $wiadectwo stwierdzajace spetnienie przez dang osobe
odpowiednich wymagarn kwalifikacyjnych do wykonywania pracy na stanowisku dozoru lub
eksploatacji w ustalonym zakresie: obstugi, konserwagcji, napraw, kontrolno-pomiarowym,
montazu dla ckreslonych rodzajow urzadzer i instalacji energetycznych uzyskane w trybie i na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracownicy uprawnieni - pracownicy posiadajgcy sprawdzone i wiasciwe kwalifikacje w
zakresie eksploatacji danego rodzaju urzgdzer i instalacji energetycznych potwierdzone
$wiadectwem kwalifikacyjnym.

Pracownicy upowaznieni —pracownicy wyznaczeni przez prowadzacego eksploatacje do
wykohywania okreslonych czynnosci lub prac eksploatacyjnych.

Zespotl pracownikéw - grupa pracownikéw, w ktérej sktad wchodza, co najmniej dwie osoby
wykonujgce prace.

Zespol pracownikow kwalifikowanych — grupa pracownikéw, w kiérej co najmniej potowa,
lecz nie mniej niz dwie osoby posiada wazne $wiadectwo kwalifikacyjne.

Urzadzenia | instalacje energetyczne nieczynne — urzadzenia i instalacje energetyczne, do
ktérych za pomoca istniejgcych tagcznikéw i armatury nie ma mozliwosci podania czynnikow
stwarzajgcych zagrozenie.

Zbiorniki — zbiorniki, kanaty, komory, studzienki kanalizacyjne, wnetrza urzadzen technicznych
np. mieszalnik, slios, stacja recyklingu i inne zamkniete przestrzenie, do ktérych wejscie odbywa
sie przez wiazy lub otwory o niewielkich rozmiarach lub jest w inny sposéb utrudnione.

Pomieszczenia, strefy | przestrzenie zagroZzone wybuchem — to przestrzen, w ktorej moze
wystepowaé mieszanina wybuchowa substancji palnych z powietrzem lub innymi gazami
utleniajgcymi, o stezeniu zawartym miedzy dolng i gérng granica wybuchowosci na podstawie
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektdéw budowlanych i terenéw.

Praca systemem potckowym - jest to rodzaj prac remontowych na jedno polecenie, ktére
wykonujg rozne zespoly pracownikéw kolejno po sobie.



Praca na wysokosci — jest to kazda praca wykonywana na powierzchni znajdujacej sie na
wysokosci co najmniej 1,0 metra nad poziomem podtogi lub ziemi, jezeli:

= brak jest oslonigcia tej powierzchni petnymi $cianami do wysokosci co najmniej 1,5m,
* brak jest statych konstrukcji lub urzadzen chroniacych przed upadkiem.

Do pracy na wysokoéci nie zalicza sig pracy na powierzchni niezaleznie od wysokosci na jakiej
sig znajduje, jezeli powierzchnia ta:

* ostonigta jest ze wszystkich stron do wysokosci co najmniej 1,5 m petnymi $cianami lub
$cianami z oknami oszklonymi.

= wyposazona jest w inne state konstrukeje lub urzadzenia chronigce pracownika przed
upadkiem z wysokosci.

Prace wykonywane w poblizu napiecia lub pod napieciem - prace przy urzadzeniach i
instalacjach elektroenergetycznych w zaleznosci od zastosowanych metod oraz $rodkéw
zapewniajgcych bezpieczenstwo prac moga by¢ wykonywane:

= Przy catkowicie wylgczonym napieciu

* Pod napieciem

Praca, podczas ktérej pracownik ma kontakt z cze$ciami pozostajgcymi pod napieciem lub
kiedy czeSciami swego ciafa albo narzedziami narusza strefe prac pod napieciem.

= W poblizu napigcia

Praca, podczas ktorej pracownik znajduje sie w strefie prac w poblizu napiecia lub cze$ciami
swego ciafa albo narzedziami narusza te strefe, ale nie narusza strefy prac pod napieciem.

Odlegtosci wokét nieostonigtych urzadzeri i instalacji elekiroenergetyeznych lub ich czesci
znajdujacych sie pod napigciem, wyznaczajace granice strefy prac w poblizu napiecia i strefy
prac pod napigciem — okresla ponizsza tabela:

Napiecie znamionowe Minimalny odstep w powietrzu, wyznaczajacy
urzadzenia lub instalacji zewnetrzna granice strefy
prac pod napieciem prac w poblizu napiecia

kv mm mm

<1 bez dotyku 300
60 1120
6 a0 1120
10 120 1150
15 160 1160
20 220 1220
30 320 1320
110 1000 2000




Prace w poblizu napiecia wykonywane przy pomocy sprzg¢tu zmechanizowanego - prace
polegajace na budowie, montazu, remoncie lub rozbiérece obiektu budowlanego, eksploatacja
dZzwignic o zmiennej lokalizacji, (urzgdzer samojezdnych, przenosnych, przewoznych,
przesuwnych, itp.}, w poblizu napowietrznych linii elektroenergetycznych i na terenie stacji
elektroenergetycznych, moga odbywac sie pod warunkiem zachowania dopuszczainych
odleglo&ci poziomych okreslonych w ponizszej tabeli, w catej sirefie dziatania sprzetu,
mierzonych do najdalej wysunietego punktu urzadzenia wraz z tadunkiem.

Napiecie znamionowe Linii [kV] Dopuszczalna odleglosé pozioma [m]
do1 3

powyzej 1 do 15 5

powyzej 15 do 30 10

powyzej 30 do 110 15

powyzej 110 30

Dopuszczalna odlegtosé pozioma urzadzenia od czesci bedacych pod napieciem jest to
cdlegtosé skrajnego nieuziemionego elementu od strefy dziatania sprzetu. Strefa dziatania
sprzetu jest to przestrzen wyznaczona skrajnymi potozeniami elementéw urzadzenia tacznie z
przemieszczanym tadunkiem, z uwzglednieniem mozliwosci rozkolysania tadunku.

Eksploatacja sprzetu zmechanizowanego w odlegtociach mniejszych niz okreslone w tabeli,
moze odbywac sie wylgcznie na podstawie polecenia pisemnego, przy zachowaniu warunkow:

»  wylgczenia linii/lurzadzenia spod napiecia i ich skutecznego uziemienia przez
eksploatujgcego linig/ urzadzenie. Uziemienie powinno byé widoczne z pozycji pracy
obstugujacego sprzet;

= nie wylgczenia liniifurzadzenia spod napiecia, jezeli eksploatujacy linie/urzgdzenie
wyrazi na to zgode oraz okresli warunki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
bezpieczng prace sprzetu oraz zapewni nadzor.

Rozdziat Il

Odpowiedzialnos$é¢

Za organizacje pracy zgodnie postanowieniami niniejszej instrukcji odpowiedzialni sg Dyrektor
ds. Produkgiji, Szef Regionu, kierownicy poszczegbéinych komérek organizacyjnych oraz
pracownicy produkcyjni Spdtki, zaleznie od zakresu uprawnien, a takze wykonawcy zewnetrzni
wykonujgcy prace niebezpieczne ha terenie Spéiki.

Kwalifikacje i obowigzki pracownikow w zakresie organizacji

bezpiecznej pracy

Prowadzacy Zakres obowigzkéw:

eksploatacje ) o ) - .
urzadzeri i = wydawanie polecer i dopuszczanie pracownikéw do wykonywania

instalacji pracy; . .
= prowadzenie wykazow polecenicdawcéw (zatacznik nr 2) oraz




Poleceniodawca

Dopuszczajacy

Koordynujacy

dopuszczajgcych (zatgcznik nr 3), ktore okreslaé powinny imie |
nazwisko osoby upowaznionej, zakres udzielanego im upowaznienia i
termin na jaki upowaznienie zostalo udzielone;

= przekazywanie aktualnych wykazéw do wszystkich komérek
organizacyjnych, ktérych ten wykaz dotyczy oraz do Dziatu BHP

Zakres obowigzkow:

= ustala rodzaj polecenia (pisemne/ustne);
= ustala zakres, rodzaj, strefy pracy i termin jej wykonania;
» okresla srodki i warunki bezpiecznego wykonania pracy;,
= okresla liczbe pracownikéw skierowanych do pracy;
* okresla pracownikow (odpowiedzialnych za organizacje i bezpieczne
wykonanie pracy), petnigcych funkcje:
- imiennie lub stanowiskiem koordynujgcego i dopuszczajgcego,
- imiennie kierujacego zespotem pracownikéw lub nadzorujgcego,
- imiennie kierownika robdt, jesli jest wymagany;
» okreéla planowane przerwy w czasie pracy
= prowadzi ewidencje wydanych poleceri (pisemnych i ustnych);
" omawia z odbierajacym polecenie:
- zakres wykonania zadania,
- 8postb przygotowania strefy pracy, warunki i technologie
bezpiecznego wykonania pracy.

Poleceniodawca wyznacza dopuszczajacego do kazdej pracy wykonywane]
na polecenie oraz dla pracy bez polecenia wykonywanej na podstawie
instrukgji zawierajgcych szczegétowy opis metod i srodkéw do ich
bezpiecznego wykonania.

Zakres obowigzkéw:

* Zzapoznanie si¢ z poleceniem — zweryfikowanie mozliwo$ci wykonania
pracy zgodnie z poleceniem;

= przygotowanie strefy pracy;

= dopuszczenie do pracy;

* sprawdzenie wykonania pracy;

» zlikwidowanie strefy pracy po jej zakoriczeniu;

= zlozenie meldunku o powyzszych czynnosciach koordynujacemu o ile
zostat wyznaczony,;

* zapisanie w rejestrze dopuszczeri do pracy

Zakres obowigzkéw:

* skoordynowac wykonanie okreslonych w poleceniu prac, z ruchem
urzgdzen i instalacji energetycznych;



= okresli¢ czynnosci tgczeniowe | inne niezbedne zwigzane z
przygotowaniem strefy pracy;

=  wydaé zezwolenie na przygotowanie strefy pracy, dopuszczenie do
pracy i strefy pracy;

= podjaé decyzje o uruchomieniu urzgdzen energetycznych, przy ktérych
byla wykonywana praca.

W przypadkach, kiedy funkcje koordynujgcego sprawuje poleceniodawca lub
inna wyznaczona przez niego osoba, ustalenia wynikajgce z pierwszych
trzech punktow nalezy zapisaé w poleceniu wykonania pracy lub w
zatgczniku do polecenia. Dopuszcza sig petnienie funkcji koordynujgcego
przez osoby nie sprawujgce dozoru nad ruchem urzadzen i instalaciji
energetycznych (prace niezwigzane z ruchem urzgdzen energetycznych) na
podstawie osobnego upowaznienia wydanego przez prowadzacego
eksploatacje.

Koordynator
ds. BHP

Zakres obowigzkow:

r ustalenie harmonogramu prac uwzgledniajgcego zadania wszystkich
zespolow realizujacych prace, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub
technologia ich wykonywania;

= zapewnhienie wspdipracy oséb kierujgcych pracami zespotow i os6b
nadzorujacych te prace;

= ustalenie sposobu tacznosci i sposobu alarmowania w sytuacii
zaistnienia zagrozenia lub awarii;

Kierujacy
zespolem
pracownikow

Kierujacy zespotem ma prawo wylaczy¢ sie z bezposredniego udziatu w
wykonywaniu pracy spetniajgc funkcje nadzoru, jezeli zaistniejg szczeg6lne
warunki zwigzane z zachowaniem bezpieczeristwa pracy.

Zahres obowigzkow:

= Zzapoznaé sie z frescig polecenia | weryfikacja mozliwosci wykonania
pracy zgodnie z poleceniem.

Kierujgcy zespotem pracownikow moze wystepowac, jako:

= kierujgcy zespotem pracownikéw kwalifikowanych. Funkcje kierujagcego
zespolem pracownikéw kwalifikowanych powinien petnié pracownik
posiadajacy wazne Swiadectwo kwalifikacyjne, wiasciwe dla
okreslonego w poleceniu zakresu pracy i roedzaju urzadzen i instalacji
energetycznych, przy ktérych bedzie wykonywana praca

= kierujacy zespotem pracownikéw nie bedgcych zespotem pracownikow
kwalifikowanych.



Kierujacy
zespolem
pracowhikéw
kwalifikowany
ch

Kierujacy
zespolem
pracownikéw
niekwalifikowa
nych

Zakres obowigzkéw:

dobrac pracownikéw o umigjetnosciach zawodowych odpowiednich do
wykonania poleconej pracy;

sprawdzi¢ przygotowanie strefy pracy i przyjac¢ je od dopuszczajacego,
jezeli zostalo przygotowane wlasciwie;

zaznajomi¢ podlegtych pracownikdw ze sposobem przygotowania
strefy pracy, wystepujacymi zagroZzeniami w strefie pracy i
bezposrednim sgsiedztwie;

zapewni¢ wykonanie pracy w sposéb bezpieczny;

egzekwowa¢ od czlonkow zespotu stosowanie whasciwych srodkéw
ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz wlasciwych
narzedzi pracy i sprzetu;

nadzorowaé przestrzeganie przez podlegitych pracownikéw zasad i
przepiséw bhp w czasie wykonywania pracy;

powiadomic¢ o zakoriczeniu pracy jedna z 0séb funkeyjnych:
dopuszczajgcego lub koordynujacego.

Zakres obowiazkéw:

dobra¢ pracownikéw o umiejgtnosciach zawodowych odpowiednich do
wykonania poleconej pracy;

zapewni¢ wykonanie pracy w sposob bezpieczny;

egzekwowat od czionkéw zespolu stosowanie wiasciwych Srodkéw
ochron indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz wtasciwych
narzedzi pracy i sprzetu;

nadzorowaé przestrzeganie przez podlegtych pracownikéw zasad i
przepisow bhp w czasie wykonywania pracy;

powiadomi¢ nadzorujgcego o zakoriczeniu pracy.

Nadzorujacy

Nadzorujacy powinien by¢ wyznaczony przez poleceniodawce, jezeli:

prace wykonywa¢ bedzie zespét pracownikéw nie bedgecy zespotem
pracownikow kwalifikowanych lub kierujgcy zespotem nie posiada
$wiadectwa kwalifikacyjnego,

poleceniodawca uzna to za konieczne ze wzgledu na szczegoélny
charakter i wykonywania pracy.

Zakres obowigzkow:

zapoznac sig z poleceniem — zweryfikowaé mozliwo$ci wykonania
pracy zgodnie z poleceniem;

sprawdzi¢ przygotowanie strefy pracy i przyja¢ je od dopuszczajacego,
jezeli zostato przygotowane wiasciwie;

zaznajomi¢ nadzorowanych pracownikéw z warunkami bezpiecznego
wykonywania pracy;



Kierownik
robét

Czionkowie
zespolu
pracownikow

= sprawowac ciggly nadzér nad pracownikami, aby nie przekraczali
granic wyznaczonej strefy pracy, reagowac na niestosowanie sig do
zasad i przepiséw bhp;

= powiadomi¢ dopuszczajacego lub koordynujgcego oraz kierownika
rebét (o ile zostat wyznaczony) o zakoinczeniu pracy.

Zakres obowigzkow:

= koordynowanie prac réznych zespoléw pracownikéw, w celu
wyeliminowania zagrozert wynikajgcych z ich jednoczesnej pracy na
jednym obiekcie;

= uczestnictwo przy dopuszczaniu do pracy zespoioéw pracownikow i
przy zakonczeniu ich pracy

Czlonkowie zespotu pracownikéw powinni by¢ przeszkoleni w zakresie bhp
oraz posiadaé umiejetnosci zawodowe | uprawnienia stosowne do

wykonywanej pracy.
Zakres obowigzkéw:

= wykonywaé prace zgodnie z zasadami i przepisami bhp oraz zgodnie z
poleceniami i wskazdwkami kierujgcego zespolem lub nadzorujacego;

= stosowac odzie? i obuwie ochronne oraz sprzet ochrony indywidualnej
wymagany przy wykonywaniu danego rodzaju prac;

= reagowac na nieprzestrzeganie zasad i przepisow bhp przez innych
pracownikéw i informowaé o tym kierujgcego zespotem lub
nadzorujgcego;

= nie opuszczadé strefy pracy bez zgody kierujacego zespotem lub
nadzorujgcego.

taczenie funkcji przy pracach na polecenie.
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W przypadku taczenia funkcji, pracownikéw nalezy okreélié w poleceniu kazdorazowo imiennie.

1) Poleceniodawca moze by¢ koordynujacym lub kierownikiem robét. Nie moze byé
jednoczesnie koordynujgcym i kierownikiem robot.

2} Koordynujgey moze petni¢ funkcje poleceniodawcy lub dopuszczajgcego. Nie moze byé
jednoczesnie poleceniodawcy i dopuszczajacym.

3} Dopuszczajgcy moze byé cztonkiem zespolu pracownikéw, jezeli tak okreéla polecenie.

4) Poleceniodawca moze by¢ czionkiem zespolu pracownikéw, jezeli nie jest jednoczeénie
koordynujgcym,.

5) Kierujgcy zespolem pracownikéw kwalifikowanych moze petnié funkcje dopuszczajacego,
jezeli tak okresla polecenie.

6) Dopuszczajgcy moze petni¢ funkcje nadzorujacego.

Wymagania kwalifikacyjne oséb zajmufgcych si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
energetycznych oraz dodatkowych wymaganych kwalifikacji

Pracownicy Spéki oraz firm zewnetrznych zajmujacy sie eksploatacjg i remontami urzgdzen,
instalacji i sieci elektroenergetycznych oraz energetycznych muszg posiadaé dodatkowe
kwalifikacje okreslone na podstawie zatgcznika nr 1 do RMGPIPS z dnia 28 kwietnia 2003 r. w
sprawie szczegétowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie
eksploatacja urzadzer, instalacji i sieci (Dz. U. 2003, nr 89 poz. 828 )

UWAGA!!! Wymagania szczegolne dla Gérazdze Beton i firm zewnetrznych przy wykonywaniu
prac w grupie urzadzen elektroenergetycznych ckreéla zatacznik nr 14 do niniejszej instrukcii.

Oprocz wymaganych kwalifikacii dla oséb zajmujgcych sie eksploatacja urzadzer, instalacii i
sieci energetycznych, pracownicy przy wykonywaniu nizej wymienionych prac powinni
legitymowa¢ sig odpowiednimi dodatkowymi kwalifikacjami lub dopuszczeniami; i tak:

* budowac i prowadzi¢ rozbiérke rusztowan budowlanych — montazowych metalowych moga
wykonywaé osoby posiadajgce specjalistyczne przeszkolenie i legitymujace sie ksiazeczkg
operatora uprawniajgcych do budowy lub rozbidrki rusztowar: budowlanych —
montazowych metalowych,

= pracowa¢ na wysoko$ci moga tylko osoby dopuszczone przez lekarza medycyny pracy do
pracy na wysokoséci (do 3m lub wyzej),

UWAGAII! Wymagania szczeg6lne przy wykonywaniu prac na wysokosci okresla zatacznik nr
11 do ninigjszej instruke;ji

* obstugiwaé: koparki i koparko-+adowarki, spycharki, urzadzenia do cigcia asfaltu, ubijaki,
wibratory, narzedzia udarowe reczne, wézki samojezdne platformowe i podnoSnikowe
moga obstugiwaé osoby posiadajace specjalistyczne przeszkolenie i legitymujgce sie
ksiazeczkg operatora maszyn roboczych uprawniajgcych do obstugi maszyn i innych
urzgdzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych.
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UWAGAI!!! Ramowy wykaz robot budowlanych wystepujgeych w Gorazdze Beton Sp. z 0.0.
przy ktérych obowigzuje kazdorazowe opracowanie instrukgji, planu bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia okresla zatgcznik nr 9 do ninigjszej instrukgji.

= prace spawalnicze moga prowadzié pracownicy legitymujgce odpowiednimi kwalifikacjami
okreslonymi w ksigzece spawacza.

UWAGA!!! Wymagania szczegélne przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych okreéla
zatgeznik nr 13 do niniejszej instrukc;i

Rozdziat Il
Organizacja bezpiecznej pracy
3.1. Zasady ogdlne

Wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych w Gérazdze Beton Sp. z 0.0. okresla zatgcznik nr 1
do niemniejszej instrukeji. Kierownicy poszczegélinych obszaréw w porozumieniu ze Stuzba
BHP zakladu oraz przedstawicielami pracownikéw okreglajg prace szczegélnie niebezpieczne,
ktore winny znalezé sie w wykazie. Wykaz zatwierdza Pracodawca. Aktualizacja wykazu
odbywa sie na wniosek Kierownikéw komérek organizacyjnych, bgdz stuzby BHP. Aktualny
wykaz powinien byé dostepny na poszczegélnych Wydziatach dla wszystkich pracownikow.
Zasady wykonywania prac niebezpiecznych oraz zwigzany z nig zbidr wymagan moga by<
modyfikowane i opracowywane w zaleznosci od struktury, potrzeb oraz mozliwosci
technicznych poszczegéinych jednostek organizacyjnych spotki.

Organizujac prace nalezy kazdorazowo ocenié czy dane zadanie nie wymaga obsady dwuose-
bowej w celu asekuracji. Wykaz prac w Gérazdze Beton Sp. z 0.0., kiére nalezy wykonywag,
przez co najmniegj dwie osoby w celu asekuracji okresla zatgcznik nr 8 do niniejszej instrukgii.

3.2. Podzial pracy i formy wydawania polecen

Prace na czynnych obiektach, urzgdzeniach i instalacjach energetycznych, wszelkie prace
wewnatrz zbiornikéw, prace szczegolnie niebezpieczne ustalone w Spdlce, sg wykonywane na
polecenie pisemne, ustne lub bez polecenia.
Bez polecenia dozwolone jest wykonywanie czynnosci jezeli sg to:

» czynno$ci zwigzanych z ratowaniem zdrowia i zycia ludzkiego,

= zabezpieczenia urzadzen i instalagji przed zniszczeniem,
prace eksploatacyjhe, okreélone w instrukcjach eksploatacji lub stanowiskowych — w tym w
warunkach szczegélnego zagrozenia — wykonywane przez uprawnionych i upowaznionych
pracownikéw** czynnoséci fe nalezy wyvkonywaé zgodnie z zasadami ogéinymi podanymi w
niniejszej instrukcji oraz zasadami szczegdlowymi okreslonymi w instrukcjach stanowiskowych
fub eksploatacyjnych, ktére powinny zawiera¢ opis niezhednych $rodkéw organizacyjnych i
technicznych zapewniajgcych bezpieczeristwo przy wykonywaniu prac bez polecenia

Na polecenia usthe mozna wykonywac¢ wszystkie prace z wyjagtkiem tych, dla ktérych
wyrmagane jest polecenie pisemne.

11



Na podstawie polecenia pisemnego wykonuje sie:

= prace wykonywane w warunkach szczegoinego zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego,
przy zastosowaniu odpowiednich $rodkéw zabezpieczajacych zdrowie i Zycie ludzkie,

* prace wykonywane przez pracownikow nie bedacych pracownikami zaktadu prowadzace-
go eksploatacje danego urzadzenia i instalacji z wyjatkiem prac, dla ktérych wszelkie
czynnosci zwigzane z dopuszczeniem do prac ustalono odrebnie na pi$mie,

= prace, dla ktérych prowadzacy eksploatacje urzadzer i instalaciji energetycznych lub
poleceniodawca uzna to za niezbedne.

Polecenie moze byé wydane:

=  bezposrednio,

= telefonicznie,

= drogg radiowa

= poczta elektroniczna

Wykonywanie prac, dla ktérych czynnogci zwiazane z dopuszczeniem do pracy ustala sie
odrebnie na pi$mie;

= koordynator (osoba wpisana do umowy jako osoba nadzorujgca jej wykonanie z ramienia
Gorazdze Beton Sp. z 0.0.) inicjuje spotkanie, na ktérym czynno$ci zwigzane z
dopuszczeniem do pracy ustala si¢ odrebnie na pismie

= w spotkaniu biorg udziat. koordynator, wyznaczeni przez Dyrektora Produkcji badz Szefa
Regionu pracownicy posiadajgcy upowaznienia do wystgpowania w charakferze
dopuszczajacych i poleceniodawcéw oraz przedstawiciele wykonawcy,

* ze spotkania sporzadza sig notatke dokumentujacy ustalenia, ktérg otrzymuje kazdy z
uczestnikow spotkania,

= notatka powinna okresla¢ czynnoéci taczeniowe konieczne do zrealizowani przed
rozpoczeciem pracy — reguly przygotowania i dopuszczenia strefy pracy okreslono w pkt.
3.5 oraz 3.6 niniejszej instrukgji

* notatke archiwizuje sie przez okres 30 dni od momentu zakoriczenia prac.

3.3. Polecenia pisemne oraz ustne na wykonanie pracy

3.3.1. Ogdlne zasady wydawania polecefi pisemnych i dopuszczania do pracy

1) Wydawanie polecen i dopuszczenie pracownikow do wykenywania pracy nalezy do
obowigzkéw prowadzgcego eksploatacje.

2) W okresie wykonywania prac rozruchowych obowiazki okreslone w ust.1. spoczywaja na
wykonawcy rozruchu lub przysziym uzytkowniku, jeeli zostata zawarta miedzy nimi
odpowiednia umowa na pi§émie,

3) Na czas wykonywania prac remontowych lub modernizacyjnych przy nieczynnych
urzadzeniach i instalacjach energetycznych obowiazki okreslone w ust.1. mogg byé
przekazane wykonawcy tych prac, o ile obowiazki te okre$lono w zawartej z nim umowie
ha pismie.

4) W przypadku, gdy zawarto umowe z podmiotem zewnetrznym na eksploatacije lub staig
obstuge przekazanych mu urzadzen i instalacji energetycznych obowigzek okresiony w
ust 1 spoczywa na tym podmiocie.

5) Polecenie pisemne wykonania pracy powinno byé wystawione na prace wykonywane
przez jeden zespdt pracownikéw w jednej strefie pracy.
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6) Dozwolone jest wystawienie jednego polecenia pisemnego na takie same prace
wykonywane przez jeden zespdt pracownikéw kolejno w innych strefach pracy w cbrebie
jednego obiektu energetycznego, pod warunkiem, ze zakres pracy jest taki sam, zesp6t
pracuje w tym samym czasie tylko w jednej strefie, a warunki bezpiecznegoc wykonania
pracy sg takie same we wszystkich strefach. Zmiana stref pracy wymaga ponownego
dopuszczenia.

7) Strefa pracy dla prac wykonywanych w budynkach powinna by¢ ograniczona do jednego
pomieszczenia lub strefy wyznaczonej w poleceniu.

8) Poleceniodawca moze dopuséci¢ wykonywanie prac przez jednego lub kilku pracownikéw
zespotu w réznych pomieszczeniach, dokonujgc odpowiednie zapisu w poleceniu.

9) W przypadku wykonywania prac przez zespét pracownikéw w réznych pomieszczeniach,
w kazdym pomieszczeniu powinien znajdowac sie pracownik posiadajacy wazne
$wiadectwo kwalifikacyjne.

10) Polecenie wykonania pracy jest wazne na czas okreslony przez poleceniodawce.

11) Poleceniodawca moze w poleceniu dokonaé zmiany uprzednio podanych terminéw
wykonania pracy craz zmiany liczby pracownikdw w sktadzie zespolu, przy czym w razie
potrzeby moze dokenaé obu zmian jednoczesnie.

12) Zmiany termindw i liczby pracownikdw, o ktérych mowa w pkt. 11 powinny byg
odnotowane w poleceniu pisemnym.

13) Dozwolone jest przekazanie polecenia pisemnego oraz ewentualnych zmian srodkami
tacznosci (telefonicznie, drogg radiows lub poczta elektroniczng).

14) Polecenie pisemne powinno byé wystawione:

= w dwéch egzemplarzach — w przypadku bezposredniego przekazania polecenia,

= w trzech egzemplarzach — w przypadku przekazywania polecenia &rodkami tacznosci,
przy czym: poleceniodawca wypeia jeden egzemplarz a odbierajgcy dwa
egzemplarze. Po przyjeciu polecenia cdbierajgcy powtarza tresé polecenia
poleceniodawcy. Zamiast podpisu poleceniodawcy, odbierajacy powinien wpisac
nazwisko poleceniodawcy, oraz swoje imie i nazwisko, jako osoby odbierajacej
polecenie

15) W przypadku, kiedy zajdzie potrzeba sporzadzenia zatacznikéw, nalezy wpisaé ich
numery i nazwy w poleceniu pisemnym Zatgczniki nalezy wpisywaé w dwoch
egzemplarzach i dotaczy¢ do oryginatu i kopii polecenia. W przypadku wykonywania
prac w innym czasie przez inny zespot pracownikow lub jednoczesnie przez wiele
zespotow, ktérym niezbednym przy realizacji innego polecenia jest ten sam wiw
zatgcznik (np. protokdt odbioru rusztowania), to wowczas do kazdego druku polecenia
nalezy dotaczyé kserokopie zatgcznika, potwierdzong przez poleceniodawce.

16) Zalacznikami moga byé:

= zezwolenie na przeprowadzenie préb,

= opisy i schematy dla konkretnej pracy,

» program badan i préb,

= instrukcje szczeg&towe sporzadzane doraznie dla danej pracy,

= protokoly zabezpieczen ppoz.

= protokoty odbioru rusztowar.
Dopuszcza sig¢ jako zataczniki kopie w/w dokumentéw, parafowane przez dopuszczajgcego w
przypadku wykorzystywania ich jako zataezniki do réznych polecen. Na kopiach winna by¢ ad-
notacja o miejscu przechowywania oryginatu.
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17) Wzér formularza polecenia pisemnego stanowi zatgcznik nr 4,
18) Szczegdlowe omébwienie formularza , Polecenie wykonania pracy” przedstawiono w

zalgczniku nr 5.

3.3.2. Ewidencjonowanie i rejestrowanie poleceri pisemnych

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)

2)
3)

4)

1)

2)

3
4

5}

Wydane polecenia na prace musza byé ewidencjonowane.

Poszczegolne komorki organizacyjne prowadzg ewidencje wydanych polecen na prace.
Wzér ksigzki wydawanych polecen pisemnych stanowi zatacznik nr 6

Polecenia pisemne wykonania pracy nalezy przechowywaé przez okres 30 dni od daty
zakonczenia pracy za wyjatkiem wymagar zawartych w pkt 6.

Polecenia pisemne przechowuje poleceniodawca.

Polecenia pisemne wykonania pracy wykonywanej z udzialem wézka jezdniowego
nalezy przechowywac¢ przez okres 90 dni od daty zakonczenia pracy.

3.3.3. Ewidencja polecefi ustnych

Polecenie ustne wykonania pracy musi by¢ zapisane w ewidencji wydanych polecen
ustnych na prace. Ewidencje prowadzi sie w ksigzce wydanych polecen ustnych, ktérej
wzor stanowi zatacznik nr 7.

Wystawienie polecenia ustnego na prace polega na wypetnieniu rubryk ksiazki polecef
ustnych ze szczegdinym uwzgiednieniem tredci wydanego polecenia

Polecenia ustne wydaje si¢ bezposrednio kierujgcemu zespotem i dopuszczajgcemu
badz nadzorujgcemu i dopuszczajgcemu.

Potwierdzenie dopuszczenia do pracy powinno by¢ odnotowane w rejestrze
dopuszczeni do pracy (zatgcznik nr 18) i jest jednoznaczne z przyjeciem
odpowiedzialnosci za stan bezpieczenstwa w strefie pracy.

3.3.4. Obieg polecen pisemnych na prace

Dopuszczajacy, nadzorujacy lub kierujacy zespotem otrzymuje dwa egzemplarze
polecenia wraz z ewentualnymi zatacznikami od poleceniodawcy oraz potwierdza
wiasnorgcznym podpisem odbiér polecenia w ewidencii poleceri.

Po dopuszczeniu do pracy i podpisaniu polecenia przez dopuszczajgcego oraz
kierujacego zespotem lub nadzorujacego, oryginat polecenia pozostaje u kierujgcego
zespotem lub nadzorujgcego, a kopie zatrzymuje dopuszczajacy.

Kierujacy zespotem lub nadzorujacy przez caly czas trwania pracy posiada oryginat
polecenia.

Po zakoriczeniu pracy i polecenia kierujacy zespotem lub nadzorujacy zwraca oryginat
polecenia dopuszczajgcemu.

Dopuszczajacy przekazuje obydwa egzemplarze polecenia poleceniodawcy oraz
odnotowuje polecenie w rejestrze dopuszczeri do pracy uwzgledniajac terminy
rozpoczecia i zakonczenia prac, nr polecenia oraz zakres prac.
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3.4. Koordynacja wykonania prac 2 ruchem urzadzen energetycznych

Skoordynowanie wykonania prac z ruchem urzadzen energetycznych dokonuje poleceniodawca
fub koordynujgcy jezeli zostat wyznaczony. Koordynacja wykonania prac z ruchem urzgdzen
energetycznych polega na:

okresleniu zakresu oraz kolejnosci wykonywania czynnoéci tgczeniowych zwigzanych z
przygotowaniem i likwidacjg strefy pracy, jezeli wymaga tego bezpieczeristwo lub
technologia wykonywania prac,

wydanie zezwolenia na przygotowanie, przekazanie i likwidacje strefy pracy,

ustalenie kolejnoéci prowadzenia prac, przerwania, wznowiehia lub zakonczenia prac,
wydanie zezwolenia na uruchomienie urzadzen energetycznych, przy ktérych byta
wykonywana praca, jezeli w zwigzku z jej wykonywaniem byly one wylgczone z ruchu;

3.5. Przygotowanie strefy pracy

Przygotowanie strefy pracy i dopuszczenie do pracy dokonuje osoba petnigca role
dopuszczajacego. Przygotowanie strefy pracy polega na:

uzyskaniu zezwolehia na przygotowanie strefy pracy od koordynujgcego, jezeli zostat on
wyznaczony,

uzyskaniu od koordynujgcego potwierdzenia o wykonaniu niezbednych przetaczen,
uzyskaniu zezwolenia od koordynujgcego na dokonanie przelgczen i zalozenie
odpowiednich urzadzen zabezpieczajgcych,

wytaczeniu urzgdzen z ruchu w zakresie ckreslonym w poleceniu i uzgodnionym z
koordynujgcym,

rozbrojeniu i zablokowaniu napeddéw fgcznikow, zawordw, zasuw w sposéb
uniemozliwiajacy przypadkowe uruchomienie wytgczonych urzadzen lub doprowadzenie
czynnika,

sprawdzeniu braku czynnika stwarzajgcego zagrozenie (hapiecie, ciSnienie, temperatura,
woda, gaz),

zastesowaniu wymaganych zabezpieczen na wylaczonych urzadzeniach,

zablokowaniu Zrédta niebezpiecznej energii (wyltaczone wytgczniki remontowe, zamkniete

=

zawory odcinajace itp.) oznaczonego piktogramem @ przy urzadzeniu w migjscu
izolowania energii ktodkami systemu LOTOTO oraz oznaczeniu wykonania blokady
osobisty przywieszka z informacijg, kto i w jakim celu zablokowat urzadzenie
zabezpieczeniem przed przypadkowym zataczeniem urzadzenia,

zatozeniu ogrodzen, oston i 0znaczeniu strefy pracy stosownie do wystepujgcych potrzeb,
wywieszeniu tablic ostrzegawczych w tym rowniez w miejscach zdalnego sterowania na-
pedami wylaczonych urzadzen,

poinformowaniu kierujgcego zespolem o zagrozeniach wystepujacych w strefie pracy i w
jej bezposrednim sgsiedztwie

UWAGAI!! W technicznie uzasadnionych przypadkach (napieta sprezyna, sprezone powietrze,
itp.) dopuszcza sie pozostawienie czynnika stwarzajacego zagrozenie w urzadzeniu. Fakt ten
musi byé odnotowany w poleceniu na prace.
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3.6. Dopuszczenie do pracy

Rozpoczecie pracy jest dozwolone po uprzednim przygotowaniu strefy pracy
oraz dopuszczeniu do pracy polegajgcym na:

sprawdzeniu przygotowania strefy pracy przez dopuszczajacego i kierujagcego zespolem
pracownikéw lub nadzorujgcego,

wskazaniu zespotowi pracownikéw strefy pracy,

pouczeniu zespolu pracownikéw o warunkach pracy oraz wskazaniu zagrozert
wystepujgcych w sasiedztwie strefy pracy,

skutecznym udowodnieniu przez dopuszczajacego, ze w strefie pracy zagrozenie nie wy-
stepuje, potwierdzeniu dopuszczenia do pracy podpisem w poleceniu pisemnym lub w
przypadku polecenia ustnego w rejestrze dopuszczen do pracy

ustaleniu drogi ewakuacyjnej

zebraniu wszystkich czlonkéw zespotu na czas pouczenia o warunkach pracy przez
dopuszczajacego

UWAGAII! Jezeli z przyczyn technologicznych lub technicznych zagrozenie wystepuje, a
poleceniodawca okreslit to w poleceniu na wykonanie pracy, dopuszczajacy jest zobowigzany
poinformowac kierujgcego zespolem pracownikéw lub nadzorujgcego o miejscu iego
wystepowania.

3.7. Przerwy w pracy

W trakcie wykonywania pracy moga wystapi¢ przerwy w pracy: planowane jezeli tak prze-
widziat poleceniodawca lub nie planowane. Planujac przerwe w pracy, poleceniodawca
winien okresli¢ rodzaj przerwy, tj. ,,z likwidacja strefy pracy” lub ,,bez likwidacji strefy
pracy”.

Pracownik ma obowigzek przerwa¢ prace, gdy zaistniejg warunki stwarzajace zagrozenie.
O przerwie w pracy powinien niezwiocznie zawiadomié kierujgcego zespotem lub
hadzorujacego.

Osoby dozoru majg obowigzek wstrzymag prace zespolu, jezeli stwierdzg, ze nie sg za-
chowane warunki bezpiecznej pracy lub nie sg przestrzegane przepisy bezpieczenstwa i
higieny pracy.

Kierujacy zespolem lub nadzarujacy ma obowigzek wytaczenia z pracy podleglego
pracownika, o ile stwierdzi, ze pracownik ten nie zapewnia bezpiecznego wykonania pracy
(niedysponowany fizycznie lub psychicznie). O fakcie takim powinien zawiadomié
poleceniodawce.

W razie konieczno$ci opuszczenia strefy pracy przez kierujacego zespotem pracownikéow
lub nadzorujacego, dalsze wykonywanie pracy musi byé przerwane, zesp6t pracownikow
wyprowadzony z strefy pracy, a strefa pracy odpowiednio zabezpieczone przed dostepem
os6b postronnych.

Po przerwaniu pracy wykonywanej na polecenie jej wznowienie moze nastapic po
ponownym dopuszczeniu do pracy. Nie wymaga sig ponownego dopuszczenia do pracy
po przerwie, jezeli w czasie trwania przerwy zesp6t pracownikéw nie opuscif strefy pracy
lub strefa pracy na czas opuszczenia go przez zespét pracownikéw zostata
zabezpieczona przed dostgpem oséb postronnych. Kierujgcy zespotem pracownikéw lub
nadzorujgcy, przed wznowieniem pracy po przerwie niewymagajacej ponownego
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dopuszczenia, jest obowigzany dokonaé doktadnego sprawdzenia zabezpieczenia strefy
pracy.

= Jezeli podczas sprawdzania, o ktérym mowa w powyzszym pkt., zostanie stwierdzona
zmiana tego zabezpieczenia, wznowienie pracy jest zabronione.

= Q decyzji wstrzymania pracy kierujacy zespotem lub nadzorujacy powinien niezwiocznie
powiadomi¢ dopuszczajgcego lub koordynujgcego oraz odnotowac przerweg w poleceniu
wykonania pracy.

* O przerwie w pracy wymagajacej ponownego dopuszczenia do pracy przed jej
wznowieniem Kierujgcy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy obowigzany jest
powiadomié¢ dopuszczajgcego lub koordynujgcego, a w razie wykonywania pracy na
polecenie pisemne, przekazaé to polecenie dopuszczajgcemu lub koordynujgcemu po
uprzednim podpisaniu.

» Jezeli w czasie trwania przerwy w pracy przewidywana jest likwidacja strefy pracy,
kierujacy zespotem pracownikdw lub nadzorujgcy obowigzany jest przed jego
opuszczeniem przez zespot pracownikéw usunaé z niego materialy, narzedzia i sprzet
oraz powiadomi¢ o tym dopuszczajagcego lub koordynujacego.

3.8. Zakoiiczenie pracy

Zakoriczenie pracy na polecenie nastepuje, jezeli caly zakres prac przewidziany poleceniem
zostat w peini wykonany fub kontynuacja pracy wymaga zmiany warunkow hezpiecznego jej
wykonania.
Po zakonczeniu pracy kierujgcy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy jest obowigzany:
*  wraz z pozostatymi cztonkami zespolu zapewnié usuniecie materiatéw, narzedzi oraz
sprzetu,
= wyprowadzié¢ zespdt pracownikdw ze strefy pracy,
= powiadomi¢ dopuszczajgcego lub koordynujgcego badz kierownika robét o zakoriczeniu
pracy,
= podpisaé polecenie po zakoriczeniu pracy.,
Kierujgcy zespotem lub nadzorujacy ma obowigzek dokonaé wpisu do dokumentacji zaktadowej
o zakresie wykonanych prac i technicznej gotowoséci urzadzenia do pracy, jesli taka
dokumentacja istnieje.
Po otrzymaniu informacji o zakoficzeniu pracy dopuszczajgcy jest obowigzany:
= sprawdzi¢ wpisy w dokumentacji i przekazaé poleceniodawcy o gotowosci urzadzenia do
pracy,
= sprawdzié i potwierdzit w poleceniu pisemnym zakonczenie pracy,
= dokonha¢ ogledzin urzadzen na ktorych byta wykonywana praca oraz strefy pracy,
= zlikwidowaé strefe pracy przez usunigcie technicznych érodkéw zabezpieczajgeych
uzytych do jej przygotowania, po uzyskaniu zezwolenia od koordynujgcego,
= przygotowac urzgdzenie do ruchu i powiadomié o tym koordynujgcego.

W czynnoéciach zwigzanych z likwidacjg strefy pracy moga braé udziat, pod nadzorem
dopuszczajgcego — kierujacy zespotem pracownikdw lub kwalifikowani czionkowie tego zespotu.
Koordynujgcy zezwala na uruchomienie urzgdzenia, instalacji energetycznej, przy kiorej byta
wykonywana praca, po otrzymaniu informacji od dopuszczajacego o gotowosci urzadzenia do
ruchu. JeZeli praca byta wykonywana przez kilka zespoléw pracownikéw, decyzje o
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uruchomieniu urzadzenia, instalacji energetycznej koordynujacy moze podjaé po otrzymaniu
informacii, o gotowosci urzadzen do ruchu od wszystkich dopuszczajgcych lub kierownika robot,
jezeli taki zostat wyznaczony.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

9)

3.9. Zasady organizacji pracy wykonywanej przez obcych wykonawcéw

Za obcych wykonawcow uznaje sie zespoly pracownikéw nie nalezace do prowadzacego
eksploatacje.
Wszystkich obcych wykonawcéw obowigzuje zgloszenie robét do kisrownika komérki
organizacyjnej.
Wystawienie polecen i dopuszczenie do pracy w oparciu o protokét zdawezo odbiorczy
nalezy do obowigzkéw prowadzacego eksploatacje.
Zabrania si¢ wykonywania jakichkolwiek czynnosci i rob6t przy urzgdzeniach i instalacjach
energetycznych przez obeych wykonawcéw bez uzgodnienia z prowadzacym eksploatacje.
Pracownicy firm zewnetrznych wykonujgcy prace na terenie zaktadéw nalezgcych do
Gorazdze Beton Sp. z 0.0. musza przestrzegaé zasad zawartych w niniejszej instrukgji.
Pracownicy firm zewnetrznych wykonujgcy prace na terenie zaktadéw Goérazdze Beton Sp.z
0.0. muszg by¢ zapoznani z ryzykiem, jakie wystepuje podczas organizacii i wykonywania
prac ujetych w poleceniu.
Wszystkie prace wykonywane przez firmy zewnetrzne muszg by¢ wykonywane na
podstawie przygotowanej przez podmiot zewnetrzy Instrukcji Bezpiecznego Wykonania
Robét (IBWR)
Obowigzek przygotowania IBWR nie dotyczy prac, kidre wymagajg uzycia tylko prostych
narzedzi recznych (drobne prace serwisowe, konserwacyjne) i pod warunkiem, ze prace te
hie generujg dodatkowych zagrozen dla innych oséb przebywajacych w tym obszarze
Instrukcji Bezpiecznego Wykonania Robét (IBWR) , ktéra winna zawieraé

a) nazwe zadania, autora Instrukcji oraz zatwierdzenie

b) planowany termin wykonania zadania wraz z uwzglednieniem przerw i prac

wykonywanych w nocy

¢} dokladne miejsce wykonywanych prac wraz z okreéleniem sposobu dotarcia do tego

miejsca i zasad ewakuacji w sytuacji awaryjnej

d) zakres i kolejnos¢ etapow wykonania prac

e) opis zidentyfikowanych i potencjainych zagroze zwiazanych z wykonywaniem

kazdego etapu prac

f) opis przyjetego bezpiecznego sposobu wykonywania poszczegdblnych prac

g} wykaz wymaganych érodkéw ochrony przy poszczegélnych czynnosciach z dokiadnym

wskazaniem tych rodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej, ktore beda stosowane
przez dang firme

h) okreslenie zasob6w ludzkich niezbednych do wykonania robét wraz z informacjg na

temat zakresu obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien, jezeli takie 38 wymagane

i} okreslenie zasobéw sprzetowych niezbednych do wykonania robét

J) wykaz substanciji niebezpiecznych wykorzystywanych przy robotach wraz ze

wskazaniem numeru zatgcznika stanowiacego ,Karte charakterystyki substangii

niebezpiecznych”

k) informacje o sposobie zagospodarowania odpadéw powstatych podczas wykorzystania
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substanciji niebezpiecznych
I} liste osdb z podpisami zapoznanych z przygotowang IBWR.

10) Wystawianie poleceri:

1)

2)

3)

4)

» wykonywanie prac przez pracownikéw innych zaktadéw moze odbywaé sie tylko na
podstawie polecenia pisemnego, z wyjatkiem prac, dla ktérych czynnosci zwigzane z
dopuszczeniem do pracy ustalono edrebnie na pismie,

= wystawianie polecen i dopuszczanie do pracy wykonywanej przez zespoly obce nalezy do
obowigzkdw prowadzgcego eksploatacje.

= w okresie wykonywania prac rozruchowych obowigzek wystawiania poleceri i
dopuszczenia do pracy spoczywa ha wykonawey rozruchu lub przysztym uzytkowniku,
jezeli zostata zawarta miedzy nimi odpowiednia umowa,

* na czas wykonywania prac remontowych lub modemizacyjnych przy nieczynnych
urzagdzeniach i instalacjach energetycznych obowigzek wystawiania polecen i
dopuszczenia do pracy moze byé przekazany wykonawcy tych prac, o ile okreslono to w
zawartej z umowie na pismie,

= w przypadku, gdy zawarto umowe z podmiotem zewngtrznym na eksploatacije lub stata
obstuge przekazanych mu urzgdzen i instalacji energetycznych obowigzek okreslony w
pierwszym punkcie spoczywa ha tym podmiocie.

= poleceniodawca zobowigzany jest wyznaczy¢ nadzorujgcego dla pracownikéw
niekwalifikowanych i pracownikéw zaktadu nie prowadzacego dziatalno$ci montazowych,
naprawczych, konserwacyjnych | pomiarowych w zakresie urzadzen i instalacji
energetycznych.

= dopuszczajacy zobowigzany jest do przeprowadzenia instruktazu szczegdtowego (w
strefie pracy), majgcego na celu zapoznanie 2e strefg pracy | warunkami jej wykonania
oraz zagrozeniami wystepujacym w strefie pracy.

= jezeli podczas wykonywania pracy w strefie pracy wymagana jest praca sprzetu ciezkiego
lub innego specjalistycznego ujetego w poleceniu, a dopuszczajgcego nie ma w strefie
pracy, to instruktaz szczegdtowy operatoréw tego sprzetu przeprowadza nadzorujgcy lub
kieruigcy zespofem.

4. Ogélne zasady bezpiecznego wykonywania pracy przy urzadzeniach i instalacjach
energetycznych.

Rozpoczecie pracy jest dozwolone po uprzednim przygotowaniu strefy pracy oraz
dopuszczeniu do pracy.

Urzadzenia i instalacje elektroenergetyczne lub ich czesci, przy ktérych beda wykonywane
prace konserwacyjne, remontowe lub modemizacyjne, powinny by¢ wytaczone z ruchu, po-
zbawione czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie i skutecznie zabezpieczone przed ich
przypadkowym uruchomieniem oraz oznakowane.

Urzgdzenia, ktére znajduja sie w poblizu strefy wykonywania prac i ruch ich zagraza
bezpieczenstwu wykonywania prac nalezy wyltaczy¢ z ruchu. W przypadku niemozliwosci
wytgczenia tych urzadzen z ruchu moga by¢ zastosowane inne $rodki zabezpieczajace,
lecz musza catkowicie zabezpieczaé zdrowie i zycie ludzkie.

Strefa pracy powinna byé wlasciwie przygotowana, oznaczona | zabezpieczona w sposob
zapewniajacy bezpieczne wykonanie pracy.
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5) Przy wykonywaniu prac nalezy stosowaé sprzet ochronny w mys| zasad okreslonych w
niniejszej instrukgji.

6) Przed przystgpieniem do robét ziemnych wykonawca powinien byé doktadnie zapoznany z
aktualnym planem terenu z naniesionym uzbrojeniem podziemnym oraz uzyskaé zgode
Kierownika Komérki organizacyjnej. Zabronione jest wykonywanie robot ziemnych
sprzetem mechanicznym w terenie uzbrojonym. Prace w wykopach ziemnych powinny byé
odpowiednio zabezpieczone.

7) Roboty budowlane, rozbiérkowe, remontowe i montazowe prowadzone bez wsirzymania
ruchu zakfadu pracy lub jego czeéci w strefach przebywania pracownikéw zatrudnionych
przy innych pracach lub dziatania maszyn i innych urzadzen technicznych powinny byé
organizowane w sposéb nie narazajacy pracownikéw na niebezpieczeristwa i ucigzliwosci
wynikajace z prowadzonych robét, z jednoczesnym zastosowaniem szczegélnych Srodkéw
ostroznosci.

8) Przed rozpoczeciem robét, o ktérych mowa w pkt. 7, pracodawca, u ktérego majg byé pro-
wadzone roboty, i osoba kierujgca robotami powinni ustali¢ w podpisanym protokole
szczegétowe warunki bezpieczeristwa i higieny pracy, z podziatem obowigzkéw w tym
zakresie.

9) O prowadzonych robotach oraz o niezbednych $rodkach bezpieczeristwa, jakie nalezy
stosowac w czasie trwania prac, pracodawca powinien poinformowaé pracownikéw
przebywajgcych lub moggcych przebywaé na terenie prowadzenia robét albo w jego
sasiedztwie.

10) Teren prowadzenia robét, o ktérych mowa w ust.7, powinien by¢ wydzielony i wyraznie
oznakowany. W strefach niebezpiecznych nalezy umiesci¢ znaki informujace o rodzaju za-
grozenia oraz stosowac inne $rodki zabezpieczajgce przed skutkami zagrozen (siatki,
bariery itp.}.

11) Pracownik ma obowigzek przerwa¢ prace, gdy zaistniejg warunki stwarzajace zagrozenie.
O przerwaniu pracy i zagrozeniu musi zawiadomié kierujgcego zespotem.

12) Osoby dozoru majg obowigzek wstrzymaé prace zespolu, jezeli stwierdza, ze nie s3
zachowane warunki bezpiecznej pracy lub nie sg przestrzegane przepisy bezpieczefstwa i
higieny pracy.

13) Kierujacy zespolem ma obowiazek wylaczenia z pracy podlegiego pracownika, ktéry nie
zapewnia bezpiecznego wykonania pracy (niedyspozycja fizyczna lub psychiczna), a o
fakcie tym powinien powiadomié poleceniodawce.

14) Prace na wysokosciach mogg by¢ wykonywane tylko przy zastosowaniu odpowiednich
urzadzen (rusztowarn, pomostéw, podnoénikéw) lub innych wiasciwych dla danego rodzaju
prac ochron zabezpieczen oraz sprzetu jak np.: drabin specjalnych, drabiny dostawne,
stupotazy, pasy bezpieczeristwa, szelki bezpieczenstwa. Wymagania szczegélne przy
wykonywaniu prac na wysokoéci okreéla zatgcznik nr 11.

15) Prace przy elektrycznych maszynach wirujacych mozna wykonaé po ich wytgczeniu z ruchu
i skutecznym zabezpieczeniu przed nieprzewidzianym uruchomieniem. Nie dotyczy to prac
z zakresu obstugi urzadzeri okreslonych w instrukcjach o eksploatacii.

16) Otwarte kanaly, studzienki, wykopy lub inne wgtebienia w strefach dostepnych dia ludzi na-
lezy w sposdb widoczny oznaczyé znakami ostrzegawczymi, a strefy szczegélne
niebezpieczne ogrodzi¢. Znaki ostrzegawcze i ogrodzenia powyzsze powirny by¢ od
zmierzchu do $witu i przy ograniczonej widocznoéci oswietlone lampami ostrzegawczymi.
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17) Zabronicne jest wchodzenie | przechodzenie przez urzadzenia przetadunkowe, a
zwlaszcza: przenosniki tasmowe, tadowarki, w czasie ruchu lub chwilowego postaoju tych
urzgdzen.

18) Przepis ust. 17 nie stosuje sie do statych pomostdw i innych wyznaczonych przejsé nad i
pod urzadzeniami przetadunkowymi.

19) Prace wewnatrz mieszalnika, zasobnikow, siloséw, oraz innych urzadzeni powinny by¢
wykonywane po opréznieniu ich z materialu, oczyszczeniu z pylu i przewietrzeniu,
wylgczeniu z ruchu przenos$nikéw oraz innych urzadzerh podajacych i odbierajgcych
material, trwalym odcieciu od wspdipracujacych urzgdzen, z kiérych moglyby przedostaé
sie spaliny, gorace powietrze lub para wodna. Wymagania szczegélne przy wykonywaniu
prac w zbiornikach i innych przestrzeniach zamknietych okresla zatgcznik nr 10 do
instrukcii.

20) W przypadku uzasadnionego podejrzenia niedoboru tlenu wewnatrz zbiornika, bgdz
wystepowania innych substancji mogacych zagrozi¢ zdrowiu pracownikéw, poleceniodawca
okresli zakres wykonania niezbednych pomiaréw stanu jakosci powietrza.

21} Urzadzenia jak mieszalnik, silosy cementu i inne urzadzenia powinny byé utrzymane w
stanie technicznym nie powodujgcym zapylenia pomieszczen.

22) Urzadzenia lub grupy urzadzen powinny by¢ wyposazone w wylgczniki awaryjne.

23) Zabronione jest wykonywanie prac wewnatrz urzadzen na dwdch poziomach réwnoczesnie,
przy usytuowaniu stanowisk pracy jednego nad drugim bez wymaganego zabezpieczenia.

24) Pracownicy przed przystgpieniem do pracy przy usuwaniu hawisdw powinni by¢
zabezpieczeni przed oparzeniem i szkodliwym dziataniem pytow.

UWAGAI!! Wymagania szczegéblne przy wykonywaniu prac w grupie urzgdzen
elektroenergetycznych ckredla zatacznik nr 14 do niniejszej instrukgiji.

5. Wykonywanie prac przy urzadzeniach sterowanych centralnym systemem
sterowania

1) W przypadku, gdy urzgdzenie lub instalacja elektroenergetyczna sterowana jest poprzez
centralny system sterowania, urzgdzenia pozwalajgce sie uruchomié w kazdej chwili
automatycznie, przez operatora wezla lub lokalnie z miejsca pracy nalezy traktowac jako
bedace w ruchu i w tych przypadkach zabrania sie wykonywania wszelkich prac jezeli
instrukcja stanowiskowa nie stanowi inacze;.

2) Zatrzymanie urzadzeri bedgcych w ruchu moze sie odby¢ tylko przez operatora wezia.
Whyjatek stanowi¢ moze sytuacja awaryjna dia urzgdzenia lub obstugi, ratowanie zycia lub
zdrowia ludzkiego | zabezpieczenie urzgdzen | instalacji przed zniszczeniem. W kazdym
takim przypadku osoba, kiéra wytgczyta urzgdzenie awaryjne jest zobowigzana powiadomic
niezwlocznie operatora wezia i udzieli¢ wyczerpujgcej informaciji w tym zakresie.

3) Ponowne uruchomienie urzgdzenia wylaczonego awaryjnie moze sie odbyé na podstawie
os$wiadczenia operatora wezta wydziatu po stwierdzeniu usuniecia zagrozenia, ktére bylo
powodem awaryjhego wylaczenia. Powyzsza zasada dotyczy rowniez samoczynnego
awaryjnego wylaczenia si¢ urzadzenia lub grupy urzadzen.

4} Rozpoczecie prac przy urzadzeniach moze nasigpié¢ po spehieniu nastepujgcych
wymogow:
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* program | czasookres robot z wyraznym okresleniem zakresu dziatania brygady
remontowej powinien by¢ zgloszony Kierownikowi komérki organizacyjnej. Osobami
uprawnionymi do zgtaszania potrzeby zabezpieczenia urzadzen przed przypadkowym
uruchomieniem operatorowi wezta sg kierownicy, upowaznione Osoby dozoru Gérazdze
Beton Sp. z 0.0. oraz upowaznione pisemnie osoby firm obcych.

= operator wezta zobowigzany jest do odnotowania w ksigzce zabezpieczenia urzgdzen
przed przypadkowym uruchomieniem (zatacznik nr 17) strefy wykonywania prac,
godziny rozpoczgcia prac oraz nazwiska osdb zglaszajacych potrzebe zabezpieczenia
urzgdzenia przed przypadkowym uruchomieniem.

= rozpoczegcie prac przy urzadzeniach moze odbyé sig jedynie wtedy, gdy zglaszajacy
potrzebe zabezpieczenia uzyska potwierdzenie osobiscie lub telefonicznie od operatora
WBT, ze urzgdzenie zostato zabezpieczone.

» zabezpieczeniem przed przypadkowym zataczeniem urzadzenia jest wytaczenie
wytacznika remontowego przy urzadzeniu w miejscu izolowania energii 0znaczonego
piktogramem oraz zabezpieczenie przed zatgczeniem poprzez zabezpieczenie d2wigni
wylgcznika kiodkg systemu LOTOTO i oznakowanie odpowiednig osobistg wywieszka
systemu,

UWAGA!!! Wytacznik awaryjny nie jest wylacznikiem remontowyml!

Wymagania szczegdlowe systemu izolowania energii LOTOTO przy wykonywaniu
zahezpieczenia maszyn i urzgdzen przed przypadkowym uruchomieniem maszyn i urzadzer
okresla zatgcznik nr 15.

* po zakoriczeniu prac operator wezta betoniarskiego uzyskuje potwierdzenie zakorczenia
prac od dopuszczajgcego, wykonujgcego prace przy danym urzgdzeniu podpisem w
ksiazce zabezpieczenia urzgdzen przed przypadkowym uruchomieniem oséb
zgtaszajgcych potrzebe zabezpieczenia.

* zabrania si¢ operatorowi wezla zabezpieczania urzadzeri na polecenie
nieupowaznionych pisemnie 0s6b kierownictwa, dozoru i personelu remontowego firm
obcych pracujgcych na terenie Gérazdze Beton Sp. z 0.0.

* Kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani sg do prowadzenia ksigZki
zabezpieczenia urzgdzer przed przypadkowymn uruchomieniem zgodnie z zatgcznikiem
zatgcznik nr 17.

5) Zalgczenie urzagdzenia moze sie odby¢ jedynie po zgtoszeniu gotowosci do pracy przez
Operatora Wezta, ktéry jest zobowiazany sprawdzié na miejscu stan techniczny urzadzenia
i warunki BHP w tym, czy obstuga jest na wymaganych stanowiskach pracy i czy wszystkie
ostony zostaly zabudowane prawidtowo.

6) Uruchomienie urzadzenia po przegladzie lub remoncie powinno nastgpié pod nadzorem
kierownika komorki organizacyjnej i kierujacege zespotem stuzb przeprowadzajgcych
remont lub naprawe.

7) W przypadku wystapienia potrzeby uruchomienia urzgdzenia ze stanowiska pracy,
odpowiedzialno$¢ za spowodowane skutki przechodzi na osobe uruchamiajgcg urzadzenie
wzglednie polecajgcy jego uruchomienie w ukiadzie bez blokady.
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Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - wykaz prac szczegélnie niebezpiecznych w Gérazdze Beton Sp. 0.0.

Zatacznik nr 2 - wykaz poleceniodawcéw — wzor

Zatgcznik nr 3 - wykaz dopuszczajacych — wzér

Zatgeznik nr 4 - Polecenie wykonania pracy — wzor

Zatgeznik nr 5 - Szczegotowe oméwienie zatgcznika nr 4 Polecenie wykonania pracy

Zatgcznik nr 6 - Ksigzka — ewidencja polecen pisemnych — wzér

Zatgcznik nr 7 — Ksigzka — ewidencja poleceri ustnych — wzér

Zalgcznik nr 8 —Wykaz prac w Gorazdze Beton Sp. z o0.0., ktére nalezy wykonywag,

przez co najmniej dwie osoby w celu asekuracji

9. Zatacznik nr 9 — Ramowy wykaz robét budowalnych wystepujacych w Gorazdze Beton

10. Zatageznik nr 10 - Wymagania szczegéine przy wykonywaniu prac w zbiornikach i innych
przestrzeniach zamknietych

11. Zatgcznik nr 11 - Wymagania szczegdlowe przy wykonywaniu prac na wysokosci

12. Zatgcznik nr 12 - Ogélne wymagania przy uzyciu materiatdw niebezpiecznych

13. Zatacznik nr 13 - Wymagania szczeg6lne przy wykonywaniu prac pozarowo
niebezpiecznych

14. Zatacznik nr 14 - Wymagania szczegélne przy wykonywaniu prac w grupie urzadzen
elektroenergetycznych

15. Zatgeznik nr 15 - Wymagania szczegotowe przy zabezpieczaniu maszyn i urzadzen
przed przypadkowym uruchomieniem

16. Zatacznik nr 16 - Wykaz oséb upowaznionych do koordynowania prac wykonywanych
przy urzadzeniach energetycznych

17. Zatgcznik nr 17 — Ksigzka zabezpieczenia urzagdzen przed przypadkowym
uruchomieniem

18. Zataeznik nr 18 — Rejestr dopuszczen do pracy

NSO hN =

Akty prawne
Ustawy:
1. Ustawa z dnia 26.06.1974 r. — Kodeks Pracy (j.t. Dz. U. 20114 Nr 0 poz. 1502 z pdzn.
zm.)
2. Ustawa z dnia 10.04.1997 r. — Prawo Energetyczne ( j.t. Dz. U. 2012 Nr 0 poz 1059 z
pozn. zm)
3. Ustawa z dnia 07.07.1994 r. — Prawo budowlane ( j.t. Dz. U 2013 Nr 0 poz 1409 z pézn.
zm)
4. Ustawa z dnia 24.08.1891 r. o ochronie przeciwpozarowej ( j.t. Dz. U. 2009 Nr 178 poz.
1380)

5. Ustawa z dnia 25.02.2011 r. o substancjach chemicznych | ich mieszaninach ( Dz. U.
2011 Nr63 poz. 322)
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Rozporzadzenia:

1.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzeénia 1997 rw
sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (j.t. Dz. U. 2003 Nr 169
poz.1650),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych {Dz. U
2013 Nr 0 poz. 492)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i
terendéw (Dz. U. 2010 Nr 109 poz.719)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 kwietnia 2000 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz. U. 2000 Nr 40
poz.470)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny pracy podczas wykonywania robét budowlanych (Dz. U 2003
Nr 47 poz. 401)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki , Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 23 grudnia
2003r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy przy produkciji i magazynowaniu
gazow, napetnianiu zbiornikéw gazami oraz uzywaniui magazynowaniu karbidu (Dz. U.
2004 Nr 7 poz. 59)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie informacji
dotyczacej bezpieczeristwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczeristwa i ochrony
zdrowia (Dz. U. Nr 2003 Nr 120 poz. 1126)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 22 kwietnia 2005 r. w sprawie szkodliwych
czynnikow biologicznych dla zdrowia w Srodowisku pracy oraz ochrony zdrowia
pracownikdw zawodowo narazonych na te czynniki ( Dz.U.2005 Nr 81 poz 716 z pozn.
zm.)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28.04.2003 r. w
sprawie szczegolowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby
zajmujace sig eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. 2003 Nr 89 poz. 828 z
pbdzn. zm.)

10. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.07.2004r. w sprawie szkoler w

dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. 2004 Nr 180 poz. 1860)
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Zatgeznik nr 1 do Instrukeji Organizacji Pracy Bezpieczne.

Wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych
w Gérazdze Beton Sp. z o.0.

Prace szczegdéinie niebezpieczne wymagajace polecenia pisemnego

1. Prace wykonywane na w rozdzielniach, 15kV, komorach transformatoréw oraz rozdzielniach
potrzeb wtasnych.

2. Prace wykonywane w komorach transformatoréw i rozdzielniach n/n na stacjach
oddziatowych.

3. Prace wykonywane przy urzadzeniach elekiroenergetycznych znajdujacych sie catkowicie
lub czeéciowo pod napieciem wykonywane w stacjach i rozdzielniach.

4. Prace w poblizu nie ostonietych urzadzen elektroenergetycznych |ub ich czesci
znhajdujgcych sie pod napieciem.

5. Prace przy wylaczonym spod napigcia, lecz nie uziemionych urzadzeniach
elektroenergetycznych lub uziemionych w taki sposéb, 2e zadne z uziemiefi — uziemiaczy
nie jest widoczne z miejsca pracy.

6. Prace zwigzane z identyfikacja i przecinaniem kabli elektroenergetycznych.

7. Prace przy spawaniu, lutowaniu, wymianie stojakéw oraz pojedynczych ogniw i calej baterii
w akumulatorach.

8. Prace przy wykonywaniu préb i pomiaréw, z wytgczeniem prac wykonywanych stale przez
upowaznionych pracownikéw w ustalonych miejscach.

9. Prace w studzienkach kablowych i obiektach z nimi potaczonych.

10. Prace przy urzgdzeniach elekiroenergetycznych znajdujgeych sie catkowicie lub cze$ciowo
pod napieciem, do 1 kV z wyjatkiem prac polegajacy na wymianie bazpieczhikéw i Zrodet
Swiatta z nieuszkodzong obudowa.

11. Prace na czynnych gazociggach i instalacjach gazowych w kottowniach i stacjach
redukcyjnych.

12. Prace spawalnicze wykonywane w ramach robst budowlanych, rozbiérkowych,
remontowych i montazowych prowadzone bez wstrzymania ruchu zakfadu pracy lub jego
czesci w miejscach przebywania pracownikéw zatrudnionych przy innych pracach lub
dziatania maszyn i innych urzadzen technicznych.

13. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w strefach i pomieszczeniach zagrozonych
wybuchem oraz w poblizu materiatéw niebezpiecznych poZzarowo.

14. Prace wewnatrz urzgdzen: mieszainik, stacja recyklingu, inne urzgdzenia techniczne.

15. Prace wewnatrz zbiornikéw / siloséw: siloséw cementu, siloséw kuryszwa w wytwérniach
typu wiezowego

16. Prace wewnatrz zbiornikdw wody recyklingowsj

17. Prace wewnatrz zasobnikéw aktywnych kruszywa

18. Prace wykonywane wewngtrz koszow zasypowych kruszywa

19. Odkuwanie resztek betonu wewnatrz bgbna betonomieszarki

20. Prace zwigzane z czyszczeniem oraz odkuwaniem wagi wody

21. Prace przy czyszczeniu sieci kanalizacyjnych z osadow oraz przy usuwaniu zatoréw w sieci.

Prace szczegéinie niebezpieczne wymagajace, co najmniej polecenia ustnego:

1. Prace konserwacyjne, remontowe, przeglady, ogledziny, lokalizacja uszkodzefi w
obudowach sterowniczych i pomiaréw.




Zatgeznik nr 1 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezpiecznej.

Wykaz prac sz.cz_egélnie niebezpiecznych GOR AZDZE BETON
w Gorazdze Beton Sp. z o.0. HEIDELBERGCEMENT Group

. Prace przy uzyciu substancji chemicznych i ich mieszanin sklasyfikowanych, jako
niebezpieczne z wylgczeniem prac wykonywanych stale przez upowaznionych
pracownikéw, dla ktérych okresiono w odrebnych dokumentach szczeg6towe warunki

bezpiecznego wykonania zadania.

. Prace wykonywane na powierzchni znajdujgce;j sie na wysokoséci, co najmniej 1 m nad
poziomem podtogi lub ziemi bez zastosowania oston lub innych konstrukgiji i urzadzen
chronigcych przed upadkiem z wysokosci.

Prace w wykopach o glebokosci wiekszej od 2m.
. Prace wykonywanie na szczycie siloséw cementu.

. Inne prace o zwiekszonym zagrozeniu lub wykonywane w utrudnionych warunkach
a wyzej nie wymienione uznane przez osoby kierownictwa i dozoru za szczegéinie

niebezpieczne.
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Zalgeznik nr 4 do Instrukeji Organizacji Pracy Bezpiecznej

pieczatka zaktadu

(imie i nazwisko poleceniodawcy)

POLECENIE WYKONANIA PRACY

1. Kierujgcemu zespotem pracownikOw — nadzorUjacemu™ ... ... rerrere s eceeens

wraz z zespotem w skladzie: ...t polecam wykona¢ nastepujace prace:

2. Planowany termin rozpoczecia pracy 3. Planowany termin zakoriczenia pracy
................................. 20....r godz ........... e 20000 QOAZ. e,

Kierownik robot (Stanowisko): ... s s e
Koordynujgcy (imie i nazwisko lub StanowiSKO): «..ccirviiereeiiesiriarsiira e e sre s sam e e e
Dopuszczajacy (imie i nazwisko lub stanowisko: ....o.c.vveni i

Srodki | warunki bezpiecznego WYKONANIA Pracy: . .ccveieeiimreeeetieriarareeerarnesenranssrarasansnras

N oo

(data wystawienia polecenia) {podpis poleceniodawcy
10. Zmiany w poleceniu;

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................

{data dokonania zmian w poleceniu) (podpis poleceniodawcy)
Uwaga:
*} niepotrzebne skreslic Wypelnit czytelnie. Poprawki w tekécie sa niedozwolone
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Zatacznik nr 5 do Instrukcli Organizacji Pracy Bezpiecznej

E1

lieczatha zakdeh Z komentarzem [E1]: pieczatka zakiadn, w ktorym wyadawne
jest polecenie

(imie { nazwisko poleceniodawcy) Z komentarzem [E2]: CZYTELNE wmig  nazwitko |
P iodawey lub parfka 37 ap
POLECENIE WYKONANIA PRAC -
Nr tE3 .................. F dnia IE4 oy I [Z komenhlzem [E!] r kolejnego poleoemawydamgo w dang ]
-~ zgodnte zp
1. Kierujgcemu zespotem pracownikdw - nadzerujgcemu* EL B [z komentarzem [E4]: da!awysuwmlapolecema ]
: A i 5 Z komentarzem [E5]: CZYTELNE imie 1 nazwiske kienmacezo

wraz z zespolem w skiadzie EG o Ipolecam wykonaé nastepujace prace: Coaple i o ity ocparaoiie] Boleirade maodius 3

organizac)q wykonywanych prac

h Z komentarzem [E6]: ilof¢ osob uczestniczacych w pracach
- S T PR ...._J {pomijajge kierujacego zespolem i nadzoruigcych)

w oblekcle przy urzadzamach T vz [E7T: okeeilic rodaay dovons pracy w ki
E6..C.cn it | { smossh, sby nie budeil watploscs odosnie zakresu pacy
2. [Planowany termin rozpoczecia pracy [ 3. Planowany termin zakoriczenia pracy [ [z ;,mm ﬁi&ﬁf’iﬂﬂ:"m oS0 e A ]
=
ES. ... 20 .rgodz.. . ..) =140..., Z komemtaraem [EST: plmm!dmmmmmmm
4. [Kierownik robot (SENOWISKG) . .. ... oe.ceeoeeeseoeeemees e oo eeee oot seesmee et s == ST =
5. Koordynujacy {imig | nazwsko Jub stanowiske). .. ... LS mantamn [E10]: Pf”p“;':’:’““‘ data 1 adong gloszenta ]
6. Dopuszczajgcy (imig | nazwisko lub stanowiske Z komentarzem [E11]: J
CZYTELNE imiona i nazwiska badz stanowiska os6b funkeyjmych

7. Srodki | warunki bezpiecznego wykonarnia pracy: IL Al

- |  komentarzem [E12]: wpisaé warmki i frodki wykonania
- . ’ K '_- Ppracy, pod h srudkl bezp 1jgce oraz okreslic
8. Numery i 0ZNaczenia ZatcZNIKOW: ... cuee.ecireieriserasrrrmes s rr s e s s rasat s ar e s renneranrnan. vearunki i grodka | pracy uwzgledniaj
I I lokalne warunky migjsca pracy. wskazane jest uzgodnienie ich z
|E13 e i W e e PPk L dopuszrzajgeym 1 koordymyacym ]
9. Planowane przerwy w czasie pracy: [Z komentarzem [E13]: numery 1 nazwy zalgezmkow polecenia ]
1 s =N B T g S D el )
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Zatgeznik nr 8 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezpiecznej.

Wykaz prac wymagajacych asekuraciji
w Goérazdze Beton Sp. z 0.0.

Prace szczegdlnie niebezpieczne wymagajace polecenia pisemnego

i

© ® NGO R LN

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22

23.

Prace, ktére nie pozwalajg na bezposredni kontakt wizualhy co najmniej z jednym
pracownikiem, przeprowadzane wewnatrz zbiornikéw, oraz urzgdzeh technologicznych a w
szczegolnosci w: mieszalniku, silosach cementu oraz kruszyw, zbiornikach, zasobnikach
kruszywa, kanatach i lejach zasypowych, w zbiornikach otwartych, itp.

Prace wykonywane wewhatrz mieszalnika

Prace wewnatrz stacji recyklingu

Prace wewnatrz zasobnikéw aktywnych kruszywa

Prace wewnatrz zbiornikéw wody recyclingowej

Prace wewnatrz kosza zasypowego

Odkuwanie resztek betonu wewnatrz bebna betonomieszarki
Prace zwigzane z czyszczeniem oraz odkuwaniem wagi wody

Prace spawalnicze oraz inne prace wymagajace postugiwania sie otwartym zrédtem ognia
prowadzone w pomieszczeniach zamknietych, pomieszczeniach zagrozonych poZzarem lub
wybuchem oraz w budynkach przemystowych, estakadach, zasobnikach lub w poblizu
sktadowanych paliw ptynnych i gazowych.

Prace przy konserwacjach i remontach czynnych gazociggach i przemystowych instalacjach
gazowych.

Prace przy usuwaniu skazen chemicznych.

Prace zwigzane z konserwacja, montazem i naprawg (remontem) konstrukcji i urzadzen
napedowych oraz no$nych wciggarek, dzwigbw, suwnic.

Prace w wykopach o gtebokoéci wiekszej od 2m.

Prace przy remontach fub wymianie pomp glebinowych, zaworéw, rurociagach i zbiornikach
hiebezpiecznych srodkéw chemicznych i Sciekéw po regeneracyjnych.

Prace w studniach i kanatach $ciekowych.

Prace wykonywane na wysokosci powyzej 2m w przypadkach, w ktérych wymagane jest
zastosowanie $rodkéw ochrony indywidualnej zabezpieczajgcej przed upadkiem z
wysokosci

Prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych znajdujgcych sie catkowicie lub czesciowo
pod napigciemn z wyjatkiem prac polegajgcych na wymianie w obwodach o napieciu do 1 kV
bezpiecznikéw i zardwek (Swietldbwek)

Prace wykonywane w rozdzielniach w poblizu nieostonietych urzadzer
elektroenergetycznych lub ich czes$ci znajdujgcych sie pod napieciem.

Prace przy wytgczonym spod napiecia torze dwutorowej elektroenergetycznej linii
napowietrznej o napieciu 1 kV i powyzej, jezeli drugi tor linii pozostaje pod napieciem.

Prace przy wytaczonych spod napiecia élektroenergetycznych liniach napowietrznych, ktére
krzyzujg sie z liniami znajdujgcymi sie pod napigciem.

Prace przy wytaczonych spod napiecia, lecz nie uziemionych urzadzeniach
elektroenergetycznych lub uziemionych w taki sposéb, Zze Zadne z uziemien — uziemiaczy
nie jest widoczne z miejsca pracy.

Wykonywanie manipulacji aczeniowych i innych czynnosci, ktére wymagajg zdejmowania
barier, oston, ofwierania celek.

Zaktadanie i zdejmowanie uziemieri przenosnych.




Zatacznik nr 8 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezpiecznej.

Wykaz prac wymagajacych asekuraciji GORAZDZE BETON
w Gorazdze Beton Sp Z 0.0. HEIDELBERGCEMENT Group

24. Wymiana bezpiecznikéw mocy w rozdzielnicach n/n i w stacjach oddziatowych.

25. Wykonywanie czynnosci taczeniowych na urzadzeniach pozbawionych blokad oraz po
czgsciowym lub catkowitym pozbawieniu oston.

26. Wykonywanie czynnosci taczeniowych oraz prac, ktére obejmujg wchodzenie do celek.

27. Prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych znajdujacych sie pod napieciem, lokalizacje
uszkodzer w cbwodach sterowania lub pomiaréw.

28. Prace zwigzane z identyfikacja i przecinaniem kabli elektroenergetycznych.

29. Prace przy wykonywaniu préb i pomiaréw urzadzen elektroenergetycznych z wyltaczeniem
prac stale wykonywanych przez wyznaczonych pracownikéw w ustalonych miejscach
(laboratorium, stacja préb,).

30. Prace w studniach (kanatach) kablowych oraz w pomieszczeniach z nimi potaczonych.

31.Inne prace nie wymienione wczesniej uznane przez osoby kierujgce pracownikami za
szczegolnie niebezpieczne.




GORAZDZE BETON'

HEIDELBERGCEMENT Group

Zatgeznik nr 9 do Instrukgji Organizadji Pracy Bezpiecznej.

Ramowy wykaz zakresu robét budowlanych mogacych wystapié w Gérazdze Beton Sp. z
0.0. przy ktérych obowiazuje kazdorazowo opracowanie informacji dotyczacej
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu hezpieczeristwa i ochrony zdrowia.



| Podstawa prawna

art. 21a ustawy Prawo Budowlane z dn. 07.07.1994r. ( t.j. Dz.U. 2010 Nr 243 poz. 1623 z
pézn. zm.),

§ 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie informagji
dotyczacej bezpieczeristwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczerstwa i ochrony zdrowia
(Dz. U. Nr 120 poz. 1128},

(§ 2 oraz § 1 pkt. 4 Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 6. 02. 2003 r. w sprawie
bezpieczernstwa i higieny pracy podczas wykonywania rob6t budowlanych (Dz. U. Nr 47 poz.
401).

Il - Wykaz robé6t budowlanych, przy ktérych obowigzuje kazdorazowo
opracowanie instrukeji i planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.

Roboty budowlane, ktérych charakter, organizacja lub miejsce prowadzenia stwarza
szczegoblnie wysokie ryzyko powstania zagrozenia bezpieczeristwa i zdrowia ludzi, a w
szczegoblnosci przysypania ziemig lub upadku z wysokosci:

wykonywanie wykopow o $cianach pionowych bez rozparcia o gtebokoséci wickszej niz 1,5 m
oraz wykopdw o bezpiecznym nachyleniu $cian o glebokosci wiekszej niz 3,0 m,

roboty, przy ktérych wykonywaniu wystepuje ryzyko upadku z wysokoséci ponad 5m,
rozbidrki obiektow budowlanych o wysokosci powyzej 8 m,

roboty wykonywane na terenie czynnych zakiadéw przemystowych,

montaz, demontaz i konserwacija rusztowan przy budynkach wysokich ponad 25 do 55 m i
wysokosciowych powyzej 55 m,

roboty wykonywane przy uzyciu dzwigéw lub $miglowcow,

roboty wykonywane pod lub w poblizu przewodéw linii elektroenergetycznych, w odlegtosci
liczonej poziomo od skrajnych przewoddw, mniejszej niz:

3,0 m - dla linii o napigciu znamiohowym nie przekraczajacym 1 kV,

5,0 m - dla linii 0 napigciu znamionowym powyzej 1 kV, lecz nie przekraczajacym 15 kV,
10,0 m - dla linii 0 napigciu znamionowym powyzej 15 kV, lecz nie przekraczajgcym 30 kV,
15,0 m - dla linii o napigciu znamionowym powyzej 30 kV, lecz nie przekraczajgcym 110 kV
Rob6t budowlanych, przy prowadzeniu, ktérych wystepujg dziatania substancji chemicznych
lub czynnikéw biologicznych zagrazajgcych bezpieczenstwu i zdrowiu ludzi np. roboty
polegajgce na usuwaniu i naprawie wyrob6éw budowlanych zawierajacych azbest.

Robot budowlanych prowadzonych w poblizu linii wysokiego napigcia lub czynnych linii
komunikacyjnych tj.; wszystkie roboty budowlane, wykonywane na obszarze kolejowym w
warunkach prowadzenia ruchu kolejowego.

Roboty budowlane prowadzone w studniach, pod ziemig i w tunelach:

roboty prowadzone w zbiornikach, kanatach, wnetrzach urzadzer technicznych w innych
niebezpiecznych przestrzeniach zamknietych,

roboty zwigzane z wykonywaniem przej$¢ rurociagéw pod przeszkodami metodami: tunelowg
przecisku lub podobnymi.

Roboty budowlane prowadzone przy montazu i demontazu ciezkich elementéw
prefabrykowanych — kiérych masa przekracza 1,0 t.



GORAZDZE BETON'

HEIDELBERGCEMENT Group

Zalgeznik nr 10 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezplecznej

Wymagania szczegotowe przy wykonywaniu prac w zbiornikach i
innych przestrzeniach zamknietych.



1. Cel wymagan

Celem wymagarn jest prawidiowe okreslenie bezpiecznych metod wykonania prac w zbiornikach
w trakcie prowadzenia prac na polecenie pisemne.

2, Przedmiot i zakres wymagan

Przedmiotem wymagarn jest organizacja pracy, przygotowanie sprzetowe, sposoby
zabezpieczenia pracownikéw | wspétdziatania przy wykonywaniu prac wewnatrz zbiornikow
oraz innych przestrzeniach zamknietych.

3. Opis postepowania

3.1. Wymagania ogdline

Prace w zbiornikach nalezy prowadzi¢ na podstawie sporzadzonego polecenia pisemnego.
Praca powinna by¢ wykonywana w zespole, co najmniej dwuosobowym, pod nadzorem.
Niedozwolone jest wykonywanie prac przez ludzi, nawet przy zastosowaniu asekuracji i
Srodkow ochrony drég oddechowych, w kanatach o wysokosci iub srednicy mniejszej niz 1,0
m. Prace w takich miejscach mogg by¢ wykenane tylko z zewnatrz, przy uzyciu sprzetu
specjalistycznego.

LN =

3.2, Czynnosci przygotowawcze

1. Przed przystapieniem do prac nalezy wykonaé:

= odigczenie zbiornika poprzez zamknigcie armatury odcinajgce;j,

= zalozenie odpowiednich zaslepek dopasowanymi do cisnienia roboczego wystepujacego
W czasie pracy urzgdzeri lub wymontowanie czesci rurociggu lub odcigcie doptywu
czynnika przez dwa szczelne zawieradta z kazdej strony, z ktdrej moze zagrozi¢ doplyw
tego czynnika,

* zabezpieczenie armatury odcinajgcej przed nieprzewidzialng zmiana potozenia,

= otwarcie armatury zbiornika spustowej, odpowietrzajacej i rozruchowe;j,

* wylgczenie z ruchu lub unieruchomienie miejsca zsypu

= wyposazenie osoby asekurujacej w $rodki ochrony indywidualnej takie same jak
wchodzgcego do wnetrza zbiornika.

3.3. Rozpoczecie i wykonywanie prac

1. Otwarcie wiazéw zbiornika nalezy wykonac¢ ze szczegéina ostroznoscia, z uwagi na
mozliwos¢ emisji gazéw. W tym czasie i w trakcie pozostalych czynnosci w strefie
wykonywania pracy nie wolno pali¢ papieroséw i uzywac otwartego ognia, bez sprawdzenia
obecnhosci i stezenia substancii palnych. W poblizu miejsca pracy nalezy ustawié podreczny
sprzet przeciwpozarowy (gasnice).

2. Wiazy do zbiornikéw nalezy zabezpieczy¢ przed samoczynnym lub przypadkowym
zamknieciem.



3. W przypadku uzasadnionego podsjrzenia niedoboru tlenu wewnatrz zbiornika, badz
wystepowania innych substancji mogacych zagrozi¢ zdrowiu pracownikéw, poleceniodawca
okresli zakres wykonania niezbednych pomiaréw stanu jakosci powietrza.

konywanie prac w Srodowisku zawierajgcym ponizej 18% tlenu jest niedopuszczalne bez
stosowania aparatéw ochrany drég oddechowych. Dla innych substanciji nalezy kierowaé sie

bewnym) wartosgiami NDS,

4. Na podstawie pomiaréw kierujacy podejmuje decyzje o zastosowaniu mechanicznego
nadmuchu powietrza lub wykonywaniu prac w srodkach ochrony drég oddechowych.

5. W czasie przebywania pracownikéw wewnatrz zbiornika wszystkie wlazy powinny byé
otwarte, a jesli nie jest to wystarczajgce do utrzymania wymaganych parametréw powietrza
w zbhiomniku — nalezy w tym czasie stosowaé staly nadmuch powietrza.

6. Przed rozpoczeciem prac w obiektach, w kiérych znajdujg sie instalacje elektryczne,
grzewcze - parowe i wodne, wodociagowe, kanalizacyjne itd. nalezy je wylaczyc, a jesli nie
ma takiej mozliwoséci - zabezpieczyé tak, aby nie stwarzaty zagrozenia dla pracownikdw.

7. Prowadzenie prac w kanatach burzowych jest uwarunkowane stanem pogody i nalezy
przerwad¢ prace w chwili nadejscia opadow deszczu.

8. Do komér kottéw i innych urzadzefi i instalacji grzewczych mozna wpusci¢ pracownikow po
upewnieniu sig, ze temperatura urzadzen, $cian i powietrza cdpowiada temperaturze
otoczenia zewnetrznego.,

9. Prace w kottach oraz komorach, kanatach sieci cieplnych nie powinny byé wykonywane w
temperaturze powyzej 40°C. W przypadku usuwania awarii w temperaturze powyzej 40°C,
nalezy zapewnié:

» napoje chtodzgce i $rodki obnizajgce temperature powietrza otaczajacego bezposrednio
pracownika,

= $radKi ochrony indywidualnej np. aparat tloczonego powietrza, odziez izolujacy itd.,

*  przerwy w pracy i migjsce odpoczynku na zewngtrz pomieszczenia, ustalenie
indywidualnie w zaleznoéci od warunkow i specyfikacji pracy.

10. W cobiektach zawierajacych ptyny, szlam lub materialy sypkie, niemozliwe do usuniecia na
czas robét, nalezy wykonaé pomost roboczy nad powierzchnig substancii.

11. Osoba asekurujgca osoby pracujgce bez aparatdéw oddechowych winna utrzymywac staty
kontakt glosowy z pracownikami w celu okreslenia po poziomie gtosu i artykulacji stéw czy
nie zachodzi koniecznos¢ interwenciji.

12. Oswietlenie miejsca pracy moze by¢ wykonane poprzez wprowadzanie lampy z przewodem,
zasilanej z zewnatrz pragdem o napieciu bezpiecznym lub lamp akumulatorowych 12 V.
Oprawy lamp winny byé, w miare potrzeby, gazoszczelne lub pytoszczelne.

13. Postugiwanie sie elektronarzedziami w studzienkach, zbiornikach moze by¢ dopuszczone
jesli posiadajg naped akumulatorowy lub sa zasilane poprzez transformator
bezpieczensiwa, W przypadku prac krotkotrwalych z uzyciem jednego elekironarzedzia
dopuszcza sie stosowanie elektronarzedzi z druga klasg ochronnosci
{z wzmochniong izolacja), zasilanych przediuzaczami zabezpieczonymi wytacznikami




réznicowo pradowymi. Przed kazdym rozpoczeciem prac nalezy wykonaé test
funkcjonowania wyfgcznika réznicowo pradowego przyciskiem test.

14. Prace spawalnicze w zbiornikach moga by¢ wykonywane zachowaniem zasad okreslonych
w instrukcji prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych, a ponadto pod warunkiem
zachowania dodatkowych szczegélnych $rodkéw bezpieczenistwa takich jak:

do wnetrza nie mozna wprowadzi¢ spawarki elektrycznej lub butli z gazami
technicznymi, winny by¢ usytuowane na zewnatrz i obstugiwane przez drugiego,
uprawnionego spawacza,

przewody nalezy prowadzi¢ tak, aby nie ulegly przetarciu, przygnieceniu lub przepaleniu,
spawacz winien pracowac na podescie dielektrycznym, jesli podioze jest metalowe lub
mokre,

spawanie moze sig¢ odbywa¢ przy zachowaniu stafej i skutecznej wentylacji i w sprzecie
ochrony drég oddechowych.

15. Prace konserwacyjne, malarskie w zbiornikach muszg byé wykonywane w aparatach
ochrony drég oddechowych i przy zachowaniu skutecznej wentylacji w celu
niedopuszczenia do stworzenia zagrozenia wybuchem parami farb lub pytami.

16. Podczas usuwania nawiséw, pytéw, rdzy mozna stosowaé urzadzenie natryskowe w celu
zmniejszenia zapylenia.

3.4. Zakoniczenie prac lub przerwanie

Przerwanie prac w zbiornikach na diuzszy okres moze nastapi¢ pod warunkiem zabezpieczenia
miejsca pracy, usunigcia zagrozeri komunikacyjnych poprzez oznakowanie i o$wietlenie np.
wiazéw do studzienek.

3.5. Wykaz sprzetu, narzedzi i Srodkéw niezbednych do wykonania prac
1. Sprzet, narzedzia i materiaty pomocnicze:;

sprzet zmechanizowany np. narzedzia hydrauliczne, agregaty prgdotwoércze itp.),
sprzet oéwietleniowy - przewody, lampy gazo- i pytoszczelne,

pompy szlamowe,

narzedzia reczne do demontazu i montazu, czyszczenia itp.,

rusztowania, drabiny.

2. Srodki ochrony, sprzet bhp i ppoz.:

ubrania ochronne np. pyloszczelne, rekawice, kamizelki ostrzegawcze,

szelki bezpieczenstwa, linki asekuracyjne i bezpieczeristwa z amortyzatorami, zblocza
samohamowne,

sprzet wentylacyjny, np. dmuchawy, wentylatory,

srodki ochrony indywidualnej drég oddechowych np. aparaty zdalnego tloczenia
powietrza, pétmaski przeciwpylowe itd.,

srodki ochronny indywidualnej organéw stuchu np. zatyczki, ochrony stuchu
{nauszniki),

$rodki ochronny indywidualnej wzroku np. okulary przeciwodpryskowe,

$rodki ochronny indywidualnej glowy np. hetmy ochronne,

urzgdzenia detekcyjne i pomiarowe stezen gazéw i par,

apteczka pierwszej pomocy,



= podreczny sprzet przeciwpozarowy,

= Srodki tacznosci i sprzet komunikacji glosowej,

» indywidualny sprzet oswietleniowy np. lampy akumulatorowe,

= oswietlenie ostrzegawcze np. przeszkodowe,

= bariety ogrodzeniowe, tasmy, znaki ostrzegawcze i informacyjne.

. Szczegdlowy wykaz sprzetu, narzedzi, materiatdbw pomocniczych oraz srodkéw ochrony
indywidualnej, sprzetu bhp i ppoz. sporzadza poleceniodawca po zapoznaniu sig z rodzajem
| zakresem prac.

4. Podstawa prawna

= Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 26 wrzesnia 1997r w sprawie
ogéinych przepiséw bezpieczeristwa i higieny pracy (j.t. Dz. U. 2003 Nr 169 poz.1650),

= Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzgdzeniach i instalacjach energetycznych (Dz. U
2013 poz. 492)

= Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terendow
(Dz. U. 2010 Nr 109 poz.719)

» Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 kwietnia 2000 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz. U. Nr 40 poz.470 z

dnia 19.05.2000r).
* Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003r. w sprawie bezpieczenstwa

i higieny pracy podczas wykonywania robot budowlanych (Dz. U Nr 47 poz. 401 z dnia
19.03.2003r).

= Rozporzadzenie Ministra Gospodarki , Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 grudnia
2003r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy produkcji i magazynowaniu
gazdw, napetnianiu zbiornikéw gazami oraz uzywaniu i magazynowaniu karbidu (Dz. U.
2004 Nr 7 poz. 59).
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Zatacznik nr 11 do Instrukeji Organizacji Pracy Bezpiecznej.

Wymagania szczegblowe przy wykonywaniu prac na wysokos$ci



HEIDELBERGCEMENT Group
1. Cel wymagarn

Celem wymagalri jest zapoznanie pracownikdw z bezpiecznymi sposobami wykonywania prac
na wysokosci ponad 1m w sposéb technicznie poprawny oraz zapewniajacy bezpieczerstwo
zycia, zdrowia, mienia i Srodowiska.

2. Przedmiot i zakres wymagan

Przedmiotem wymagan sg techniczne sposoby wykonania prac na wysokosci okreslenie
srodkéw materialnych i zasady organizacji pracy niebezpiecznej.

3. Opis postepowania

3.1. Wymagania ogdlne

1.

2,

10.

11.

Prace niebezpieczne na wysokosci nalezy prowadzi¢ w sposéb technicznie poprawny w
zespole co najmniej dwuosobowym pod nadzorem osoby wyznaczonej.
Pracownicy wyznaczeni do prac na wysokosci powyzej 1 m winni posiada¢ aktualne
zaswiadczenie badan lekarskich dopuszczajgce do prac na wysokosci.
Pracownicy budujacy i rozbierajgcy rusztowania winne sig legitymowac odpowiednimi
zadwiadczeniami w zakresie ustawiania i demontazu rusztowar.
Uzytkowanie rusztowania jest dopuszczalne po dokonaniu jego odbioru przez uprawnicne
osoby.
Drabiny przenosne uzyte do prac powinny spethia¢ wymagania Polskich Norm i by¢ w
stanie nieuszkodzonym bez &ladéw peknieé na szczeblach i podtuznicach.
Prace na drabinie przystawnej wymaga uczestnictwa dwoch pracownikdéw z ktérych jeden
jest osobg asekurujacy i zabezpieczajgcg przed przemieszczaniem sie drabiny.
Drabina przystawna ustawiona powinna by¢ pod katem 65% do 75% w stosunku do
podioza i wsparta na helce stabilizujacej i zahezpieczajacej przed przesuwaniem.
Wysokosé drabiny powinna by¢ tak dobrana by wystawata minimum 0,75m nad poziomem
na ktéry stanowi komunikacje pionowa.
Drabiny rozstawne podlegajg tym samym wymogom, co drabiny przystawne z tym, ze
segmenty muszg by¢ spiete taricuchem lub taéma ograniczajgcy jej rozstaw.
Drabiny wykorzystywane sg gtéwnie przy pracach malarskich, konserwacji i montazu
urzgdzen do wysokosci 2m, dopuszczalne jest wykonywanie prac z drabin na wysokos$ci
powyzej 2m do 4m (w przypadkach gdy niemozliwe jest ustawienie rusztowar), w tym
przypadku pracownicy winni stosowaé ochrony indywidualne przed upadkiem z
wysokosci.
Budowa rusztowar i ustawianie drabin w poblizu czynnych linii energetycznych jest
dozwoelona pod warunkiem, gdy odleglo$é mierzona w poziomie, skrajnych przewodoéw od
konstrukcji wynosi, co najmniej:

= 3 m od linii 0 napieciu znamionowym do 1 kV,

= 5 mod linii do 15 kV,

= 10 m od linii do 30 kV,

= 15 m od linii do 110 kv,

= 30 m od linii powyzej 110 kV



= W przypadku nie zachowania w/w warunkéw konieczne jest opracowanie
szczegotowej instrukcji bezpiecznego wykonywania prac.

3.2. Czynnosci przygotowawcze

1.

2,

10.

11.

12.

13.

14.

Prace na wysoko$ci moga by¢ wykonywane z konstrukcji { rusztowan) typowych i
nietypowych doraznie konstruowanych do konkretnych potrzeb.

Rusztowania typowe winny posiadac fabryczng instrukcje montazu i ocene zgodnosci.
Konstrukcje nietypowe nalezy montowac zgodnie z opracowanym projektem.

Przed przestgpieniem do montazu rusztowania nalezy wyznaczy¢ miejsce i okresli¢ strefe
bezpieczeristwa przejmujac, ze stanowi 10% wysokosci rusztowania i nie moze by¢
mniejsza niz 6 m. Jej granice nalezy ogrodzi¢ | oznakowaé tablicami z informacjg o
pracach na wysokoéci i zakazie wstepu.

Jezeli prace majq sie odbywac bez wstrzymania komunikacji pieszej to nad przejsciem
nalezy wykona¢ daszek zabezpieczajgcy o dostatecznej wytrzymaloéci na przebicie
spadajacymi przedmiotami. Daszek nalezy umiesci¢ na wysokoéci 2,4 m z pochyleniem w
strone Sciany (zagrozenia), a jego szerokos¢ winna by¢ wieksza o 1 m od szerokosci
przejscia.

Wyznaczony teren nalezy oczyécié z niepotrzebnych przedmiotow, konstrukgiji i gruzu, a
miejsce postawienia rusztowania, drabiny nalezy wyréwnac i utwardzié¢ zapewniajgc
stabilnoéé konstrukcji i drabiny,

Elementy | materialy uzyte do ustawienia rusztowania winny by¢ nieuszkodzone, bez
korozji, peknigé i innych mechanicznych odksztatceri. Gruboéé drewna winna odpowiadaé
zatozeniom konstrukcyjnym rusztowania wynikajacym z obliczen i zaktadanych obciazer.
Rusztowanie stawiane przy konstrukcjach, budynkach winno by¢ z nimi zespalane
uchwytami konstrukcyjnymi. W zaleznoéci od materiatu i podstawy pierwsze zamocowanie
winno by¢ na wysokosci od 3 do 5 m.

Nalezy przewidzie¢ spos6b dostarczania materialéw na pomost roboczy. Jesli beds
dostarczane za pomocg zblocza (wyciagu recznego lub mechanicznego) to nalezy
uwzgledni¢ punkt zaczepienia o odpowiedniej wytrzymatosci i stabilnosci.

Rusztowanie wolnostojgce wznoszone na wysokos¢ ponad 5 m powinno posiadaé odciagi
linowe z kazdego naroznika zakotwiczone w ziemi.

Rusztowanie powinno zapewnia¢ mozliwoéé poruszania sie w pionie i ewentualnie w
poziomie. Poruszanie sie po konstrukcji rusztowania wchodzenie i wnoszenie materiatow
jest zabronione.

Pilatforma robocza winna zapewnia¢ swobode poruszania sie i ztozenia niezbednej ilosci
materiatéw i narzedzi, Nie wolno dopuszczaé do przecigzenia konstrukgji.

Platforma powinna by¢ zabezpieczona poreczami stalymi o wysokoéci 1,10 m od podtogi
listwami krawedziowymi o wysokosci 0,15 m a przestrzen miedzy poreczami a
kraweznikiem winna posiadaé wypetnienie uniemozliwiajgce wypadniecie czlowieka.
Rusztowanie z rur stalowych nalezy uziemiaé i wykonaé pomiar kontrolny, szczegédlnie
jesli beda wykonywane prace spawalnicze, elektronarzedziami itp.

Po zakoriczeniu montazu rusztowania nalezy dokonaé odbioru zwracajgc szczegélng
uwage na jego stabilnosé | wytrzymatosé.



3.3. Rozpoczecie prac

1. Prace montazowe rusztowania i prace na wysokosci nie moga by¢ prowadzone w
niesprzyjajacych warunkach atmosferycznych tj.
= po zmroku, jesli nie ma dostatecznego oswietlenia,
= w czasie gestej mgly, oblodzenia i intensywnych opatow, zwlaszcza sniegu,
= podczas burzy i wiatru ponad 10m/sek.
2. Pracownicy do prac na wysokosci winni byé wyposaZzeni w ubrania robocze | odpowiedni
sprzet ochronny indywidualnej i pomocniczy (hetmy, torby monterskie).
3. Jesli praca na pomoscie jest zwiazana z koniecznoscig wychylania sie poza bariery
cgraniczajace, pracownicy winni by¢ wyposaZeni w szelki bezpieczenstwa i przypieci do
trwatych elementéw konstrukcyjnych.
4. Zrzucenie narzedzi i materiatdw jest niedozwolone. Do tego celu moze stuzy¢ winda lub
specjalne koryta Slizgowe.
5. Prace spawalnicze na rusztowaniu mogg by¢ prowadzone pod warunkiem:
= usytuowania urzadzen spawalniczych w sposéb nie stwarzajgcy zagrozenia
komunikacyjnegoe i zabezpieczenia go przed spadajgcymi kawatkami zuzla,

= poprowadzenia przewoddéw elekirycznych i wezy zasilajgcych w sposéb nie zagrazajacy
osobom pracujgcym i jednocze$nie bez narazenia na przecigcie, przepalenie lub
przygniecenie,

= w miarg mozliwosci stanowisko spawania elektrycznego winno by¢ ostoniete i nie
narazaé osob na dziatanie fuku elektrycznego,

= usunigcia ze strefy odpryskow wszelkich palnych przedmiotéw | materiatéw,

= wyposazenia stanowiska w podreczny sprzet przeciwpozarowy.

= zabezpieczenia urzgdzen i instalacji przed negatywnym wplywem procesu spawania

3.4. Zakonczenie prac lub przerwanie

1. Przerwanie prac na wysoko$ci na diuzszy czas winne by¢ poprzedzone:
= usunigciem wszystkich materiatéw, narzedzi i sprzetu z konstrukeji rusztowania i
drabiny,
= zabezpieczeniem wejscia na rusztowanie przed wejéciem oséb niepowotanych,
= pozostawieniem cgrodzenia i tablic ostrzegawczych w obszarze strefy zagrozenia,
* umieszczenia o$wietlenia rusztowania, drabiny, o ile jego konstrukcja znajduje sie w
strefie komunikacji, zwlaszcza samochodowej.
2. Po przerwie w pracy rusztowania spowodowanej:
= niesprzyjajacymi warunkami atmosferycznymi jak: silny wiatr, opady atmosferyczne,
= przerwa robocza trwajgca dluzej niz 10dni,

rusztowanie musi by¢ sprawdzone pod wzgledem sprawnoéci technicznej odebrane przez
uprawnione oscby.

3. Zakonczenie prac na wysokosci jest zwigzane z usunieciem materialdw i sprzetu z
rusztowania i zdemontowania go. Demontaz rusztowania nalezy wykonywac w odwrotnej
kolejnoéci do montazu.



3.5. Wykaz sprzetu, narzedzi i $rodkow niezbednych do wykonania prac

1.

Sprzet, narzedzia i materiaty pomocnicze:

rusztowania i drabiny posiadajgce oceny zgodnosci,

urzgdzenia do transportu pionowego (dZwigi, wysiegniki koszowe, krazki),
sprzet oSwietleniowy,

narzedzia $lusarskie {miotki, cegi, klucze, itp.),

Srodki ochrony, sprzet bhp i ppoz.

indywidualne srodki tacznosci,

ubrania robocze, rekawice i $rodki ochrony indywidualne;j,
apteczka pierwszej pomocy,

podreczny sprzet przeciwpozarowy,

bariery ogrodzeniowe, taSmy, znaki ostrzegawcze i informacyijne,
Swiatta ostrzegawcze.

Szczegdtowy wykaz sprzetu, narzedzi, materiatéw pomocniczych oraz $rodkéw ochrony
indywidualnej, sprzetu bhp i ppoz. powinna sporzadzi¢ osoba odpowiedzialna po
zapoznaniu si¢ z rodzajem i zakresem prac.

4. Zataczniki

Protokdt dopuszezenia rusztowania do uzytkowania stanowigcy integralng cze$é niniejszego
opracowania.

5. Podstawa prawna

Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spoftecznej z dnia 26 wrzesnia 19971 w sprawie
ogdinych przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy (j.t. Dz. U. 2003 Nr 169 poz.1650),
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny pracy przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych (Dz. U
2013 poz. 492)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w
sprawie ochrony przeciwpoZzarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw
(Dz. U. 2010 Nr 109 poz.719)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 kwietnia 2000 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz. U. Nr 40 poz.470 z
dnia 19.05.2000r).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny pracy podczas wykonywania robét budowlanych (Dz. U Nr 47 poz. 401 z dnia
19.03.2003r).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki , Pracy i Polityki Spolecznej z dnia23 grudnia
2003r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy przy produkciji | magazynowaniu
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gazdéw, napetnianiu zbiornikéw gazami oraz uzywaniu i magazynowaniu karbidu (Dz. U.
2004 Nr 7 poz. 59).
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003r. w sprawie informacji
dotyczgcej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczeristwa i ochrony
zdrowia (Dz. U. Nr 120 poz. 1126 z dnia 10.07.2003r).
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PROTOKOL

z dopuszczenia rusztowania do uzytkowania

Miejsce ustawienia rusztowania

1. Niniejszym stwierdzam, Zze rusztowanie typu:

ustawione jest zgodnie ze sztukg budowlang i spetnia wymogi okreélone przepisami o
budowie (ustawianiu) rusztowan*, instrukcji fabrycznej* i nadaje sie do uzytkowania.
2. Niniejszym stwierdzam, ze rusztowanie typu:

zostato sprawdzone pod wzgledem sprawnosci techniczne;j:
pe przejéciu niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych jak: silnym wietrze*, opadach
atmosferycznych?*,
po przerwie roboczej trwajgcej diuzszej niz 10 dni*,

| spetnia wymogi okre$lone przepisami o budowie (ustawianiu) rusztowan i nadaje sie
do dalszego uzytkowania.

Podpisy os6b bioracych udzial w dopuszczeniu:

1. Przedstawiciel pracownikéw ustawiajacych rusztowanie lub dokonujacy sprawdzenia
po przerwie w pracach, oraz niekorzystnych warunkach atmosferycznych :

imig i nazwisko podpis
2. Przedstawiciel pracownikow podejmujacych prace na rusztowaniu:

imig | nazwisko podpis
3. Nadzor techniczny nad w/w pracownikami:

imig i nazwisko podpis

Miejsce i data
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Zatgeznik nr 12 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezpiecznej.

Ogodlne wymagania przy uzyciu materialéw niebezpiecznych



1. Cel wymagan

Celem opracowania jest zapoznanie pracownikéw z ogélnymi wymaganiami wykonywania prac
przy uzyciu materiatéw niebezpiecznych.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5,

2.6

2.7.

2. Ogolne wymagania

Materiatami niebezpiecznymi to substancje i preparaty chemiczne stwarzajace zagrozenie
dla zdrowia i zycia, w szczegéinosci zaklasyfikowane co najmniej do jednej z ponizszych
kategorii:

a) substancje i preparaty o wlasciwosciach wybuchowych,

b) substancje i preparaty o wlasciwosciach utleniajgcych,

c) substancje i preparaty skrajnie tatwo palne,

d)} substancje i preparaty wysoce fatwopalne,

€) substancje i preparaty tatwopalne,

f) substancje i preparaty bardzo toksyczne,

g) substancje i preparaty toksyczne,

h) substancje i preparaty szkodliwe,

i) substancje i preparaty zrgce,

j) substancje i preparaty draznigce,

k) substancje i preparaty uczulajgce,

I} substancje i preparaty rakotworcze,

m) substancje i preparaty mutagenne,

n) substancje i preparaty dziatajace szkodliwie na rozrodczoscé,

o) substancje i preparaty niebezpieczne dla $rodowiska.

Przed przystapieniem do prac z materiatami niebezpiecznymi przelozony jest obowigzany
poinformowa¢ pracownikéw o wiasciwosciach fizycznych, chemicznych stosowanych na
stanowiskach pracy materiatéw i wyrobow oraz o ryzyku dla zdrowia i bezpieczenstwa
pracownikow zwigzanymi z ich stosowaniem, a takze o sposobach bezpiecznego ich
stosowania oraz postepowania z nimi w sytuacjach awaryjnych i pozaru.
Niedopuszczalne jest uzywanie i stosowanie materiatéw o nieznanych wiasciwosciach.
Materiaty niebezpieczne nalezy przechowywaé w miejscach i odpowiednich opakowaniach
przeznaczonych do tego celu i odpowiednio oznakowanych.

Pomieszczenia, aparatura, $rodki transportu, zbiorniki i opakowania, w ktérych sa
stosowane, przemieszczane lub przechowywane materiaty niebezpieczne powinny byé
odpowiednie do wlasciwosci tych materialow.

W czasie transportu, sktadowania i stosowania materiatéw niebezpiecznych nalezy
stosowac odpowiednie §rodki ochrony zbiorowej i indywidualnej — chronigce pracownikow
przed szkodliwym lub niebezpiecznym dziataniem tych materiatow.

Zbiorniki, naczynia i inne opakowania stuzace do przechowywania materiatéw
niebezpiecznych powinny byé:

= oznakowane zgodnie z wymogami oznaczania materiaiéw niebezpiecznych,

= wykonane z materiatu nie powodujgcego niebezpiecznych reakcji chemicznych z ich

zawarto$cig nie ulegajacego uszkodzeniu w wyniku dziatania znajdujgcego sie w nich
materiatu niebezpiecznego,



= wytrzymale i zabezpieczone przed uszkodzeniem z zewngtrz odpowiednio do
warunkow ich stosowania,

= odpowiednic szczelne i zabezpieczone przed wydostawaniem sie z nich
niebezpiecznej zawartosci lub dostaniem sie do ich wnetrza innych substancji, ktore w
kontakcie z ich zawartosciag moga stworzyé stan zagroZenia,

= wypetnione w sposob zapewniajgcy wolng przestrzen odpowiednio do mozliwoéci
termicznego rozszerzenia sig cieczy w warunkach przechowywania, transportu i
stosowania.

2.8. Przechowywanie materiatow niebezpiecznych w pojemnikach i opakowaniach stuzgcych do
srodkéw spoZzywcezych jest niedopuszczalne.

2.9. Przy przechowywaniu ciekltego materiatu niebezpiecznego w statych zbiornikach nalezy:

= stosowac odpowiednie zabezpieczenia przed rozlewaniem i rozprzestrzenieniem sie
zawarto§ci zbiornika w razie jego uszkodzenia, jak np. wanny, rynny, koryta, zbiorniki
rezerwowe,

= zapewni¢ urzadzenie do bezpiecznego pomiaru ilosci cieczy zawartej w zbiomniku,

= uniemozliwi¢ dostep oséb niepowotanych do miejsc, w ktérych znajdujg sie zbiorniki.

2.10. Zbiomiki z ciektymi materiatami niebezpiecznymi oraz cieczami gorgcymi mogg by¢
umieszczane nad stanowiskami pracy lub przejsciami wytgcznie w przypadkach
wymuszonych przez proces technologiczny. W takich przypadkach nalezy stosowaé
urzadzenia chronigce przed oblaniem pracownikéw znajdujgeych sie pod tymi zbiornikami.

2.11. Nad pomieszczeniami, w ktérych znajduja sie state zbiorniki z gazami sprezonymi,
skroplonymi lub rozpuszczonymi pod ci$nieniem nie moga byé organizowane stanowiska
pracy.

2.12. Pakowanie, skiadowanie, zatadunek i transport materiatéw niebezpiecznych z innymi
materiafami stwarzajgcymi dodatkowe zagrozenie na skutek wzajemnego oddziatywania
tych materiatow w przypadku uszkodzenia opakowania jest niedopuszczalne.

2.13. W magazynach — migjscach sktadowania powinny by¢ wywieszone instrukcje
okreslajace sposéb skiadowania, pakowania, zatadunku i transportu materiatow
niebezpiecznych; z trescig instrukcji nalezy zapozna¢ pracownikéw zatrudnionych przy tych
pracach.

2.14. Pomieszczenia przeznaczone do sktadowania lub stosowania materiatéw
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym lub wybuchowym oraz ktorych istnieje
niebezpieczenstwo wydzielania sie substancji trujgcych albo tworzgeych z powietrzem
mieszaniny wybuchowe, powinny by¢ wyposazone w urzadzenia zapewniajace
sygnalizacje o zagrozeniach oraz odpowiedni sprzet i $rodki gasnicze, Srodki
neutralizujace, apteczki oraz odpowiednie $rodki ochrony zbiorowej i indywidualnej,
stosownie do wystepujgcych zagrozen.

2.15. Pracownicy zatrudnieni w pomieszczeniach wymienionych w pkt. 2.14 powinni mie¢
zapewniony staly dostep do $rodkéw tgcznosci na wypadek awarii, wybuchu iub poZaru.

2.16. Przelozony ustala i podaé do wiadomosci pracownikéw warunki, jakie powinny byé
speinione przed wejSciem pracownikéw do pomieszczefi, o ktdrych mowa w pkt. 2.14.

2.17. W pomieszczeniach, w ktérych w wyniku awarii mogg wydzielaé sie substancje
toksyczne lub palne w iloéciach mogacych stworzyé zagrozenie wybuchem nalezy
zapewni¢ awaryjng wentylacje wyciggowa uruchamiang od wewnatrz i z zewnatrz



pomieszczeri — zapewniajacg wymiane powietrza dostosowang do przeznaczenia
pomieszczen.
2.18. Instrukcje i sposoby sktadowania oraz stosowania materiatow niebezpiecznych powinny
zawierad;
= zachowanie temperatur, wilgotnosci i ochrone przed nastonecznieniem stosownie do
rodzaju materiatéw niebezpiecznych i ich wlaéciwosci;
" przestrzeganie ograniczen dotyczacych wspdlnego sktadowania i stosowania
materiatow,
* ograniczenie ilosci jednoczesnie sktadowanych materiatow do ilosci dopuszczalnej dla
danego materiatu i danego pomieszczenia;
= przestrzeganie zasad rotacji z zachowaniem dopuszczalnego czasu sktadowania
poszczegdinych materiaiow;
= zachowanie dodatkowych wymagan specjalnych dla sktadowania materiatéw i ich
stosowania;
= rozmieszczenie materiatdw w sposéb umozliwiajgcy prowadzenie kontroli sktadowania
i sktadowanych materiatow.
2.19. Szczegoblowe warunki sktadowania i stosowania materiatéw niebezpiecznych powinny
by¢ okreslone w instrukcjach ustalajgcych, co najmniej wymagania wymienione w pkt.2.18.
2.20. Przetadunek materiatéw niebezpiecznych powinien odbywaé sie w miejscu do tego
przystosowanym, przy wykorzystaniu odpowiednich do tego celu urzadzen oraz srodkéw
ochrony zbiorowej i indywidualnej chronigeych przed zagrozeniami i skutkami zagrozen,
szczegolnie pochodzacych od elektryczno$ci statycznej oraz wystepujacych przy
przelewaniu cieczy.
2.21. W miejscu przetadunku materialow niebezpiecznych nie moga przebywaé osoby
niezatrudnione przy tych pracach.
2.22. Jezeli procesach pracy wystepujg czynniki rakotwarcze i inne stwarzajace
niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia pracownikéw — nalezy podjgé przedsiewzigcia w
kierunku zastgpienia tych proceséw innymi, w ktérych czynniki te nie wystepuija.
2.23. Jezeli przedsigwzigcia, o ktérych mowa w pkt. 2. 22 nie sg technicznie mozliwe, nalezy
podjaé odpowiednie przedsiewzigcia, a w szczegdlnoéci:
= ograniczy¢ do minimum liczbe pracownikdow narazonych na czynniki, o ktérych mowa w
pkt. 2.22,

* ograniczy¢ do minimum wystepowanie tych czynnikéw w srodowisku pracy,

= zapewni¢ stosowanie rodkéw ochrony zbiorowej, 2 gdy narazenie nie moze byé
Zlikwidowane w inny sposéb — $rodki ochrony indywidualnej,

= zapewni¢ stosowanie przez pracownikéw wymagan higieny, a w szczegdlnosci
niedopuszczanie do spozywania positkéw, picia i palenia tytoniu w miejscach pracy,

= okresli¢ w instrukcjach, odpowiednie zasady postepowania w razie powstania
nieprzewidzianych sytuaciji powodujacych powazne zagrozenia dla pracownikow;

* zapewni¢ oznaczenie miejsc stwarzajgcych ryzyko dla zdrowia pracownikéw zwigzane z
wystepowaniem czynnikéw rakotwoérczych, poprzez umieszczenie w miejscach
narazenia pracownikéw na te czynniki odpowiednich napisow i znakéw ostrzegawczych.



2.24.

Przetozony informuje pracownikdw o mozliwoéci powstania nieprzewidzianych sytuacii,

podczas ktérych moglyby wystapi€ powazne zagrozenia dla zdrowia lub zycia, zwigzane z
wystepowaniem czynnikdw, o ktdrych mowa w pkt. 2. 22,

2.25.

W razie powstania zagrozen, o ktdrych mowa w pkt. 2.24. do czasu usuniecia tych

zagrozen nalezy dopuscié do pracy w warunkach zagrozen jedynie pracownikéw
niezbednych do usuniecia awarii, zapewniajgc im odpowiednie do tych prac srodki ochrony
indywidualnej oraz ograniczajac do minimum czas przebywania w tych warunkach a
pracownikom niezatrudnionym przy pracach, o ktérych mowa wyzej, zakaza¢ wstepu do
zagrozonych miejsc.

2.26.

Uwagi koricowe:

prace przy uzyciu substancji i preparatéw niebezpiecznych powinny by¢ prowadzone w
oparciu o ich charakterystyke,

przed rozpoczeciem prac z substancjami i preparatami niebezpiecznymi nalezy pouczyé
pracownikéw o bezpiecznych i higienicznych warunkach pracy,

zabrania sig¢ stosowania naczyn i opakowal przy substancjach i preparatach
niebezpiecznych niezgodnych z wymogami,

niedopuszczalhe jest stosowanie substancji i preparatéw niebezpiecznych bez
posiadania aktualnej karty charakterystyki,

pracownik stosujgcy substancje albo preparaty niebezpieczne ma obowigzek
zapoznania sie z kartg charakterystyki.

3 Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzesnia 1997r w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczeristwa i higieny pracy (j.t. Dz. U. 2003 Nr 168 poz.1650),
Rozdziat 6 D

Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 22 kwietnia 2005 r. w sprawie szkodliwych
czynnikéw biologicznych dla zdrowia w $rodowisku pracy craz ochrony zdrowia
pracownikow zawodowo narazonych na te czynniki (Dz.U. 2005 nr 81 poz. 716 z pézn.
zm.)

Ustawa z dnia 25.02.2011. o substancjach ¢chemicznych i ich mieszaninach (Dz.U. 2011
nr 63 poz. 322)
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Zatacznik nr 13 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezpiecznej.

Wymagania szczegotowe przy wykonywaniu prac pozarowo
nhiebezpiecznych



HEHDELBERGCEMENT Group

1. Cel wymagan

Celem wymagan jest okreslenie sposobu postepowania przy realizacji prac pozarowo
niebezpiecznych w trakcie prowadzenia prac na polecenie pisemne.

2. Przedmiot i zakres wymagan

Przedmictem wymagan sa zasady organizacji i prowadzenia prac okreslanych, jakoc pozarowo
niebezpieczne oraz zasady bezpieczenistwa, jakie musza by¢ zachowane przy tych pracach.

3. Definicje

Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym - nalezy przez to rozumieé prace

remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem otwartego ognia, cieciem z wytwarzaniem iskier
mechanicznych i spawaniem, prowadzone wewnatrz lub na dachach obiektow, na przyleglych
do nich terenach oraz placach sktadowych, a takze prace remontowo-budowlane wykonywane
w strefach zagrozonych wybuchem.

Materialy niebezpieczne pozarowo - nalezy przez to rozumiec:

a. gazy palne,

b. ciecze palne ¢ temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (55 °C},

¢. materiaty wytwarzajgce w zetknieciu z wodg gazy palne,

d. materiaty zapalajgce sie samorzutnie na powietrzu,

e. materialty wybuchowe i wyroby pirotechniczne,

f. materialy ulegajace samorzutnemu rozkiadowi lub polimeryzacii,

g. materialy majace sklonnosci do samozapalenia,

h. materialy inne niz wymienione w lit. a-g, jesli sposdh ich sktadowania, przetwarzania lub
innego wykorzystania moze spowoedowadé powstanie pozary;

4. Rodzaje prac pozarowo niebezpiecznych

Biorac pod uwage zakres czynnosci technelogicznych i pomocniczych realizowanych w
zaktadach — do prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym zalicza sie m.in.:

» gpawanie i ciecie gazowe i elektryczne, wykonywane w pomieszczeniach i miejscach
niebezpiecznych pozarowo.
= szlifowanie i cigcie tarczg $cierng w pomieszczeniach | migjscach j.w.

5. Ogdlne wymagania w zakresie bezpieczeristwa pozarowego przy pracach
pozarowo hiebezpiecznych

1. Budynki, pomieszczenia lub miejsca, w ktdérych majg sie odbywaé prace pozarowo
niebezpieczne nalezy oczysci¢ z wszelkich palnych materiatéw i zanieczyszczen.



2.

10.

11.

12.

Palne przedmioty lub niepalne w opakowaniach palnych nalezy odsunaé na bezpieczng
odlegtos¢ od miejsca prowadzonych prac celem uniemozliwienia przedostania sie iskier i
rozpryskéw spawalniczych.,

Jezeli warunek, o ktérym mowa w pkt. 2 nie moze by¢ spetiony, wszystkie urzadzenia lub
materialy palne nalezy zabezpieczy¢ przed dziataniem iskier i rozpryskéw spawalniczych
przez ostonigcie np.: kocami gasniczymi, arkuszami blachy, wzglednie w inny skuteczny
sposob.

Przed przystapieniem do pracy nalezy sprawdzié¢, czy w sasiednich pomieszczeniach nie
znajdujg sig¢ materiaty lub przedmioty mogace ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa
cieplnego, iskier bgdz rozpryskéw spawalniczych.

Jezeli w poblizu miejsca prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych znajdujg sie otwory
przelotowe, instalacje kablowe itp. nalezy je uszczelni¢ materiatami niepainymi, celem
niedopuszczenia do przenikania iskier i rozpryskéw spawalniczych do sgsiednich
pomieszczen, bgdz na wyzsze — nizsze kondygnacje.
Wszystkie kable, przewody elektryczne, gazowe oraz instalacje z palna izolacjg powinny byé
zabezpieczone przed iskrami, rozpryskami spawainiczymi, wysoka temperatura i
uszkodzeniami mechanicznymi.
Wykonywanie prac pozarowo niebezpiecznych w pomieszczeniach, w ktérych tego samego
dnia wykonywano prace malarskie lub inne przy uzyciu substancji tatwopalnych jest
niedozwolone.

W miejscach wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych nalezy przygotowaé m.in.:

= pojemniki metalowe wypeinione woda — na odpadki drutu spawalniczego i elektrod,

* materialy izolacyjne i ostaniajgce, niezbedne do zabezpieczenia palnych elementéw
wyposazenia i kenstrukeiji obiektu,

= podrgczny sprzet gasniczy.

Drogi ewakuacyjne i doj$cia do stanowisk pracy powinny by¢ wolne oraz tak wybrane, aby
mozna bylo szybko ewakuowa¢ ludzi z miejsca objetego pozarem.

Po zakoriczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w pomieszczeniu nalezy przeprowadzi
doktadng kontrole w rejonie pracy i pomieszczeniach sasiednich, celem stwierdzenia;

= czy nie pozostawiono tlgcych lub Zarzacych sie czasteczek na stanowisku pracy, jego
otoczeniu lub pomieszczeniach przyleglych,

* czy nie wystepujg oznaki tlenienia sig materiatéw, badz inne wskazujace nha mozliwosé
zaistnienia pozaru,

* czy narzedzia przeznaczone do wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych i inne
narzedzia zostaly wylgczone ze zrodet zasilania i dostatecznie zabezpieczone przed
dostepem os6b postronnych.

W budynkach, w ktérych prowadzone byly prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym,
kontrole o ktérej mowa w pkt. 10 nalezy ponowi¢ po uplywie 2, 4, a nastepnie 8 godzin
liczac od czasu zakoriczenia prac spawalniczych.

W trakcie ustalania wymagan przeciwpozarowych niezaleznie od spetnienia warunkéw
okreslonych w pkt. 2 niniejszych wytycznych, nalezy zwrécié uwage na nastepujace
zagadnienia:



=  wilasciwosci pozarowe sktadowanych, stosowanych lub przerabianych materiatow oraz
sposodb | miejsce usuniecia tych materiatéw poza budynek (pomieszczenie) na okres
trwania prac pozarowo niebezpiecznych,

»  rodzaj urzgdzeti technologicznych, instalacji, urzgdze itp. oraz sposdb ich
oczyszczenia z substancji tatwo zapalnych, przewietrzenia badz wentylowania w
czasie trwania prac pozarowo niebezpiecznych,

= usunigcie wszelkich zanieczyszczeri substancjami tatwo zapalnymi wystepujgcymi w
danym budynku lub pomieszczeniu na posadzkach, scianach, elementach
konstrukeyjnych, wzglednie instalacjach,

* potrzebe dokonania pomiaréw stezefi par cieczy tatwo zapalnych, wzglednie gazéw i
pylow, jakie mogg wystepowaé w danym budynku {pomieszczeniu), badz urzgdzeniach
i instalacjach produkujgcych — przy uzyciu atestowanych eksplozymetrow,

= wiaSciwe zabezpieczenie przed przedostaniem si¢ iskier i rozpryskow spawalniczych
do tych miejsc i urzadzen, z ktérych ze wzgledéw technicznych nie mozna usungé
materiatow palnych,

* spostb zabezpieczania przeciwpozarowego pomieszczen sgsiadujgeych z tymi, w
ktérych prowadzone s3 prace pozarowo hiebezpieczne.

Wyposazenie stanowiska w sprzet pozarniczy i $rodki gasnicze

1. Kazde stanowisko, na ktérym prowadzone sg prace pozarowo niebezpieczne powinno by¢
wyposazone w sprawny technicznie podreczny sprzet gasniczy, umozliwiajgcy likwidacje
wszelkich zrédet pozaru w zarodku.

2. Jezeli prace sg wykonywane w budynkach (pomieszczeniach), kazde stanowisko pracy
powinno byé wyposazone w 3 gaénice proszkowe 6 kg lub 2 gasnice proszkowe 6 kg i koc
gasniczy o ile warunki szczegdlne nie stanowia 0 koniecznosci zastosowania innych
rodzajow i iloci podrecznego sprzetu gasniczego i srodkéw gasniczych.

3. Stanowiska pracy na budowach powinny by¢ wyposazone w podreczny sprzet gasniczy wg
nastepujacych zasad:

= w przypadku pojedynczego stanowiska pracy w 3 gasnice proszkowe 6 kg lub 2
gasnice proszkowe 6 kg i koc gasniczy,

= jeZeli na jednej kondygnacii obiektu zlokalizowanych jest kilka stanowisk pracy, to na
kazde 3 stanowiska nalezy przewidywac co najmniej 3 gasnice proszkowe 6 kg lub 2
gasnice proszkowe 6 kg i koc gasniczy.

4. Przy pracach pozarowo niebezpiecznych na urzadzeniach lub w zbiornikach, przewodach
po gazach badZ cieczach palnych nalezy kazde stanowisko pracy wyposazyc w 3 gasnice
proszkowe 6 kg lub 2 gasnice proszkowe 6 kg i koc gasniczy.

5. Jezeli w sytuacjach lub obiektach, o ktérych mowa w pkt.3 | 4 wystepujg urzadzenia
elektroenergetyczne pod napieciem, to stanowisko pracy nalezy wyposazy¢ dodatkowo w 1
gasnice proszkowsa 6 kg, z tym Ze gasnica ta musi byé przystosowana do wystepujacego
napiecia.

6. W przypadku zapalenia wydobywajgcego sie z butli z gazu nalezy:

= jesli to mozliwe zakreci¢ zawér w butli,
= jesli nie mozna zakreci¢ zaworu pozwoli¢, aby gaz wypalit sie.



Zabrania si¢ gaszenia plomienia i pozostawienia otwartego zaworu butli.

7. W przypadku ogrzewania przez ptomienie butli z gazem, ktérej zawoér jest zamkniety nalezy
dazy¢ do ugaszenia pozaru i jednocze$nie chtodzi¢ butle zwartymi pradami wody. Po
ugaszeniu pozaru nalezy nadal chlodzi¢ butle do momentu przybycia Strazy Pozarnej. Jezeli
dziatania gagnicze nie przynosza efektéw, a butla nadal jest obrebie plomienia nalezy
odstgpi¢ od prowadzenia dziatari i ewakuowa¢ sie.

Dokumentacija prac spawalniczych

Przed przystapieniem do wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
nalezy:
= poinformowaé Kierownika Komérki Organizacyjnej o zamiarze wykonywania prac
pozarowo niebezpiecznych — Cementownia Gérazdze
* sporzgdzi¢ protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac poZzarowo
niebezpiecznych, ktory uprawnia do rozpoczecia prac — zgodnie z zalgcznikiem nr 1
do niniejszego opracowania,

Po zakoticzeniu prac | sprawdzeniu miejsca prac pod wzglgdem pozarowym nalezy stwierdzony
stan bezpieczefistwa potwierdzi¢ w protokole, a nastepnie dostarczyé go Specjaliscie ds.
Ochrony Przeciwpozarowej i Obrony Cywilnej.



PROTOKOL Mgﬁgﬂgg
zabezpieczenia ppoz. prac pozarowo niebezpiecznych {spawanie
i ciecie gazowe i elektryczne, stosowanie ognia otwartego, prace

szlifierskie itp.)

{migjscowost, dafa}

1. MiEJSCE WYKOMYWEANIB PIBC. .. ..o ieerriieceeere e ete s s e s s et e se seseen et e se e e s en et e sre sttt et eee s en res saeeebenes

{okroslic miejsca, pomieszczenia, budyniki, itp. dane okrasiajace miejsca prowadizonych prac paZarowo niebezpiecznych)

2. ROMZA] PIACY w.vovevveervsnrer e sereses e renessreseasansses s sssens s sessssaressestsaseas

{wyszczegbinic rodzaje prac, fakie majg byé wykonywane w danych pomieszczoniach spawanie, szlifowanie fip.}

3. Planowany termin :
a} rozpoczecia prac: data: ..........ccoeeeeviieveeien e QOUZ. ot

b) zakofczenia prac: datar ........ooeve v GOUZe e

4, WWYKONAWE PIAC: cu.vveriirisiisisiissessrsstvasirass s isssss s sass st smss s b asas ot ot sedsoae s aa b aba e R ah ot s b e b R et b e et s b b

{podat pefng nazwe wykonawcy. imie nazwisko, firma, adres, tefefon, iip.)

5, Wiasciwosci palne elementow budowlanych wystepujacych w pomieszczeniach lub miejscu wykonywania prac

DOZAMGWO NIEDEZPIECZNYCR......cv et et b bt b one s

{scharakteryzowac w miarg dokladnie wiadciwo$ci paine elomentow budowlanych | wyposazenia wnglrz)

6. Charakterystyka zagrozenia pozarowego (wybuchowego) w miejscach prowadzonych prac pozarowo
niebezpiecznych, w tym charakterystyka wlasciwosci pozarowych wystepujacych materiatéw palnych:

7. Sposoby zabezpieczania przed moZliwoscia powstania pozaru (wybuchu) w wyniku prac pozarowo

NIEDEZIIBEZNYON ... ... oot e e e e e e s e E e e et e e

8. Srodki zabezpieczajace, a w tym:

= BBMICZE... .o cvecee et iee s e ee e s een e e £ 8 SER R £ AR R RS R SRR R R R R et
(rotizajs, ifosei}

- 3rodki ochrony INAYWIHUAINE]. ......c.coii i e et e et e et e e e

9. Srodki oraz sposoby alarmowania pracownikéw zakladu i strazy pozamej oraz innych stuzb miejskich o

POWSEAIYIT POZATZE .evvucviviiinies it it sre et s sbe i st e e b e b4 ot eh 2he kb a2 ek ke es e 2 me e e em rr et b gen ne bbb R et e e v nrraes




PROTOKOL GORAdz;,g?,smggg,gmeg
zahezpieczenia ppoz. prac pozarowo niebezpiecznych (spawanie
i cigcie gazowe i elektryczne, stosowanie ognia otwartego, prace
szlifierskie itp.)

10. Osoby odpowiedzialne za:

a} przygotowanie miejsca pracy oraz $rodkow zabezpieczajacych, zabezpieczenie urzadzenia - zgloszenie
do Kierownika Komérki Organizacyjnej, dokonanie analizy steZen par cieczy, gazow i pylow :
NEZWISKO.......co i s e ess e e POADIS, 1ovit v sersar

{Osoba zatrudniona w GB}

b) nadzérnad przebiegiem i wykonaniem pracy, stosowanie przeciwpoZarowych $rodkéw zabezpieczajacych

i instruktaz:

NAZWISKO.......o. o enenns s sn e e POADIB! oottt s eveeens
{Przedstawiciel dozoru wykonawcy pracy}

11. O zamiarze prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych poinformowano:

a) Kierownika Komérki OrganizacyjNe]: .........cccevvrioveiieiin s et st ses st et et ere s
(Kierownik Zakiadw/ Kierownik Produkci)

UWAGA! * niepotrzebne skresli¢
Podpisy komisjifosoby dozoru dozoru zezwalajacej / nie zezwalajacej na rozpoczecie prac*.

1. Podpis: .......ccocveeenn.
{Kierowmik produkeji / Kierownik zaktad) / Osoba dozoru GB)
2 Podpis: ..o

(Osoba dozoni GB)

Protoké! wazny do dnia; ..........ccvcveiiiiieicean,
(Planowy dzien zakoriczenia prac)

UWAGA! Wypelnia sig po zakohiczeniu prac
12, Pracg zakofczono dnia .............ccooeees 0G00Zerveivevveveereero WYKONGE e

13. Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono:

PO 290dzZ: UWagh........occo e e,
(Kiarownik produkgii/ kierownik zakiadu)

creeenmeen e POApIS CZytelny:.L.
PO 4godz: UWagi.............cocoviinininini v e e, POAPIS CZYEINY: o

PO 8000Z: UWagi.........oceevi v osrinienssne e POADIS CZYERINY: v
od zakonczenia prac i stwierdzono zaniedbania / nie stwierdzono zaniedban*, kire moglyby zainicjowaé pozar.




GORAZDZE BETON"

HEIDELBERGCEMENT Group

Zatacznik nr 14 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezpiecznegj.

Wymagania szczegdtowe przy wykonywaniu prac w grupie urzadzen
elektroenergetycznych



1. Cel wymagan

Celem wymagan jest prawidtowe okreslenie bezpiecznych metod wykonania prac w grupie
urzgdzer elektroenergetycznych w trakcie prowadzenia prac na polecenia pisemne i ustne.

2. Przedmiot i zakres wymagan

Przedmiotem wymagari jest organizacja pracy, przygotowanie sprzetowe, sposcbu
zabezpieczenia pracownikéw i wspéidziatania przy wykonywaniu prac w grupie urzgdzer
elekiroenergetycznych.

3. Opis postepowania

3.1 Wymagania ogélne

1. Prace przy urzadzen elektroenergetycznych nalezy prowadzi¢ na podstawie
sporzadzonego polecenia pisemnego lub ustnego.

2. Praca powinna by¢ wykonywana w zespole, co hajmniej dwuosobowym, pod nadzorem.,

3. Prace w poblizu napiecia powinny byé wykonywane przy uzyciu $rodkéw ochrony
odpowiednich do wystepujacych warunkéw pracy.

4. Prace powinno sie wykonywacé przy zastosowaniu dobrze wyprébowanych i opanowanych
metod i technologii. Prace prowadzona przy uzyciu nowych metod i technologii nalezy
wykonywac¢ w oparciu o instrukcje opracowane dla tych przypadkéw

5. Praca powinna by¢ wykonywana po trwatym wylaczeniu urzadzen i instalacji spod napiecia
w taki sposéb, aby uzyskaé przerwe izolacyjng w obwodach zasilajgcych urzadzenia i
instalacje.

6. Praca powinna by¢ wykonywana po zablokowaniu napedéw tacznikéw uniemozliwiajace
przypadkowe uruchomienie wyfaczonych urzgdzen.

7. Praca powinna by¢ wykonywana po sprawdzeniu braku napiecia na wytaczonych
obwodach,

8. Praca powinna by¢ wykonywana po uziemieniu wytaczonych obwodéw przez natozenie
uziemiaczy przenosnych lub zamknigcia uziemnikéw.

9. Miejsce pracy musi byé oznaczone i odpowiednio wygrodzone, nie osfoniete czesci

urzadzer elektroenergetycznych znajdujace sig w poblizu miejsca pracy i nie wyfgczone

spod napiecia nalezy wygrodzié lub ostoni¢

a. odiegtosci wokét nie ostonietych urzadzer i instalacji lub ich czesci znajdujgeych sie
pod napieciem, wyznaczajgce granice strefy prac w poblizu napiecia i strefy prac pod
hapieciem, wynosié winne jak w tabeli:



Napigcie znamionowe Wymiary strefy [m]
urzadzenia [kV] prac pod napieciem prac w poblizu napiecia
do 1 do 0,3 powyzej 0,3 do 0,7
powyze 1 do 30 do 0,6 powyzej 0,6 do 1,4

10.

a} w przypadkach kiedy ostony nie mozna ustawi¢ w sposéb bezpieczny, nalezy
urzgdzenie wytaczyé spod napiecia i uziemi€ na czas ustawienia oston,

b) tablice ostrzegawcze przenoéne uzywane przy urzadzeniach energetycznych musza
by¢ wykonane z materiatdw izolacyjnych.

Praca powinna by¢ wykonywana po wywieszeniu w miejscu wytgczenia obwodu tablicy

ostrzegawczej o treéci: ,Nie zataczaé pracujg ludzie”

3.2 Rozpoczecie i wykonywanie prac

1.

2.

12.

Prace mogg prowadzi¢ osoby wymienione w poleceniu, posiadajgce wazne $wiadectwa
kwalifikacyjne w zakresie umozliwiajgcym wykonanie danej pracy

Przed rozpoczeciem pracy nalezy pouczy¢ pracownikéw o warunkach pracy oraz
wskazaniu zagrozen wystepujgcych w sgsiedziwie miejsca pracy

W szezegbinych przypadkach nalezy policzyé i spisaé ilos¢ narzedzi i przyrzgdow, kiore
bedg uzywane przy wykonywaniu prac

Przed rozpoczeciem pracy nalezy sprawdzi¢ brak napiecia, czy zastosowano odpowiednie
zabezpieczenia i spetnione sa warunki BHP

Zabrania sie rozszerzania zakresu prac penad to, co zostato okreslone w poleceniu
Zabrania sie, w czasie wykonywania prac, samowolnego przesuwania ogrodzef,
zdejmowania tablic ostrzegawczych, przenoszenia oslon zabezpieczajgcych

Zabrania sie przechodzenia poza wyznaczong strefe robdt, szczegdlnie zabrania sie
przechodzenia poza ogrodzenia

Miejsce pracy nalezy oswietlié

W czasie pracy zabrania sig uzywania metalowych miar oraz nie izolowanych narzedzi

. Zabronione jest zdejmowanie uziemiaczy, jezeli ich zdjecie nie zostato przewidziane w

poleceniu

. Zabroniona jest zmiana polozenia napeddw tacznikow | aparatury taczeniowej w czasie

trwania pracy, jezeli nie zostato to okreslone w poleceniu
Kazdy pracownik jest obowigzany przerwacd prace, jezeli stwierdzi, ze nie ma mozliwosci
bezpiecznego jej wykonania

3.3 Przerwy w pracy

1.

W razie koniecznos$ci opuszczenia miejsca pracy przez brygadziste lub nadzorujgcego
nalezy przerwaé wykonywanie pracy i wyprowadzi¢ zespoét z miejsca pracy oraz
zabezpieczyt je przed wejsciem oséb nieupowaznionych.

Po przerwie, rozpoczecie wykonywania pracy moze nastapi¢ po poenownym dopuszczeniu
do pracy.

Nig wymaga sie ponownego dopuszczenia przy wznowieniu pracy po przerwie w przypadku

gdy:
= w czasie trwania przerwy zespdt pracownikéw nie opuscit miejsca pracy lub




= miejsce pracy ha czas opuszczenia przez zespét pracownikéw zostato zabezpieczone
przed dostepem oséb postronnych.

Kierujgcy zespotem pracownikéw (brygadzista) lub nadzorujgcy, przed wznowieniem pracy
po przerwie niewymagaijgcej ponownego dopuszczenia, jest zobowigzany do dokonania
doktadnego sprawdzenia zabezpieczenia migjsca pracy.

O przerwie w pracy wymagajacej ponownego dopuszczenia do pracy przed jej
wznowieniem kierujgcy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy obowigzany jest
powiadomi¢ dopuszczajgcego lub koordynujgcego, a w razie wykonywania pracy na
polecenie pisemne przekazac to polecenie dopuszczajgcemu lub koordynujagcemu po
uprzednim podpisaniu.

JezZeli w czasie trwania przerwy w pracy przewidywana jest likwidacja miejsca pracy,
kierujgcy zespotem pracownikéw obowigzany jest przed jego opuszczeniem przez zespot
pracownikéw usungé¢ z niego materialy, narzedzia i sprzet oraz powiadomié o tym
dopuszczajgcego lub koordynujgcego.

Jezeli nastgpi nieplanowana przerwa w pracy spowodowana nieprzewidzianymi
okolicznosciami, to ponowne dopuszczenie do pracy i jej rozpoczecie powinno odbyé sie na
tych samych zasadach jak przy przerwach planowanych.

3.4 Zakoriczenie prac

1.

>

o

Kazde prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych powinny zakoriczyé sie pomiarami
cbejmujgcymi, co najmniej pomiar rezystancji izolacji, sprawdzenie skutecznoéci ochrony
przeciwporazeniowej, dodatkowo sprawdzenie biegunowosci instalacji, gniazd, kierunku
obrotu silnika (po uzgodnieniu z eksploatacjg lub wedtug instrukcji eksploatacji danego
urzgdzenia)

Uprzatnigcie miejsca pracy po jej zakoriczeniu (usuniecie odpadow, materiatéw, narzedzi i
sprzetu)

Sprawdzi¢ listg narzedzi i przyrzaddw, jezeli taka lista byta sporzgdzona

Wyprowadzenie pracownikéw z miejsca pracy

Likwidacja miejsca pracy (zdjecie oston i wygrodzen, zdjecie uziemien, tablic
ostrzegawczych, wkladek izolacyjnych, odblokowanie fgcznikow)

Sprawdzenie kolejnosci faz, uzgodnienie faz (w zaleznoéci od rodzaju wykonywanych prac)
Zataczenie urzadzenia lub instalacji wedtug zasad okres$lonych w instrukeiji eksploatacii
danego urzadzenia lub instalaciji

4. Wykonywanie prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych

Wykonywanie prac w zakresie konserwacji, napraw i remontéw urzadzer
elektroenergetycznych (zwanych dalej pracami} nalezy wykonywaé po wytgczeniu tych
urzadzeri spod napiecia, przy czym wylaczenie urzadzer i instalacii elektroenergetycznych
spod napigcia powinno by¢ dokonane w taki sposéb, aby uzyskaé przerwe izolacyjng w
obwodach zasilajgcych urzadzenia i instalacje. Za przerwe izolacyjng, uwaza sie:

» otwarte zestyki tgcznika w odlegtosci okreélonej w Polskiej Normie lub w

dokumentacji producenta,
*  wyjete wkiadki bezpiecznikowe,



= zdemontowanie ¢zesci obwodu zasilajgcego,

= przerwanie cigglosci potgczenia obwodu zasilajacego w facznikach o cbudowie
zamknietej, stwierdzone w sposéb jednoznaczny w oparciu 0 potozenie wskaznika
odwzorujgcego ofwarcie tacznika

. Po wykonaniu czynnosci taczeniowych nalezy sprawdzi¢ stan otwarcia stykéw i widoczng

przerwe izolacyjng, a w przypadku tgcznikow o obudowie zamknietej sprawdzi¢ polozenie

wskaZnika odwzorowujacego otwarcie tgcznika oraz zabezpieczy¢ napedy facznikéw przed
przypadkowym zalgczeniem.

. Odpowiednim zabezpieczeniem przed przypadkowym zatgczeniem napiecia, jest:

= wurzgdzeniach o napieciu znamionowym do 1 kV - wyjecie wkiadek bezpiecznikowych
w obwodzie zasilajgcym lub zablokowanie napedu otwartego tacznika,

* w urzadzeniach o napigciu znamionowym powyzej 1 kV - unieruchomienie i
zablokowanie napeddéw tacznikéw lub wstawienie przegréd izolacyjnych miedzy
otwarte styki tacznikéw.

. Przy kazdym z wymienionych wyzej zabezpieczeniach nalezy wywiesic tabliczke

ostrzegawcza ,Nie zataczaé pracujg ludzie”.

. Czynnoéci taczeniowe nalezy wykonywac z zachowaniem wiasciwej technologii, z

zastosowaniem odpowiedniego sprzetu i ochron osobistych. Technologie, sprzet i ochrony

osobiste okreslajg instrukcje szczegdlowe stanowiskowe i eksploatacyjne urzadzen.

. Na terenie Gérazdze Beton Sp. z 0.0. wszystkie obiekty i pomieszczenia z zainstalowanymi

urzadzeniami elekiroenergetycznymi, stwarzajgcymi zagrozenie dla zdrowia i zycia

ludzkiego, powinny by¢ oznaczone typowymi dla urzgdzern elektrycznych znakami
ostrzegawczymi oraz tablicami zakazujacymi wstepu do tych obiektéw osobom
nieupowaznionym.

. Pomieszczenia ruchu elektrycznego powinny byé zamknigte i dostepne tylko dla

upowaznionych pracownikéw.

. Prace przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych, w zaleznosci od

zastosowanych metod i $rodkéw zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy, mogg byé

wykonywane:
= przy catkowicie wylaczonym napieciu,
» w poblizu napiecia,
* pod napieciem.
. Przy urzadzeniach elektroenergetycznych nie wytgczonych spod napiecia dozwolone sg
prace {poza pracami okre§lonymi w instrukcjach o eksploatacji w zakresie obstugi) :
= polegajgce na wymianie w obwodach o napieciu znamionowym do 1kV wkiadek
bezpiecznikowych i Zarowek (swietlowek)
= przy wykonywaniu prob i pomiaréw w sposéb okreslony w szczegdfowych instrukcjach
stanowiskowych
* innych wypadkach nie wymienionych w punkcie 1 i 2 lecz wytacznie przy zastosowaniu
specjalnych srodkdw przewidzianych w szczegdlowych instrukcjach stanowiskowych
ktére zapewnig bezpieczne wykonanie pracy. Do prac przy urzadzeniach
elektroenergetycznych nie wytgczonych spod napigcia zalicza sig rowniez prace przy
urzgdzeniach elektroenergetycznych znajdujacych sie czesciowo pod napieciem.



10. Prace pod napigciem nalezy wykonywaé w oparciu o wiasciwg technologie pracy i przy
zastosowaniu wymaganych narzedzi i $rodkéw ochronnych, okreslonych w instrukcjach
wykonywania tych prac.

11. Przed przystapieniem do wykonywania prac przy urzadzeniach | instalacjach
elektroenergetycznych wylaczonych spod napiecia nalezy:

= Zzastosowac odpowiednie zabezpieczenie przed przypadkowym zataczeniem napiecia,
wywiesi¢ tablice ostrzegawczg w miejscu wylgczenia obwodu o tresci: "Nie zatgczad”,
.Pracujg ludzie”, ,Miejsce pracy”

= sprawdzi¢ brak napigcia w wytaczonym obwodzie,

= uziemi¢ wylgczone urzadzenia,

= zabezpieczyé i oznaczy¢ miejsce pracy odpowiednimi znakami i tablicami
ostrzegawczymi

12. Zabronione jest wykonywanie prac na napowietrznych liniach elektroenergetycznych,
stacjach i rozdzielniach oraz na wysokich konstrukcjach w czasie wytadowar
atmosferycznych.

13. Ogledziny czynnych urzadzen elektroenergetycznych w pomieszczeniach ruchu
elektrycznego moga by¢ przeprowadzane przez:

* pracownikéw bezposredniej obstugi tych urzadzen - jednoosobowo,

= osoby dozoru upowaznione przez kierownika zaktadu - jednoosobowo,

= inne osoby nie wymienione w punktach a i b w obecnosci i pod nadzorem pracownikéw
bezposrednio obstugujgcych te urzadzenia

14. W czasie przeprowadzenia oglgdzin urzadzen elektroenergetycznych zabronione jest:

= wykonywanie jakiejkolwiek pracy przy urzgdzeniach z wyjatkiem czynnosci w zakresie
obstugi, okreslonych w instrukcji o eksploataciji wykonywanych przez osoby
bezposredniej obstugi,

* zdejmowanie ogrodzefi i oston lub przechodzenie przez nie,

= wchodzenie na konstrukcje i otwieranie celek,

= zblizanie si¢ na niebezpieczng odlegtosé do nieostonietych czesci urzadzen
elektroenergetycznych znajdujacych sie pod napieciem.

15. Prace porzadkowe w pomieszczeniach ruchu elektrycznego wykonywane przez osoby,
ktore nie sg pracownikami bezpo$redniej obstugi urzadzen elektroenergetycznych w tych
pomieszczeniach moga by¢ wykonywane tylko pod stalym nadzorem upowaznionych
pracownikow, tj. pracownikéw bezposredniej obstugi lub nadzorujgcych.

16. Urzadzenia elektroenergetyczne muszg byé uruchamiane tylko przez upowaznionych
pracownikow z zachowaniem kolejno$ci czynnoséci okreslonych w instrukji eksploatacii.
Nie dotyczy to urzadzeri ogdinie dostepnych np. urzadzeri oéwietlenia pomieszczer i
terenow zewnetrznych.

17. Urzadzenia elektroenergetyczne, ktérych rozruch moze zagrozié zdrowiu lub zyciu
ludzkiemu, mozna uruchomi¢ dopierc po uprzednim astrzezeniu 0séb, znajdujacych sie w
bezposrednim sgsiedztwie, o zamierzonym uruchomieniu urzgdzen.

18. Zabronione jest wykonywania czynnoéci taczeniowych urzadzen elektroenergetycznych
jezeli w poblizu miejsca taczenia urzadzen przebywajg osoby do tych czynnoéci
nieupowaznione. Zakaz ten dotyczy wykonywania czynnosci faczeniowych:

* {gcznikami zainstalowanymi w pomieszczeniu ruchu elektrycznego,



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25,

26.

27.

28.

= lgcznikami zainstalowanymi poza pomieszczeniami ruchu elekirycznego, jezeli styki
tacznika nie sq ostoniete.

Czynnosci taczeniowe mogg by¢ wykonywane tylko przez pracownikow upowaznionych do
obstugi w ramach codziennych czynnosci okreslonych w instrukcjach eksploatacii lub na
polecenie ustne, przy czym:

* jednoosobowo - mogg byé wykonywane czynnosci tgczeniowe niewymagajace
wchodzenia do celek bedacych pod napieciem lub zblizenia sie na niebezpieczng
odleglosé do nieostonietych czesci znajdujgcych sie pod napieciem,

= dwuosobowo - w pozostafych przypadkach.

Zmiany oston, ochron i innych istniejgcych zabezpieczen urzadzen elektroenergetycznych
moga by¢ dokonywane tylko przez osoby do tego upowaznione. W czasie ruchu urzadzen
elekiroenergetycznych jest zabronione zdejmowanie oston z cze$ci ruchomych tych
urzadzen ( np. w czasie ruchu maszyn wirujgcych ).

Przy wykonywaniu prac nalezy stosowa¢ sprzet ochronny w mys$l zasad okreslonych w
akapicie Il niniejszych wymagan.

Uziemienia nalezy wykona¢ tak, aby miejsce pracy znajdowato sie w strefie ograniczonej
uziemieniami; co najmniej jedno uziemienie powinno by¢ widoczne z migjsca pracy.

W razie zasilania wielostronnego, uziemienia powinny by¢ wykonane od kazdej strony
zasilania.

Jezeli rozwigzanie konstrukcyjne urzadzenia lub instalacji elektroenergetycznej albo rodzaj
wykonywanej pracy nie pozwala na wykonanie uziemienia w sposob okreslony w punkcie
3.22, dopuszcza sie zastosowanie innych Srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy. W tej sytuacji, poleceniodawca, w pisemnym
poleceniu wykonania pracy, jest cbowigzany umiesci¢ odpowiedni zapis o zastosowaniu
innych &rodkow zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy.

Dopuszczalne jest czesciowe lub catkowite zdjecie uziemiaczy w miejscu pracy oraz
zatgczenie napieé sterowniczych w celu wykonania préb i pomiaréw, jezeli poleceniodawca
okresli to w poleceniu. Czynnosci te moze wykonac Kierujacy zespolem badz czlonek
zespatu pod jego nadzorem.

Jezeli w czasie pracy konieczne jest zdjecie przenoénych uziemien np. dla sprawdzenia
tacznika, na czas wykonania tej pracy zezwala sie na zdjecie czeéciowe a nawet catkowite
uziemienia w miejscu pracy, jezeli:

= bedzie zastosowana organizacja pracy jak dla pracy wykonywanej w warunkach
szczegolnego zagrozenia dla zdrowia i Zycia ludzkiego,

= poleceniodawca dokona w poleceniu wpisu: ,z czesciowym lub catkowitym zdjeciem
uziemien do préb”,

= bedzie zachowana szczegélna ostroznos¢ w postugiwaniu sie odpowiednim sprzetem
ochronnym.

Prace rozruchowe, préby techniczne urzadzer i instalacji powinny byé przeprowadzane
zgodnie z wymaganiami Polskich Norm, odrebnych przepiséw, instrukcji ruchu i
eksploatacji sieci oraz uzgodnione z uzytkownikiem.

Uruchomienie i zatgczenie nowych urzgdzen pod napiecie przez stuzby rozruchowe
powinno by¢ poprzedzone odbiorem technicznym tych urzadzen i zgtoszeniem gotowosci
ruchowej.



29. Prace przy wykonywaniu préb i pomiaréw, powinny byé wykonywane przez pracownikow,
ktorzy posiadajg odpowiednie kwalifikacje do ich wykonywania.

30. Prace przy wykonywaniu préb i pomiaréw, z wylaczeniem prac stale wykonujacych przez
wyznaczonych pracownikéw w ustalonych miejscach (laboratoria, stacje préb) powinny byé
wykonywane, przez co najmniej dwie osoby.

5. Wykonywanie prac przy urzadzeniach z szeéciofluorkiem siarki SF6

1. Prace przy urzadzeniach z szesciofluorkiem siarki (SF6) nalezy wykonywaé zgodnie z
wymaganiami instrukeji producenta tych urzadzen.

2. Pracownicy podejmujacy prace przy urzadzeniach z SF6 powinni zostaé przeszkoleni w
zakresie wystgpujgcych zagrozen wynikajgcych z wiasciwosci SF6 oraz zastosowania
odpowiednich $rodkéw ochrony osobistej.

3. Otwierajac obudowe urzgdzenia z SF6 nalezy zawsze przyjmowaé, ze znajduja sie w niej
toksyczne proszkowe produkty rozpadu gazu (fluorki metali).

4. Pojawienie si¢ w atmosferze znaczacych ilosci produktéw rozpadu gazu mozna rozpoznaé
po charakterystycznym zapachu siarkowodoru i podraznieniu gérnych drég oddechowych,
co jest sygnatem do opuszczenia pomieszczenia do czasu podjecia dalszych czynnoéci z
uzyciem odpowiedniego sprzetu ochronnego.

5. Usuwajac state produkty rozpadu gazu, sorbenty lub torby z odkurzacza nalezy stosowaé
srodki ochrony osobistej (kombinezon, buty, rekawice, maske, okulary ochronne).

6. Narzedzia pracy i sprzet ochrony osobistej

6.1 Narzedzia pracy

1. Narzedzia pracy z napedem elektrycznym | sprzet oéwietleniowy uzywane przy
wykonywaniu pracy powinny spetia¢ wymagania dotyczace ochrony przeciwporazeniowej
w urzadzeniach elektroenergetycznych oraz powinien by¢ sprawdzany zgodnie z
harmonogramem.

2. Narzedzia pracy powinny by¢ utrzymywane w nalezytym stanie technicznym
gwarantujacym petne bezpieczenistwo zdrowia i zycia ludzkiego.

3. Przed uzyciem narzedzi prac nalezy sprawdzi¢ ich stan techniczny. Zabrania si¢ uzywania
uszkodzonych narzedzi pracy.

4. Sprawdzenie stanu technicznego narzedzi pracy i elektronarzedzi powinno byé zgodne ze
sposobem okreslonym w dokumentacji technicznej tych narzadzi i elektronarzedzi. Przed
wydaniem narzedzi pracy i elektronarzedzi do uzytkowania nalezy sprawdzi¢ date
ostatniego ich badania technicznego ( jezeli narzedzie takiemu badaniu podiega w mys$l
dokumentacji fabrycznej) oraz stwierdzi¢ brak widocznych uszkodzeri mechanicznych.

6.2 Sprzet ochrony osobistej i odzieZ ochronna stosowany przy urzadzeniach
elektroenergetycznych

1. Sprzet ochrony osobistej zwanej dalej sprzetem ochronnym, stanowig przenos$ne przyrzady
i narzedzia chronigce osoby wykonujace prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych




albo w poblizu tych urzadzen przed porazeniem prgdem elektrycznym, przed szkodliwym
dziataniem tuku elektrycznego lub przed obrazeniami mechanicznymi.
2. Rodzaj, ilos¢ oraz [okalizacja stanowisk oraz wykaz sprzetu ochronnego winna wynikaé z
instrukcji eksploatacji urzgdzen oraz sieci energetycznych
3. Sprzet ochronny oprécz cech fabrycznych powinien mieé trwale oznaczony:
= numer ewidencyjny,
= termin wazno$ci préby okresowej {dotyczy to tylko sprzetu podlegajgcego takim
prébom) lub termin wycofania z uzytkowania,
= napiecie znamionowe w kV dotyczy sprzetu izolacyjnego,
= przekrdj przewoddw w przypadku uziemiaczy przenosnych {(moc zwarcia),
4. Przed kazdym uzyciem sprzetu nalezy:
= sprawdzi¢ przez ogledziny zewnetrzne stan sprzetu zwracajac szczegdlng uwage przy
wszelkiego rodzaju drgzkach i wskaZnikach na czeé¢ izolacyjng, ktéra powinna by¢ bez
pekniec i zadrapan,
= sprawdzi¢ termin waznosci napigciowej proby okresowej ( date nastepnej préby) oraz
napiecie znamionowe izolacji,
= przetrze¢ suchg szmatkg czes¢ izolacyjng a w razie potrzeby usunaé ewentualne
zanieczyszczenia lub slady wilgoci,
= w przypadku wskaznika hapiecia i uzgadniacza faz sprawdzi¢ ich dziatania,
= w przypadku ujemnego wyniku jednego z powyzszych sprawdzen nie wolno uzy¢ tego
sprzetu i nalezy poddaé go prébom technicznym. Sprzet ochronny uznany za niezdatny
do uzytku i naprawy nalezy ziomowaé

7. Stosowanie sprzetu przy poszczegdlnych czynnosciach eksploatacyjnych

7.1 Czynnosci taczeniowe

1. W przypadku odigcznikdw nie posiadajgcych napedéw zdalnych lub innych statych, np.
tarczowych, manipulacje taczenicwe nalezy wykonywaé przy pomocy drgzkow
elektroizolacyjnych z uchwytem manewrowym lub drazki manipulacyjne z elementem
roboczym przymocowanym na state.

2. Wykonywanie czynnosci faczeniowych przy pomocy drazkéw elektroizolacyjnych wymaga
przestrzegania nastepujacych zasad:

= drgzki elektroizolacyjne powinny by¢ dostosowane do napigcia obstugiwanych
urzadzen,

* niedopuszczalne jest trzymanie drazkow elektroizolacyjnych poza ogranicznikami
uchwytu,

= w celu ochrony przed dziataniem tuku elektrycznego nalezy podczas czynnosci
manipulacyjnych uzywaé okularéw lub przytbic ochronnych oraz hetméw ochronnych.

3. Podczas czynnosci taczeniowych wykonywanych przy pomocy drgzkow
elektroizolacyjnych, a takze w przypadku wszystkich odtacznikéw posiadajacych nie
izolowane napedy reczne (np. napedy tarczowe, odigczniki stupowe) nalezy stosowad
rekawice elektroizolacyjne.



7.2 Sprawdzanie braku napiecia

1. Sprawdzanie braku napigcia nie moze by¢ oparte tylko na podstawie wskazan réznego
rodzaju wskaznikéw statych (wskazniki szynowe) przyrzgdéw.

2. Przy sprawdzaniu braku napigcia obowigzujg nastepujace zasady stosowania sprzetu
ochronnego:

wskazniki powinny by¢ uzywane tylko przy urzadzeniach, ktérych napiecie
znamionowe odpowiada znamionowemu zakresowi nhapiecia wskaznika,

brak napiecia nalezy sprawdzac na wszystkich fazach

dla wskaznik6w napigcia obowiazuje zasada kontroli wskaznika przed i po
sprawdzeniu napigcia, obowigzek kontroli dziatania wskaznika nie dotyczy wskaznika z
samokontrola,

postugujgc sig wskaznikiem umocowanym na drgzku elektroizolacyjnym
niedopuszczalne jest trzymanie drazka poza ogranicznikiem uchwytu,

sprawdzanie braku napigcia w urzadzeniach powyzej 1 kV nalezy dokonywaé w
rekawicach elektroizolacyjnych,

Uwagal Dopuszcza si¢ do stosowania jedynie wskazniki umozliwiajace ich sprawdzenie np. w
sgsiednich czynnych polach rozdzielnicy przed i po wykonaniu sprawdzenia braku napigcia w
przedmiotowym polu. W przypadku rozdzielnic SN wyposazonych w fabryczne wskazniki (np.
potaczone z izolatorami reaktancyjnymi) nalezy stosowat sie do zalecer indywidualnych
instrukgji tych rozdzielnic.

7.3 Zaktadanie i zdejmowanie uziemiaczy przenoénych i zwieraczy

1. Ogdlne zasady:

uziemianie powinno byé dokonane bezposrednio po sprawdzeniu w sposéb nie
budzgcy watpliwosci braku napiecia,

przeno$ne uziemiacze naleZy zaklada¢ na wytgczone czesci urzgdzenia w ten sposaéb,
aby miejsce pracy znajdowato sie miedzy uziemiaczami,

miejsca zakiadania uziemiaczy przeno$nych powinny byé tak wybrane, aby ich
zakfadanie byto bezpieczne, nalezy dazy¢ by uziemiacze byly zakladane tylko w
miejscach wyznaczonych

zaciski fazowe uziemiaczy przenosnych powinny byé odpowiednie do uziemianych
przewodow elektroenergetycznych (ze wzgledu na przekréj i rodzaj przewodu),
zabrania si¢ przytaczania uziemiaczy poprzez taczniki i bezpieczniki w stosunku do
miejsca pracy,

nalezy uziemia¢ zawsze wszystkie fazy urzadzenia, nawet wtedy gdy praca ma byé
wykonywana tylko na jednej fazie,

niedopuszczalne jest zakladanie i przykrecanie zaciskéw fazowych bezposrednio
rekami,

przy uziemianiu nalezy wykorzysta¢ istniejace uziomy naturalne, uziemienia, zbrojenia
lub konstrukcje stupéw,
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= przy zakladaniu uziemiaczy nalezy w pierwszej kolejno$ci dokrecic zacisk uziomowy do
uziomu, a nastepnie przy pomocy drazka izolacyjnego zatozyé zaciski fazowe na szyny
lub przewody zapewniajgc pewny styk,

= przy zdejmowaniu nale?y zachowaé kolejnoé¢ odwrotng do zakladania, tj, najpierw
zdjaé przy pomocy drgzka zaciski fazowe, nastepnie odkreci¢ zacisk uziomowi,

= uziemiacze powinny by¢ ponumerowane w celu fatwego ewidencjonowania natozonych
uziemiaczy na urzgdzenia elekiroenergetyczne,

= przy zakfadaniu uziemiaczy nalezy stosowac okulary lub przytbice ochronne, hetmy
ochronne i rekawice elekiroizolacyjne.

2. Dodatkowe ustalenia:

» w urzgdzeniach rozdzielczych i instalacjach do 1 kV uziemiacze nalezy zaktadaé na
wszystkich doptywach, na ktérych moze pojawi¢ sie napigcie,

= w urzadzeniach i sieciach powyzej 1 kV:

— uziemiacze nalezy zaktadaé tylko w miejscach do tego celu przeznaczonych
{uchwyty do zaktadania uziemien przenoénych), przy braku takich miejsc
uziemiacze nalezy zaktadaé na gote, nie izolowane i nie malowane czesci urzadzen,
zapewniajgc dobry i pewny styk,

— uziemiacze powinny by¢ dostosowane do wystepujgcej w danej stacji mocy
zwarciowej,

7.4 Zaktadanie i wyjmowanie wkiadek bezpiecznikowych

1. Przy urzgdzeniach $redniego napiecia w przypadku stacji wnetrzowych po wytaczeniu i
sprawdzeniu braku napiecia nalezy stosowaé kleszcze izolacyjne lub inny sprzet o takim
przeznaczeniu, np. chwytak manewrowy. W czasie wykonywania powyzZszych czynno$ci
nalezy stosowaé okulary lub przylbice ochronne, helmy ochronne i rekawice
elektroizolacyjne.

2. Gdy stosowanie kleszczy izolacyjnych jest utrudnione lub niemozliwe, np. w stacjach
stupowych, nalezy wymieni¢ bezpiecznik bez uzycia sprzetu ochronnego, po wytaczeniu i
obustronnym uziemieniu migjsca pracy.

3. Wymiana wktadek bezpiecznikowych niskiego napiecia duzej mocy moze by¢ wykonywane:

= w stanie beznapigciowym,

= pod napieciem, po stwierdzeniu braku obcigzenia obwodu.

=  Wymiany tej moZna dokona¢ jedynie przy pomocy uchwytu ze specjalnym rekawem do
wkiadek bezpiecznikowych, przy jednoczesnym uzyciu okularéw lub przytbicy
ochronnej oraz hetmu cchronnege. Przy wykonywaniu tych czynno$ci nalezy zachowaé
nalezytg ostroznoé¢ ze wzgledu na bliskos¢ sasiednich obwodéw elektrycznych.

4. Dopuszcza sie wymiane bezpiecznikéw instalacyjnych bez uzycia sprzetu ochronnego pod
warunkiem, ze ich obudowy zewnetrzne sa nie uszkodzone.
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7.5 Uzgadnianie faz

1.

2.

Kazdy uzgadniacz nalezy stosowac¢ wytacznie do urzgdzenia o napieciu rownym, napieciu
znamionowemu uzgadniacza.

Przed przeprowadzeniem okreslenia zgodnosci faz uzgadniaczem dwubiegunowym
neonowym, nalezy sprawdzi¢ dziafanie uzgadniacza neonowego przez zblizenie koricowki
cztonu wskaznikowego do ¢zesci bedacej pod napigciem. Wskaznik powinien sig rozjarzyé.
Trzymajgc drazek wskaznikowy dalej w tym samym miejscu, nalezy dotknaé drazkiem
oporowym do tej samej czeéci, co wskaznik — wskaznik powinien zgasngc.

Podczas okreslenia zgodnosci faz uzgadniaczem dwubiegunowym, nalezy:
* zachowa¢ minimalng odlegtosé linki taczacej od ciata czlowieka. Odleglosé ta powinna
wynosié¢ 0,5 m.
* w pierwszej kolejnosci dotkngé drazkiem oporowym jedng z szyn (lub cze$é
urzadzenia} i zblizy¢ drgzek wskaznikowy do innej szyny (lub innej czesci urzadzenia):
— rozjarzenie si¢ wskaznika oznacza istnienie réznicy potencjatéw,
— wskaznik nie rozjarzy sie, potencjaty badanych faz sg réwne,

* uzgadniacz faz nie powinien pozostawaé pod napigciem diuzej niz 15 sekund,
Uzgadnianie faz przy pomocy jednobiegunowego akustyczno-optycznego uzgadniacza faz
nalezy wykonywac zgodnie z jego instrukcjg uzytkowania.

Okreslenie zgodnosci faz powinno byé przeprowadzone przy uzyciu rekawic
elektroizolacyjnych, okularow lub przylbic ochronnych oraz hetméw ochronnych.

7.6 Ogradzanie czesci znajdujacych sie pod hapigciem oraz zaktadanie przegréd
mechanicznych z materialéw izolacyjnych

1.

Czesci urzgdzeni znajdujgcych sie w poblizu miejsca pracy i nie wytaczone spod napigcia
nalezy ogrodzi¢ lub ostoni¢ | oznaczy¢ odpowiednimi tablicami ostrzegawczymi i
choragiewkami,

Miejsca pracy w stacjach oraz przejéciach, przez ktére personel nie powinien przechodzié,
nalezy ogrodzi¢ linkg nieprzewodzacg lub innym rodzajem przegrody z materiatu
nieprzewodzacego.

Ogrodzenia i przegrody nie powinny utrudniaé szybkiego opuszczenia pomieszczen w razie
hiebezpieczenstwa.

Odstepy miedzy ogrodzeniami a czgéciami znajdujacymi sie pod napigciem powinny byé
réwne co najmniej gérnej granicy strefy prac w poblizu napigcia.

Przegrody mechaniczne z materiatéw izolacyjnych, stuzgce do zaktadania w polach
wyposazonych w stosowne prowadnice miedzy styki otwartych oditgcznikéw w rozdzielniach
wnetrzowych do 20 kV, nalezy zakiadac jedynie przy pomocy rekawic dielektrycznych na
napigcie 20 kV. W przypadku, gdy uzycie sprzetu ochronnego jest niemozliwe nalezy
urzgdzenie wytgczy¢ i uziemi¢ na czas zakfadania przegrody.

Szerokos¢ przegréd mechanicznych z materiatow nieprzewodzgcych powinna odpowiadaé
szerokosci pol rozdzielni.

Nalezy zwréci¢ szczegolng uwage aby przegrody nie byly zakurzone przed ich
zastosowaniem.
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HEIDELBERGCEMENT Group

7.7 Prace w miejscach o przekroczonym napieciu razenia

1. Na terenie rozdzielni, w ktdrych przekroczone jest dopuszczalne napigcie razeniowe
dotykowe, nalezy zawsze stosowac rekawice i potbuty elektroizolacyjne.
2. Miejsca i elementy o przekroczonych napieciach razenia powinny by¢ oznakowane.

8 Podstawa prawna

» Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzesnia 1997r w sprawie
ogélinych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (j.t. Dz. U. 2003 Nr 169 poz.1650),

= Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny pracy przy urzgdzeniach i instalacjach energetycznych (Dz. U
2013 poz. 492)

= Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw
(Dz. U. 2010 Nr 109 poz.719)
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Zatgeznik nr 15 do Instrukgji Organizacji Pracy Bezpiecznej

GORAZDZE BETON’

HEIDELBERGCEMENT Group

Wymagania przy zabezpieczaniu maszyn i urzadzen
przed przypadkowym uruchomieniem



1. Cel wymagan

Celem wymagan jest wyeliminowanie ryzyka wystapienia wypadkéw spowodowanych
niewtasciwym odizolowaniem maszyn i urzgdzen podczas trwania prac remontowo-
konserwacyjnych poprzez stosowanie blokad i oznaczef oraz zapewnienie sprawnej
organizacji i bezpiecznych metod pracy w Gérazdze Beton Sp. z. 0.0.

2. Przedmiot i zakres wymagan

Przedmiotem wymagan jest organizacja pracy, przygotowanie sprzetowe, sposéb
zabezpieczenia pracownikéw i wspéldziatanie podczas prac remontowo-konserwacyjnych.

Niniejszymi wymaganiami objete zostaly wszelkie czynnosci powigzane ze zrodtami
niebezpiecznej energii elektrycznej, mechanicznej, hydraulicznej, pneumatycznej, chemicznej,
termicznej lub innej jak: budowanie, instalowanie, nastawianie, regulowanie, modyfikowanie,
remontowanie i naprawianie maszyn lub urzgdzen, wigcznie ze smarowaniem, czyszczeniem,
odkleszczaniem maszyn lub urzgdzen i wykonywanie regulacji lub zmian narzedzi, gdy
pracownicy moga byé narazeni na niespodziewane wzbudzenie lub uruchomienie sig
urzadzenia albo wyzwolenie sie energii niebezpiecznej.

Wymagania przewidziane sg dla oséb, ktére muszg sie chroni¢ przed zagrozeniami
wystepujgeymi podczas udziatu w pracach remontowo-konserwacyjnych maszyn i instalacji.

Wymaganiami objeci sg wszyscy pracownicy Gérazdze Beton Sp. z 0.0. wykonujacy prace
remontowo-konserwacyjne (m. in. Elektrycy, mechanicy, automatycy) oraz pracownicy firm
zewnetrznych, séwiadczgey ustugi na rzecz Goérazdze Beton Sp. z 0.0.

Dla pracownikéw produkcji wymagania nie majg zastosowania podczas normalnych czynnosci
zwigzanych z produkcja, takich jak regulacja, czyszczenie lub odkleszczanie maszyny, tak
daleko jak czynnoéci te nie narazajg pracownika na niebezpieczeristwo uszkodzenia ciata w
wyniku uwolnienia energii niebezpiecznej lub przypadkowego uruchomienia. Niniejsze
wymagania majg natomiast zastosowanie do czynno$ci cbstugowych, konserwacyjnych,
wykonywanych w normalnym trybie dziatania maszyn produkcyjnych, jesli:

- pracownik zostat zobowigzany do zdjecia lub dokonania obej$cia oston maszynowych lub
innych urzadzen zabezpieczajacych, albol/i

- pracownik w celu wykonania ¢czynno$ci musi jakakolwiek cze$é ciata, kolficzyny umiescié w
obszarze maszyny lub gdzie istnieje powigzana z urzgdzeniem strefa niebezpieczna maszyny
(lub czesci urzadzenia) podczas dziatania maszyny.

Uwagal Zawsze nalezy przeprowadzaé procedure izolacji, jezeli tylko istnieje ryzyko
wystapienia niebezpieczeristwa dla pracujacych ludzi. Nawet, jezeli zadanie wydaje sie
fatwe.



3. Opis postepowania
3.1 Podstawowe definicje

Procedura zabezpieczania maszyn i urzadzer przed przypadkowym uruchomieniem (zwana
rowniez instrukcjg LOTOTO ,Odtgczanie-Oznaczanie-Sprawdzanie”) oznacza:

1. Doprowadzenie urzadzenia lub maszyny na czas wykonywania prac remontowo-
konserwacyjnych do stanu, w ktérym nie jest ono zasilane energig (stan zerowy energii) i
nie ma kontaktu z niebezpiecznymi substancjami

2. Upewnienie sig, ze urzadzenie lub maszyna nie mogg byé wprawione w ruch z powodu
Zmagazynowanej energii

LOTOTO - system zabezpieczania maszyn i urzadzen przed ich niepozadanym
uruchomieniem. System w niniejszych wytycznych oznacza urzadzenia, ludzi je
obstugujacych, ich zadania, organizacje i otoczenie traktowane catosciowo. Jest to proces
ochraniajgcy personel wykonujacy naprawy, konserwacje, remonty i inne prace na
urzadzeniach przed obrazeniami, ktére moglyby powsta¢ w wyniku niecczekiwanego
uruchomienia zrédet zasilania lub uwolnienia potencjalnej i zmagazynowanej energii.

LOCKOUT (odtgczenie, blokada) - to umieszczenie urzgdzenia blokujgcego (ktodki i w razie
potrzeby dodatkowych elementéw) na urzadzeniu izolujgcym energie oznaczonym
piktogramem

:ﬁ , Zgodnie z ustalong procedurg, z zapewnieniem, ze urzadzenie izolujgce energie i
urzgdzenie kontrolowane nie mogg by¢ obstugiwane do momentu zdjecia blokady.

Uwaga! Przerwanie pracy urzadzen przy pomocy wylacznikéw, przyciskéw awaryjnych
czy blokad takich jak bariery Swietine, kontakty elektryczne lub magnetyczne
oraz czujniki nie zastepuje prawidliowego procesu izolacji maszyny!

Adaptery nozycowe - to urzgdzenia stosowane w miejscach odtgczania urzgdzen jako
przyrzady umozliwiajgce zamontowanie dwéch lub wiecej blokad.

TAGOUT (oznaczenie) - to umieszczenie odpowiedniej przywieszki zgodnie z ustalona
procedura na urzgdzeniu, na ktérym przeprowadzono izolacje, w celu oznaczenia, ze danego
urzgdzenia izolujacego oraz kontrolowanego urzadzenia nie mozna obstugiwaé do momentu
zdjecia oznakowania. Tagout jest to tabliczka z ostrzezeniem i informacja, kto i dlaczego
zablokowat to urzadzenie. Musi ona zosta¢ wywieszona, gdy zostata zastosowana blokada
maszyny/obwodu. Jezeli Zrodto energii nie moze by¢ odizolowane/zablokowane - ,0znaczenie”
musi by¢ zawieszone, Zzeby poinformowa¢ o stanie urzgdzenia — braku blokady. W
szczegoblnych przypadkach, jezeli z jakiego$ powodu nie mozna zastosowaé LOCKOUT (np.
ze wzgledow technologicznych, lub jeZeli dany typ wytacznika/zaworu nie posiada skutecznej
blokady), dopuszcza sie stosowanie wylgcznie Tagout. Wszystkie przywieszki muszg byé
zamocowane na urzgadzeniu izolujgcym energig w sposéb pewny, tak by niemozliwe byto ich
przypadkowe usuniecie podczas uzytkowana,



Uwagal Zawieszki nie zastepuja prawidiowych procesodw izolacji maszyn!

TRYOUT {préba) - Upewnienie sie, ze urzgdzenie lub maszyna nie mogg by¢ wprawione w
ruch z powodu zmagazynowanej energii poprzez kontrole systeméw sterowania i cbwodoéw
elektrycznych, np. prébne uruchomienie urzadzenia poprzez panel operatorski, puipit
sterowniczy.

Zrédto energii niebezpiecznej - Kazde Zrédio energii elektrycznej, mechanicznej,
hydraulicznej, pneumatycznej, chemicznej, termicznej, gazowej, wodnej, elektromagnetycznej,
radioaktywnej lub innej dajgcej sie magazynowaé energii o takiej wielkosci, ze, jesli nie jest
ona kontrolowana, jest zdolna do wyrzadzenia szkody na osobie, $mierci lub utraty Srodkdw.

Zerowy Stan Energii — punkt, w kiérym wszystkie Zrédfa energii niebezpiecznej zostaty
zablokowane, aby zapobiec niespodziewanemu mechanicznemu przemieszczaniu sie
maszyny, urzagdzenia, instalacji.

3.2 Wymagania ogélne

1. Przed wdrozeniem sytemu LOTOTO, nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje i ocene punktéw
urzadzen pod katem odciecia niebezpiecznej energii, np.: jakie sg substancje, jaka jest
aparatura sterownicza, jakiego typu sa zawory. Wiw inwentaryzacja powinna byé raz w
roku weryfikowana, celem okreslenia zmian technicznych. Lista punktéw izolacji powinna
by¢ dostepna dla personelu. Pracownicy powinni by¢ zapoznani z inwentaryzacjg punktow
izolacji niebezpiecznej energii. Wzér karty inwentaryzacyjnej stanowi zatgcznik nr 5

2. Wszystkie punkty izolacji na urzadzeniach/maszynach powinny mieé mozliwoé¢ odciecia
energii poprzez specjalne blokady i ktédki. Wyposazenie powinno byé wystarczajace do
odciecia energii na 100% urzadzen/maszyn podlegajacych w danym czasie odcieciu
energii.

3. Punkty izolowania energii oznaczone sg piktogramem @ . Kazdy punkt izolowania
energii posiada jasny i czytelny opis ktérego napedu/maszyny dotycza np. ,wytgcznik
remontowy kosza zasypowego”.

O

Whytacznik
remontowy
kosza

zasypowego

4. Wszystkie prace w zakresie konserwacji i remontéw urzadzeri/instalacji, nalezy wykonywac
po odeieciu doptywu niebezpiecznej energii | przeprowadzeniu testu na zero energii.



6. Procedura zabezpieczania moze oznaczaé co$ wiecej niz tylko odciecie zrédia zasilania.
Moze istnie¢ wiele dodatkowych wymagan zwiazanych z prawidtowym odtaczeniem
sprzgtu. Nie chodzi tylko o prostg zmiane pozycji przetacznika elektrycznego, ale ¢
zablokowanie go w pozycji otwartej i upewnienie sig, ze energia elektryczna zasilajaca
urzadzenie lub maszyne zostata wyizolowana.

7. Za kazdym razem, gdy dane urzadzenie musi zostaé zablokowane, czynnosci zwigzane z
realizacjg blokowania punktu odcigcia niebezpiecznej energii musi wykonywaé osoba
kompetentna i wykwalifikowana do petnienia tej funkcji — pracownik uprawniony lub
kierujacy zespotem/lub i pracownik dopuszczajacy.

8. Blokade/ktodke | zawieszke moze usunaé tylko upowazniona osoba, ktéra ia zatozyta.

9. Kazdy uprawniony/kompetentny pracownik musi zdawaé sobie sprawe z celu dziatann, musi
znac zrédta energii w miejscu pracy, sposoby i metody odizolowania i kontrolowania tychze
Zrédet energii oraz musi zna¢ procedury i polityke w zakresie kontroli energii zatwierdzong
przez pracodawce. Personel dokonujgcy odcinania dostepu do Zrédet niebezpiecznej
energit powinien byé przeszkolony i wiasciwe kwalifikacje w zakresie:

* [dentyfikacji zagrozen i oceny ryzyka
* Sprzetu ochrony osobistej (PPE)
* Procedury Bezpiecznej Pracy dotyczace zabezpieczania maszyn i urzadzen przed

przypadkowym uruchomieniem
* Warunkow i procedur dopuszczenia do wykenania pracy

* Procedur w sytuacjach awaryjnych i procedury ratowania

» Wykorzystania blokad i przywieszek

* Indywidualnej instrukcji Loto

* Wymagan prawne

10. W przypadku generalnej wymiany, remontu, renowacji lub modyfikacji maszyny

(urzadzenia/instalacji), nalezy maszyne zaprojektowaé i wykonac w taki sposob, aby byta
wyposazona w urzgdzenia do odcinania niebezpiecznej energii i przystosowana do
zaktadania sprzetu LOCKOUT i TAGOUT.

11. Dla prac, dia ktérych wymagane jest wykonywanie pracy na urzadzeniach pod napigeciem,
w ruchu, np. wykrywanie usterek, nalezy wykonaé¢ Karte Oceny Ryzyka oraz istnieje
procedura polecenia pisemnego dla tego typu prac ujeta w odrebnych unormowaniach
wewnatrzzaktadowych. Wszystkie osoby pracujace z urzadzeniem w tych przypadkach
musza by¢ w tym zakresie przeszkolone. Tam, gdzie jest mozliwo§é stosuje sie oznaczenie
Tagout, miejsce pracy nalezy wydzielié, oznakowaé¢, a pracownicy powinni mieé asekuracje
drugiej osoby.

3.3 Procedura Izolacji/Systemu LOCKOUT/TAGOUT/TRYOUT podczas pracy z
urzagdzeniami



Obowigzkowa sekwencja LOTOTO

Przygotuj
— =
Powiadom
— e
Wylacz/zatrzymaj
— =
Izolacja - zablokowanie
— =
Stan zerowy energii - proba
—
Wykonanie zadania
Przywrid
e

Procedura zabezpieczania krok po kroku:

1. Przygotuj

Zidentyfikuj Zrédta energii na podstawie ,Instrukcji bezpieczeristwa LOTOTI, jeZeli jej nie ma -
na podstawie wiedzy kwalifikowanych pracownikéw. Przygotuj adtgczenie Zzrédla energii.
Okresl typ energii oraz stwarzane potencjalne zagrozenia. Ustal elementy odlaczajgce (Punkty
odciecia niebezpiecznej energii g oznaczone piktogramem ktédki) i przygotuj mozliwos¢€ ich
zablokowania w pozycji roztgczonej.

Odpowiedzialny poleceniodawca oraz dopuszczajacy

2. Powiadom

Powiadom Kierownika Zaktadu o planie wylgczenia, odizolowana | zablokowana oraz o
pracach, jakie beda wykonywane. Upewnij sie w sterowni, Ze dana maszyna zostata
wylaczona z linii/cyklu produkeyjnego i czy maszyna na linii produkeyjnej przed i za musi byé
réwniez wytgczona.

Odpowiedzialny poleceniodawca oraz dopuszczajacy.

3. Wylacz
Whytagcz Zrédta niebezpiecznych energii, np.: napiecie elekiryczne. doplyw mediéw
energetycznych (np.: sprezone powietrze, tlen, gaz).



Uwolnij zmagazynowang energig z urzadzenia (natadowane kondensatory, napigte sprezyny,
podwieszone czesci maszyn, wirujgce czesci, ci$nienie w uktadzie hydraulicznym, sprezonego
powietrza, zbiorniki).

Odpowiedzialny kierujacy zespotem lub/i dopuszczajacy.

UWAGA! W uzasadnionych przypadkach (np. napieta sprezyna, powietrze itp.)
dopuszcza si¢ pozostawienie czynnika stwarzajacego zagrozenie w urzadzeniu. Fakt
ten musi by¢ odnotowany w poleceniu na prace i musza by¢ zachowane wszystkie
mozliwe dodatkowe $rodki zabezpieczajace.

4. Odizoluj/zablokuj

Zablokuj zrédta energii ktédkami oraz oznacz wykonanie blokady osobistg przywieszka z
informacjg, kto zablokowat urzadzenie. Jezeli jakie$ Zrédio energii nie moze by¢ zablokowane
to oznaczenie Tagout jest wystarczajgca informacja, ze nikt nie moze aktywowaé tego Zrodta
energii. W przypadku konieczno$ci wykonania dodatkowych czynno$ci zabezpieczajacych
miejsce pracy jak zastosowanie uziemienia, widocznej przerwy w obwodzie, zablokowania
mechanicznego ruchomych elementéw maszyny, zabezpieczenie elementéw specjalnymi
podporami, blokadami nalezy bezwzglednie je zastosowac.

Odpowiedzialny kierujacy zespotem lub/i dopuszczajacy.

UWAGA! W miejscach zdalnego sterowania napedami wylaczonych urzadzer oraz
dalsze cz¢$ci urzadzen, gdzie moze powstaé zagrozenie dla ludzi powinny nalezy
wywiesié tablice ostrzegawcze.

Pamigtaj o zasadzie: 1 zrodio energii — 1 kiédka — 1 pracownik.

Kazdy zesp6t pracownikéw wykonujacy zadania przy maszynie i wehodzgcy w obszar
niebezpieczny musi catkowicie kontrolowaé wszystkie mechanizmy wylgczania/przetaczania
danego urzadzenia przez zastosowanie swoich indywidualnych blokad i przywieszek. Dlatego
kazdy kierujgcy zespotem pracownikéw, oraz cztonek zespotu umieszcza swojg indywidualng
kiodke i przywieszke informacyjng na elementach zablokowanych.

Przy pracy kazdy z pracownikow musi mie¢ dostep do blokad w celu zagwarantowania mu
bezpieczenstwa. Kiédki osobiste sa usuwane jedynie przez osobe, do ktérej naleza. Kiedy nie
jest mozliwe umieszczenie wiekszej ilosci kiddek bezpieczeristwa na urzgdzeniu izolujgcym
energie - stosowane sa urzgdzenia (adaptery nozycowe) umozliwiajgce zablokowanie i
oznakowanie ich wiekszej ilogci.

Kierujacy zespotem lub nadzorujacy i zespél pracownikow.

Jezeli osoby postronne mogq znalez¢ sie w niebezpiecznych obszarach to nalezy podjgé
odpowiednie dziatania — na przyktad ustawienie barier - majgce na celu zagwarantowanie
bezpieczenstwa zaréwno pracownikéw jak i 0séb postronnych.

Jezeli urzgdzenia muszg by¢ odizolowane przez diuzszy okres (kilka zmian lub dni) to nalezy
przedsiewzigé dodatkowe &rodki organizacyjne zapobiegajgce niezamierzonemu
uruchomieniu ~ maszyna musi by¢ caly czas zabezpieczona do momentu, w ktérym jest
gotowa do ponownego uruchomienia.

5. Sprawdz zerowy stan energii
Przed wykonaniem wszelkich zadan przy wytaczonych urzadzeniach nalezy sprawdzié¢
wszystkie mechanizmy wytaczeniowe/wytaczniki w celu upewnienia sie, ze urzadzenia zostaty



prawidtowo odtgczone. Dla upewnienia sig, ze calg energie odizolowano wlasciwie nalezy
wykonad¢ prébe uruchomienia urzadzenia zgodnie z normalng procedurg w celu potwierdzenia,
ze urzadzenie nie zadziata - prébne uruchomienie urzadzenia poprzez panel operatorski,
pulpit sterowniczy. Przed wykonaniem tych testéw nalezy upewnié sie, ze wszyscy pracownicy
wyszli z obszaru zagrozZenia i Ze nikt nie znajduje sie przy urzadzeniu na wypadek, gdyby
podczas testu urzadzenie uruchomilo sie. W razie potrzeby nalezy sprawdzi¢ mierniki i zawory
dla upewnienia sie, Ze nie ma cisnienia, sprawdzi¢ odtgczenie energii elektrycznej, dla
potwierdzenia widocznej przerwy itp. Nalezy takze upewnié sie, ze blokady zostaty prawidlowo
zatozone - nie da sie ich zdjg¢ bez uzycia klucza.

Jesli urzadzenie mozna obshugiwaé ze stanowiska zdalnego lub poprzez system
komputerowy, nalezy sprawdzié, czy urzgdzenie nie zostanie uruchomione w sposéb zdalny.

Odpowiedzialny: dopuszczajacy i kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujgcy.

UWAGA! Nawet jezeli urzadzenie jest prawidlowo odiaczone to mechanizmy
wylaczeniowe (wylaczniki) musza by¢ ustawione w pozycji “wytaczony” w
celu uniknigcia uruchomienia niechcgco w czasie ponownego uruchamiania.

6.Wykonaj zadanie
Wykonuj czynno$ci naprawcze na zabezpieczonych urzgdzeniach.

7. Przywr6€ urzadzenie do pracy
Przywrécenie urzadzenia do pracy nastepuje dopiero, gdy wszyscy pracownicy zakoficza
SWojg prace.

Proces ponownego uruchamiania urzgdzeri musi uwzgledniaé nastepujgce czynnosci, ktére
wykonuije pracownik Kierujgcy zespotem pracownikéw Nadzorujacy.

» wszystkie zdemontowane uprzednio przyrzady separujace i zabezpieczajace maszyny i
urzadzenia musza zosta¢ ponownie zatozone;

* nalezy przeprowadzi¢ ogledziny w celu sprawdzenia czy urzgdzenial/instalacja jest w
porzadku, ogledziny obejmujg Kontrole narzedzi, luznych czesci czy innych urzadzen, ktére
mogty pozostaé w maszynie i urzgdzeniu oraz zapewnienie, Ze ponownie zamontowano |
zabezpieczono wszystkie ostony

* nalezy sprawdzi¢ czy w obszarze niebezpiecznym nie znajduja sie jakies osoby
» wszystkie blokady musza zostaé usuniete przez ,wilascicieli” (osoby je zaktadajace)

» wszystkie osoby zainteresowane powinny byé poinformowane o zakonczeniu prac
{Kierownik Zaktadu, Operator Wezta)

Kierujgcy zespolem lub Nadzorujacy po sprawdzeniu migjsca pracy i usunieciu swojej blokady
zgtasza dopuszczajgcemu fakt zakoriczenia prac. Dopuszczajgcy dokonuje ogledzin
urzadzen, na ktérych byta wykonywana praca oraz miejsca pracy i likwiduje miejsce pracy
poprzez usuniecie swojej ktodki i przywieszki.

Jezeli po zakoriczeniu prac stan maszyny moze stanowi¢ zagrozenie musi pozostaé ona
zabezpieczona. W przypadku tymczasowego usuwania blokad i/lub przywieszek i ponownym
podtaczeniu maszyn | urzadzer do zasilania (np. kiedy konieczne jest to, w celu



przetestowania lub wypozycjonowania maszyny, urzadzer lub komponentéw), ponowne
zasilanie jest podtgczane w takiej samej kolejnosci, jak w przypadku normalnego
uruchamiania maszyny.

Jezeli nie da sig przestrzegac podanej powyze] kolejnosci dziatan, to nalezy przeprowadzié
inng ocene ryzyka i wdrozy¢ wynikajgce z niej dziatania.

Nawet w przypadkach, kiedy urzadzenia musza by¢ uruchamiane i izolowane po kilka razy,
surowo wzbronione jest skracanie opisanego powyzej procesu izolowania maszyn poprzez
ominigcie poszczegolnych krokéw procesu izolowania i ponownego uruchamiania urzadzen,
Jedynym wyjatkiem jest sytuacja, kiedy wyproébowanie zabezpieczen moze byé
przeprowadzone bez stwarzania jakichkolwiek zagrozen.

W czynnoséciach zwigzanych z likwidacjg miejsca pracy moga braé udziat, pod nadzorem
dopuszczajgcego — Kierujgcy zespotem pracownikéw lub kwalifikowani cztonkowie tego

zespolu,

Koordynujacy zezwala na uruchomienie urzadzenia, instalacji energetycznej, przy ktérej byta
wykonywana praca, po otrzymaniu informacji od dopuszczajacego o gotowosci urzadzenia do
ruchu. Jezeli praca byta wykonywana przez kilka zespotéw pracownikéw, decyzje o
uruchomieniu urzgdzenia, instalacji energetycznej koordynujacy moze podjaé po otrzymaniu
informacii, o gotowosci urzgdzen do ruchu od wszystkich dopuszczajacych lub kierownika
robét, jezeli taki zostat wyznaczony.

3.4 Kwalifikacje os6b zaangazowanych w procedure izolacji
Pracownik kompetentny/uprawniony/autoryzowany do c¢zynnosci LOTOTO to:

- Osoba z kwalifikacjami, ktére wynikajg z doswiadczenia i szkoleri lub wyksztatcenia, oraz
posiadajace odpowiednie Swiadectwo Kwalifikacyjne ,E” Grupy G1, G2 lub G3
upowazniona, przez Prowadzacego eksploatacje do petnienia odpowiedniej funkcji w
organizacji prac przy urzadzeniach energetycznych. (Wymagane kwalifikacje musza by¢
okreslone i sprawdzone przed wyznaczeniem do procesu izolowania danego urzadzenia).

* Osoba przeprowadzajgca izolacje zrodet energii, ktéra fizycznie zamyka i oznacza
maszyny, na ktérych bedg prowadzone prace remontowo-naprawcze, serwisowe lub
konserwacja, zostata przeszkolona z zasad blokowania niebezpiecznych energii, oraz
zostata wyznaczona i upowazniona do czynno$ci blokowania.

Pracownik majacy kontakt z izolacja energii to pracownik, ktérego praca wymaga obstugi
lub uzytkowania maszyny lub urzadzenia, na ktérym wykonywany jest serwis lub inne zadania
zwigzane z utrzymaniem ruchu w ramach izolacji, w ktérym prowadzony jest taki serwis badz
prace zwigzane z utrzymaniem ruchu z uzyciem izolacji. Pracownicy majacy kontakt z energia
to zaréwno pracownicy wewnetrzni jak i pracownicy wykonawcow



3.5 Szkolenia

Wszyscy pracownicy, ktérzy majg kontakt z niebezpieczng energig musza zostacé przeszkoleni
w zakresie zastosowania procedur kontroli energii, dlaczego urzadzenia/instalacje pozbawione
sg niebezpiecznej energii. Szkolenie powinno réwniez obejmowaé zakres zaktadania blokad i
oznaczania maszyn (urzadzerfinstalacji) podczas stosowania procedury LOTOTOQ. Szkolenie
obejmuje zakaz zwigzany z probg ponownego podigczenia maszyny lub urzgdzenia, ktdére jest
odizolowane lub oznakowane.

Szkolenia dla pracownikéw autoryzowanych w zakresie procesdéw izolowania urzgdzen muszg
obejmowac metody:

= Przygotowania urzadzenia do wylaczenia i zablokowania.

* Wytgczenia urzadzenia.

= Odizolowania urzgdzenia.

* Zablokowania urzadzenia.

» Oznaczenia urzadzeri blokowanych

» Kontroli zmagazynowanych energii.

* Przywrdcenia urzadzenia do normalnej pracy.

* Przekazywania blokad pomigdzy zmianami.
Szkolenia powinny byé przeprowadzane systematycznie, co najmniej raz w roku dla
wszystkich osdb, ktérych to dotyczy. Szczegdlnie w przypadku wystapienia zmian w
organizacji pracy (inne zadania, inne urzgdzenia, stosowanie innych srodkéw ochrony
osobistej lub wystagpienie innych zagrozen) nalezy przed dopuszczeniem do pracy
przeprowadzi¢ szkolenia. Szkolenia musza byé¢ udokumentowane.
Szkolenia musza byé zwigzane z zakresem prac wykonywanych przez pracownikéw i musza
zawiera¢ instrukcje co do sposobu stosowania odpowiednich srodkéw ochrony osobistej.

3.6 Proces wdrazania i kontrola

Realizacja niniejszych wytycznych musi by¢ w przysziosci sprawdzana poprzez odpowiednie
dziatania takie Jak audyty, kontrole stanu BHP.

Nalezy przeprowadzaé okresowe audyty, majace na celu zadbanie o to, by pracownicy
przestrzegali zasad izolacji i blckowania urzadzen.

W przypadku, gdy podczas okresowych inspekcji lub audytéw zostang stwierdzone braki ub
biedy w wiedzy pracownikéw, lub zastosowaniu procedur izolacji — nalezy przeprowadzié
szkolenie doskonalgce. Nalezy potwierdzi€, ze dziatania korekcyjne i prewencyjne
zidentyfikowane podczas przegladéw i audyiéw zostaty efektywnie wdrozone i ukoriczone.

3.7 Narzedzia pracy

1. Zaktad musi dostarczy¢ wystarczajacy ilos¢ blokad umozliwiajaca pracownikom wiasciwe
procesy izolowania maszyn.

2. Wszystkie urzgdzenia konieczne do odizolowania maszyn od zrédet energii musza byé w
dobrym stanie technicznym i musza by¢ dostepne w iloéci wystarczajgcej dla wszystkich
pracownikow.



. Narzedzia pracy powinny by¢ utrzymywane w nalezytym stanie technicznym gwarantujgcym

petne bezpieczerstwo zdrowia i zycia ludzkiego.

- Rozwigzania powinny by¢ jak najbardziej uniwersalne, majace szerokie zastosowanie do

blokowania roznych typéw niebezpiecznej energii (aby byto jak najmniej typow blokad).

- Sprzet do blokowania przechowywany jest w stacjach. Stacje zlokalizowane sa w sterowni

wezia — stamtgd pracownicy przed przystgpieniem do procesu blokowania pobierajg
odpowiedni sprzet, a po zakoriczone] pracy zwracaja.

. Stacje LOTO powinny zawieraé:

+ Ktédki bezpieczenstwa

* Adaptery nozycowe

* Tabliczki, przywieszki ,TAG"

* Inne urzadzenia stuzace do izolacji niebezpiecznych energii (w razie potrzeby)

. Wszystkie ktédki i klucze sg ponumerowane.

. Ktédki bezpieczenstwa wystepuja w nastepujgcej konfiguracii:

* Ktédki bezpieczenstwa stuzace do zabezpieczenia poszczeg6lnych Zrédet energii
przeznaczone dia pracownikéw uprawnionych (opisane imieniem i nazwiskiem
pracownika lub oznakowane numerem od 1-4)

* Indywidualne kt6dki dia firm podwykonawczych (opisane ,podwykonawca” lub
oznakowane numerem od 5-6).

. Kazda ktoédka posiada swoj niepowtarzalny klucz. Pod Zzadnym pozorem nie wolno

kopiowa¢ kluczy do kiédek lockoutowych. W przypadku zagubienia lub utraty nalezy
dokonaé zakupu nowej ktodki.

10. Kierownik Zaktadu posiada zapasowe klucze do ktédek bezpieczeristwa. Klucze te moega

by¢ uzyte tylko w sytuacjach awaryjnych przez Kierownika Zaktadu np. w przypadku utraty
klucza przez pracownika.

3.8 Dokumentacja

1.

Dla zespotéw maszyn oraz napgdéw okreslona sie punkty izolowania energii elektrycznej.
Punkty izolowania energii elektrycznej zostata opisane w karcie Karcie inwentaryzacyjnej
punktoéw blokowania lockout, ktéra stanowi zatacznik nr 5. Karte inwentaryzacji nalezy
aktualizowaé przynajmniej raz do roku, lub po kazdej zmianie technologicznsj.

- Procedura blokowania Zrédet energii elektrycznej ma miejsce na poziomie skrzynek

remontowych, gdzie zostaty zidentyfikowane i zinwentaryzowane punkty blokowania

LOTOTO oznaczone sg piktogramem @

Uwaga — Zwykie wylaczenie urzadzenia przy pomocy wytacznikéw awaryjnych,
kraficowych nie zastepuje prawidlowego procesu odtaczania (izolacji) urzadzen.

. Dla zespotéw maszyn (urzadzei wymagajacych odizolowania wiecej niz jeden punkt

niebezpiecznej energii, gdzie proces izolowania maszyny jest procesem ztozonym i
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charakteryzuje sie potencjalnie wysokim ryzykiem) tworzy sie ,Indywidualne instrukcje
bezpieczenstwa LOTOTO" zatagcznik nr 4 , na ktérych zidentyfikowane zostaly Zrodta
niebezpiecznej energii.

4, Pozostate Zrédta niebezpiecznych energii sa do czasu opracowania dokumentacii
odizolowywane zgodnie z wiedzg i doswiadczeniem 0so6b zlecajacych i wykonujgcych
prace oraz na podstawie doraZznej oceny ryzyka wykonywanej podczas planowania prac.

5. Naruszenia procedur bezpiecznej pracy nalezy traktowa¢ jako naruszenie dyscypliny
zgodnie z obowigzujgcymi w zakiadzie zasadami i przepisami.

6. Procedury izolacji i bezpiecznej pracy dotyczgce izolacji muszg by¢ aktualizowane w
przypadku wystapienia jakichkolwiek zmian technologicznych.

7. Przynajmniej 1 raz w roku powinien by¢ przeprowadzony przeglad procedur dotyczgcych
izolacji i bezpiecznej pracy w celu zapewnienia ich stosowania oraz oceny ich skutecznosci

| trafnosci.
3.9 Przekazywanie blokad pomiedzy zmianami

Konieczne jest zapewnienie kontynuacji izolacji przy przekazywaniu zmian - dotyczy to
diugoterminowej blokady urzadzer oraz wtedy, jezeli urzadzenie/instalacja musi byé
zabezpieczona na innych zmianach. Maszyna musi by¢ zawsze zabezpieczona.

Nalezy w takim przypadku stosowaé szczegdtowe procedury przekazywania blokad miedzy
Zmianami tak, aby uniemozliwi¢ rozpoczecie prac na urzadzeniu przez nastepng zmiane bez
zatozonych blokad. Zespdt pracownikéw z pierwszej zmiany po zakoriczonej pracy zdejmuje
swoje blokady. Zespét pracownikéw z kolejnej zmiany zaktada swoje zabezpieczenia przed
rozpoczgciem pracy. Maszyna przez caly czas jest zabezpieczona funkcyjng kiddkg
dopuszczajgcego lub/i kierujacego zespotem pracownikéw,

3.10 Usuwanie blokad w szczegdlnych przypadkach

Jedynie przetozony, ktory wie o prowadzonych pracach i jest za nie odpowiedzialny (Kierownik
Zakiadu), lub osoba przez niego PISEMNIE upowazniona moze zdejmowacé blokady (uzyé
klucza zapasowego) blokujgce urzadzenia zatozone przez podlegtych pracownikéw w
przypadkach:

# Zagubienia lub utraty klucza

» Potrzeby dostarczenia do urzadzenia jednego z wielu wystepujgcych w nim rodzajéw
energii celem sprawdzenia poprawnosci dziatania.

Przed zdjeciem blokady Kierownik lub osoba przez niego pisemnie upowazniona ma podjaé
wszelkie starania w celu skontaktowania sie z osobg, ktéra zatozyfa blokade na maszyne i
ustali¢, w jakim celu zostala ona zalozona. Kierownik ma sprawdzié maszyne, w jakim celu
zablokowano maszyne i czy przyczyna blokowania zostata usunieta. Po upewnieniu sie, ze
maszyna jest bezpieczna w uzyciu moze zdecydowac o zdjeciu blokad.

W przypadku usunigcia ktédki i przywieszki za pomoca klucza zapasowego, kazdorazowo
sporzadzany jest pisemny protokét usuniecia kiédki zgodnie z zatgcznikiem nr 3.
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3.11 Podwykonawcy / firmy zewnetrzne

Pracownik firmy zewnetrznej — kierujgcy zespotem pracownikéw firmy zewnetrznej, ofrzymuje
od pracownika wytwdrni betonu kiédki wraz z kiuczami. Powyzsze ktédki przywieszane s do
zatozonej blokady w obecnoéci pracownika dopuszczajgcego Gérazdze Beton Sp. z 0.0, ktory
dokonuje wylgczenia i blokowania urzadzenia zgodnie z procedurg LOTOTO i poleceniem
pisemnym. Fakt wydania kiédek firmie zewnetrznej realizujgcej prace na terenie wytwérni
betonu nalezy dokona¢ w formie protokotu stanowigcego zatacznik nr 2 na okres realizacji
prac. Po przywieszeniu ktédek przez pracownikéw firmy zewnetrznej, dopuszczajacy zawiesza
swojg ktédke funkcyjng, ktéra musi by¢ zawieszona przez caty okres wykonywania zadania.

4. Podstawa prawna

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzes$nia 1997r
w sprawie ogoinych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (j.t. Dz. U. 2003 Nr 169
poz.1650)

* Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie bezpieczeristwa |
higieny pracy przy urzgdzeniach energetycznych (Dz. U 2013 poz. 492)
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GORAZDZE BETON®

HEIDELBERGCEMENT Group

Oswiadczenie 0 zapoznaniu si¢ z wymaganiami przy zabezpieczaniu maszyn i
urzadzen przed przypadkowym uruchomieniem

Ja nizej podpisany zostatem zapoznany z wymaganiami przy zabezpieczaniu maszyn i
urzadzen przed przypadkowym uruchomieniem, ich tre$€ jest dla mnie zrozumiata i

zobowigzuje sie do przestrzegania okreslonych zasad.

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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Zatgcznik nr 1 do Wymagan przy zabezpieczaniu maszyn i urzgdzen przed
przypadkowym uruchomieniem
-

GORAZDZE BETON’

Wykaz kiédek systemu LOTOTO

HEIDELBERGCEMENT Group

Lp.

Numer kiédki

Imie i nazwisko

Podpis
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Zalgcznik nr 3 do Wymagan przy zabezpieczaniu maszyn i urzadzen przed przypadkowym
uruchomieniem.

SYSTEM LOCKOUT TAGOUT

GORAZDZE BETON’ PROTOKOL Strona

HEIDELBERGCEMENT Group

s USUNIECIE KLODKI | ETYKIETY W 16
Gorazdze Beton Sp.zo.0. | §76ZEGOLNYM PRZYPADKU

Miejscowosé Data

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

Na podstawie zasad izolacji energii przy zabezpieczaniu maszyn i
urzadzer przed ponownym uruchomieniem dokonata usunigcia
ktédki i przywieszki identyfikacyjnej

Imig i nazwisko wiasciciela ktodki i etykiety:




Notatka z rozmowy z wiascicielem kiédki i etykiety

Data zawiadomienia wtasciciela ktodki | etykiety:

Komisja likwidacyjna: Wiasciciel ktodki i etykiety:
o A csoaa oo e rootoocoos T T T T T s
2
O
Zatwierdzam:

Kierownik Zakfadu



Zalacznik nr 4 Wymagan przy zabezpieczaniu maszyn i
urzgdzen przed przypadkowym uruchomieniem,

“ INDYWIDUALNA INSTRUKCJA LOTOTO ~ GORAZDZE BETON

| 1
Bt e MASZYNA: LOKALIZACIA:
'[,Sporzqdzil: _ OPIS:
| Sprawdzit
Zatwierdzit

PUNKTY 1. Powiadom przetoionego, ze bedzie przeprowadzone blokowanie 2.
LOTO: Wylqcz maszyne. 3. Zabezpiecz wszystkie zrédta energil 4. Sprawd#
. poprawnoéé blokowania. 5. Upewnij sig, e nagromadzona energia zostata

! catkowicie uwolniona. _

1. Wylacznik giéwny energii elektrycznej.

ELEMENTY
ZABEZPIECZENI

ID RODZAJ ENERGII LOKALIZACIA WYLACZNIKA

P R fa,

1. Powiadom wszystkich pracownikéw, ktérych dotyczy procedura o tym, Ze za chwile zostanie zdjeta blokada.
2. Obejdz cale urzadzenie, dookota aby upewnié sig, e caly personel, narzedzia i inne zagrozenia 53z
dala od maszyny.
3. Zdejmij zabezpieczenia, a nastepnie podigcz urzadzenie do frédtazasilania.
4, Uruchom urzadzenie

L= [——3 I — ki L — j=1] f IS | T B 3 A
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Zatgeznik nr 17 do Instrukcji Organizacji Pracy Bezpieczne).

Ksiazka zabezpieczenia urzadzeri przed przypadkowym

uruchomieniem

ZABEZPIECZENIE URZADZENIA (NAPEDU)

Data Symbol Nazwa Dla kogo Kto przyjat Kto Podpis
Godzina urzadzenia urzadzenia |zabezpieczono| zgloszenie zabezpieczyt| Operatora

(napedu)  (napedu) (nazwisko) (nazwisko) | (nazwisko) Wezla

1 2 3 4 ] 6
PRZYGOTOWANIE URZADZENIA (NAPEDU)
Zgtaszajgcy Data Kto polecit Podpis Kto
zakoiiczenie prac przygotowaé | Operatora | przygotowat | Uwagi
Nazwisko Podpis Godzina | (nazwisko) Wezla {nazwisko)
7 8 g 10 11 12 13
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