GivilNA WRONKI
ul. Ratuszowa 5
84-510 Wronki Wronki, dnia 16 stycznia 2020 .
NIiPP.271.2.5.2020
Ogtoszenie o zamowieniu

o wartosci nie przekraczajgcej wyrazona w ztotych réwnowartosc kwoty 30.000 euro

1. Nazwa nadana zamoéwieniu przez Zamawiajgcego: Zakup i sukcesywna dostawa artykutow
biurowych do Urzedu Miasta i Gminy Wronki w 2020 roku.

2. Okresélenie przedmiotu oraz zakresu zamowienia.

1) Zakres zaméwienia obejmuje zakup wraz z sukcesywna dostawa artykutdw biurowych.
Szczegdtowy zakres zamowienia zawarty zostat w formularzach rzeczowo - cenowych,
stanowigcych Zatgczniki nr 3 1 4 do niniejszego Ogtoszenia o zamdwieniu.

2) W zwigzku z brakiem mozliwosci jednoznacznego okreslenia przedmiotu zamoéwienia pod
wzgledem ilosciowym, Zamawiajgcy przewiduje wykorzystanie prawa opcji. W okresie realizadji
zamoéwienia, Zamawiajacy przewiduje wykonanie minimalnego poziomu dostaw zwigzanych
z sukcesywng dostawa artykutdw biurowych, przedstawionych w formularzach rzeczowo -
cenowych, ktore stanowig Zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego Ogtoszenia o zamowieniu.
Przewidujac prawo opdcji, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zwiekszenia zamoéwienia,
zgodnie z wykazami zamieszczonymi w formularzach rzeczowo - cenowych po cenach w nich
podanych. Zamawiajacy bedzie mogt korzystac z prawa opcji wraz z ewentualnym, rosngcym
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, przez caty okres trwania umowy.

3) Dostawa artykutdbw odbywac sie bedzie sukcesywnie w ciggu dwoch dni roboczych od
momentu zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego, dokonanego faksem lub droga
mailowa, przez okres trwajgcy od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia 15 grudnia
2020rr.

4) Fakt otrzymania zgtoszenia zapotrzebowania od Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany
jest niezwtocznie potwierdzi¢ za posrednictwem faksu lub drogg mailowa.

5) Miejscem dostawy jest Urzad Miasta i Gminy Wronki ul. Ratuszowa 5, 64-510 Wronki
(I pietro) — sekretariat.

6) Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ towar do Zamawiajgcego wiasnym transportem
i na wiasny koszt oraz roztadowac¢ go w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego (siedziba

Urzedu Miasta i Gminy Wronki — ul. Ratuszowa 5) w godzinach urzedowania, tj. 80 — 1590,

3. Kryteria oceny ofert i ich procentowa warto$¢: najnizsza cena ogodtem w zt brutto 100% =100
pkt.

4. Imie i nazwisko pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia:
p.Joanna Lupa tel. nr 67 25 45 300, adres e-mail: i.lupa@wronki.pl

5. Termin sktadania ofert przez platforme zakupowa:
a) dzien: 24 stycznia 2020 r.
b) godzina: 08:00



6. Termin zwigzania z ofertg wynosi: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
7. Termin wykonania zamowienia: do dnia 15.12.2020 r.
8. Okres gwarangiji: 12 miesiecy.

9. Warunki ptatnosci:

Zaptata za dostarczony w Sposodb zgodhy Z zamowieniem towar, nastepowac bedzie
kazdorazowo po jego dostarczeniu na podstawie faktur wraz z Wz, w terminie 14 dni, liczac od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej z tego tytutu faktury VAT. Za
date zaptaty uwaza¢ sie bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ceneg ofertowa, obejmujaca catoé¢ przedmiotu zamowienia, na podstawie ktérej Zamawiajgcy
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi cena ogdétem w ztotych brutto za zakup
i sukcesywna dostawe minimalnej ilosci artykutéw biurowych (stanowiaca sume formularza
rzeczowo — cenowego nrli2).

Ww. cena, ktéra wskazana zostanie w formularzu ofertowym ma na celu porownanie ztozonych
ofert przez Wykonawcow. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu umowy
ustalane bedzie wedtug stawek jednostkowych wynikajgcych z formularzy rzeczowo—cenowych.
2) Cene ofertowg nalezy obliczy¢ drogg sporzadzenia dwoch formularzy rzeczowo - cenowych,
w  ktérych Wykonawca zobowigzany jest do wskazania cen jednostkowych w zt brutto
poszczegdlnych elementéw rozliczeniowych i wyliczeniu w kazdej pozycji kosztow
poszczegdlnych artykutdw, stanowigcych iloczyn liczby tych artykutow oraz cen jednostkowych.
Nastepnie nalezy zsumowad wartosci wszystkich pozyciji formularzy rzeczowo — cenowych w zt
brutto (w rozbiciu na taczng wartos¢ w ztotych brutto za minimalng ilo$¢ i tgczng wartose
w ztotych brutto za maksymalng iloéce).

3) Wykonawca okresla cene ofertowa poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny w zt
netto za wykonanie zamowienia, wartosci podatku VAT ogétem w ztotych, wysokodci stawki
podatku VAT w % oraz ceny w z+ brutto za wykonanie zamoéwienia, ktére to ceny muszg wynikac¢
z zatgczonych do oferty formularzy rzeczowo — cenowych.

4) Cena ofertowa brutto powinna obejmowad wszelkie koszty i sktadniki zwiazane z realizacjg
przedmiotu zamowienia wynikajgce z ogtoszenia o zamowieniu oraz wszelkie dodatkowe koszty

niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

1. Informacja o dokumentach i os$wiadczeniach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

D formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia,

2) formularze rzeczowo — cenowe (2_szt), sporzadzone zgodnie z wzorami stanowigcymi
zatgczniki nr 31 4 do niniejszego ogtoszenia. W formularzach rzeczowo - cenowych wycenione

muszg by¢ wszystkie elementy (pozycje) formularzy rzeczowo - cenowych Zamawiajgcego,



3) aktualny odpis z wiaéciwego rejestru lub z centralnej ewidendji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,
4) o$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO (zatgcznik nr 5).

12. Informacje dodatkowe.

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego ogloszenia bez modyfikacii jego tresci przez Wykonawce.
2) Oferty, ktore ztozone zostang po terminie wyznaczonym na ich sktadanie lub nie bedeg

zawierac istotnych elementéw zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

13. Zataczniki:

1) formularz ofertowy,

2) projekt umowy,

3) formularz rzeczowo — cenowy nr 1,

4) formularz rzeczowo — cenowy nr 2,

5) os$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO,

6) obowigzek informacyjny RODO.







