KIELCE Miejski Zarzad Drég w Kielcach

ul. Prendowskiej 7, 25-395 Kielce
i B e tel. 41 34 02 800; fax 41 34 02 830
e-mail: boi@mzd.kielce.pl

e -~ www.mazd.kielce.pl

Kielce, dnia 04.12.2019 .

Nr postepowania: WZP.26.2.76.2020

OGLOSZENIE

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wylaczonego spod stosowania
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych
(o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 PZP)

. ZAMAWIAJACY:

Gmina Kielce — Miejski Zarzad Drog w Kielcach

25-395 Kielce, ul. Prendowskiej 7

REGON: 291009343, NIP: 657-261-73-25

Tel. (0-41) 34-02-802 (822, 832)

Fax. (0-41 34-02-830

e-mail: wzp@mzd.kielce.pl

adres strony internetowej: www.mzd.kielce.pl

adres Platformy zakupowe;j: https://platformazakupowa.pl/pn/mzd kielce

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA,
PRZEMIESZCZANIA | DORECZANIA PRZESYLEK POCZTOWYCH
W 2021 ROKU

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych (przesyiki
listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie) jak rowniez w zakresie zwrotu przesytek
niedorgczonych wraz z transportem przesytek od Zamawiajgcego do placowek
nadawczych Wykonawcy, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 roku.
Szczegolowy opis i zakres zamowienia okre$la zatgczony ,Opis przedmiotu
zamowienia®, formularz cenowy, wzOr umowy oraz niniejsze ogtoszenie.

lI. TERMIN WYKONANIA:

Wymagany termin wykonania zamoéwienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.



IV. WARUNKI PLATNOSCI:

Kwotg nalezng, za nadane i zwrécone w okresie obrachunkowym przesyiki,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekazaé na rachunek Wykonawcy wskazany
w fakturze VAT w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury VAT, wystawionej
w ciggu 7 dni od zakoriczenia miesigca obrachunkowego.

Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie, za faktyczng liczbe nadanych
i zwréconych przesytek, w okresie obowigzywania umowy, wedtug cen jednostkowych
brutto, okreslonych w zatgcznikach do umowy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania:

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze posiada uprawnienia na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, tj. zaswiadczenie o wpisie
do Rejestru operatorow pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

2. posiadajg wiedze i doswiadczenie

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze wykonat lub wykonuje nalezycie w okresie
ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, min. 2 ustugi (umowy) w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, o warto$ci co najmniej 130.000,00 zt kazda.

3. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym

Wykonawca zobowigzany jest dysponowaé placéwkami pocztowymi na terenie kazdej
gminy w kraju (przynajmniej 1 placéwka na ternie gminy), czynnymi co najmniej od
poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum 6 godzin
dziennie. W celu potwierdzenia powyzszego wymogu Wykonawca przedstawi
stosowne o$wiadczenie.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do oferty w formie
oryginatu (ktérej formularz zostat zatgczony do niniejszego ogloszenia) nalezy
zatgczyé:



1. Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonym
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 13 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188
z pozn. zm.) —«(w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem) /Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze posiada uprawnienia na
wykonywanie dziatalnoSci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
I dorgczania przesyfek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym/

2. Wykaz ustug (wypetniony Zatgcznik nr 3) wykonanych w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
| podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zataczeniem dowodéw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasad nionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw
— o$wiadczenie Wykonawcy - oryginat.

3. Oswiadczenie o dysponowaniu placéwkami pocztowymi ( w formie oryginatu)
na terenie kazdej gminy wkraju (przynajmniej 1 placowka na terenie gminy),
czynnymi co najmniej od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy, minimum 6 godzin dziennie. W celu potwierdzenia powyzszego wymogu
Wykonawca przedstawi stosowne o$wiadczenie (w formie oryginatu).

4. Oswiadczenie o dysponowaniu zasobem personalnym do wykonania
zamowienia (w formie oryginatu), w ktérym nalezy wskazaé dysponowanie
zasobem personalnym do wykonania przedmiotu zaméwienia. W tym celu
Wykonawca winien mie¢ zatrudnionych pracownikéw na umowe o prace na czas
nieokreslony, w liczbie minimum 50% w stosunku do wszystkich zatrudnionych
pracownikow.

Vil. OBLICZENIE CENY OFERTY

Cena powinna by¢ podana w ziotych polskich z doktadno$cia do dwéch miejsc po
przecinku. Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji
zamowienia i nie beda podlegaty waloryzagiji.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji  rachunkowych dokonanych poprawek, np. jezeli obliczona
w formularzu cenowym (Zatacznik nr 2) tgczna cena brutto nie odpowiada sumie cen
brutto poszczegdinych pozycji, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ceny brutto
pozycji.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie polegajgce na bfednym
wpisaniu w formularzu oferty ceny brutto wynikajgcej z formularza cenowego.

Vil. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy
bilans punktow w kryteriach:



1) Cena brutto — waga kryterium 70 % (odpowiadajace 70 punktom)
W przypadku kryterium ,Cena brutto” - oferta otrzyma liczbe punktow
wynikajgca z dziatania:

C= X70

Co
C — liczba uzyskanych punktéw badanej oferty
Cn — najnizsza cena sposréd ocenianych ofert
Cb - cena ocenianegj oferty

2) Liczba oséb zatrudnionych w przedsigbiorstwie pocztowym na umowe
0 prace naczas nieokreslony - waga kryterium 30 % (odpowiadajace
30 punktom)

Oferty zostang ocenione wedtug ilo$ci os6b zatrudnionych w przedsiebiorstwie
pocztowym na umowe o prace na czas nieokreslony. Przez pracownikéw
zatrudnionych w przedsigbiorstwie pocztowym Zamawiajacy rozumie wszystkie
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony, okreslony,
okres probny, na czas zastepstwa, oraz uméw cywilno-prawnych, w tym umoéw
Zlecenia iumoéw o dzieto. Przy obliczaniu 2 kryterium nalezy przyjaé¢ stan
zatrudnienia na dzien 31 pazdziernika 2020 r. Punkty w tym kryterium otrzyma
jedynie oferta Wykonawcy zatrudniajgcego co najmniej 50% pracownikéw na
umowe o prace na czas nieokreslony, w stosunku do wszystkich zatrudnionych
pracownikow (w tym na podstawie umoéw cywilno-prawnych). W przypadku
kryterium  liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym
na umowe o prace na czas nieokreslony - oferta otrzyma ilo§é punktow
wynikajgcg z dziatania:

Kob
U x 30
Kmax
U — liczba uzyskanych punktoéw ocenianej oferty
Kob - liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym na umowe
0 prace na czas nieokre$lony - oferty ocenianej
Kmax — liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym na umowe

O prace na czas nieokreslony - maksymalne zaoferowane

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktacji na podstawie ztozonych przez
Wykonawce oswiadczen.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie
najwyzsza liczbe punktéw obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

P=C+U
gdzie:
P —tgczna liczba punktow oferty ocenianej
C — liczba punktoéw oferty ocenianej w ramach kryterium ,cena”
U — liczba punktéw oferty ocenianej w ramach kryterium ,liczba oséb



zatrudnionych w przedsigbiorstwie pocztowym na umowe o prace na
czas nieokreslony”
Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w ogtoszeniu i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

IX. FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY

Po wyborze oferty zostanie zawarta umowa zgodnie z zatgczonym wzorem umowy

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedtozenia

nastepujacych dokumentéw:

a) pisemnego wskazania osoby odpowiedzialnej za wykonanie ustugi wraz z danymi
do kontaktu.

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozyé w Biurze Obstugi Interesantéw Miejskiego
Zarzadu Drog w Kielcach, 25 -395 Kielce, ul. Prendowskiej 7 do dnia 11.12.2020r.
do godz. 15:00.

2. Do oferty (Zatgcznik nr 1) nalezy zatgczyé:
1) wypetniony Formularz cenowy (Zatacznik nr 2) podpisany przez Wykonawce,

2) kserokopig aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej
(wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert), z ktérego wynika kto jest upowazniony do podpisania oferty i umowy.
W przypadku nie ztozenia ww. dokumentu, Wykonawca wskaze w punkcie
6 Formularza oferty (Zatacznik nr 1) adres internetowy ogolnodostepnych
i bezptatnych baz danych, pod ktérym stosowne dokumenty sa dostepne,

3) dokumenty wymienione w pkt VI Ogtoszenia

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu. Opakowanie winno byé
oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Gmina
Kielce - Miejski Zarzad Drég w Kielcach, ul. Prendowskiej 7, 25-395 Kielce oraz
opisane
w nastepujacy sposoéb:



Xl

Nazwa (firma) Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Gmina Kielce - Miejski Zarzad Drég w Kielcach

ul. Prendowskiej 7
25-395 Kielce

OFERTA na:
Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek pocztowych w 2021 roku
Postepowanie nr WZP.26.2.76.2020

Nie otwiera¢ przed dniem 2020 r., godz.

. INNE DANE:

Niniejsze zaméwienie jest wytagczone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zniejszymi Zmianami)
na podstawie art. 4 pkt. 8.

Xll. DANE OSOBOWE - RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

i

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Miejski Zarzad Drog
w Kielcach, ul. Prendowskiej 7, 25-395 Kielce, tel. 41 34 02 800, e-mail:
boi@mzd.kielce.pl.

. Administrator wyznaczyt Inspektora danych osobowych, z ktérym w przypadku

pytan o swoje dane osobowe mozna skontaktowaé sie pod adresem e-mail:
sekretariat@mzd.kielce.pl.

. Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO, w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego oraz w celu
archiwizacji.

. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 PZP. Zamawiajgcy udostepni dane osobowe, o ktérych mowa w art.
10 RODO jedynie w celu umozliwienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, do
uptywu terminu do ich wniesienia.

. Przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla

ktérego dane te zostaty przekazane, a po tym czasie - przez okres a takze
w zakresie przewidzianym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio

Wykonawcy dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach



PZP, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z PZP.

7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo:

a) na podstawie art. 15 RODO dostepu do treéci swoich danych (w przypadku gdy
wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust 1-3 rozporzgdzenia 2016/679,
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac od osoby,
ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegéinosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego),

b) na podstawie art. 16 RODO sprostowania danych osobowych (skorzystanie
z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania, zmiang
postanowienn umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu i jego
zatgcznikow),

¢) na podstawie art. 18 RODO zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizyczej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego UE lub paristwa cztonkowskiego),

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

9. Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje prawo:

a)w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO zadania usunigcia danych
osobowych,

b) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

C) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w
art. 21 RODO, gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO.

Do obowigzkow Wykonawecy nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO,

w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem

oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca

bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO
nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane
dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto

Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14

RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajagcemu i ktérych

dane poérednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen,

o ktorych mowa w art. 14 ust.5 RODO.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca w formularzu ofertowym, stanowigcym

Formularz nr 1 do niniejszego zaproszenia, sktada (o ile dotyczy) stosowne

o$wiadczenie.



Xill. OSOBA PROWADZACA POSTEPOWANIE:
Aleksandra Kubikowska tel. (0-41) 34-02-832
ZATWIERDZAM

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég
w Kielcach

p.0. DYREKTORA

W zatgczeniu:
- Formularz oferty — Zatgcznik nr 1,

—  Formularz cenowy — Zatacznik nr 2,

—  Formularz wykazu ustug — Zatgcznik nr 3,

—  Oswiadczenie o dysponowaniu placéwkami pocztowymi na terenie kazdej gminy w kraju — Zatacznik nr 4,
- Wzdr umowy — Zatgcznik nr 5,

—  Opis przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 6.



