ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy udzielania zamowienia publicznego o wartos$ci szacunkowej netto*:

X wyzszej niz 50 000 zI netto i nizszej niz 130 000 zt netto na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

[] wyzszej niz 50 000 zt netto i nizszej niz progi unijne na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo

1l.
. Tryb udzielenia zaméwienia:

7.
8.

9.

Zamowien Publicznych na dostawy lub ustugi ,,z dziedziny nauki”

ZAMAWIAJACY

Instytut Ogrodnictwa — Panstwowy Instytut Badawczy
96-100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3,

tel. 46 833 22 11, e-mail: zamowienia.publiczne@inhort.pl

Nazwa: Sukcesywne wykonanie ustug poligraficznych, nr 9/REG/2024
Postepowanie

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadami
przewidzianymi w Regulaminie udzielania zaméwien w Instytucie Ogrodnictwa — Panstwowym
Instytucie Badawczym oraz zgodnie z zasadami uszczegétowionymi w niniejszym pismie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte sporzadzong wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywaé sie na oznaczenie:
9/REG/2024.

Opis przedmiotu zamodwienia
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne wykonanie ustug poligraficznych zgodne z opisem w
zataczniku nr 1.

. Szczegoétowy opis i wymagania poszczegdlnych publikacji zawiera Formularz cenowy stanowigcy

Zatgcznik nr 2a do niniejszego Zapytania ofertowego.

Przewiduje sie realizacje zamowienia partiami, w oparciu o szczegétowe zamowienia sktadane
e-mailem przez upowaznionych pracownikdw Zamawiajacego.

. Transport i ubezpieczenie publikacji do Zamawiajgcego odbywac sie bedzie na koszt i ryzyko

Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo realizowania zamoéwien w ilosciach uzaleznionych od
rzeczywistych potrzeb oraz ograniczenia zamdéwienia w zakresie rzeczowym i iloSciowym.
Zamawiajgcy gwarantuje zakup 60% wartosci przedmiotu umowy. Niewykorzystanie pozostatych
40% wartosci przedmiotu umowy, nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony
Wykonawcy z tytutu niezrealizowania warunkéw zamowienia.

. Szczegotowy zakres praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacja zamdwienia okresla projekt

umowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wymagany okres gwarancji zgodnie z opisem
Wymagane warunki gwarancji zgodnie z opisem

Termin ptatnosci — 30 dni

10.Miejsca realizacji: 96-100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3.

11.Termin realizacji zamdwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.



V. Warunki udziatu w postepowaniu (wypetnic jezeli przewidziano warunki udziatu):

VI.
1.

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. 2023 poz.
1497 ze zm.).

2) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - Zamawiajacy
nie okresla szczegétowych wymagan w odniesieniu do powyzszego warunku

3) posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej;
Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowych wymagan w odniesieniu do powyzszego warunku

Ocena ofert:
Cena (koszt) oferty - 100%

Oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

VIl. Sposdéb przygotowania oferty

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na ktdrg sktadajg sie: Formularz OFERTA
(Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) i Formularz cenowy (Zatacznik nr 2a do Zapytania
ofertowego). Tres¢ oferty musi by¢é zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w
niniejszym zapytaniu.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub ztozona w formie scanu podpisanego witasnorecznie
przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) odpis lub Informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego witasciwego rejestru, potwierdzajagcy umocowanie
do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo samodzielnego
pobrania ww. dokumentu, jezeli moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogodlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57);

2) petnomocnictwo, w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentdéw rejestrowych zatgczonych do oferty, wymaga sie,
aby Wykonawca dotgczyt do oferty petnomocnictwo podpisane przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywac czynnosci, do ktérych petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

3) Oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIII. Miejsce oraz termin sktadania oferty

1.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 12.04.2024 r. do godz. 10:00.

W nastepujacy sposob:

1) skan podpisanej oferty w formacie PDF przesta¢ przez wskazang platforme Zamawiajgcego pod
adresem https://platformazakupowa.pl/transakcja/910351

2) Otwarcie nastgpi w dniu 12.04.2024 o godz. 10:10

. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg brane pod uwage (liczy sie data i godzina wptywu do

Zamawiajgcego).

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/910351

IX. Opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami

1.
2.

X.

Komunikacja w postepowaniu odbywa sie za pomocg platformy zakupowej.
Osobg wyznaczong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu w postepowaniu jest Agnieszka Bielenin
tel. 509707069

Tryb oceny ofert

1. Do oceny ofert Zamawiajacy bedzie stosowat wytgcznie kryteria okres$lone w Zapytaniu.

3.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania, tj. jest niezgodna z Zapytaniem
ofertowym;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawié na zasadzie oczywistych omytek
rachunkowych;

5) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

6) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetni wymaganych dokumentéw lub uzupetnione
dokumenty bedg zawieraty btedy;

7) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.), gdy oferta
jest ztozona przez:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt
3 ww. ustawy;

c) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 objasnienie pojec ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci w sytuacji, gdy:

1) nie wptyneta zadna oferta;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

5) zachodzi istotna wada postepowania, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej lub zabezpieczajgcej
nalezycie interes Zamawiajgcego umowy.



XI.
. Zamawiajacy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i

XIl.

1.

Informacje o formalnosciach zawigzanych z zakonczeniem postepowania

nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano. Informacja ta
zostanie opublikowana na platformie.

. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik

nr 4 do niniejszego zapytania.

Ochrona danych osobowych
Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut
Ogrodnictwa — Panistwowy Instytut Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice, tel.
(46) 833 22 11, e-mail: io@inhort.pl.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie z

Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@inhort.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wytgczonego spod stosowania przepiséw ustawy - Prawo zaméwien
publicznych oraz w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi Klauzula informacyjna zamieszczona
na stronie Instytutu www.inhort.pl/rodo. Ponadto w przypadku Wykonawcy, z ktérym zostanie
zawarta umowa, podstawe przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwane dalej ,,Rozporzgdzeniem RODQ", gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zawartej umowy.

. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej oraz inne
podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogdlnych.

Dane osobowe Wykonawcy, bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a
nastepnie 5 lat, poczawszy od dnia 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakoriczeniu
okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotyczg rdwniez Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty i nie
zostaty one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych, a takie na warunkach

okreslonych w przepisach Rozporzadzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

. Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje prawo do:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

Xlll. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 2 - Formularz oferta

Zatgcznik nr 2a - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 4 - Projekt Umowy


mailto:iod@inhort.pl

