
NIE 

 

Proces zakupu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

  

  

  

 

    

 

  

  

 

 

  

 

  

  

 

   

Złożenie  zapotrzebowania przez 

pracownika jednostki 

Akceptacja lub odrzucenie 

zapotrzebowania przez 

kierownika jednostki 

odrzucenie 

akceptacja 

Pobranie zapotrzebowania 

przez branżystę w systemie e-

sklep  

Czy jest zabezpieczone 

wystarczająco  dużo środków na 

realizację zamówienia? 

Przeprowadzenie rozeznania 

cenowego przez branżystę 

Poprawienie wyceny 

przez pracownika 

jednostki 

Nadanie trybu zakupu 

przez pracownika DZP 

Kompletowanie w systemie  e-sklep 

postępowania przetargowego 

Art. 4 pkt 8 lub 4d ust. 1 

pkt . 1 

Kompletowanie i generowanie 

zamówienia do dostawcy/ 

usługodawcy przez branżystę 

Realizacja umowy 

Koniec 

procesu 

zakupu 

Przygotowywanie, rozpoczęcie 

postępowania przetargowego przez DZP 

Czy nastąpiło rozstrzygniecie 

postępowania przetargowego? 

Czy zamówienie 

przekracza założony 

budżet? 

Poprawienie przez branżystę budżetów w systemie 

e-sklep na wartości w zaoferowane przez 

wykonawcę. Ostateczna blokada środków i brak 

możliwości edycji kwot 

Podpisanie umowy przez przedstawicieli 

Zamawiającego 

Akceptacja zwiększonej 

wyceny przez jednostkę 

wnioskująca w systemie e- 

sklep 

Start 

Zgoda Kanclerza i Kwestora 

na zwiększenie środków 

Koniec 

procesu 

zakupu 

TAK

K 

 NIE

 

Postępowanie przetargowe 

NIE

  NIE 

Koniec 

procesu 

zakupu 

Jaki tryb udzielenia 

zamówienia został 

wybrany? 

Blokada 

środków w 

systemie 

semafor 

Czy jest konieczność podpisania umowy, 

gdyż zamówienie przekracza kwotę 

ustaloną w zarządzeniu dot. 

wydatkowania środków Uczelni? 

 

Wygenerowanie wniosku o udzielenie 

zamówienia w systemie  e-sklep oraz przesłanie 

kompletu dokumentów do DZP 

 

Przesłanie umowy oraz  

protokołu rozeznania rynku 

do podpisu przez Kanclerza 

oraz Kwestora 

 

Czy jednostka posiada 

wystarczająco dużo 

środków? 

Zamknięcie procedury 

przetargowej i wybór 

wykonawcy 

Czy zamawiający posiada 

środki na realizację 

zamówienia? 

Anulowanie 

zapotrzebowania przez 

jednostkę wnioskującą 
Koniec 

procesu 

zakupu 

Unieważnienie 

postępowania 

przetargowego 

 

Protokół 

rozeznania 

rynku 

Realizacja umowy 
Przesłanie zamówienia do 

wykonawcy i jego realizacja 
NIE

  NIE 

TAK

K 

 NIE

 

TAK

K 

 NIE

 

TAK

K 

 NIE

 TAK

K 

 NIE

 

TAK

K 

 NIE

 

NIE

  NIE 

NIE

  NIE 

NIE

  NIE 

NIE

  NIE 

Koniec 

procesu 

zakupu 

Faktura 

Faktura 
Faktura 


