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Zwraca sie z uprzejma prosba o ztozenie szacunkowej oferty cenowej na swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, a takze
ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego na rzecz Wielkopolskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. w Poznaniu.

Przedmiot zamodwienia stanowig w szczegdlnosci:

1) wustugi pocztowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 Prawa pocztowego, polegajace na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek oraz ewentualnych ich zwrotach -
cato$¢ w obrocie krajowym i zagranicznym, przy czym przesytki listowe w obrocie krajowym i
zagranicznym;

przesyltki listowe sg to: przesyiki listowe nierejestrowane, przesyiki listowe rejestrowane
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz przesyiki
listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (doreczenia) przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz przesyiki listowe krajowe,
rejestrowane i nierejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone w dniu nastepnym po dacie
nadania, jednak nie pdzniej niz w 4. dniu od dnia nadania u wykonawcy (ekonomiczne), a
takze przesytki listowe zagraniczne, dorgeczane na terenie Europy, rejestrowane i
nierejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone nie pdzniej niz w 6. dniu od daty nadania u
wykonawcy (priorytetowe) i przesyitki listowe zagraniczne, doreczane poza Europg, ktore
powinny by¢ doreczone nie pozniej niz w 14. dniu od daty nadania u wykonawcy;
paczki pocztowe sg to: paczki pocztowe krajowe, rejestrowane, ktére powinny byc¢
doreczone nie p6zniej niz w 4. dniu od daty nadania u wykonawcy, paczki pocztowe w obrocie
zagranicznym na terenie Europy, rejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone nie pdzniej niz w
7. dniu od daty nadania u wykonawcy;

2) ustugi dodatkowe dotyczace przesytek listowych rejestrowanych i paczek pocztowych
rejestrowanych (ostroznie traktowanych), polegajqce na zwrotnym potwierdzeniu odbioru ww.
przesytki oraz zwrocie do siedziby zamawiajgcego ww. przesytek pocztowych, ktérych nie
dostarczono adresatom;

3) odbieranie przesytek listowych i paczek pocztowych z biura obstugi klienta zlokalizowanego
w siedzibie zamawiajacego, dostarczenie ich do placéwki pocztowej w celu nadania i
dostarczenie zamawiajagcemu w dniu nastepnym po dniu nadania, potwierdzenia nadania ww.
przesytek i paczek.

W formularzu cenowym (zataczniku nr 1) zestawiono wszystkie rodzaje przesytek listowych i
paczek pocztowych, podlegajace wycenie i obstudze zgodnie z umowa przez wykonawce, z
uwzglednieniem ich wagi, maksymalnych terminéw doreczenia oraz wielkosci (wymiardw).
Wykonawca zapewnia zamawiajacemu  dostarczenie (bez naruszenia tajemnicy
korespondencji) do adresatéw majacych swoje siedziby lub miejsca zamieszkania w kraju lub
za granicg RP wszystkich przesytek listowych oraz paczek pocztowych, ktére zamawiajacy
przekazat wykonawcy w celu ich nadania do odpowiednich adresatéw.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wilasciwego, uporzgadkowanego, przygotowania przesytek
listowych i paczek pocztowych oraz sporzadzenia zestawien dla przygotowanych do wystania:
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a) przesytek listowych rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki listowej do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a
kopia stanowi dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek listowych
rejestrowanych;

b) przesytek listowych nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe wediug poszczegdlinych
kategorii wagowych, sporzadzone dla celédw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi dla zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek listowych zwyktych;

c) paczek pocztowych - wpisanie kazdej paczki pocztowej do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi
dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii paczek pocztowych rejestrowanych.
Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac na stronie adresowej przesyitki rodzaj, jako
przesytki listowe rejestrowane, przesyitki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (doreczenia) przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru, a takze przesytki listowe krajowe, ktére powinny by¢ doreczone w dniu nastepnym po
dniu nadania i nie pdzniej niz w 4. dniu od dnia nadania u wykonawcy. Przesyiki listowe i
paczki pocztowe zwane sg dalej tacznie przesytkami.

Przesytki przygotowane (uporzadkowane i zaadresowane) przez zamawiajacego do wysytki
bedzie odbiera¢ przedstawiciel wykonawcy po okazaniu zamawiajagcemu stosownego
upowaznienia, z siedziby zamawiajacego Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
Sp. z 0.0., ul. Piekary 19, codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach 14:00-14:30, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Catkowita masa przesytek przygotowanych do
odbioru w kazdym dniu nie przekroczy 50 kg.

Oddziat w Pile ul. Grunwaldzka 2, Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Pile ul.
Grunwaldzka 2, Punkt Informacyjny WARP w Kaliszu ul. Zacisze 2, Biuro Regionalne w Koninie
ul. Dmowskiego 3 oraz Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Lesznie ul. Geodetow 1
bedg we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku dostarczac przesytki listowe i paczki
do najblizszego dla siedziby oddziatu, punktu odbioru wskazanego przez wykonawce.
Zamawiajacy bedzie stosowal wytacznie swoje opakowania przesytek; nie dopuszcza sie
stosowania opakowan wykonawcy, jednak w skrajnych przypadkach dopuszcza sie réwniez
stosowanie opakowan wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wzoréw wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i bedacych przesytkami najszybszej kategorii oraz wzoru oznaczenia
umozliwiajacego identyfikacje umowy na podstawie ktdrej Swiadczone sq ustugi pocztowe.
Wykonawca przekaze zamawiajacemu dokumenty potwierdzajace liczbe i rodzaj nadanych
przesytek, pokwitowane przez punkt wysytkowy, najpdzniej dzien po nadaniu przesytek.
Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki do siedziby zamawiajagcego w dni robocze od
poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca doreczy do
siedziby zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyiki
niezwtocznie po jej doreczeniu. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w ww.
terminie, wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwilocznie zwracana jest
zamawiajacemu.

Wykonawca dostarczy i przekaze zamawiajagcemu bez dodatkowych optat druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla specjalnych przesytek listowych nadawanych w placéwce Poczty Polskiej S.A. oraz
druki stuzace do nadawania paczek pocztowych w formie listdw przewozowych - kazdy ww.
rodzaj drukéw (formularzy) w ilosci zamdwionej kazdorazowo przez pracownika
zamawiajgcego.
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Warto$é¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako suma iloczynu ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju i ustugi odbioru korespondencji z
siedziby Zamawiajacego.

Ilosci wskazane w Formularzu cenowym - zataczniku nr 1 do specyfikacji sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktorym zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (zat. nr 1).

Liczby przesytek ujetych w formularzu cenowym w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe
i mogq ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode
tym samym os$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych w
trakcie realizacji niniejszego zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z ustugi w oddziale lub punkcie w momencie
zamkniecia dziatalnosci w tejze lokalizacji.

Kod i nazwa zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

64110000-0 ustugi pocztowe

Wykonawca swiadczy¢ bedzie ustugi w okresie od dnia 02.01.2025r. do 31.12.2025r.

Bardzo prosze o przestanie odpowiedzi do dnia 07.10.2024r. w postaci plikbw PDF na
platformie zakupowej platformazakupowa.pl/pn/warp.

Szczegoétowych informacji udziela Pan Maciej Mackowiak tel. 61 656 35 00.
Szacowanie prosze przesta¢ na zatgczonym formularzu - zatgcznik nr 1.

Niniejsze szacowanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu Cywilnego i nie jest
zaproszeniem do podpisania umowy w rozumieniu art. 71 Kodeksu Cywilnego w sprawie
przedmiotowego zamoéwienia, ani nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu przepisow
ustawy PZP, w szczegdlnosci w trybie dialogu konkurencyjnego.
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