REGULAMIN
NAJMU PRZESTRZENI
CENTRUM KONFERENCYJNEGO POLIN

W MUZEUM HISTORII ZYDOW POLSKICH



81
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rezerwacji i najmu przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin oraz
Swiadczenia ustug dodatkowych.
2. Regulamin obowigzuje Wynajmujacego, Najemce i Uczestnikdéw Wydarzenia.
3. Korzystanie z przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin odbywa sie na zasadach okreslonych w
niniejszym Regulaminie z zastrzezeniem § 2 pkt 10 .

§2
Stownik pojeé
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1) Wynajmujacy - Muzeum Historii Zydéw Polskich,

2) Centrum Konferencyjne Polin- centrum konferencyjne, zlokalizowane w siedzibie Muzeum Historii
Zydoéw Polskich w Warszawie przeznaczone na najem,

3) Przedmiot Najmu - przestrzen Centrum Konferencyjnego Polin przeznaczona do wynajmu na zasadach
i w zakresie okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz w Zamdwieniu,

4) Strefy Wspdlne — ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne oraz inne przestrzenie w budynku
Muzeum, z ktérych korzystanie przez Najemce i Uczestnikdow Wydarzenia nie wymaga uzyskania
odrebnej zgody Wynajmujacego,

5) Budynek —siedziba Muzeum Historii Zydéw Polskich, potozona w Warszawie, przy ul. Mordechaja
Anielewicza 6, 00-157 Warszawa,

6) Woydarzenie - konferencja, szkolenie, warsztat, prezentacja, sympozjum lub zdarzenie organizowane
przez Najemce w przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin na zasadach niniejszego Regulaminu,

7) Uczestnik Wydarzenia - osoba, ktdra bierze udziat w Wydarzeniu organizowanym przez Najemce lub
Wynajmujacego,

8) Najemca - podmiot rezerwujacy i wynajmujacy przestrzen w Centrum Konferencyjnym Polin.

9) Zamodwienie - dokument podpisany przez wiasciwie umocowanego przedstawiciela Najemcy,
oswiadczajgcy wole najmu przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin oraz okreélajacy podstawowe
informacje zwigzane z najmem; wzér Zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

10) Umowa Najmu - umowa cywilno-prawna zawarta pomiedzy Najemca i Wynajmujgcym, ktoérej
przedmiotem jest wynajem przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin, w przypadku gdy:

1) wartos¢ umowy najmu przekracza 10.000,00 zt netto;

2) Najemca przewiduje dokonanie dodatkowej zabudowy/scenografii;

3) Najemca korzystac bedzie z ustugi cateringowej;

4) lub w innych przypadkach uzasadnionych szczegdlnymi potrzebami Wynajmujgcego.

§3
Ogodlne zasady funkcjonowania Centrum Konferencyjnego Polin

1. Przestrzen Centrum Konferencyjnego Polin jest wynajmowana na potrzeby organizacji wydarzen o
charakterze kulturalnym, naukowym, dydaktycznym i komercyjnym oraz innych wydarzen, ktdrych
charakter nie narusza dobrego imienia oraz wizerunku Muzeum i nie ktdci sie z jego misjg i charakterem.

2. Przestrzen Centrum Konferencyjnego Polin jest wynajmowana codziennie w godz. 8.00- 24.00.

3. W przypadkach uzasadnionych potrzebami Najemcy i mozliwosciami Wynajmujacego dopuszcza sie
wynajem przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin w godzinach innych niz okreslone w ust. 2.



8§84

Zasady rezerwacji przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin
W celu rezerwacji przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin Najemca zobowigzany jest przekazaé
Wynajmujgcemu zapytanie wraz z podstawowymi informacjami dotyczacymi zakresu najmu i ustug z nim
zwigzanych, drogg mailowa lub telefonicznie.
W terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 Wynajmujacy
przesyta Najemcy oferte.
W terminie do 14 dni roboczych od dnia otrzymania oferty i wzoru Zamdwienia Najemca przesytfa
Wynajmujgcemu drogg mailowa wypetniony i podpisany skan Zamdwienia. Zamdwienie musi by¢
podpisane przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu Najemcy. Na
prosbe Wynajmujgcego Najemca przedstawi dokument upowazniajgcy do zaciggania zobowigzan.
Przekazanie Najemcy przez Wynajmujgcego potwierdzenia akceptacji Zamdwienia drogg mailowg lub
faksem skutkuje dokonaniem rezerwacji i jest rownoznaczne z zawarciem Umowy Najmu.
Przestanie Zamowienia przez Najemce po uptywie terminu okreslonego w ust. 3 moze skutkowa¢ odmowg
najmu.
Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru Najemcy, w przypadku, gdy wptynety dwa
lub wiecej Zamdwienia dotyczace rezerwacji w pokrywajgcych sie terminach.
W przypadku podpisania Umowy Najmu nie stosuje sie formularza Zamdwienia.

§5

Ogolne zasady wynajmu przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin
Najemca oraz Uczestnicy Wydarzenia mogg korzysta¢ z Przedmiotu Najmu jedynie zgodnie z jego
przeznaczeniem i w celu oraz zakresie, ktdre zostaty okreslone w Zamédwieniu.
W trakcie Wydarzenia Wynajmujgcy zapewnia Najemcy statg asyste przedstawiciela Wynajmujgcego
odpowiedzialnego za realizacje Zamdéwienia lub innej wyznaczonej osoby.
Wynajem upowaznia Najemce oraz Uczestnikdw Wydarzenia do korzystania z przestrzeni wskazanych w
Zamoéwieniu oraz ze Stref Wspdlnych zgodnie z ich przeznaczeniem.
Najemca jest odpowiedzialny za zapewnienie, aby Uczestnicy Wydarzenia przebywali wytgcznie w
Przedmiocie Najmu oraz Strefach Wspdlnych.
Najemca oraz przedstawiciel Wynajmujgcego odpowiedzialny za realizacje Zamdwienia zobowigzani s3
sprawdzi¢ stan Przedmiotu Najmu i jego wyposazenia bezposrednio przed rozpoczeciem oraz po
zakonczeniu Wydarzenia. Sprawdzenie stanu Przedmiotu Najmu dokumentuje sie protokotem zdawczo-
odbiorczym. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania wynajetej
przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin lub Stref Wspdlnych Wynajmujgcy opracuje dokumentacje
uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw za$ Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzen w
terminie okreslonym w nocie obcigzeniowej.
Co do zasady Przedmiot Najmu jest udostepniany Najemcy na 60 minut przed okreslonym w Zamdwieniu
terminem rozpoczecia Wydarzenia a jego opuszczenie przez Najemce i Uczestnikéw Wydarzenia powinno
nastgpic nie pdzniej niz 30 minut od chwili zakonczenia Wydarzenia. Wynajmujgcy i Najemca mogg ustali¢
inne terminy udostepniania i opuszczania Przedmiotu Najmu.
W przypadku koniecznosci wykonania przez Najemce prac zwigzanych z montazem i demontazem
wyposazenia, ktdrych czas realizacji przekracza 60 minut przed rozpoczeciem Wydarzenia i 30 minut po
jego zakonczeniu, Wynajmujacy zastrzega mozliwos¢ pobierania dodatkowych opfat, ustalanych w drodze
indywidualnych negocjacji z Najemca.
Roztadunek i zatadunek elementéw dostarczonych przez Najemce na potrzeby realizacji Wydarzenia
mozliwy jest jedynie w wyznaczonych przez Wynajmujgcego miejscu i czasie.
Najemca nie ma prawa oddawania Przedmiotu Najmu w podnajem osobom trzecim bez odrebnej zgody
Wynajmujgcego w formie pisemne;j.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Najemca moze korzysta¢ przy organizacji Wydarzenia z ustug wspétpracownikéw, wykonawcéw i
podwykonawcdw, po uzyskaniu uprzedniej zgody Wynajmujgcego. W takim przypadku odpowiada za ich
dziatania lub zaniechania jak za dziatania wtasne.

Najpdzniej 3 dni przed terminem rozpoczecia Wydarzenia Najemca jest zobowigzany przekazaé
Wynajmujgcemu imienng liste oséb odpowiedzialnych za organizacje Wydarzenia oraz podwykonawcéw o
ktérych mowa w ust. 10 powyzej, wraz z danymi do kontaktu.

Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za jakos¢ i zawartos¢ wykorzystanych podczas Wydarzenia
materiatow.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo wydalenia z Budynku Uczestnika Wydarzenia, ktéry znajduje sie w
stanie nietrzezwym i/lub pod wptywem $rodkéw odurzajacych, jak rowniez Uczestnika, ktérego
zachowanie zagraza bezpieczenstwu innych oséb przebywajgcych na terenie Budynku, zaktdca porzadek
lub narusza ogdlnie przyjete normy zachowan w miejscach publicznych.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia, czy osoby wchodzace na teren Budynku nie wnosza
przedmiotdow zagrazajacych bezpieczeristwu Budynku i przebywajgcych w nim oséb.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ilosci uczestnikéw Wydarzenia, zgodnie z ich liczbg
okreslong przez Najemce w Zamoéwieniu. Wynajmujacy zastrzega sobie rowniez prawo do niedopuszczenia
do udziatu w Wydarzeniu osdb, ktérych obecnosé spowoduje przekroczenie liczby uczestnikéw, okreslonej
w Zamodwieniu.

Najemca ma obowigzek pokrycia dodatkowych kosztdw ochrony i zabezpieczenia Wydarzenia, jesli
wymaga tego charakter Wydarzenia. Dodatkowa ochrona moze by¢ zapewniona wylgcznie przez
Wynajmujgcego lub wspdtpracujgce z nim podmioty.

Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w szatni oraz rzeczy pozostawione bez
opieki na terenie Budynku. W przypadku Wydarzen trwajgcych dtuzej niz jeden dzier,, Najemca moze na
swojg odpowiedzialno$¢ pozostawic¢ na terenie Centrum Konferencyjnego Polin przedmioty wartosciowe.
Powinien wdwczas zawiadomié¢ o tym fakcie przedstawiciela Wynajmujgcego odpowiedzialnego za
realizacje Zaméwienia.

Najemca ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg za utrate mienia, wszelkie zniszczenia, uszkodzenia
zawinione przez Najemce, zaproszonych przez Najemce gosci oraz zaangazowane we wiasnym zakresie
przez osoby trzecie, Swiadczace ustugi zwigzane z Wydarzeniem. Wysokos¢ kosztéw obcigzajgcych
Najemce zostanie ustalona w protokole zniszczen, sporzgdzonym przez Wynajmujacego.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu, jezeli charakter organizowanego Wydarzenia
moze negatywnie wptyngé na wizerunek Wynajmujacego lub jest sprzeczny z przepisami prawa.
Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy najmu przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin w
przypadku, gdy charakter i/lub scenografia wydarzenia zawierajg symbole religijne.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu podmiotom, ktore w przesztosci naruszaty
postanowienia niniejszego Regulaminu.

§7

Zasady ustalania optat
Czynsz najmu przestrzeni Centrum Konferencyjnego Polin ustalany jest w drodze negocjacji pomiedzy
Wynajmujgcym a Najemcy, w oparciu o cennik bazowy najmu ustalany odrebnie przez Dyrektora Muzeum
Historii Zydéw Polskich.
Szczegbdtowe zestawienie ponoszonych przez Najemcg optat zwigzanych z najmem powierzchni Centrum
Konferencyjnego Polin okresla zaakceptowane przez Wynajmujgcego Zamdwienie lub Umowa Najmu.
W przypadku, gdy Wynajmujacy wyrazi zgode na wydtuzenie czasu trwania Wydarzenia, za kazda
rozpoczetg godzine najmu Najemca zostanie obcigzony czynszem wedtug aktualnie obowigzujgcych
stawek.



W czynsz najmu wliczona jest niezbedna pomoc Wynajmujacego w obstudze technicznej udostepnionego
sprzetu.

§8
Zasady dokonywania ptatnosci

Wynajmujgcy wystawi Najemcy fakture VAT tytutem czynszu najmu niezwtocznie po zakorczeniu
Wydarzenia. Faktura bedzie zawiera¢ specyfikacje kosztéw zgodnie z trescig Zamodwienia. W przypadku gdy
Najemca uzgodnit z Wynajmujgcym zmiane zakresu ustug po akceptacji Zaméwienia, faktura VAT bedzie
zawierata specyfikacje faktycznie poniesionych kosztow.

Wszelkie ptatnosci o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie Najemca musi uisci¢ w terminie 14 dni od
daty wystawienia faktury VAT przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze. W przypadku
opdznienia w ptatnosciach Wynajmujacy za kazdy dzie opdznienia bedzie naliczat odsetki w wysokosci
ustawowej za opdznienie.

§9
Zasady anulowania Zamdwienia
W przypadku odwotania przez Najemce zaakceptowanego przez Wynajmujgcego Zamdwienia, Najemca
zobowigzany do zaptfaty kary umownej w nastepujgcej wysokosci:
1) 50 % czynszu najmu w przypadku gdy zostato ono odwotane w okresie od 30 do 11 dni przed terminem
rozpoczecia Wydarzenia;
2) 100 % czynszu najmu w przypadku, gdy zostato ono odwotane w okresie krétszym niz 10 dni.
W sytuacji, gdy zaakceptowane Zamdwienie nie zostanie zrealizowane z winy Wynajmujgcego, Najemca
jest uprawniony do zgdania od Wynajmujacego zaptaty kary umownej w wysokosci 50% czynszu najmu.
Postanowien ust. 1 nie stosuje sie w przypadku gdy Najemca jest konsumentem w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego.

§10
Obowigzki Najemcy i Uczestnikéw Wydarzenia

Do obowigzkéw Najemcy i Uczestnikéw Wydarzenia nalezy:

1) utrzymywanie porzadku i czystosSci w trakcie trwania Wydarzenia,

2) uzywanie udostepnionych przestrzeni i urzadzen technicznych z nalezytg starannoscig i w sposdb
odpowiadajgcy ich przeznaczeniu,

3) pozostawienie Przedmiotu Najmu w stanie technicznym i wizualnym w jakim zostat przekazany,

4) usuniecie, w dniu zakonczenia Wydarzenia lub w innym terminie uzgodnionym z Wynajmujgcym,
wszystkich przedmiotéw umieszczonych przez Najemce lub Uczestnikéw Wydarzenia w przestrzeni
Centrum Konferencyjnego Polin (w tym. m.in. materiatéw szkoleniowych i informacyjnych, scenografii,
urzadzen technicznych itp.),

5) przestrzeganie przepisow BHP, przepisow przeciwpozarowych oraz innych przepiséw okreslajgcych
zasady uzytkowania Budynku,

6) bezwzgledne stosowanie sie do wszelkich polecen stuzb ochrony oraz specjalistow ds. Ochrony
Przeciwpozarowej Wynajmujacego.

Najemce i Uczestnikdw Wydarzenia obowigzuje na terenie Budynku zakaz zachowan niebezpiecznych lub

godzacych w interesy, dobre imie oraz wizerunek Wynajmujgcego. W szczegdlnosci zakazuje sie Najemcy i

Uczestnikom Wydarzenia:

1) wynoszenia lub niszczenia jakichkolwiek elementéw wyposazenia Budynku,

2) przenoszenia elementéw wyposazenia Budynku poza przeznaczone dla nich miejsce bez zgody
Wynajmujacego,



3) umieszczenia jakichkolwiek wtasnych oznakowan na terenie Budynku bez zgody Wynajmujacego,

4) zastawiania lub utrudniania w uzytkowaniu drég ewakuacyjnych na terenie Budynku,

5) palenia tytoniu na terenie Budynku,

6) wnoszenia do Budynku materiatéw niebezpiecznych, tatwopalnych, wybuchowych czy trujgcych lub

takich, ktdére zgodnie z ich wtasciwosciami lub wtasciwymi przepisami wymagaja specjalnych
warunkéw przechowywania,

7) wnoszenia do Budynku jakichkolwiek urzadzen, wyposazenia czy przedmiotow, ktére z uwagi na ich
wage, rozmiar lub witasciwosci mogtyby spowodowaé uszkodzenie Budynku lub jakichkolwiek jego
czesci,

8) wnoszenia i korzystania ze srodkéw odurzajacych,

9) wnoszenia i korzystania z alkoholu innego niz zapewniony w ramach ustug cateringu,

10) spozywania alkoholu z wyjgtkiem miejsc przygotowanych specjalnie na ten cel w uzgodnieniu z
Wynajmujgcym,

11) wznoszenia i uzywania wszelkich przedmiotéw mogacych uruchomié czujniki systeméw
teletechnicznych Budynku (generatory dymu, generatory suchego lodu itp.)

12) wprowadzania na teren Budynku zwierzat, z wytgczeniem pséw przewodnikéw i psdw asystujgcych,

13) wnoszenia, wprowadzania i uzywania na terenie Budynku rowerdw, hulajnég, deskorolek lub innych
podobnych urzadzen,

14) prowadzenia dziatalnosci reklamowej, promocyjnej, gospodarczej, agitacji politycznych lub innej
dziatalnosci o podobnym charakterze, nieuzgodnionej uprzednio z Wynajmujacym.

. Wynajmujgcy nie udostepnia wtasnego sprzetu bez obstugi. Zasady eksploatacji sprzetu Wynajmujacego

muszg by¢ uzgodnione przed Wydarzeniem. W przypadku wykorzystywania sprzetu zewnetrznego Najemca

zobowigzany jest do podania nazwiska osoby odpowiedzialnej za sprzet Najemcy i jego podwykonawcow i

wspotpracujgcej Scisle z pracownikami Wynajmujacego w zakresie koniecznym do realizacji Wydarzenia.

. Instalacje zasilajacg od istniejacych tablic elektrycznych do wtasnych urzadzen wykonuje Najemca. Za

prawidtowe wykonanie instalacji (w tym przez podwykonawcdéw) oraz ich eksploatacje odpowiada Najemca,

a w szczegdlnosci:

1) Najemca obowigzany jest wykonad instalacje zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i
zabezpieczy¢ okablowanie od uszkodzen mechanicznych w ciggach pieszo-jezdnych.

2) Instalacje mogg wykonywac tylko osoby posiadajgce stosowne uprawnienia. Wynajmujacy zastrzega
sobie prawo kontrolowania uprawnien.

. Wynajmujacy ma prawo dokonywania inspekcji Przedmiotu Najmu w kazdej chwili. Nadto Najemca wyraza

zgode na dostep do Przedmiotu Najmu hydraulikdéw, elektrykéw, a takze innych osdb swiadczacych ustugi

naprawczo-konserwatorskie w celu usuniecia awarii lub zabezpieczenia Budynku lub znajdujgcych sie w nim
instalacji czy urzadzen przed grozacym niebezpieczerstwem.

. Najemca zawiadomi wtasciwe podmioty, uzyska wszelkie zgody i/lub zezwolenia na organizacje

Wydarzenia, jesli sg one wymagane przepisami prawa. Najemca dostarczy Wynajmujgcemu kopie wszelkich

zawiadomien, zgod i zezwolen wymaganych przepisami prawa w terminie nie pézniej niz na 10 dni przed

terminem Wydarzenia.



811
Warunki Zabudowy Centrum Konferencyjnego Polin
1. Wszelkie prace podejmowane na terenie Budynku, zwigzane z organizacjg Wydarzenia, w tym np. montaz i
demontaz scenografii i urzadzen, mogg by¢ przeprowadzone tylko i wyfacznie za udokumentowang zgoda
Wynajmujgcego.

2. Elementy scenografii i zabudowa nie mogg bezposrednio przylegaé do Scian, minimalny dystans to 20 cm.
Zabrania sie sktadowania w przestrzeni pomiedzy s$ciankami zabudowy stoisk a $cianami budynku
elementéw zabudowy, skrzynek, opakowan kartonowych.

3. Zabrania sie mocowania, przy uzyciu gwozdzi lub kotkéw lub klejenia plakatéw, tabliczek kierunkowych,
informacyjnych itp. do $cian, kolumn i drzwi szczegdlnie na powierzchniach kamiennych oraz drewnianych i
metalowych drzwi do sal i pomieszczen.

4. Wszelkie elementy scenografii i zabudowy, oraz palety z towarem muszg by¢ ustawione na zabezpieczonej
podtodze lub posiadac zabezpieczajgce podktadki, zapobiegajace uszkodzeniom podtoza. Podczas zabudowy
i demontazu stoisk wszelkie elementy zabudowy muszg by¢ sktadowane na zabezpieczonej posadzce —
zaréwno elementy luzne jak i palety z towarem.

5. Zabrania sie stawiania bezposrednio na podtodze (klepka, marmur) oraz w odlegtosci mniejszej niz 50 cm
od $cian gorgcych podgrzewaczy, termosdow i innych urzadzen termicznych.

6. Po wydarzeniu wszystkie elementy scenografii powinny by¢ zdemontowane i wywiezione na koszt Najemcy.

8§12
Postanowienia koicowe
1. Przekazanie Wynajmujagcemu podpisanego przez Najemce Zamodwienia lub Umowy Najmu jest
rownoznaczne z zaakceptowaniem przez niego tresci niniejszego Regulaminu i zobowigzaniem sie do jego
przestrzegania oraz zapewnienia jego przestrzegania przez Uczestnikdw Wydarzenia.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



