Ogtoszenie nr 2021/BZP 00085170/01 z dnia 2021-06-16

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Sulecinie

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Sulecin

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 210966697

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Lipowa 18

1.5.2.) Miejscowos¢: Sulecin

1.5.3.) Kod pocztowy: 69-200

1.5.4.) Wojewoddztwo: lubuskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL431 - Gorzowski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: umig@sulecin.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajgcego: https://bip.sulecin.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajgcy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogolne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Sulecinie

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-aced6¢c38-cdce-11eb-911f-9ad5f74c2a25
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00085170/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-06-16 14:00

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
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2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00001837/02/P
2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:
1.3.5 Ustuga pocztowa

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zamowienie moga ubiegac¢ sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lIl - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/sulecin

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do skladania ofert, wnioskoéw o dopuszczenie do udziatlu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie¢ z wykonawcami - adres strony internetowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/sulecin

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. Oferta,
wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane elektronicznie muszg
zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie,
ktory nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz
dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza skfadania oferty lub wniosku (po
kliknieciu w przycisk Przejdz do podsumowania). Oferta powinna byc¢:

a. sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b. ztozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow muszag
spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr
910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu
elektronicznego:

1) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

2) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte na
rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

3) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
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przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca,
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga byc¢
one udostepniane oraz wykazat, zatgczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu skfadania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmienic¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xlIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje
wykorzystanie jednego z rozszerzen: .zip lub 7Z.

Zamawiajacy,

okresla niezbedne wymagania

tj.: a. Posiadanie urzadzenia (zalecane korzystanie z komputeréw klasy PC), ktére pozwala na dostep
do sieci Internet — zalecana minimalna przepustowosci tagcza internetowego to co najmniej 512 kb/s b.
wskazane jest uzywanie wiodgcych przegladarek internetowych w mozliwie najnowszych wersjach, c.
wigczona obstuga JavaScript, d. zainstalowany program odczytujacy pliki pdf (sugerowany program to
Adobe Reader), e. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTF8, f. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem

Gtéwnego Urzedu Miar.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polsKi

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
ParlamentuEuropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych orazuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia
4 maja 2016r., str. 1; zwanym dalej ,RODO”) informujemy, ze:1) administratorem Pani/Pana danych
osobowych jestGmina Sulecin ul. Lipowa 18, 69-200 Sulecin tel. +48 95 755 36 01, fax +48 95 755 21
22, e-mail:umig@sulecin.pl;2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym
mozna sie kontaktowac pod adresem e-mail: inspektor@sulecin.pl3) Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane bedana podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego. 4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy p.z.p.5) Pani/Pana
dane

osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy; 6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych
osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisanych ustawy p.z.p., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. 7) w odniesieniu do Pani/Pana danychosobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): Posiada Pani/Pan: a) na podstawie art. 15 RODO
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prawodostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego
prawa wymagatoby po stronie administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie

zadania, wszczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
lubkonkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakornczonego postepowania o udzielenie
zamowienia; b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow); ¢) na podstawie art. 18
RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania wodniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub wcelu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); d) prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowychPani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO; Nie przystuguje Pani/Panu: a) w zwigzku
z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; b) prawo do przenoszenia
danychosobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO; c¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu,
wobecprzetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danychosobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO; Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
administratora. Organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: 1ZiG.271.12.2021
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zamoéwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Kroétki opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Sulecinie z siedzibg ul. Lipowa 18, 69-200
Sulecin.

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe
krajowe i zagraniczne :

1) przesytki nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe (krajowe i zagraniczne),

2) przesyiki rejestrowane ekonomiczne, priorytetowe / wraz z ustugami komplementarnymi tj. za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (krajowe i zagraniczne),

3) paczki ekonomiczne i priorytetowe / wraz z ustugami komplementarnymi (krajowe i
zagraniczne),

4) przesytki zwracane do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

3. Format przesytek listowych:
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1) Format S — maksymalny wymiar koperty C5 do 5009g

2) Format M — maksymalny wymiar koperty C4 do 1000g

3) Format L — maksymalny wymiar C4, przy zatozeniu nieprzekroczenia wymiaréw okreslonych
w ustawie Prawo pocztowe — do 2000 g.

4. Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek:

1 Przesyiki zwykte ekonomiczne (krajowe)

a) Format S - do 500 g. 3 500

b) Format M - do 1000 g. 10

c) Format L - do 2000 g. 50

2 Przesyiki polecone ekonomiczne (krajowe)

a) Format S - do 500 g. 27 000

b) Format M - do 1000 g. 90

c) Format L - do 2000 g. 600

3 Przesytki polecone priorytetowe (krajowe)

a) Format S - do 500 g. 10

b) Format M - do 1000 g. 10

c) Format L - do 2000 g. 10

4 Ustuga potwierdzenia odbioru (ZPO) — krajowe 4000

5 Zwroty krajowe

a) Format S - do 500 g. 1200

b) Format M - do 1000 g. 70

c) Format L - do 2000 g. 30

5. Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

6. Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot pokwitowanego przez adresata
potwierdzenia odbioru.

7. Ustuga dostarczania przesytek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu na terenie RP, a poza granicami RP zgodnie z
zawartymi przez Wykonawce umowami miedzynarodowymi.

8. Poszczegdlne ilosci nadawanych przesytek pocztowych wymienione w pkt. 4 majg charakter
szacunkowy i mogq ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Dane w tabeli
stanowig podstawe do opisu przedmiotu zamowienia dla celéw przeprowadzenia postepowania i
wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z
tytutu nienadania przez Zamawiajgcego przewidywanej ilosci przesytek listowych. Faktyczne
ilosci realizowanych przesytek w okresie obowigzywania umowy bedg wynika¢ z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego, a wiec mogq odbiegac¢ od ilosci wskazanych w tabeli w pkt 4 powyzej
oraz w tabeli nr 1 Formularza ofertowego. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego
przesytek nie ujetych w formularzu ofertowym podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego
cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

9. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
niemoznosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentow nadawczych oraz dokumentdow oddawczych oraz ptatng ustuge
korespondencji z siedziby Zamawiajgcego. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy
bedzie uiszczat optate w formie opfaty ,z dotu” w miesiecznych okresach rozliczeniowych, po
zakonczeniu miesigca kalendarzowego z 21 dniowym terminem ptatnosci.

10. Przesyiki przeznaczone do wysytki odbierane beda, z lokalizacji wskazanej w pkt 1 pomiedzy
godzing 12.00 a godzing 14.00 — pie¢ dni w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku, a jezeli w
tygodniu przypada dzien wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza. Nadanie
przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajgcego. Wykonawca przed nadaniem przesytek dokona ich weryfikacji pod katem
zgodnosci z umowag. W przypadku zastrzezenh dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca
wyjasnia je niezwtocznie z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z
Zamawiajgcym z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego lub ich usuniecia w dniu ich
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nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia
zastrzezen.

11. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

12.Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione
przez Zamawiajgcego (Wykonawca dostarcza dla Zamawiajgcego druki kodow kreskowych,
numerow przesytek lub innych oznaczen, ktére bedg umieszczane na ww. przesytkach).

13. Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoru ,Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru” zgodnego z
wymogami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2020 r. poz. 1575 z p6z. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2020,
poz. 1740 z pézn. zm), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z
2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.) oraz drukéw potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z
Wykonawca. Wyzej wymienione druki stanowig koszt Zamawiajgcego.

14. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego wskazanej w pkt.13 pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesytek.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym
opisu na formularzach potwierdzen odbioru stosowanych do doreczen tj. w przypadku
doreczenia przesyitki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesyiki poprzez
umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz wskazania osoby, ktorej
doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne zaznaczenie
wiasciwego fragmentu tekstu

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o
prébie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem daty tej czynnosci oraz z informacjg gdzie i
kiedy (placowka pocztowa operatora z wykazu dotgczonego do Formularza ofertowego)adresat
moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w w/w
terminie, wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny zwrotu przesyiki do
nadawcy.

15. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkami nadawczymi oraz punktami
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) na terenie Gminy Sulecin (min. 2
placowki) w tym przynajmniej jedna w Sulecinie.

16. Zamawiajgcy wymaga, aby w czasie realizacji zawartej umowy w wyniku prowadzonego
postepowania placéwki pocztowe operatora — punkty odbioru niedoreczonych przesytek
(niedoreczonych — awizowanych) byty czynne przynajmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu
przypada dzien wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza. Wyzej wymienione
placéwki powinny by¢ otwarta przynajmniej 5 godzin dziennie, w tym przynajmniej jeden dzienh
powinny by¢ otwarte do godziny 18:00. Powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z
nazwg lub logo Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na
jednostke Wykonawcy. Jezeli punkty znajdujg sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalnos¢ gospodarcza, musi by¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy. Stanowisko
pocztowe musi by¢ obstugiwane przez osobe wyznaczong do wykonywania czynnosci
pocztowych (prace biurowe). Kazda placéwka pocztowa powinna zapewnié prawidtowe
zabezpieczenie przesytek przed dostepem osoéb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy
pocztowej oraz ochrone danych osobowych;

17. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.
18.Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1041 j.t.), rozporzgdzeniami do niej oraz regulaminami poszczegdlnych ustug
pocztowych Wykonawcy.

19. Przedmiot zamdwienia nalezy wykona¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
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zawartg z zamawiajgcym umowa.

20. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego znajdowaty sie wytgcznie informacje zwigzane z obiegiem przesytek takie jak:
stempel Wykonawcy lub podwykonawcy z data nadania, numer nadawczy w przypadku
przesytek rejestrowanych, stempel informujacy o optacie za ustuge lub informacje o
ewentualnym awizowaniu przesytek pod warunkiem, ze jednocze$nie zaznacza, ze informacje te
nie beda zakrywaé¢ nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego, innych znakéw graficznych
umieszczonych przez Zamawiajgcego, nie zmienig danych adresowych na kopercie oraz nie
bedag naruszac innych wymagan wskazanych przez Zamawiajgcego w niniejszym SWZ.
Jednoczesnie Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ przepakowywania, bgdz stosowania opakowan
Wykonawcy.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczgce listow

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktérych mowa w art. 94 ust.
1 ustawy

4.3.5.) Nazwa kryterium: Liczba pracownikéw
4.3.6.) Waga: 20
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
jakosé, w tym do parametry techniczne, wiasciwos$ci estetyczne i funkcjonalne takie jak
dostepnosc¢ dla osob niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw

4.3.5.) Nazwa kryterium: Liczba placéwek pocztowych operatora
4.3.6.) Waga: 10

Kryterium 4
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4.3.4.) Rodzaj kryterium:
jakos¢, w tym do parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne takie jak
dostepnosc¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw

4.3.5.) Nazwa kryterium: Sledzenie przez Internet przesytek rejestrowanych
4.3.6.) Waga: 10

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 4
Art. 109 ust. 1 pkt 5

Art. 109 ust. 1 pkt 7
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wytacznie wykonawcy, ktorzy zostali wpisani do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1041, 2320)

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych rowniez wykonuje nalezycie co najmniej dwie ustugi polegajgce na swiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i/lub zagranicznym o wartosci co najmniej 100.000,00 zt
brutto;

b) dysponuje lub bedzie dysponowat potencjatem technicznym tj. minimum 2 placowkami
pocztowymi operatora na terenie Gminy Sulecin, w tym jedng na terenie miasta Sulecin;

- Wymogiem jest, aby kazda placowka spetniata nastepujgce warunki:

- powinna by¢ czynna przynajmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien wolny
od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza,

- powinna byc¢ otwarta przynajmniej 5 godzin dziennie, w tym przynajmniej jeden dzien w
tygodniu powinna by¢ otwarte do godziny 18:00

- powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

- jezeli punkty znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi by¢é wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,
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- stanowisko pocztowe musi by¢ obstugiwane przez osobe wyznaczong do wykonywania
czynnosci pocztowych,

- kazda placéwka pocztowa powinna zapewni¢ prawidiowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem 0sdb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych;

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
1) Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajgcych,
czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy- zatgcznik nr 5 do SWZ;

2) Wykaz narzedzi, wyposazenia zakfadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu
wykonania zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami, t;.
wykaz placéwek/ stanowisk pocztowych spetniajgcych wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w
Rozdziale VI pkt 2 ppkt 4) lit. b) niniejszej SWZ. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ;

3) Zaswiadczenia o wpisaniu Wykonawcy do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spelniania warunkéw
udzialu w postepowaniu: 1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2021 r. poz. 275 t.j.), z innym wykonawca, ktéry ztozyt
odrebng oferte, albo oswiadczenia o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej same;j
grupy kapitatowej — zatacznik nr 4 do SWZ;

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczes$niej niz 3
miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

3) Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
wart.125 ust.1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust.1 pkt 1 - 4oraz pkt 6 ustawy pzp,

b) art. 109 ust. 1 pkt 5 7 ustawy pzp, - zatacznik nr 7 do SWZ;

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentoéw:

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw:

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w rozdziale VIII ust. 4 pkt 2 swz, sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci. Dokument, o ktorym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w roz. VIII ust. 4 pkt 2 swz, zastepuje sie je w catosci lub czesci
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s0Ob uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
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wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ. Wraz
zofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w Rozdziale IX ust. 3 SWZ (jezeli dotyczy);
3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pethomocnictwa (jezeli
dotyczy);

4) oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy w przypadku
wspoélnego ubiegania sie o zamdwienie tj. konsorcja/spotki cywilne (jezeli dotyczy);

5) odwiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy w przypadku
wspolnego ubiegania sie 0 zamdwienie (konsorcja/spotki cywilne).

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace sktadania oferty przez wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno
by¢ zatagczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcdow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
osSwiadczenie, z ktdrego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
skfada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzal przeznaczyé¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaty przyznane:
Tak

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym ponize;.

a) W przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe, moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku.

b) Jezeli nastgpi konieczno$¢ zmiany wartosci nominalnej umowy, o ktérej mowa w ppkt 5a).

c) W przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe.

d) Gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosc¢
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prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktérg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci,
skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy.

e) W przypadku zaistnienia sity wyzszej (powoddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacje umowy.

11) Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
12) Nie wymaga zmiany umowy zmiana numeru rachunku bankowego wykonawcy. O zmianie
numeru rachunku bankowego wykonawca musi poinformowaé na pismie zamawiajgcego oraz
ztozy¢ nowe oswiadczenie, o ktérym mowa w roz. XX pkt 4 ppkt 16)

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacjg zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art.
95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2021-06-24 11:00

8.2.) Miejsce sktadania ofert: Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej
dostepnej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/sulecin

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-06-24 12:00
8.4.) Termin zwiazania oferta: do 2021-07-23

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

Kryterium cena oferty - waga 60 punktow dzieli sie na:

a) Catkowita cena oferty brutto (Cc) — 10%, punkty - 10

b) Cena jednostkowa przesytki poleconej ekonomicznej (krajowej) Format S (Cp)- waga
kryterium 25%, punkty - 25

c) Cena jednostkowa ustugi potwierdzenia odbioru (ZPO) - krajowe (Czpo) — waga kryterium
25%, punkty - 25

2021-06-16 Biuletyn Zaméwien Publicznych Ogtoszenie o zaméwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



	Ogłoszenie o zamówieniu Usługi Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Sulęcinie
	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
	1.2.) Nazwa zamawiającego: Gmina Sulęcin
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 210966697
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: Lipowa 18
	1.5.2.) Miejscowość: Sulęcin
	1.5.3.) Kod pocztowy: 69-200
	1.5.4.) Województwo: lubuskie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL431 - Gorzowski
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: umig@sulecin.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: https://bip.sulecin.pl
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - jednostka samorządu terytorialnego
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Ogólne usługi publiczne

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Tak
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-aced6c38-cdce-11eb-911f-9ad5f74c2a25
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2021/BZP 00085170/01
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2021-06-16 14:00
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Tak
	2.9.) Numer planu postępowań w BZP: 2021/BZP 00001837/02/P
	2.10.) Identyfikator pozycji planu postępowań:
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.13.) O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 361 ustawy – usługi społeczne: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/sulecin
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1.	 Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). Oferta powinna być: a.	sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, b.	złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl, c.	podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 1)	W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 2)	Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  3)	Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 6.	Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: .zip lub 7Z. Zamawiający, określa niezbędne wymagania  tj.: a. Posiadanie urządzenia (zalecane korzystanie z komputerów klasy PC), które pozwala na dostęp do sieci Internet – zalecana minimalna przepustowości łącza internetowego to co najmniej 512 kb/s b. wskazane jest używanie wiodących przeglądarek internetowych w możliwie najnowszych wersjach, c. włączona obsługa JavaScript, d. zainstalowany program odczytujący pliki pdf (sugerowany program to Adobe Reader), e. Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, f. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia ParlamentuEuropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych wzwiązku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych orazuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jestGmina Sulęcin ul. Lipowa 18, 69-200 Sulęcin tel. +48 95 755 36 01, fax +48 95 755 21 22, e-mail:umig@sulecin.pl;2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: inspektor@sulecin.pl3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będąna podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego. 4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy p.z.p.5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy p.z.p., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 7) w odniesieniu do Pani/Pana danychosobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): Posiada Pani/Pan: a) na podstawie art. 15 RODO prawodostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, wszczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lubkonkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania wodniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub wcelu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowychPani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; Nie przysługuje Pani/Panu: a) w związku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; b) prawo do przenoszenia danychosobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobecprzetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danychosobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: IZiG.271.12.2021
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe
	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 12 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Liczba pracowników
	4.3.6.) Waga: 20
	Kryterium 3
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Liczba placówek pocztowych operatora
	4.3.6.) Waga: 10
	Kryterium 4
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Śledzenie przez Internet przesyłek rejestrowanych
	4.3.6.) Waga: 10
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1)	Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy- załącznik nr 5 do SWZ; 2)	Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami, tj. wykaz placówek/ stanowisk pocztowych spełniających wymogi określone przez Zamawiającego w Rozdziale VI pkt 2 ppkt 4) lit. b) niniejszej SWZ. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ; 3)	Zaświadczenia o wpisaniu Wykonawcy do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1)	Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275 t.j.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 4 do SWZ; 2)	Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 3)	Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa wart.125 ust.1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania, o których mowa w: a) art. 108 ust.1 pkt 1 - 4oraz pkt 6 ustawy pzp, b) art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7 ustawy pzp, - załącznik nr 7 do SWZ;
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Tak

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2021-06-24 11:00
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