Znak: ZB.1720.1.2024.1Pro
ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Gmina Jasien, z siedzibg: Urzad Miejski w Jasieniu, ul. XX-lecia 20, 68 — 320 Jasien, NIP 928 19 63
691

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zamowienie ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) z uwzglgdnieniem art. 44 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) dla zamoéwien
nieprzekraczajacych kwoty 130.000 zt.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga pn. ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie
Miejskim w Jasieniu i jednostkach organizacyjnych Gminy Jasien”.

Ustuga dotyczy nastepujacych obszarow:

1) Identyfikacji obszaréw potencjalnego ryzyka,;

2) Opracowanie rocznego planu audytu na rok 2025;

3) Opracowanie programoéw zadan audytowych na podstawie planu audytu wewnetrznego na rok
2025;

4) Przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie dziatania
Urzedu Miejskiego w Jasieniu oraz jednostek podleglych, analiza ryzyka zgodnie z procedura
obowigzujaca w UM w Jasieniu;

5) Badania systemu zarzadzania i kontroli (funkcjonowania kontroli zarzadczej);

6) Przeprowadzenie trzech zaplanowanych zadan audytowych, zgodnie z planem audytu na rok
2025;

7) Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

8) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu — zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu
(Dz.U. z 2018, poz. 506);

9) Prowadzenie akt statlych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
dziatania audytowego;

10) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu;

11) Ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej;

12) Obecno$¢ raz w miesigcu w siedzibie Urzgdu;

13) Audyt wewngtrzny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 272-296 Ustawy
o finansach publicznych;

14) Wynagrodzenie audytora bedzie ptatne w okresach miesigcznych w wysokos$ci ceny ofertowe;j
na podstawie rachunku lub faktury Wykonawcy ustugi.

IV. Wymagania Zamawiajacego:

1) Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych;

2) Wymagania dodatkowe dla osob fizycznych lub podmiotow sktadajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego;



b) co najmniej 4 audyty przeprowadzone w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia
audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych, w okresie ostatnich 3 lat;

c) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,

d) znajomos$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien publicznych;

e) znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;;

f) znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, w tym jednostek samorzadu
terytorialnego.

3) Wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o zlecenie
ushugi, a w przypadku podmiotow warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z 0sob zatrudnionych w
danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

V. Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego:
1) Oferta na prowadzenie audytu wewngtrznego powinna zawierac:

a) dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibg, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);

b) catkowita kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu, wlacznie z kosztami przejazdu do
siedziby Zamawiajacego;

c) w przypadku podmiotoéw, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie osoby/osob
wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d) os$wiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy o
finansach publicznych;

e) kopie dokumentow potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);

f) kopie dokumentdéw potwierdzajacych znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach
sektora finans6w publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji
publicznej oraz znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych, np. oswiadczenia, referencje, rekomendacje, certyfikaty itd.;

g) zgode 0sob fizycznych, o ktorych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U z 2019 r., poz. 1781 ze zm.) na przetwarzanie danych
osobowych.

VI. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 roku.
VII. Kryterium wyboru: cena — 100%;

W przypadku zaoferowania tej samej ceny przez dwoch lub wigcej oferentow, decyduje ilo§¢ osob
posiadajacych uprawnienia audytora i dedykowanych do realizacji zlecenia, ktorymi dysponuje
Oferent, za ktore Zamawiajacy przyznaje 1 %, za kazdg osobg.

VIII. Forma wynagrodzenia: ryczattowe, wyptacone w okresach miesi¢gcznych w terminie 14 dni od
dnia przedtozenia Zlecajagcemu prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku za ushuge.

IX. Oferte nalezy:

1) Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej, czyli opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym albo podpisem (profilem) zaufanym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcoOw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w
dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) Ofert¢ nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na zalagczonym druku oferty na adres
um(@jasien.pl lub na adres Urzedu Miejskiego w Jasieniu, ul. XX-lecia 20, 68 — 320 Jasien, z
dopiskiem ,,Audyt 2025 do dnia 18 pazdziernika 2024 r. godz. 14:00;




3) Kryterium decydujagcym o wyborze oferty jest cena i doswiadczenie — przy zatozeniu, ze
wykonawca ztozy oferte speilniajaca wszystkie warunki formalne i niezbgdne wymagania
okreslone przez zamawiajacego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych;

4) Oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang rozpatrzone;

5) Zamawiajacy zawrze umowe zlecenia z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1) Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem tel. 68 457 88 78
2) Osoba do kontaktu jest Iwona Prokop — Zastepca Burmistrz Jasienia.
XI. Postanowienia koncowe

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2) Ztozenie ofert nie jest "wigzace” dla Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta byla najkorzystniejsza, o terminie zawarcia
Umowy.

4) Zamawiajacy zleci wykonanie zamowienia wybranemu Wykonawcy. Jezeli wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana uchyli si¢ od wykonania zamowienia (lub bedzie zwlekat z wykonaniem zadania
dhuzej niz 5 dni od przestanego e-mailem ponaglenia), wowczas Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng
najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ponownego zapytania ofertowego lub
przeprowadzi¢ kolejne zapytanie ofertowe o podobnym zakresie.

5) Wykonawca jest zwiazany ofertg przez 30 dnia od dnia uptywu terminu sktadania ofert.



