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Zaproszenie do skladania oferty cenowej

na realizacj¢ zadania pn.: ,Swiadczenie uslug pogrzebowych w zakresie sprawienia
pogrzebu zmarlym, ktérych pochowanie zleca Miejsko — Gminny OSrodek Pomocy
Spolecznej w Nowej Stupi”.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miasto i Gmina Nowa Stupia — Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Nowej Shupi

ul. Staszica 18

26-006 Nowa Stupia

NIP: 661-16-67-179, REGON: 290421627

Tel. 41 31 77 139

Strona internetowa: www.gopsnowaslupia.pl

e-mail: sekretariat@gopsnowaslupia.pl

Specyfikacja zaméwienia wg kodu CPV: 98371000 — 4 — ustugi pogrzebowe

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 5/2021 Kierownika
Miejsko — Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Nowej Shupi z dnia 4 lutego 2021 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia przez Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej w Nowej Stupi zaméwien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych, w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy



Spotecznej w Nowej Stupi oraz na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 15 i art. 44 ustawy z dnia 12
marca 2004 1. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. 22020 r. poz. 1876 — t.j. z pdzn. zm.) oraz w oparciu
o Uchwate Nr IX/66/10 Rady Gminy Nowa Stupia z dnia 10 listopada 2010 r. w sprawie zasad
organizowania pogrzebu przez Gming Nowa Stupia.

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy 1 procedury okreslone ustawa
7z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019
z p6zn. zm.) zwang dalej ustawa PZP zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy Pzp - niniejsze

zaméwienie podlega wylaczeniu od stosowania ustawy Pzp.

Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Platformy Zakupowej Open_Nexus,
co oznacza, ze wszelkie dokumenty dotyczace postepowania niezbedne do przygotowania
i zlozenia oferty szacunkowej publikowane beda na powyzszej platformie, w tym
wyjaénienia do Zaproszenia, a_takze oferty na realizacje zadania nalezy skladaé tylko
i wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej Open Nexus.

I. Nazwazadania —usluga: ,Swiadczenie ustug pogrzebowych w zakresie sprawienia
pogrzebu zmarlym, ktérych pochowanie zleca Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Nowej Stupi”.

II. Opis przedmiotu zamé6wienia:

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest $wiadczenie ustug pogrzebowych w zakresie
sprawienia pogrzebu zmarlym, ktoérych pochowanie zleca Miejsko — Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi, wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ sprawienie
pogrzebu, stosownie do art. 17 ust. 1 pkt 15 i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 — tj. z pozn. zm.) oraz w oparciu
o Uchwate Nr IX/66/10 Rady Gminy Nowa Stupia z dnia 10 listopada 2010 r. w sprawie
zasad organizowania pogrzebu przez Gming Nowa Stupia.

2. Sprawienie pogrzebu winno odbywaé si¢ z poszanowaniem godnosci oséb zmartych
i ich rodzin, zgodnie z przyjetymi w tym zakresie normami i zwyczajami oraz zgodnie z
przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach
i chowaniu zamarlych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1947 — tj. z pozn. zm.), a takze przepisami
wykonawczymi do przedmiotowej ustawy.

3. Przeprowadzenie pogrzebu powinno by¢ dokonane zgodnie z wyznaniem osoby zmartej.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ kremacji zwlok i pochowek urny na cmentarzy.

5. Pochéwek powinien odbywaé sie niezwlocznie i nie pdzniej niz w terminie do 3 dni od
pisemnego zlecenia dokonania pochéwku.

6. Czas przechowywania zwlok osoby zmartej od daty zgonu do daty zlecenia dokonania
pochéwku przez Zamawiajgcego wynosi najezesciej 1 dobe, przy czym moze on ulec
wydtuzeniu z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego wynikajgcych z koniecznosci
skompletowania dokumentéw wymaganych do poch6wku lub prowadzenia postepowania
przygotowawczego ($ledztwa) przed odpowiednie organy.

7. Zamawiajacy kazdorazowo przekaze Wykonawcy informacje niezbedne do dokonania
pochéwku z zastosowaniem nastepujacych procedur:

7.1. informacja o zleceniu wykonania pogrzebu bedzie przekazywana pisemnie lub
elektronicznie;

o



7.2. Wykonawca zobowiazany bedzie do odbioru z siedziby Zamawiajgcego pisemnego
zlecenia dokonania poch6wkow wraz z pozostatymi dokumentami w dniu zgloszenia
wykonania pogrzebu.

W przypadku koniecznosci wykonania przez Wykonawcg dodatkowych ustug zwigzanych
z pochdéwkiem, ktére nie sa ujete w niniejszym zamowieniu, a s3 niezbedne do wykonania
pochéwku, w tym ustug przechowywania zwlok w prosektorium innym niz prosektorium
wskazane przez Wykonawce oraz ustug, ktérych wykonie wigze sie z koniecznoscia
poniesienia dodatkowych kosztow zwiazanych z obligatoryjnymi optatami zadanymi przez
administratora cmentarzy polozonych na terenie Gminy Nowa Stupia z tytulu ustugi
pogrzebowej, przedmiotowe ustugi moga by¢ wykonane po sporzadzeniu wykazu takich
ustug wraz z uzasadnieniem, akceptacja, w tym akceptacjg kosztow przedmiotowych ustug
oraz zleceniem przez Zamawiajacego.

Zakres zamOwienia obejmuje:

9.1. wykonanie ushugi pogrzebowej dla zmarlych oséb doroslych (pochowek w grobie
ziemnym) obejmuje:

9.1.1. kompleksowe zalatwienie formalnosci w urzedach i na cmentarzu, przez ktére
Zamawiajacy rozumie pomoc w wykonaniu czynnosci zwigzanych z obstuga
pogrzebu, w przypadku wyrazenia takiej woli przez rodzing zmarlego, np.: pomoc
w wypisaniu wniosku o przyznanie zasitku pogrzebowego, pomoc — poprzez
doradztwo — w zatatwieniu innych formalnosci we wlasciwym Oddziale zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, czy tez Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.
Przedmiotowe czynnosci nie obejmuja spraw zwiazanych z uzyskaniem karty
zgonu i aktu zgonu — czynnosci te wykonuje Zamawiajacy. Reasumujg, przez
kompleksowe zalatwienie formalnosci w urzedzie i na cmentarzu Zamawiajacy
rozumie mozliwo$é skorzystania z ustug doradczych i konsultacyjnych na kazdym
etapie obshugi pogrzebu, zaréwno przez rodzing zmarlego, jak rowniez przez
pracownikoéw Zamawiajgcego,

9.1.2. przew6z zwlok z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego do prosektorium
Wykonawcy,

9.1.3. przechowania zwlok w chtodni Wykonawcy do dnia pochdwku,

9.1.4. przechowanie zwlok w prosektorium wskazanym przez Wykonawce,

9.1.5. ustalenie terminu i godziny pogrzebu, przed pogrzebem powiadomienie
Zamawiajacego oraz rodziny zmarlego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

9.1.6. przygotowanie zwlok osoby zmartej do pochéwku, zakup odziezy i ubranie
w nig zmartego,

9.1.7. zakup trumny drewnianej z podstawowym wyposazeniem, to jest: poduszka
i obicie trumny od wewnatrz materialem. Trumna musi posiadac wymiary
dostosowane do gabarytow osoby zmarle;j,

9.1.8. przewdz zwlok na cmentarz i ztozenie ciata do grobu, przez ktére Zamawiajacy
rozumie przew6z zwlok z miejsca zgonu do miejsca pochowku, to jest na jeden
z cmentarzy potozonych na terenie Gminy Nowa Stupia, z uwzglednieniem
ewentualnych wskazan rodziny zmartych,

9.1.9. zabezpieczenie miejsca na cmentarzu,

9.1.10. przygotowanie grobu: wykopanie grobu, zasypanie grobu i usypanie mogily,



9.1.11. zapewnienie i zlozenie okoliczno$ciowej wigzanki pogrzebowej z kwiatow
z szarfa,

9.1.12. zapewnienie krzyza nagrobnego drewnianego polakierowanego (lub innego
symbolu religijnego w zaleznosci od wyznania), tabliczka z napisem —
zawierajacej dane zmarlego: imi¢ i nazwisko, date urodzenia, dat¢ zgonu
(w przypadku osoby nieznanej: NN, dat¢ zgonu lub znalezienia zwtok),

9.1.13.0bstuga pogrzebu: zwyczajowo przyjete dla danego wyznania postugi
pogrzebowe, niesienie trumny, umozliwienie skorzystania z kaplicy, Domu
Pogrzebowego, niesienie krzyza i wigzanki pogrzebowej z kwiatow,

9.1.14. wywieszenie nekrologu w miejscu zamieszkania zmartej osoby,

9.1.15.zapewnienie odpowiedniego ~worka foliowego W przypadku  zwlok
wymagajacych zabezpieczenia zgodnie z przepisami sanitarnymi;

9.2. wykonanie uslugi pogrzebowej dla zmarlych zakazonych SARS-CoV-2,
obejmujace:

9.2.1. kompleksowe zatatwienie formalnosci w urzgdach i na cmentarzu, przez ktore
Zamawiajacy rozumie pomoc w wykonaniu czynno$ci zwigzanych z obstuga
pogrzebu, w przypadku wyrazenia takiej woli przez rodzine zmarlego, np.: pomoc
w wypisaniu wniosku o przyznanie zasitku pogrzebowego, pomoc — pOpIzez
doradztwo — w zatatwieniu innych formalnosci we wiasciwym Oddziale zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych, czy tez Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.
Przedmiotowe czynno$ci nie obejmuja spraw zwigzanych z uzyskaniem karty
zgonu i aktu zgonu — czynnosci te wykonuje Zamawiajacy. Reasumuja, przez
kompleksowe zalatwienie formalnosci w urzedzie i na cmentarzu Zamawiajacy
rozumie mozliwo$é skorzystania z ustug doradezych i konsultacyjnych na kazdym
etapie obstugi pogrzebu, zardwno przez rodzine zmartego, jak réwniez przez
pracownikow Zamawiajgcego,

9.2.2. przewdz zwlok z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego do prosektorium
Wykonawcy,

9.2.3. przechowania zwlok w chtodni Wykonawcy do dnia pochéwku,

9.2.4. przechowanie zwlok w prosektorium wskazanym przez Wykonawce,

9.2.5. ustalenie terminu i godziny pogrzebu, przed pogrzebem powiadomienie
Zamawiajacego oraz rodziny zmarlego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu,

9.2.6. przygotowanie zwlok osoby zmartej do pochéwku zgodnie z obowigzujacymi
procedurami w sprawie pochéwku osob zmarlych zakazonych wirusem SARS-
CoV-2,

9.2.7. zakup trumny drewnianej zgodnie z obowiazujacymi procedurami w sprawie
pochéwku oséb zmarlych zakazonych wirusem SARS-CoV-2. Trumna musi
posiada¢ wymiary dostosowane do gabarytow osoby zmartej,

9.2.8. przewd6z zwlok na cmentarz i ztozenie ciala do grobu, przez ktore Zamawiajacy
rozumie przewo6z zwiok z miejsca zgonu do miejsca pochowku, to jest na jeden
z cmentarzy potozonych na terenie Gminy Nowa Stupia, z uwzglednieniem
ewentualnych wskazan rodziny zmartych,

9.2.9. zabezpieczenie miejsca na cmentarzu,

9.2.10. przygotowanie grobu: wykopanie grobu, zasypanie grobu i usypanie mogity,



10.

11.

12.

13.

14.

I1I.
IV.

V.
na

9.2.11. zapewnienie i zlozenie okolicznosciowej wiazanki pogrzebowej z kwiatow
z szarfa,

9.2.12. zapewnienie krzyza nagrobnego drewnianego polakierowanego (lub innego
symbolu religijnego w zaleznosci od wyznania), tabliczka z napisem -
zawierajacej dane zmarlego: imig¢ i nazwisko, datg urodzenia, dat¢ zgonu
(w przypadku osoby nieznanej: NN, date zgonu lub znalezienia zwlok),

9.2.13.0bsluga pogrzebu: zwyczajowo przyjete dla danego wyznania postugi
pogrzebowe, niesienie trumny, umozliwienie skorzystania z kaplicy, Domu
Pogrzebowego, niesienie krzyza i wigzanki pogrzebowej z kwiatow,

9.2.14. wywieszenie nekrologu w miejscu zamieszkania zmarlej osoby,

9.2.15. dzialanie zgodnie z aktualnie funkcjonujagcymi procedurami postepowania
ze zwlokami 0s6b zmartych zakazonych wirusem SARS-CoV-2.

Miejsce pochéwku zmartych to kazdy cmentarz na terenie Gminy Nowa Stupia
z uwzglednieniem ewentualnych wskazan rodziny zmartych.

W przypadku koniecznosei transportu zwlok z miejsca zgonu do miejsca pochowku,
przedmiotowe koszty ponosi Wykonawca, z wyjatkiem sytuacji, gdy odleglto$¢ zwigzana
z przetransportowaniem, badz zmartego lub martwo urodzone dziecko bedzie wigksza niz
50 km — w takim przypadku koszt transportu od 51 km pokrywaé bedzie Zamawiajacy,
po przedtozeniu przez Wykonawce poprawnej pod wzglgdem formalno — rachunkowym
faktury.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci obcigzania go kosztami przechowywania zwlok
przez firme, ktorej organy $cigania zlecily zabezpieczenie zwlok. Obcigzenie
Zamawiajacego kosztami wyzej wymienionego przechowywania zwlok jest mozliwe
wylacznie przez Wykonawce ustugi objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia, a nie
przez inng firme lub podmiot, ktéremu przedmiotowe ushugi zostaly zlecone.

Specyfikacja zaméwienia naklada na Wykonawce obowigzek statej dostgpnosci
do pracownikéw firmy pogrzebowej w godzinach urzedowania Zamawiajacego, to jest
w godzinach od 7:00 do 15:30.

Ze wzgledu na specyficzny charakter przedmiotu niniejszego zamOwienia, jakim jest
$wiadczenie ustug pogrzebowych i wiazacy sie¢ z tym brak mozliwosci doktadnego
oszacowania ilosci przedmiotowych ustug, szacunkowa ilos¢ pochowkow:

14.1. pochéwek zmartych zakazonych wirusem SARS-CoV-2 -1 szt.,

14.2. pochéwek zwykty — 1 szt.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 3 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.
Nie dopuszcza si¢ skladania ofert cz¢Sciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny, co oznacza, 7ze postepowanie

moze zakonczyé sie brakiem wyboru Wykonawecy.

VI

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VIL. Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow ani nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.



VIII. Zamawiajacy nie zamierza zwolywa¢ zebrania wykonawcow, w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci niemniejszego zaproszenia do sktadania oferty cenowej.

IX. Miejsce publikacji ogloszenia o  postepowaniu:  strona internetowa:
https://platformazakupowa.pl/nowaslupia

X. Sposéb oceny oferty:

1. Zamawiajacy stosuje przy wyborze oferty kryterium najnizszej ceny. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji ceny.

2. Zamawiajacy zawrze z wybranym przez siebie Wykonawca umowe cywilnoprawnag
na realizacj¢ zamowienia.

3. Umowa na realizacje zaméwienia zostanie zawarta z oferentem, ktory przedlozyl oferte
o najnizszej cenie, a jednoczesnie posiada placowke handlowa na terenie miasta i gminy
Nowa Stupia.

4. W toku badania oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez oferenta
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

5. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego zgodnie z Zarzadzeniem Nr 5/2021
Kierownika Miejsko — Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi z dnia 4
lutego 2021 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia przez Miejsko —
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Stupi zamowien publicznych, ktérych
warto$¢é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych,
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowe; Stupi.

XI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW :

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujgce
warunki dotyczace:
1. Posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie
zamowienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie.

Nalezy wypetni¢ Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg
formutly: spetnia — nie spelnia.

2. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;:
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie.

Nalezy wypetni¢ Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg
formuty: spelnia — nie spelnia.

3. Nie sa powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu



Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca polegajace w szczegdlnosci

na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b)  posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisOw prawa,
¢) pemieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
d)  pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegotowego.

Nalezy wypelni¢ Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Ocena warunku wg formutly: spelnia — nie spelnia.

W przypadku ofert wspolnych nalezy ztozy¢ Oswiadczenie stanowigce Zalacznik nr 3, o
ktérym mowa powyzej, podpisane osobno przez kazdego czlonka konsorcjum w imieniu
swojej firmy oraz umowe konsorcjum podpisang przez wszystkich cztonkéw konsorcjum.

4. Posiadajg wiedze¢ i doswiadczenie.
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegotowego.
Nalezy wypeni¢ Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

5. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia.
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegétowego.
Nalezy wypehi¢ Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego;.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spelnia.

6. Przedstawia oferte zgodna z wymaganiami okreslonymi w szczegbtowym opisie
przedmiotu zaméwienia.
Ocena warunku wg formuly: spelnia — nie spetnia.

UWAGA:

Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, ktore
oceniane sa zero — jedynkowo (wedlug formuty: spetnia — nie spelnia). Nie spelnienie
ktoregokolwiek z w/w warunkéw udziatu w postgpowaniu (tj. punkt V podpunkt 1,2,3,4,5,6)
bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty Wykonawcy.

Wszystkie zalaczniki nalezy wypehi¢ tak, by jednoznacznie wskazywaty na spelnianie
opisanych warunkéw udzialu w postepowaniu. Oferty, ktore nie spelnig tego wymagania
zostang odrzucone.

XII. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH
LUB KAPITALOWYCH

W postepowaniu ofertowym nie moga bra¢ udzialu podmioty powigzane osobowo badz
kapitalowo z Zamawiajacym.




Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania Zamawiajgcego
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan W imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci  zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg - Oferentem, polegajgce
w szczegblnoscei na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta badz
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XIII. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Oferent zobowigzany jest do ztozenia O§wiadczenia (Zalaeznik nr 3), iz posiada niezbgdna
wiedze i do$wiadczenie oraz posiada faktyczng zdolnos¢ do wykonania zamoéwienia w tym
miedzy innymi dysponuje potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania
tego zamoéwienia.

Ponadto Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1. jej tresé nie odpowiada tresci zapytania,
2. zostala zlozona przez Wykonawce:
a. niespelniajacego warunk6éw udziatu w postgpowaniu okres$lonych w zapytaniu, lub

b. powiazanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,
3. Ponadto oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a. Wykonawca nie uzupetni brakujacych o$wiadczen, dokumentow w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie.

XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7 WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Korespondencje zwiazang z postgpowaniem nalezy kierowa¢ za pomoca serwisu
Platformy Zakupowej Open Nexus na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/nowaslupia.
2 Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w kwestiach

merytorycznych jest: Mateusz Kozub, e-mail: m.kozub@gopsnowaslupia.pl w kwestiach
formalnych: Anna Moru$ - Mergalska: e-mail: a.megalska@gopsnowaslupia.pl .

3. Odpowiedzi i wyjasnienia oraz inne informacje zwigzane z niniejszym postgpowaniem
zostana umieszczone na tej samej stronie internetowej co niniejsze zapytanie ofertowe.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg. Zlozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.
2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona czytelnie.



ER

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobg (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze
lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcow

wystepujacych wspélnie) dziala na podstawie pelnomocnictwa, petnomocnictwo
to w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza
musi zosta¢ dotgczone do oferty.

. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument

skladajacy sie na oferte lub zlozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski
musi by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i zlozenia oferty.
. Oferta musi zawierac:

1) Formularz ofertowy sporzadzony i wypelniony wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 1 do zapytania,

2) Pelnomocnictwo. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do
oferty musi by¢ dotgczony oryginat pelnomocnictwa lub notarialnie poswiadczona
kopia, okre$lajacy jego zakres i podpisany przez osoby uprawione do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli dotyczy),

3) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku
innych podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu - Zalacznik nr 3
do zapytania,

4) Klauzula RODO - Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

. Oferte mozna przekaza¢ za pomoca serwisu Platformy Zakupowej Open Nexus na stronie

https://platformazakupowa.pl/pn/nowaslupia.  Instrukcje — uzytkownika Platformy
zakupowej, w tym sposob dodania oferty do ogloszenia znajduja si¢ na stronie:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin .

XVI. SKEADANIE OFERT I OTWARCIE OFERT

1

Oferta winna obejmowaé kazdy aspekt zamowienia i by¢ podpisana przez osobe
upowazniona.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28 grudnia 2021 r. do godz. 12:00 poprzez dodanie oferty
do ogloszenia w serwisie Platforma Zakupowa Open Nexus.

Uwaga: Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert maja data
i godzina wplywu oferty w miejsce wskazane powyzej.

Oferty, ktére wptyna po wyznaczonym terminie: nie beda podlegaty ocenie i zostang
odrzucone.

Cena oferty musi zostaé przedstawiona jako cena brutto (netto + VAT).

Zaoferowana cena w ofercie Wykonawcy powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich
prac i czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg dostawy.
Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.




7. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentow, bedzie miat prawo zada¢ od
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oferty, a takze bedzie miat prawo wezwa¢ do
uzupelnienia wymaganych dokumentow, Wykonawceg ktory ztozy najkorzystniejsza
oferte.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

9. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 grudnia 2021 r. o godz. 12:30 w M-GOPS w Nowej
Stupi.

XVIL OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w ofercie okresli cene oferty brutto w zi (PLN), ktéra stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie ryczaltowe za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia.

2. Dla poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy przyjmie calkowitg cene brutto, jaka
zaplaci za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym Zatacznik Nr 2
do zapytania.

4. Cena brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty i obciazenia, zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia oraz zawiera¢ ewentualne upusty. Wykonawca w cenie oferty
winien uwzglednié¢ podatek od towaréw i ustug (VAT), jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw przedmiot zamowienia podlega obcigzeniu tym podatkiem

5. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyliczona w ztotych polskich (PLN).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Rozliczenia finansowe Zamawiajacego z Wykonawca prowadzone beda w zlotych
polskich (PLN).

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

o

XVIL OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG PUNKTOWYCH TYCH
KRYTERIOW 1 SPOSOBU OCENY OFERT - PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA
SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert, - ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga punktowa kryterium

g Cena (C) 100 pkt

Ocena oferty nastapi w skali punktowej od 0 do 100 pkt. O wyborze najkorzystniejszej oferty
decyduje najwieksza ilo§¢ punktow tacznie za kryterium cena.

Ocena oferty:

Ocena wg kryterium ,,Cena”:

W ramach kryterium 1 - ,,Cena” najwyzsza liczbg punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca
najnizsza cene brutto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena brutto najnizszej waznej oferty
Liczba punktéow oferty (C) = x 100 pkt cena
brutto oferty badanej




XIX. WARUNKI ZMIANY UMOWY
Istotne postanowienia umowy oraz warunki zmiany umowy, zawiera zalgcznik nr 2
do niniejszego zapytania - wzOr umowy.

XX. INFORMACJE DODATKOWE
1.Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

2.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien ,,uzupelniajacych”.

4.7Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji.

5.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1.
2.

e
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Zmiany terminu sktadania ofert, nie p6Zniej niz do uptywu terminu sktadania ofert.
Zmiany treéci zapytania ofertowego. Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Informacja o dokonanych zmianach
oraz przedtuzeniu terminu skfadania ofert zostanie podana na stronie internetowej,
na ktérej zostato zmieszczone zapytanie ofertowe..

. Zadania wyjasnienia tresci ofert w przypadku, gdy oferty sa niejednoznaczne, niejasne

lub budza watpliwoéci Zamawiajacego. W przypadku niewy] asnienia tresci oferty lub
zlozenia niepelnych wyjasnien, zamawiajacy odrzuci oferte.

Zadania uzupelnienia ofert w przypadku stwierdzenia brakdw, ktére mozna uzupehnic.
W przypadku nieuzupelnienia oferty lub niepeinego uzupelnienia, zamawiajgcy
odrzuci oferte.

. Poprawienia omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek za zgoda Wykonawcy, poprawienia oczywistych omylek
pisarskich, innych omylek polegajacych na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem
ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Odrzucenia ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego.

Wyja$nienia podejrzenia razaco niskiej ceny wraz z ewentualnym odrzuceniem oferty
w przypadku potwierdzenia tego faktu badz braku wyjasnien ze strony Wykonawcy.
Uniewaznienia postepowania jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

10. Uniewaznienia postepowania, jezeli postgpowanie obarczone jest niemozliwg

do usuniecia wada uniemozliwiajgca zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

11. Uniewaznienia postepowania w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesnie] przewidziec.

12. Uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.
XXI. WYNIK POSTEPOWANIA
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:
1. Informacja o wyniku postgpowania opublikowana zostanie na tej samej stronie
internetowej, na ktorej zamieszczone zostato zapytanie ofertowe.



Informacja, o ktérej mowa w pkt 1 zawiera¢ bedzie: nazwg i adres Wykonawcow, ktorzy
zZlozyli oferte w terminie, zaoferowane kwoty za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, liczbe
uzyskanych punktéw, informacj¢ o wykluczeniu Wykonawcy lub odrzuceniu oferty, nazwe
wybranego Wykonawcy.

Podpisanie umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana nastapi w siedzibie
zamawiajgcego w terminie przez niego wskazanym.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy, zamawiajacy moze
podpisaé¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktoéw, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postgpowania.

Osoby reprezentujace Wykonawcg przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢
ze soba dokumenty w kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce (a w przypadku dokumentu pelnomocnictwa w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie), potwierdzajagce ich umocowanie do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw znajdujacych si¢ w powszechnie
dostepnych zbiorach i rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja
i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej).

6. Osoba do kontaktéw w sprawie niniejszego zaméwienia jest:
imie i nazwisko: Mateusz Kozub
tel./fax: 41363 03 64
Zataczniki:

Zalacznik nr 1. Formularz ofertowy,

Zalgcznik nr 2. Projekt umowy,

Zatacznik nr 3. O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
oraz o braku innych podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu,
Zatacznik nr 4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.




