Wojewdédzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lublinie

20-708 Lublin, ul. Pielegniarek 6
skr. poczt. 119
tel. 81 743-42-72/73, fax 81 743-46-86
e-mail: wsse. lublin@sanepid eov.pl.  www: https://'www.gov.pl/web/wsse-lublin

ADM-ZP.272.2.303.2023 Lublin, dnia 19.07.2023 r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

Zamawiajacy Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lublinie w zwigzku z zamiarem
udzielenia zamoéwienia ktérego wartos¢ jest nizsza od 130 000 zt na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r, poz. 1710 z pdzn. zm.),
zaprasza do ziozenia oferty na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na potrzeby Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie.

L. ZAMAWIAJACY:
Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lublinie,
ul. Pielggniarek 6, 20-708 Lublin
zwana dalej ,WSSE” lub ,Zamawiajgcy”
NIP: 7121931787, REGON: 000293143
tel.: Sekcja Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia 81/ 533-41-78

adres poczty elektronicznej: zampub.wsse.lublin@sanepid.gov.pl

II. ADRES STRONY INTERNETOWE], NA KTORE] UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY I WYJASNIENIA
TRESCI ZAPROSZENIA ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zmiany i wyjasnienia tre$ci Zaproszenia do skiadania ofert oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia bedg udostepniane na stronie
internetowej https://platformazakupowa.pl/transakcja/795095

2. Wykonawca moze zwrdcic sig do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treéci Zaproszenia.

3. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 1 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania Zrodia zapytania, na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.

I1I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zaproszenia do ztozenia oferty.
1. Wartos$¢ powyzszego zamoéwienia nie przekracza 130 tys. ztotych netto zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2022 r, poz. 1710

z péinzm.) jest wylaczone ze stosowania przepisu ustawy prawo zamoOwien publicznych.



Postgpowanie jest prowadzone na podstawie Regulaminu Udzielania Zamowien, ktérych wartoé¢ nie
przekracza 130 000 ztotych w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Lublinie,
stanowigcego Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora WSSE w Lublinie Nr 32/2021. Postepowanie
0 zamdwienie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty w jezyku obcym sg sktadane wraz

z thumaczeniem na jezyk polski.

IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie
w 2023/2024 roku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz zwrot przesytek niedoreczonych i potwierdzen odbioru w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 896) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

2. Kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustugi zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa regulujgcymi procedury doreczen pism urzedowych.

4. Zasady korzystania z ustug pocztowych, a takze odpowiedzialnoéé Wykonawcy z tytutu niewykonania
lub nienalezytego ich wykonania okreslone sg w :

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022r., poz. 896),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 . w sprawie reklamacji
ustugi pocztowe (Dz.U. z 2019 1., poz.474),

3) rozporzadzeniu Miniétra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020, poz. 1026),

4) umowach  migdzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska, umowach
migdzynarodowych zawartych w sposéb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe dotyczgcych
Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminach wykonawczych Swiatowego Zwiazku
Pocztowego.

5. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego muszy by¢ dorgczane do kazdego miejsca w kraju
i zagranica (z uwzglednieniem migdzynarodowych przepiséw pocztowych) na podany adres badz
wskazany adres skrytki pocztowej.

6. W zakres zamowienia wchodzg nastepujace rodzaje przesytek i paczek o wymiarach:

S - maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,

M - maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,

L- ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym dtugos¢
nie moze by¢, wigksza niz 600mm) - do 2000g.

7. Rodzaje przesytek - znaczenie okreélen w postepowaniu:

Przez przesytki listowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesytki listowe wadze do
2000g

1) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,



2) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listows, przemieszczang i doreczang w
sposéb zabezpieczajaca jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

3) zwrotne potwierdzenie odbioru-przesytka doreczana za pokwitowaniem odbioru zwracanym do
Nadawcy,

4) przesytka najszybszej kategorii - Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé doreczania przesytek
najszybszej kategorii jak w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze
powyzej 2000g i nie wiekszej niz 20 kg,

8. Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce powinno mieé¢ moc
dokumentu urzedowego, jednoznacznie okreslac date oraz miejsce przesytki.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizowania ustug w zakresie nadawania przesytek ze skutkiem
dochowania terminu lub wniesienia pisma do sadu lub organu w rozumieniu art. 165 § 2 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. 2021 poz. 1805 ze zm.), art. 57 § 5 pkt.2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2023 poz. 775) i
innych analogicznych przepisow.

10. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesyiki do punktéw wskazanych przez Wykonawce, przy
czym Wykonawca zapewni co najmniej jedng placéwke pocztowa dla obstugi Zamawiajacego w
poblizu jego siedziby w odleglo$ci nie wiekszej niz 1 km w linii prostej od siedziby
zamawiajgcego, ktdrej godziny urzedowania beda co najmniej od 7.30 do godziny 16.00 we
wszystkie dni tygodnia poza dniami ustawowo wolnymi od pracy.

11. Ilodci wskazane w zataczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia sa wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmniejszenia ilo$ciowego przedmiotu zaméwienia, podana iloéé przesytek jest szacunkowa i
moze ulec zmianie w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

12. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ jg oraz umiescié
stosowng adnotacje wraz z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

13. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (w przypadku przesyltek rejestrowanych takze w ksigzce nadawczej) okreslajgc rodzaj
przesyiki.

14. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesyiek listowych,
okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a. dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek, sporzadzonego w
dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b. dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych (wg

wzoru uzgodnionego z Wykonawcg), sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach.



z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej, a kopia stanowi¢ begdzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

c. przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
przesytek wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granicg,

d. umieszczania na przesytkach priorytetowych napisu/nalepek lub innego oznaczenia wskazujgcego na
przesytke priorytetows,

e. umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreélajacej
nazwe i adres Zamawiajgcego ,,oraz znaku oplaty

za przesytke”.

15. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem Platformy Zakupowej (dalej
zwana jako ,Platforma”, https://platformazakupowa.pl/transakcja/795095

16. Zamawiajgcy w zakresie pytan dotyczacych dziatania Platformy, prosi o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta www. platformazakupowa.pl, lub pod nr telefonu +48 22 101 02 02, lub adresem e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Okres realizacji przedmiotu zamdwienia: od 01 wrzeénia 2023 r. do dnia 31 sierpnia 2024 r.

VI. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy okresla warunki udziatu dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej:

O udzielenie zamowienia publicznego, okreslonego w niniejszym Zaproszeniu do skladnia ofert

ubiegaé sie moga Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonania dziatalnosci pocztowej

w oparciu o wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawa Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunku udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonego wraz z ofertg -
Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych dla dziatalnosci pocztowej okreslonej w art. 6

ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896).

2. 0 udzielenie Zamo6wienia moze ubiegac¢ sie Wykonawca:

a) Ktorego oferta nie podlega odrzuceniu na podstawie §4 ust. 9 Regulaminu udzielania zaméwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza 130 tysiecy w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Lublinie, w przypadkach okreslonych ponizej:

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,;

- jej tre$¢ nie odpowiada tre$ci zaproszenia do ztozenia ofert, w szczegblnosci w zakresie opisu
przedmiotu zamoéwienia badz jej tresc¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

- zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dn. 16 kwietnia
1993 r, 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

- zostata zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub nie spetniajgcego

warunkéw udziatu w postepowaniuy;



- zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

- Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta;

- zawiera btedy w obliczeniu ceny, za wyjatkiem okolicznosci opisanych ponizej:

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a)
b)

oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek.

VIL. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1.

1)

2)

Z postgpowania wyklucza sie:

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczedstwa
narodowego, (DzU =z 2022 poz 835), zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
wyklucza sie:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
22022 r. poz. 5931 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r,, o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz. 120), jest podmiot wymieniony
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w

art. 1 pkt 3 ustawy.

VIIL. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW I ZAMAWIAJACEGO:

1.

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy Zamawiajacym

a Wykonawcami w zakresie:

przesytania Zamawiajgcemu pytan do treéci Zaproszenia;

przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia dokumentow i oéwiadczen
przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztoZenia/poprawienia/uzupetnienia
dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;

przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci

o$wiadczenia



IX.

o braku podstaw do wykluczenia lub innych dokumentdw lub o$wiadczen sktadanych

w postepowaniu;

przesytania wnioskéw, informacji, oSwiadczen Wykonawcy;
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wys$lij wiadomosé do
Zamawiajacego”.

Za date przekazania (wplywu) o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sig
date ich przestania za poérednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci Zaproszenia do sktadania ofert.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do

Zaproszenia.

Wraz z oferta Wykonawca jest zobowiazany zlozyé:

1) Formularz cenowy - Zalacznik nr 2 do Zaproszenia,

2) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréow pocztowych dla dziatalnosci pocztowej
okreslonej w art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U.
z 2022 r. poz. 896)

3) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji;

4) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pelnomocnictwa (jezeli

dotyczy).

4. Oferta oraz pozostate oSwiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie

formularzy zamieszczonych w zalacznikach do Zaproszenia, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi

wzZorami.

5. W przypadku, gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniona do reprezentacji Wykonawcy

okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej

Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ dokument petnomocnictwa,

6. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.



7. Zamawiajgcy przewiduje uzupetnienie dokumentéw wskazanych w punktach 3.2), 3.3), 3.4). Zatacznik

nr 11 Zatgcznik nr 2 nie podlega uzupehieniu.

XI. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT

1. Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/795095 w mysl Ustawy na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

2. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert DO DNIA: 31.07.2023 do godziny 10.00
Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Zaproszeniu dokumenty i o§wiadczenia.

4. Po wypeinieniu Formularza skiadania oferty, dotaczenia wszystkich wymaganych zatgcznikow, nalezy
klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

5. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznoéci w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie skanu oferty. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno. Za datg ztozenia oferty przyjmuje sie date jej
przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku
“Z16z ofertg” i wySwietlenie sie komunikatuy, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztoZona.

Szczegotowa instrukeja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na

stronie internetowej pod adresem: https:// platformazakupowa.pl/strona/45-instrukgje.

Wykonawca rejestrujac sie lub logujac (w przypadku posiadania konta) na Platformie, akceptuje warunki

korzystania z  Platformy, okreélone w Regulaminie  zamieszczonym pod adresem

https://platformazakupowa.pl/strona/ 1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.

w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz &§rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz.U.

z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na

platformazakupowa.pl, tj.:

- staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

- komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ

lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich

nowsze wersje,

- zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

- wigczona obstuga JavaScript,

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

- Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

- Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gléwnego Urzedu
Miar.



Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnoéci za sytuacjg, gdy zamawiajacy zapozna sig z trescia
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztoZenie oferty w zaktadce LWryslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”).

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegolnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyja$nienie tresci Zaproszenia i zatacznikéw do zaproszenia, sktadania
ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu  przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg si¢ w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zalecenia:

Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z "OBWIESZCZENIEM
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych”.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem
na.pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip
il L

Wéréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystgpuja: .rar .gif .bmp
numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do
sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacjg podpisuy,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sig na ofertg na format
.pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywacé facznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka os6b, stosowac podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢
do probleméw w weryfikacji plikdw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomo$é¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu email.

Osoba sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co réwnowazne bedzie z

konieczno$cig odrzucenia oferty w postgpowaniu.



XII. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w DNIU: 31.07.2023 r. o godzinie 10.30

2. W przypadku awarii systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajagcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
Informacja zostanie opublikowana na stronie prowadzonego postepowania na stronie internetowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/urk w sekcji ,,Komunikaty”.

XIII. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania oferta uptywa z dniem 29.08.2023r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Podstawg obliczenia ceny oferty jest formularz cenowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do
ztozenia oferty. Ceng oferty brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia nalezy obliczy¢ jako
iloczyn ceny jednostkowej brutto i iloSci przesytek ujetych w pozycjach I, II, III, IV i V
Formularza cenowego oraz dokonaé¢ sumowania warto$ci ujetych ww. pozycjach

2. Ceng brutto oferty bedzie suma warto$ci brutto pozycji I+11+I11+IV+V Formularza cenowego -
Zatgcznik nr 2. Tak wyliczong cene brutto Wykonawca zamieszcza w formularzu oferty stanowigcym
zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty. Cena brutto oferty bedzie brana pod uwage w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego okreélone w niniejszym
Zaproszeniu do ztozenia oferty i w jego zatacznikach oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia oraz
obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia oraz wzorem umowy okre$lonym w niniejszym Zaproszeniu.

4. W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia
w ztotych polskich (PLN), z doktadnoécia do dwéch miejsc po przecinku.

5. Ceny jednostkowe oraz wartosci musza by¢ wyrazone w jednostkach nie mniejszych niz grosze (nie
dopuszcza sig podania jednostek w tysiecznych czesciach ztotego),

6. Ceny podane przez Wykonawce nie beda podlegaty zmianie przez okres obowigzywania umowy chyba,
ze oplaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy ulegna:
zmianie. W tej sytuacji Strony zastosuje optaty pocztowe wynikajace ze swojego aktualnego cennika
lub regulaminu, zgodnie z zapisami projektu umowy stanowigcego zatgcznik do niniejszego

zaproszenia.



7. W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia przedmiotu umowy w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie polskie;j.

9. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek. Zamawiajgcy przyjmie, ze:

- w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar: jezeli obliczona cena nie odpowiada
temu iloczynowi, przyjmuje sie prawidtowo podano ceny jednostkowe,

- w przypadku sumowania cen za poszczegdlne pozycje: jesli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za
poszczeg6lne pozycje zaméwienia, przyjmuje sie prawidtowo podang cene za poszczegdlne cze$ci
zamowienia,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w lit. c Zamawiajacy wyznacza odpowiedni termin na wyrazenie zgody na

poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym

terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

Zamawiajgcy zastrzega, ze katalog wymieniony w pkt b) nie wyczerpuje mozliwoéci poprawienia

oczywistych omytek rachunkowych. Zamawiajgcy poprawi wszelkie oczywiste omytki rachunkowe, ktdre

wystapig w ofertach z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
XV.OPIS KRYTERIOW I SPOSOB OCENY OFERT

1. Kryterium oceny ofert jest najnizsza zaoferowana cena brutto.

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena (koszt) 100

2. Spos6b punktacji w oparciu o Kryteria oceny ofert bedzie nastepujacy:

Nr Wzor
kryterium
1 Cena (koszt)

Liczba punktéw = ( Cmin/Cof) * 100 * waga, gdzie:
- Cmin - najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena brutto podana w ofercie
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3. Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte ztozong przez Wykonawce, ktory uzyska najwyzsza iloéé
punktéw w kryterium wskazanym powyzej, tj. kryterium najnizszej ceny brutto.

4. Przyznane punkty beda zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku. Maksymalna iloéé punktéw do
uzyskania wynosi 100 pkt.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje réwnoczeénie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. UMOWA

1. Wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Zitozenie oferty przez Wykonawce jest jednoznaczne z akceptacjg zapisow i tre§ci w niej

zawartych.

XVII. WARUNKI PEATNOSCI

1. Wynagrodzenie za wykonane ustugi pocztowe bedzie ptatne w miesiecznych okresach rozliczeniowych
w terminie 21 dni kalendarzowych od daty prawidiowo wystawionych i dostarczonych faktur.

Zamawiajacy wyraza zgode na przesytanie faktur elektronicznych.

XVIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania, a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru Wykonawcy bez podania uzasadnienia i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

XIX. KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej zwanego
RODO, informujemy ze:
1) Administratorem Pafstwa danych osobowych jest Wojewddzka Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna
w Lublinie.

Dane do kontaktu:

- ul. Pielegniarek 6, 20-708 Lublin,

-tel. 81 743 42 72/73,

- fax. 81 743 46 86,

- e-mail: wsse.lublin@sanepid.gov.pl

11



2) Inspektor ochrony danych dostepny jest pod numerem telefonu 81 533 41 28, adresem e-mail:
iod.wsse.lublin@sanepid.gov.pl oraz w siedzibie Wojewddzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej
w Lublinie.

3) Panstwa dane osobowe przetwarza¢ bedziemy w celu realizacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, prowadzonego ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).
Podstawg prawng przetwarzania bedzie:
-Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),
-obowigzek prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajgcy z koniecznoéci
stosowania procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajacych na Wojewddzkiej Stacji jako
jednostce sektora finanséw publicznych.
Podstawga prawng sg w szczeg6lnosci nastepujace przepisy prawa:
- ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. 2021 r., poz.195 ze zm.),
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.z 2021 r., poz. 305 ze zm.),
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.z 2022 r., poz. 1360.),
- ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 r. poz.
164 ze zm.).

4) Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

Ponadto Panstwa dane osobowe - jako uczestnika postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego - bedziemy udostgpniaé w szczegdlnosci:

a) uczestnikom postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

b) na stronie internetowej Administratora,

¢) podmiotom, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych (w tym firmy $wiadczace ustugi w zakresie systemow
informatycznych uzytkowanych przez Administratora),

d) podmiotom uprawnionym do obstugi doreczen (w tym doreczen $rodkami komunikacji
elektronicznej).

5) Podanie danych osobowych jest niezbedne do udziatu w postepowaniu.

6) Panstwa dane bedziemy przechowywaé przez czas niezbedny do zakonczenia postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego, a nastgpnie zgodnie z przepisami o archiwizacji - nie krécej niz

5 lat.

7) Posiadaja Panstwo:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo sprostowania lub uzupetnienia swoich danych,

c) prawo do usunigcia danych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej,

d) prawo ograniczenia przetwarzania, przy czym przepisy odrebne mogg wytgczy¢ mozliwosé

skorzystania z tego prawa.
8) Przystuguje Panistwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.

Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uznajg Panstwo, ze Administrator przetwarza dane z naruszeniem
przepiséw RODO.

9) Panstwa dane nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie
beda podlegac profilowaniu.
10) W zwiazku z jawnoscig postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Panstwa dane mogg by¢
przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

XX. ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC ZAPROSZENIA
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1 | Zalaczniknr1 - Formularz oferty.
2 Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy.
3 Zataczniknr 3 - Wzér umowy.

Dyrektor WSSE w Lublinie

Z-CA LUBELSKJEG PANSTWOW
: 113 T w1 \:EGO
WO RN SRR TOR
S VEGO

Jolanita Do rzanska
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